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Municipalidad Distrital de Ventanilla

DECRETO DE ALCALDIA N°0§-2014/MDV-ALC

Ventanilla, 9 5§ SET. 201
EL SENOR TENIENTE ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE VENTANILLA

VISTO:

El Memorando N° 269-2014/MDV-GPLP de la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto y el Informe N°
185-2014/MDV-GLySM, de la Gerencia Legal y Secretaria Municipal; v,

CONSIDERANDO:

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de gestidn, consolidador,
informativo, descriptivo, sistematizador y facilitador de la gestion del tramite administrativo por parte de los
administrados ante la municipalidad; en ese sentido, su contenido es fundamental en la simplificacion
administrativa;

Que, asimismo, la Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444, en su articulo 37°, indica
que las autoridades al momento de elaborar los correspondientes procedimientos administrativos dentro de
una comuna, deben tener en cuenta entre otros aspectos: a) Los procedimientos de iniciativa de parte
requeridos por los administrados para satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de
cualquier organo de la entidad, b) La descripcion clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para la
realizacion completa de cada procedimiento y ¢) Los formularios que sean empleados durante la tramitacion
del respectivo procedimiento administrativo;

- Que, en este contexto, mediante el Memorando del Visto, la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto
GRTTTA ';:‘:x manifiesta la viabilidad al cambio de denominacién del item 9.01 (TUPA) cuyo procedimiento es: “Inspeccion
- \TeCFIICEI de Seguridad en Defensa Civil y Renovacién a Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones —
e ;w. 2 HTSE Y Renovamon propuesta presentada por la Subgerenma de Gestion del R|esgo y Defensa Civil de este

Que, aunado a lo expuesto, mediante el Decreto Supremo N° 043-2013-PCM que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Defensa Civil — INDECI, se dispone en la Cuarta
Disposicion Complementaria Final que toda referencia efectuada a Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil debera entenderse realizada a Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones; v,
asimismo, establece que el Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre —
CENEPRED asumira la competencia respecto a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones).

Que, de lo expuesto, se infiere que a partir de la promulgacion del citado Reglamento toda documentacion
donde obre la denominacion de Certificado de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil deber
entenderse realizada a Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones; no estableciéndose de las
mismas la exigencia a las autoridades de efectuar la modificacion a los dispositivos legales en los cuales se
establezca la acotada denominacion, lo cual no exime de que este Municipio efectlie la modificacion del
TUPA, toda vez que si bien es cierto no es exigible, también es cierto que el mismo tampoco contempla su
Impedimento; situacion similar que se colige del articulo 63° de la Ley N° 30230, Ley que establece medidas
tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la inversion en el
Pais, publicada el 12 de julio de 2014, que a la letra sefala “Incorporase la décima disposicion final, transitoria
- ycomplementaria a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, conforme al texto siguiente:
/- . “Décima: precisase que toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

=y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil, deber4 entenderse realizada a las Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones”.
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Que, al respecto, la Gerencia Legal y Secretaria Municipal segun informe del Visto manifiesta la viabilidad al
caso materia de autos;

Que, en tal sentido de conformidad con el numeral 36.3 del articulo 36° de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, prescribe que las disposiciones concernientes a la eliminacion de
procedimientos o requisitos o a la simplificacion de los mismos, podran aprobarse por Resolucion Ministerial,
Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, segln se trate de entidades dependientes del
Gobierno Central, Gobierno Regional o Local, respectivamente; en concordancia con el numeral 38.5 del
articulo 38° de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, que precisa: que una vez
aprobado el (TUPA), toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, Norma Regional
de rango equivalente, Decreto de Alcaldia, o por Resolucion del Titular del Organismo Autonomo conforme a
la Constitucion, segun el nivel de gobierno respectivo (..)";

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas en el numeral 6 del articulo 20° de la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

“ARTICULO 1.- MODIFICAR la denominacion de toda referencia efectuada a Inspeccion Téecnica de

Voo §éngidad de Defensa Civil y renovacion, contenida en el tem 9.01 del Texto Unico de Procedimientos

- : =Y P : . e — : » 8 e
. w.-.-mc_.u-r-:u_;/-]}cdrr|n|strat|vos - TUPA 2014, conforme a la nueva denominacion siguiente: “Inspeccion Tecnica de
" —_”Seguridad en Edificaciones — ITSE y renovacion; la cual obra en el anexo adjunto, que forma parte del

il

presente Decreto.

ARTICULO 2.- ENCARGAR el cumplimiento del presente Decreto a los 6rganos a cargo del procedimiento
contenido en el TUPA de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

ARTICULO 3 - DISPONER la publicacion del presente Decreto de Alcaldia y del anexo adjunto en el Portal
Institucional de la Municipalidad Distrital de Ventanilla (www.muniventanilla.gob.pe), asi como en el Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE (www.psce.gob.pe) de acuerdo a lo establecido en la Ley N°

29091 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2008-PCM y asimismo en el Diario Oficial El
Peruano.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.




N° DE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
8.09 CERTIFICADO DOMICILIARIO
Base Legal
Ley N° 28862 Pub. 03.08.2006
Resolucion Jefatural N® 767-2006-JEF-RENIEC Art. 2
8.10 PLANO CATASTRAL

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03) Arts 40 y 79 numeral 3.3
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 34, 35, 44 y 45

Ley N° 29060 (07.07.07)

Ley N° 28294 (21.07.04) Art 21

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08) Art. 3 literal )
CERTIFICADO CATASTRAL

Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts 40 y 79 numeral 3.3.

Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 34, 35, 44y 45
Ley N° 29060 (07.07.07)

Ley N° 28294 (21.07.04) Art 14 numeral 5

Decrelo Supremo N°® 156-2004/EF (15.11.04) Art 68

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08) Arts 3 literal f)
| y 39,41y 42
* DireetivaN° 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06)

. "‘- )= ‘.h'
" INSPECCION

\lied CNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y

L}
,

Ley N°® 29664, Pub. 19/02/2011
Ley N® 30230, Cap. V, Art. 64°. Pub 12/07/2014
D.S: N° 058-2014-PCM Pub. 14/09/2014

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD

EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO

Base Legal
Ley N® 20664, Pub. 19/02/2011

Ley N° 30230, Cap. V, Art. 63° Pub 12/07/2014

D.S. N° 058-2014-PCM Art. 28°, 29°, 30°, 31° Pub. 14/09/2014

Notas para el ciudadano:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza N° 034-2013/MDV ratificado por la Municipalidad Provincial del Callao mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014

Publicado en el Diario Oficial El Peruano 05.06.2014
Decreto Supremo N° 304-2013-EF (UIT 2013: S/.3,800.00)

Namero y Denominacién Fﬂ"m::;;zii?d’gﬂ (en % UIT) m o SIlmGOn YR
n | Positivo | Negativo |

02/ SGCPU/ Mesa de
Partes/ Portal MDV

1

Formato de Solicitud (de distribucion gratuita o de libre

reproduccion)
Copia del DNI del solicitante

Copia de Recibo de luz o agua
Pago por Derecho de Tramite
Formato de Solicitud (de distribucion gratuita o de libre

reproduccion)
Copia del DNI del solicitante

Recibo de pago del derecho

Formato de Solicitud (de distribucion gratuita o de libre
reproduccion

Copia del DNI del solicitante

Copia autenticada del Titulo de Propiedad o Copia Literal

de la SUNARP con indicacion de area vy linderos y
antigiedad no mayor de 30 dias

Plano de Ubicacion y Perimetrico firmado por Arq o Ing.
De existir construccion presentara plano de distribucion
Recibo de pago del derecho

Nota:

Los planos deberan tambien entregarse en formato

diqital georeferenciados sequn catastro municipa (PSAD56

Formulario Oficial de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones

Cartilla de Seguridad y/o Plan de Seguridad, copia de planes de contingencia
debidamente aprobados y actualizados, segun corresponda

Pago de derecho por tramite

Tramos:

Hasta 100 m2 (Ex Post)
Desde 101 m2 hasta 500 m2 (Ex Ante)

Nota: Formulario Oficial de Solicitud (D.S N°® 066-2007-PCM, Art. 40)

En caso de Renovacion de Certificado

Formulario Oficial de solicitud de Renovacion del Certificado de Inspeccion
Tecnica de Seguridad en Defensa Civil: por cerlificado de Seguridad en
Edificaciones

Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al objeto de
inspeccion

Protocolos u ofros documentos que hayan perdido vigencia y que forman
parte del expediente en poder de la administracion

Nota: En caso de verificarse lo contrario corresponde nueva |TSE

(*) Las solicitudes de renovacion deberan ser efectuadas con el administrado
con 15 dias habiles anteriores a la perdida de la vigencia del certificado
correspondiente.

Formulario Oficial de solicitud de Inspeccion Técnica para evento publico

Pago de derecho por framite

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales

X

0.25% S/, 9.45

S/. 64.75
1.70% S/. 64,75

Gerencia de Seguridad Ciudac
Subgerencia de Gestion del Riesgo y Defensa Civil

'm l

1.70%
02/ SGCPU/ Mesa de "

Partes/ Portal MDV

02/ SGCPUI Mesa de
Partes/ Portal MDV

SGRDC/
Mesa de Partes/ Portal
MDV

2.82% §/.107.30

171 SGRDC/Mesa de
Partes/ Portal MDV

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

.? dias habiles

7 dias habiles

5 dias habiles

15 dias habiles

15 dias habiles

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Sy
RECONSIDERACION APELACION

1. Reconsideracion al 1. Apelacion al Gerente
de Desarrollo Urbano en
2. Resuelve el Gerente
de Desarrollo Urbano en
15 dias

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

Subgerencia de
Registros Civiles y

Subgerenle de
Catastro y
Planeamiento Urbano

Subgerente de Catastro y

2. Resuelve el Subgerente
de Catastroy
Planeamiento Urbano en

1. Reconsideracion al
Subgerente de Catastro y

Planeamiento Urbano en
1R Ai~em
2. Resuelve el Subgerente

de Catastro y

1. Apelacion al Gerente
de Desarrollo Urbano en
15 dias

Subgerencia de
Registros Civiles y
Tramite Documentario

Subgerente de
Catastroy
Planeamiento Urbano

2. Resuelve el Gerenle
de Desarrollo Urbano en
15 dias

Planeamiento Urbano en
30 dias

Registros Civiles y

Tramite Noctimentarin

1. Apelacion al Gerente
de Desarrollo Urbano en
15dias

2. Resuelve el Gerente
de Desarrollo Urbano en

15dias

1. Reconsideracion al

Subgerente de Catastro y
Planeamiento Urbano en

Subgerente de

Calastro y
Planeamiento Urbano

2. Resuelve | Subgerente
de Catastro y
Planeamiento Urbano en

30 dias

1. Reconsideracion a al 1. Apelacion al Gerenle de

Subgerencia de Registros JSubgerente de Geslion
Civiles y Tramite de Riesgo y Defensa
Documentario Civil

Subgerente de Gestion de Sequridad Ciudadana en 15
Riesgo y Defensa Civilen 15 |dias
dias
2. Resuelve el Subgerente de |2. Resuelve el Gerente de

Gestion de Riesgo y Defensa |Sequridad Ciudadana en 15
Civil en 30 dias i

Aiac

1. Reconsideracion a al 1. Apelacion al Gerente de
Subgerente de Geslion de Sequridad Ciudadana en 15

Riesgo y Defensa Civilen 15 |dias
dias

Subgerencia de Registros JSubgerente de Geslion
Civiles y Tramite de Riesgo y Defensa
Documentario Civil

2 Resuelve el Subgerente de |2. Resuelve el Gerenle de
Gestion de Riesgo y Defensa |Segundad Ciudadana en 15
Civil en 30 dias dias
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DECRETO DE ALCALDIA N° ()0 -2014/MDV-ALC
Ventanilla, 1 8 AG0. 204

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE VENTANILLA
VISTO:

El Memorando N° 228, 236 y 239 - 2014/MDV-GPLP de la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto y el
Informe N° 161 - 2014/MDV-GLySM, de la Gerencia Legal y Secretaria Municipal: Y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante los Memorandos de Visto, la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto presenta la
propuesta de actualizar el Texto Unico de Procedimiento Administrativos — TUPA 2014 de Ia Municipalidad
Distrital de Ventanilla, aprobado mediante Ordenanza Municipal 034 - 2013/MDV-CDV de fecha 26 de
diciembre de 2013, y ratificado mediante el Acuerdo de Concejo N° 057- 2014 de Ia Municipalidad Provincial
del Callao el 5 de junio de 2014 y asimismo, publicado en el Diario Oficial el Peruano el 28 de junio de 2014,
segun detalle que expone en los documentos citados;

Que, de acuerdo a la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos que elaboren y aprueben las entidades de |a administracion publica, deberan
comprender, entre otros, los supuestos en que procede el pago de los derechos de tramitacion, siendo que
dichos montos deberan ser expresados con relacion a la UIT vigente, publicandose en moneda de curso legal;

Que, al respecto, mediante el Decreto Supremo N° 304-2013-EF publicado con fecha 12 de diciembre de
2013, se establecio el nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria para el afio 2014, ascendente a S/
3,800.00 Nuevos Soles (Tres mil ochocientos y 00/100 Nuevos Soles);

Que, en consecuencia, la UIT fijada mediante el citado Decreto, determina la necesidad de actualizar los
montos consignados en el TUPA vigente, adecuando el valor porcentual con relacién a la UIT vigente para el
afo 2014, lo cual no implica una alteracién de la tasa establecida;

Que, aunado a lo expuesto, cabe sefialar que mediante la Resolucion Jefatural N 307-2013/JNAC/RENIEC
publicada el 10 de octubre de 2013 se incorporé la oficina de registros civiles que funcionaba en este
Municipio a la RENIEC revocandose las facultades registrales comprendidas en el inciso i),h), m), n)y q) del
articulo 44° de la Ley N° 26497- Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, esto es :
i) Las resoluciones que declaren Ia nulidad del matrimonio, el divorcio, la separacion de cuerpos y la
reconciliacion; h) Las resoluciones que rehabiliten a los interdictos en el ejercicio de los derechos civiles: m)
Los cambios o adiciones de nombre: n) El reconocimiento de hijos; q) Los actos que, en general, modifiquen
el estado civil de las personas, las resoluciones judiciales o administrativas susceptibles de inscripcion y los
demas actos que la ley sefiale; en este contexto, el ftem 2.05 del TUPA 2014, correspondiente al
Procedimiento administrativo de Anotaciones Marginales por diferentes conceptos: Reconocimiento,
Rectificaciones (Judiciales o Notariales, Disolucién o Nulidad de matrimonio ¥ Registro de Adopciones, debe
ser suprimido;

Que, asimismo, en atencion al item 2.01 Apertura de Pliego Matrimonial, Numeral 3 Declaracion Jurada de
domicilio del contrayente que reside en el distrito (Notarial) y el numeral 4. Declaracion Jurada de Solteria
(Notarial), es de sefialar, Que de acuerdo al numeral 1.7 del articulo |V de la Ley del Procedimiento
Administrativo General - Ley N° 27444, prescribe que por el Principio de presuncion de veracidad.- En I
tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que los documentos y declaraciones formulados por
los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman.
Esta presuncion admite prueba en contrario; en este contexto, resulta necesario modificar I denominacién del
citado numeral 4, solo en el siguiente aspecto: numeral 4. Declaracién Jurada de Solteria;

Que, del mismo modo, en atencién al numeral 2 del ltem 2.01 Apertura de Pliego Matrimonial del TUPA, Ia
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto, presenta la propuesta de adecuacion a fin de precisar la
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exigencia de la Constancia de Consejeria Preventiva, lo cual resulta concordante con el articulo 13 del
Reglamento de la Ley N° 26626, referido al Logro de Objetivos del Plan Nacional Contrasida.

Que, aunado a lo expuesto, la Subgerencia de Reconocimiento de Organizaciones de Asentamientos
Humanos solicita que los procedimientos del TUPA 2014 consignado en el item 12.01 Reconocimiento de
Junta Directiva Central y 12.02 Ampliacién de Mandato a las Juntas Directivas Centrales actualmente
consignados a la Subgerencia de Promocion de la urbanizacién de los Asentamientos Humanos, en el TUPA
vigente, sean reasignados a su area; al respecto, la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto manifiesta
que tal propuesta resulta procedente por cuanto las atribuciones son de competencia funcional de la
peticionada Subgerencia.

Que, seguidamente, la citada Subgerencia, solicita la adecuacion del item 12.02 Ampliacion de Mandato a las
Juntas Directivas Centrales, al respecto la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto da viabilidad al
pedido segn el siguiente detalle:

1. Solicitud dirigida al Alcalde, solicitando la ampliacién de la Junta Directiva Central;

2. Copia Fedateada del Acta de Asamblea General de Pobladores, aprobada por mayoria simple de
titulares de lote, en el cual se autoriza de manera expresa la ampliacion de mandato de la actual
Junta Directiva Central;

3. Documentos Publicos o privados, en el cual se acredite que se estan ejecutando obras a favor de la
comunidad; y,

4. Presentacion del Documentos Nacional de Identidad (DNI) del Secretario General del Asentamiento
Humano Solicitante

Que, en tal sentido de conformidad con el numeral 36.3 del articulo 36° de la Ley 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, prescribe que las disposiciones concernientes a la eliminacion de
procedimientos o requisitos o a la simplificacion de los mismos, podran aprobarse por Resolucion Ministerial,
Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, seglin se trate de entidades dependientes del
Gobierno Central, Gobierno Regional o Local, respectivamente; en concordancia con el numeral 38.5 del
articulo 38° de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, que precisa: que una vez
aprobado el (TUPA), toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, Norma Regional
de rango equivalente, Decreto de Alcaldia, o por Resolucion del Titular del Organismo Auténomo conforme a
la Constitucion, segtin el nivel de gobierno respectivo (..)";

Que, estando al contexto legal citado en atencion a la propuesta de viabilidad presentada por la Gerencia de
Planificacion Local y Presupuesto para la actualizacion del Texto Unico de Procedimiento Administrativo-
TUPA 2014, la Gerencia Legal y Secretaria Municipal manifiesta que resulta procedente solo la actualizacién
~. del TUPA por Decreto de Alcaldia, adecuando el valor porcentual con relacion a la Unidad Impositiva
\ Tributaria para el afio 2014 de acuerdo al Decreto Supremo N° 304-2013-EF; asimismo, resulta viable se
suprima el [tem 2.05 del TUPA 2014, correspondiente al Procedimiento administrativo de las Anotaciones
Marginales por diferentes conceptos; y, del mismo modo, se modifique la denominacion del item 2.01
Apertura de Pliego Matrimonial, Numeral 3 Declaracion Jurada de domicilio del contrayente que reside en el
distrito (Notarial) y numeral 4. Declaracion Jurada de Solteria (Notarial), siendo lo correcto, Declaracion
Jurada de domicilio del contrayente que reside en el Distrito y Declaracion Jurada de Solteria,
respectivamente; ello en concordancia a la normatividad legal expuesta y en razon al Principio de Legalidad,
Principio de simplicidad y Principio de celeridad que se establece en la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General; subsecuente precisa conformidad al precitado Item 2.01, a fin de que el mismo quede
redactado de la siguiente manera:

1. Partida de Nacimiento de los conyuges original y actualizado a no menos de 30 dias de su
expedicion,

2. Certificado Médico Pre-nupcial, no mayor a 90 dias, acompaiiado de la Constancia de Consejeria
Preventiva.

3. Declaracion Jurada de domicilio del contrayente que reside en el Distrito

Declaracion Jurada de Solteria
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Copia de DNI de contrayentes y testigo
Una foto Tamafio carnet de cada contrayente
Publicacion del Edicto en un diario

Presentacion de dos (02) testigos que nos sean familiares, mayores de edad previamente
identificados.

Que, seguidamente, la Gerencia Legal y Secretaria Municipal da conformidad a la propuesta de la Gerencia
de Planificacion Local y Presupuesto, en atencion a la reasignacion de los procedimientos del TUPA 2014
consignado en el ftem 12.01 Reconocimiento de Junta Directiva Central y 12.02 Ampliacion de Mandato a las
Juntas Directivas Centrales a favor de la Subgerencia de Reconocimiento de Organizaciones de
Asentamientos Humanos; y, respecto a la adecuacion del item 12.02 Ampliacion de Mandato a las Juntas
Directivas Centrales, da conformidad a la viabilidad segun el siguiente detalle:

1
2.

Solicitud dirigida al Alcalde, solicitando la ampliacién de la Junta Directiva Central;

Copia Fedateada del Acta de Asamblea General de Pobladores, aprobada por mayoria simple de
titulares de lote, en el cual se autoriza de manera expresa la ampliacion de mandato de la actual
Junta Directiva Central;

Documentos Publicos o privados, en el cual se acredite que se estan ejecutando obras a favor de la
comunidad

Presentacion del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Secretario General del Asentamiento
Humano solicitante.

Al respecto, se precisa que solo el numeral 1, 2y 4 seran aprobados por Decreto de Alcaldia, siendo
que el numeral 3, podré ser aprobado por Ordenanza Municipal al constituir un nuevo requisito.

Que, del mismo modo, cabe sefialar que de acuerdo a la Resolucion Ministerial N°© 293 - 2006-PCM, el
funcionario responsable de cumplir con las publicaciones y modificaciones del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos en el portal de servicios al ciudadano y empresas, debera de actualizar la informacion en
forma permanente del portal citado, de acuerdo a las modificaciones que se hayan aprobado; y, esto sera,
bajo responsabilidad (...)

Que, la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto manifiesta concordancia y admisibilidad en atencion al
Informe de la Gerencia Legal y Secretaria Municipal;

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas en el numeral 6 del articulo 20° de la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la actualizacién de los porcentajes de la Unidad Impositiva Tributaria —
UIT correspondientes a los derechos administrativos del TUPA de Ia Municipalidad Distrital de Ventanilla 2014
aprobado mediante Ordenanza Municipal 034 - 2013/MDV-CDV de fecha 26 de diciembre de 2013, y
ratificado mediante el Acuerdo de Concejo N° 057- 2014 de la Municipalidad Provincial del Callao el 5 de junio

./ de 2014 y asimismo, publicado en el Diario Oficial el Peruano el 28 de junio de 2014, conforme al anexo

adjunto, que forma parte del presente Decreto.

ARTICULO SEGUNDO.- SUPRIMIR el ftem 2.05 del TUPA 2014, correspondiente al Procedimiento
administrativo de Anotaciones Marginales por diferentes conceptos.

ARTICULO TERCERO.- MODIFICAR el numeral 3y 4 del ftem 2.01 del TUPA 2014 solo en Ia denominacion,
debiendo quedar redactado conforme al siguiente detalle: numeral 3. Declaracion Jurada de domicilio del
contrayente que reside en el Distrito y numeral 4. Declaracion Jurada de Solteria;

ARTICULO CUARTO.- PRECISAR que el item 2.01 del TUPA 2014 por consiguiente quedara redactado de
la siguiente manera:

1

Partida de Nacimiento de los conyuges original y actualizado a no menos de 30 dias de su
expedicion.



Muni'cipalidad Distrital de Ventanilla
2. Certificado Médico Pre-nupcial, no mayor a 90 dias, acomparfiado de la Constancia de Consejeria
Preventiva.
Declaracion Jurada de domicilio del contrayente que reside en el Distrito
Declaracion Jurada de Solteria
Copia de DNI de contrayentes y testigo
Una foto Tamario carnet de cada contrayente

Publicacion del Edicto en un diario

N o o A w

Presentacion de dos (02) testigos que nos sean familiares, mayores de edad previamente
identificados.

ARTICULO 5.- APROBAR la reasignacion de los procedimientos del TUPA 2014 consignado en el item 12.01
Reconocimiento de Junta Directiva Central y 12.02 Ampliacion de Mandato a las Juntas Directivas Centrales a
favor de la Subgerencia de Reconocimiento de Organizaciones de Asentamientos Humanos;

ARTICULO 6.- PRECISAR que el item 12.02 del TUPA 2014, quedara redactado de la siguiente manera:

1. Solicitud dirigida al Alcalde, solicitando la ampliacion de la Junta Directiva Central;

2. Copia Fedateada del Acta de Asamblea General de Pobladores, aprobada por mayoria simple de
titulares de lote, en el cual se autoriza de manera expresa la ampliacion de mandato de la actual
Junta Directiva Central;

3. Presentacion del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Secretario General del Asentamiento
Humano solicitante.

ARTICULO 7. ENCARGAR el cumplimiento del presente Decreto a los 0rganos a cargo de los
procedimientos contenidos en el TUPA de Ia Municipalidad Distrital de Ventanilla.

ARTICULO 8 - DISPONER la publicacion del presente Decreto de Alcaldia y del anexo adjunto en el Portal
Institucional de la Municipalidad Distrital de Ventanilla (www.muniventanilla.gob.pe), asi como en el Portal de Servicios
al Ciudadano y Empresas - PSCE (www.psce.gob.pe) de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29091 y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004- 2008-PCM y asimismo en el Diario Oficial El Peruano .

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.




TEXTO UNICO DE

ADMINISTRATIVOS-TUPA
2014



TEXTCQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP T
Crdenanze 201 3DV ratficade por la Municipalidad Provincial del Cattao mediante Acuerdo de . SO N°057-2014
- Publicado en el Diario Cficial El Peruano 05.06.2014
Decreto Suprema N° 304-2013-EF {UIT 2013: $7.3.800.00)

REGUISITOS DEREGHO DE TRAMITAGIEN (') GALFICAGION PLAZO PARA AUTORIDAD | NSTANCIAS DE RESOLUGK:N DE RECURSDS

N DE INICIO DEL

—— RESOLVER COMPETENTE
tuacts A

gl naimErevia {srdias havlles)| TROCECMIENTO | o o RESGLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo l Negativo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formularto | Codigo?

Ublcacion

OROEN

Nomera.y D;nomiﬂaclén {en % LIT) {en §1) A 4

Gerencia Legal y Secretarla Munlcipal

PROCEDIMIENYC NO CONTERCIOSO DE SEPARACIGN

o CONVENCIONAL Y BIVORCIO ULTERIOR

Ragulsitos comunes 01/ 363% 8113785 *
GlySM i Masade

Sahieud duigida al Sr. Alsalde, especificando nombre y apellidos
Pares/ Partal MOV

completos, domicillo y mimero de documante nacienal de idenfidad

Copra sitmple ¥ legible de los documentos da identidad (e ambos
Base Leqat convuges.

Copia cariificada de acts de |3 partida da makimanie, expedida dentro|
de o Iees {3) meses anteriores a la fecha de presentacién de la
saliciug

Oeclaracion jurada, con fitena y huetia digital da cada une de los.
ehiyuges, da no tener hios menares de edad o mayarss con
incapacidad.

Copa catlificada de acia o de |a partida de naciimenlo, expedida
danlra de los ves (3) meses anteriores ata fecha de presentacion de
12 solicilud, da fos hijos mengres o hros mayoras can incapacidad, s
ios hubiera.

Copfa certficada e la sentencla judicial firme o def acta da
concilacion respeclo de los regimanes de ejercicio de 1a patria
prlesiad, alimentos, {enancias y visitas de los bijos mencres s los
hukwera

Copia ¢arfificada de la sentenia judicizl fimme ¢ del acladg
onGiliacion raspecio de o regimenes de ejercicio dé fa clratela,
altmentos ¥ visilas de 1os hijos mayores con mcapatidad, si los
Tubigra,

Copiag corlificadas de 1as sentencias udiciales firmas que declaran la
intardiceion del bijo mayor con incapasidad y que nombre a su
curagor, st lo hubiera.

Teslmomo da |2 escrilura poblica, inscrila en fos regsiros pilblicos,
de separacion de palimonios; o declaratidn jurada, con fimae
impearsion da ta huella digite! de cada uno de los cnyuges, de
caracler do bienss sijetos af régimen de sotiadad da ganantias
Tesimanic de 12 essriluta piblica, inscrita en los reglstres publicos,
10 da sustitucion o da liquidacidn del régmen patrimonial, si fusra el
€350,

Dectaracien jurada del tilimo domisilic conyugal de sef ol case,
suserila obkaatoramento pot antbos canvuaas,

12 Pago pot derecho a lramite

Nota

Clismpo de rémils dal precedimignto se contabiiza de acuerdo a lo
comenide en el Al 10° ¥ 13 del D.N° 009-2008-JUS

a

- Ley N° 23227, Pub, 16 052008

o

Subgerencia de
20 dias habiles Regisiros Ciwlas y Alealde

- 0.5, °0D2-2008-JUS Pub 13.06.2008 Tramile Documentaric

=

- Ordenanzs W* 026-2008M0V Pub 21 07.08

@

=

~

@

w

102 EXPEDICION DE GOPIA CERTIFICADA DE DGCUMENTOS Reguisitos comunes o X 12 dias habiles 1 Reconslderacin al 1 Apelacion al Gerante

Formalo dz salisitud dirgida 21 Alcalde. | GLysm7 Mesads Gerenle Legal y_Secrlel?m Legaly Secre!arjm

5 Cogiade RUC. de ser parsona jundca y copia det DN, do ser Partes! Portal MOV Subgerencia de Gerengia Legaly Genorat en 15 dias habilas, | General sn 15 dias
Base Leqal persona naiial, Regl;rsﬂes Civiles L Municipa habiles.

- Ley N® 27444 . Art. 537 Pub, 11.04.2001 Pago por deracho de Warite Trdmite Bogumentario

- Primeia hoja 0 14% 8518

- Hoja adicional 0.06% S11.85

{Servicie Exclusive)

2]

103 ACCES0 A LA INFORMACION Requisltos comunes 03 X 12 dias habiles 1. Reconsideracion 2l 1. Apetaciin al Gerenle

Formato de sofisitud dirigida al Alcalde GLySM Mesa de geren: Legal y'Secret.rauc Legaly Secratain

Copia de RUC, da se: persona juridica v copia del DN, de ser Parles! Portal MDY eneral en 15 dias habiles | Geneeal en 15 dias.
Base Legal D&rsena hatural. Sutrgerencia de

- Lgy N° 37444 . Agt v Pub, 11.04.2004 Pago por derecho de bramile .- Reglsiros Civiles y
Ley N® 27806 - Ari, 207 Pub, 03.08.2002 - Copla 001% o037 Tramite Documenlzne
0.8, N"043-2003-PCIA - Arl. 11° Pub. 24 04 2003 -CD 005% $(.185
D.8. N 072-2003-PCM Pub, 67.08.2003 (Excepls io resiringldos
ooi Ley}

R

habias.

lega! ¥
Hunicipal

[

Notas para el audadane:
1. Los formates, farmutarios ¥ hojas de trdmite que figuran come requisitos son gratuitos o de libre de repreduceién
2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal v Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUT -
Crdenans 201 3/MDV ratificado por la Municipalidad Provingial del Callao mediante Acuerdo do 10 MY 057-2014
Publicado en el Diarig Oficial E) Peruano 05.06.2094
Decrelo Supremo N° 304-2013-EF (UIT 20143 S/.3.800.00)

REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACION () GALIFICAGION PLAZO PARA AUTORIDAD | 'NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

INICIO DEL

RESOLVER COMPETENTE
1 f ién Pre

Formulara |Gl 1,y fnst) | Automition | BT | sy | PROCEDMERTO | o opa REsoLVER | RECONSIDERACION APELACION

Positivo T Negative

N’ DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO M
Numero y Dengminacidi

Subgerencia de Registros Civiles y Tradmite Documentaric

m MATRIMONIQ CiVIL Para apartura de Plieao Matrimonial 04f 1.43% St 50.36 X Sdias hahles

SOLTEROS ,

Parlftda de Nasirierdo Onginales v actuafizadas a no menes de 30 Masasdfi(glz"%(tar 120 dies

Baseleuil g‘;’-ma‘:-a-én.;gg;grg:e nupeial no mayor a 90 dias y constancia de o Subgerencia de

Cod. Civil ari 241-243-244-248.264 D.L. 285 Pub, 25.07.84 m-*_‘.x.-.: g 2 e ¥ canstanc Regionos Giviny

Deciaracion Juraga de demiciio del contrayente que raside =n el Tramite Documehtann

distritn

Dectaracton Jurada de Solleria

Copia del B.N 1. de los conir ayentes y los leslipos

Una folo lamano cawné de cada contrayente

Decraio Supren M° G04-97-8A Art 13 Pub, 18.06.1997 Publicadién de Edicle en un diare

Lay i 28882 Ast, 1 Pub 16,09.2005 Presemac_ion de 02 [dols) leshigos qua no sean familares. mayores de| -
edad previamente identificados.

Rea Min N7 010-92.JUS (TUG CPC Pub. 2304.1583 DBNORCIADOS

Partidz de mainreonio antetier con |3 anotacion marginal def divorcie

¥ copia do [a sentencia de divorcio

Dadtlaracion jurada de hijos bajo su patia potesiad y de hienes que

astan baio su adminsiracion

La mujer divorciada, haber transeurnda por lo mestos 200 dias desde

el diversio salvo dispansa wdical o presentacion de cerfdficato

Médico negabvo de embarazo de acuerdo aLey N° 27118

ViuDos

Parirda de defunclién det conyuge

Breclaracion Jurada de tos hios bajo su palrla palestag 'y de bignes

aue esién balo su administiacion

L& mujer viuda debe acreditar que hian transcurride por ki menos 300

dias desds 1a muerle del conyugue

Supgerencia de
Regrsiros Civiles v
Tramile
Oocumentario

r

Lay N7 26497 Ait 26 Pub. 12.07.1995

Res, Jef. N* 7R3-2005-REMIEC An, 1 Pub, 2207 2005
Decreto Sugremp H° 0153-98-PCM Pub, 25.04.1898
Ley N 26626 Pub, 20.08.1956

® o~ o &

Ley N° 27337 Al 113 Pub, 07.08.2000

o

fles. Lag. N> 23445

w

[

[

Salvo dispensa judicial a ta presentacion de ceilificatio medico
negativo de embarazo de acuerde a Ley N° 27118
EXTRANJEROS

Paridas de nacimiento ¥ Cerlificado de Solleria wisado por Censul
Peruano en Tugar de Origen, con Traduccion Cfical y lenahzadas

Mirysterio do RR EE
* {Caltificado ds Soleina y Viudez de su pais o puede ser e

aonalan
Presentar origina! y copia legal o fedaleada de pasaperio o Camme de

Firaniaria a1 lviess

Tramitandose da divorciadss capia ongnal de serienca de divarcio
wvisada por &l Consul Peruano legalizade par Ministerio de RREE.
Tradueain elictal de ser &f caso,

Fraténdose e vivdos, topia original partida ge defuncien del
conyugus con safle de RR EE. (can iraduccion oficial}

MENORES DE EDAD

LONSENNmIENIo exrase o8 10s padies ame sl Ju2gace
~nrceennndianta

POR PODER

Podar mscrito en Registres Publicos o en el Consulado Peruano det
Pals Legalizada por ¢l Ministerio de RR.EE

Cerliicada de Scileriz

Cerificado medico Pra-Hupcial

Coptadel DML del apadeiada

PARA TODOS LOB CASOS

rs

)

“w

-

o o~

Faqo per derechio de iramite .

PUBLICACION DE EDICTOS DE EXPEDIENTES . N

del % .
MATRIMGMIALES TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS Frasentacién el Ediclo Matdmanel ot 0.85% 53834 * Sdwshabies | o qerencia do
Copla ded DM dal Solicilanta SGRCyTO # Regrsiros Civiles v
Pago por detecho de Tramile Mesa de Parles! Porlal Tramite Dosumentatia
MDV

2.02

Subgejencia o

N

w

Bage Leqal
Codigo Cvil, A1t 251° Pub_25.07.1384

Netas para el ciudadano:
1. Los tormatos, formulanos y hojas de tramite que flguran como requlsitas son gratuitos o de libre de reproduceién

2. Los pagos s¢ hardn en efective en Caja Mumicipal v Agencias Municipales



- TEXTO UNICO DE PROCEDIVMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUF

Ordenan: 2013MDV ralificadeo por Ia Munigipalidad Provincial de! Callap mediante Acuerdo de 10 N 057-2014
Publicado en el Oiaric Cicial Ef Peruano 45.06.2014
Decreto Supremo N° 304-2013-EF {(UIT 2013: 5/.3,800.00)
By
e REQUISITGS DERECHO DE TRAMITAGION () CALIFICAGION PLAZO PARA NGO OEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSCS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - RESULVER COMPETENTE
H Tt Evaluac) it
ORDEN Humero y Danominzckén F""“‘Sgic:;:d %!l fen s um) ensy | A valackin Previe | (o1, dias haiesp| PROCEOMENTO | o oA RESOLVER | RECONSIDERACION APELAGION
Positive Negativo
203 DISPENSA DE PUBLICACIGN DE EDIGTOS MATRINOMALES 1 Solicikd dirigifa at Alealds da dispensa de Publicacion de Ediclo o 2.04% 817770 3diag habiles
{TOTAL O PARCIAL) (Por 3 dias) Subgerencia de
2 Adjuniar documentos o pruebas que acreditan las causas razenables SGRCYTO Y RSulbgevenqa 8 Regrsﬁas Civiieg y
pata para la soliciud Mesa de Paries/ Portal Ragisiras Civllas y Teamiie
Bass MDY Tramile Docurmentang
Base Leqal 3 Copradel documento de lgenhidad Documentaro
Codigo Civd, Al 248, 252° Pib 25.07.1984 4 Pago par derecha de Tramile
200 POSTERGACION UE FECHA DEL MATRIMONIO (Dentrodelos | | ¢ v oy eoiae ot mlcaide. comricanda o carmbo e facha oy G81% §.3071 3 dins hatilos
30 dias Calendarios) Subgersncia de Subgerencia de
RegEsHDS‘CI\(iIL‘S 12 Regisiras Civtes y
2 Copia del documento de Identidad SCGRCYTD ! Tramis Drownentario Tramls
Base Legal 3 Pago por derecho de Tramite Hesade !\Pdg\lfy o Bocumnizne
Cadign Gual, Arl. 248° Pib., 25.07.1984
Gerencia de Rentas Municipales
o - I Tribunal Fi
Eserite dirighto af Alcalde con ta exposicion de log undamentos de ) ) ibunal Fiscal
1
30 RECURSO DE RECLAMACGION TRIBUTARIA hechey de dsracho, gstidaments frmada por ¢l abogado hibl o Gratuito Gratuito X
2 Copia da‘DNI dal recurrente GRM
Bage Legal 3 Pruebas instumentales Mesa de Partes! Poital
4 Pago de fa deuds Ieclamada en caso da ser oiden do page oY
Subgerencia de 3
Pago de la deuda rectamada en caso de haber preseniato ef recurso Registos Civiles Gerencia da Rentas
. g de rectamacion en forma eemporings conira resolucicnas de Qmeses Tramse Docamentano Hunicipales
detarmmacion {fuge del plazo de 20 dias habiles de haberse
TUG Gadigo Tributario Art, 23°, 132, 13)°, 135°, 136° 137" notificads ol vator libulario)
Pago de la deuda no reclamada en caso de haber raclamado solo
- D& N"13599.CF v Modificarnrias, Fub, 18.08.1993 6 parle de la deuda ¥ibwaria indicadas en 1a resoluciones de
delerminacion
5 En caso do represeniante, presentar copia del poder por documsnte
ublico o piivado con firma lenahzada
8 En case de persona juridica, presentar vigencia de poder insarila an
SUNARP
- Escrilo dwigido al Alealds con 13 exposicion da los fundamentos de " Tribunal Figeal
1 1A 1geal
02 RECURSO DE APELACION TRIBUTAR hecho v de derecho, debidamente fitmana por abogado habi 02 Gratufo Gratutt x
Pago de la deuda tributana apelada en caso de haher pressntado el .
. - GRv Subgerenciz de .
2 recurso de apelecién en forma axtemparanea (fusra dol plazo de 15 . " . y Gerencia de Rentas
diag habil Regis)
dias hatnles de habarse notificado of valar Inbuiaiio) Mosa e Partes! Parlal 30 dizs hablles Bg's ros Chlles y. Muricipales
Bage Leoal MOV Tramile Decumentario
- TUO Godigo Tributatia Arl 145°, 146" Pagadela deuqa no apslada en caso de hgber apalade solo parte de
la dauda tribulgria mdicada en los valores tibulanscs
- 08, e 135.99-EF y Modificatorias, Pub 19.08.1999
Subgerencia de Administeacion Tributaria
apy | PRESENTAGION DE DECLARACION [URADA PARA 5 dar o e o0 setesoants st i s -
- INSCRIPCION Y/0 BAJA DE PREDICS R0l 520N 58 4 yere 03 el o 12 heei
eoiia simple del missty
2 En el caso de representacion, dsberd acteditar 1a msma , medianlg SATS
podes Meza de Paries/ Porlal Subgatenma de Subgerente de
Sase Leqal 3 Comla fedateada det documento Susientatorio de fa transferancia del MOV Administracion Administracon
Eeelony predio Tritenana Triputaria
a} Compra - Venta: Mirula de compra-venta o contralo privado o
Ley N° 27972 Pub, 27.0503 copia literal. En ef caso do compravema ds bisnes iutUrcs escrilurz
publicay acla de antiena
0.5 N° 156-2004-EF Inc a) A, 14 Pub 15 11.2004 ) Donacién” Escritura publica de denacion

Wotas para el ciudadane.

1. Los formatos, formulartios ¥ hojas de trémite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales




—  TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUF

Ordenan. 2013MDV ravficado por la Municipalidad Provincial gel Callan mediznte Acuerdo os jo N° 0572014
Publicado en el Diarie Oficial &l Pervano 06.06.2014 -
Decrato Supremo N® 304-2013-€F (LT 20612 §/.3.800.00)
. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGHON (') CAUFICACION PLAZO PARA " AUTORIDAD INSTANCIAS OE RESOLUCION DE REGURSOS
N D . RICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . - RESOLVER COMPETENTE
|F Cadi valuacion Previa P
ORDEN Nimero y Denominzcion ""“‘G'gi”" ’i o #8 ensum {ansh) Aut Evaluacion Previ en dios habifesy| TROCEDMIENTO | o AARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
cacion Positivo | Negative
TUD Cogige Teibulario A 88 Pub, 19.08.1583 ¢} Anlicipe de Lagilima. testimnnte de escrilura publica
ia Part iade hy
Ley i° 27444 Pub 1104 2001 d} Herer»c\a PafFldQ de defiunmun, dsc!aralor.:a de elader?s
sehtencia o escritwra plklica aue sefiaka \a division v parhsion
o) Remale Acta udicial o resolucion agmimisirativa que o suslente.
1} Permuta: conttalo de permita
) Fusién o ascicion’ Copis fteral de 12 insenpofon en Regisios
Plblcos en qua conste tat aclo y aires establesidos para la vigencia
del acusido
hjLeasing. contrale da lsasing, documens que aciadile el pago de la
ultima cuola, v formalizacion de 13 oocidn de comera.
1) Canstancia de Posesion Aslualizada
i} Qiros: documenio que acredite la ransterencla de propledad
R Presantacion de Formato HR y PU debldamente lznade y firmado por
4l litlar
PRESENTACGION DE DECLARACICN JURADA RECTIFICATORIA Eshibicién de documento de igentidad wigente del propeterio o da s
502 QUE AUMENTA YO DISMINIYE O MANTIENE LA BASE 1 reprasantane de ser &l caso, ¥ presenlacion de cOpia simple del Gratuito Gratuile 1 dia habil
’ IMPONIBLE ¥ OTROS DATOS RELATIVOS AL Has
CONTRIBUYENTE Liv)
2 En et caso de reprasentacion, debera acredilar 1a mgma medianie SATH
poder Mesa de Paries! Ponal Subgersncia de Subgerente de
Exhiby original ¥ preserar copia fedaleada simple de los documentas| MDYV Actrminit i i I
o 3 nar o rnisir acior Adminisiracion
Base Legy sustentatorios de 1a reclificacion resizada Tributatia Triowatia
9 Hf
Lay hi° 27372 Pub. 27 05.03 1 Pragenta=on de Forrmalo HR y FU detndamenie llenado y frmado pot
el ilular
0.5 W 156-2004-EF tnc bl An 14 Pub, 15 11,2004
TUQ Carfige Tributario At 88 Pub. 19.08.189%
Lay N” 2744d Pub, 11 04.2001
. | dirigt ol 3 . N i
403 {NAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL 1 i;g'”d figida a Atoafds. fimads pol ef solclante o epresentante o Graluio Gratila % 45 dias hibles Tibuna? Fiscst
2 Exhibicion del documanio de [dentidad vigente del propistario o de su SATH
representante 8¢ ser ¢l caso, v presentacion de coma simple det Mesa de Partes! Portat
En e! caso de representacion. debera acraditar la misma mediante MOV

Base Lanal

Ley N" 27872 Pub, 27.05.03

DS N° 156-2004-EF Art 17 y 125 Pub, 15.11.2004
TUO Codige Tnbutano Art 88 Pub, 1908 1933

Lay " 27444 Pub, 11.04.2001

Concordato Estade Vaticano y Peru Pub. 1907 1560
Resolugion Mintsterial - 377 - 2003 -JUS

oadsr
Requisltos espacilicos:

GOBIERND CENTRAL

a) Copia fedaleada dal documento que acredite I3 propiedad del
oredio

b} Copia simple det tocumento que actodite pertenecer 3l Gobemo
Cenfral

GOBIERNO REGIGNAL

&) Copia fedateada del docomento qua acrodite 12 propiedad dal
oredio

B} Copia simple del documenta qua acredite pertenecer al Goberno
Regional

GOBIERNOS LOCALES

2} Copia fedaleada del dosumenio que acredile la propiedad del
oredic

b} $i &l crganismo descenlralizads Municipal adjuntar copia simpte dg
la norma en al que se sefale que oerlenecs al Gobierna Local
SOCIEDADES DE BENEFICENCIA

) Copia fedateada del dotumento que acredite la propedad daf
oreqio

b) Copla simple de 12 norma de creacion did comprobantg de
informacitn registrade sn el RUC expedldo por [a SUMAT

¢) Declaracion jurada que seffale que |a totalidad del predio mo
produce renlas y se oncuent 3 deshnaco a sus fines especifizes

ENTIDADES RELKSIOSAS
a) Copia fedateada dal documenta que acredie 13 propiedad del
pregio

Subgerencia de
Regrsiros Civigs y
Tramile Documentano

Tilbutana

Matas para ¢l ciudadano:

1. Los formatos, farmularios y hejas de tedmite que figuran come requisitos son gratuitas o da libre de reproduccion
2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales




s TEXTQ UNICO DE PROCEDIFMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUF -
Ordenany, -2013M40V ratificado por la Municipalidad Provincial def Caliao mediante Acuerdo de
Publicado en e Diarie Cficial Ei Peruano 05.06.2014
Decreto Supremo M? 304-2013-EF (UIT 2013: §/.3.800.00)

1o N°057-2014

N DE
CRDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

OERECHO OE TRAMITAGION (7)

CALIFICACION

Nimere y Denominacién

Formulazio f Cadige |
Ubicacion

fen% UM

{en 81}

Autemndtico

Evalyacién Previa

Postivo

Negalivo

PLAZO PARA.
RESCLVER
{en dias hidbiles)

iNICIO BEL
PROCEDRMENTO

AUTORIDAD | NSTANCIAS DE RESOLUC!ON DE RECURSOS

COMPETENTE
PARARESOLVER | RECONSIDERACION

APELAGION

b} Copia fedateada de |3 constancia emidida por el Qbispado dat
Callac que acredite ala enlidad como parte de la falesia catdiica: o
¢ En of caso de Enlidades no Catdlicas, prasenlar declaracion jurada
aue sefale aue L3 lolailded del predio no produce sentas v se
ENTIDADES PUBLICAS DESTINADAS A PRESTAR SERVICIOS
MEDICOS ASISTENCIALES

ay Copia fadateada del documento qua acredite 1a prepledad del
orefio

b Copra simple e ka horma de creacion, o copia del comprobante de
informarian reaistiado an ef RUC sxnedido por la SUNAT

c} Declaraceén furada que seiale gus 1a lotatidad del predio no
orodice fentas v se chouventra desinado a sus fines escenificos
CUERPC GENERAL DE BOMBEROS

2 Copia fedateada del documante que acredite a propradad del
prédio

b) Declaracion jurada que sefigle que |2 loladad def predio no
nreduee fenias v se encuenira desinado a sus fines esoecificos
UMIVERSIDADES

a) Copra fedateada del documents que acredile 1a propedad de!
oredio

b} Copla simple de la norma e creacion | o copia de Ja autonzacion
arovisional o definitiva sxpadida por 13 CONAFU o ANR,

¢} Drectaracin jurada que senale que (a lolalidad del predio no
oroduce rentas v se encueniia destinade a sus fines sepecificos
CENTROS EDUCATIVOS

a) Gopia fedateada de! documanlo que acredite ba propiedad del
predio

b} Copia fedaleada de 13 auter1zaciin de funcienamfanto expedida por
¢l Ministerto de Educamin

) Declaracion jurada quo senale que 13 lotakdad del predio no
praduce rentas v 56 encuentra destinado a sus fings esoecificas
ORGAMIZACIONES POLITICAS

3) Copia fedaleada del documanto que actedite fa propiedad det
predio

b} Copia fedaleads de la Constangia eriginal expadida par ol Jutado
Nacional de Eteccicnes aue fo acredite como oraanizacitn oofiica
ORGAMIZACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

) Copia fedateada del decumanto que acredite 13 propiedad dal
oredio

b} Restlucion sjeculiva expedrda por el CONADIS que lo reconnzea
come oraantzacion de personas con discaoacidad

SINDICATOS

a) Copia fedaleada del desumanto que acredile fa propledad del
predio

b} Cogia fedatezds de [a Conslanca axpedida por el Miisterio de
Trahaic qus Yo acredite como croanizacion sindical

¢} Declaracion jurada que esdate aue 13 tolalidad dal predio no
oroduce fentas v s dashing & los lings esoacificos

PREDIOS GECLARADOS MONUMENTOS INTEGRANTES DEL
PATRIMONIO CULTURBL DE LA NACION POR EL INC

2} Copia fedsieada del documento que acredite 1a propiedad del
vredio

b) Gopia fedaleada de 12 resolucion expadida por et INC que
reconoce el predio como Patnmonio Cullural

¢} Declaracion jurada que sefale que la olahdad del pradio es
dedicadn a casa habitacion ¢ dedmado a sede de nsliuciones sin
fines dge luera; 0 Resotucién Muncipal qua lo declare i

SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS

Base Legal

D5 10 135-99-FF Art 38°, 33° 40" 427, 43° y modificatorias Plb .

21f05/2003

Resolupén H° 099-2007TDCANDECOR, Pub, 2802.2007

Y

3

Soliclud dirigida 3l Alcalde, firmada por 8! seiicitanie o representante
legal

Prasentar copia stmpla del dosumente de idenlidad wigenie del
conliibuyents ¢ de sU representante de ser el caso

Si ol escrlio es firmado por sl representants, debera acreditar 2
represeniacion con Gana Poder fimada por of adwinistrade

51 ¢l admirisirade es una parsana jurkica: Copia del poder
agwalizada, inseiilo en Regigtros Publicos

o
SATI
Mesa de Parles/ Portal
MoV

Graluile

Graluito

1 dha habi

Subgerencia de
Regiskos Crifesy
Tramite Decumentario

Subgeteniz de
Administracion
Tributana

Motas para

el ciudadane:

e

1. Las formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos sen gratuites o de libre de reproduccidn

2. Los pagos se hardn en efective en Caja Municipal v Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUF -

Ordenanz. 20130V ratificado por (2 Municipalidad Provincial del Callac mediante Acuerdo de 1o N° 0572014
Fublicadoe en el Dianc Oficial Ef Peruanc 05.06.2014
Dacrete Supremo N° 304-2013-EF (T 2013 57.3,800.00)
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (') CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCKON DE RECURSOS
N DE 10 DEL
DENOMINAGION OEL PROCEDIMIENTQ . : . RESOLVER COMPETENTE
Lo . F ic ! Evaluaclon Prev:
QORDEN Mimero y Denominacion °"“‘L':f’° ) é“'g" {en % UIT) fen s/} valuaclin Previa on dias habfles}| TROCEPMIENTO | o oA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACKON
leacion Positivo Negative
405 BENEFICIO O DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE 1 Formato de sofieiud debidamente llenado 0zt Gratuite Gratutio X 45 dias habiles | Stbgerenciade Subgerente de i Fes
2 Corss adagads da DM gl sollo SATS Reqisiros Chites y Adminisir acion
opis ladateeda do DI vigents ? sollefants b Tramite Docurnentarlo Tritustarsy
- Copa ladaleada del TilLio de propiedad o copia feral de laparida | Mesade Partes! Porlal
Saselead regisiral del predio expedida por SUNARP MDA
TUD - Ley de Teibutacion Muncpal 4 Copia fedaleada de l2 Resolucion da Cesantia o Jubilacion
D5, N 156-2004-EF, A% 18°, Pub 15.11.2004 5 Copia ledaleada de vllkma bolala de page de pangidn
£ Declaracian Jurada donde afirma ser propietano da un sole mmustie
7 Cerlilcado posilivo o negativo de propisdad expedds per Regisiros
Plblicos de Lima y Callao
4.06 COMPENSACION O GONSOLIDACION DE DEUDA 1 Soliciud diugida al Atcalde 02t Graluite Graluia % 45 dias haples Subgerencia de Subgerente de Trbunal Fiecal
2 Copia fedateada dsl DNI vigenie an caso de persona naiwal yle dal SATY Ragistros Crefles y Administ acion
Ease Legal representania leqal sn caso de persena jundica Mesa de Parles! Porlal Tramie Documentang Tributaria
Loy WP 27444 - Arl, 207, numedal 2 Pib.. 11/04/2001 3 Copia da |2 vigencia de poder en case de persona juridics MDYV
Decielo Suprame H° 135-99-BF Art, 38°, 36°, 40%, 42 ° &3y 4 Acreditar cop el Onginal yio conia avtenlicada del rectoo el pago
rmodificatorias Pub, 21052003 indebida o en excasn
407 DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO 1 Solicitud diriggda al Alcalde o Gratuile Gratuile X A5 dias hablles Subgtrencia de Subgerenle de Tribunal Fisgal
2 Copia fadateads del NI wigente an caso de pergona natural yio del SAT/ Reqistros Civiles y Adeinigh acion
Baseleqal represenlants leaal en caso de persona furidica Mesa de Partes! Porlal Tramits Documentario Tributaria
; \ . T i
Ly NP 2742 Pub, 11.04.2001 4 Lawgencia de poder © la copia fedalaada de fa misma en caso de MDV
persona iutidica
Decato Supremo N° 135.98-EF Al 82° (p), 137° y 135°y 4 Acraditae con el Original yho coma autenlicada del recibe el pago
modificalnrias Pab 21052003 indebido o gn exceso
408 CORSTANCIAS TRIBUTARIAS (CONSTANCIAS DE NO 1 Soficiud drigida af Aloalos 0.45% 8 18.93 1 diahabit Subgerencia da Subgerante de
ADEUDOY oz Reguelos Cliiles y Adminisiragion
(Servicie Exclusive) 2 Copialedateada del D o de \dantidad vigente del solicitant SAT/ Tréamme Oocumentang Tribtana
. Carta podet y B vigente, ded sepreseniante en caso de Mesz de Partes/ Porlal
e reDsesehlacion MoV
TUG - Ley de Trioutstion Municipal AL 7° Cﬂpl? def astado de cuenta sh el que coNs Qe ne regisiia deuda
pendiente de pago
0.5 H° 135-1999-EF, Ad. 92°, Pub. 18.08.199% 5 _Pano por derecho de iramife
e i t "
108 FRACGIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO Gopia fedateada .da.l pN] vigenle de persona nalural o regrasenianie Graito Craiito 1 dha witl Su?gerenme? de Suhgexents:je
TRIBUTARIAS legal de porsena furidica oz Regigiros Chviles y Administracién
2 Vigencia de poder o copla fedaleada del mismo sn casa de persena BAT! Tramite Docurmeniario Tributaria
furidica Megsa de Partes/ Porlal
Basa Lenal 3 Esledo de Cuesnla Corviente MY
1 as deudas que solicitan el paga Iractionado no debera ser menor 21
4 3% dalz2 UIT vigents al primero de enero del afio en &l que ¢e
TUO - Codigo Tributario presente la solicitud,
aprabado por 6l BS N 135-93-EF, An. 3§%, Pago de la cucta inicsal segun modaiad:
a) Uso distinto a casa habiacion y TSC: (Persanas nahirsles ¥
iuridicas)- 15% de la deuda
£ b} Uso casa-habitacion, T8C v pensionislas: (Personas naluralag) -
15% da la deuda (deuda de 3% a 20% dota UIT) - 10% de 1a deuds
(deuda dg 20% a 53% de la UIT) - B% de la deuda {deuda de 0% 3
1,5dalaUIT) - 5% de ta deuda {deuda mayor a 1.5 UM
Ordenanza W* 003201 2MDV. Pub. 1002.2012 £n caso de deuda tributaria sea supericr a 20 UIT, 58 debera
adicionar, Carla Fianza Bangana, Hipoleca
ia fed i 1 . " . i
240 SENEFICIO POR DISCAPACIDAD s Capia fedateada del Documento da Idenfidad wgente del Gratio Craito 45 dias habies Trounal Fiscal
contrlbuvante o
2 Encasode actuar en representasion presantar documento piblics o BATI
Bass Legal privado legalkzade notarialments detidamente autenticade por ef Mesa dg Partes/ Postal ¥
st Lega tagatario da la Municipalidad y coors del dosumento de identidad del MOV
Tenrasenianis
3 Copa fedaleada del Cerlificado de discapacidad o 12 Resolucion que Ri:i?fé:gﬁ:fwg:y
. | 5 lo acredite come una persona con discapasidad, axpedide pot 9l "
Lay N 27050 Genaral de 1a Persona con Discapacidad CONADIS. Consejo Nacronal para la Intagrasén de la Person con Trémite Cocumentaro
Discavacidad,
4 Carlificado posilve o negalvo de propledad expedido por Regisios
Ordenanza N° 011201 1MV Piibdicos de Lima v Callao
5 o ol oorrignle en el que se visualiza tas deudas.
[0

Notas para el ciudadano:

1. Los farmatos, formuianes ¥ hojas de tramite que figuran come requisitos son gratuites o de libre de reproduccidn
2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Muricipales




TEXTO BNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUF

Qrdenanz. 20130V ratificado por ta Municipaiidad Provincial del Caltao medianta Acuerdo de . 0 N*057-2014
Publicade en el Drario Oficial El Peruano 05.98.2014
Oecreto Supremo N 304-2013-EF (UIT 2013: 8/.2.800.00}
W 6 S a sl o, FHOCEDMENTD REQUISITOS DERECHG DE TRAMITACION {*) CALIFICACION P;’;ggi;;? INICIO DEL %Lg;);IDAEE INSTANCIAS DE RESOLUCION DF RECURSOS
3 p G TEN
ORDEN Nomero y Denominacién Formulario] Codigad) . o ) enst) | Avtomatico Eualuaclon Previa | o1 s pabies | PROCEDIMENTO | e 4 RESOLVER | RECONSIDERACISN APELACION
Ubleacién Posltivo Negativo
Subgerencia de Ejecucién Coactiva
501 SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO COACTIVO 1 SBolicited dirigida 21 Ejeculor Coaclive L Grature Gratute X 15 dias Geudas Subgerengia de Ejpculot Coactive |t Garente de Rentag a 15 | 1. Gerente Muriopal 2 15
[ocumento de identidad o poder delrepresentania segin se Uate de SECH nbutatias Regpstros Ciulles y dias dias
perscna natural o jynidica Wesa de Partes! Portal Tramite Dacumaniaria
Base Legat 3 Indicat la causal d suspension MOV
Decredn Supremo N° 018-JUS, TU0 de labey 26979, At 167, 23° 08 dias deudas
v31° no trihutaras
Ley det Piccedimiento de Eiacutoria Coacliva Pub, 06 12,2008
Decreto Supremo N° (69.2003-EF - Reglamanto de la Ley del
Progedimienta di Fjecutora Coactva J
502 DEVQLUCISN DE ROTIFICACION 1 Solcitud dingida at Siscutor Coaclve Graluito Gratino x 30 diag hablles Subgerencia ds Ejecutor Coactivo | 1. Gerente de Rentas a 15 |1 Gerenle Municipal 2 15
3 Documenio de identdad o poder del representante segun se Ifale de Remgros Cvites y das tas
fasaleqal persona natural o jwidica Tramite Documentano
D0.8. N° D18-2008-JUS, TU.D. de la Ley N° 26979, Ley de! . .
Procedimiento de Eistusisn Caaciva, Pub, 05132008, DS 1 069] 3 g“;:;fe':; Pt e lecha 1o  desianio pblch aue 2eoihe
2003-EF - Realamento de i3 Lev del Procedimients de
Ejecumon Cogctiva, Pub, 271052003
Lay N° 27444 , Pub. 1110412001
Gerenija de Desarrello Urbano
Subgerencia de Autorizaciones Municipales
604 LICENCIA DE EDIFICACION - MODAUIDAD A Requisitos comunes 05! ) ~ ——‘ 1 Retonsideracion al 1 Apelacion al Gﬂeme—‘
VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS | 1 Formulario FUE debrdamente susciita SGAMI Mosa de e 51878 * 2 diag habiles Subgerente de de Dasarrolio Urbang en
Pangs/ Portal MDY Aulanizaconss Municpales | 15 dias hables
{siempre que constituya la dnica edificacion en el lote) 2 Uacumentacion que actedile que cusnia con darecho a edificar v Subgerencia de Subgorente 8&  |an 14 diag habdes
reprayenie al ltular, en sase qus ol solicitants de 12 igencia de Registros Cives y AUFU”ZEC"’““
Base Legat edificacian no sea &l propetario del predio. Trémite Documentario Mumctpates
- Ley de Regulacion da Habitaciones Uibanas y de Edificaciones, 3 Constlugion de la emprasa y copla lileral del poder expedidos por
Ley N° 28030 v modificatorias {25 08.2007). Anls. 0%, 26"y 31° el Registro de Persenas Juridicas, vigente af momento de
- Reglamero de Licancias de Hatilitacidn Urbana y Licencias de presentacion de loz documenlos, en caso que el solicilanta sea una 2 Reauvelve el Subgerene |2 Rosuehe el Gerenle
Edificacion Decrete Sumpremo N° 008-2013-VIVIENDA A, peisona uridica. de Aulotizaciones de Desancto Utbano en
421° 470y 5 4 Declaracion Jurata de habiliacion de los profaswonates que Municipales gn 30 dhas 30 dias hahoes
inlervienen en o prayetio ¥ suscriben la documentacion téenica, habiles
Mo estan consideradas en esta 5 Anexo D del FUE con copia de! comprebante de pago de |2 tasa
1 Las obras de edificacion en blenes inmuetles que constiluyan municipal corespoandients,
Pairimonio Cultural de Ya Macton deckarado por et Minisierio de Documentacién Téenica.
Cultura, & incluida en iz lista 2 la que e hace teferenciz en el & Plano de Uhicasion v Localizacién sequn formato
wncisa 1 el Arl 3numeral 2 de fa Ley M 23090 7 Planos de Arawitectura, Estruciuras, Ingtalaciones Sanilarias e
2 Las obras requsran la siscucion de s6ianos ¢ semisdianos, a Instataciones Electricas,
una profundidad de excavacen mavor a 1.50 m, v colinden Notas'
con ediicaciones exislenios. a Tedos los documentes $&rén presentados poi duplicade.
b, Ef Formfario FUE v sus anexas deben ser wisados en 10das sug
Dpaginas ¥ cuand coitesponda. firmados por ef pragielario o
solicilante ¥ los profesionales que nlervienen
¢ Todosios plamos v documentos tecricos doben eclar selladas v
fiimados pot ef profesional responsabile de los mismos ¥ % mados
Dor gl promietatio o soficilante.
¢ So podra optar por 1a presentactén de un proyecto adquirido en el
Banco ge Proyectes de la Municpalidad de Ventaniia,

8.02 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Requishes cemunes [ 160% - x 2 dias habiles 1. Recensideraeon al 1 Anelacidn al Garente
AMPUACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 Faimulario EUE debidamente suscrito, SGAM Mesa de ’ T Subgerente de de Desariollo Urbano en
(la sumatoria de) area total construida existente v la 2 Documentacion aue acredite qus cuenta con desecho a edificar v Parles! Porta) MDV Subgerencra de Subgerente de |Auterizaciones Municipalas| 15 dias abies
nroyectada no dehen excedar da 200 m2} represente @ Liular, en caso aue el solisitante da\a ficencia de Resistros Civlles y Autorizaciones  Jen 15 dias habiles,

edificacion no sea of propietario del predio. Tramite Documentanio Municipats
Base Legal 3 Conshtucien de la empiesa y copia ller 3l del poder expedidos por
- Ley do Regufacien de Hatultacionss Urbanas v de Edificacrones, e Reqisire de Persenas Juridicas, vinente al momento deo
Ley Me 20080 y modificatonas (26.09.2007% Arls, 10° 25%y 31°, presentacion ds Jas documenlos, en gaso que g soliciante gea una
- Reatamenio da Licencias du Habifitacien Urbanay Licencias de porgona jundica
Edificasion Dectelo Sumprerno N° (0B- 201 3-VIVIENDA, Arls 4 Dedaracién Jurada ds habilitacion de los orofecionales que
42 17, 47° y 50°, mtervianen en el proyecio y sustrinen ka documentzsion lecnica,

Notas para el civdadana:

1. Los farmatos, formularios v hojas de tramite que figuran como requisitos sen gratuitos o de livre de reproduccién

2. Los pages se haran en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUP. )

Motas para el ciudadanc:

1. Los farmalos, formulanios y holas de trdmite que figuran come requisitos son gratuites o de libre de reproduceion
2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales

Qrdenanza 201340V rauficago por la Municipalidad Provincral det Callap mediante Acuerdo de L0 N 0572074
Publicado en el Diano Oficial E} Peruang 05 06.2014
Dacrato Supremo M° 204-2013-EF (T 2013: $/.3.800.90)
wor REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA - AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |
I
DENCHINACIGN DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER COMPETENTE
ORDEN 5 Formulario f Codige | Evaiuacién Previa Pl I
Nomere y Danominacion Ubicacion g [en% WT) (er: S1) Sl {en dfas hihlles) ROGEDIMIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
v Positiio Kegativo
5 Anaro D del FUE con copia del comprabante de page de 1a tasa
NG estan conskien en esta modatidad. municipal corespaandisne,
1 Las obrag de mificacan en bienes mmugbles que conshilyan £ Copa del documento que acredite fa declaralosia [abiica o da
Pairimanio Cullural da 1a Macidn declarade oor et Mini de dificacion con sus fivos Dianos en ¢2so no haya sido
Cullura, € incluida en talista ala aue s hace referencra en el sxpedit por la munlepalidad o copra del Cerlficado da
weise ) dei At.3 numeral 2 de la Ley N° 25090 Conformidad & Finalizamon de Obra, o laLicencia de Obra o de
2 Las obias requieran la efecucion de sdlanos o sermIsClancs, & Canstuccion de la edificacion exstante,
una profundidad de excavacibn mayer 2 1.50 m, v colinden
con edificaciones existenies, Documentacién Técnica,
7 Plano da Ubicacion v Localizacion seqdn formato
8 Planos do Arawisctuta, Estuctiras, inslalaciones Sanitgilas e
instalasiones Eléclricas, donde sa diferencien l2s areas exigientes
de las amellsdas
Notag:
2 Todes los docurnenias serdn presentados oor dunlicado
b. €i Formutario FUE v sus anexoe deben ser visados en tedas sus
paglngs v cuando corresporuda, fiimados por al prepietaric o
salicitanie v los profesionalss gue intervignen
r., Todos fos planos v documentos lecnicos deben aslar sallados v
firmados por e profesional responsabls de los mismes y frmades
por el propetan g seficitanta
603 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Requisitos comunes o6l 2diashibles |Subgerenciade Subnerente de 1 Reconstderacién al 1 Apelacion al Gerente
E i il 7 s o
AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES 1 Fermulario FUE detidamante suserdo SGANM/ Mesa de 360% 8 12875 * Registos Criiesy  |Autanzzrionss Subgesente de d Cesaneils Lithano en
Patles! Portal WDV Tramite Documentario |Munitipalas Aulonzacienes Muricipates] 15 dies hatiles
{segun lo estabiecido on e reglamento Nacional de 2 Documentagion que acredite que cuenta con dergcho 3 edificar v en 15 dlas hablias.
Edificaciones - RNE ) represanta al tiular, en caso que el solclante de 1a heancia da
edificacion no $82 el propietario del orediy
Base Leqal 3 Conslitucion de la empresa y copiz fiteral dst pader expadides pot
- Ley de Regulacton de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones. el Regisiro de Personas Jundicas, vigante al momanio de
Ley N* 29090 y modificalonas {25.09.2007) Als. 107 25°y 31% presentacidn de los dotumentos, en caso que ef soliitante sea una 2 Resuelve et Sungarente |2, Resueive ef Gerenle
de Autonzacones da Desateolla Urbano &n
- Reqlamenta de Licantras de Habilitacion Urbana v Licencias de persona wridica, Muricpales en 30 dias 30 dizs hahies
Edificanidn Dacrelo Sumpremo N* 908 2013 VIVIENDA, Ants. 4 Declaracion Jurada da habilitacion de los profesionales que habiles
42 4 47%y 50 intervienen en el proyedio v suscnben la documentacién tacnica,
5 Anexo D del FUE con copa del comprobanie de pago da la tasa
Mo pstan consideradas en esla modatidag” muricipal correspoendiente,
1 Las obras de edificacisn en bignes mmuebles que conslitiyan 6 Copia del documenin que acredite la declaratona fabnca o de
Patnmonio Culiwral de la Nacion declarade por sl Ministera ge sdificacion con sus respectivos planos en caso ne haya sido
Cultura, e incivida enla lista a la que se haos referencia en el expadido por ls municipatidad ¢ copia del Certificado de
inciso f) dal ArL3 numeral 2 de la Ley N° 29050 Gonformidad 6 Finalizacion de Obra, o 1a Llcengia de Obra o de
2 Las cbras reguieran i gjecucion de solanos o semisélanos, a Conslruccion de |2 edificacién exsierte,
una profundidad de excavacon mayor 3 1.50 m. v colinden
con edificagiones exiskntes Documentacion Tégnica,
7 Plano de Ubtcacion v Localizaclon segln formato
8 Planos de Aquiteciura,
Notas:
2. Todos Iog dacumentos seran piesemacios por dupheado.
b, El Formuaric FUE y sus anexos deben sar visados en todas sus
paginas y cuande eorrespanda, firmades per & propelano o
solicitanie ¥ log prolesionalss que intervienen.
¢ Tedos los plangs y docurmentos lécnicos debsn estar selfados y
firmadas por el profesional 1esponsable de los mismos y irmados
por el gropietario o solicitante.




TEXTQ UUNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP,

Ordenanza 2013/MDV ratficado por la Municipalidad Provingial del Caltao mediante Acuardo de - ;0 NTOST-2014
Publicado en el Diario Oficla! €1 Pervano 05.06.2014
Decrato Supremo N° 304-2013-EF (UIT 2013 8/.3.800.00)
REQUISITCS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZC PARA ™ AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N OE CI0 DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC - P RESOLVER COMPETENTE
Fi laria f Cédige / valuac|6n Provid RO M
ORDEN Namera 'y Denominacién i odlge !l en s um sy | A Evaluzcl {on dias habllesy| TROCEOMIENTO | o pA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION |
\acion Pasitive Negativo
5.04 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Requisitos comunes 05! 2 dlas hadles 1 Reconswdrracin al 1. Apelasion @ *innte |
5 260% 1, 1387 % B
REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 Formularlo FUE debidaments suseric, SGAM! Mess d 7 Subgerentede  |deDecamoly Lrhano en
Partest Partal MDYV Autorizaciones Munizipales | 15 thas habilgs
(in modificacion estructural nj cambio da vso, nl 2 Dosumentacitn aue acredite gus cusnta con derech_o aedificar v Subgerencia te Subgarente e |E0 15 diag habiles.
aumente de &rea construidal reprasente al lilular, en cago aue ef solicilante de la licencia de . . .
adfication o | propetario dol prac Registros Giviles y Rylonzaciones
GACIoN i 5w ol proptaria o8l Liedo Tramile Docurngntario Muricipates
3 Constitucion de la empresa y copia lileral del poder expedidos pot
Basg Legal
- Ley de Regulaquin de Habiitaciones Urbanas y de Edificacicnes, el Retystio de Personas Juridicas, wigenie al momrento de
Ley N7 25090 y modificatonas (25,09 2007) At 10 25°y 31° presentacian de los documentos, en caso que el solicilante sea una 2 Resusive o) Subjperanie 2. Restialve ol Gerenre
de Aytonzatianas e Desarrolls Urbaao er
- Replamento de Licencias de Hatlitzcion Urbana v Licanctas de Tersona iuridica iy 30 dhias hatilles
Edificacidn Decreto Sumpremo A° 008 201 3-VIVIENDA. Alls 4 Daclaracmon Jurzda de habililasion de log profesionstes que habiies
42.9° 47°y 5P, mignagnan en ¢l proyecio v suscriben ia documantacion 1écnica
5 Anexo O del FUE con coolz del comprobanie de pago de ta lasa
Mg eslan conaideradas &n esta modalidad: municial corresocandiente,
1 Las obras de edificacion en lienes nmusbles que consiiluyan 6 Comia dél documanto que a¢iedile ta declaraloria fabnca o de
Palsimonio Cullurat da ta Nacion declarado por of Ministerio de edificacion con sus raspectives planos 2n case 1o hava sido
Cullura, ¢ inchuida en lafista 8 1a que se haes referencia an el expedida por 1a monicipatidad 6 copla det Certificado de
incise A del Ari.3 numeral 2 de la Ley N° 28080 Conlormidad & Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Ctva o de
2 Las obras retheran 13 eigcucon de solaros o semisotanos, o Conglrurcion de la edificacion existente.
una aicfundidad de excavacion mavor a 1.50m v colinden
con eifficaciones existantes. Documentacidn Técnica.
7 Plano de Ubicacidn v Localizacidn sequn formalo,
8 Plancs de Arquileclura, Estructuras, Instalaciones Saniiarias &
Instalaciones Figcincas, donde se diferencien las reas exgtentes
de las remodetadag
Notas:
& Todos los documentos sefdn presentados por duplicads
b. El Formulato FUE v sus anexos deben set Wisados en todas sus
paqnas ¥ cuanda corresponda, fnmados por 6l propistaric o
vlos i que injend;
¢ Tedos los planos v documentos 1enicos deben eslar selladas y
fimados por el profesionai respansable de los mismos v frmados
por el propielanc o salicitznte.
605 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Requisitos comunes 05/ Subgerencia de Subgerente de 1. Reconsideracion 4l 1. Apetan
4 435 i i - P
CONSTRUGGION DE CERCOS t Formulario FUE debidaments suscrilo. SGAM! Mess da 360% 813575 * 2diashebies |Regionos Civiasy  [Autorizaciones Subgerenls de de Desalt
Partes! Porlal MDV Tramite Decumentars  [Municipales Aulorizationes Municipales | 15 dias b
{de mas da 20 ml, stempre que 9l iInmusble no esté 2 Documentacidn que acredile que cuenta con derenho a edificar v s 15 diag habiles
bajo ef régimen de propiedad exclusiva y comin) repiesente al fitular, en cago aue ol sclicitante de la icencia de
edilicacion me s2a ef propetaria del predio
Base Lenal 3 Conslitucian da 3 erprasa y copia lileral del peder expedidos per
- Ley de Regulacion de Habilitaciones Uibanas v de Edificaciones, et Registro de Perstnas Juridicas, vigente af momenlo de
Loy N° 23080 y modificatonas (25.09.2007). Arts 109, 25%y 31° presenlacitn de kos dotumsniog, en caso que ol solicitante sea una & Resualve €l Subgerenie |2 Resuetve ol Gererte
de Aulonzaciongs de Dasarrello Uibano en
- Reglamento de Licencias de Habiiitacion lirbana ¥ Licencias de persena juridica Municipates en 30 thas 30 dias hakies
Edificacitn Qecrelo Sumpremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ans 4 Declaracion Jurada de habiltacion de los profesionales que habiles.
47,10, 47y 5 inlervienen en sl proveio y suscriben la documentacién lecnica
5 Anexo D dat FUE con copia del comprobants (e pago de ja tasa
e estan consideradas en esta modalidad municipal colrespaendiente,
1 Las obras de edificacion en bienes inmuebles que conslifuyan & Copia det dacumento que actedite 1a declaratona fabriea o de
Patrimenio Cultural de ta Nacon declarade por f Minstene de edifizacién con sus respeclivos planos en caso no haya sido .
Cultra, e incluida enla hsla 3 1a qua se hace relergncia en el expedido por ka municipalisat & coma del Certificadn de
inciso 1) del A3 numeral 2 de |a Loy N° 29090 Contormidad & Finahzacion de Obra, o fa Lentia de Obrao de

totas para el ciudadano:

1 Los formatos, formulanos v hojas de trémite que figuran como reguisitos son gratuites o de libre de reproduccidn

2 les pagos se haran en efectivo en Caja Municipal v Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUP: =

Ordenanza 2013/MDV ratificado por ' Municipalidad Provincial del Callac mediante Acuerdo de « 0 N°057-2014
Publicadgo en el iario Oficial El Pervane 05.06.2014
Decrete Supremo N® 304-2013-EF (UIT 2013, §/.3,800.00)
A DE REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION (') CALIFICACION PLAZO PARA ICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PRCCEDIMIENTO - — -RESOLVER COMPETENTE
ORDEN Nimoro y Denominacion F°""'Sa.”° feadigo ) onouuim) {on St Gvaluacion Provie |\ as hablies| PROCEDMIENTO 3 o oo RESoLVER | ReconsDERACION APELACION
bicaclén Positivo Negative
2 Las obras tequisran o efecucian de sdlanos o semisolanos, & Constueaidn de ia edificacon sxistente,
una profundidad de excavacon maver a 1.50 m y cofinden
can eqdlficaciones existenies Documentacién Técnica.
7 Plann de Ubwacién y Localzazsion sealn formato.
B Planos de las especialidades que correspandan y sus respeckvas
memertas descriolvas.
Notas:
a. Todos los dogumentos satan presenlados per duglicado,
b. Ei Formularic FUE v sus anexos deben ser visados en todag sus
paginas v cuando rotraspenda, firmados oor et propistano o
solisitante v los profesionales que Inlsrvienan
. Tados los planas ¥ documentos teenicos daben estar sellados v
firmatios por ¢ profesnnal reanonsable de los mismos v firmados
por gl propistanc o si i J
506 LICENCIA DE ECIFIGACIGN - MODALIDAD A Requisitos comunes 06/ . y 2 dias habiles 1 Recensideracion al 1, Apelacion A Garenle
DEMOLICION TOTAL 1 Fosmulano FUE detidamente suscrilo SGAM Masa de 350% 81815 Subgerenie de de Desarrollo urbaro en
: ' Parlas! Portal MDV Autorizaciones Municipates | 15 diae hatiies
{de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 2 Dogumentacion que acredits qus cuan?a. con derechp a dt_ama!er y Subgarencia de Subgereniede  |on 15 dias hates,
tepregente At filular, en caso due o sollilante de Ja licencia de Registros Civiles y AUlONZsoIONaE
Bage Lagal eddcacion ho sea el propetaric del predic. Tramile Documentang Municpales
- Ley de Regutacion de Habillasrones Urhanas y de Edificaciones, 3 Conalicion de 1a empresa y copia litecal del poder expedides por
Ley N® 23000 y modificatonas (25 09 2007) Ads. 10% 258y 31%, ! Regrsiro de Personas Juridicas, vigente al momento oz
- Reglamenta de Licencias de Habillacién Urbana y Licencias ve presentaciin de los documentos, en case que ¢l solisiiante $ea una 2. Resuelve el Subgerenie |2 Resueive ef Gerenle
Edificacion Decralo Sumpremo HE 008-2013-VIVIENDA. Ats fersona juridica, de Autonzaciones da Desariolla Urbano en
2219, 470y 507, 4 Declaracién Jurada de habiilagion de los profesionales que Municipales en 30 dias |30 dias nabies
(nigrvienen eh el proyeria y suscriben Ja documanlacion léomea, hablles.
o eslin consideradas sn esta modalidad: 5 Anexo D dal FUE con copia del comprobante de p2a0 de la 1asa
1 Las obras de edifcacon en hienas inmuebles que consituyan minicipal conespoendiente,
Patrimenic Cullural de 1a Macign deciarado por el Mmisterio de 6 Copla del documento que acredite 1a declaralotia fabrica o te
Cultura, e meluida n la ksia a la que $s hace referencia en et edification oon sus respeclivos plancs i caso no haya sido
meizo ) de) Art.3 mumeral 2de la Ley N7 29090, axpedido por 1a munjoinalided & comia del Cerlificado do
2 Demclicionss que tequisran sl uso de exploaves, Conformidad 0 Faizasion de Obra, o a Licencia de Obsao de
Censtuccitn da fa edificasion existente.
7 Encaso la edificacién 4 demaler no pueda acieditarse confa
avtorizacion respaciiva, se debesd presenlar
7 1 Piano de ubicacion v logalizacion, y
7.2 Plane de planta de (a edificacion a denagler,
& Encaso lafabrica se encuentre inscita en los Regisiros Poticos.
se deberd acreditar que sobre el bien no TEcalgan cargas wa
Qravamenes, ¢ awedilar [a avtonzacion del Uular de fa carga o
gravamen,
Dacusmentacion Téenlca,
& Plano de Ubicaclon v Lotatzanion seaun formalg,
10 Caria de Respensabiiidad de Obra, frmada per ingenieng civil
Notas:
a. VTodos l0s decumantos seran presenlados par duniicado.
. El Formutatia FUE v sus anexos deben ser visados an iodas sus
Dpaginas y cuando coresponda, itmados pot ef pronietatio o
salictante v Yos profasionales que infervienen
¢. Tedoslos planps v documentas lécricos deben estar sellsdos v
firmades per ol profesianal ragpensable de los mismos v firmados
por opicianio o solicitanle.
507 UCENCIA DE EDIFIGACION - MODALIDAD A Requitiing comunes [ 7 X 2 dias hibites Subgerencia de Subgerente dﬂ 1. Reconsideratian ot 1. Aplacion @l Gerenlg
OBRAS DE CARACTER MIITAR (de fas Fuerzas Amiadas) | 1 FUE dot scrlo A 360 81 s egaos Civiesy Hones  |Sbgstentade ol rbang en
) ) ramite Documertario Bles Autos1zaciones Munisi : Mgf .
DE CARACTER POLICIAL {Policia nacional del Peri) Y ? Documentacian que acredite qua cuanta con derecha a aemoler y en 15 dras habiles /4
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS represanle al butar, en caso que &l solicdants de 1 licancia ¢s
adilicacion no sea ef propistato det predio,
Bags Legal 3 Eonslucion de 1z smpresa y copia iteral det poder expedidos por
- Ley de Requlasion de Hatiltaciones Urbanas y de Edificaciones, i Regrsiro dg Parsonas Juridieas, vigents al momendo de

Motas para ¢l ciudadano:

1. Les formatos, formularios y hojas de tramite que figuran come requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
2 tos pagos se haran en efectivo en Caja Municpal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP:

Qrdenanza . 2013IMDV ratificado por la Municipalidad Provingial del Callac mediante Acuerdo de - o N 057-2014
Publicade en el Diario Oficial EI Pervano 05.06.2014
Decreto Supremo N 304-2013-EF {\WIT 2013: $/.3.800.00)
ok REQUISITCS DEREGHO DE TRAMITAGION {*) GALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS —'
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N RESOLVER COMPETENTE
ORDEN Nirmaro y Denominacién Formulario{ Codigaf) . o, yimy fen 81} Evoluackbn Previa | (o1 dios habiles) | PROCEOMIENTO | o os REGGLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacisn Positive Kegativo
Ley M° 20090 y modlficatonas (25.00 2007), Ars, 10° 25°y 31° presenlacion de los ducuranios, en caso que & sclclanie seauna 2. Resuslve el Subgssente |2 Resusive ¢ Gerenle
- Regltamento de Licgnoas de Habdltagion Urbana y Licendias de persona juridica de Aulonzacienes de Desarclio Urbanc o
Edification Decreto Sumoremo hP 008-2013-VIVIENDA, Arts. 4 Dectaracion Jutada fis habiitaeion de los profesionales que WMunicpates en 30 dias (30 dhas habies
4219 477y 5P, intervianen en el provecto v suscriben 1a derumentagion téonica hatyles
5 nnexo D del FUE con copia dal comprobante de pago de 13 tasa
Mo eslan consideradas eni esta mogatidad municipal cortaspeendanie,
1 Las obeag de edification en bienes inmusbles que consliluvan Documentacion Técnica,
Palrimenia Clityral de |3 Nation declarade por e Minislerio de & Plang de Ubicacian
Cultura. & meluica en la hsta a la que s hace feterencia en el 7 Plane Perimétiico
mevss N del Art2 numeral 2 da fa Ley W° 25080, 8 Dascrigcitn gencial del provecio.
Notas:
a Todos los documenlos saran niasentados pol duplicade.
b, Bl Formulario FUE v sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas v cuando corresponda, frmados por &l wopiatara o
selicitante v Ios profesionales que intervienen.
© Tedos los plancs v documentos teonicos deben estar sellades v
firmados por el piclesiona! responsable de log mismos v firmados
poi el propelang o sohcitanie
5.08 LICENCIA DE EDIFICACION.- MODALIDAD B Requidcs comunes 08t 5115 & 19478 X 15 dias Subgerencia de Subgerante dg 1 Reconsideracion i Apelacion Al Gerenle
EDIFICACIONES PARA FINES OE VIVIENDA 1 Formutario FUE debidamente suscrito, SGAMS Masa de o T Registros Civiles y hulanzacicnes  |Subgerente de de Desarrella Libano en
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O z Paites! Porta! MDYV Tramite Documentaria Bluricipates Aodzaciones Municpales | 15 dias habiles

CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y10
MULTIFAMILIAR [no mayeres a § plsos siempre gue al
proyacto tenga un mixime de 3,000 mZ de drea
construida)

Base Logal

- L&y da Regutacian de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Loy N 29090 y modificatonas (25.09.2007) Ards. 107 250y 31

- Reglamenip de Licentias de Habilitacion Usbana y Licencias de
Edificacion Decreto Sumpremo N* 008- 2013 VIVIENDA Arts
422, a7y 51°,

to eslan consideradas en esla modahdad.
L as obras da edificacitn en hienes wmuebles qua consiityyan
Fainmonio Cultyral de la Nacidn declarado pos sl Mimisterio de

Culiurg. e inchnda en la fisia 2 la gue se hace referencia en al
Incisp A del Arl. 3 numeral 2 de ia Ley M° 29080,

Dacumenacion que azredite que cuenta con derecho a edificar y
reprasanle al ilar, en caso que ¢l solictanta da 12 icancia de
edificacion no sea el prapelario del predic.

Constitucion de Va erapresa y copla lileral del poder expedidos por
ol Regrstro de Persenag Jutidicas, wigente al momento de
presentacion ds los aocumentos, &n casa que 8l solictante sea una
parsona juridica.

Declaragion Jurada de habillacion de los profesionates que
intgrvienan en sl oroyeclo v suscriben la documsnlastn lécmea.

w

IS

o

Copia ds compiobante de pago de |3 tasa munlcipal,

Cerlificade de Faclibilidad de Servicios para obra nugva ge
wnienda mullifarmiliat

Plano de ubicasion y localization seqln formato.

Planos de Arquiteciura, Estructuras, Instataciones Sanitariag,
Insiatacionas Elécincas y okes, de ser el case, y las meniofias
Juetificalvas por especiaioad

Plano de Sestenimienio da excavacianes, de ser elcasoy e
acuecdo alo establecigo en fa Norma E 050 dal RNE,

Memoria que precise fas carac deiaobeay lac

o

~

@

w

S

edificaciones colindantes; indisande el numero de pisos y sélanos;
asi coma fotos £n los casos qua se presenie 2l Plang de
Sostenismento de excavacionss
11 Esludio de Mecanlca de Suslo, segin log casos que establerce et
RNE
12 Poliza CAR (Tedo Riesgo Contratista) o Péliza de Responsatohdad
Ciull saglin las caracieristicas de las obras 2 gjecutarse con
toberiura por danos materiales y personales a lerceros
Notas:
Todos Ios documentos Seran presenlados por duplicade,
El Farmutario FUE y sus ansx0s deben ser visados en todas sus
paginas y cuands cotrespoenda, firmados por el propretario o
saticltante y jos profesionales que intarvienen,
Todos los planeg y documenles tecnicos feben eslar sellados y
firmados por et profesional respansable da log mismas y fimados
por el propetario ¢ solicitante,

& @

o

on 15 djas habilas

2 Resusive ef Subgerente
de Auonzacones
Municpates en 30 dias
hatulas

2 Resuelve of Gerente
de Desarrollo Lrbano en
30 dias hibiles

Wotas para el ciudsdane:

1. Los formatos, fermularios y hojas de trdmite gue figuran como raquisitos sen gratuites o de libre de reproduccion
2. Los pagos se hardn en electiva 2n Caja Munizipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA

Ordenanza

Fublicade en e Diano Oficiat £ Pervane 05.06.2014

20130V ratificado por la Municipalidad Provincral del Callao mediante Acuerdo de

Decreto Suprema N® 304-2013-EF (T 2013 S£.3.800.00)

10 N° 0572014

K DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION ]

CALIFIGACION

Hiamere y Denominacion

Formulario / Cédigo

{on % UIT) (ensi) Au

Evaluacion Previa

Ubleacisn

Positivo

Megative

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESDLUCION DE RECURSCS

RECONSIDERACION

APELACION

=Y

o

La Poliza CAR o ta Poliza de Respansabilidad Givil s entrega el
dta Gt anterior 3 Inicie de la obra y debe tener una vigencia igbal o
mayer aladuraciin del precese edificalario

. Debe comunicarss el inicie del proceso dificatorio con uns

antehacian de 15 dias calendanos, en caso de ne habarfo declarado
en ol Formularlo FUE,

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
CERGOS {en Inmuebles que se encuentran bajo el
régimen de propiadad exclusiva y propiedad comun)

o

Bage Leasl

- Ley de Regquiacion de Habilitacionss Urbanas y de Edificaciones.

Ley H° 25090 y modificalonsas {25.03.2007) As. 10°, 25%y 31°

Reglamanto de Licencras de Habiitacion Urbana y Licenclas de

Edificazén Decretn Sumorema N* 008-2012-VIVIENDA Aris,
422,477y 51°

1o eslan cons’daradas en esta modalidad,
L& obras de edificacian an bienes inmusties que consliluyan
Pattimenio Cultural de fa Macion declarado por 2l Miigterio de

Cultura, & incluwta en la Irsta 4 la que se hace relerencia en el

ncisa A del A 2 numeral 2 de la Ley 1 29090,

[

w

~ o A

<o

Requisitos comunes

Formulario FUE debidamenle suscsito

Decumentacion qug acredite que cuenta con derecho a edificar v
sepresents A lilar, en caso que el solicitanie gela lzancia de
edificacion ne sea el propietario del predio.

Conshilucién de la empresa y copia lileral del poder expedidos por ef
Remstro ds Persenas Juridicas, vmsnte & momento de
presenlacion de log decumantos, en caso que &l sohcianie sea una
persena iuridica

Declaracion Jurada de hatiliiaslon de los profesionales que suscrben
la docomentacion téorica

Copia dal comprebante de pago de |2 fasa municipal.

Copa del Reglamento Intgmo.

Autonizacion de la Junta da Propleanos, de ser ¢lcasoy de
acuerda aly establecide en ef Reglamenio Jnterng,
Documantzcidn Taenica,

Plana de uticacin y lecalizaeion segUn formale

Plano de |25 espacislidades que corraspoendan v sus raspectivas
marnprian essnolvas

10 Plang on Snstenimente de excavaciones, de ser ol caso y de

i

aguarde a lo establecido an la Nerma E 050 des RNE
Mameria desciiptiva que precise las caracterisiicas de facbra y fas
sdfficacienes colindantes; indicando el numeso de prsos y $otancs,

51 como fotos en los casus aue se presents el Plano de
Sostenimiento de excavacones.

12 Potiza CAR {Todo Riesga Contratsta) o Poliza de Responsabidart

& w

o

a

Civil segun las caraclerishcas de 1as cbras a ejecularse con
cobertura por dafios materiales v personales 3 tefceros

Notas:

Todos los ¢ seran jas por d
Ef Fermularg FUE v sUs anexas deben ser visados en lodas sus
péginas y cuando corresponda, frmades por el propielano ¢
soffcitante ¥ Ios profesionales ue intarviensn.

Tedos los planos v documentos lecnicos deben estar selizdos v
firrnados per el profaslonal responsable de fos mismos v frmades
oor et propietario o sclionanle

La Péhza CAR o 1a Poh2a de Responsabildad Civii s¢ sntrega o1

dia Ol anterfor &l inicic de la ova y debs tener ung vigensiz igual o

mayot ata duracion del proceso edifcalorio.

Dabe somunicarse el inici del pracess edificaterio con una
antglacion de 15 dias calendarios, 6n caso de no haberlo dectarado
en el Formularic FUE

a8/
SGAM/ Maga de
Partesf Portal MDYV

S11% 519428

15 dias

Subgerencia de
Registros Civiles y
Tramte Dosumentaro

Subgerente de
Attorizaciones
Municipalas

1. Reconsiderazion al
Suhvaeinle do
Aptonracopes Minicipales
en 15 thas habies

2. Resuelve ef Subgerents
de Autenzaciones
Kunicipales en 30 dras
habdes

¥ Apelsmon & Gerenlp
di Dmearailn Urbano o
15 dias hatrles

2 Resuslve o] Garenie
de Desarrallo Urbaro en
30 gias habilgs.

6.10

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA

EDIFICACION EXISTENTE {con modificacion estryctural,

aymento de! drea construida o cambio de uso)

Base Legal

- Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones,

Ley N 28080 y modilicaterias (25.09 2007). Aris. 10°, 26° v 31%

o —

[

Raguisitos comunes

FLIE debitaments suseriio,

Daturneniacion que atredite que cuenta con derecho & edificar y
represente al titutar, £n caso qua ef solisnanie de la licensrs de
edificacion no 5aa el propiatario del predio

Conslilucitn de 2 empresa y copia lteral def peder expedides por
sl Regisira de Persanas Juridicas, vigente al rnomentio de

presenlacion ds los documentos, en case gue f solicitanie sea una
persona [undica

08!
SGAM! Mesade
Parfes! Portal MDYV

5 1% §184.28

15 dias

Subgetenciz de
Regwstos Civiles y
Tramite Qocumentario

Subgerente de
Furtorizaciones

Monicipales

1, Recongideracion al
Subgerene de
Autotizaciones Muricpates
en 15 dias habiles.

2. Resuelve el Subg

de Aulorizaciones £, ¥
Municipales en .":l fug:
tratilas. Er

Notas para el civdadana:

1. Los formatos, formulanios v hejas de trarmte que figutan como requisitos son gratuitos o de libre de repraduccian

2. Las pagos s2 hardnen efectwo en Caja Muncipal v Agentias Mumicipales

1 Apelacion 2l Gerente
doyesastallo Urbano en
\ﬁlas hables

ile smru\la groang ¢n

-
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N DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTC

REQUISITOS

BERECHO DE TRAMITAGION {*)

GALIFICACION

Namero y Denominacion

Farmulario / Gédigo 1

{en % UITY {en 5/ A At

Evaluacién Previa

Ubicacién

Poslfite™ "]  Megative

PLAZQ PARA
RESOLVER
(en dias hibites)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

- Reglamenlo de Licentias de Habillagion Urbana y Licencias de
Edificacian Decreto Sumpremo N° 008.2013-VIVIENDA. Arls.,
4270, 470y 1%,

Mo eslan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edilicacion en biengs inmuebies que conshiuyan

Patrirronio Cultural de 13 Nacion dectarade por el Ministeric de

Culiura, e micinda en 13 lista 3 la oue se hacs referoncla en of
naiso f} ded A3 numeral 2 de la Ley N° 25080,

Declaracidn Jurada de habiliacion de los profasionates que suscriben
|2 decomentacion 18ehica.

Copia del comprobante ds pago ds la 1asa municipal.

Copta det decomento que acredile 1a daclaraloria l3brca ¢ de
edlficachin con $uS resteclives plancs en caso no haya sida
expedido por ta munitipelidad O conia del Certificado de

Conlormidad & Fingzacion de Obra, o1a Licencia de Gbrao de
Consiiuceion de la edificacion existants,

&

@ w

Dacumentacion Técnica.
Plano de ublcacion y tocatizackon segin forvato

-3

Flanos de Arquitectura, Eslruciuras, Insiztaciones Saniarlas e
Instalaciongs Electricas v otros, de ser &l casa, donde se
diferencian las areas existenies de las ampliadas yfo remodeladas, y
fas memorias juslificatyas por especialidad.

Pianc de Soslenmyente de excavaciones, de sef Bl casn ¥ de
acunrde 210 establocido en la Norma E 050 dal RNE

10 Memoria d dalaobiay las

w

Tiptiva que precise 1as carac

edificaciones eohngantes; indicando sl numero de disos ¥ sélancs,

ast como lotos en 103 ¢asos aue s& presenis el Plano de

Sestenimtenio de axcavaciones,

Cerlificato de Faclibiltdad de Serncios para obras de ampliacién ds

Vivignda dullifamiliar, obras de remadelacion de Vvienda

Unifamiliar a Multfamibar o a olfos fines diferentes af de viviznda,

12 Esludio de Macanica de Suslos, ssqun los casos gus establece sl
RNE

13 Poliza AR (Tode Riesgo Cantrafisia) o Péfiza de Respensabilidad
Clvll seqin {as car. de |3s obras aej can
cobefli por dafios matenales v pergonales a lercerns,

14 Copra del reglamento Intermo, en cas0 que of infmueble a intervenir

esle sujgto al regimen da propiedad exclisiva y propiedad comin,
15 Autorizacién de la Juanta de Praplelanos, de ser el caso y de
acuesdo 3 to eslablecido en & Reglamento Interna,
Notas:
. Todos los doctmentos seian presenlados por duplicado
€l Formulario FUE v sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, frmades por e propietano o
sohcilante y los profesionales que intarvisnen,
Todes los planos ¥ documentos leemcos deban estar sellados ¥
firmados por el profestonal responsabie dr los mismos y firmados
por el propigtano o soficitante,
LaPoliza CAR o fa Pdlizz g Responsabiidad Cel se entrega af
diautl anlariof al inicio de Ja obra y debe tener una vigendia ual o
mavar a la durasien del iageso edificatorio.
. Debs comunicarse al inlcio del pracese edificalono con una
antalacion da 15 dias calendarics, en ¢aso de no haberlo declarado
en e Formulario FUE.

T om

=

a

@

811

LICENCEA DE EDIFICACICN - MODALIDAD B
DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

« Ley de Regulacion de Hahilitactones Urbanas y de Edificaciones,

Ley N°29080 y medificatonas (25.08.2007) Asts. 10° 25%y 31°

- Reglamenlo ¢ Licencias de Habillacion Urbana y Licencias de
Edificacion Decreto Sumpremo N°008-2013-VIVIENDA, Arls.

Renuisttos comunes

Formulaio FUE debidamente susento

Documantacen aue aciadile que cueaia con derechoe a edificar v
roprasente 2! fitular, en caso ave el solicilante de ia icencia de
edllicagion no sea el moptetario dal predio.

(RN

Canstitucion de 1a empeesa y copia litoral del podec expedidos por al
Regisiro de Personas Jundicas. vicents al edmento de
presentaciin da los decumenlos, en caso que el sollelante sea una
persona wridica,

Deslarscitn Jurada de habllitacien de Yos o

[

=

08! 511%
SGAM Mesa de
Pariest Porial MOV

S 19428

16 dias

Subgerencia de
Regisros Civiles v
Tramite Dosurmgntario

Subgerente de
Autorizacones

Municipales

42.2° 470y 517

e

Motas para el ciudadano:

1. Los formatas, formularios v hojas de tramite que figuran como requisites son gratuitos o de libre de reproducedn
2 Los pagos se hacan en efectivo en Caja Munkcipal y Agencias Municipates

1. Reconsideracion al
Subgerente de

Aulenzaciones Municipates

en {5 dias hibies

2. Resughve of Subgesanie,

dn 2utanzarinnes

1 Apelacion &l Gerenle
de Desarrolp Urbano en
15 dias hailes

give el Garerge
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W DE

ORDEN DENCMINACION DEL PROCEDIMENTO

REQUISITOS

OERECHO DE TRAMITAGION (%

CALIFICACION

PLAZO PARA

Humero y Denominacidn

Formutaria ! Codiga |

Ubicacién en e M)

-

[en 1)

EValGacion Frevid

RESOLVER
{en dias habiles)

Positiva

Negati\m

IMICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOST

RECGNSIDERACION

APELACION

o ustan consideradas en esla mg 3
1 a5 obras de edificacion en bienes inmuebles que constiluyan
Palrimonia Cultural dela Nacion geclarado por el Ministerio de
Culiura, g incluida en la figla 2 12 qua se hace rgferencia en &t
inciso 1 del Al 3 numeral 2 ds fa Ley 1° 29020,

susceben 13 Gotumentacion leenica

Copiz det comprobanie de pago de 12 fasa municipal,

Copia dal documento que acredits la declaratoda f3brica ¢ de
edificacidn con sus respechyos planoes en case no haya sido
expedide por la mL d a covia del Cerlf de
Conformidad ¢ Finalizacion de Cora, ola Licencia de Otva o de
Congtructidn de |z edificacion avstente.

En cass ia edificacién a demoler no pueda acieditarse con la
aulorizacion respecliva, g6 deberd presentar:

7.1 Plano de ubicacidn y localgacion, ¥

7.2 Plana de planta de ta edificasion a demater.

En caso la{abiica se encuantre inggrita en los Raaisiros Piblicos,
ge debard sgreditar aue sobre el bign no (2CaINAN caraas wo
gravamenas, & acreditar la autorizacion def itular defa carga &
aravamen,

@ v

~

@

Documentacion Técnica.

8 Piano de ubicacion y focalizacion sequn lormato.

10 Planos da Arquilechurz (olanlas), diferenciando las zonas v
elemnzntas de la edificacitn a demaoler, asi comao el periil y alluas de
log inmuebtes calindanles, hasia una distancia de 150 m de los:
timties de la propedad,

11 Memoria descripliva de los rabaios 3 realizar v del procadimienio
de demolicign a ulifizar, donse s concldaien as medidas de
sequndad contemeladas en la norma Técnica G.050 del RNE v
demas normag de lg matesia.

12 Palrza CAR {Todo Riesgo Contralista) o Polza Se Respoansabifidag
Civil splm tas caraclerisiicas de 1as obras a gfecularse con
toberiura por dafios maleriales v personales a lerceros,

13 Caila de Responsshilidad da Otira, firmada por inpeniera civi

14 Copia del reglamento infethg. £n caso que al nmuabie a intetvenir
esle sujeto al régimen de propedad exclusiva y progiadad comdn

15 Aunerizacisn de 1a Juanta de Propletanos, de ser of cago v de
atuerdo alo establesdo en ef Reglamenta Interno,

Notas:

Todos os documentos seran presentados par duplicado

© Formulaio FUE v sus anoxos deben ser visados en fosdes sug

paginas v crando coresponda, firmados por 2l proclelario o

sohciiante y los profesionales oue intervienen.

Todos los planes v documenios 1écnicos deben astar seliados v

firmados par et profesional responsabla de fos mismos v frmados

pof el propetatic o soligitanie,

. LaPoliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Civil se entrepa ef
dfa Glil anierer al infcio de Ja obra ¥ debe fener sna vigencia iqual o
mayer 2 1a duracian del proceso edificaloro.

. Debe comunicarse ol inizio det nroceso edificatonn conuna
antolacién de 15 dias calendarios, an caso de no haberio declarado
o el Formulario FUE,

= w

o

a

]

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
{aprobacién con én previa def proy
Comisién Técnlcs)

§12

por lg

- VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS
GQUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
{mas de 5 pisos ylo mas de 3,000 m2 de area construlda)

- EDMAICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA {a sxcepcion de Ias previstas en la Modalidad
o

- EDIFICACIONES DE USD MIXTO COM VIVIENDA

A VERIFICACION ADMNISTRATIVA

Requisitos comunes

Fermutario FUE debidamente susenio.

Documentacion que acredite que clanta con deracho a edifieas ¢
reprasente al ituar, en caco que af soliclante de |3 kcencia de
edifisacian noe sea el propietario dal predic.

Constitucién de la empresa y copia llaral del pader expedidns po:
¢! Regiciro de Personas Juridicas, vigenle al mamento de
presenleniin da los documsntos, en casa que el solicianie sea una
PEEONa jundica

Dedlarznion Jurada da habilitacion de los profesionales que
suseriben la documentaaon Kaonica,

[N

w

=

06! 8.95%
SGAM Mesa de
Parlesf Porial MOV

§ 3038

25 dias

Subgerencia de
Registros Civiles y
Tramite Cocumentatia

Subgesenie de
Anlorizaciones

Muricipales

1. Reconsideracion al
Subgerente de
Autorizaciones Municioales
en 15 diss habiles

2. Rasuetvg &l Subigerenis
dz Aulonzaciones
Municipaies en 30 dias
hatulss.

1. Apelacidn al Gerentg
de Desarrollo Urbana en
15 dias habites

2. Resuelve el Gerente
de Opsarrcllo Uibano en

Maotas para el civdadano:

1. Los fermatos, farmularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos ¢ de libre de reproduccion
2. Los pagos se haran en efectivo an Caja Municipal y Agencias Municipales
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NDE REQUISITOS DEREGHO DE TRAMITACION (1) CALIFICAGION PLAZO PARA — AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
CI0
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . - RESCLVER COMPETENTE
. . I ! 6n P
ORDEN Namera y Denominacibn F °”“'L:;:: ﬁ"‘““ {en % UM fon §1) EvalvacinPrevia |, dias natiles) | ROCCOMIENTO | o CARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION

Posilvo

Hogative

- INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES

o

Copia del comprobante de oago de 13 tasa mumcipat

CULTURALES INMUEBLES i deglarados}

- EDIFICACIONES PARA | OCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ¥ SALAS DE
ESPECTAGULODS faue individualmante o £n conjunte
cueten con un maxima de 30.000 m2 de srea

construida)

- EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuanten con un
maximo de 15,000 m2 de 3rea construica)

- LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
CONTEMPLADAS [de hasta 20,000 ocupantes}

- TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NG
ENLAS MODALIDADES A By D
8ase Legal
- Ley de Regutasion de Habillaciones Urbangs y de Edificaciones,
Ley N* 29090 y modificatorias (2509 2007}, Arts. 107, 257y 31°,

- Reglamenio de Licencias de Habftacion Lrbana y Licencias de
Egificacion Desreto Sumprerno N° 008-20 13- VIVIENDA. Ans
42.3% &7, 51y 57,

ool dients a la varficacion adminisratva
Copla da los commabanies de pago por ef detecho de revision

@

Documentacisn Técniea.

Plano da ublgacion v focallzacion seqiin formate

Plancs de a, Eslrugturas, Sarnaras,

Instalaciones Eléctricas v olios, de ser el caso, v las memarias

wstificativas por especialivad.

PFiano de sequridad ¥ evacuacidnh cuando se requierafa

intarvencioh de los delegados Ad Hoc del INDEC! ¢ del CGBVP.

Plano de Sosmsnimiento da excavaciones, de st & case v de

acuerdn alo esfablacido en 1a Norma E 050 del RNE,

Memoria destrivliva oue orecise 1as caraceristicas oe laohia v las

edificaciones colindanies, mdiando ef numero de pisos v 881anos,

8¢l come 1otos en Ios casos qua se presente el Plano de

Soslenrnianto de excavaciones.

12 Cerlificado de Factbilidad de Senvicios

i3 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los cagos que establece el

RNE

Eswdio de mpaclo Ambental y de Impactt Vial aprobados par las

entidzades competentes v en log Casos que sa requiera.

15 £n caso se soliclta Licencla de Edificacdn para Remodelacion,
Amphacon o Puesta en valor Hisldrico debera breseniarse fo
siquiente.

i} Planos de arawteciura en los cuales se diferendie la edificacion
axsienie de fa proyeciada y su respeciiva memoria desenpliva, de
aclerdo afo suienie
8} Plano de levantamienio de [a edificacion graficando cort

achurado a 45qrados, los slemenios 3 eliminar.

b} Plano de I3 edificacion resultante, graficando con achurado a 45
arados, perependicular al antstior, 10s elementos a edificar,

) para ohras de Puesta en valor Histories se debe graficar enlos
panos los slementos arquitectonicos con valor historico
moausmental promso de la edificasion identificandase agquelios
cug seran obiela de esratlracian, reconsitucaion
o conservacion, e ser &l caso.,

Planos de estiuciura y moemoria justificativa; en los cases da obias de

de remodaiazion, amphagion o pussta en valor v cuande e

necesaria a1 los demas lino da obra. Debe diferenciarss los

efemenios eslruciurslas mirslentes, los aug $e sleminaran v los
nuevos, detallando soecuadaments los empalimes.

it} Planas de instalaciones v meragria justificaliva, de ser necesaio.
donde:

a) Sa diferencien los punlos v satdas rusvos de 1os que se
elminaian, detalandose adecuandamenis log empalmes

b} Se evaluard la faclibilidad de senvicio tervendo on cuentala
ampliacion de cargas eleclricas ¥ de dolacién de agua polable,

iw) Para los proyecios de inmusbles sujeios al Régimen de Fropiedad

Exclusiva v de Propiodad Comun, debera atemas pregentarse o

sigufante”

a) Aulerizacion de la Junia de Propfelarios

b)Y realamento Inleino.

) Planas de indenandizacion comespondientas,

v) En caso sa solicke una Licenera Temparal de Edifinacicn v luago de
haber ebtenido el dictamen Corforme en la especialdad de
Aunuitectura, debard ademas presenlarss io siguienle,

4} Anexo D del Formutario FUE

b Poliza CAR (Todg Rissgo Contralista) o la Pélizade
Responsabiidad Chal, seqiin las caracteristicas de las gbias a
ercutarge con coberiua de danos malerizles v porsanales a
lercergs,

@~

o

=

14

1]

Notas para el ciudadanc,

1 Los formatos, formularios v hojas de tramite gue iguran como requisitas son gratuitos o de hibre de reproduccién
2. Los pagos s¢ haran en efeclive en CaJs Municipal v Agencias Municipales
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WEOE
DROEN

GENOMINACIGN DEL PROCECIMIENTO

REQUISITOS

DERECHC DE TRAMITACION {*)

CALIFICACION

Namero y Denominactén

Formuiatlo / Cadigo
Ubicacién

{80 % UM

fen 51)

Evaluaston Previa

Pésitive

Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias habiles)

INICIO DEL
PRGCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

NSTANCIAS OE RESQLUCION DE RECURSOS

RECONSIOERACION

APELACION

B

VERIFICACION TEGNICA
Despuss de habser nolificado ¢l Wimmo dictamen Conforrms del
Frovecio se dabe aresenlar |o siguients’

16 Cronagrama de visilas de inspecedn, debidanmenle suserito por el

rasponsable de Obray el Supervisor Municipal

+7 Comuinieagion de (a fecha de inicio de 1a obra, en caso no se haya

maicado sn & Formulariy FUE,

18 Coma del comprobante 6é page de 12 tasa corespondients a la

verficagion lécnica

19 Poliza GAR (Todo Riesge Conyalista) o Péliza de Responsabilidad

o @

&

=

=

~

. Elinicio de la ejecucidn de fas obrag sulon

Chil sanun las caractenslicas de bas obras a elecularse con
cobefta por dafios malenales y personales aterceros
Notas:

Todos tos documentes seran preseriados por dupficado.

. El Farmulario FLIE y sus anexas deben ser visades en lodas sus

paginas y cuando corresponda, frmados por ef propielano ¢
salictants v los profasionales que intervisnen.

. Todos log planes ¥ documanles 1ecnicos deben estar sellados y

frmados por el profegional responsable de los mismes ¥ firmados
par el propialaric ¢ spkciltante,

. LaPéliza CAR o la Poliza de Respensabilidad Civil se entiega el

dia Wlil anterior atinicio de 12 obra y dabe fener Una vigencia igual o
mayol a la dutagien del proceso edificatorio
Debe comuynicarsa = inlzio del proceso edificaleno con una

antelacion de 14 dias calendarios, an case de no haberlo declarado
en sl Formutario FUE,

. 8o podtd adjuniar Jas eopias d¢ oS planos det Anteproyecta

aprobada, de enconirarse vigente sy aprobacion, el cugl lendra
elatio vinculanis para el procedimienio cuando e rate del mismo
prayecio sin modificaciones, aln cuande hayn variade los
paramsiros urbanisheos y adificatonos con los que fue aprobadn
£n caso de vroveclos de qran mamniiud, Ios planos pedran ser
preseniados en secciones ¢on escala convenienie que parmita su

faci tectura, conjuniamenie con ef plano dal proyeclointegial

. Se requiare la intervancian Yel Oglegads Ad Hoe def INDECT an

pioyactos de edificacionss de uso residencial mayores de cinga (5)
pisos hasta diez (10} prses, Mo se requiere su particpacion en
edificacionas de vwienda de més de cicno (5) pises en las cuales fa
circuracion comun legue solo hasta el quinta plse, v el (fos) pisals)
suparior{es) lorme(n) una uridad inmobillaria

. Se requiere (2 imervencion del Delegade Ad Hog dal CGBYP er

proyectos de edificacion de uso residencial mayoses de diez [10)
pisos v fas edificaciones establacidas en las modalidad C v D da
usa diferenteal residencial y de concusiencla masiva da publico.
{m Boird sujslo
alapresentacion e fos raquisdos 15 16, 17y 18,

613

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
{aprobacion con evaluacién previa de! provecto por la
Comislon Yécnica}

DEMOLICIONES TOTALES DE EDFFICACIONES (de S0
© mas pisos de altura o aquelias que requieran el uso de
explosivos)

[N

VYERIFICACION ADMNISTRATIVA

Requisitos gomunas

Formularic FUE debidamente suscrito

Documentacion que acredile que euenta con derecho a edificar y
tepresente al filutar, en caso gue ef salictante de fa licencia de
edificacién no sea el propietane Jel predio.

06!
SGANY Mesa de
Partes! Portal MDY

8.36%

§1,340.38

25dias

Subgerencia de
Rapisitas Civiles y
Tramile Docurmentario

Subgerante de
Autarizacrones

Municipales

1. Reconsideration al
Subgaiente de

Aularizaciones dunicipates
en 15 dias hables,

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hajas de tramite que figuran como requisitos son gratultos o de likre de reproduccion
2. Los pagos se haran en efective en Caa Municipal ¥ Agencias Municipaies

1. Apehatedin al Gerenla

de Dex
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N'DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

Numere y Danominatién

Formulario { Codigo
Ubtcacion

[en % UIT)

{en 81

“Evalvasion Previa

Posgttivo Nogativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias habites)

INICIQ GEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal

- Ley de Regulzcion de Hatrfilaciones Urbanas y de Edificaciones,

Ley W® 29090 y modificatonas (25.09.2007). Arts, 10°, 25y 31°

- Reglamenta ds Licencias de Habillaton Uthana y Licencias de

Edificarion Decreto Sumpramo N° 002-2013-VIVIENDA, Aris,
A2.3% 47°, 51° 52°y 55°

a

Consttiucion de la empresay copia iieral del poder expeditios por

el Regisito ds Parsonas Jurldicas, vigenls al momento de
prasantacion ds los docutnentas, en caso que el schoilante saa una
Dersona iurldica,

Ceclaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que suserben
fa documantacion iecnica.

Copia del comprobante de page de fa lasa municipal correspondienta
als verficanion admimsiraliva,

Copia de los cottiprobanies de paes por of detecho de rewsidn

Copia del documente Gus acredite (a declaralona iabrica o da
edificacidin con sug fespectives planns en ¢aso no haya sido
expadido por 3 municipalidad & copia del Cariificado de

Confermidad o Finghzasién de Qbra, ¢ laLicencia de Obrao de
Construceion de 1a edificacion axislents,

=

~ >

o

En casa la edificacion a demnler no pueda acreditarse conla
Aviorizacion 1especiiva, se deberd presaniar:

71 Piano de ubicacion y losalizacion, ¥

7.2 Plano do planta de 2 edificacién a demoler,

En caso |2 fabrica s encuentre msoita ea los Registros Poblicas,
26 deberd acreditar que sobre el bien no recaigan cargas yio
gravamenes; 6 acreditar la autorizasion del Mular de lacarga &
gravamen.

w

Documentaclon Técnica,
Plane de ubicacion v localizacion seqtn lormaio
Plang de plantas 4 escala 1445, dimensicnados adecuadamente, en

=3

el que s falinesra as zonas de la fabrica o edficacién 2 demolsr,
ag1 coma del pesfit y Altura de los inmusbies colindantes a 182 zonas
de 3 fabrica o eddicacion 8 demoler, hasta una dislangia de 1.50 m
de los himites de propiedad
12 Piano de cedramienio del predio, cuando se trate da demahicidn tolal
13 Memana descriptiva de los rabafos 2 reatizar v del procedimiento
de demeficion 3 ulilizar, dondae se considaren las medidas de
segruidad contempladas en 'a Norma Tecnica G.050 del RNE y
demas narmas de [a matena
14 Encaso de uso de axplosives, 6 debers presentar ademas o
siquente:
a1 Aulerizacienes de fas auloridades competenles (QISCAMEC,
SUCAMEC; Comdando Canwnta de las Fuerzas v Defensa
Civil), sealm corresponda
b} Capia de carge del docurnento dingido a los propielziios wiu
ceupanies de las edificaciones clindantes 2 fa chra,
cernunicandoles las fechas y horas en que se sfectuaran 13
detonaciones.

8 VERIFICACION TECNICA
Daspués de habser nalificado st ulimo dictaren Conforme: de!
Provecto se debs presentar o siguiente.

15 Cronograma de visitas de inspecaisn, debitiamente suscito por ef
1gsponzable de Cbiay sl Supervisar Municipal

18 Cemuinicacion de Ya fechz de micio de fa obra, 2n caso no se haya
indicado en e Farmulana FUE,

17 Conia del camprobante da pago de 2 1asa conespendlante alz
verficacion lecnica,

1% Pyliza CAR (Trdo Riesgo Contratsta) o Pellza de Respongabilidad
Civil geglm las caraclenshcas de las obras a efecularse con
coberiua por danas matenalas v personales a lesceros,

Notas:
2. Tedos los documentos seran presontados por duplicada,

Motas para el eludadano:

1. Los formatos, fermularios v hojas de tr3mite que figuran como requisitos son gratuitos o de fibre de reproduccion

2. Los pagos se haran en efective en Caja Municipal y Agencias Municipales

2. Resueive ol Subgerente
de Autorizaziones
Munitipales en 30 dias
habiies

2. Resugiee el G

de Desatrailn Urbano en
30 dias hibiles
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N DE
QORDEN

GENOMINACION DEL PROCEQIMIENTO

REQUISITOS

DEREGHD DE TRAMTACION ¢)

CALIFICACION

Himero ¥ Oenominacidn

Formuiario { Codiga /
Ubicacién

{en% UIT)

{en §f)

Automitico

Evaluzcion Previa

Positivo Megative

PLAZU PARA
RESOLVER
{en dias hablles)

IKICHD DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
GOMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECGNSIDERACION

APELACION

6.14

o

o

=N

o™

a

Bt Formutatio FUE v sus anexos deban ser visados en lodas sus
paninas v cuandp corresponda, firmados oo f propielacio o
solicitante y los prolesionales que intesvienan

Todos los planos v documenios fecnicos deben eslar seflados v
firmadas por el profagional responsable de log mismos v fimados
por ol preplelan o solicitante,

La Poliza CAR o'1a Poliza de Responsabilidad Cwil se entreas &)
dia il antenor al Inicio de la obra v debe tener una vigencia iauat o
maver 3 |a duragion del proceso edificatorlo,

[ebe comunizarse et inlclo de! procese edifisatornia con una
anlglacidn de 15 dras calendaring, en cast de no haberlo declarzde
en el Formulario FUE

Daspues de la nollficamén del dlimo dictamen Conforme del
Provecio, debe desitnarse al rasponsnable de obra

Elincio de 13 ejecucion de las obras aylotizadas estara suel

ala prasentacitn de los reqinsilos 14,1516 y 17,

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD &
{aprobaclén con evaluacién pravia del proyecto por
Rewsores Urbanos)

- VIVIENDA MULTIFAMIUAR, QUINTA O CONDOMINIOS
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
{mas de § pisos yio mas de 3,000 m2 de drea consirulda)

- EDIFICACIONES PARA FINES OIFERENTES DE
VIVIENDA {a excepcidn de las previstas enfa Modalidad
0)

- EDIFIGACIONES DE US0 MIHTO CONVIVIENDA

~ INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES
CULTURALES INMUEBLES {prevismente declarados)

- EDIFICACIONES PARS LOCALES COMEROIALES.
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSIIN ¥ SALAS OF
ESPECTACULOS (que (ndividuaimento o en conjunto
cuentan con un miximo de 30,000 m2 de Arez
construlda)

- EDIFICACIQNES PARA MERCADOS (que cuenten con un
maximo de 55,000 m2 de draa consiruida)

- LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS {de
hasta 20,000 ocupanies)

- TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES HO
CONTEMPELADAS EN LAS MCDALIDADES A, By D

Base Legal
- Ley de Regulacion de Habrlitaciones Urbanas v de Edificaciones,

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.2007). Ans. 10°, 257y 31°,

- Reglamento da Ligencias de Hablftacion Urbana y Licencias de
Edificackon Decrelo Sumpremo N° G0B-2013-VMENDA, Ans.

42.3° 410,517y 87",

[

o

=

w

~ >

@

w

3

12

14

i)

YERIFICACION ADMNISTRATIVA

Requlsitos comungs

Forrmulario FUE dehidamente sugerlts,

Documenlagion qué acredile que clamla can derecho 4 edificar y
representa al litutar, en casc que ol solictante de Ia ticencia de
cdificscion no 563 ef prapetane del predio.

Congtitucion da |2 gmpresa y coma fiteral def poder expedidos por
# Ragistre de Personas juridicas, vigenta sl memenlo da
prasenlacion de los documentes, en caso gua ef solicitante sea una
persona lurldica,

Declaracion Jurada de habiRamen de log profesionales que
suseriben Ja dogurnentacion técnica,

Coia del comprobante de page de |a lasa municipal
correspondienta a bz verficacion administraiva,

Documentacion Tecnics,

Plano de ubicacion v locallzacion sequn formaia

Planos de Arquiletiusa, Estructuras, instalaciones Sanflarias,
Instalacanes Elecincas y olios, de ser of caso, y fas memonas
usfificalivas por especialidad.

Plano de segundsd y evazuacien cuando sa requierala
inlarvencion de Jos delegados Ad Ho del INDECI o del CGBVP.
Plano de Sosleniniento de excavaciones, do ser ¢ casoy de

acterdo 4 lo establecido anta Morma £ 050 del RME

demaria descriphva que prectse las carsciarislicas de la obray las

edificaclones edlindantes, indicando = numero de pisos v sélanos,

asl coma folos an los cases aue se presents el Plans de

Soslenimianto de oxcavamones.

Certificado de Faoibilidac de Sarvicios.

Esludio de Mecanica de Suglos, segln los casos gue eslablece ef

RNE

Estudio de Impacio Ambiental y de Impaclo Vit aprobados por las

anlidadas competenies v en los casos que ca requiera

En caso se solicile Licencia de Edificacion para Reimadelacion.

Ampliacion e Pussta en valar Hiskdrico debera presentarse lo

siguelnis;

Pianos de asauiteciura en los cuales se dilarencle 1a edificacion

existents de la proyectada v su respaciiva memoria destripliva, de

atueedo alo siqulante.

a} Plano da levantarniento de la edificacion graficande con
achurato a 45 grades. fos elermentos a efiminar .

&) Plano de 12 edificacién resuttants, graficandn con achurado & 45
grados, peropandicular al anlarior, los elementos a adificar.

08!
SGAM Mesa de
Partas? Portal MDV

898%

S 340.39

Hdisg

Subgerenciz de
Registios Civlles y
Tramite Decumentario

Subgerents de
Auterizaciones
Municipales

1 Reconsidzracion al
Subgerente de

Aulgnzaciones Muniopales| 15 diag hitéas

e 15 dias habiles,

2. Resuchve ¢l Subgerente
da Autorizaciones
Municipales en 30 dias
haniles

Notas para el ciudadano:

1. Les farmatos, formulanios v hojas de tedmite que figuran como reguisitas son gratuites o de libre de reproductidn
2. Los pages se hardn en efectwo en Cajz Municipal y Agencias Municipates

1. Apelacian al Gerente
de Desariolo Urbano en

7 “Rasyglve el Carpnip
de esariollo Urbano en
30 dias habies,
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIRCACION

Numero y Denominaclon

Formulario f Codiga §
libigacién

{an % UIT) {en st

Evaluacién Previa

Pasttivo Megallve

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias habiles)

WNICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTDRIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESDLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

<) para obras de Pueska en valor Histrico s& debs graficar en los
planos fos elamantos arquliectonices con valor hisldrico
mooumanial propise de ka edificasion, identificandose aqueiios
que geran ghiolo de esraturacion, 1econsiuccon o
conservacion, da ser & casa,
Planos de estruclura y memotia pstificativa; en log casos de obras de
de remodetacian, ampliacian o presia en valor ¥ cuando 5
necasatia an os damas pe de obra. Debe diferenciarse fos
alemenios estruciurales exslentes, [os que ¢ eleminaran v los
nugvos, detalande adecuadamente los empalmes.
iif} Ptanps de instalaciones y merera iustificaliva, de ser nesesario,
donde’
2) Se diferencien los puntos y sahidas nuevos da los que se
elimingran, detallandose adscuandaments los empalmes.
b Se evaluard |3 factibiidad de servico letiendo n cugnlala
amphaclon de cargas elécincas y da dotacion de agua notble
i) Para fos proyecios de inmuebles sujetos al Ragimen de Propiedad
Exclugiva v de Propiedad Comin, deberd ademds ofesenlarss o
siguignle
) Autorizacion de 1a Junla de Propistarios.
b} reglaments Intesng
¢) Planos de Independizacitn cortespondientes.
15 Informe Téenico Favorable de los Revisores Urbanos.

8 VERIFICACION TECNICA
5 Cronograma da visiag de inspeccion, detidsmeants susstte por sl

responsable de Obra v el Subervisor Municioal,

17 Cornnicacion de |a facha de inicio de 1z obra, en caso no s haya
indieado en el Formulatio FUE,

18 Copia def comprobanta de 5ago dé 1a tasa corespondisnte ala
verficaion leonice

19 Pohza CAR (Todo Reesgo Contrabsta) o Poliza de Responsatridad
Civil seoun tas caraclersiicas de las obtas a ejectiarsa con
coberiuia por dafios maleriales'y personales a lerceros, mavar
ada duracion del nroceso edificaioliv,
Notas:

i)

o

Todos los docurmentas ssvan preseniados por duplicado.

£1 Formidania FUE v sus anexos deban ser visados en todas sus
paninas v cuands cemespenda, fitmados por ol propiatanc o
stficlante v los profesionales que migrvienan

Tedos tos planos y documenios icnices deben estar seftadts v
famnados gor eb profesional respunsable de los mismos v firmados
por 8l prapialang o saigitante,

LaPdliza CAR o la Foliza de Respensabildad Cht se enlrega ¢
dia util antanor of infeio de la ebra y debe tener LRa vigendia igual o
mavyar ala duracion de! praceso eddficalonio.

. Debe comunicarse el incio del proceso edificatorio con una
anfelacion de 15 dias calendarnios, en caso de no haberlo deciarado
an ef Formuiarm FUE.

Se podra adjuntar l3s copias de los planos det Anleproyecin
aprobadn, de anconlarse vigente su aprabiacian, el cual tendrd
elecle vinculante para el procedirmanto cuande se trate del mismo
proveclo s modificaciones, aun cuando hayn vanada los
paramatros wrkanisleos ¥ edificatonios con los que e apishado.
En caso de proyectos e aran magnitud, [o§ planos padran ser
prezentados en secciones con escala convenients qus permita sy
Tact fectura, confuntamenta con &t plana dal provecto intagral
Elwicio de la efecucicn ds las obtas aulorizadas estara sujelo
ala presentacion da los requisiios 15, 18, 17 ¥ 16,

=

bod

o

@

=

-

Notss para el ciudadano:

1. Los formatas, formularos y hosas de trémite gue Higuran coma requisios son gratuites o de libre de reproduccion
2. Los pagos s& haran en efective en Caja Municipal v Agenciaz Munictpales
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DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFIGACION

Namerg y Denominasion

Fermulario ] Cadigo |
{bfcacidn

{en% UIT)

{er S}

Automatico

Evatuacian Previa

Positivo Negativo

FLAZO PARA
RESOLVER
(en dlas hibiles)

IMICIO DEL
PROGEDHMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESGLUCIGN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELAGION

615

LICENCIA DE EDIFICACION - MGDALIDAD ¢
{aprobaclon con evaluacién oraviz del orovects nor
Revisores Urbanos)

DEMCLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES {de S o
mis pises de altura o aqueltas que reguieran el usc dé
explosivos)

Base\eqal

Ley de Regutacian de Hatitaciones Urbanas y de Edificacianes,

Lew N° 26090 y modificalorias (25.09. 207, Arts. 10°, 257y 31°

- Resglamenta de Licencias de Habibtagion Urhanay Licencias s
Edificacion Deereto Sumprerna N° 008-2013-VIVIEMDA Arts.
423,470, 51%, 57 y 53°

-

VERIFICACIGN AOMMSTRATIVA

=

Requisitos comunas

Fermulario FUE debidamente suscrilp

Documentacion que goredile que cuenta con derecho a edificai v

represenie i Mular, en ¢ase que &l selictante de la ficencia de

edificacisn no sea el propietarto del predio.

Canstitucitn de la empresa y copia kleral del podar exgedidos por

el Requstro de Personas Juridicas, vigente ai momento de

presentazian de los decumentos, an casa que el soficiante seauna
persona junidiea,

Declaracion Jurada do habililacion da los profesionales que

strscithen fa documentacion iéenica.

Copia del somprobante de pago de la tasa municipal

corraspondiante 2 a varficacion adminisualiva

Copia del documento que agredite la declaraleria fabrica o de

edifiacion con sus (especiives plancs en case ne haya sido

expadide por la muncipalidad o copa del Cerificado de

Confermidad o Finalizacien de Obra, o la Licenca de Obra o de

Conglrugsion dé 1 edificasion exsiente.

£n case la edifizaion a demaler no pueda acrediarse con la

autorizacion resoecliva, So debera presentar

7.3 Plzna de ublcacién v localizacion, v

7 2 Piano de plania do a edificacion a demoler.

En caso la f&brica se encuenirs inscrila an los Registros Publicos.

se debard acredilar aue sobre ef blen no re¢ainan ¢argas vo

grévamanes; o acreditar fa autanzation del Gtular de lacarga é

Qravamen,

Documentacion Técnica

Plano de ubcacion y lpcalizacitn segun formalo,

10 Planc de plantas 2 escala 1/45, emensicnades adecuadarente, en
el que s& delinzara las zonas de la {atrica o edificacién a dencler,
asi come del perfily 2ltura de los nmuetles colndantes a tas zaoas
de la f8brica o edificacion a damoter, hasia una distancia de 1.50 m
d8 fns fmuies de propiedad

11 Plano da cerramiento del predia. cuando s8 Iraie de demolisian fotal

Wemoria destripliva de fos irabaios 2 raalizar v del procedmiento

de demolicion a utifizar, domde se considersn las medidas de

soardad contempladas enla Norg Téoniea GOS0 del RME v

demas normas de la materia,

13 Encaso de uso de exnlosvos, se debera presentar ademas lo
siquients,

a) Aulatizaclanes de tas auloridades cormpelentes {DISCAMEC,
SUCAMEC: Comuando Conjunio de tas Fuerzas ¥ Defensa
Cwilh, seain coirespenda

b) Copia del carge det decumenta dindido a los propietaros yiu
ocupanles de tas edificasiones colindanies ala obra,
comunicandoles as fechas y horas en que se efeciuaran las
delopasnnes.

14 Informe Técrico Favorable de los Revisores Urbanos.

B VERIFICACION TECNICA

15 Crenoqrama de vigllas de ingneccion, debidamenle suscrilo por el
responsable de Qbra v ef Supervisor Munfcipal.

16 Comumicacibn de la becha da nicio de la obra, en cago no se haya
indicado en of Formutario FUE.

17 Copia del comprcbanta de pago de 13 tasa ¢orrascondienta als
verficacion tcmca,

18 Poliza CAR (Todo Riesgo Conlatisia) o Pliza de Responsabiidad
Gwil seaun las caracioristicas de las bras 2 ejecutarss con
cobertura par danos materialas y 0ersonalos a termeros, mayver
2 laduracion de! proseso edificatorio.

>
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-
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@

-

o
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]
SGAM Mesade
Partes/ Polal DV

8.496%

§1, 240.38

I3

Sdias

Subgerenciz e
Regiitog Civiles v
Tramite Documenlario

Subge-enle de
Aulcrizaciones

Muncipales

1 Reconsierasion ol
Subgerente de
Aulizaciones Muricipales
en 15 dias habnes,

2. Resuelve el Subgerems
de Aulorizaciones.
Municpates en 30 dias
hablles

Motas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularnos y heyas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccicn
2. Los pagos se hardn gn efectivo 2n Caja Municipal y Agencias Municipales

1. Apelacion al Gerente
de Desarrollo Urbara en
15 dizs habiles

2. Resumve ol Gergnte
e Cesarrollo Urbana en
30 diag habiles
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Ordenarz..
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Publicado en et Diario Oficial El Peruano 05.06.2014
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION )

CALIFICACION

Nomare y Denominasian

Formulerio | Cédigo |
Uhlgacién

fen % UT)

{ansh)

Evaluacion Pravia

Positivo Negatlve

PLAZO PARA
RESOLVER
(on dias hibiles)

T AUTORIDAD

INICID DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA RESOLYER

RECONSIOERACION

APELACION

INSTANCIAS OE RESOLUCION DE RECURS0S

Netas;
. Todos los doecementos serah presenlados por duphicado,
£l Formulario FUE v sus anaxos deben ser visados en lodas sus
paninas ¥ cuando correspenda, firmados por el piopetart o
soficilanie v los orofesionales que inlervienen
Tedas tos planas y documentos tecnicos deben estar seliados v
firmados por et profesional responsable dé los nusmos v irmados
por el propletario o solcitanie
LaPdhiza CAR ola Poliza do Responsabididad Civil se entrepa el
dia Ol anterior almicke de fa obra v debe lener ona wigencia igural o
mayol ala duracion del procesn edificatario
Debe comunicarse &l inicio del praceso edificaions con una
arelacion de 15 diag calendarios, en caso de no haberlo declarado
en ef Farmulario FUE
. Despues de la nofificacién ded ltimo dictamen Conforme del
Provecio, debe dasignarse al responsnable de obra,
. Eliicio de 1a ejecucidn de las obras auterizadas eskars sujeio
2 4a presentacidn de los requisiios 15,16,17 v 18,

=

iz

a

@

=

6.16

LICENCHA OE EDIFICACION - MODALIDAD D
{aprobacién con evaluacion previa del proyecto porla
Comfsion Téenlca)

- EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.

- EDIFMCACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ¥ SALAS DE
ESPECTACULOS {que individualmente o en conjunte
cuenten con mds de 30,600 m? de area construida)

- EDIFICACIONES PARA MERCADOQS fgue cushien con
mas de 13.000 mZ de area construida}

- LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas
de 20,000 ocupantes)

EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIQ DE
COMBUSTIBLES ¥ TERMINALES DE TRANSFORTE.

Bage Legal

Ley M° 29080 y madificatering {2505 2007}, Ants, 10° 25°y 31°,
- Reglamento de Licencras de Habitkacian Urbana v Licencizs de

Edificacion Dacrelo Sumpremo N° 00B-2013-VIVIENDA, Ants

A7 40, 47°, 51°y 52°.

N

- Ley de Requlacion de Habillaannes Urbanas v de Edficacienes.

>

VERIFICACION ADMNISTRATIVA

Raquisitos comunas

FUE dsbidamente suscriic.

Datomemiacion que 2credile que cusnta con derecho a ediicar y
reptesents al hkilar, en caso que el solicitante a6 13 fcencia de
edificacidn no s2a el propietanc del pregio,

Gonslitucion de k2 empresa y copia fleral del poder expedidas por
&l Regisire de Personas Juridicas, vigenie al momento da
presentacitn de los documentos, en caso que el solicilanie sea una

o —

w

personaiuridica

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionates que

susciben la documentacion tecnica,

Copia det comprobante de pago de |z taga municipat

correspondienta a la verficacion adminislialiva,

Copia de los comprabantes de paga por el derecho de revisdn de

provecios

Documentacién Tecnica.

Plano de ubicacon v legatizacion ssgin formale

Pianes ds Arguitetiura, Estructras, Instataciones Sandarias,

Instalaciones Eléeiticas v olfos. ds ser el case, v (as memonas

fustificatvas por especiafidad,

Piane de sequridad v evacuacion cuando se requiera la

intervencian de fos deletados Ad Hac del INDEC! o de} CGBVP.

10 Plano de Sostenmiiento de excavacionss, de sar @l casoy de
acuerdo a fo eslablecido en la Morma & G50 dat RRE.

11 Memona descripiiva gue preciss s caractenshcas de facbra y las
edificationss cofindantes; indicandy ol nimero de pigos y solanos,
asf come Tolos &n los €asos abe se presonia el Plana de
Soeslenimisnio de excavaciones.

12 Cerifficada de Factbilidad de Serviins.

13 Eslutio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establecs el
RME.

14 Esludio de kmpacto Amblental y de impacto Vial aprobados por las
enlidades competenies ¥ en los ¢asos que e reallera,

15 En caso se soficite Licencia de Edificacion para Reniodelacion,
Aampliaciin o Pugsla en vaior Histonico debara presentarss fo
sigUenle:

1} Planes de arauitectura en los cuales se diferandle a adificasion
gristento da [a proyeclada y su respetiiva Memona descripliva, de
acusrdo a lo siguienie:

-

@

@

&

w

06/
SGANY Wesa de
Parles! Pottal MOV

§96%

& Mo

25dlas

Subgerencia de
Registros Civiles y
Tearile Documentario

Subgesente de
Aulorizaciones
Ifunicipales

sEity

1. Reconsideracion &l
Subgerenta de
Autorizaciones Municipales
e 15 dias habiles,

2 Resuelve ¢l Subgetenie
da Antorizaziones
Municipales en 30 dias
habiles

Natas para el cludadano:

1. Los formatos, formulanos v hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduceidn
2. Los pagos s@ hardn en efectivo ea Caja Municipal y Agencias Municipales

..w
Sy

2 v

<

1 Apelacion al Gerenie
a Desanctie Urbanao en
az habiles

? Resuelve & Gerente
de Dasariolio Urbano en
30 thas habiles
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N DE
QRDEN

OENOMIRACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (1) CALIFICACION PLAZO PARA
RESOLVER
fuaci
Namero y Denominacién Formulario ! Cadigo | (. oy {en S1) Automat Evaluscion Pravie {en dizs habfles)

Ubicacién Positivo Nagativo

INICID DEL
PROCEDIMIENTQ

AUTCRIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERAGION

APELACKON

2} Plano de levaniamento de 1z edificacion graficando can
achurade a 45 grados, ios elemsnlos a simnar.

b) Plano de 12 edificacion rasultants, grafizando con achurado a 45
arades, parependicular al anterior, los elamenios a edificar.

c) para ohras de Puesia en valor Misiotieo se debe graficar en los
planos los elemenios arguiiecionicos con valor histerico
monumenial pranisa d¢ ta edificacion, entificandoss aquetlos
aue seran chislo da esratinacion, reconsiuccion o
conservacion, de set el caso,

Plancs de esiructura y memena justificaliva; en los casos de obras de

de remodelacion, amolacion o puasta en vator v cuando s

necesano en los demads Kipo de obra. Debe ddaranciarse log

efementos estiuclurales existentes, los que se efeminaran y los
nuevos, datallando adecuadamente los ampalmes.

W) Plartos de insistationas v memosla justificativa, de ser necesanc,

donde:

2) Se diferencien los puntos v salides nusvos de tos que se
shrminaran, datallsndose adecuandaments los empalmes

Db} Se evaluarata factibilidad de sorvicie tenmendo en cugrtala
ampliatidn de cargas eldoiicas v de dolacon de aqua notable,

v} Paralos proyectos de inmushles sujetos al Régimen da Propledad

Exclrsiva v de Prapedad Comun, debsrd ademas presemtarse lo

siguienle

al Autenizacion de 1a Junta de Propigtarios.

b} ediamento Inleeno.

¢} Planos Ug indepandizacdn correspondientes

v) En easo se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y kiego de

haber oblanido ef diclamen Conforme en la espacialidad de

Arquitectuta, deberd ademis prosentarss to sigliente.

a) Anexo £ del Formulario FUE,

1) Pdhza CAR (Todo Riesgo Contrafista) o la Peliza de
Responsabiidad Cwil, sequn las caractatisicas de las obras 2
elecutarse con cabertura de dafos materiales y personales 3
1rCETOs.

0}

B VERIFICACION TECNICA
Despuds de habser nofificade &f Gilimo dictamen Cenforme de)
Proveclo se dehe presendar lo siguiente:

168 Cronagiama 036 vistas de insoeccién, debidsmante suscrits pot el
responsable de Obra v &l Supervizor Municipal.

17 Comuimcacion de |3 fecha de Iniclo de la obra, en caso no & haya
ingrcatt en el Formitario FUE,

18 Coorz del comarabanta ¢ pago de la (asa corespondiants a la
vefication téenica

19 Paliza CAR {Tode Riesgo Cr ) o Pollza de Respar

Civil seqin las varaclerislicas de 1as obras & ajscutarse can

coberiurg por dafios maieriales v parsonales a tercarns.

Hotas-

Todos Ios documentes seran presentados por dupficado

El Formutano FUE v sus anexos deben sef visados en fodas sus

paginas y cuando correspands, ftmados por o propigiario o

solicitante v lea profesionales que intervienen

Todos los planos y documentos lecnicos deben ester sellados y

firmados gar el profesional responsable de log tmsmos v irmados

por el propietane o saficitante,

La Pifiza CAR ola Poliza de Respensabilidad Chvll $e enirega el

dia uti antenior al inicio de 1a obia y debe lener una vigencia gual o

mayor ata duracion del brocese edificatorio

Debe comumicarse gl wicio del praceso edificalons conuna

anielacien de 15 dias calendarios. en case de no haberio declarado

& el Formulario FUE.

@ B =

@

Notas para el ciudadano.

1. Los formatos, formulanos v hojas de tramite que figuran coma requisites son gratuitos o de libre de reproduccion
2. Los pagos se haran en efectivo en Cajz Municinat y Ageneaias Municipales
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WOE REQUISITOS DERECKO DE TRAMITACION {*) CALFICACION PLAZO PARA NICI DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO N N RESOLVER COMPETENTE
ORDEN Nummero y Denommacion Fomulario odigof} (o1 yimy fenS1) Evaluscin Previs | or aigs habilosy| T TOCCOMENTO | o) RESOLYER | RECONSIDERACION APELACION
Ubleacién Fositivo Negative
E Se podra adiuntar las copias de los plancs de! Anteproyecio
antobado, de enconirarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
slecto vinculanie para el procedinuenio cuando sa trale def mismo
groyecto sin modificaclones, 20n cuando haye vanade los
parametos urbanislicos y edificaloros con los que fue sprebade.
4. Encaso de proyectos gé gran magniiug, tos planos podran ser
oresentados en sacciones coh escala conveniente cue permita su
facit lectura, conjuntamenie con sl plano del progecia inlegral. !
h Se requrere la fntervencion del Dalegao Ad Hoe detiNDECT an
provecios de edificacionss de usa residencial mayores de cince (5)
pisos hasta diez {10) plsce. Mo s 1equiera su particpacion an
etificaciones de vwienda de mas de cicnio {9) oisos en las cuzles la
cireulacion comin Neoue séla hasta el quinte qiso. v el (los} pisafs)
suparior{es) ferme{n) una unidad inmobfitara,
1. 8¢ requiere laintervencisn daf Delegado Ad Hor del CGBVP en
proyectos de edificacion de uso resdenclal mayores de diez (10}
oigos v las edificaciones establecidas en las modafided G v D de
use diferenteal residencial y de concurrensia masiva de piblico,
k Efmicio de ka efecucion de las obras autorizadas estard sijelo
ala presentacion ge los taguisitos 15, 16, 17 y 18
547 MODIFICACION OE PROYECTOS YIC LIGENCIAS DE MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODAUDAD B 0 1.50% .57 00 * 15 dias i 1. Reconsideracicn af 1 Apelacion & Gerente
EDIFICACION {antss de emitida I3 Licencla de Edificacién SGAMI Mesa de Rs“fgf'ef'?.:: i“i’ge'e‘T‘e de ISungerente do dir Desarrcln Urkano en
I I s} {Fdehl! 5 1 i il
Base Lenal 1 Solicilud seaun formate Patles/ Parial MDY Tréﬁ-ﬁte [::cm:enla):io ME:]'\ZC!D;:; 2: !:gad?:;o::—;“h::mcvpa\es 16 dosnacis
- Reglamento de Licencias de Hahifitacidn Urbanay Licencias de 2 Coma del eomprebante de pago de 1a tasa municipal
Edifizaciin Decrelo Sumpreme i 008-2013-VIVIENDA Asls, carrespondignie, 2 Resuslve el Subgerente |2. Resuelve el Gerentg
470y B0°. 3 Durumantacion tcnica hecesarta de acuerdo a la madikcacion de Autarizaciones de Cesarrolla Urbano ar
THOPUESS, #inicipales en 30 dias 30 dsas habiles
MODIFICACION DE I_’RQ\{ECTDS_EN_LAS MODALIDABES o 1.50% §f 57.00 X 25 dias Subgerencia de Subgerenta de 1. Reconsiderazion 2| 1. Apglacitn al Gerente
Cy 0 - GOMISION TECNICA. BGAM Mesa de Registros Civilas y Autorizaciones 1Subgerente de e Desarrollc Urbano en
antes de emitida la Licencia de Edificacién) Partes! Portal MOV Tramile Documentado | Municipales Autorizacionas Municipales | 15 dias habiles
¥ Sohcityd seqln formate en 15 dias hiblles,
2 Copia dal comprobante de patto de la lasa municipal
cerrespondiente, 2. Rasuelve ol Subgerente {2, Rasuelve &l Gerente
3 Copia del compiobanie de paga por derecho de tevision, de do Autorizacionss de Desarealio Urbano en
coIagpondal. funicivales en 20 das 30 diag hibiles
4 Decumenlacion tBcnica recesara de acustdo alta modificacion fabiles
__propuesla v alamodalidad de aprobacion que comesponda.
MODIFICACION OE LICENC)A EN LA MODALIDAD A o6t 150% Bi.57.00 Zdiashablles [Subgerenciade Subgereme da 1. Reconsideracion al 1. Apelacion at Cerenle
{modificaciones sustancisles) SGAW Mesa de Regisiros Civiles y Agdlonzagiones | Subgerente de de Desattollo Urbano on
1 Anexo H del formutario FUE debidamants suscrio, Partes! Portaf DV Tramiie Documantario | Muricipales Buioiizaciones Muricipales | 15 diss hibites
2 Documentacion Keomea necasaria suigida para la Modalidad Ay de en 15 dias habies,
acverdo 312 medificacian propesta 2. Resuglve el Subgerents |7 Sasnslve ef Gorente
3 Copa del conmrobante de pago da 12 tasa municipat de Aulorizacones da e oo Uibano en
correspondiente. Municipales en 20 dias 30 dias hahites
M_ODI‘EICAC_I5N OE LICENG}A EN LA MCDALIDAD B 061 156% 8 5100 X 15dias Subgerencia de Subgerentz de 1. Reconsideracién al n Al Geiente
{medificaclones sustanclales) SGAMI Mesa do Registros Civies y Aulgrizaciones Subgerente de ‘o Uthang en
1 Anexa H dal farmulario FUE debriamente suscrio. Parles/ Portal MOV Tramite Documemaria |Murrcipales Autorizagiones Municipates [ 15 das ~lailes
2 Documentecén lecnica necesana exgida para 12 Modalidad By de en 15 dias hibiles
acusido ata modificacion propuesta. 2 Resuelve ol Sibgerente 12 Resushe el Gerante
3 Copia del comprobarie de pane de la lasa rmsnicipal de Autorizagiones de Deraroln rbano er
corespendisnie Murizipales en 30 dras 2 fifdwios
MODIFICACION BE LICENCIA EN LAMODAUDADCy D Q8! 1.50% S5700 X 25dias Subgerenciade Subgerante ds 1. Reconsider agion a tacm o Gerents
COMISION TECNICA imodificaciopes sustanciales) SGAM? Mesa de Regislos Civl Al , Subgersnte ds arsalio Urbang en
1 Anexo H del tormularic FUE debidaments suserilo, Parles! Portal MDY T OgiEtos Livles y uionzationes Aularizamones Municipales| 15 diak habies.
- ramite Documentaria Municipales
2 Coma del comprobante de pano de |2 lasa municipal 211 15 dias habigs. -
enfrespondiante. 2. Rasuelve el Subgers k E‘:}I’b\:{eme
3 Copis del comprabante de pano por derecho de revision, de e Autorizacionas 3 m\ku%z{no en
correspandar. Munmipales en 30 s
4 Dacumeantacin lervica necasaiia ge acuerdo 2 la medificacion hbiles R E ‘{; .
propuestay a3 mocatidad ds aprobeeidh gua corresponda. f

Notas para el civdadano,

1. Los formates, formulzrios v hojas de tramite gue figuran como requisitos sen gratuitos o de Jibre de repreducaién
2. Los pagas se haran en efectivo en Cafa Municipal y Agencias Municipates
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DERECHE DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

Notas para el ciudadans:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite gue figuran como reguisitos son gratultos ¢ da libre de reproduccién
2 Los pagos se bardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales

REQUISITOS 2 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSCS
D DENOMINACION DEL PROGEDIMENTO row— C—— it oROCEIE o conperenrs | ——
ORDEN Nomero y Denominacién Formuiario { Cadige /| (o1 11y @nsl) | Automatico MACKORFIBYE | fers dias hibiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION _[ APELACION
L Ubicacion Pasltive Nagativo
MODIFIGAGION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C 8! 150% SL5700 X Sdias 1 Reconsideracion al 1 Apelzton al Gerente
REVISORES URBANOS (medificacionas sustanciales) SCAM! Masa dn Sus)garenc\a de Subggreme de Subgerenie de de Deaarollo Urbano en
Regisiros Ciles y Aulorizaciones . : e
1 Anexo H del kmmutana EUE debidamente suscrila Partes! Postal MOY Tramita Dogumentario Municipsies Aururlzgmongs Municipaies | 15 dias habiles
2 Copia dsl comprobante de page de la 1asa municipal en 15 diag hables,
corigspendietis. 2. Resuelve el Subgerente |2, Resuplva el Gerenie
3 Informe Thcnico Favorable ¢ los Revisores Urbanos lae Autorizatinnes de Dosarrollo Urbano en
4 Documentacitn écnica necesaria de acuerdo 4 1a modificacion Municipales en 30 dias 30 digs nabiss
| propusstay s 1a iodalidad de aprobacin gue eormasponda. it
Notas:
a. Todos los documenics m én presenlados per dupticado.
b El Formulatio FUE v mus anexus deben ser visados en fodas sus
paginas v suande cormpeponda, firmados por of ropielana o
solicitania y Ing profesionsles gue miervienen.
¢. Todos los planos y documenies lecnicas daben eslar seliades v
firmatos pot ef profesionat resnonsatle ds fos mismos y firmados
por &f prepietano o solicitante.
d Las medificaciones no sustanciales, son aquellas gue no imphcan
disminucion de los paramelros y edificatorios aplicables,
disminucian de Jas condiciones mmimas de disefa previsias en el
Reglamenlp Nazional de Edificaciones, aumenio del area techana.
incremento de 1a densidad neta yio cambio da usa; las cusles
podran sor regularizadas en el Irdmite de Conforrudad de Obra,
e. £ncaso las modificaciones propuestas qeneren un cambio de
modalidad de aprobaciin, astas deberan ser aprobadas de
g acusrdo alo regulado paia la nueva moddlided, debiende cumplr
cen fos requisitos nuinidos para ella. No aplicable para licancias
L olorgadas en b Mosaidad A
6.18 PRE.DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 Anexo C del fermtarm FUE - Predeclaratona de Edificacion, ot 4 17% S, 158.48 x 5dlag 1. Reconsideracion al citr 5 Gerenle
(todas las raodalidades: A, B,Cy D} debidamente suscrilu ¥ por iplicadp SGAM Mesa de ) Subgerente de ofio Jrbang en
2 Encaso que ol ular del darache 2 adificar sea una parsona Partest Portal MDY Subgerenc:a de Subgerente de | Autorizamones Municipalesi 15 dias habiles
BaseLeqal dislinta a quian inicio ¢ procadimienta de ediiication, debsra Ragistras Civiles y Autarizaciones  |an 15 dias hailes
- Ley de Requlacfon de Habiitaciones Urbanas v de presentar, Tramite Documentario Municipales
Edificaciones. a) Docyumentacion que acredile que cusnta con desecho a edificar 2. Fesueive el Subgerante |2, Resuelve el Gerente
Ley N* 26090 v modificatarias (25.09.2007). Arts 28y 31° y ranresenie l thular, en caso que e soliiclante de |3 ficencia de de Autorizaciones & esatrolio Urbaro en
- Reglamento de Ligencras de Habillacion Urbana y Licencias de edificacion no sea ¢l propietarie del pradin. Munisipales en 20 dias 30 diag habiles
Edificacion Oecrato Sumsrerna N 008-2013-VIVIENDA Arls. b) Constitucicn de la mpresa y capla hieral del sodes expedidos habiles
A7y e por el Reqisiro da Personas Juridicas, vinente al momenlo de
presentacidn de los documenios, en caso que sl saficlants sea
una persgna juridica
3 Comarobante de paga por ta 13sa municipal 1¢specliva
Nota:
& EtFarmulario FUE v sus anexos deben ssr visados en lodas sus
Daginas v cuando corresponda, irmados por e praoistaro o
sokcitante v los profesionales qus intervianen.

619 CONFORMIDAD LE OBRAY DECLARATORIA DE 1 Lageccion del FUE - Conformidad de Obra v Daclarstonia da o8t 4.47% & 15848 % Sdias Subgerencia de Subgerente de 1. Reconsderacion al 1 kaelacion al Gersnie
EDIFICACION SIN VARIAGIONES Edificacion, debidamente suscrilo v por triplicads. SCAM Mesa de Morafidad A Registras Civiles y Aulotlzagiones | Subgerenta de de Desariclio Urbang en
{todas las modaligadas: A, B, Cy D} 2 Encasoque el litlar del derecho a edificar sea vuna persona Paries! Porlal MOV X 15 dias Tramite Documentario Muniepales Aularizacones Muricpales | 15 dias habies

disknla & quien nic ef procadimiento de edificacion, debard Madalidad BC v en 15 dias habites.
Bageleogat mesentar D
- Ley de Reqgulacion de Habflitsciones Urbanas y de a) Documantacian que atredde qus cuenta coh deteche a edificar 2. Resuelve el Subgerente }2. Resuelve gl Gererte
Edificaciones, yrepresente al litalar, an caso cue of solictante de la ficendia de de Auloreacianas o8 Desarsolio Lidbano en
Lay W° 26560 v modificatoras {25.00.2007), Arls 26°y 315, edificacion no sea gl propistario del predio Muricpales en 30 dias 30 dias habiles.
- Reglamenio de Licencras de Habiflacion Urbana y Licencias de b} Conslitucion de ta empresa y copia literal dot poder expedidos hatles.
Edificacion Decreto Sumprema N° Q08-2013-VIVIENDA, Arls, pat el Regislro de Personas Jundicas, viqenle at momento de
470y 83°, presentacion de los documentos, en casc que ¢ solicitanie sea
una persona juridica .
3 Copra de los Planos de Ubicawén v de Arquilectura anrchados, 0 b
conaspondiente 2 la Litencia de Cdificacion per tripficado ' A% -~
4 Declaracidn jurada, firmata por &l profiesional respensable dela q ‘3'(
obra, manitestands que esid se ha realizado conforme alos planos {f Azg) [
amobades de la licencia de edificasion. G &3.' o m
3 Comprobante de pago par f3 asa municipal respectiva 3 Jh ax <
T, Wy e 2

Vﬂ)}}jf
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K DE
ORDEN

DENOMINACION GEL PROCEDIMENTO

REGUISITOS

DERECH{ DE TRAMITACION ()

Numero y Denoninacién

(en % UIT)

o

=

Nota:

E! Formulario FUE v sus anexos dabsn ser visarlos en todas sus

Daginas y cuandd corresponda, fiimades por el propietaric o

solicitarie y o5 orofesionales qus infervienen.

Solo para edificazanas para ines de vivienda muliifarliar, a

dat admmisiiado se podia axtenger la Conformidad de Obra anvel

de "casco habilable”, dabiendo ias edificaciones cumplir can

b 1) En log bienes v servicios comunes: Conlar con estructuras,
chras exteriores. fachasss exieriores e inlesiores, oaramantos
Jateris,muros, psns. escaleras v techos concluidos;
Instataongs santanas, eléolncas v, de $81 el caso,
instalacionas e qas, sistama de bombeo de Qua conlra
incendio y aqua potable, sistema de bombeode dasanlie v
ascansores U olras inslatacrones de funcionamiento: Los
Dpasatizos ¥ esraleras comunes no deban presenta
mpedimento ds circulacion,

5.2) En las &veas de oromedad exclusivar Contal revocados;
falses Dises vie conlianlsos lerminados, puertas v ventanag
axtericres conwilrins o onislales colosados, asi como un bano

ferminade con aparalos sanitarios, puerlss v venlanas.

(en 8i)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

6.20

CONFORMIDAD DE GBRAY DECLARATORIA DE
EDIFICACION CON VARIACIONES

(para modificaciones “no sustanciales y siempre que se
cumplan toh la normativa)

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A Y
8

Basa Legal

Ley de Requlacion de Habilitaciones Uthanas v de

Edificationes,

Lev H® 25090 y modificatonas (25.00 2007). Arts 28%y 31¢

- Reglamento de Licencias de Habilitssion Urbana y Licenciss de
Edificacion Oecrelo Sumorema W® ODE-2012-VIVIENDA, Arls,
477y 547

>

=

w

@

o

La gecoion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de

Edificacién, debidamante suscrite y por Inplicade.

En case que el tular del derecho 2 sdificar sea yuna persona

dishnta a quien infcio &l orocedimien|o de sdificacion, debera

preseniar

&} Documentacion que acredile que cuanta con gerecho a edificar
¥ répresents al litutar, en caso que ef sofiictanie de laicencia do
edfficacion no s2a 6l gropietano del predo.

b] Constitucion de ta empresa v cooia iteral del poder expedidos
por at Reqistro de Personas Juridicas, vigenta at momenlo de
presentacion de los documentos, en ¢aso que & sollcilanle sea
una persana jurldica,

Cemerohanle de pago por la tasa municinal respectiva.

Planos de replantec por inpfficade: planos de ubicanan v da

arquilectura {pantas, corles v elevaciones) con las mismas

especiicaciones de los plarcs del pioyeclo aprobado v que

correspondan aia obra ejecutada, debidamente suscnio oor &l

selicitanle ¥ o profesional iesponsable o constatader de la obra,

Carta que acredils ta autorizandn dsl provertista criginal para

ealizar ias modifscines, en caso dsle no $0a el regponsabla ni gl

conslatador de la obra En ausencia del proyecisia el admmistiado
comunicara 3 Coteqio profesienal correspondients al sfuacioa,
asumenio 1a responsahilidad por tas modificationes realizadas El
carge de 18ceDcitn $p acompanard al expediante.

Declaracion jurads de hablidad del prolesionat rescansable o

cunslalador de |3 obia,

Nota:

. El Farmetario FUE v sus anaxns deben sar visados en tedas sus

paginas y cuando corresponda, frmados por el propietano o
soficilanie v los profasionales que inlervienen

695%

& 26418

t Reconsideracion at
Subgerente de
Autonzaticres Muniopales
en 15 dias habitas

2. Resuetve sl Subgerenie
co Aulorzacionss
Municipales en 30 dias
hahiles

1. Apslacion al Gerente
de Desanclo Urbano en
15 dias hahiies

2 Resuelve sl Gerente
de Desarrolio Urbano en
30 dias habiles

§.21

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICAGION CON VARIACIONES

{para modificacionss “no sustancizles v siemore due se
<umplan con Iz pormatival

PARA EDIFICAGIONES CON LICENCEA MODALIDAD C ¥
0

Baso Legal

Ley do Regulacion de Hatifitacrones Urbanas y de
Edificasionss,

Loy N° 28090 y modificatorias (265,09 2007} Aris. 28°y 31"

~a

La secciin dal F UE - Conformidad de Cbra y Dectaratoria dg

Editficacion, debidamente suscrita v por lriplicato.

Encago ous ef ilular def deracho 3 edificar sea vuna persona

distinlz a quien inicio el procatimiento de edificasion, debera

presentar:

a) Documentacion que acredile que cuanta eon derecho a edficar
¥ represente al tilular, en caso que o solifctanle de laliconta de
gdificacion na sea o propielano del predio,

b} Constitlveron de {a empresa y copia lilgrat del podar expedidos.
por of Registio de Parsenag Juridicas, vigente al momsnio do
presenlacion de log documanios. en caso qué B solcilanie sea

6.95%

5126418

1. Reconsideracion af
Subgerenle de
Adlorizaciones Muricipales
en 15 digs habiles.

2. Resuetve ol Subgerents
de Aulerizaciones
Municipales en 30 dias
habilex

1 Apelacion al Gesente
de Desarralte Utbana en
15 diag habdes

Motas para el ciudadano:

1. Los forinatos, formularios y hajas de tramite gue figuran como requisitos soh gratuitos o de libre de raproduccion

2. Los pagos se hardn 2n efectivo an Caja Municpal v Agencias Mumnicipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza M 2013/MOV ralificado por ta Municipalidad Provinctal del Callao mediante Acuerdo de € IN®057-2014
Publicado en ef Oiario Oficial E} Perugne 05.06.2014
Oecreto Supremo N® 304-2013-EF (UIT 2013: $/.3.800.00}
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFIGACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
W DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO p RESOLVER COMPETENTE
ORDEN Nimero y Denominacién Formulatto ! Codlgo | (o o, iy {an st A Evalacin Previa (e dias hasiies)| TTOCEDIMENTO | o oy RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION 1
Ubicacion Pagitive | Negative
- Reglamanto da Licanctas de Habifitacion Uibana y Licedcias de unz parsona prdica,
Edificacién Oecralo Sumprema h® 008 2013 VIVIENDA. Asts. 3 Planos de replanien per Tiphcadse: planos de ubrzacion y de
ATy 640, arguiteciuca (plantas, cortes y slevacionas) con las mismas

espacificaciones de los planes del proyecto aprobado v que
coffespondan ala obya ajecutada, debidamenda susciilo por el
salicilante y el profesional responsable o constalador de fa otia,

4 Carta que a¢edile a avtoHzacion del provectisla origimal para
realizar las modificaciones, en caso ¢ste no sea ef resconsable niel
canglatador de la abra, En ausencia del provactisls sl administratie
comunrcard al Colegio prolesional corespondrente 1al sltuagion,
asumienio 1a responsabilidad por Jas medificaciones resfizadas El
cargo de recapeitn se acompanara gl expediente,

5 Declaracioh lurada de habilldad del orolssiona raspongable o
constalador de la obra,

% Comprabante da page por derecho de revision, correspondients 2
ta espaciatidad de Arauleciura.

¥ Comprobanis da pago por 1a tasa mumeigal respectiva,
Nota:

a ElFormutario FUE v sus anexos daben ser visados en todas sus
péninas ¥ cuanto corrasoonda, fimados por el progietarin o
sohelante v los piofasionalss que intsnianen,

622 ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 Solickud segin formate 0B/ 342% 812967 X 3dlas 1. Reconsideracion al 1. Apelacion al Gerenle

PARA LAS MODALIDADES A Y B 2 Plano de ubicacion v localizacien sequn formato SGAMS Masa de Subgerente da de Desatralle Lrhane en
3 Planos de arquitectura en escals #100 Pattes! Portal MOV Subgerencia de Subgetente de [ Autorizaciones Murncipales |15 dias nabiles
Basa Leqal 4 Dedlaracthn \wada da habildad del profesional que migrviene. Ragiskos Clilesy Adorizaciones  len 15 dias habies
- Lev de Reaulzcion de Habiitaciones Urbanas y de 5 Comprobanate de nago pot [a lasa munleipal correspandients, Tramile Decumentario Municipales
Edificaciones, 2. Regyelve el Subgerente |2, Resuelve ol Gorente
Ley N® 29080 v modificaionas (25.09 2007). A, 31° Nota: de Auianzanenes. de Desasralio Lrbanc en
- Reglamento de Licencias de Hablitacion ibanay Licencias de 8. Todos Ios planos y documentos técnicos deben estar selladas y Municipales en 30 dias ) diag habiles
Edificanion Decreto Sumarama NP G0B-2013- VIVIENDA, Arl fismzdos por el profesional responsable de os mismos y firmados habiles,
51% __por ol propietario o solicltante.
622 ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 Soliciud senin formalto o6/ 3.64% S, 138.40 X 8 thas 1. Reconsideragion g 1. Apelacion al Gerenle
PARA LAS MODALIDADESCY D 2 Plano da ubicasion v tocalizaman sealin formato, SGAM! Mesa de Subgersnte de de Desarrclis Urbano en
3 Planns de araulariura en sszala 1100 Parigs/ Porial MDV Subgerencia de Subgerente de | Autorrzaciones Muricipates| 15 dlas habiles
Basa Legal 4 Planos de sequridad y evacvacian amoblades, cuands $¢ requiera Registios Citas y Auterizaciones en 15 diag habiles.
- Ley de Regutacion de Habiftaciones Urbanas v de laintervencian de los defegados Ad Hoc del INDEC! o &) CGBVP, Tramile Dosumentaric Municipaies
Edificaciones, § Declaracion jurada de habifidad de! prolesionsl aue inerviene 2 Resuelve ol Subgerente |2 Aesmlve ¢l Gerente
Ley N° 29030 v modificatonas (25.09.2007). Art. 217 7 Comprohanale de pagg por derecho g revislon, de Aulonzacones 4 Dissrollo Urbano an
- Reglamenio de Licencias de Habdilacion Urbana y Licencias de 8 Comprobanate de page por a 13se municipal correspendiente. Muricipales en 30 dhas ia5 habiles
Edificagion Desreto Sumprema M 008-2013MVIENDA A, habiles
g1° Nota:
3. Todos los planos v documentos téenicos debien estas sellados v
fiematdos por 2f profesional responsable de los migrnos v frmades
por el propietario o soliciiante.

6.24 UGENCIA DE EDIRCACION EN VIAS DE 1 Fornulario FUE debidamente suserito y por triplicado. 08/ B5.77% 8125718 ¥ 15 dias 1 Raconsidgragion al 1 Apaacion al Gerente
HEGULARIZACION {sélo para edlficaclones construidas 2 Documentation qua atredile que ctienla con dgrecho a edificar y SGAMS Masa de Subgerente de de Desarrolio Lbans en
sin licencia o que as tengan conformidad de obra y que Ieptesente af itutar. en caso que el golicitante de la licendia de Partes/ Porlat MOV Subgerencla i Subgerente de | Autarizaciones Mumcipales [ 15 diar habites
tayan side ejecutadas entre el 20 da [ulic de 1993 hasta edifficacion no sea et propietario del predio. Registios Cilas y Aytorizaciongs  |en 15 dias habiies
o 27 de setiombirs de 2008} 3 Conskilucién de la empresa y copia fteral def poder expedidos por Tramila Docurmentario Mimicipates

al Reqistro de Personas Jundicas, vigenta at momento de 2. Resuelve gl Subgerente |2 Resuelve el Gerente
Base Legsl presentacion de los documentos, en caso que &l soliclanle $ea una e Autorizaciongs e Desarrale
« Ley de Requiacitn de Habiliagiones Urbanas v de persona jundica, Muricipalgs en 30 diag 30 diafhibies
Edificaciones, 4 Documsentacion iecmes, frmada por el prafesicnal constatadsr, hibites.
Ley N° 26080 v wodificatanas (2509 2007). Arl, 30° compuasta por
- Reglamenlo de Licenclas de Habiltacfon Urbana y Licencias de ) Plano de Ublcacran v lecalizamon segin farmato
Edificacion Decrete Sumpremo MO 008-2013-VIVIENDA. Ant b} Planos de Arquitectura (planias, colles ¥ efevacionas)
B4 ) Mamoria descripliva
5 Documentacién que acredile Ta fecha de ejscucion de Jaobra L
6 Carls se saquiidad de obra, fimada por ingenlaro civil eolegiade J

Motas para el audadane:

1. Los farmatos, formularios y hojas de tramne que figuran come requisitos sen gratuites o de Here de reproduccion
2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADNMINISTRATIVOS - (TUPA,
2013/MDV ratificado por la Munigipalidad Provingial del Callao mediante Acuerdo de €
Publicado an el Diaro Oficia! Ef Peruang 05 06,2014
Oecreto Supremo N°® 304-2013-EF (UIT 2013: 5/.2.800.00)

Ordenanza v N 0572014

. REQUISITOS DERECHG DE TRAMITACION {*} CALIFICACION PLAZO PARA ICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOﬂ
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N - RESCGLVER COMPETENTE 1
ORDEN Nilmero y Denominacidn Formencio1CoA021|  fan % umy {en §1) Bvaluacln Pravia | (o1 ias haolles) | PROSEPMENTO | s resoLvER | RECONSIDERACHN APELACION |
bicacion Positivo Nagativo
¥ Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador,
8 En caso de remodelaciones, amphacicnas o demnlicionas a
regularizar, debera presantarse ademas.
Copia del docunento aue acradile 12 declaraloria fabrica o de
edificacion con sus respectivoes vlangs en caso e hava sido
exoedido por 3 municipalidad, o coma del Cerlificadt de
Conicteaidad o Finalizacion da Otra, o 1a Licencra de Obrao do
Congtturcion de ha edificacitn exislents que no es matena de
requlariz acian
4 En rare ge demoliciones tolales o parciates de edficaciones cuya
fahrica se encuentre inserta en &t Registio de Predlos, se
presentard adefmds documento que acredile aue sobite &l no
recainan cargas vio gravamenes: ¢ adtonzacion de! titular de fa
carga o dravdmen do ser sl ¢aso.
10 Comprobanta de page por la 1asa municlpal correstandienta,
11 Compiebante e paao de la multa por censtiun sin ficencia
Nota:
a Bl Formulanic FLUE ¥ sus anexes deben ser visados en lodas sus
pignas v cuando corresponda, firmados por ef propiglario o
solicilante ¥ los prefesienales que nterianen.
b Tedos los planos y documentos lecnices deben estar seflados v
frmados por & peolesional regpenasble o conslatadeids 128 mismos
y fiimados por 2 propietario o sofititante,
©. La requlanzacion de edificacdiones aue cuenten con Licancia v ro
1engan eonformidad de obra, no e3tan afeclas al pagode multa por
constiulr sin lirreis
6.25 REVALIDACION DE LICENGIA DE EDIFICACION O DE 1 Anexo Hdel FUE o gel FURU sealn corresponda, detrdamente 02 $.70% S 6544 x 10 dias 1 Recansiderasién al 1, Apelasion al Gerente
HABILITACION URBANA sustrita SGAM! Mesa de Subgerenta de de Desariolle Urbans én
2 Comprobante de page de 1a tasa municipal correspondiente Partes! Portal MDV Subgerencia de Subgerentede  [Aulonzasiones Municipates | 15 diag hatites
Base tegal Regisiros Civilesy Avtonzaziones  |an 15 dias habiles
- Ley g8 Requlzcion de Hatiitaciones Urbanas v de Nota: Tramite Documentana Municipales
Edifcagiones, 2 Larevalidacion de Licenciz solo procede para los cagos an olrg la 2 Resuolve el Subgetente |2, Sesuelva ef Gerenle
Ley N® 29090 v modificatorias {25.09.2007). Al 11° ficentia hublera side clorgada con posteriondad at06.10.2003, da Avtorizagiones de Desariollo Urbane en
- Reglamento de Licensias d¢ Habiliacién Urbana y Licencias de fecha de publicacién del Decreto Supremo N® 027-2003- VIVIENDA Municipales en J0dias |30 dhas habiles
Edificacion Decraio Sumpremo N° 008 2 3VIVIENDA, Art 4 ¥ sera olorjads dentro dg os diez (10) dias hablles da presentada. hatles.
626 PRORROGA DE LA LICENCIA OF EDIFICACION © OF 1 Solichud frmada por f soliclante. 7] GRATUITO GRATUITO X 3dias 1 Recansidaratibn 2l 1. Aoelacon al Gerente
HABILITACION URBANA 2 Gopia del documento que actedile el nimero da 1a icencia yio det SGAM Mesa da Subgeienia de de Da Jrbang en
expedisnte. Parlesf Portal MOV Subgatencia de Subgeranls de Altenizacones Murvcpales | 15 diag hisees
Pias f Registros Ciwviles y Antonzationes  |en 15 dias habies
- Ley de siujacion de Habilitaciones rbanas v de Nota: Tiamite Documeniang Municipales
Edificationes, a. La msnoga debara solicitarse dentro da los Ireinta (30) dias 2. Resuelva ¢l Subgerente |2, Restiaive el Gorentn
Ley M° 29090 y modificatoras (25 02 2067). At 11 calerdarios anteriores al vencimento da fa licencia maleria de de AnerzAsIones de Desartolle Urbas en
- Reglamento de Lisencias de Habiltacion Urbana y Livencias do rorega fdunicipales en 30 diag 30 dias habiles
Edificacion Dacielo Sumprama N°008-2013VIVIENDA At 3° habies
627 UICENCIA DE HABILITACION URBAKA A VERIFICACION ADMINISTRATIVA o9t 6.74% 8 23595 X 20 diag 1. Reconsigeracion al 1. Apelacion al Gerente
MODALIDAD B SGAMF Masa de Subgerenie de de Gesarolla Urbano en
Reguisitos Comunes Pantes! Portal MOV Subgerenca de Subgerents 92 |4 nonzaciones Munidpales| 15 gias habiles
Base Legal, t Formutario FUHV por triplicade debidameante suscrit, Regrstres Civiles v Auterizaciones  |en 15 dias habiles,
- Ley de Regulagian de Habiltaciones Urbanas y de 2 CopiaLitera! da dominit expedida por al Regislro de Prediog, con Tramile Pocumentario Wunicipales
Edificaciongs, una anlintiedad no mayor & treinla {30) digs naturales 2. Resuelie gl Subgerante 12, Resuelve el Gerente
Ley W 25090 v modificatorias {25.09.2007 Axs. 10°. 16°y 31°. 3 Encaso e sobicitants de la ficencia de habilacién urbana no seael de Autorizaciones de Degrrol'n Lrbano en
- Reglamente de Liconcias de Habilffacién Urbana y Licencias de prometario det predio, $e debera presentar |3 escriluia publica que Municipates en 30 dias 30 dias haoi
Edificacian Deciato Supremo M 008-2013-VIMIEND A acredite 8l deincho de habiilar, habiles.
Attg. 179, 250y 32°, 4 Encaso el solledante sea una petsonas juridica, ge acompanars
Se suietan a esla modalidad vigencia de poder axpedida por el Registio de Personas Jundicas,
a) Las habiltaciones urbanas de unidades prediales no mayores conuna antigiiedad no mayor a trainta (30 dias nalurales
de einco (05) hectareas que conlituyan islas rasticas v que 5 Declaracitn Jurada de habiitacién de jos profesionstes que
conformen un fote unico, siempre y ¢uando el lote o ge infervienen &n el provecto v suscriben fa documentacian lacnica,
antuentra atecto al Plan Vial Provingial o Melrepolitano. 6 Anaxo D del FUHY, adigntando copia del comprobants de pano
b) Laz habiliacienes wibanas de oradios aue cuenlen son ur corespondiente a la verficacion Administrativa,
Planeamiente Integral aprabadn con anterintidad

Notas para el cludadang,

1. Los formates, formularios v hojas de tramite que figuran tomo requisitos son gratuites o de Ybre de reproduccion
2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal v Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUP -
201 3/MDV ratificado por la Municipaiidad Provinaial del Caliag medianie Acuerdo de v
Publicado en el Diario Oficial Et Peruane 05.06.2014
Decreto Suprema N° 304-2013-EF (UIT 2013: §/.3.800.50)

Ordenanz 3 N°057-2014

W DE
ORDEN

OENOHMINACION DEL PROCEDIMIENTC

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {) CALIFICACION

PLAZO PARA

RESOLVER

Evaluacién Previa {an dias Kabiles)

Negativa

|Farmulario f Cadigo |

Namere y Deneminacisn Ubleacién

fen % UIT} {an &L} A i

Posithvo

INICIO DEL
PRGCEDIMIENTD

AUTORIDAD
GCOMPETENTE
PARA RESOLVER

NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

{ocumentacién Técnica

Catlificado de Zonificacidn v Vias.

Certificado de Faclibihdad de Servicios de agua, alcantariiado y de

enerdia glécinca vigenles.

Declaracion Jurada de mexistencia de feudatarios,

10 Documsntacion tcenica, por tripticado, frmade por ef solicitante y los

profasionales responsables det disefto de acuerde a 1o sicuiente:!

2} Plano de ubicacion y localizaclon del lerreno can coordenadas
UTh,

b} Plano parmetrico v topogr afica con coordenadas UTM,

<) Plano e wrazado y latizacian con indicacidn de Ioles, apories,
vias, gecciones de vias, aies de Wazo v habiltaciones
colindanles, en cago sea hecesalio para comprender ia
infegration con glanterno, plan da pavimentos, con mditacion
decurvas do nival cada melrs

d} Plana de crnamentacicn de parques, refersntas al disefio,
oinamentaclon v equiparmeno de las dreas de recteacion
publica, de sel ef caso

€) Mesnaria descriphiva,

11 Capla del Plzneamiemo inteqral aprobado, ds corfespander.

12 Esludio de impacto Amblental aprobade de coiresponder,

13 Cerlificade de Ingrislenca de Raslos Arauestogicos en aquellns

G305 en que Bl predla esié comprendido en ei istado de bienss
y ambenies considerados como patrimonio culur sl menumental y
aaueologicn

14 Esludio de Mecarca do Suelos con finas de pavimentazion,

B VERIFICACION TEGNICA.

15 Cronoprama de vistas de tnapeceitn, debidamente suserio pr el

Rastonsable de Obra v &) Supsiviger Municioal

16 Comunicacion g la fecha de micio do la obra

17 Comprobante de page de |2 fasa sinicieal correspondienis a'a
verficacion tecnica
Nota:

Los planos deberan estar geareferanciados al Sistema Geodésice
Ofigial, sequn lo eslablectdn en la Loy MN* 28254, Loy que orsa &f
Sistema Mackanal intetrade de Catasteo v su vinculaciin con el
Renqlstro de Pradics v sus Realamente.

. ElFarmulario FUHU v sus anexos deben ser visados en [odas sug
papinasy cuande corresponda, firmados por el propietario o por &l
solicitante y fog profagionates aus intervienen,

. Todoslos planes v documentos lecnicos deben esiar seflados y
firmados vor el grofesional responsable de los mismos y fitmados

__por el propietario o seficitante

@

@

]

=

a

5.28

LICENGIA DE HABJLITACION URBANA
MDDALIDAD C
{Aprobacion con svaluation pravia del proyecto gor
Revisorys Urbanos)
Base Legal
- Ley de Reaulacon de Habildaciones Urbangs v de
Edificaziones,
Lev N* 29090 v modificatorias (25.09.2007) Arls 10°.16%y 312,
Reglamenio de Licencias de Habfilacion Urbanay Licencias de
Edificacion Decielo Suprame M° 008 2013-VIVIENDA,
Aglg, 170, 280y 240
Se suetan 4 bsta modalidad.
) Les habillaciones uibanas que 53 vayan a ejecular pof eslapas
con suiectdn a un Plangatmisnie Intearal
b Las habillaciones urbanas con constructin smutlanea que
soficiten yenta naranlizada de igles
o) Las habiltacienes urbanas con consliusordn simultanea de
viviendas entas que el nimero, dimanstones de Toles a hatilitar
¥ ipos de vivendas a edilicer se definan en ef proyecto,
slempre que &U finalidad s2a |3 venla de viviendas edfieadas.

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 8.85% & 33,22 b Sdizs

09/
SGAMY Wesa de
Requisites Comunes Panies! Paitat MDY
Formutario FUHU por kiphcado debrdamente suscrito.

Copia Literal de dominie expadida por ¢! Regisire de Predios, con
un anliagliadad no mayor a ireinia (30) dias naturales,

En gaso el solicitanie de 12 keencia de habihiacidn urbana no sea gt
mopietane del oredio. sa deberd bresenlar la escriura pliblica oue
acrediie el darecho de habilitar,

En caso el solisitanie sea una personas iividica, sa Scombanara
vigencia de poder sxpedida por ef Registro de Personas Jundicas,
con Lna anligdedad no mayor a frenda (30) diss naturales,
Declaracion Jurada de habiliason de los profasionales que
infervienen en ef provecte v suscriben la documentacion técnica
Anexa [ de! FURY, adiuntandn copia det comgrobante de pago
correspondienta a |2 verficacidn Adminisiraliva

Oocumantacian Teenica

Cerlificado de Zonificacion v Vias,

Cardficade de Factibliigad de Servicios de agua, alcantaritado y de
energia slecinca vigonlas i

[

(=3

IS

h

@

o~

Subgerencia de
Ragisios Civiles v
Tramite Documentaria

Subqerenie de
Aulorizaciongs
Municipales

1 Reconsidaracion al
Subgerante de

Auttor1z zciones Municipales
en 15 giag hablles.

2. Resugtve el Subgerente
de Aulonzaciones
Municipates en 30 dias
habies

1, Apelacion Al Gerente
oo Dasarralte Lirbane en
15 viag habiles

2 Resueive el Gerente
& Desarrotla Uthano en
1 dlas hibiles

Motas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hosas de tramite que figuran come requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectrvo en Caja Municipal v Agenclas Municipales

RGPS
e
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Ordenanza b

213DV ratificado por la Muncipalidad Provincial del Callao mediante Acuerds ge ¢

Publicado en el Diario Oficial EI Peruaro 05.06.2014
Decreto Supremo N° 304-2013-EF (UIT 2012: $/.3.800 00}

A N°057-2014

N* DE
QRDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITCS

DEREGHO DE TRAMITACION {*}

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formularia | Codigo /|

.
Ubicacian fen % UIT)

(en S1)

Automatico

Evalugcion Previa

Positive Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en diss hiblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANC(AS DE RESOLUCION DE RECURSODS

RECONSIDERACION r APELACION

¢ Dogleracion Jurada de mexistencia de feudatarics.

10 Documentacion laenica, par nphoads, firmada por ol selicilante y los
profesionales responsabies dal disefo, v qua cuenle con selfln
*Conforme”, especialidad y firmg del Ravisor Urbano:

a) Plang de ubicasion y lecalizacion del lerrene cor conrdenadas
UM

b) Piarp penmaticn ¥ topofrafico ¢on coordenadas UTHM

<) Plano de trazado y falizazion con indicacion de Inies, aporles.
vias, seccionas de vigs, sies de Irazo v habillacionss
cofindanios, en 6250 sea Recesario para compiendat fa
inlearacidn con elentarna; plano de pavimentos, con indicacian
de curvas de nivelcada melo

4} Plano de ornamentaclon de parques, refarentes al disado,
ornamentacion y gauipamiento de 13s areas de recreacdn
publica, de sar of cago,

e} ihernarla descnpliva

11 Copiz dal Planeamientio intagral aptobado de coresponder.

12 Estudio de impacio Ambienial aprobade de corresponder

13 Cextificado de Inexistencia de Restos Arqueciégicas en aqueflos
€508 or que el predio esle comprendide en el lslado de bienes
y ambientes considerados como palrimanic culikal monumental y
arquecliaico

14 Estudio de Mecanica de Suelos con fings de pavimantacion,

15 Esiudio de Impacto Vial aniebade cuando carresponda

16 Informe Técnico Conlorme’ del Reviser Urbano.

B VERIFICACION TECNICA,

17 Crenograma de visitas de inspsceitn, debidamente suscrito por el
Rescponsable de Cbra v el Supervisor Municipal

18 Comunicacion de la fecha de inicio de Ja obra,

9 Comprobante de page de la tasa municipal corraspondiente a la

verficaion iécnica.

Nota:

Los planos deberan estar georeferenciados @l Sistema Ceedésico

Oficial. seatn lo ssiablectdo en la Lev " 28794, Lev que craa el

Sislema Nacional Integrade de Catasie v s wnculacion con l

Reqistro de Predios y sus Reglamento,

i Ferenianio FUHU v sug anexos deben ser visados en fodas sus

paginas y cuando corresponda, firmados por el propretanio o por ef

soliciiante v ios profesionales qus intervienen.

Todos los planes v documentos tecnicos deben estar sellados y

firmados por 2 prefesional responsabie de los mismos v fiimados

por el propietario o solicilarte.

®

o

o

5.29

LICENCIA DE HABILITACIIN URBANA

MODALIDAD C

{Aprotiacién con evaluacidn previa del proyecte poria
Comisién Téonlga)

Bage Lenal

Ley ds Regulacion de Habililaziones Urbanas y de

Edifcaciones,

Ley N° 23090 y modificatorias {25.08.2067) Arls, 10°.16° ¢ 31°

Regtamento de Ligancias de Hablilacion Urbana y Licencias de

Fdificacion Decrato Sumprema N 008-2013-VIVIENDA, Arts,

177,25, 32y 33

5 syiglan a esta medafidad;

3} Las habillaciones urbanas que e vayan a gjecutar por estapas
con syjecion 2 un Planeamiente Intsaral.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

»

Requlsites Comunes

Tormulario FUHU per tnnlicade debidamente suscrito

Copia Literal de dominio expedida por & Registre de Predios, con
una antigiedad no maver a lreinla (20} digs nawiates

£n caso of solicilante da a licencia de habilitagion urbana no ssa el
propietatio del predio, se debara presantar fa escritura potlica que
aciedlte ¢ derecho de habiftar,

En caso ef sobeilante 582 una personas jndica, se acompanar2
vigentia ae pedec axpedida por &f Regsiro de Persenas Juridicas,
con una antqiiedad ne maver aiseinla (30) dias nawrales.
Declaracion Jurada de habiitacson de los profesionales que
inlervipnen n el pioyeclo y suscriben |2 dogumeniasion tenama,
Anexo D del FUHL, adiuntando comia del comprabante de pagn

A —

e

-~

o

@

b} Las habifitaciones whanas con consiuerign
soliglen venia garaniizada de loies,

que

pondiente 2 1a verficacion Administrativa.

03 10.82%
SGAM Mesa de
Partas! Portal MDV

BANZE

S0 dias

Subgerentiade
Regigwos Civiles y
Tramile Botumeniaric

Subgerante de
Autorizagiones
Municipates

1 Reconsiteracon al
Subgerents da
Autonzadiories Munisipates
en 15 dias habiles

2 Resuelve el Subgarents
de Autorizaciones
tdunicipales en 30 dias
hahites

1 Aelazén o Garenle
de Desarrollo Urbane en
15 dias habiles

2. Resuetve el Cerente
de Desarrolio Uibana en
30 dias habies

Motas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de trdmite que figuran como requisitos son gratuitas o de ibre de reproduceldn
2. Les pagos se hardn en efective en Caja Municipal y Agencias Municipales
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DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTG

r REQUISITOS

DERECHO DE YRAMITAGION {*}

CALIFICAGIGN

Numare y Denominacién

Formulario [ Codigo !
Ubicacion

(an % UIT)

fen 51)

Evaluacién Previa

Positiva Megativo

PLAZG PARA
RESOLYER
{en digs habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION F APELAGION

¢} Las habiizciones urbanas con congltuccion simullinga de
wviendas en las aue ¢f rimero, dmenstanes de loles a nabilitar
v lipos de viviendas 3 sdificar se definan en &l provecio,
siempte que su finalidad sea ia venta de viviendas edificadas

Documentaclon Técnica

¥ Ceriificado #s Zonifieacion v Vias

8 Cerlificado de Faclibiidad de Servicos de anua, aicantaniado v de
enargia sléchica vigentes,

4 Declaracien Jurada de inexistenc de feudalanos,

19 Documentacion cnica, por tiplicado, fitmara por ¢ solicilants y tes

raponsables del diserto; ¥ aue cuente con selio
slidad v firma dei Revisor Urbano

2} Plano s ubicacn v localizacion del tarrene con coprdenadas
UM,

b Plana parimétrco v wepegrdfico con coordenadas UTM

¢l Plano de razado ¥ lotizacion con indicasion de intes. agenes,
vigs, secuiones de vias, gies de liaze v habiiitasiones
cofindantes.on caso Sea necesario para camprendar ja
tegracion con glentorno, plant ¢a pavimenios, ¢on indicazion
d& curvas de nivelcada melio.

4} Planc de ornamaniacion de patquss, (¢lerentes & disefio,
arnamentacion v equipanuento de las Sieas da recreacion
pliblica, de set ef cazo

@) Mematia diserpliva,

11 Copia dst Planeamiento inlegral acrobade de coresponder.

12 Eetath de Impacle Ambisntat aprobado de corresbondar

13 Cerlificado de Inexistencia de Reslos Arquenitaices en anuelios
£350% en que &l predio esté comprendido en & Vigtado de bisnes

v ambigntes consideradas coma patimonto culiural menumenial y

arqueologico.

14 Estudio de Mecanica da Suetos oon fines de pavimenlacion
1% Esfudio de Impaclo Vial de coliesponaer,

% proyecles

B VERIFICACION TECNICA

17 Cronoarama de vistas de inspeccion, debidamente susonte por gl

Responsable da Obra v el Sumarvsor Municinal,

18 Comunicacion de la lecha do inicio de la obra

19 Comprebante de pago the la lasa municiiat correspondients a ta

verficacidn 1enica,

Nota;

Las planos debaran estar geoiafaranclados al Sistema Gaodésico

Oficial, gegun Io establecido en 1a Lay MN° 28294, Lev que crea el

Siglerma Magianal Inteqrado de Carasio y su vnculacrén con el

Reaislio de Predios ¥ sus Reglamenlo,

EtFormutang FUHU v sus anexos daben ser visados en todas sus

paginas y cuando catresponda, fimados par el prapielario o por el
¥ los prof lgs que mlervienan,

Todos los planos v documentos léenicos deben estar sallados v

firmadas por af profesional responsabie de los miemos v fitmados

por el propiglario o seholane,

@

o

24

=3

presontarse las dos (2) copiag adicionales cuando la Comision
emita Diclamen Conforme

Copra de los comprobantes de pago per terecho de revision de los

. La documentacion $échica sera presentada en una copia; debiendo

630

UICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD O

{Aprobacién con evaluacidn previa del provecte porfa
Camistén Técnica)

Bage Legal

Ley o Reguiacian de Habiltaniones Uirbanag y de

Edifcaciones.

Ley N® 20090 y modificatotias (25,09 2007} Ads, 10°,16%y 31°

- Reglamenln de Licencias de Habillacidn Utbana y Licencias de
Edificacion Decreto Supramo N®008-2073-VIVIENDA. Arls
17025, 32°4 3%

pod

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reguigitos Comungs

Formuario FUMU por iriplicado debidzmente suscriio.

Gopia Literal de donnic expedida per &f Reqisire de Predios, can
una antipedad no mavor a treinta (301 dias naturales.

[N

X3

oranielatio dof pradio, s deberd cresentar la escritura oublica que
actadile ef derecho de habifitar

4 Encaso el soliciiante sea una personas ndica, se acompafiata
vinencra de poder expedida por el Redlstro da Persenas Juridicas,
©on una anfigisdad no maver 2 lreinta (30) dias natucales

En caso ef solicitants de 13 Iicencia de habililacion urbana ne seael

o/
SGAM! Mesa de
Partesf Portal MOV

6.73%

81 285.75

50 dias

Subgerencia de
Regsiros Civiles v
Tramile Documentario

Sutgerenle de
Putorizaciones
Muricpales

Natas para el civdadano:

1. Los formatos, formularios v hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
2. Los pagos s2 hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales

$. Ratcnsigeracion af
Subgrrente ds

Autorizaciones Municpales | 15 dias habilag

2n 15 dlas habiles

2. Resustve a1 Subgerente

fle Aulonzaciones
Municipales en 30 dias
hebiles

1. Apelacion al Gerenle
de Desarrolio Utbano en




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA,

Ordenanza b 201DV ratificado por 1a Municipakdad Provincial del Cailao mediante Acuerdo de {

Pubhcado gn el Diario Oficial €} Peruano 05.06.2014
Cecreto Supreme N° 304-2012-EF {LNIT 2013: $/.3,800.00)

o N°® 57-2014

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION ') CAUFICACION PLAZO PARA - AUTORIGAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
N°DE
DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | — —— - RESOLVER COMPETENTE
] 16 .
ORDEN Namero y Denominacién Formuiatio | Codiged) o\ (o7 51) Automstice Bvaluactdn Pravia (e dias habilesy| TROCEDMIENTO | /o0 RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubigscicn Positivo Negativa

Se sujalan 3 ecla modatidad,

&) Lag hahiitacionas urbanas de predios que no calinden can
#reas urbanas o qus dichas areas sledanas cuenten con
pioyecias de habifilacion urbana aprobados v ne ejeculades,
por tanig, lahabilitacion urbana def predig requisr2 de la
formulacion de un Planearcients Inigaral.

) Las habilaciones usbanas de predios que cohnden can Zonas
Asquealogicas, nmusbles proviamente declarados o bienes
cuturates. o con Areas Maturales Prolegidas.

¢} Las hahilitaciones Urbanas para fines indusiriales, comerciales
0 usDE sspeciales.

8 Declaracion Jurada de habitacion de los profesianales que
inlgrvienan en el proyecta y suscriben 1a documentacion 16onica

6 Caopia del commiobanta de pago comaspondiente a fa verfication
adminisk 2tiva

Documentacién Técnica

7 Certificade de Zonficacldn y Vias.

8 Carfiicado de Faciibilidad de Servicios de agua, alsantanllade y de
energla elécinca vigentes.

9 Declaracién Jurada de inexistencia de fougatanos,

10 Occomentacion téehica, por inplicade, fimada por el soliciante v jos
pralesionsles responsables del disedio; ¥ que cuente con salflo
“Conforme”, espsciafidad v firma dal Reviser Urbano,

&} Plano de ubicacion ¥ localizacian del larrenc con goordanadss
UTH.

b} Plano petimalrico v topogréfico con coordenadas UTM.

) Plano de rszado y lolizacion con indicacion de loles, aportes,
vias, sacciones de vias, gles de raze v habilitasiones
colingantes,en ¢aso s2a necesario para comprander la
nlegracion con elsntomo, plano de pavimenios, con indicacion
de curvas de nivel cada meko.

d) Plano de onamentacon de parques, referentes at diseno,
oInamentacion y equnpamienis de fas dreas de recreacion
nibica, de ser ol caso

2} Memoria descripllva,

i1 Copfa del Plangamiento intagral aprobade de corfespondar,

12 Estudic de Impacto Ambisnial sprobada de corresponder

13 Cerificado de Inexistencia ge Restos Arqueclagicos en agusllos
¢asos en que el predia aslé combrendido en el hstada de bienes
y ambientes consderados como palimonio cullural monumental v
arguesidaics.

14 Estudio de Mecénics de Sustns can fines de pavimantacién,

15 Esludio de Impacto Vial aprobado en los stipuestos a) v ¢} del Al

17 3% del 0.5 N 008-201 3 MIVIENDA,

Copia de tos comprobantes de page por darecho de revigion de

los provacios

VERIFICACION TECMICA.

Cronograma de vigilas de speccion, detdamante susorito poi g

Resoonsable de Obra v ol Supervisor Municipal,

17 Comunicacion de 12 fecha da Inico de la obra.

18 Gomprobanie de pago de |2 tasa mumapal correspondianie ala

verficacion lecnica

o

= m

Nota,

. Los planos deboran estar georefersnciades al Sislema Geedesico
Oficral, sequm o establecido en la Ley N° 28294, Loy que mrea of
Sistema Nagional Integrads de Catasire y su vinculacion con el
Registro de Pradios v sus Reglamento

. E1 Forulanio FURU v sus aneros deben ser visados en todas sus
pagmas y cuandn corresponda. fitmados por & propielaro o por el
soficiante y los profesionales qua intenvienan,

. Todog ios planos ¥ documantos téenicns deban eslar seflados y
lirmadas por 4l profesional responsable de los mismos ¥ fimados
por el propistano o solicilante,

=

o

o

a

L3 documentacion iéenica serd presantada en tna copa; dsbendo
presenlase ias dos {2} capias adicionales euando la Gamision
emila Diclarash Canforme.

N2
2

Motas para el ciudadana,

1. Los formatos, formularios v hojas de triraite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduceion
2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Agencizs Munipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA,

Ordenapza b

201 3MDV ratificado por la Municipalidad Provincial del Caltao mediante Acuerdo det

Publicado en &f Diario Oficial £ Pervano 05.06.2014
Decreto Supremo N° 304-2013-EF (UIT 2013: S/ 3,800.00)

o N° 057-2014

MNotas para 2! ciudadanc:

1. Los formatos, formualanios v hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccisn

2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales

e REQUISITOS DERECHD DE TRAMITACION {*) CALIFIGACION PLAZO PARA —— AUTCRIDAD INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS ]
GENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T - " RESOLVER COMPETENTE 1
ORDEN Nmera y Denominacién Fommulario  Cedigo ) o0 i) ensiy | Automath BvallciSn Provia | on dias natiles)|  PROCEDMIENTO | 10 ) RESOLVER | RECONSIDERAGION APELACION
Ublcacin Positlye Kegativo
I MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION MODALIDAD B oY 150% §f 57.00 X 10 dhag 1. Recongideracian al 1. Apelamizn a Getente
URBANA SGAMS Mesa do Suberents de e Desasrallo Urbano en
(Aprabacion con svaluacién orevia del proyecto porfa 1 Aneto H del FUHU detidaments cuscnito, Paitest Portal MOV Subgerencia de Subgersntede  Jautonzaciones Municipates | 15 dias habiles
Comiston Técnica) 2 Plangs pot Uiphcato ¥ demds documentacitn aue suslente su Registros Cwiles y Adtorzaciones  Jen 15 das ablles,
pelileric. Tramite Documendaria Municipalss
Baza Legat 3 Conia def comprobante de pano conespondients afa verficacion 2. Resyeive el Subgerente |2, Resuslve el Gerenle
- Lev deRezisacidn de Habifitaciones Urbanas v de 18CnIca, de Avtotizaciones de Desarralio Uibann er |
Edtfiras uricipales an 30 dias 30 dias hables H
Loy N° F050 y modifisatonas (25.09.2007) Arts. 10°%.16° v 31°, habies !
- Rueplamenin de Licencias de Habilltacion Urbana v Licencias de
Edificacran Decrelo Supremo N° 008-2093-VIVIENDA. MDDALIDAD € {Con Revisor Urbano) oy 1.50% $ 57.00 X Sdias 1. Recongideracion al 1 Apelacion al Gerente
Arlg 357 SGAM Mesa de Subgerents de de Desarols Urbano en
1 Angxo H del FUHU debidamente suscrite. Parles! Portal MOV Subgerencia de Subgsrente de  |Autonzaniones Munrizales |18 diag habiles
2 Planos por tiplicade v demas decumentasion que susksnte su Registros Civites y Autorizaciones  len 15 dias hébiles
patitaric. Trémita Deoumentario Municipales
3 Informe Técnice "Conforme” del Revigor Urbano 2. Resuealve et Subgerenie |2, Resuelve of Gerante
4 Copia del comprobants de pago corrasbondiente a la verficacion de Allorzaciones de Desasrolle Utbaro an
tecnica. Municipatas en 30 diag 30 diag hahis
MODAUDAD C ¥ b {Con Comisién Técnica) o 1.50% S/ 5760 X 2 dias 1. Regonsideracion al
1 Anexo Hdel lFL}HU debidan:\enie SUSta0, ' SCAMI Mesa de Subgerencia do Subgersnts de Subgerente de sl
2 Plangs pot rificado ¥ demas dosumentacin que sustente sy Partesl Poral DV Registtos Civiles y Muighzazcnes | UlonZacones Muncipales |15 diz= habies
o 8'",0"0‘ Tramite Docurmentario fMunicpales a1y Uabpides,
3 Copiz del comprobanie de pago cotespondiente a la varficacon 2. Resuelve of Sukgerente |2, Resuslve ef Gerene
l&cnica. de Autorizapones jde Desariollo Urbann en
4 Copfa def comprobante de pago oot el derecho de Revigion de Municipates en 30 dias 30 dias habiles
Fioyecios habiles.
Nota;
a. Los planos deberan astar georeferenciados 2 Sistema Geodesico
Oltcial, segin 1o establecido €n ia Ley N° 28294, Ley que crea el
Sislerna Nacional Infegrada de Catasiro y su vinculacian con el
Regsire de Predias y su Reglamenio
b, £l Formulane FUBLE y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el proplelario o port et
solicitante ¥ los profesieniates que intervienan
. Todns log planos v documentos tecnicos deben astar seflados v
firtmados por & profasional responsable de los migmos y firmados
nor el propmtario o selicitante,
d. La dogumentacion lecnica sera presertada en una copia. debiendo
presenlarss las dog (2) copias adcionales cuanda la Cormsiin
emila Dictamen Conforme, shlo para las modalidadas C v O con
Comigion Técnica.
e. Procede la madificacion de un provecto de habillacion uibana
aprobade, anles de 1a eecucion de la modificaciin propuesta,
sietapra ¥ cuando se mantengan o inemenien log apories
ranlamentatios aprobades an la lisenca.
I £n casa las modificactenes oiopuestas generen un cambio de
madalidad de aprobacion, esigs deberan sef aprobadas da
acuerdo alo requlade para la nueva modalidad. Debienda cuminhie
con los requisiios exigrdos en ellz
632 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 1 Seccién del formulario FUHL correspondiente 3 13 recepcion de 10 5.59% St 23226 X 10 dias 1 Recanzideracion al 1. Apelacion al Gerenig
SIN VARIACIONES abias, por Inplicate, SCAM Mesa de Sukqerenta de de Desarrollo Urbano en
(Modalidades B, Cy D} 2 Copla Literal de dormimo expedida por & Regisiro de Pragios, con Partes! Pongi MOV Subgerencia de Subgerentede | Aulonzationes Municipales | 5 dias habiles
una anlinedad mo mavor a tremta (30} dias halurales Registras Crilles y Autonzaviones  [en 15 dias hatlles
8ase Lagal 3 Encaso ol sdfiellante de la recapeicn de obras no sea & propletaric Tramite Dogumentario Muicipales
« Ley de Reaulation de Habiltaciones UWthanas v de de! predio, se dsbera presentar |a eserilura pubfica tue acredite 8l 2. Resuelve ol Subgerente |2 Resuelve (f Gerente
Edifinaciones, derecho de habilitar de Autotizaciones
Ley N 20090 ¥ madificatonas (2509 2007, Asts. 18% ¢ e, 4 [Encaso ef solicitante sea Una personas Wiidica, se acompafard wlunicipates en 30 diss
- Reglamento de Licencias de Habilitac:n Urbana y Licenclas de vigencla de poder expedida por el Registre de Personas Juridicas, hatiles
Edificacion Decreta Sumpremo M°008-2013-VIVIENDA, Aits can \ma anligiedad ne mayor a irelnta (30} dias naturales.
50 By 5T 5 Daclaracion Jurada de habidilacion de los profesionalas aue
inlervignan en el proyeats ¥ sustriben ta documentacion leciica,

e
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N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DEREGHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

Numero y Denorinacion

|Formuilario | Codigo /
Uhicacién

{en % UIT)

{en 1)

Evaluacién Previa

Posltivo Negativo

PLAZD PARA
RESCLVER
{en dias hahlles)

INICIO DEL
PROCEDIWHENTC

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESQLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

6 Decumanios emilides por las enbdades prestadoras de log sarvicios
publicas clorganda {a conformidad de las obras de su compeiencia,
7 Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
irangferencia do las dreas de aportes alas enlidades receploras
de los mismas o cornprobantes dé page da la rglencion de los
mismos, dg ser ef casa,
8 Comprobante de page de |3 tass municipal carespondiente.
Neta:
. Log planos deberan ester georelersnciados al Sistema Geadesico
Ofictal, segun o estableado en la Ley N° 28294, Ley que crea ef

®

Sisterna Naconal integrade de Calastio y su vingulagién con e
Registio de Pregics y sus Reglamento.

El Formulario FUHUY sus anexos daben ser visados en ibdas sus
paginas v cuando carrasponda, frmades por el propietaric o por &
soheitants ¥ los profasionates que ntervienon

Todos log planos v docurmentos léenfcos deben esiar seltados v
fematios por el profesional responsable de fos msmasy firmados
por el preniana o soficante,

125 vananones qua impliquen modificaciones susianciales,
aenesann |a disninucion de las areas de aporles oo 13s cuales
fue autonzada iz licencia, deban imciar un nuevo grocedimento de
hicencia.

-

o

o

633

RECEPCION DE OBRAS OE HABILITAGION URBANA
CON YARIAGIONES QUE NG SE CONSIDEREN

SUSTANCIALES {M d By CconR urbanos)

Baselenal
Ley de Requlacion ge Habiiaciones Urbanas y de

Edificactonas
Ley M° 20063 y modificatorias (26 09.2007). Ans 19°y 1%,

- Reglamenle de Licencias de Habilitacran Urbana y Licencias de
Edificacidn Dacrelo Sumptemo M° 08-2013VIVIENDA, Ats,
25°, 36ty 370

Seccion del formulario FUHU correspondiente a 13 recepdion de
obras, per tnpiicade

nr

Copis Lilerat de dominio expsdida por el Registro de Pradios, con

una anliguedad no mayor a reinta (30) dlas naturales

w

En caso el solicilantz da la recepcién de obras no sea ef propislarnc
dal prexdio, sa debera presentar 1a esuritura pubhica aus acredile &f
derecho do hablliar,

En ¢aso e solicitante Sa0 una persenas juiidica, se asompanard

=~

vigencia da poder sxpedida por el Regis\ro de Parsonas Jurldicas,
con una antigledad no mayor a Ireinta {30) dias naturales.

en

Declaragion Jurada de habllitacron de los projesicnales que

inlervienan en el proyecto ¥ suscriben la dacumentaton 1écnica

=3

Documentys emitides por ks enfidades prasiadorss de los seritios
putlicos clergands la confarmidsd de 1as obras de sif competencia,

~

Copia tegalizada notarialmenle de las nunulas que soreditenta
Iransferencia do lag areas de aperies alas enhdades receploras
e los msmias vio comprobantes de pago de 3 redencién de los
mizmos, de $e¢ &f caso.

Informe Téenlco "Confoime” de fos Revisores Urhanos, para los
asos do 1a Modalidad G con Revisores Urbanos

i a3l proyerio de H Utbang
qua ne $e consideren suslanciales, se debera pressnlar per

=

@

En caso existan mi

tripkcado v debidamente suscrdo por of profesional responsable de

fa obra v ef soliitante, los decumentos siguigntes:

3} Plano de reslanteo de trazado v loflzacion,

5) Piano de ormamentacon de pasaues, clrando se eduisia

o} Memarra descriptiva coriespondients

4} Carta del proyectista eriginal aulonzando lag modiftcaciones En
asusancia del provechsta, 8l admnisirade comunicars al colegie
prolesional correspondiente 1al situacion, asurmendo Jag
g bilidades par 13s iones reahizadas

10 Comprobante de page de la tasa munitipal corespondients

10

SGAM! Mesa de
Partes Portal MDYV

5.59%

8 212.26

Sdias

Subgerencia de
Registros Civiles v
Tramile Documentarie

Sibgarente de
Alltonizaoiones
Muicipales

1. Reconsideracion al
Subgerante da
ionas Munichales

2. Resuslva el Subgerente
de Atorizationes
Mumcipales en 30 dias
habies

1 Apsiacidn 3l Gerante
de Desarrglio Urbanc er
15 dias habiles

2 Resuslve ef Gerente
de Desarcllo Urbano en
30 dizs habiles

Notas para el ciudadana:

1. Los formatos, formularios v hojas de tramite gue figuran como requisitos son gratuitos o de dibre de reproduccidn
2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADVINISTRATIVOS - [TUPA.
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o N 057-2012

N DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAGION (%)

CALIFICACION

Niamare y Denomingcidn

|Formutario f Codigo /

Ubicacion

{an % LIT)

[en 8}

Evaluacion Previa

Positive Nagativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias hébiles}

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELAGION

Nota:
2 Los plangs deberan astar georeferenciades al Slslema Geodasico
Oficral, seqin o establecido en | Ley h° 28294, Ley aue craa el
Siglema Macional ntegrade de Calaslre y su vincuiasion con el
Reaistto de Predios ¥ sus Replamento
El Formulatio FURU y sus anaxos daben ser visados en lodas sus
paginas y cuando coresponda, firmades por el propielano o por al
soficitarle v los profesionalas que miervienen,
Todos los planos ¥ dosumentes Wenices deben estar sefladas y
firmadas por el profesicnal tesponsabie delos mismas v firmados
por e proprelatio o soficilante.
Las varizciones qua impliquen modificaciones sustancigies,
acnerando 12 disminucich de las dreas de aporles con las cualss
fue aulerizada 12 licensia, deben inlciar un nuevo procedimiehto de
ficancia

=4

k2l

a

§.34

REGEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIEREN
SUSTANGIALES

{Modalidades C y D con Comysion Tecmica)

Base Legal

Ley de Roguiacian de Habditaciones Urbanas v de
Edificaciones,

Ley 1 28060 y modificalerias (25.00 2007). Arls 197y 31°
Reglaranto de Licencias de Hatwlitacion Urbana y Licancias de

Edificacion Decreto Supremo K® 008- 201 1VIVIENDA, Asts,
20,50y 30

Seecitn del formulane FUH cowespondiznte 2 (a recepcion de
obras, por triplicado,

Copla Lieral de domimo expatida por el Regisiro de Predios, con
una anbqiadad no mavor a renfa {30) dias nalurales.

£n caso el solititante de 1a recepcidn de obras no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escnlura poblica que acredile el
derechn de habilitar.

En caso el solicllanie sea una parsonas Juridica, se acompanat
vigencra de poder expedida por el Regrsiro de Perscnas Juridicas,

o

(=]

s

con una aniigiedad no maver 3 tremla (30) dias aaturales.
Dadlaracion Jurada de habititacian de los profesionales que
intervienen en ¢l provecla y suscriben ks documentacion taenica,
Documemos emilidos pos las enfidades prestadoras de Ios sarvicios

o

®

publicos otorgando la conformicad da las obras de su compelancia,

Copiategalizada nolatiaimente de s minulas gue acrediten 1a

tiansferencla da las areas da aponies a las enlidades receplorag

de tos mismes yie comprobantes de pago de lasedencion de 1os

TmISMDS, de 56¢ el €380,

En caso axistan modificaciones at proyeclo de Habiflacion Urbana

que ne se consttteren suglanciales, se debers piesentar por

tnplicado y debidarmente suscrite por el profesional responsable de
1z obra v ef sohcilante, fos documenios smientes.

2} Flano de replanieo de tazado v lohzacion,

b) Plano de ornamentacion de parques, cuando $e requieca,

c} Memoria descripliva correspandients,

d} Carta del proyeciista original autorizands las madlficacionss, En
asusencia del orovecisla, el admmsirado comunicard 2l cotegio
profesienal coraspondienls 12! sifuacién, asumiende les
rgepensabiidades por fas modificaciones realizadas

o Comprobanie de page de la tasa municipal comsspondiente,

10 Comprobanie de pago por desecho de revision de prayecios.

Nota:

. Los planos deberan estar geer al Sigtermna G
Cliczah, sealn lo establecido enl2 Ley N7 28234, Lay que crea el
Sisterna Wacional Inegrado de Calastro ¥ su vinculagion con el
Renlstro de Predios v sus Reqfamente.

. ET Farmutarip FUHU y sUs anexos deben ser visados en lodas sus

péaginas y cuando corresponda, frmados por el prepietano o por el

sofititante y los profesicnaies qua Intervienen

Todos 193 planos v decumentos 1echicas deben estar sellados v

firmados por el profesional rasponsable de tes mismos y firmados

-

w

™

=3

o

10
SGAM/ Mesa de
Parlesf Porlal MOV

581%

§f 280.73

A diss

Subgérencia de
Regisios Civles y
Trémite Docementario

Subgerenie de
Aulonzaciones
Muncipates

MNotas para el ciudadane:

1. ios formatos, formulanios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
2. Los pages se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agenclas Municipales

1. Reconsder 20180 al
Subgevente de
Altodzacionas Municipales.
an 15 digs habiles

2. Resuelve ef Subgerenle
de Aulorizaciones
Municipales en 20 digs
habiles

1 Apelacian 2l Gerenle
de Desarrcin Urbano en
15 dias habies.

2 Resuelve ef Gerenle
de Desatielle Urbano en
30 dias hables




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPL

Ordenanza . 2013/MDV ratificado por 12 Municipalidad Pravincial del Callao mediante Acuerdo de @ a N* 0572014
Publicade en el Diaric Oficial El Peruano £5.06.2014
Decrete Supremo N°® 304-2013-EF (UIT 2013: 5/.3,800.00%
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {*) GALIFICACION PLAZO PARA NGO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
N DE 0 D
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO . - - RESOLVER GOMPETENTE
6
ORDEN Namero y Denominacién F°"“‘;J';"°’ Codigo ] on sy uamy {on §1) Evahacibn Previa 101 dias hablios) | ©TOCEOMENTO | oy RESOLVER | RECONSIDERACION {7 APELACION
feacién Positivo Nagativo
ot el propistanio o solicilante.
d. Lasvariaciones que impliguen modificariones susianciales,
generando fa dismimucion de fas &reas de aportes ¢on las cuales
fue atierizada |a fecancia, deben nicar un nugve procedimienta de
heancia,
5.35 INDEPENDIZACION & PARCELACICN DE TERRENDS 1 Formulatio FUKU y Anexe E por ridhsade debidamants suscrito, 11 368% 513979 X 10 dias 1. Rerensideracén al 1, Apeizoen al Serente
SGAM/ Mesa de Subgerents de de Desarrolc Urbanc er |

RUSTICOS.

Bage Lenal
Lay de Regulacion de Hablilssiones Urbanas y de Edificaciones,

Ley NP 26000 v modificatonas (2509.2007), Ans 19°y 312
. Renfamento de Licencias de Habilitacisn Urbana v Licencias de

Edificaciin Decrslo Sumpiamo N° D08-201 3VIVIENDA Ailg 25°,
27y 28"

2

3

4

5

&
7

8
9

B

<.

Copia Litesal de dominio expedida por el Reglsiro da Predios, con
una anlgbedad no maver a renta (30) dras naturales,

En caso el soliciante de la ndepandizacitn o parcetaclon no sea ef

prepetano del predio, se debera presentar |a escitura poblica que

acizdite el derecho de habifly
En caso el solicitante se2 una personas jindica, se acompriaia

vigencia de podes expedida por el Regislro de Personas Juridicas,

con una anbguedad no mavor a freinta (30% dias natrales.

Declaracion Jursda de habllitacién de los prolesionales aue

inervienen an ef provecic v suscriben la tdncumentasion técnica.

Comprobante de pano de |a tass munigival corespondignte,

Cerlificado da zoniicasion v vias expsdido por la Munigipalidad

Provincial

Declaracion jurada de inexistenta de feudatarios.

Documentacton letica compues!s por.

4} Plano ds 1cazion v jocalizacion det lerreno matrz con
cootdgnadms UTM,

b Pianc da pléneamanto integral con b3 propuesta de inlegracion
ala trama wibana mas cergana, seflalande el perimenc y €l

reheve con ciirvas de nivel, usos da susle y aporles normatlves,

en concordancia can e Plan de Desarrollo Urbane aprobade
nor {2 Municipalidad Provingial correspondiente.

) Plana del predio rishco matnz, indicando perimatro, finderos,
Areas. curvas de mivel v nomenclatura original, $equn
anlecadenles reqisiralas

dy Plano de independizacion, sefalando la parcela independzada
v lals) parcelals) remanentels), indicando perimetd, inderos,
grea, curvag de nvel y nomenglatura original sequn
anlecedenies tegslrales

&} Mernotta descripfiva indicando a1aas. finderos ¥ medidas
cenmélricas del predia malriz. dsl drea independizada v del
4rea remanenie,

Nota:

Los planos deberan estar georeferenciados gl Sistema Geodésico
Oficial, genun lo establecido en la Ley M° 28284, Ley aug trea e
Sigtarna Nacional Inlegrada da Catasiro v st Wnculacion con el
Retlistre de Predios v sus Reglamento.

. Bl Formulario FUHL y sus anaxos deben sat wsados en todas sus
pginas y cuando corresponda, krmados por &l propietario o por ef
soliciante v los profesionales oue intenvienen

. Todos fos planos y documentos tecnicos deben astar seltadas v
firmates por el profesional responsable de los mismas y firmados
por el prapetaria o soligilante.

Cuande cotgsponds el plane de paroelacicn indentificars el
nuriedo de parcelas con 10s sufiios del predio matnz,

. £n caso se soffcite la independizacion v ta habiltacién urbana en
ferima conunia, el solicitante debera presentar los raquisilos para e
procsdiriente de habifitacian urbana que corresponda Siende de

amphacion los plazos previsios para dicha modakdad.

Partes! Partal MDYV

Subgerencia de
Registros Criles y
Tramite Decymeniaria

Subnerente de
Aularizezones
Muricipales

Autorizaziones Munlapales
er 15 dias habiles

2. Resuelve el Subgerente
de Aulorizacionss
Munizmpales en 30 dias
habiles

15 diag hian'ss i

2. Resuelve gl Garenta
de Dasan=’o Urbars en
30 thas habiles

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos. formularios v hojas de trdmite que figuran como requisitos son gratuitas o de libre de repreduccién
2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municips! y Agencias Munitipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA

Ordenanzal.

201 30DV ratificado por 1a Municipalidad Provincial del Callao mediante Acuerdo de *

Publicado en el Diano Oficial El Peruane 05.06.2014
Decreto Supremo N 304-2013-EF (UIT 2042: S/ 3.800.00)

2 N® 057-2014

N"OE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFIGACION

Nitmero y Denominacicn

Formulario / Cédigo /
Ublcacitn

{en % U

{en St

Evaluacion Previa

Positivo Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias habiles)

INICIC DEL
PROCEDRAENTO

AUTQRIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

836

SUBDMSION DE LOTE URBANO

Basge Legal
- Lay de Requlacian de Habifftaciones Urbanas y de

Edificationes,
Loy N° 29030 y madificatorias (25.09 2007), Ant 21°

- Reglamento go Llcencias de Habiitacon Urbana y Licancies de
Edilicacan Decrato Sumpremo M 008-2013-VIVIENDA, Ants,
25° 29° v 3

Formularic FUHY v Anexa F por inplicads debidamente susenlo,
Copia Literal de dominio expedida per ol Registro de Predios, con
una anligiiadad no mayer a lreinta (30) dias naturalss,

En cags ol soficitants no saa sl propelarie del predio, $o debera
presentar Ja eseritura publica que actedite ef deracho da habilitar,
En case sl solieitante saa una perganas jiridica, se avompriard

X3

w

-

vigendia de poder expadida por el Regstro de Personas Juridicas,
con una antiglisdad no mayor & ireinta (30) dias natwales.
Declzracion durada de hatiitacion de los prefesionates aue
intenvongn en ef proyacto y suscriben ke documentacion téenfea.

o

@

Comprabante de pago deia tasa municipal cotrespondionts

Documentacion lecnica complesta per:

a) Plano de ubicasidn y \ozalizasion del lole matena de subdivisian,
b} Plano del late a subdwidi, sefialando &f a1aa, hnderes, medidas
parimelicas y romenclatuia, seqdn antecegentes regiskales.

) Plang de subdivision, sedalande el drea, inderos, madidas
pafimelricas ¥ nemenclatura de cada sublote propuasic
resultante.

d} Memeria dascripivandicando deas, inderos y medidas.
patimelricas del fole de subdingfon y de log subloles propuasios
rasultantes,

Nota.

El Fermulario FUHY v sus anexos deben ser visados en iodas sus

-~

o

paginas ¥ clanto castesponrda, fitmados por ¢l propistario 6 sa1 ef
saliciiante y fos profesionales que infervignan,

Todos los planes ¥ docurentos lenicos deban estar sellados y
firmados per el profesional responsable de los msmos v firmadoes
pot &l prometano o soliiante,

En caso se solicile la subdivision de un lote gue cushie con ohras
de hahilitacion urbana inconclusas, dichas obias deberan ser

¥ 1ecepsionag

=

i34

& ol mismd pr ento.

12
SGAM Mesa de
Partess Portal MOV

4.14%

5! 157.%

X

10 dias

Subgerencia de
Regishios Civiles y
Tramie Documentario

1. Reconsideracon al
Subgersnis de
Auvlerizaciones Municmalas

Subgersate e |0 s s habies

Autonizaciones
Municipales

2. Resuelva ef Subgerente
de Aulonzaciongs
Municipales en 30 dias
habiles

Gueme
de Desariollo Utbana en
15 diaz habilos

2. Rosuelve gt Gerente
de Derarrollo Urbano en
30 dias himlas

6.37

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
TJECUTADAS

Base teqal

Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de

Edficaiones,

Ley N° 23080 y modificatorias (25.00.2007). &ns 30%y 31°

- Raglamenio de Licendias de Habiiacon Urbana y Licencias de
Edificaticn Decrato Sumprerno b° 008-2013-VIIENDA Arg
25°, 38° v 3%°.

[

Formulano FURU ¥ Anexo G por Ingheado y debidamente suscrito.
Copia Literat de dominio expedita por ef Registo de Predios, con
una anligisdad no mayor a lreinta {30) dias naturalas.

En caso ol enlicilanta d2 fa habifitacien urbana no sea ef propetario
del predio, $8 daberd pregentar a ssorilura plblica gue acredite el
derecho de hahilitar

Encasoel

~

=

£eauna itridica, s

vigancia de poder expedida por of Regisiro de Persenas Juridicas,
“on una anlighedad no mayer 2 Ireinla {30) dias natwales
Declaracion Jurada de haviliacion de los profesionates que
intervienen en &l provecle v suscnben 1a documentacion 16Cnica.
Comprabante da pago de 13 [asa municipal correspondiente
Cortificado de Zorificacion y Vias,

Planag de utncacion y localizacion de! terreno

o

@ @ o

Flano de lolizacion, conteniendo ef perimelra del terreno, el disefo
de lofizacion, ds lag vias, aceras y bermas; v ias &ieas
corigspondientas alos spones La lolizacion dekers eslar en
concerdancia con et Plan de Desanrello Litbans aprobadoe por l2
Munieipalidad Provincial,

temotia descoptiva, indigando manzanas, de coespondar, (as
areas de los 'otes. la numeracion y ios apories.

Copig legalizada nctarialmente de las minutas que acrediten fa
trangiersncia g fas areas dg sportes 2 1as entidades secentoras
de los mismos yio comprebanies de pago de 1a iedencién do los
mismos, de ser ol casa,

12 Geclaragion jurada suscrita por al solicdanie de ta habilitacon y &l

3

13

SGANY Mesa de
Partes/ Portal 110V

6.33%

51 240,58

20dizs

Stbgerencia de
Regisires Civites y
Tramite Dogumentario

1 Reconsideracion al
Subgerente de
Autonzactenes Municipales

Subgeterts de - )
&n 15 dizs habiles

Lalonzacongs

Municypzes

2. Resuelva ef Subgerents
de Aulonzaciones
Municipaies en 30 diag
habiles

1 Apelacion al Garenle
de: Desaregllo Uthano en
15 digs habiles

2 Resuelve ef Gerenle
de Desarrollo Wibano en
30 digs habies,

<
¢

M

Ui e
Icacian  Yf

Notas para el civdadano:

1. Los formatos, farmularios y hojas de trdmite que figuran como requisiios son gratuitos o de libre de reproduceién

2. Los pagos se hardn en efgctivo en Caja Municipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP,

Ordenanze 2013MADV ratificado por la Municipalidad Provincial del Callzo mediante Acuerde de a N°057-2014
Publicado en el Diaro Oficial E! Peruano 05.06.2(14
Decreto Suprema N® 304-2013-EF (NT 2012 S$/.3.800.00)
REQUISTTOS DEREGHO DE TRAMITACION (%) GALIFICACION Rl PLAZO PARA IO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESDLUCION DE RECURSOS
W DE Cl
DEROMINACION DEL PROCEDIMIENTO . . - RESCOLVER COMPETENTE
luacién Prev
CRDEN Nitmero y Denorminactén F"""‘G"‘"‘“ Codigo] onmum {en 81 Bualuactén Previa | ton dios habitos)] FOCCOMENTG o camEsoLvER | ReconsiDERACION APELACION
bicacion Positivo Nagative
profesional responsable do Yaobta en [2 que consle que las obras
han sido eiecutadas, lola! o parcialmanta
13 Plano que indigwe los lotes coupadas v [as slluras dg las
edificacfones exstentes,
14 En caso se cuenta con esludios preliminares aprobades, no
corresponde presentar ios requisitos 7, 8 v 2. debendo en sU
resmptazo prasentar:
a) Resolucidn y planos de los estudios preliminares,
b} Plancs de Replantes da 1z habililacion urbana de coresponder.
Mata:
a. Log planos debaran esiar georeferencigdes al Sistama Geodésico
Oficial, sequn io establacida en Ja Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistama Macional Inlegrado de Catasiro y su vineulacion con gl
Registre de Predios y sus Reglamenio
b. £l Formulario FUHY ¥ sus anexos deban ser visados en lodas sus
Paginas y cuando corfesponda, firmades por el propietatio o por el
salicilante y los profesianates qua intervianar,
¢, Todos fos planos y documanias (éenicos deben estar seltados y
firrmados por el profesicna responsahle da los mismas y firmados
por ef propialano o solictante.
d. Bl procadimiento ce regularizacion solo 65 de aplicacicn alas
habilitagones urhanas jecutatdas con anlesloridad 4 laLey 20000,
debiando acredilarse con docurnente de fecha serta, taly como o
dispone =l Artlouto 38.1 de su reglamenlo,
7 Los adminisirados que hubisten ejeciade obias de habiltacion
vrbana sin conlar con {a aulorizacion municipal correspondienis
pedran sofiotar 1a teqularlzacion de 13 miema, siempre que sta
cueriten con:
1) Obras de disiribucion de agua patable y recoleccion de desagis,
de diglribucion de enetqia elettiica e luminacion publica, sequn
corfesponda.
iiy Edificaciones permanantes con un drea techada minima de 25
me de las edificaciones conslruldas con clmientas, @uios ¥
fechos,
5.38 CERTIFICADD DE PARAMETROS URBANISTICOS i Formulano Unico de Edificaciones {FUE) o 250% §f 94.82 X Sdias hitwas Subgerencia de Subgeranteds 1. Reconsideracian o 1. Apelacidn & Gerenle
Y EDIFICATGRIOS 2 Crogus de ubicasidn con referendla a b Avenida o Calle Principal SGAM/ Mesa de T Regl&(rjos Clallos y Autorizagonas | Subgereals de the Desarrens .:bano en
-Amils G Mt et [FSEON ST=p
3 Pago pot dérecha de Tramite Partesi Portal MOV remieJe " ' 2. Resuelve ef Subgerente |2 Resushve ol Gerente
Base tegal
- Ley s Requiacién de Habilitacionas Urbanas v de
Edificazones.
Ley h® 29050 y modificatorias (25.09.2007),
- Reglamenio de Licencias de Habifilacion Urbana y Licencias de
Edibeacidn Gecrato Sumprerno & 008-2013-VIVIEHDA.
536 LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTG PARA 1 Solicited con cardcter de declaracion jrada que incluys: 05f 25%% S4.98.11 ¥ 15 diss 1. Reconsideracion al 1. Bpeizron & Gerenl
ESTABLECINIENTOS DE HASTA 100 m2 ) £ casa de parsanas naturales” Mimero de RUG y SGAM Masa de iuhgfrenle de y de Besarrolo Urbang en
-\ . Ut i icipales( 15 di il
(CATEGORIA A - Evaluacitn Ex Past) Nimero de DIl o Carné de extranjeiia Partes! Postal MOV Subgerancia de Subgereniede [ ?;E;:az:ﬂe:mwa 5|15 dias hatles
b) En caso de personas juridisas b otros entes colectvos: Mumero Registros Chviles y futonzamienes
Bage Legal e DNl o Carné da Extranjeria d¢l represeniante legal, o Trémile Gocumertaiio Momopales
- Ley Mareo da Licencia de Funcronamienlo, Ley 28575 Iratandose de perstnas naiurales oue acluen medante
(Pub. 05 02,2007} Arte, 1°,3%, 5777, 8° 8" 11"y 157 represanlacion,
- Replarmento de inspectionas Téchicas da Sequridad en 2 “Agencia de pader de reprasantanis legal, an caso de parsonas 2. Resuelve el Subgeren
DefensaCivi, Degrato Supremo N° 066-2007-PCM juridicas v olros enles colectivs, o Yratandosg de repressntacion 2o Autorizegionas )
iurnzipales en 30 dias
{Pub. 06 08.2007). Arts 02°, 03"y 09°. de personas nalurales se fequentd caita poder con firma aliles
- Relactan de autonzaciones seclorales de las Enidades del legatizada
Poder Ejeculivh, qua deben ser exigidas como requisit previo 3 Oeclaracén Jurada de Observancia de Condiclonss de Seguridad.
AL PRS0

Notas para 2f ciudadana.

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de repraduccién
2. Los pagos se hardn en efectivo en Cajs Municipal y Agencias Munjaipales
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o N 057-2014

Crdenanza 201 3DV ratificado por la Municipalidad Provingial def Calao mediante Acuerdo de
Publicado en el Diario Oficial £l Peruano 05 06.2014
Decrelo Supremo N° 304-2013-EF {UIT 2013 5/.3.800.00)
o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION (") CALIFIGACION BUAZO PARA — AUTGRIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DEHOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e N RESOLVER COMPET
ORDEN o : Namero y Denominacién ‘ F“""'S:T“’ [Codigail v, um Ens) | Avtomatice Rualuaclén Previa | (. dias nabitesy| CHOCOMENTS | oipn RESETTVZR RECONSIDERACION APELACION
icasién PFositive Negativo
parg el olofgamiento da 1 ficenaia de funsionatiento, Decrsto 4 Comprobante de pago de 1a tasa municipal correspondients, que
Suprems N? 003-2013-PCM (Pub 1001 2013). ncluye &l coslo pol Inspeceion Téchica de Segarisad da Defensa
- Crgenanza MO 020-2007-MDV (Pub. 08 08.2007) Civil.
Adicionalments de sef ol caso, sera gigible fa siquienls.
Eslan inclndas en esla calagoria® 5 Copia simple det Titule prolesional en ef caso de senvicios
1 Estblacimientas gue cuentan o bn A1ea de hasta 100 m2 y wglactonados con ba Salud
capesidad de amacenamient no mayor al 30% del siea lotat 6 Copasimple da la autorzacion saciorial respectiva, en ef caso de
def lacal aquelias actividades qur conforme & ey la requioran de manera
previa al clorgamiente de la kicenma de funcinamiantn, de asuerdo
Mg estan incluidag en esla categona. 2 lo establecide en 6 Decrelo Supremo N* 006.2013-PC.
2 Estsblecmienios cuyos gios son, pubs, licotetias, discoiecas, 7 Copia simple de aulsrizacion expedida por &f Inglilute Nacional de
bares. karakes, cagnos, iueaos de azar, maauinas Cuiltura, conforme ataLey N° 28266, Lev General de Palrimonio
usgaronedas, femaienias o giros afines 4 los mismos, Cultural de Ja Naoion, cuando {a Ley 1o reatiera,
3 Aquelics establecimienias cuyos giros imphquen |a uliizacion, 8 Infarmar 5obrs el numeso de esiacionamienios de acuerdo ala
almacenamiento. fabricacion ylo comerciauzaridn de oroductos normativa wgente, enla Declaracion Jurada,
0 residios lxicts o alamente inflamatles, que rapresentan
fiesge para ka poblacior. Nota:
a. La Munigipahdad reaizacd a lodos los estiblecimientos e asld
calagoniz una lngpeccitn Técnica de Sequidad en Defensa Cwif
con poslereridad at olorgamiento ce la Licencia de funcionamient:
{EX POST), prianizando los astablecimientos que representen un
mayor 1iesgo do sequeidad
6.40 LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 Sobeitud con caractes de declaracion jurada que incluya: 05 4.09% 8115558 X 15dias 1. Recansideracion al 1 Apelacion 2 Gerente
ESTABLECIMIENTOS DE 104 m2 HASTA 500 m2. a) En caso de personas nalurales Numero de RUG y SGAM Mesa de Suligerente de de Desarralc Uibano en
{CATEGORIA B - Evaluacion Ex Ante} Mimero de DM ¢ Camné de exiranisria Patles! Porlat MDY Subgarencia de Subgarents de Autorzac.ones Mumepales| 15 diag hadiles
b) En case dis pessonas juridicas u oros enles coleclivos: Mimero Reqigiros Civilas y Autonzacionas
Bse Lugal de DNl o Carné de Extranjeria dal representante legal, o Tramte Doctmantario Municipales
~ Ley Marco de Licencia ds Funcionamiento, Ley 28976 Iraldrdome de personas naturales que acilen medignte
(Pub. 05,02 2007) Ats 173% 5777, 8°,9°11° y 15° reprossEniacion
- Reglamsnio de Inspeccionss Tacnicas de Segundad en 2 Migencia de poder de repressitanie legal, en case de pereonas 2 Resuelve el Subgerente |2 Resuehve ¢l Gersnte
Defensa Civt, Decrelo Supremo M° 0B8-2007-PCM juridicas 4 alros enies tolectives, o lraténdass de representacitn de A.i JTD”ZBCMGS . da Desarrallo Urbano e
Municipates en 30 dias 30 daghibies
{Pub. 06 08.2007). Arte. 02°. 03" ¢ 09° do perconag nalurales sa tequantd carla podes con fuma habites,
- Relation de aitaiizaciones seclofisles de las Enlidades del legahzada
Poder Eiecutivg, que deben sar exigidas como requisilo previo 3 Comprobante de pago o6 |a tasa municpal correspondiente, que
para el olorgarmisnto de 1a icencia de funcionarmiento, Decreto nchiye el costa por inspeecian Téentoa e Sequndad de Detsnza
Suprema N°003-2013-PCM (Pub. 10 01.2013). Chal
- Grdenanza Me 018-2013-MOV {Pub. 28.07.2013) Adeionaiments de ser 6l caso, serd exgible o sioenie;
4 Gopia simple del Tiulo profesional en el caso de senvicios
Estan inchidas en esls calegotia. refacronados con la Salud,
1 Establecimientos gue cuenlan hasla con dos niveles de 5 Copia simple de la autanzacion sectenal respectiva. en el caso de
constiugenon, desde &1 nivel del terrens o calzada, yio conun aguellas achividades que conforme a ley la requieran de manera
area desde 101 m2 hasta 500 m2, previa 2 oiorgamienta de la licancia da funcioramients, dg acusrda
2 Eslabl con una jdad de alma mayor 210 establectdo sn el Decrelo Supremn ME Q06-2013-PCM,
3l J0% de su drea, ¥ tue cuenten con un drea da hasta 500 6 Copia simple de aulorizacion expedida por e inslitvto Nacional de
M2, 1ales tomo tiendas, elands, puestos, talieras de Culura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General de Paliimonic
tepararién, eslablecimienios de hospedae, rastaurantes, Cultural de la Nacion, cirando bz Ley 1o roquiera,
calalerias, pubs, icareriag, discolecas, bares, karackes, 7 Informar sabre £l AOMero de esiacionamientos te acuerdo aia

casinas, uegos de azar, magquinas agamonedas, ferrelelias o
smlares. centros da salud v afines,

2 Instiuciones educalivas parlicularas, que cumplan con las

nofmativa vigente, an 13 Dectaracian Jurada

Notas para ef ciudadang:

1. Los formates, formularios y hojzs de trémite que figuran como requisitos son gratuitos o de lfore de reproduccién

2. Los pagos se hardn en efective en Caja Municipal v Agencias Municipales
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TEXTG UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TURS

Base Legal
- Ley Mareo de Licencia de Funcionamienio, Ley 28976

{Pub 0502 2007) Artg. 1°.3°, 577 8~ " 11"y 157
Reglamenta d2 Inspecaiones Taemcas da Sequridad en
Defensa Civil, Decrato Supreme H* 066- 2007 PCM

{Pub 06.08.2007) Arts. 02°. 03"y 09°

Relacitn de autorizacianes seclonales de fas Eniidades dal

paia ¢l Poder Ejeculivo, que deban ser eigidas como ienuisido
previa olorgamiento de Ja licertcia de funcionzmmento, Decrelo
Supremo M° 033-2013-PCM [Pub. 1901.2013),

- Ordenanza N 018-2013-MDV {Pub, 2807 2013)

Esin ingluigas en asta categona,
Eslablecimientos que cueman con mas de des [2) niveles de

coneiuecin a parlr del nivel da 3 calzada o conun area

>

w

-

o

de DN o Cant dg Extranjaria del representante legal, o
tralandnsn da personas nalurales gue aciuen mediantg
FoprEmETEacion.
‘igencia de poder de representante legal, en cast de personas
jundicas uniros entas coloctves, 4 ralandose de representacion
da personas naturales se requenrd carta poder con firma
legahizada
Gertificad de Ingpeccion Técmea de Sequndad en Defensa Civil
de Delalle o Muthdistiplinaria segln corresponda.
Gompiobante de pago de la {asa municipal correspondients, que
sncluye el coslo par inspecetn Tacnica de Sequidad de Defensa
Conl
Adicionalmente de ser &f casp, se1d exigible io siquiente:
Copia simpte def Tilule prefesional en sl ¢2so de senvicios

refacionados con la Salud,

2, Resuelve el Subgerente
fle Aulorizaciones
tunicipales en 30 dias
habiles,

Ordenanza 2013MDV ralificado por la Municipalidad Provineial del Callag mediame Acuerde de o N Q57-2014
Publicade en ¢l Diano Oficial EI Peruano 05.06 2014
Decreto Supremo N® 304-20123-EF (VT 2013 5/.2,800.00)
e REQUISITCS DERECHO DE TRAMITAGION () GALIFICACION PLAZO PARA P o AUTORIDAD iNSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
D DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 RESOLVER COMPETENTE
. rie | !
ORDEN Nimerc y Derominaclén F"““':J'I‘; ;| ,‘;""'Q" o % Uy ens) | a Eoaaclon Pravie | or cias habilosy| TTOCEDPMIENTO (o et RESOLVER | RECONSIDERASION APELACION
AR PosHive Nagativo

siguientes caracterigticas. Nota: |
2.4 Avea menor ogual a 500 m2 2 LaMuniapalidad reallzara Ya inspeccien de Sequidad en Dstensa {
2 2.0 hasla dos rivetes desde el nivel de teriens o calzada y Civi! Basca duranie fa tramilacion de la kcencia v previamente ala
2 3. Maxmno ge 200 alurmnos for umo emision de a ficencia de funcionamento (EX ANTE).

4 Cabinas de Inteenat con uh masmo de veinte (20}
Lompuiadoras,

§ Girmnasios con un &ea de hasta 500 m2 ¥ que sdlo cuenten ;
£ON MaUNas MECANICEs. :

6 Agentsas bancanas, ofismas adwlnistrativas, entre olias de
evaluacion simitar con uh area meno: o igual a 500 m2 y que
cuenien con un manma de 20 compuiadoras

7 Playas d2 estasonamienia, te bn stlo aive! sin lechar, granjas,
entre oros de similarss caracterlsticas, cualguiera soa su drea

641 LICENGIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 Soligilud con cardeler de deckaracitn jurada que incluya: 051 2.48% B 94,32 X 15 dias 1. Reconsider acidn al 1. Apedacitn & Gerente
ESTABLECIMIENTOS MAYORES de 500 MTS 3 En caso do peraonas natusgies. Mimera de RUC y SGAM Mesa de Subgerente ce do Desarolio Urbane en
) X ] i Parles! Porlal MDV Aulnrizacones Municipales | 135 dias habiles
(CATEGORIA C - Evaivacidn Ex Atte) Numere de DNI o Came da gxiranjeria Subgerencia de Subgerente g Jen 15 dizs habiles.
b} En caso da persanas junidicas u olras entes golactives imers Registros Civtles ¥ Aulanzacionas
Tramile Docurrentario Munizipaies

2. Resuelvg ef Gerente
de Desarrolio Urkana en
30 dias hables.

mayér a quinientos melros cuadrados (500 m2).

2

Agencias bancarias y oficinas administrativas, qua cuentan con
un Area mayor atos 500 m2, y fengan mias de 20
compuadntas,

Instituclones aducalivas particilaras que cuenien con un area
mayar a 500 m2 o de mas de dos niveles, desde el nivel de

w

testeno o calzada o mas de 200 alumnos por wmo

.

Establecimientos que desarrallen indusiria fviana, madiana o
pesada cualquiera sea 4 drea con la que cuenlen,

wn

Localas da especianulos publicos deporiives ¥ ng degortives,
cantros de diversian {a excapcion de los pubs-karaokes),
mereados de abasto, galeriss, cenlios comersiales y simitares,
eyzlquiera sea el area con la que cuenten.

»

~

@

@

Copta $imple de la aulorizacion seclarial raspeciiva, &n of caga de
aquellas achvidades que conlforme a ey L2 requisran de manera
pravia al plorgamisnto de la hicencia de funcionamienio, de acueido
alo eslablecdo er el Decreto Supramo N°006-201 3-PCM

Copla simple de autorizacon expedida por €l nslitute Macenal de
Cultora, conforme ata Ley M® 26266, Ley General de Patrimono
Cullural e la Nacitn, cuands la Lay Io requiera,

Informar sobre al numate de estacrenarmentos de acverdo ata
normaliva vigenie, enla Declaracion Jurada.

Nota:

. £l tiular de 1a acividad debera ablener el Cerlificado oe inspecsian

Técnica en Defensa Civl de Delalla o Matiidiscipinaria correspon-

B Cabinas de Intarnel qua cuenten con mas de 20 campuiadoras, diente previamante 3 1a soliciiud de heandla de luncionamianto.
7 Gimnasiog que cuenten con Maauings eléclricas yio [EXANTE)
eleckonicas, cudiquisia $ea el atea con iz qus cuenten. o
B Establecimientos que por 1a ackvidad que desarrollan pueden . 2
generar rissge para lavida humana, patrimenio o enioing E . %
Notas para el cudadans \?V/p ‘\,\.\v':'(
1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como reguisitos son gratuitos o de libre de reproduccidn «,j—-""'!

2. Los pagos se harén 2o efective en Caja Municipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA

Netas para el civdadano:

1. tos formates, formularios y hejas de tramite que figuran coma requisitos son gratuitos o de libre de reproduccion
2. Los pagos <e hardn en efactive en Caja Municipal v Agencias Municipales

Ordenanza b 20130V ralificado por 12 Municipalidad Provircial de! Caliae mediante Acuerdo ge oN" 057-2014
Publicade en el Diario Oficiat Ef Peruzno 05.06.2014
Oecreto Supremo N° 304-2013-EF (KT 2013, 5/.3.800.00)
REQUISITOS DERECHQ DE TRAMITACION (') CALIFIGACION PLAZO PARA — AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCHN DE RECURSO—S_I
N*DE INICIO DEI
DENOMINACIKON DEL PROCEDIMIENTC 3 RESOLYER COMPETENTE
1 fga f luzcion Prevl
ORDEN Nismera y Denominacién F“"“‘l'};."" feodigof) on o uim {en St e L ol {en dias hibliosy| TROCEIIMENTO | o oA RESOLVER |  RECONSIDERACION APELACION
- Positivo Negativo
§42 MODIFICACKIN DE (AMPLIACION. CAMBIO DE GIRD, 1 Soliciiud con caracier e deciaragién jurada 05t +30% 81 49.40 X 12 dias habiles Reg?s(lu‘; Cuilesy Al gaciones 1 Recangrderaion al 1 Apelacion al T
AREA. HORARIC, DENOMINACION DE RAZON SQCIAL)Y 2 Davolucisn da la Licencia Orfginal anterior o deciaracion jurada SCAM Mesa de T1Amite emantario P SUUQGT enie de o dg [iesarm]!o Lithano en
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO on ©a30 de perdida, Parles! Portat MDV
3 Copta de DM an ¢asa de persona natwral yio del represeniante 2. Resuelve &l Subgetente 2 Resuelve el Getente
Bass Lrgal legal en caso de persona jundica
< Ley N° 28375 PO b 05 02.2007 4 Copia de la vigencia de poder en caso de persona jusidica
- Qrdenanza N° 018-2013-MDV {Pub. 2807 2013 § Copia autenticada det RUC v de |3 Esentura Publica o Testmenio
oA £as0 de cambio te nombrs /6 razon soclal
Dectaracion jurada de Observancia da Condiclones de Ssquiidad o
6 ds Inspeccion Tecnica de Sequridad de Defensa Civil de detalie o
mufirdisciotinarta, saaun comasnenda
7 Pago per Gerzcho de Tramie
- — ——— OCTETI ST T
6.43 OUPLICADO DE LICENCIA MUNICIPAL DE 1 Selicitud dirigida al Alcatde. 051 5.30% . 49.40 1 dia habil 3 . .
) R, . o Regislros Cwiles v Aulornzacionss
FUNCIONAMIENTO 2 Devolucion de la Licenca Original sateriar o declaracion jurada SOAM! Mesa de Tedrmite Prrmaniatin Aririralos
N caso de perdida Partes! Portal MOV
Base Leqal 3 Copia da DM an caso de persana natral o def represenianis
- Ley N° 28976 Art 15,37, 557,87, 97117y 15° leqgal en caso de persona juridica
Py b. 05022007 4 Capia de lavigencia de poder en caso de persona juridics
- Decrelo Suprerno M° D8E-2007-PCM A1t 02°, 03" y (9° 5 Pago por derecha de ramile
- Puih G887
- Ordenanza N° 018-2013-MDV (Pub. 2807 2013)
6.4 CESE DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTO 1 Bolicug dirigida at Alealda. o5 Gralsite Graiuio 1 dia habil o e eete
PN N . Renistros Civiles v Aulorizationes
COMERCIAL, INDUSTRIAL. PROFESIONAL Yi0 2 Devoluclan de laticensia Original anterior o declaracion jurada SGAM Mosa de Tiamile Dogumentario Municioales
DE SERVICIO &n caso g pardida, Partes! Portal MOV
3 Copla de DM £n caso de persona natural yio del 1epregsntante
Basa Legal {egat an cago de petsona furldica
- Ley N 28978 Al 1737 5°.7° 87, 97117y 15" Po b, 4 Copla de fa vigencia de poder an casa de persona juridica
- Pub. 0502 2007
- Decreto Supremo N® 066-2007-PCM An. 027, 03° v 09°
Piib DGIORODT
- Crdenanza N° §18-20 13-MDV (Pub. 28 07.2013
645 CONSTANCIA DE EJERGER O NO EJERCER ACTMIDAD 1 Solicltyd dirigida 3t Aleaide 0 1.44% 1 54.82 1 dia habil R‘;“?S?Z:%mg :\L“;f"z:;‘;n""
S i es
COMERGIAL, INDUSTRIAL O SERVICIO PROFESIONAL 2 Copiade DNl en caso da persona natural yio del reprasentante SGAMY Mesa de T ﬁmgil‘n Ncumeniaiis Menininains
lenal en ¢3so de parsonajuridics Partesf Pariah MDV
Bass Legal 3 Copia dala vigenca de poder sn easo de parsona juridica
- Loy O 27444 Art 21%inc. 31 4 - Pub 11042001 4 Pago por derscho de amie B
645 AUTORIZACION PARA EXHIBICION EN 1 Solicitud de Licencia de Funcionamienio, con caracler de 05/ 1.64% §1.62.18 % 12 dias hablles Subgarentia de Subgerentode  |1. Reconsider asion al 1 Apelacior al Gargale
E£STABLECIMIENTOS COMERCIALES POR CAMPANA declaracion jrada que ncluya: SCAM! Mesa o Registros Cwiles y Autorizagiones | Subgeronle de de Dasarrollo Urbano en
YIO PROMOCION Personas Naturales Parlgs! Portal MDYV Tramite Documantarie Muricipates Aultrizaciones Municipales | 15 dias
8} Mumero de RUC y DNI o carne de extranjeria del solickanie on 15 dias 2 Resuelve sl Cerente
Parsonas Juridicas u entrg otros colectives 2. Resuelve of Subgerente
Bass Lenal 2] DN o Gennet de extramyaria del representante fogat de ’3”}0’1139“‘“95 _
Ley N7 28076 (05-02-2007) B} Vigentia de poder det Representante Legah en Personas Juridicas Muriclpales en 30 dias
U oiros antes colectvos.
Decrate Suprame N* 086-2007-PCM (05-08-2007). 6) Dedlaracion Jurada de observancia de condicionas de segquridad,
2 Pago por derecho da Iramite
. - 12 dimg habif 1. Rs ideracian al 1 Aprizzen al
647 | AUTORZACION OE FUNCIONAMIENTO PARA FERIAS O 1 Soloid con o ot de dectanecitn jwiads o 164% 622 % PORIE Sgencinte  Isubgmentog  |gaor i L pasnt
EXPOSIGIONES 2 Constancia, Cerfificado o Informa avorable de Dsfenca Ciuil seqin SCAM Masa de Registros Civfles y Autorizaniones Autorzaciones Municipales | 15 dias
Tramite Docosron Municipales 15di
tonesponda (arl. 12° del D 5, N* 065 2007-PCI) Pates! Portal MOV en 15 dias
Base Lgaal 3 Copla smpls da [a Péhza de Segure de Responsabiidad Ciuil que 2 fReguetve ¢l Gerente
- Ley N* 28976 Pu b . 05.02.2007 cubra sin franguica alguna. accidentes personales. tuerle o 2 Resuekg el Suhgerente‘.‘[‘; sl Urbano en
- Detrela Supremo h° 086-2007-PCK Pub 06/08/07 invalidez temporal 0 permanente de los asistentas, de Aulonzaciones (s st s ",}"\.
- Decrelo Legiglalivo M 715 Pub. 08F11/1881 4 Copra smple def conlrale stsarlo con una empresa de seguridad Wunicipales en 20 s [ ¢
- Dacreto Supremo N° 033-1992-PCM Pob 1010411992 oliwada para ta cusledia oaiiféeiva de ia zons destinada ala 8 o Ty
acividad . rf\
5 _Pago por derecho de ramite ol £,

CASioy
Cap ' {h .f"
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Ordenanza i

Publicado en el Diano Oficial £l Pervano 05.06.2014
Decreig Supremo N° 304-2013-EF (UIT 2013: $/.3,800.00)

201 3M40V ratificads por la Municipaiidad Provincial det Callao mediante Acuerdo de .

.0 N 057-2014

| vor

ORDEN

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*}

GCAUFICACION

NOmere v Denominacide

Formutaric f Cédigo |
Ubicacion

(o % LT}

{en 1)

Evalvacion Pravia

PLAZC PARA
RESQLVER
{an dias hiblles)

Positiva

Ng@jvo

IRICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTGRIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESCLLUCION OE RE-Z:URSOS‘l

RECONSIDERACION APELACION

648

AUTURIZACION PARA EVENTOS Y10 ESPECTACLLOS

PUBLICQS NO DEFORTIVOS (En fa via piblica o lugarss
na confinados)
Base Leqal

- Ly N® 27276, pub 01706/2000
Decseto Bupremo N* 086-2107-PCM Pub.0BI0807

FET—

w

&

w

Soleitud con caractar da deglaracion wrada

Resolucion de! Instiluto Masional de Culiura - INC, que eanfiers l2

calidad de Espectacuta Cultural al evento que sa va arealizar, de
conformidad con fo esiablecido en el arboulo 547 del D, Leg N°7TE,
Ley de Tiibulacion Mumicipa v sus modificalorias.

Fn caso ¢e acluar en rapresentacion debera presemtar copla
simpte del poder wigente del reptegentante legal Bn caso de s&f
peisana Widica b otfe ente colgcivo. En ¢aso ge er perscna
nalural deberd prasentar carla poder con firma legalizada

Pado por derecho de lidmite

Hota:

. Ds acuerdo al Art 127 del D S, N® 095-2007-PCM, los evenlos o

aspeciacuios poblicos sealizados en la via pibica o lugares no
corfinados, no estdn sujetos 4l pracedimenta de Iaspeocion Téanica
de Sequndad an Dsfenea Cwit - ITSDC, correspondiendoe atos
érganos del Gotierno Lecal en materia de Cefensa Chil, ermitir un
ptonunciamiente sobre el cumplislenta o incumpliienio da las
normag de seguridad en matenia de Defensa Ciwit

vigEntes

14f
SGAM! Mesa de
Partes! Porial MDYV

8.52%

$.323.7%

X

12 dhas habiles

Subgerencia de

|Registies Civites y

Teamite Documentario

Subgerente de
Autonzaciones
Muricipales

AiniacTn 3l Geatent
wircto Urnmo en
5 has

1. Reconsider scion al i
Subgarente de
Autorizaiones Municipales
s

2. Resuelve gl Cergnie
de Desatrolio Lrbano en
15dias

2. Resuelve el Subgerenia
jde Aulotizassras

549

AUTORIZACION PARA EVENTOS Yi0 ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS (Dentro de una instalacion,
edificacidn, local o recinte cerrade)

Base Legal

- Loy N® 27276, pub 01401
Decreto Suorema N° 065-2007-PCM Pub.08I0BA5

PR

w

Sokcild con cardcler de daclaracion urada

Restlucion del Insiituto Nacionat de Culiura - INC, qus confisrg 1z
fafidad e Canartanln Culleat 2 ovenlta nie ga va a raslear de

ta cafidad de Expectaculo Culturat al evento que se va a tealizar,
de conformidad con fo establecido en el articuls 54° dai D, Leg
N776, Ley da Tuibulacion Munmpaly sus modiicatorias,
laforme Técnica de Seguridad en Defensa Ciwil:

- Hasla 2,600 especiadotes — expedida por la Subaerancia de de

qestion del Riesga v Defensa Ciil de 1a Muncinaldad Cighital de
Ventanla,

- I¥as da 3.000 especladores — expedida por Gerenca Regional de

[

o

~

Defenza Nacional Detensa Gl y Seguridad Gudadana del
Gobierno Reaienal del Callso

Copia del Cerfificade da Autorizacion de Funcienamienio del Lecal,
Copia del Contralo d Atquiler u auterizacitn del propietanc del
sstablecimiento donds ge va a levar acabo el evenlo.

E£n caso de actuar 40 representacion deberd presentar copla simpls
del pader vigeme dei represenlanie legal an case de ser persona
juralica u olre ente colactivo £ caso de ser persona natural deberd
presentar carla poder con firaa fegalizaoa

Page por detecho de rémite

Har
SOAM Mesa da
Parles! Porial MOV

2.52%

$.22375

12 dias hibles

Subgerencsa de
Registros Civiles y
Trémite Documemaria

Subgatente de
Autonzacmnes
Muricipales

1. Reconsideracion al 1. Apaiacian st Gerenle
Subgerents de de Desarrelc urhano en
Aulortzaciones Municingies | 55 dias

en thdtag

2 Resuelve el Subgerenle |2 Resuetve el Gerente
de Aulonzaciones de Desairollo Uibang en
Municipales en 30 diag fadias

§.50

Notas para &/ ciudadano,
1. Los formatos, formularios v hojas de tramite que figuran)

AUTQRIZACION DE INSTALACION DE ANUNCIOS Y0
PUBUICIDAD EXTERIOR Y0 TOLDOS CON ANUNCIOS
{EN TODAS SUS MODALIDADES: ANUNCIO SIMPLE,
LUMINOS0. YIO ILUMINADO, MCNUMENTAL CON
ANUNCIOY

Base Legal
- Ley N° 28576 P b. 05022007
- Oidenanza M” 027-2007MDV, Pub. 13072002
Resnhucion N 01-085-CAMINDECOP! Pib. 31121508
- Resolucion M° 0148-2008/CEB-MIDECOR Pub. 130972008

[

w

=

o

Solcitud con caracter de daclaracion juiada

Fotomontaie del anuncio, of misa que debsrs guardar 2rmonia e
integracidn con la lachada v ol conwnlo arguitecidnice &l que
pertanece el local

Disefio a escala 1/20 det slamanto publicitari indicando lag
medidas, material, colores, lavends y & ubicacién del elemento
publicitarie

Autorizasiin esciita del propietarto def inmusble parala inglalacidn
dal anuncic. Eh caso de lralarse de una piopedad an fegimen de
unidades inmobHiarkas de propiedad axclugiva y progiedad coimun,
s raquenta de la copia del acia de lg Junta de Propigiarios en ta
que la mitad mas una de log propielanos autorizan la ubicacon del
amneia o avigo publictaric. En ¢aso de ro existir junta o asamblea
de propiatanics, podid presentarse documento de autonzacion
cuscrile por 12 mitad mas uhe de sus propelatios

Plano y Memena Deseriptva de Estrucluras e Instalaciones
Electricas [en caso di Iratarss do alemenlos luminoses ¢
ilyrninados), firmesdo por ef profesional responsable. Incluyedo la

O

Ehmgrakuit6BIdKRhre de reproduction

Partes! Parlat MOV

2.40%

519103

5 dias hibiles

Subgerencia de
Ragistrog Cwiles y
Trémila Qocumentario

Subgerente da
Autorizaclones
Municipates

1. Recensideragion al 1 Apelacion at Cereals
Subgerenie de de Desancllo Urbano en
Autorizagiones Municipais | 16 dias

en ibdias

2. Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipaies




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA,

QOrdenanza t

2013/MDV ratificado por la Municipalidad Provincal del Caflae medianle Acuerdo de -

Publicado en el Olario Oficlal £I Peruano 05.06.2014
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10 N° 057-2014

' DE
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISTOS

DERECHO DE TRAMITACION {*}

CALIFICACION

RNamero y Denominacion

Formularis f Codigo || (6n% Ty

Evaluacion Previa

Ubicagidn (en5i)

Positivo Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias hibiles}

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

5.51

=

~

]

Garla de cempromisn del soficitanta de: Aceplar las disposicianes.
mumcipzies para la madificacion ¢e) anuncio u olie cambio
reaugndo por motivos de ermato b olies, responsatilidad de
mantener en buanas condiciones (técricas y estélicas) el anuncic
nsiglade: ¢ indicar en un uoar visThle el cddao numenee asianade
por [a Municipatidad

Carta de Seaquridad v Restonsabilidad de mslalacion del elementy
firmada pot el prolssional de 1a especialigad

i wamite

AUTORIZACION DE BANDEROLAS CON FINES
COMERCIALES YIO GLOBOS AEROSTATICOS

Base Legal

- Qudenanza N 027-2007MDV. Pub 13.07.200%

Resolucion
- Resolugion

e 01-096-CAM-IMDECOPI POb - 39/1211586
W°0148-2008/CER-INDECOPI POb.. 13082006

X -

SR

@ oo

icitud Oeclaraeon Jurada de Instalasion de
Eternentos Publicitacios Extarnos

Contar con Licencia ds Funcionamento vigente

Autor)zacidon del gropletario o Junta de propietarios

Croquis wo disefio & escala (cofores, malerial, dimansian v
levenda )

Foloarafia donde ¢a instalara el anuncio o Folomentaie o Globo
Catta da sequridad Frmada oo un profesional responsable
Copia de DN del schicianle

Pago por derecho de Wamile

15/8GAM Mesa de
Pangs/ Partal MDY

314% . 119,44

12 diag habtes

Subperencia de
Regislios Cilles y
Trémite Documsntario

Subgerenie de
Autorizagiones
Municipmes

1. Raconsrderacian al
Subgetente de
Aulonizaciones Muncipates
7 Resueive of Subgarente

1 Apelacion af Gerente
de Desatrella Urbano an
thdias

2. Resuelve ¢ Gerente

6.52

EJECUCION DE OBRAS EN AREA DE DOMINIO PUBLICO

Base Legal

O.LN° 1014, Pub, 16.05 2008
Ordenanza W 0000055 Z002MPC, Pub. 18 10.2008

Requisitos Generaies

Solicitud dinmda al Aloalde, frmada par ef solicitante y

tepresentans lagal debidamente acreditade

Plane 2 escala v acolade. frmado v seliado cor 12 entidad
prestadora de servicos v archive en 30 dlas

Declaracidn Jurada suserita por &1 solichanie (), segun fermale
Kisrroria descripliva, sspacificacianes téenleas, metrados,
cronpgramas con fecha da inicio y finatizacion de k3 abra, con relacion
al area a imlarverir ., firmado y sellady por 1a entrdad presladoera de
serviclos (D Iralaise de obras por colecacion da mobiliznia urbare,
dabe eslar firmado y seftada por ef profesianal responsable de 1a
obrat

Reauisttes Complementarios

Para conexiones demisillarias

a) Croquis o Plano de Uhiczaibn yio lecalizacion sefsrencial frmado y
sellade por 1a enlidad prestadora de servicios, Esta excepluado de la
grasentacion ef numeral 2) de los reowisitos aenerales.

b) Page por derecha de Irdmite

Chbras de Emerasncla ylo Mantenimiente

a) Croquis o Plano de Ubicacion yio localizacion referencial fiirmado y
sellade pot 1a enlidad prestadora de servicios Esla axceptuado de fa
pressntacion del numeral 2) de los requisitos gener ales

Para Ampliacién de Redes

a} Autortzackn pata desvio del fransite (SGT), de ratarse de
OCUDECION da Viss principates

b) Do ubicarse en Zona Monuments!, adjuniar autorizagion det
Inskiulo Nacional de Cutlura INC

&) Ceriflcado g hablitacion profestonal {originat) del pofesional
responsable.

d) Pano por dergsho de tamle

Para Obras por colecacién de Mobillaric Urbano

2} De ubicarse en Zona Monumenial, adjunisr autorizacitn del
Instiluie Macional de Cultira INC

b) Page por datecho de iramile

Nota

{4 Ingicando qua las obras a ejecwia no alectaran ia preslacion de
oNOS SEIVICIRS, M geneiaran dafios 2 la infrassiructura de uso
pitlica, ni alerceros; asuimiends los gastos que 54 derven de las
ohtas de pavimente ¥ ermato que hubiara restMado afeciada dela
ajecucion de obras, asumiende la responsabilidad por los dades y
PEHUICIOS OUE S8 6CAS1ONAN COME Consecuencia de fanstalacion y
Cparacion de il ESIUCIUrA necesaria para la prestacion de sus
gerviciog, aun cuando las obiras sean reahzadas por contraligtas y
conealones dorigiiarias,

oY
SCAM/ Mesa de
Pariss! Pona 4DV

091% §f 3460

Graluito Gralutio

G 54%

S.210.66

4.00% §L152.07

Naotas para

el ciudadana:

1. Los formates, formulanos v hojas de tramite que Hguran como reguisitos son gratuitos o de libre de reproduccon

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal v Agencias Municipales

5 digs habilas

Subgerencia de
Ragistros Civiles y
Tramite Documentario

8 de
Autorizaciones
Mumepales

iR i
Subgerenta de
Autanzacones Monigipales
2. Resuelve gl Subgerente
ge Autorizaclones
Municipales sn 30 dias

cion al

1. Azelacian 8l Gesenle
de Desarseio Uthano en
15 diss

2. Resunlve ol Gerende
de Desarrollo Urhana en
15 dias
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0 N° 057-2014

N'DE

OROEN

DEMOMINACION DEL PROCEBIMIENTO

REQUISITOS

|

DERECHD DE TRAMITACION *)

CALIFICACION

Nomero y Denominaclon

Formularic | Cadigo
Ubigacisn

{en % UIT)

en 1)

Evaluacion Previa

Positivo |

Negativer

PLAZC PARA
RESOLVER
fen dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS OE RESCLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Sub

ia de Tra

nsportes

.0

PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGA
EN YEHICULGS MENDRES

{vigencia 16 Afios)

Bage Legal
Decrelo Supremo I4° 055-2010-MTC

- Ley N* 27180, Arl 3%y 4° Pub. 28 10,1993
- 0,8 N 024-2013-MDY

Solcilud baja la lorma da daclaracion jurada, indicanda razén social,
1 demicilic legal ¢ fiscat, nimera de regislka drnice de contribuyentes
{RUCY, mombre v firaa dal representante Jogal.

[¥]

Copia ssmple de la escriluca putlica de censtitucion de fa persona
juridica inscrita £ los Registros Poblicos de Lima y Callac, enla

qua ndique garno wro de sS objalivos, 12 prestasion dal senigc
piiblico egpetial de ransporte de passistos ¥ carga n vehiculos
menares

Copia tergl vigenle de 12 parlida regrsival, expedida por la oficina
regisiral correspondienta (SUNARPY, con una antigdedad no

mayor de Weinta (30) dias calsndario

Copia simple del Cenficade de Vigencia de Poder de ta persona
nalural gus reprasenta A a persona juridica solicitante expedido por
fa Oficina Reglstral correspondiants (SUNARPY, con una entiglisdad
no mayor de quince (15} dias alafecha de la presentacisn dela
soheltud,

Copla simple dal DN del representante fagal.

Relacion d= los vehiculas menctes olertades para 2 prestacion de
servicio, idantificands ef numero de placa de rodae da ¢ada vehicuo,
adjuntandose copias simples de las arjetas de antficacion vehicular
axpedido por 13 BUNARP.

w

o

@ o

481%

8 18265

—

1

1

30 dias hables

Subgerencia de
Remistros Civiles ¥
Tramite Docurmentario

Subgerente de
Transpotes

1

1. Reconsideracion ai
Subgesente do
Transpories en 15 dias

2. Resvelve et Subgerante
dix Transperies en 36 dias

1 Apslagion & Gerente
e Desacralle Urhano en
15 thas

2 Resurive el Gerenig
de Desariollo Urbano en
15dias

-

Relacion do propratarios de cada vehiculo, que concidan con los
ragisfrados en 1a torieta de dandificacion vehicutay, con copia simple
do su documenia nasional de idenkidad. * En case de poseadores,
dabera adjuntarse copia sweple del acta de fransterancia vohicular
nolariada y copra del decuments nacianal de idenildad del poseedor.
* Encaso de vehicuies adquindos modlanle una snlidad financiara
tebera adjunlar copia simple del conlralo de compra - vanla 2 plazes
con tasova de dominio nolansde y capia det dotumento nacional de
TdontiAsrd Aal smmararder
Capias simples de los cerlificados de |as palizas de sequros. S0AT o
CAT. En caso de tos CAT asta deber3 figurar a nembre da una
persoha juridica que presta el senvicio ¥ con vigancia anual
Relacion da sus conduciores para la prestacidn del servicio,
indicando nombres y apelidos, direcodn domiciiana, ntimero da
\eléfono y copia simpls del documento nacional de dentidad, copizs
simples d& {as Heenciz de conducr con 13 clase y categoria
corrasnondients (Bil-c). emilldo an a reien de residencia.
10 Copias smpies ds log Cerlificados de Ingpaccion Técruica Yehicular
de cada vehiculo ofertade, cuando correspoentda
11 Copia simple da los contrplos Individuales geiebrados anire iz
parsona juridica y fos propelarios de tos vehiculos.
12 Croquls o plano de ubicacion det area de estacionamiento (iomando
an ruema i3 distancia aiablenita en B2 ordenanzal

13 Pago pot derecho de Iramile

@

@©

702

RENOVACIIN DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PLBLICO ESPECIAL DE
PASAJEROS ¥ CARGA EN VEHICIILOS MENORES

Ease Legal
Dacrelo Supiemo (4° 055-2010-MTC

- Ley W° 27189, Ark. 37y 4° Pob 2210 1999

1

O M. N 021-2010-MDV

Soheiud bayo b2 forma de daclaracion jurada, indicande razon social,
domicila legal o fiscal, nimeso de regisiro dnico de contribuyentes
{RUC), nombre y firma det representante legal.

~

Copta simple de ia ascritura publica de constiiugion de 13 pargona
wtidica inserita on los Regisiros Publicos ge Lima y Callzo, en la
que Indique como uno de sus obietivos, ta prestacion del servicie
publico especial ¢2 iransporte de pasajeros y ¢arga en vehiculos
MENOIES.

Copua llaral vigente de ta partida reqistral, expedida qof fa oficing
regisiral eotrespandiente [SUMARPY, con una anligiedad no mayer
de reinta (30) dias calendaia.

[

4 Copia simpie dol DM del represaniante fegal

a57%

SATT 46

3 dias habiles

Subgerancla de
Reqistros Civiles y
Tramite Documeniario

Subgeranta de
Transpotles

1 Reconsideragion al
Subgerents de
Transportes en 15 diag

2 Resuslve el Subpasente
de Transpoiies en 30 dias

1. Apelacion al Gerente
de Desarcole Urbans en
15 diag

2. Resuelve el Getente
de Desarrello Urbano en
15 dias

Motas para el ciudadanc:
1. Los farmates, formulacios ¥ hojas de trimite que figuran come requisitos son gratuitos o de libre de repcoduccion
2. Los pagos se hardn en efectivo en Cafa Municipal v Agencias Municipaies

Jid
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ORDEN
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1o N° 0572014

DENOMINAGION GEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHC DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

Mawmero y Denominacisn

Farmuario { Cadlgo f
Ubicacion

{on % UITS

{enst)

Evafuacian Previz

Posithve Kegativo

Relacion g los veiculos mencres olsitades paiata prestacion de
senvicio; identificando ol nimero de placa de rodaje de cada vehicul,
adjuntandose copas simplas oe las tarjetas de idenificacion vatucular
expedido por fa SUNARP

Retecion de propietanos de cada vehicufo, que coincidan con los
raqusirados en k3 (atjela de identficacion vehicular, con copia simple
de s documento nacional de idenhidad. * En caso de poseedares,
deberd aduntarse copia simple del acia de kanslerencia vehiculal
netanada y copa del documento naciong) de identidad def posseder,
* En caso de vehiculos sdquindos madiznte una entdad financiera
deberd adjuntar ¢opia simple det conlrato de compra - venla a prazos
con reserva de dominio nofariace ¥ copla del documento naciena! de
idanbdad del compr adot,

=

@

Copias simpleg Je los certificades da las polizas de sequres, SOAT o
CAT. En caso de fos CAT &3ta debera figurar 2 nombre de una
prigona iundica aue presta e servicio v con vinengis anual

Copra simple da los conlratos intividuales celabrades enve 1z
parsona iuridica v los propietarios da los vehiculos.

Raiacién de $us conductores para la prestacion def servicia,
indicando nomiins ¥ apellidos, direcelon domiciiaria, ndmeio de
tefetono y copia simple del decomsnio nacionsl de enhdad, copias
simples te la= licencia de conducir ton la clase y categona
coireseondents (Bil-c), emitido en la region de iesldencia

0 Pago por deiecho de tramile

~

@

@

PLAZO PARAT

RESOLVER
(et dias habilas)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCKON OE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

703

MODIFICACION DE PERMISO DE OPERACION PARA
PRESTAR EL SERVICIQ DE TRANSPORTE PUBLICO
ESPECIAL DE PASAJERDS Y CARGA EN VEHICULOS
MENCRES

Baso Legal
- Decrate Suprema M° §55-2010-MTC
- Ley N° 271B9, ATt 3% v 4° Pib. 28.10 1989
- O MM 024- 201300V

3} Susttucién ylo reduccidn de vehiculo mener *1

1 Copade la Tarista de Proptedad /o conlralo de compra-venla
lenaiizado notarialmenie de cada vebiculo manor,

2 Copiadel SOAT o CAT de cada vehiculo menos, en caso del CAT,
©on vigancia anual y a noimbire dela persona juridica

3 Copia do DM del prapietaric del vehiculo menor,

4 Copia ssmple de los coniratos individuales Gelebrados enfre la
petsona uridica y los propistarios de los vehiculos,

& Pago por derecho de Mramite por cada vehiculn

* en caso de sustiuclon se resiizard cada 90 dlas

* an Gaso de redugcrn pieseniar salichud simple

*1 Retiro es Gratuite

Para [ncremanto, sustitucion, retiro de conductores dei servicio

de vahiculo menor *2

Capia de 13 Credencizt de candutlor abtorizada de vehlculos

MeRTGS en los casos de sushiugion o reliro

2 Copia de Licenoia de Conducir con la categoris respactva Bll-¢

3 Copia del Docugmnia Nacional de Identidad del conguctar

4 Copia def catne del curso de educacién en seguridad vial

5 Pago por detecho da Iramite por conduion
“2 Retire 85 Gratuite

L]

Para otorgamiento yio madificacion de dreas de astacienamiento
para vahiculos manores (transportadorgs auterizados)

0

1 Plano o crogws de ubicacidn de paradero piopuesta
2 Pago por derecho de irmiie

0 40%

0.49%

193%

SL18.50

5/ 1850

BL7326

15 dlag habiles

Subgerencia de
Registros Civlles v
Tramite Documentario

Subgarente da
Transportes

1 Recohsidaracdn al
Subgerente ¢z
Trangpories en 15 dias

2. Reauelve el Subgerenta
de Transpartes en 30 dias

1. Apetaciin al Gerers
de Desarrollo Urbaro en

15 dias

e gl Garente
artolio Urbana en

704

GONSTATACION AMUAL DE CARACTERISTICAS DE
VEHICULOS MENDRES

fese | egal
- Dacreio Sucrems e 055-2010-MTC
- Ley Ne 27189, ArL 37y 4° Pub , 28 10 1939
- 0 W N® 024200 3-W0Y

1 Sobeitud Simple

2 Padion de vahiculos menores, con copia de arjotas da propradad
copa simple dal SOAT o CAT, en caso del AT con vigsncia anual
y a nombre de 13 parsona ridica, copia nokasiat del conirato de
compra-venla o ransiesenela.

3 Conia smple ¢ DM, a Camé dg idaniidad personal de!
Propietario y condtictor dal vehlculo menors

4 Copiade Licencta de conduci dol conduclor con {3 cateqoria
raspactiva Bl

5 Pago por derecho de amite, pol cada unidad

027%

S110.38

30 dias habltes

Subgerencia de
Registros Cwileg y
Trémite Documentzng

Subgerente de
Transpoites

Nolas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de repreduccién
2. Los pagos se hardn en efective en Caja Munwipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA

Ordenanza 20134MDV ratificado por la Municipalidas Provincial del Callac mediante Acuerdo de ( o N° 057-2014
Pubhcado en el Diario Oficial €] Peruano 05.06.2014
Decreto Supremo N¢ 3(4-2013-EF (UIT 2013: $4.3,800.00)
REQUISITOS DEREGHO DE TRAMITACION [7) CALIFICACION PLAZO PARA o AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE Recuasoﬂ
N DE .
DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO | — . RESOLVER COMPETENTE
ORDEN Numers y Denotminaclén F”““ﬂ:;“ fCsdigo ) on s um sy | A BvaluzalonPrevia | s oniies) | PROCEDMENTO 1} o RARESOLVER | RECOMSIDERACKSN APELACION
gl Positivo Negative
DUPLICADO DE CALCOMARIA DE VEHICULO AUTORIZADC . . . Subgerentia de Subgerente te
(i lde. Al SL 3T {
705 (STICKER VEHICULAR) 1 Soleitud dingida af ozl B10% 5370 A diahétd Registros Civies y Transueites
(Servicio Exciusivo) 2 E::Lt;cron de ia calcomania anterior o declaracion jurada en caso e Tiamite Documentatin
Base Legal 3 Capia def Ol del representante lagal
- Dacreto Suprame N° 056-2010-M1C 4 Paga nar derechg de framite
- Ley W 27189, At 37 v 4" Plb , 28.10.19%2
0. M b 021-2010-MDV
106 LSO DE AREA DE ESTACIONAMIENTD ANUAL, + Solicited dirgida al Alcalde, indicando N° RUC y Domicilio procesal, 0.18% & B6B % 1 dia habil Subgarencia de Subgerenia de
FOR VEHICULO [ACTUALIZACION} susctito por el representante legal Regslioe Cviles y Trangportes
2 Copia simpla da la Resolucion que indique {a flota aulorizadz Trarvite Documentaria
Bazs Legal 3 Pago por darecho de ramie por cada vehiculo
Ley N° 27444 Ley dal Procadimiento Adminisiraiivo Genetat
Pty 17.04.2001
Lev M° 27183 Pab.. 26 101939
Discreto Supramo N° 055-2010-MTC, Pub 0211212010
Q M, N® 024-2013-MDV L
YISARD DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR AUTORIZADD, POR Solicitud dirigida al Atcalde, indicande N° RUC y Domiciiy procesat . " Sub Cerencia de Subgerente de “
' 1 ' 10% 7
o CONDUCTOR sustrito por el representania legat oo 8370 X S diashables Tramite Documentario | Transtarle
2 Caopla da DNI y Licancla de conducir de cada conducior y Archivo
Base Lagal 3 Coplade anlecadentes policiales de cade conducior
Ley W® 27444 L ay del Procedimienis Adminstiativo General Pab.. | & Pago por dereche de lramie, por cada condugiot.
11.64 2001
0. 14, N° 024204 3 WDV
7.08 EXPEDICION DE RECORD DE INFRACCICNES 1 Copia simple dal ON del colicifante 038% 31442 X 1 dig hail Sub Gerencia de Subgerenie de
(Servicio Exclusiva) 2 Paao por deracho de rémite saqun cormesponda: Tramite Documentario | Teanspore
Basa Lenal a).- Per Persona Juridica ¥ Archivo
Ley N° 27444 | gy del Procedwmianto Administ alive Gensrat
Pirb.. 11.04 200 8.~ Por Vehiculo
¢} - Por Conductor J
7.09 ORDEN DE LIBERACION DE VEHICULOS MENORES DEL 1 Copia de 1a papeleta da infracoion municipal X {diahapi  |SubGerencia de Subgerente de
DEPOSITG MUNICIPAL 2 Uos copias da larjela de progiedas T’:"‘:" Documentano | Transporte
[Servicio Exclusivo) 3 Dos copias gel DN del prapietario (vigenie) ¥ Archve
Base Legsl 4 Gopia del récord de infiacciones def vehiculo (es indispensabie no
base LEqz ‘ener deudas perdientas de pagol
Ley We 27444 Ley del Piccedimiento Admimstrativo Genera! 5 Recibo de pagt de multa por infraceian
Py, 41.04.2004 & Pago servicio de quardiania y depdsiio Municipal por dia
Ley ° 27188 Pub.. 28.10 1999 calendano 0.40% §.15.12
Decrelo Suptema N° G55-2010-MTC, 27° Pub. 02112/2010 7_Pago por expadicion de Orden de | iberacién 0.56% 52081
Subgerencia de Catastro y Planeamiento Urbane
CERTIFICADO DE CONSOLIDACION URBANA Y . —— " 02/ SGCPLY Mesa da Sigby i ig 6
801 i Formaio de 3 e ha gerenle de 1. Recansideracion al . Apelacion al Gerente
0 AUNEAMIENTO ormaie de Soficitud {de distibucinn gratuliz o de libre Partos! Portal MDY 241% BL9L39 ——‘ X 10 diag habiles :ub?g“[:ncégvl:a ‘1 -alseltoy Suibgerente de Catasiro y |da Desarraty Uitieno en
reproduccion) T:;’_j‘e ;oclu‘r:;vlario Flaseamignio Lrbang |Planeamienio Uibano en {15 dias
2 Copia del DM del solcnante 15 das
Base Lagal 3 Copia avtenticada del Titulo de Propiadag o Copia biterat 2 Regualve 8l Gerante
. Ley NO 27072, Art 407y 75° Ine 3.3y 3.4 Pub.27 05 2003 de by SUMARP con antigedad ro mayor » 30 dias 2 Resuslve ef Subgerente |de Decarrolo Urbano en
de Calasioy 15 dras.
- Lay N° 27444, Arl. 34°. 367, 44" y 45" Pub 11.04.2011 4 Piano de Ubicacion y Lozalizagian Planeamienio Urbana en
30 diag
- Ley N7 26069, Art 33 Pub. OF 07.2007 5 Folos gue musstren el aniomo urbans colindante al pradio
- Ordgnanza N° 000018-95 Plan Biracior de ta Prov. B Recibo de page por derecho de tramile
- Cenefitucional del Callao Pub 05.10.95
Decreto Supremo N0 1-2008-VIVIENDA Pub 08.06-06 Cap It J
R )

Netas para ef ciwdadana:

1. Los formates, formularios y hojas de trimite que figuran como requisitos son gratultos o de libre de reproduccion

2. Los pagos se haran an efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA

Ordenanza &

2013/MDV ralificade por 12 Municipalidad Provincrat del Callag mediante Acverdo de (

Publicade en el Diaric Oficial Ei Pervano 05.06.2014
Decrelo Supremo N° 304-2013-EF (UIT 2013: $/.3,800.001)

QN 0572014

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {") CALIFICACION PLAZO PARA N AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS1
N DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO - RESOLVER COMPETENTE
Fi tario { Codige / 3 Evafuacian P " T
ORDEN Namero y Denominacidn ormiaral 2ol qenwum @nst | Automatico AP | o dias hatiles)| PROCEOMIENTO | o 0ARESOLVER | RECONSIDERACION T APELACION
Ubicaclan Positvo [ Megative
86z | VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES NOTARIAL O 1. Foumalo ta Soliiud (de disirbucion gratulta o de Tbre SCCPW Masags|  290% 81102 X Hdiashibles [ Sungerencia de Sugorenigde |1 Recontideracion a1, APl Cerenin
) esa R Cnel Catasirav Subgerents de Catasto ¥ [de Deszrrolio Uthano en
JUDICIAL DE TITULD SUPLETORIG, PRESCRIPCION tepredugsitng Partes! Portal MOV ‘Tegwglra; S Y | prangamiento Lrbano |Pianesmienta Urnano en |15 dias
ADQUISITIVA DE BOMINO ¥ RECTIFICACION O 2 Copia del DN1 del sohitants 0 on case da parsona juridia rémila Docuentaria 15 dizs
DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS documento que acredile personana jridica, asi como vigencls de 2. Resuetve el Subgerante | 2. Resuelve ol Gerants
podet inscrita an Reglstros Pubicos e Calas'tvo ¥ do Qesai:nﬂa rhano en
Base Legal 3 Plano de ubicacion & escala adecuada con cocrdanadas UTM an :fjiam‘em Urbanoen 15 dias
- Resnlucion Ministerial M° 010-93-JUS Pu. 2304 1983 TUO sistema PRADSE v fiimado por of prolesional responsable (2
- Codige Procesal Ciell Art, 505 juegos)
- Ley N” 27333 Pub, 30 07.2000 At 5° b) 4 Piano parimelico gon cooidenadas UTM en gstema PSAQSE
Ley N7 27157 "Pub 20079 A 21° escala y firmados por el profesional responsable (2 flisgos)
& Memoria Desenptiva firmada por profesianal responsable (2 juages)
6 Daclaracion Jurada da profesional tesponsable
7 Page por Detecho de Tramite
Para visado de planes para tramite de prescripclon adquishiva de
dominio, tiule supletoric
Constancia de bisqueda catasial o Coma Liter at de la partida o ficha
B regsteal emilida port2 SUMARP con una antigliedad no mayar 2 30
diag
Drocomentos que acredilan 13 posesion (recibos de luz, agus,
lelefeno, autovaluo, ale) por mas de 10 afios o 5 afios de sér of caso,
Para viszdo de planos para tramile de rectificacion de area y
finderes
Copia de Tilulo de Propfedad o Copia Literal de la parida o ficha
| egisteal emiida por Ja SUMARP, ¢on indicacian ds area v inderas,
con una anbgledad no mayer 4 30 dias Da ser of caso se solicilard
Plano da Titulos Archivatos de SUNARP.
- 'Ry
903 CERTIFICAGO DE NUMERACION | Formale da Soliotud ide distibiscion grahila o de lbre reproduccibn} 200% §1.7585 X 10 dias nabies | ooerencads Subgzrenio de 1 Roconsideragen al 1 Apetavion af Geronle
02/ SGCPU Masa de [Reastios Civiles y Cataskoy Subgerents de Calastoy | de Desarrolo Urbana en
2 Copia del DN del sehcdante Partes/ Postal DV Tramite Documernano  |Planeamiento Urbano [Planeamiento Urbanz en |15 tas
BasaLex Copia aulenticada del Titule de Fiopiedad o Copia Lieral de 1z 15 diss
sasmlead SUNARP con antyledad no mayor
- Ley N* 27972, An 40y 7% Inc, 3.3 Pab, 27.052003 2 30 dias
- Ley [° 27444 Pub 11.04.01 Arts 34, 35, 44y 45 4 Plano de Ubicacion y localizacion 2. Resuelv ol Subgerenie |2 Resuglva el Gerenle
- Ley N° 25060 Pub 07,07 07 A, 33 5 Reoio de pago del derachn de Calasio y de Desarrole Urbano gn
i e
- Loy W° 28284 Pub, 21 07.04 At 15 nomeral 1 y 18 %a:f;‘"'g”k’ Ubanoen  [15dias
- Decreto Suprerno 8° 024-2008-VIVIENDA Pub. 27.09.08 A, 43°
- Decrelo Suprema W 003-2010IENDA Pub 07 02,10 An, 43°
" . .o | 02F SGOPUF Mesa de i Subgerencia da de 1 Reconsiger=c:on al 1. Apelacion 2l Gererty
304 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA WAL V Formato de Solioilud (de distibucion graiuita o de libre repraduceion] 200% 817585 X 19 dias hapil N
{ o reprouceion) Panea Portal MDY o as naoies Raglatras Civilas ¥ Galaslroy Subgerente de Calasko v |de Ussattolio Urbero en
2 Copia del DI det solicitante Teamite Documantario |Plansarnients Urhano |Planeamiento Urbano en | 154dias
Bage Legal 3 Copa aulentcada ded Tilulo de Propiadad o Copra Literst de la 15dias
Ley ® 27972 Pub. 27.05.03 Arls 40 y 78 numero 3.3 SUMARP con anfigitedad no mayer a 30 dias 2. Reguelve o Subgerents [2. Resuive el Gerente
s . de Catastioy de Zeszrolio Urbane en
"
Ley 1" 27444 Pup 11.04.01 Arls 34, 35, 2d y 45 4 Plane de Ubicacion y localizamen raneamients Urbancen |15 ¢as
Ley N° 26080 Pub. 07.07 07 § Retibo de paga del derecho 0diaz
Lay N* 28284 Pub. 21.07.04 Arl 15 numarat 1y 18
Decrele Supremo M® 156-2004-EF Pub. 15.11.04 Arl 68°
Decrg'a Suprema N° 005.2006-JUS Pub. 120208 At 3 literales 1),
40y 41 .
- Regolucion N° 248-2008-SUNARP-SN Pub 30.08.08 Arl. 57° -

Notas para ¢l civdadano:

1. Los formatos, formulzrios ¥ hojas de tranmte que figurar comao requicitos son gratuitos o de libre de reproduccién
2. Los pagos se hatan en efectivo en Caja Mumicipal v Agencias Municipales
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPs

Qidenanza . 201 3IMDV ratficado por la Municipaiidad Provincial del Callzo mediante Acuerdo de t 0 N* 0572014
Fublicado en el Diano (icial Bt Peryano 05.06.2014
Decrato Supremo N° 304-20113-EF (IHT 2013 $£.3.800.00)
REQUISITOS QEREGHO DE TRAMITACION () GALIFIGACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOﬂ
N° DE I
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG " RESOLYER COMPETENTE
| i i
DRDEN Nomero y Denominagion F""““"‘| o ic° L fnsy | & Evaluacion Prevla 1 dlas hathies)| TROCEOMENTO | o oA RESOLVER | RECONSIDERACISN APELACION
Ubicacion Postivo | Nagativo
855 INSCRIFGION DE FICRA UNICA CATASTRAL 1 Formata da Soheiud {de distbucion gratulta o ds ioee raproduscion) | 0 SOUrHY Mesadef oo, 8 7881 X 10 dras habiles | SUbgerencia de Subgerenls ve 1 Recongidatacitnal |1, Apelacion af Carente
Partgsf Portal MOV Registros Criles y Catashioy Subgerente de Calagtroy  |de Desartolio Urbane en
Copia Autenticada de Tiluto de Propiedad o copfa lteral da e Tramite Documentarro {Planeamisnio Urthano [Ptaneamiemo Uibanc en - {15 dias
SUNARP con indicacion de areas 15 dras
Baseiecal v linderos y anligiiedad no mayor de 30 diag
- Ley N* 27672 Art 40y 79 Pub. 27 05 2003 3 Copia dsl BN do! solicdante 2. Resuelvs ol Subgerents |2, Resuswe el Gorente
- Loy M 27444 A 30, 35, 44y 45 Pub, 14,0401 4 Plano de disttbucion @ ndepandizacran en ¢aso de ff Catastoy 42 iJasairaiio Lrbano an
lanegmenis Urbanoen | 15 diag
- Loy N 29060 Pub, 07.07.97 ndspendizaciones A0 dias
- Ley N° 28284 Arl 1% numeral 1y 18 Pub, 29.07.04 § Reglamenia iniefne on case ef predio se encusnre
Decreto Supreme #° 005-2006-JUS Arl, 31 F 44 Pub bam el regimen de propiadad exclusiva ¥
120208 Gpmun
- Decrelo Supremo N° 158-2004-EF At 68 Pub, 15.41.04 & Pago por Dergcho de Tramils
Resoturion §4° 001.2007-8NCP-CHC Pub. 18.07.07
- N . . " R i ha der b de 1. Recongideracion &l 1. Apeiooicn & Uetente
o 7 8 iy N 4
8.06 RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL 1 Formalto de Soliciud {de distribucion gratuita ¢ de libre reproduscion) 207% I 78.81 X 10 dias habias Regsiros Civiles ¥ Catastioy Subgsrents de Cataslioy | e Desarrato <omna an
Copia Autenticada de Tilulo da Prepiedad & copia lieral de la 02';' s!fgiw lh:e;;\t:e Tramite Documentario | Planeamients Urbano {Planeamienio Urbano en |15 dras
SUNARP con mdicacion de areas y arles/ Portal 15 dias
Base Legal linderos y anigledad no mayes de 30 dias
- Ley NG 2TS72 Art 40y TS Pub 27052003 3 Copiadsl DNl del solcirante !
« Ley N 27444 Atg 34, 35, 44y 45 Pub. 11 0401 4 Plano de disttibucion & Indepsndizagion en ¢aso de 2. Regunhe of Bubgeiente 12 Resyelvs ¢ Gerenle
‘ de Calastio y dr Desarello Urbano en
- Ley N° 29080 Fub, 07.07 07 independizaciones Planeamiento Wbsno en |15 dias
- ey N7 28284 Art 15 numeral 1y 1BPub 21.07 04 5 Reglamenio interno en case of predio Se encuenire 20 dhas
- Dacreto Supremo H* 005-2006-JUS At 3LLF 44 bajo el tégimen de propedad exclusiva y comin
Pub 120208 6 Paga por Deresho de Tramile
- Decreio Suprema N° 156.2004-EF Art68 Pub, 15 11,04
- Resolucion N° 001-2007-3NCP-CINC Pub. 16.07 07 J
807 CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 Foimato de Solichud {de distibucidn gratuita o de lbre 200% 517585 X 10 dias habiles 1Subgerencia de Subgerente de 1. Reconsideracion gt 1. Avelacion @) Gesente |
E——— 02/ SGCPY Mesa de Registros Cuvites y Calastoy Subgetente de Catasttay {de Desarala Urbano an
3 ) Partes! Porial MOV Tramils Docomantana | Pianeamientn Uibano |Flaneamiente Uthano an | 15diag
Base Leqal 2 Comadel Dl del solicitanta 15 dias
- Lay N° 27872 Ant 4Gy 79 numeral 33 Pub, 27 05.2002 2 Copla atenticada del Tilulo ds Propiedad ¢ Copia Literal de Ja 2 Resnelvs el Subperente |2, Resuelve ¢l Gerente
. Ley M 77444 Arts 34, 35, 44y 45 Pub. 110404 SUMARP con antigitedzd no mayts a 30 dias fe Calegray die Ne.zarrollo rbang en
- Ley #° 29060 Pub. 07.07 07 4 Plang de Ubicacion y locafizacion Georefarenciado can cuzdro te Z[I)an?nmven[o Urbano n s
- Lew N° 28294 A 15 Mumarat 1v 1B Fub 21.07.04 daios lecnicos v coordenatas UTM eh a! sisterna PSADSS, lirmada dias
- Decreto Supremo M™ 156.2004-EF A1 68 Pub. 1511.04 £or Mg, Qing
- Decrelo Supremo N° 005-2006-JUS Ari 3 tierales 1) y i) Pub % Recibe de pago det derecho
120208
- Resolugion N* 248-2008-SUNARE-SM An. 56 Pub 30.02.08
308 CONSTANCIA NEGATIVO CATASTRAL i Formato de Solicilud (de distiibucion gratutta o dé libre L17% S 44.40 ] % Sdiashabies |Subgerenciade Subgerente de 1. Reconsideracion al 1. Apalacion al Gerenle
rsprodcion) 02 SGCPUS Mesade Registros Criles y Catastroy Subgererte de Calastro y [ de Desaroiio Utbano en
. . ) | o Pattes! Portal MDY Trawite Documentaric (Planearusnia Urhana |Planesmiento Urbano an - {15 dizs
Base Leoal 2 Copla auterticada del Titulo de Proptadad o Copra Literat de fa 15 dine
- Ley N 27072 An. 40y 79 numeral 33, Pub. 27.05 2003 SUNARP con antaliedad no mayar a 30 dias 2. Resuelve el Subgerente | 2. Resuslve ol Gerente
- Ley M7 27444 (11,04 01) Ata 34, 35, a4y 45 3 Plang de Ubicacitn de Catastro y de Desarrallo Utbano en
. Planeamienlc trbano en |15 dias
Ley N* 29060 Pub, 07.07.07 4 Pago por Derecha de Tramite W dias
- Ley N° 28294 Art 15 numers) 1y 18 Pub 210704
« Decreto Supremy N” 005-3006-JUS Ant 3LLF 45 Pub.
120208
-_Resaiycion ' 001-2007-SNGP-CHE Pab 16.07.07 ]

Notas para el cludadane’
1. Los formatos, formularios y hofas de teamite que figuran como requisitos son gratuitos o de Kbre da reproduccidn
2, Los pagos se hardn en efectivo en Caja Municipal y Agencias Municipaies




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP,

Orgenzanza 2013/MDV ratificado por la Municipalidad Prowincial de! Caliao mediante Acuerdo de i o N 057-2014
Publicade en el Diano Oficial £l Peruano 05.06.2014 -
Cecreto Supremo N 304-2013-EF {IT 2013: 5/.3.800.00)
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (% CALIFICATION P PLAZO PARA S AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS
DENOIMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO .. RESOLVER GOMPETENTE
EFe 1 Codl
ORDEN Rumiero y Denominacién ""“':,';.““ Codiged) n o um fen $1} Bvaluacion Previa |0 ias hailesy| TROCEDMENTO | o e RESOLVER | RECONSIDERAGIGN APELACION
isacidn Positivo Hegalivo
8.09 CERTIFICADD DOMICIUARID 1 Formato de Soheitud (de distribucion gratulta o de libre 021 SGOPU! Mesa de 0.25% 31945 X 7 dias habiles  |Subgetencia de Subgetente de 1. Regonaideracion al 1, Apelacion al Geranie
reproduccion) Partass Prortal h;;DV Registros Civiles y Catastioy Svbgerante de Calasiro y | de Desaroite Urbana en
Bage Leqal 2 Copua dal DNI del solickante Planeamiento Urbano 12, Resueive ol Subgerente |2. Resuslve el Gerene
« Ley N" 28862 Pub 02.08.2006 3 Copiz de Recibo de lz ¢ agua da Calagiro y de Dasatrole Urhana en
- Recolucon defairat N° 767- 2006-JEF-RENIEC ArL 2 4 Pago por Dergcho di Tramue E‘meam\anlo Urbanaen | 15 dvas
810 PLANO CATASTRAL 1 Formato de Solicilud {da dislibucion graturta o ds fibre 21 SGCP 170% 518475 X 7 diag habiles | Subgatencia da Subgerents de 1. Reconsideracion al T Analazion al i |
reproduceion ﬂp rlgs:l o ”h':iigse Registros Giviles y Calastro y Subgetente de Catastro v |de Desarole Urbano en
Base Legzl 2 Copla del DN de! saliitznta Artasi Porl Tramite Documentario | plansamente Utbang !?La:viam\cnm Urbareen {153dias
- Loy N° 27972 (27.05.03) Arts 40y 79 numeral 3.3 3 Recibo de page del derecho 2. Rasueihvs e Subgerente |2, Resueive o Gerente
- Loy N° 27444 (11.04.09) Aris 34, 35, 44 vy 45 de Cataglo y de Desattalo Urbanc en
- Loy N* 25080 (07 07.07) ;’éag:smwanlo Uibanoen |15 dias
- Ley W 28294 {2107 D4) Ant 21
- Dacrels Supreme H° 005-2006-JUS {12.02.08) Art 3literal fj v i
8 FICADO CAT fsthibuio 1.70% 56475 X 5 d)as habil SRS e 1 Reconsi : ;
1 CERTIFICADO CATASTRAL 1 Formato da Seliciiud {de distbucion gralira o de libre 020 SGCPUY Mesa de J & dlas habites Roaisiros Civles y Subgerentz de econsideracicn at 1. Anelacion af Gerenle
reproduccinon Cataslro ¢ Subgsrenie de Catastro vy |de Desarralio Wibatho gn
Parlost Portal MDV Tramite Por imentann . )
Pasa Legal 2 Capia del DM dal solciante JPlaneamisnto Urhano p{angamxenio Ubangen [ t5diag
Ley d° 27072 {27 05.03) Arts A0y 79 numeral 3.3 3 Copia aulenlicada del Titulo de Propiedad o Copia Lieral 2 Resuelve el Subgerente | 2. Resusive al Garente
Ley M° 27444 {11.04.01) Arls 34, 35, 44 v 45 de ia SUNARP con indigacion de arsa v indsros v de Catashoy de Desarrolip Urhano en
Ley N° 25060 {07 .07.07) anhgledad no mayor dy 30 dras Planeamistio Urbano en |15 dias
Lay MN° 28294 (2107 041 Arl 14 numerai 5 4 Plano de Libicacion y Perimetrice firmade por Aug ¢ Ing Hdrag
Decreto Supremo N° 156-2004/EF (1511 04) A €8 5 Da sxisht consiruccion presentard plano de digiribucion
Decreio Supiema M° 005-2005-JUS {12.02.08) Ans 3 literal f} & Recibo de pago del derecho
¥ 38, 41y a2 Nota:
Directiva N” 004-2006-SNCP/GNC 117 04.08) Los planos deberan tambign enlreparse en formalo
digilal georelerenclados seqin calastio muticlpa (PSADSS) |
Gerenda de Segurldad Cludadana o
Subgerencia de Gestién del Riespo y Defensa Civil ]
. {NSPECGION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA 1 Formuiano Oficial de selicitud de Inspescitn Técaica de Seguridad 167 15 dias hibiles [Eubgerenma ds Subgerenia de 1. Reconsideracidn a al 3 con al Gergnle
CIVIL. ¥ RENOVACION en Defensa Givil (*) SGRDC! Rsgisttos Civilss y Cosgtionde Riesgey | Subgerente de Geslan de |de Seguridad Ciudadana
2 Carliia de Sagundad yfo Plan de Seguridad en Defensa Civilo Itesa de Partes! Portal Tramita Documantarla | Defenss Civl frasgoy Defensa Civilen fen 15 dias
Bate Legal copta da planes de conling Hahid y MDYV 15 dras
aclyalizados, segun caresponda 2 Resuglve ef Subgerente |2, Resuslve of Gerenie
0.5 N° CBE-2007.PCM, AT 7°,8%.9°, 34, 40° y 41 Plb 3 Pago de derecho pot ramite de Gestion de Riesao y de Segleidad Cludadana
O5/GRT00T Tramos DefensaCivilen 20 dias  |en 15 dias
Hasta 100 m2 (Ex Post) 082% & 3478
Desdn 101 m2 hasta 00 m2 (Ex Anle) 2 86% S 108.78
Nota: Formutarie Oficial de Selicitud (D.S N® 065-2007.PCM, Art
40)
£n taco de Ranovacion de Cerlificado
t Formulanic Oficial de soliciiud de Rencvacin del Certificada de
Inspeceion Téonica de Segundad en Defansa Chal
2 Declatacion Jurada de ne haber realizade modification alguna 2l
objelo de mspecoion
3 Prolerolos U oftos documentos que hayan perdide wigencia v que
forman parle del expedients en poder da la adminisiracin
Hota: Encase de verificarse fo contrario comesparde ayeva ITSDC
{*) Las soliviudes de rencvacion daberan ser ateciuadas con &l
adminisirade con 15 dlos habiles anteriores a2 perdidade la
vigeneia del ceilficade correspondients
9.02 INSPECCIGN TECNICA DE SEGURIDAD DE DEFENSA 1 Formutario Oficial da soliciud de Inspeccitn Tacnica de Segundad [ 17 SCROGMEesa do 282% S, 107.90 ¥ 15 dlas hatlles | Sub la do a de 1. Reconsidesacion aal 1. Apelaaion Al Gerente
CIVIL PARA EVENTOS Y/Q ESPECTACULOS PUBLICOS en Dalansa O Partost Porlal MDV Registros Civles ¥ estion da Ricsgo | Subgerente de Gestion de
NO DEPGRTIVOS (DENTRO DE UNA INSTALACION, 2 Paga do derecio por ksmite Tramite Dosumepiénia fDafinsa (v oy Beforsa G en
F: 13
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