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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTAMILLA
DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2020/MDV-ALC

Ventanilla, 03 de enero de 2020

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD D= VENTANILLA

VISTO:

Ll Informe N 0162-2019/MDV-GPLP-SGPI de la Subgerencia de Planificacion e Inversiones, el Memorando
N7 01299-2019/MDV-GPLP de la Gerencia de Planificacion Local v Presupuesio y el Informe N° 0407-
2019/MDV-SGAJ de la Secretaria General v Asesoria Juridica, respecio a la aprobacion del documenio
autoritativo que actualice los porcentajes de la UIT de los derechos esiablecidos en el Texio Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de Ia Municipalidad Disiriial de Venianilla, v;

\CONSIDERANDO 5
"Be "‘tQue el.arliculo 194° de la Conslitucion Politica del Peri, esiablece que las Municipalidades gozan de
'é‘utonomn politica, econdmica y administrativa en los actos de su compeiencia, por lo que al amparo con el

articulo [l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

Que, la Ley 27444 — Ley del Procedimienio Adminisirativo General, iiene la finalidad de establecer el iégimen
juridico aplicable para que la actuacion de la Adminisiracion Piblica sirva a la proteccion del inierés general,

garantizando los derechos e inlerés de los adminisirados y con sujecion al ordenamienio consfitucional v
juridico en general;

Que, el Decrelo Supremo N” 004-2019-JUS aprueba el Texio Unico de la Ley 27444, Ley del Procedimienio
Administrativo General, en el articulo 43 del numeral 43.2 sefiala: “EI TUPA iambién incluye la relacion de los
servicios prestados en exclusividad, entendidos como las prestaciones que las eniidades se encueniran
Taculiadas a brindar en forma exclusiva en el marco de su compeiencia, no pudiendo ser realizadas por ofra
entidad o ferceros. Son incluidos en el TUPA, resuliando aplicable lo previsio en los numerales 2, 5,6, 7y 8
del numeral anterior, en lo que fuera aplicable”;

. Que, mediante Ordenanza Municipal 034-2013/MDV-CDV de 26 de diciembre de 2013, se aprobd el Texio
“ \I Jnico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Disiriial de Venianilla, el mismo que fue
-, ratilicado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014, de 5 de junio de 2014, emilido por la Municipalidad
= Provincial del Callao y publicado en el Diario Oficial el Peruano el 28 de junio de 2014,

Que, mediante Decreto Supremo N® 380-2019-EF, publicado en el Diario Oficial EI Pervano, se aprohd el

valor de Ia Unidad Impositiva Tributaria (UIT) para el afio 2020 esiableciéndola en S/ 4,300.00 (Cuairo Mil
Trescientos y 00/100 soles); .

Que, mediante Memorando N° 01299-2019MDV-GPLP, la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesio
remite el Informe N 00162-2019/MDV-GPLP-SGPI elaborado por la Subgerencia de Planificacion e
Inversiones, mediante el cual solicita 12 adecuacion del TUPA vigenie de la Municipalidad. Disfrital -
Ventanilia al Decreto Supremo N° 380-2019-EF, aprobando el valor de la unidad impositiva ifiigaiia .

TR \TAL“’}@L\t‘qpomhﬂnie al afio 2020, cuyo indice de referencia en normas iribuiarias es de S/ 4,300.00 (Cuatro -Mif
fiadientos y 007100 soles);
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
DECRETO DE AL CALDIA i¥° 007- 2020/MDV-ALC

Que, mediante Informe N° 0407-2019/MDV-SGAJ la Secreiaria General y Asesoria Juridica, manifiesta que el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Ventanilla se
encuentra enmarcado dentro de la normalividad vigenie y en especial a lo normado en el Decreto Supremo
N°® 004-2019-PCM, el cual aprueba el Texio Unico de lz Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y el Decreto Supremo N° 380-2019-EF; por lo que, opina que es legalmente viable la
-ACTUALIZACION de los porcentajes de la UIT de los derechos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Disirital de Ventanilla.

Estando a lo expuesto, con el visado y conformidad de la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto,
Subgerencia de Planificacion e Inversiones y la Secrelaria General y Asesoria Juridica en uso de las
atribuciones conferidas por el inciso 6) del articulo 20° y ari. 42° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades.

DECRETA:

RTICULO 1.- ACTUALIZAR los porcentajes de la UIT respecio a los derechos administrativos establecidos

el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla,
ABbrobado mediante Ordenanza Municipal 034-2013/MDV-CDV de 26 de diciembre de 2013 y ratificado
“mediante el Acuerdo de Concejo N° 057-2014 de 5 de junio de 2014 emitido por la Municipalidad Provincial
del Callao y publicado en el Diario Oficial el Peruano el 28 de junio de 2014, en funcién al nuevo valor de la
v UIT de S/ 4,300,00 (Cuatro Mil Trescientos y 00/100 Soles) para el afio 2020, establecido por Decreto
\ Supremo N®380-2019-EF, de acuerdo al anexo que forma parie iniegrante del presente Decreto de Alcaldia,

-ARTICULO 2.- ENCARGAR el cumplimento de lo dispuesio en el presente Decreto de Alcaldia a todas las
— unidades organicas a cargo de los procedimientos eslablecidos en el TUPA de la Municipalidad Distrital de
\NU“L Ue ~. Venlanilla, de acuerdo a sus competencias, asi como también a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion
-y Telecomunicacion, la publicacion del presente en la pagine web de la Municipalidad Distrital de Ventanilla y
ﬂi# li~‘ en la paglna de! portai oficial del Estado Peruano.
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% é%‘:ﬁgﬁ ARTICULO 3 ENCARGAR a !a Secrelaria General y Asesoria Juridica Ea notificacion del presente
), gl documento a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto, Gerencia de Tecnologia

el " de la Informacion y Telecomunicacion y a las deméas unidades organicas competentes para los fines
correspondientes.
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TUQ DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificaco mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
Municipalidad Provincial de! Caliao (05.06.2014), ifi adecuada y lizadz por OM N* 018-2014 MDV {12.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
Decreto de Aicaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidiz N* 8-2015/MDV-ALC (01 .08.2015), OM. N* 17-2016 /MDV {20.08.2016). Decreto de Aicaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-201S-EF (UIT 2018: S/.4,300.00)

REQUISITOS Tgﬁi’:ﬁ?fﬂ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
¥ DE T RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Niimers y Denominacién e :i;aml“:JI::::iﬁn len% UM | (enSh) | Automatico —— :;"N‘::s: PROCEIMENTO RE:‘;ECER RECONSIDERACION APELACION
Positive | Negativo
20 ylo maguinas © similares |casto esta inciuico en el derecho ge tramite, conforme o establecdo en el articulc 15 e la Ley N* 28976 |
€. Playes de estacionamiento de un solo nive! sin techar, granjas, enfre
otros ge similares caracteristicas, cualouiere ses su ares. Lz existenaa {c) De acuerda con e! segunda pamafo del articuio 11 de la Ley N* 2897¢, podran otorgarse licencias de
de areas administrativas, de semvicios, enlre otras similares por su funcronamiento de vigencia temporal cuando asi sea frequerido expresamente por €l solicitante. De ser e! casa,
naturaleza cuenten con teche, no determina que el objelo de inspeccion el iramile 2 sequir debera considerar los mismos requisitos. derecho de tramile y evaluadion, aplicables al
sez calificado pare una ITSE de Detalle. siempre que dichas areas presenie caso 1 |
cuenten can un area menor de 500 m2
| (d) La autonizacion conjunta no es de aplicacion pars anuncios luminasos, iiuminados, monumeniales o
7. Bares, pubs-karaokes, icorerias, ferraterias, caminterias, talleres similares.
|mecanicos e imprentas con un area de hasta 500 m2 (&) En el caso de loldos, eslos podran cubnr el 80% de |z verede, hasta un maximo de 1.00m. con une alture
minima de 2.10ml. desde el piso lerminado de la veredz hasta Iz terminacion del alero del mismo
8. Talleres de costura con un area de hastz 500 m2 y no mas de 20
maguinas elécincas 1 |
1
E. Giros no aplicables i |
1. Establecimientos que per su tamafio (superier 2 los 500 m2} yio por
razon de su giro. requieran de una ITSE de Detalle o Mullicisapiinaria | |
| | |
B.70  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- F. |Requisitos Generales 05/ 6.40% 820 | X 15 dias Subgerencia de | Subgerentede | . Reconsideracionel | 1. Apelacion al Gerente
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Farmato de solicitud de licencia de funcionamienta (de distribusion graluitz o de libre reproduccion), con caracter| SGOPR! Mesa de | Atencion al Vecino y | Ooras Pnvedas | Subgerente ge Obras | de Desarrolio Urbzno e
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA de declaracion juradz, gue induya: Partes | Fortal MDV Registro Civil Privagas en 15 dias Infraestruciura en 15
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO habiles. dias hibles.
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YiO * Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria de! solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
TOLDO sequn comesponda 2. Resuelve el 2. Resuelve el Gerente
Subgerente de Obras | de Desarralio Urbano e
Base Legal * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representanie legal, en caso de persene juridicz u ofros entes Privadas en 30 dias Infraestructurs en 30
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27977 (27.05.03). Art. 81 colectives, o, tralandose de personas naturales gue aciiien mediante representacion. habiles dias habiles.
numeral 1.6,
* Ley Marco de Licencia ge Funcionamiento, Lev N°® 28976 (05.02.07)
Arts. 7. 8 (numeral 2}, 10, 11 v 15, 2 |Copia de l2 vigencia de poger de represeniante legal en caso de personas juridicas u enles colectives.
Tratancose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
|*Lev de! Silencia Administrative. Ley N* 29060 (07.07.07), Ans 1y 2
* Regl oe Tecnicas de Seguricad en Edifi 3 del numero de comprobante de pago par derecho de tramite | Ny " =
Decreto Suprema N° 058-2014 PCM (14.08.14), At € (numers! 62} STRITALDE! /ENTANILLA
A ~
* Norma aue aprueba Ia relacion de autorzaciones seciorales delss | B |Requisitos Especificos ficencia de f i f AARDICA
Entidades oel Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas coma requisito 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: (o
previo para el olorgamiento de [2 licenda de funcionamiente, de acuerdo 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios refacionados con iz salud. C F‘\ T IF1
3 la Ley N* 287¢, Ley Marco de Licenda de Funcicnamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13}. Art. 3 y Anexo 4.2. Informar en el formato de salicitud de o |Urada sobre el nu i ientos de acuerdo @
|a normaliva vigente.
* Ley Nc 30230, Ley oue establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Pracedimientos y permisos para la promocion y dinamizacon de 1 4.2. Copia simple de |a autonizacion sectonal contenida en el Decreto Supremo N* 006-2013-PCM ¢ norma que
inversion en e pais o sustituya o reemplace.
A Giros aplicables 4.4. Copia simple de |z autorizacion expedida per e! Ministerio ce Culturz, conforme & iz Ley N° 28296, Ley
1. Edificaciones ge hasta dos niveies (el solano se consigera un nivel), General del Patnmonio Cultural de la Nacior. Excepto en ios casos en que el Ministerio de Culturs hays
con un area mayer & 100 m2 hasta 500 m2, tales como hiendas, stands, |participado en ias etapas te remodelacion y monitoreo Oe ejecucion te obras previas inmediatas & Iz solicitud
puestos, areas comunes de edificios multifamiliares, estabiecimientos de de la licencia del local por el cual se solicitz I licencz, A0 GENERAL
cafeterias, edificios de salud, templos,
bibiiotecas. entre ofros




Decreto de Alcaldla N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 9-

TUO DEL TEXTQ UNICC DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

Consclidado de OM N” 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ra

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), ificad: v

Decreto Supremo N° J80-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

tificado mediants Acuerdo de Concejo N” 057-2014;
¥ da por OM N* 019-2014 MDV (12.11.201), Acuerdo de Cancejo N® 126-2014
2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MCV (20.09.2016). Decreto de Alcaidia N 15-2016/MDV-ALC

* Norma que 3pruaba fa ralacion ce autonzaciones seclonales de 1as
Entidades dei Pader Sjeculivo, que caven ser axigidas coma requisito
previo para el otorgamianta dz fa licencia de funcionamiento, de acusroo
aia Ley N* 28976, Lay Marco ce Licancia de Funcionamiento, Decreio
|Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.73). Ani. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que estabiece Medidas Tnbutanas, Simplificacion de
Procadimientos y pemmisos para ia promocion y dinamizacion de [a
inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasia dos niveles fef slano se consioera un nivel),
zon un 1.3 mayor 1 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiencas, slands,
puestos, dreas comunes Je de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, adificios de salud, ‘emplos,
biblioiecas, 2nira oiros

2. Institiuciones 2ducativas de hasta dos niveies (i sotano se cuenta
ceme un nivel), con un area de nastz 500 m2 y con un maxima ce 200
alumnas Dor tLmo.

w o

4.1, Copia simole cei lituio profesional en el caso de senvicios relacionados con a saiud.

42, Infarmar en el formalo ce salicilud de deciarac:on jurada sobre 2l nimero ge esiacionamignios de acuerdoa
la nomativa vigente.

4.3, Copia simple ug 12 autorizacién sectonal conienida en el Decreto Supremo N° 008-2013-PCi o noma que

|lo sustituya o reemolace.

4 4, Capia simpie de 3 autorizacion expedida por ai Ministerio ae Cullura, conforme a 12 Ley N* 28298, Ley
General del Pairimonia Culiural de ia Nacian. Exceplo en los casos 2n que 2 Ministeno ce Cultura haya
particioado en (as alapas de remodelacion y monitored de sjecucidn de obras previas inmediatas a la selicitud
de la ficencia del lozal por &l cual se solicita la licencia

{anuncio licitario yfo loido}

Presantar las vistas siquienies:

1* Disefio (dibuio} del anunca yie loldo, can sus dimensiones; asi como fa indicacion de los materiales de
{tabncacian

3. Capinas de intemel con un area menor 01gual a 500 m2 y con no mas.
de 20 computadoras yio méquinas folocepiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cunian con Un Maximo

de_gj_s_guﬂlm\aglzs que feqUIEran coNeXIGN RIECTICa DaArR-UACIONAL
o~ Al ISy
N3TRS el

- ¢ -
F. Agencias banéﬁg;af:?nas amlimsllauvaggnﬁ’,
similar, con un area de hasta S00 m2 y que cyenienain
- i

>4
Vo hs

* Una fotograiia en la cual se aprecie el entomo ursano y 1 adificacion donge se ubicara e anuncio yo toldo;
considerando su pesiaonamiento viruai a pariir de un monizje (dibujo)

Notas:

{a).De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de [a Ley N° 27444, asla prohvibida ia exigencia de preseniacion
e mas de dos ejemolares de ia documentacion vinculaoa ai iramile agministrativo.

;

A

i REQUISITOS TRDAMETAZ?OT('} CALIFICACION PLAZD PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO
N° DE oS = RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Fe uacion Previa i
QRDEN Mimero y Denominacian Formulario{ | oo ym)| (enSL) | Automitice {endias | PROCEDIMIENTO | PARA | peoonsipERACION APELACION
Cadigo / Ubicacion Pasitiva | Negativo habiles) RESOLVER
| de areas acdminstrativas, de servicios, sntre otras simiiares oof su
naluraleza cuenien con lacha, no delermina que el obiete de nspeccion
sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que dichas areas
cuenten con un area menor de 500 m2 i |
|
- |
7. 3ares, pubsaraokes, licorerias, famsienas, caminterias, falleres
|mecanicos e imprentas con un area de hasta 500 m2
8. Talleres da costura con un area de rasia 500 m2 y no mas de 20
maguinas elécticas
B. Giros no aplicables |
1. Establecimientos que por su tamario (superior 3 las 500 m2) vio por
razon de su giro, requieran da una ITSE ce Detalle o Multicisciplinana.
5.59 |LICENCIADE EUNCIDNAMIEHI'D: ESTABLECIMIEN- A iquulsilos Generales 05i 640% | 527520 | X 15 dias Subgerencia de Supgerente e | !. Reconsiceracional | 1. Apelacion al Gereny
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Farmato de solicitud oe licencia de funcionamienio (de distibucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter SGOPR/ Mesa de | Atencion al Vecino y | Obras Prvadas | Subgerentede Obras | de Desamoilo Urbano
|500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA de declaracion jurada. que incluya: Partes / Portal MOV ! i Registro Civil Privadas en |5 dias Infraestructura en 15
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO | | 1 habiies. dias habiles.
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Nimera de RUC y DNI o Camé de Extranjeria cei solicilante, iralandase 2 personas jundicas o naturales, | :
YIC TOLDO SEQUR COTESpONda. | 2. Resueive el 2, Resusive el Gerent
i | | Subgerente de Obras | de Desamcil Urbano
| Base Legal * Nimero g2 DNI o Came de Exiranjeria del represeniante legal, 2n case de persona junaica u alros 2ntes | | Privadas en 10 dias Infraestructura en 3
= ey Ciganica de Municipalidades, Ley N” 27972 (27 05.00). An. 81 colectivas; 0. Iralandose de personas naturales que actien medianta represeniacion. | | habiles. dias nabiles.
numeral 1.3. ‘
|
1
* 1_ey Marco de Licencia de Furcionamiento, Lay N* 28976 {05.02.07) 2 !Copia de la vigencia de noder de representante 'egal en case de personas jundicas u enles colectivos. |
Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 11y 15. Traiandose de representacion de persanas nalurales, se requiere de carla poder con firma legalizada.
+ Ly del Silencio Acministrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). Ans. | v 2.
3 |Indicacion dei nimero de comprobanie de nago por derecho de ramite
* Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Segundad en Sdificaciones.
|Dacreto Sucrama N*058-2014-PCM (14.09.14), Art. 3 {numerat 9.2) | |
| |8 Especificos (licencia de o) |
4 |Da ser ai caso, seran exigibl siquientes requisitos:



TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuade y actualizadz por OM N 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerco de Concejo N° 126-2014
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04,2016), Decreto de Alcaidia N* §-2015/MDV-ALC (01.06.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de AlcaldiaN' 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2¢19: §/.4,300.00)

REQUISITOS T::;Ei'é’:‘of CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
W DE 0 : = RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
RDEI i valuzcion Previa i )
OREEn Nimero y Denominacién Fomulano ! on s um | (ensty i i ffEROCEDINIENTO! FARA RECONSIDERACION APELACION
Cédigo / Ubicacian Posiivo | Negatno | Mibles) RESOLVER

|Multidiscplinaria {a) De acuerdo 3 numeral 40.1.3 del articuio 40 de |z Ley N* 27444, esta prohibica iz exigensa de presentacion
de mas de dos ejemplares de le documentacion vinculada 2! trémile sdminisirativo.

{b) La verificacion de los alcances de ia Dedaracion Jurada de Opservancia de Condicones de Seguridad se
efectua a traves de la ITSE Basica realizadz per Iz con p idac & otorg de la licencia|
de funcionamientc. |
(c] De acuerdo con el sequndo parafo del articula 11 de 1z Ley N° 2897€, podrén olorgarse iicencias de
| funcionamiento de vigendia temporal cuando asi sea requerido expresamente por e! sclicitente. De ser i casc, i
el tramite 2 sequir debera consigerar los mismos requisitos, derecho de tramile v evaluacion, apicables al |
presente casc.
(d) La autonzacion conjuntz no es de aplicacion para anuncios monumentales. |
(e] En el caso de loldos, eslos podran cubnr el BD% Ge le vereda, hestz un maximo de 1.00m. con ung alture | |
minima de 2.10m/. desde el piso lerminado de |2 veredz hasta 2 terminacion de! alero del mismo. 1 '

G666  |LICENCIADE FUNCIONAMEENTD: ESTABLECIMIEN- B |Requisitos Generales as/ B.40% S1.275.20 R 15 dias Subgerencia de i Sucgerente;de | 1.Reconsideradonal | 1. Apeiacion &l Gerente
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Farmalo de solicitud de licenciz de fluncionamiento (de distribucion gratulta o de liore juccion), con caracter| SGOPR / Mese de Atendion al Veanoy | Obras Privedas | Supgerente de Obras | de Desarrolio Urbanc e
500 112 CON ITSE BASICAEX - ANTE Ce declaracion juradz. que incluyz: Fares / Porial MOV Registro Cil | Prvadas en 15 dias Iniraestructure en 15

| habiles. dias hatiles.
* Numero de RUC y DNI o Camé e Extranjeria de! solicitanie, traténdose de persones juridiczs o nalurales,

Base Legal segln comesponda Z. Resuelve e! 2. Resuelve € Gerente
'~ Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N 27872 (27.05.03). Art. 81, Subgerente de Obras | de Desarolio Urbano €
numeral 1.8 Pnvadas en 30 dias Infraestructure en 30

* Numero de DNI o Camé de Extranieria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes hébiles. dias hatiles

* Ley Marco de Licencia de Funcionamienic, Ley N* 28976 (05.02.07). colectivos; o, tratandose de personas naturales que actuen medianie representacion.
Atts. 7, B (numeral 2), 11y 15.

n

Copiz de lz vigendia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivas.
Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta pooer con fima legalizada.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060 (07.07.07). Ans. 1 v 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N"05B-2014-2CM (14.09.14). Ar. 9 (numeral €.2)

w

Ingicacion del nimero de comprobanle de pago per derecho de trémite
* Norma que apruebs Ia reiacion oe aulonizaciones secleriales de fas

|Entdades de| Poder Ejecutive, cue deben ser exigidas coma requisito
previo para el olorgamiento de fa licencia de funcienamiente, de acuerdo | B |Requisitas Especificos

aia Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Fundanamiento, Decreto | 4 | Die ser el case, seran exigibles los siguientes requisilos: ]

|Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arl 3 y Anexc. 4.1. Capiz simple de! titulo profesional en el caso de sericios relacdonados con Iz saiud |
4.2. Informar en €l formato de solictud de ion jurad sobre el mientos de acuerdc a

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributanas, Simplificacion de |a normativa vigente. | A

Frocedimientos y permisos para la ian y ion de la 4.2, Copiz simple e |2 autorizacion sectonial contenica en el Decreta Supremo N* 006-2013-PCM a norma que | 1

inversion en el pais. |lo sustituya o reemplace.

A Giros aplicables

1. Edificacionss de hasta dos niveles (el sotano se considera un nivel), 44 Copia simple ge ia autorizacion expedida por el Ministenio de Culturz, conforme 2 la Ley N* 2629€, Ley w3

con un area mayor & 100 m2 hasta 500 mZ, tales como tiendas, stands, General del Pammonio Cultural de la Naciér. Excepto en los casos en que el Ministeno de Cultura haye »

puestos, areas comunes de edificios multifemiiiares, establecimientos de | participado en las etapas de remodeiacion y monitoreo de elecucion de obras previas inmediatas a I solicitud s =

hospedae, restaurantes, caletenas, edificios de saluc, templos, de la licencia del local por el cual se solicita la licenda. d ) . S p res
el pr que obrs

bipliotecas, entre ofros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sotano se cuenta
como un nivel], con un area de hasta 500 m2 y con un maximo de 200 Notas:
ailumnos per ume.
(a) De acuerdo al numera! 40.1.3 del articuio 40 de la Ley N* 27444_ esta prohibida ia exigencia de presentacion
3. Cabinas de intemet con un area menor o igual 3 500 m2 v con no mas de mas de dos ejemplares de la decumentacion vinculadz al tramite administralive.

de 20 25 yio maguinas i similares |

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenlen con un maximo (b) La ITSE Basica es realizada por [a Municipalidad durante ! tramite de solicitud de licenaz, por lo oue su \
de diez (10} maguinas que requieran conexion electrica para funcionar casto ests incido en el derecho ce tramite, conforme o establecido en el articulo 15 e la Ley N” 2B976. \

(c) De acuerdo con el sequndo parafo del articulo 11 de Iz Ley N* 28976, podran olorgarse licencias de
I~ funcionamiento de vigendia temporal cuando asi sea requenido expresamente por el solicitanie. De ser el caso,
VR B gémite 2 seausr debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluaciorn, apficables 2l




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-COV (26.12.2013), ratificado mediante Acuardoe de Cancajo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por M N” 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdc de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Aicaldia N* 3-20715/MDV-ALC {01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decrelo Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: S£.4,300.00)

REQUISITOS . ﬁ?ﬂ?ﬂf CALFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
N° DE 0 - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN . o Formutario | ’ Evaluacion Previa | oy gjias | PROCEDIMIENTO PARA A
bica e RECONSIDERACION APELACION
! Numero y Denominacien Cadigo /U ion {en % UIT) {enS1) = i habiles) RESOLVER
‘ |
|(b) La venficacion de ios alcances de ia Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Sequnidad se 1
i‘afecma a lraves de fa ITSE Basica realizada por a Muni al olorg; de la licencia |
|de funcionamienta. ( |
(¢} O acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 da la Ley N* 28978, podran otorgarse licancias de | |
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requendo expresamente por &f solicitanie. De ser 2 caso,
el tramile a sequir dedera considerar los mismos requisilos, derecha de iramite y evaluacian, apiicables ai
presents caso,
(d) La autonzacién conjunta no es de apiicacion par anuncios luminosos, iluminados, monumentales o
similares.
(e} =n el caso da toidos, astos podradn cubrir i 80% de [a vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una aitura
| minima ce 2.10mi. desde el pisc terminado de la vereda hasta ia lerminacan det alero del mismo.
|
| |
L
5.57 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- |A. Requisilos Generales osi 3147% 31, 149.40 X | 15 dias ' Subg: de Subgy de |1 onal | 1. Apelacién al Geren
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2- CON ITSE 1 |Fommato de solicitud de ficencia de fL (de on gratuita o de fibre rep 6n), con caracter| SGOPR/ Mesa de | Atencion al Vecino y | Cbras Privadas | Suogerenie de Obras | de Desamollo Urbano
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA |de deciaracion urada, que indluya: Partes / Portal MDV i Regisio Civl Privadas en 15 dias |  Infraestructura en 1€
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO {LU- ! | | habiles. dlas habiles.
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé da Extranjeria del solictante. ralandose da personas jurigicas o naturales, . o
|5egun comespanda. 2. Resueive el 2. Resueive =i Gereni
(La capacidad de aimacenamiento no debe ser mayor al 30% dei Subgerente de Obras | de Desamolio Urbano
area total del establecimiento} ' NUmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante iegal. en casa de persona juridica U ofros enles ‘ Prvadas en 30 dias Infraestructura en 30
colectvos; o, ralandose ge parsonas nalurales aue actlen medianie represeniacion. habiles. dias habiles.
Base Legal 1 | ‘
1 | |
2 |Copia de la vigancia de poder de representante egal en caso de personas jundicas u enfes colectivos. |
* Ley Crganica ce Municipaiidades, Ley N® 27972 (27.05.03). An. 31, Tralandose de represeniacion ce persanas naluraies, se requiere de carla pocer con finma legalizada. ! | ‘
numeral 18. ! 1 l |
* Lev Marco de Licencia de Funcionamient, Ley N* 28976 (05,02.07). {3 o dn Jurada e Ot de Condi ae Sequnoad | DITAL Fy
| LIADDISTRITAL DE )
* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N* 20060 (07.07.07). Arts. 1 y 2. 4 |Indicacion dei nimero de comprobante de pago por derecho de iramile ARAL Y ASE SCR
|* Reglamento g inspecciones Técnicas de Sequndad en Edificacionas, B. E (Licencia de fi |
Decraio Supramo N°058-2014-2014-PCM (14.08.14), An. 9 (numeral 0.1) | 5 |Da ser ol case. seran exigibles 'os siguientes requisitos: l
15.1. Copia simpie del tituio profesional en ei caso de servicios relacionados con ia salud.

* Nomma qua aprieba fa re‘acian de autonzaciones secionales de fas |
Entazoes del Pader Ejgcutivo, que ceben ser exgidas coma requisito | 5.3. Copia simple de ia aulonzacion sectonal contenida en el Decrato Supremo N” 006-2013-PCM o noma que |
previo para ef olorgamiento de ia icencia de funcionamiento, de acuerdo | lo susiifuva o reemplace, |
|ala Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcianamiento, Decreio | 5.4, Capia simple de ia auionzacion expadida por el Ministeno de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Lay

5.2. Incrmar en el formato de salicitua de dectaracidn jurada sobre el numera de estacionamientos de acusrdo a | |
la nommativa vigente. |

Supremo N° 006-2013-PCM (10.01. 13). An. 3 y Anexo. General del Patnmara Cullural de [a Nacion. Excenta en los casos en qua &1 Ministerio ae Cultura haya
n 1as atapas de 6n y monitoreo de sjecucion de obras DreVias inmedatas a 1a soliciiud 11 -
* Ley No 30220, Ley que establece Medidas Tnbutanas, Simpiificacian de de la licencia oet local por ef cual se solicita a licencia. ¥ A;\(_l )

AN HERNANDO SCLI
‘{\O*(ifﬁt' Y ASESOR

Procedimientos y Dermisos para 'a pramacion y dinamizacion de fa
inversin en el pais.

A. Giros aplicaples
Edificaciones, recinios o insialaciones nasta 100 m2 para & desaroilo de

i

I giros como tiendas, ae Il r
catalenas, astablecimientos de saiud. C. Requisitos Especificos (anuncio luminoso - luminado vio ioldo) !
l B |Presentar las visias siquienias;
B. Giros no aplicables |* Diserio (dibujo) det anuncio y/o 'cido, con sus dimensiones; asi como ia indicacidn de los maleriales de
1. Edificaciones, recinlos o instalaciones hasta 100 m2, serialades en el |fabacacian
literal orecadente, an caso superen 2 30% del area total para fines de |* Una folograria en |a cual sa aprecie el antoma urbano y ia edificacidn donde se ubicara e anuncio yio tolda;
almacenamiento. Emnswanm su posicionamiento virtual a partir de un moniaje (dibujo)
| 12. Solictudes que incluyan giros de puo. iicoreria. discoteca, bar. casino, | 7 | on Jurada del aue sera del diseia & instalacion del anuncio

|
|

i

|

|

i 7 | |
jueqgos e azar. maquinas Iragamonedas, feralarias v giros afines. ‘

|

|

Erf caso el anuncio supere ef drea de 12 m2, se preseniara ia siguiente documeniacion, /efrendada por al

* Memona descnptiva y Especificaciones Técnicas
|1 Plano de instaiaciones elécincas, a escala conveniente




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

g @? ; Consolidado de OM N* 03¢-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
W Municipalidad Provincia! del Callac (05.06.2014), modificada, adecuadz y actualizada por OM N*° 018-2014 MDV {12.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
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Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2012 $/.4,300.00)
DERECHO DE ; :
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
M DE it RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ot Niimero y Denominacion CO;::';"';:';LM (en% UM | (en SI At - - m::‘) FROCERIMENTD RE:ﬁ‘;ER RECONSIDERACION APELACION
Pasitive | Negativo
oresente caso.

6.66 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC: ESTABLECIMIEN- A Reguisitos Generales 05/ 347% 5/ 149.40 X 15 dias Subgerenciz de | Subgerente e | 1. Reconsiceraciorial | 1. Apelacion al Gerente
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Fomalo de solicitud de licenaa de fu (ce oraluilz o de libre con caracter| SGOPR / Mesa de Atencian &l Vecinoy | Obras Privadas | Subgerente ge Obras | de Desarrolio Urbano e
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA de dedlaracion juredz, que induye: Partes | Porial MDV Registro Civil Prvadas en 15dias | Infraestructurz er 15
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- habiles. dias habiles..
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC v DNI o Camé de Extranjeria de! soliotante, tratandose de perscaas juridicas o naturales,

segUn comesponds. 2 Resuelve el 2 Resuelve ¢l Gerenle
(La capacidad de almaceramiento no debe ser mayor al 30% de! Subgerente de Opras | de Desarmolio Urbano e
area total del establecimiento] * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representanie legal, en caso de persona juritiice u otros entes. Prvadas en 30 dias Infraestructur en 30
colectivos; o, tratdndose de personas naturzies que actuen mediante representadion. habiles. dias habiles .
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. B1,
numera! 1.8, 2 |Copiz de 2 vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamientc, Ley N* 28976 (05.02.07). Tralandose de representacicn de personas naturales, se requiere de caria poder con fima legalizadz.
Arts, 7. 8 (numera! 1), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Agministrativo, Ley N° 29060 07.07.07). Arts. 1v 2 Indicacion del nimero te comprobante ce page por derecha de tramite
= ; ; o on L

o Tecnicas ce S & |D 36n Juraoz de O de Condicicnes de Segundad
Decreto Supremo N 058-2014-PCM (14.09.14), Ar. 9 (numera! 9.1]
* Norma que aprueba |z relacion de aulonzaciones sectonales de las E. Requisits (Licencia de F
Entigades del Poder Sjecutivo, que deben ser exigidas coma requisito 5 |De ser el casc. seran exgibles los siguentes requisitos:
previo pare el olorgamiento de la licendia de funcionamienic, de acuerdo 5.1. Copia simpie de! litulo profesional en el caso de senvidas relacionados con la salud
ala Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiente, Decreta 5.2. Informar en el formato de solicitud ge dedaration jurada sobre el numero de estaconamientos de acuerde a
|Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13 At 3 v Anexc. la nommativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de £.3. Copia simple de |z autorization sectorial contenida en el Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que
Procedimi v i la pr ion y dinamizacion de Iz le sustituya o reemplace.
en el pais. 5.4 Copia simple de & autorizacén expedica por Ministerio de Cutura, conforme 2 la Ley N* 28296, Ley TN LLA
A Giros aplicables General del Patimonio Cultural de la Nacian. Excepto en los casos en que ef Ministerio de Culturz hays i,
Edificaciones, recintos ¢ instalaciones hastz 100 mZ parz el desamolio oe participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras prewias inmediatas 2 l sclicitud UrCLIG A
giras como liencas, i de 3 de |z licencia de! local por el cual se solicita a licencia.
cafeterias, establecimientos de saluc. | |
E. Giros no aplicables 1
. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 mZ, sefi enel C. Requisitos Especi (anuncio publicitario y/o tolda)
literal precedente, en caso superen &l 30% de! area total para fines de | € |Presentar las vistas siquientes: } | ¢ila/presente
almacenamiento. * Disefio {dibujo) de! anuncic yio tolda, con sus dimensiones: asi como la indicacion Oe los malenaies ve | | obralaen e
tabricacidn | i
2. Solicitudes que incluyan giros de pub. licoreriz. discolece, bar, casing, * Una folografia en Iz cual se aprece el entomo urbano v ia edfficacion donde se ubicaré el anunco ylo toldo: | | Venlan it
juegos de azar, maquinas tragamonedsas, iemeterias y aios afines {considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
|
3. Giros cuyo desarollo implique el almacenamiento uso o | “assas
comercializadion de produclos infiamables | e S sl
T ERIVANTORSULIS FRARC
4. Giros que requieran de unz [TSE Ex Ante; ce Detalle o Notas: E ENERAL Y ASESOR JURIDICO
Multidisciplinana. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N 27444, esta prohibida 3 exigencia de ;:resenladan: |
|

de més de cos ejemplares de |a documentacion vinculada al tramile sdministrativo.
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Consolidado de OM N” 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ralificade mediante Acuerdo de Cancsjo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callac (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N° 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decreto de Alcaldia N® 3-2015/MDV-ALC {01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.08.2018), Decreto de Alcalaia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N® 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

* Ley Marco de Licencia de Funcianamiento, Ley N° 28976 {05.02.07).
Ans. 7, 8 (numeral 1), 11y 15,

* Lav del Silencio Acministrativo, Lev N” 29060 (07.07.07). Aris. T v 2

* Reglamento de Inspecciones Tacnicas de Sequndad en Edificaciones,
Decrelo Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), A 3 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba @ relacion da autonzaciones seclanales de las
Enlidades del Pader Ejecutivo, que deben sef sxigidas como recuisito
pravio para 2l olorgamiente de (3 ficancia de funcionamiento, de acuendo
ala Ley N 28976, Ley Marca de Licencia de Funcionamiento, Jecrelo
Suoremo N* 006-2013-2CM (10.01.12). Art. 3 v Anexo.

* Lay No 30230, Lev que esianlece Medidas Tributanas, Simpiificacion de
Procedimienios y permisos para i@ promocian y dinamizacion de la
invarsion en el pals.

A Giros aplicables
|Edificaciones, recinlos 0 insialaciones hasta 100 m2 para el gesamolio de
qgros  como  fiendas, i de

f ua salud.

r

Capia de la wgencia de poder de rapreseniante legal en caso de personas juridicas u antes colectivos.
Tratancose de representacion de personas naluraies, se requiers de caria poder con fima legaizada

Ingicacion oel numero de comprobante de paga par derecho de tramite
Daclaracien Jurada de Cbservancia de Condiciones de Sequndad

Requisitos Especificos

De ser al caso, seran @xigibles los siguientes raquisitos:

5.1. Capia smple dei titulo profesional en el caso de servicios relacionacos con la salud.

5.2. Informar 2n el formato de soliciud de deciaracion jurada sopre al numera de estaconamienios de acuerdo a
la narmativa vigente.

5.3. Copia simple de la autonzacién sectorial contenida en el Decreio Suprema N° 006-2013-PCM a norma que
lo sustiluya ¢ reemplace.

5.4. Copia simple de 'a autonzacion expedida por 2i Minisleno de Cultura, conforme a fa Ley N” 28296, Ley|
General de Patrimonio Cuilural de la Nacion. Sxcepto en los casos =n que 2 Minisieno de Cuilura haya
participado #n |as efapas de remodelacian v moniloreo de ejecucion de obras previas Inmediatas a fa solicitud
da Ia licencia del ocal por & cual se solicila ia licencia.

3 REQUISITOS T:AE::'?(‘!?GONE('] CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO
N°DE TR RESUI:VER INICIO DEL COMPETENTE
it Nimeto y Denominacion formulario ] i umy | fen sty W TR | fendias | PROCEDIMENTD | PARA | peoonsipERACION | APELAGION
Cadigo / Ubicacion Positiva | Negativo habiles) RESOLVER
* Ley Omanica de Municipalicades, Ley N°* 27972 (27.05.03). Ar. 7. |
2 |Capia simpte de poder vigenie dei representante o apoderado de la EPS
* Decrelo Legislalivo que esiablece medidas para propiciar la inversion en
matenia de servicios aublicos y obras publicas de infraestructura, Decreto | 3 |Informe de factibilidad de servicio o documento similar, sxpedido por la EPS
Leaisiativo N* 1014 (16.05.08). Arts. 4 v 5 Documentacion técnica de ia obra asociada a (a instalacion:
* Memor de fa landa las flsicas y técnicas de las instalaciones
* Lev que modifica diversas leyes para raclitar /a inversion, impuisar el matena de tramite.
or yel Ley N° 0056 * Plano de uoicacon,
(02.07.13) A 5. 5 Indicacisn def namero gl de pago
“ Resolucion de Consejo Directiva N® 042-2011-5UNASS-CD, Notas:
| (28.10.2011) (a) Todos los documentos seran presentados por duplicadd
i (b) El farmato v sus anexcs deben ser visados en lodas sus paginas. |
| (c) En apiicacion %e lo dispuesto en el articulo 4 dei Decreto Legisiativo N* 1014, no se pedra estanlecer manio i
mayor al % de la UIT por conceplo de cerecno de Iramile.
(d) En los casos en los que ia EPS yla Municipalidad se inferconecten a iraves de sistemas alectronicos para ia ‘
emisin de la on de i 4n de conexiones de servicios publicos de agua polable y |
desagua, no es necesario prasentar documentacion sobre identificacion de ia EPS | ni de ia identificacion o
poder de su reprasentante o 0 apoderada. Asimismo, fodos los formalos y ‘ormulanios puedan convertirse en
versionas electronicos para facilitar ef tramite.
| DESARROLLO ECONOMICO: PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
| 665 [LICENCIADE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Reguisitos Generales 05/ 347% 3, 149.40 % 15 dias . | ol de | LR o onal | 1. Apelacion ai Geren
| |TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia ae func:onamienta (de distnbucion gratuila o de libre reprocuccion), con caracter | SGOPR/ Mesa de Atercion al Vecino y L Chras Pnvadas | Subgerente de Obras | de Oesarolla Urbano
|BASICA EX - POST da declaracion jurda, Gue incluya: Partes / Poral MOV Registro Civil | Pnvadas an 15 dias Infraestruciura en 15
|{La capacidad de aimacenamienta no debe ser * Numero de RUC y DNI o Came de Extranieria dei soliciante. 'ratandose ae personas juridicas o nalurales, | habiles. dias habiies.
mayor al 30% del irea total del establecimiento) S5eqln comesponda. E 2. Resusive el 2. Resuelve el Geren!
Base Legal * Numero de ONI o Camé de Extranienia del representante legal, 2n caso e persona juridica u olros enies | Subgerente de Obras | de Desanollo Utbano
I* Lay Organica de Municipaiidades, Ley N* 27972 (27.05.03). An. 51, o, de personas naturales que actuen mediante representacion. ! Pnvadas en 30 dias Infraestructura en 3C
numeral 1.8. | habres. dias habiles.
!
|

r \
™
Lo

B. Giros no aplicables

1. Zdificacionss, recinios o instalacionas nasta 100 m2, sefalados en el
literzl precadente, en caso superen al J0% del area total para fines de
almacenamiento.

2. Soliciudes que incluyan giros de pud, iicoreria, discoteca, bar, =asino,
juegos de azar, maguinas iragamanedas, femreterias y giros annes.

3. Giros cuyo desamoilo implique el aimacenamienio uso o

" |Gomewaaizacian de oroductos inflamaoles
=", |3 Sirosquetealieran de una ITSE 2x Ante: de Delnde 67

Mulﬁdmhﬁa; ¥

Notas:
(a} De acuerco al numerai 40.1.3 del ariiculo 40 de fa Ley N* 27444, asta prohibida la exigencia de presentacidn
damas de dos aiempiares de |a documentacion vincuiada al 'ramile agministralivo.

(b) La venficacion de (os aicances oe |a Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones ze Sequidad se
efectlia a fravés de ia ITSE Basica realizada por fa con p al clorg: de la licenca
de funcionamiento,

(c) De acuerdo con ei segundo parrio del articulo 11 de la Ley N 28976, podran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia tamporal cuanoo asi sea requando expresamente por &l salicitante. De ser el caso,

el iramile a sequir debera considerar (0s Mismos requisitos, derecho de iramile y evaluacion, aplicadles al




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificaco mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial de! Callzo (05.06.2014), modificadz, adecuads y actualizada por OM N° 018-2014 MDV (13 11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016}. Decreto de Alcaldia N° €-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM N* 17-2016 /MDV (20.09.2016). Decreto de Aicaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2018: S/.4,300.00)

[ REQUISITOS T:EMRIEFCAI::?O?JE{‘] CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE e RESOLVER lTEIQ DEL COMPETENTE
[Shrey Namero y Denominacion ” ;;Z'ﬂiﬁém (en%UM | (fensh) ﬂb;': FROCEDIMENTC RE;;ESER RECONSIDERACION APELACION
Positivo | Negativo
- Plano de la subdivision sefialande areas, linderos, medidas penmélncas y nomencialure de cadz sublole
| propuesto resultante
i - Memona descnplive, indicanda areas, linderas y medicias penmétricas oe! lote de subaivision y de los sublotes
| propuesias resultantes.
Notas
(a) El Formuiario y sus anexos deben ser visages en ladas sus paginas y cuando comresponds, firmados por el
progi opor el i yles que interviene.
(o] Todos los planos v documentos lécnicos deben estar sellados y firnadas por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solictante.
(€} En caso se solicite f2 subdivision de un lole gue cuente con obras de Habilitacion Urbana inconclusas. dichas
obras deberan ser ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento
662 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR- 1 |FUHU por tripiicado dedidamente suscrito. 13 T2% | S.3NA R 20 dias Subgerende de Subgerente e | 1. Reconsideracion ai | 1. Apelacién 2l Gerente
BANAS EJECUTADAS 2 |Copialiteral de dominio expedidz por el Registro de Predios, con unz antigledad no mayor 3 treintz (30 dias SGOPR Mess de Atencion al Vecno y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desammolie Urbano &
| nalurales Partes | Partal MOV Registro Civil Prvadas en 15 dias Infragstructure en 15
Base Legal habiles dias habiles.
* Ley de Reguiscion de Habilitzcones Urbanas v de Edificacones, Ley N°| 3 |En caso que el solicitante de 2 licencie de hebilitacian umzna no sez el propietano del predic. se deberg
2. Resuelvee! | 2 Resuelve e Gerente

22090 y modificatonas (25.09.07]. Ans. 30 y 31,

I Reglamenio e Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modifica toria

(04.05.13}. Arts. 25, 38 y 38

@ -

© o -

= =

=]

=

preseniar [z escrilura publica oue acredite el derecho de nabilitar.

En caso el slicitante sea una persona juridica, se acompafiaré vigenciz del poder expedida por el Registro de
Personas Juridicas, con una antighedad no mayor a ireinta (30) dias naturales.

D ion Jurada de ilitacion de los que interviene en e! proyecto y suscriben iz
documentacion técnica.

|indicadion del nimero de comprobante de paqo de Iz tass municipal corespondiente

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion def lerenc.

Planc de lotizacion, conlteniendo el périmetro de! terenc, el disefio de lz lotizacion, de [as vias, acerasy bermas;

y las areas comespondientes @ los aportes. La latizacion debera estar en concoroancia con el Pian de Desamrolio
Urbano aprobado per la Municipalidad Provincial.

Memonz i las de . les dreas de los lotes, la numeracian y los
aportes.

7 |Copia legalizada notaniaimente de la escriturz publica ylo comprobantes de pago por a redencion de los aportes
Que comespondar.
| Dedaracion jurade suscrita por e! solic de la habilitacion y el Ia que conste

aue las obras han sido ejecutadas, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de Ias edificaciones exisientes.

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no comespende presentar los reguisitos indicados
enlositems 7, B v €, debiendo en su reemplazo presentar

- Resalucion y planos de |os estuidos preliminares aprobados

- Pianos de Repalnteo de |a Habiloitacion Urbanz, de comesponder

Nota:

(a) El Formuiario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponde, firmados por el
propietario o por el il ylos que intervieng,

{b) Tados los planos y documentos técnicos deben estar seliados y fimados por el profesional responsable de
|los mismas y firmadas por €l propietano o solictante.

() Ei procedimiento de regulanzacion solo es de aplicacion a las habililaciones urbanas ejecutadas con
aniencridad a la Ley, debiendc acreditarse con documento de fecha ciertz, tal v como lo dispone el ariculo 38.1

el Reolamento.
{d) Los administradas gue hubieren ejecutado obras de habilitacion urbana sin contar conla autonzacion
municpal correspondiente podran solicitar |a requlanzacion de la mismz, siempre que esta cuenten con

i) Obras de distibucion de agua polable y recoleccion de desque, de distribucion de energia eléctnca e
iiuminacion publica, seqln corresbonda.
i) 2 con un érea techada

Al J‘t.‘;

BEL

Subgerente de Obras | de Desarrolic Urbano e

Privadas en 30 dias
habiles.

Infraestructur en 30
dias habiles.

YRICICO

Formato de solicitud (distribucion gratuita o oe libre r caracter de jon jurade, que 0.88% S/, 38.00 Subgerenda de tege | Subgerente de Obras | Gerente de Desamalio
incluya n la siguiente 30 Alencion al Vecnoy | Obras Privadas Prvadas Urbano e Infreestructura
Registro Civl

entidad prestadora de servicio (EPS) solicitante y nimero de RUC.
esentante o apoderado de EPS con de la EPS




TUO DEL TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificade mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014

Decreto de Alcaldia.N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaidla N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.20'6), Decreto de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

REQUISITOS TRAHITC:éIDOc:lE CAUFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS(
N DE == v] S lincid - RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN - g Formulario ! uacién Previa | (endias | PROCEDIMIENTO PARA -
A RECONSIDERACION APELACION
Nimera y Denaminacion Cidigo | Ubicacion | #0 %YM | (e Sk} pesifive | 1 habiles) RESOLVER
{c) Todos los planos y cocumentos tecnicos deben estar sellados y firmades por al profesional responsable de
los mismos y firmacos por el progietanio o soiicitante.
{d) Las vanaciones que impliquen i ia di: on da las areas de
apones con as cuales fUs autorizada ia ficencia, deden iniciar un nuevo procedimiento de licencia.
I IINDEPEMJIZA_CIUHO PARCELACION DE 1 |FUHU por tripiicado cedidamente suscrila. 1 5.34% 3/, 229.60 X I; 0 dias Subgerenca de de | 1 anal | 1. Apelacion al Geren
TERRENOS RUSTICOS 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigledad no mayor a treinta {30) dlas SGOPR / Mesa de I Alencion ai Vecnay | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarrolle Urbano
naluraies. Partes / Portal MOV I Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestructura en 1t
Base Legal | nabiles. dias nabiles.
" Ley de Reguiacan de Habililaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N°| 3 |En caso que el saiicilante no sea el propielanio del predio, se deberd presentar ia escrifura publica que acredite
29090 y modificatonas (25.09.07. 8l deracho da natilitar. 2. Resueive al 2. Resusive 8l Garan
| 4 |Encaso el soiiciante sea una persona junidica. se acompanara vigencia del poder expedida por &l Registm de Subgerenta de Cbras | de Desamoilo Urbano
|* Reglamento de Licencias de Habilitacdn Urbana v Licencias de Personas Jundicas, con una antigiedad no mayor a reinta (30) dias naturales. Privadas en 30 gias Infraestructura en 3(
Eaificacion, Decreta Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y 5 |Deciaracién Juraca de habilitacion de los profesionales que interviene en el Droyecio y suscriben ia
(04.05.13). Arts. 25,27 y 28. documentacion técnica.
5 |Incicacidn del nimero de comprobante de paga de la tasa municipal comesoondiente | |
7 !Anexo E del FUHU. |
8 |Centificaco de zonificacion y vias axpedido por la Municipalidad Provincial, |
9 |Declaracion Juraca de inexistencia de feudatanos.
10 |Documentacion técnica compussia por:
- Plano de ubicacion vlmwzwoﬂ del temena matnz con cooroenadas UTM.
- Plano de i la de &n a ia irama wibana mas cercana, sefalando el
perimelro y el relieve con mas de nivel, usos de suelo y apories nomativos, 2n concordancia con el Plan da2
Desarolle Urbano aprabaca oor la Municipalidad Provincal comespondiente.
- Plano dei precio rustico matnz. ingicando perimatro, linderos, areas, cunvas de nivel y nomenciatura onginal,
sequn antecedenies regisirales
- Ptano de Independizacidn, seralando ia parcela independizada y 1a(s) parcela(s) remanentefs), indicanda
perimetro, linderos, area, curvas de nivel yr ) aniginal sequn regisirales.
- Memoria descriotiva indicando dreas, inderos y medidas oerimétncas del predio matriz del area . FEIL:..» Liliau L_r‘_d-,““ﬁ“,»‘ﬂl_ '_,‘: ‘q‘tgﬂa‘;dll ! £
dal area remanenta. - o [ o]
L [hotas: | , SECRET, MERAL ¥ ABESORIR ARIDICA.
] (a) Los planos ozberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun io establecido an fa Ley N® ; | /-\‘
| 28294, Ley cue crea ef Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vincuiacion con el Regisiro ge Pregios v su | |
| |Regiamento. | "'RTI FIC ’
| () El Formulana v sus anexos depen ser wisades en 100as sus paginas y cuando comesponas, firmados aor af | H §
| prapietaria o por &l solciante y los Doiesionales cue inlerviens. \7‘ fiel
| -
‘ (¢) Tod I los deben lados y 1 i al ble o ! dé‘ Ongi hl o
(¢) Todos fos pianos v tocumentos écnicos deben astar seilados y fimmados por 2 orofesional responsable de !
N q
los mismos y firmacdos por &l progietano o sulmame agta comufia
{d) Cuango el plano ge dentificara ef numero de parcelas con los sufijos del predio N
malnz. E 202[
(e) Sn caso se sohcile la indepencizacion y fa haoilitacion urbana en jorma conjunta, 2l soficitante daoer g M e s
presaniar os reouisiios para el procedimiento de habilitacisn urbana que coresponda. Siendo de apficacion ios AT l‘\ Lu
AL !
plazos orevistos para dicha modaligad. SECRS 2bi JURIACO
552 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |FUHU por tnplicado debidamente suscrilo. 12 1.37% 31 145.00 X “Ddlas Subigerencia df Subgerente de i 1.3 jeracion al | 1. Apelacian al Gerer
; 2 |Copia lileral de dominio expedica por ef Registre de Predios, con una antigledad no mayor a treinta (30) dias SGOFR / Mesa de Alencion al Vecro y | Obras Prvadas | Subgerete de Obras | de Dasamoilo Urbanc
| Base Legal naluraies. Partes [ Partal MDV Registro Civil Privadas en 15 afas Inmaestructura en 1:
* Lay de Reqguiacion de Habilitaciones Urbanas y oe Edificaciones, Lay N° [ nahiles. dias habiles.
25090 y modificatonas 125.09.07). Art. 31. 3 |Encaso que el solicitante-na sea & propielano del predio, se Jebera presentar |a escntur publica que acredite I I
el derecno de haoilitar. | J | 2. Resuaive e 2. Resuaive el Garer
* Reglamenta e Licencias e Habililacién Urbana y Licencias de . ' i Subgerente de Cbras | de Desarmoilo Urbanc
Edificacion, Decreto Supremo W° 008-2013-VIVIENDA y modifica teia 4 |Encaso el solictante sea una persona jurioica, se acompanara vigensia del poder expedioa por el Registro de | Privadas en 20 cias Infraestructura en 2
. 29y.30. Parsonas Jundiczis, con una antigiecad no mayor 3 ireinta (30} dias nalurzies. i ] hatiles. | dias habiles.
|
! on Jurada de | an de os aue interviens en el proyecto y suscriben la | | |
4 docurmentacion lécnica. | |
~ & indicacia de paqo de |a tasa municipal comespondiente | ‘
2 = { (Documentacion técnica siquiente: | | 1
Iy \va i ) - Plano de ubicacion v lacalizacian del lote matena oa subdivision | t
i E 2 - Plano del lote a subdividir, senalando ei area, inderos, medidas penmelncas ¥ nomencialura, sequn los | |
1 Lty
122 sun g Case = aniecedenies regisirales,
\ ehacion S
¢ 5]




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)
Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (ZE ‘12 2013] ratificado mediante Acuerdo de Concejo N® 057-2014;
Municipalidad Provincial cel Caliao (05.06.2014), por OM N* 018-2014 MDV {13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldiz N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N 5-; 2015!MDV~ALC (071.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016). Decreta de Alcaldiz N° 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N® 380-2C18-EF (UIT 2012 5/.4,.300.00)

REQUISITOS TEAE!\TI?I:}::!OOTGE('] CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE e RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Nimero y Denominacion Fnrrlmlarln l“ {en % UIT) (en 5L B Evaluacion Previa |e—n 'dIE PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacion Positivo | Negatiro habiles) RESOLVER
elie. |
655 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1 |Seccion del FUHU camespondiente |z recepcion de obre, por inplicado 10/ 7.03% §.302.20 X 10 dias Subgerencia de Subgerente de | 1. Reconsideracion al | 1. Apelacion al Gerenle
URBANA - SIN VARIACIONES SGOPR/ Mesa de Adencion al Veano y | Obras Privedas | Subgerente oe Obras | de Desarrolio Urbano e
2 |Copia litera! de dominio expedidz por el Rewistrode Predios, con una antigledad no mayor 2 treinta (30) dias Partes / Porial MOV fregistro Civil Pnvadas en 15 dias Infraestruciure en 15
|naturaies. habiles. dias habiles.
Base Legal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones Urbanas y e Edificaciones, Ley N°) 2 |En caso que e! solicitante no sez el propielano del predic, se deberé presentar |z escritura plblica que acredite | 2 Resuelve el 2. Resuelve &l Gerente
29090 y modificatonas (25.09.07). Arts. 19y 31 2 derecho de habilitar. Subgerente de Obras | de Desarolic Urbano e
4 |En case el solictante sea una persona juridicz, se acompanara vigencia tel pader expedida por el Registro de Pnvadas en 30 dias Infraestruciure en 30
* Reglamento de Licendias de Habilitacion Urbana y Licendas de Personas Juridicas. con una antigledad no mayo- 2 treintz (30 dias naturaies. | habiles dias habiles
Edificacior, Decrelo Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica lona
(04.05.13). Arts. 25y 36 5 |Dedaracion Juraca de habilitacion de los profesionales que intenviene e el proyecto y suscriben i
documentacion técnica.
€ |Dacumentas emilidos por ias entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras |
de su competencia |
7 |Copia iegalizaca notarialmente de las minutas que acrediten Iz transferencia de las 2reas de aportes a las |
entidages receploras de los mismos yio comprobantes oe pago de Iz redencion de fos mismos, de ser el casc |
|
& |indiczcion del nimero de comprobante de pago de |z lass municipal comespondiente
Notas:
(a) Los planos oeberan estar georeferenciados @l Sistema Geodésico Oficial, segun o establecioo en la Ley N*
28284, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reqlamento.
(b) EI Formutario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponda, firmadas par el
1 o por el solic y los que interviene
{€) Todos los piznos y documentos lécnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y fimmados par el propietano o solicitante
(d) Las vanaciones que impliquen la ion de las areas de
aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben inicar m nueve procedimiento de licenaa
660 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1 |Seccion cel FUHU correspondiente a Iz recepcion de obre, por mplicado Wi 7.03% 5/.302.20 X 10 dias Subg de 0 de | 1R ion & | 1. Apelacion &l Gerente
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE SGOFR / Mesa de Atencion sl Vecina y | Opras Pnvadas | Subgerente de Obras | de Desarrello Urbano &
CONSIDEREN SUSTANCIALES 2 |Copia literal de dominio expedioa por el Reaistro de Predias, cen una antigliedad no mayor @ trenta (30) dias Partes / Portal MDV Registro Civil Pnvadas en 15 dias Infraestructurz en 15
naturales. habiles. dias hébiles
|
| 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predic, se deberé presentar |z escritura piblica que acredite | ; 2 Resuelve el 2. Resuelve el Gerente
|Base Legal el derecho de nhabilitar. | Subgerente de Obras | de Desarollo Urbano ¢
I* Ley ge Regulacion de Habii Urpanas y oe iones, Ley N°® Fnvadas en 30 dias Infraestructura er 30
29090 y modificatonas (25.09.07}. Arts. 19y 31 4 |En caso el solicitante sea una persona juridice, se acompafiara vigencia del poder expedida por el Registro de habiles. dias habiles.
Personas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
" Regl; de Licencias de Habilitacion Urbana v Licenaas de
Edificacion, Decreto Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA y i 5 |D i6n Jurada de habilitacion de los que interviene en el proyecto y suscriben |z
(04.05.13). Arts. 25 v 36. documentacion lecnica
€ |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publices otorgando conformidad a las obras
de su competencia. A
! 7 |Copia legalizads notanialmente de las minutas que acrediten la iransferencia de las areas de aperies @ las -
| enlidades receptoras de los mismos yio comprobanies de page de |a redencion de ios mismos, de ser el caso. 1 W]
|
& |En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana que no se consideren sustancales, se deberd {
presentar por tnplicade, y debi suscrito por el de la obra v el solicitante, los
| documentos siquientes:
| - Plano de repianieo de trezado v olizadcn rasant el
- Planc de omamentacion de pargues, cuando se requiers. o o~
- Memoria descriptive corespondiente | orif Shre en =
- Carta del onginal [ sones. En ausencia de! proyectistz, el administrado ~ta od o I] 3
4 al colegio profesi {al situacion, asumiendo la responsabilidad por las esta cd Ventan NE 2020
modificaciones reaitzadas.
el nimero de cor de pago e la tasa municipal comespondiente
estar georeferenciados al Sistema Geodésico Dficial, segin lo esiablecico en la Lay N° ARO FRANCO
Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su SEQRE TARlO ENLF\.F\[ ¥ ASESOR IRIDICO
nexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados por el
eligitante v los profesionales que interviene.




= 8 TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
o Consolidado ae OM N* 034-2013/MBV-CDV (26.12.2013), ratificade mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
e Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por CM N” 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
Decreto de Alcaidia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decreto de Alcaldia N® 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2018: 5/.4,300.00)

] = AT i DERE(:J:‘I:?O ':‘E CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
| woE i AN 0 e RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
Evaluacién Previa OCEDIMIENTO P
e Nimero y Denominacién Fomibario ! | i | (ensy a indas | BROCTOMAL] i RECONSIDERACION APELACION
Cadigo | Ubicacion Posiiva | Negativa | hibiles) RESOLVER
29090 y modificatonas (25.09.07). Atts. 10, 16 y 31. (] Los planos deveran estar georeferanciados al Sislema Geodésico Cficial, sequn (o a Lay N
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Inlegrado ce Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su

¥ ae Licencias de ion Urbana y Licencias de Reqiamento.

Edificacian, Decreto Supramo N° 108-2013-VIVIENDA y modifica tona (b) E] Formulano y sus anexos deben ser visados an l0das sus paginas y cuanda cormesponda, firmados por al

(04.05.13). A, 35, o por i solcitante y los que inlerviene,

(c) Todos os pianos y documentos {écnicos deben estar sellatios y fimados por si profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietano o solictante.

(d) La on técnica sera 2N una copia; debiendo presentarse ias dos copias adicionales.
'cuando ia Comisién emita Dictamen Canforme.

(e) Procade ia i de un proyecto de litacion urbana aprobado, anles de la ejecucian de la
modificacion propuesta, siempre y cuanco se mantengan ¢ incrementen los apartes reglamentarios aprobados
en la icencia.

() En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de mocalidad de aprobacion, 2sias deberan ser
de acuerdc a lo requiado daberdn ser aprobadas ce acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.
Dabiendo cumplir con los requisitos exigides en alia.

5.57 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 |Anexa H def FUHU, debidamente suscato. 0 [ 113% S/, 48.70 X 10 dias l de 0 ge | 1.Re onal | 1. Apelacion al Geren
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO- SGOPR/ Mesa de i Alencion al Vecinoy | Obras Privadas | Subgerents de Cbras | de Desamollo Urbano
RES URBANOS 2 |Planos por inplicado y demas documentacion que sustente su petilorio, Panes / Portal MOV | Registra Civil Pnvagas en 15 afas E Infraestructura en 15

nabiles. | dias habiles.
Base Legal 3 |El Informe Técnico Canforme oel Revisor Urbana.
* Ley ce o Habili Urbanas y de Eai Ley N° 2. Resuelve &l 2. Resuelve el Gerenr
29090 y modiicatonias (25.09.07). Aris. 10, 16y 31. 4 Indicacion del nimero de de pago da la tasa municial comespandiente | Subgerente de Obras | de Desaroilo Urbano
| Privadas 2n 30 aias Infraestructura an 3
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de Notas: | nabiles. dias habiles.
Edificacion, Decreio Supremo N° 008-2012-VIVIENDA y modifica tona (a) Los planos deberan estat al Sislema Geodésico Cficial, segun lo enlalay N®
(04.05.13). Art. 35. 28294, Ley que crea e Sislema Nacional Integrado de Calasiro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su
|Regiamento.
(b) E! Farmulanio y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados por el
io a por el soli ylos que interviene.

{c) Todos ios alanos y documentos técnicos deben estar selladas v firmados por el profesional responsable de
los mismos v fimados por =i propietaro o sofictante.

(d) La documentacion 'écnica sera preseniada en una copia; debiendo presentarse |as dos copias acicionalas
cuando la Comision emita Diclamen Conforme.

(&) Procede fa moaificacion de un proyecto de haotlitacion uroana aprobado. anies de (a ejecucion ce la
medificacidn propuasta, siempre y cuando se mantengan o los apories aprobados
en ia licancia.

{f) En caso ias modificaciones propuestas generen un cambio de mogalidad de aprobacion, 2sfas deberan ser
aprobadas de acuardo a o requiado para ia nuava modalidad. Jebiendo cumpiir con los requisilos exigidos an

ella.

5.58 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 [Anexo H dei FUHU, debidamente suscrito. 02 1.13% 5/.48.70 X 10 dias 3ut de | 3 da | 1. onal | 1. Apelacian al Geren
(CION URBANA - MCDALIDADES € y D CON 2 |Panos por tnpiicago y demas documentacion que sustente su pelitonio. 3GOPR/ Mesa de Atencion 4l Viecino y | Obras Privagas | Subgerenie de Obras | ce Dasamollo Urbano
COMISION TECNICA Partes / Ponial MOV Registro Civil Privadas an 15 dias Infraestructura en 1%

1 |Indicacion el pumern de comprobanie de pago de la 1asa municipal comrespondiente habiles. dias habiles.
Base Legal
* Ley oe Reguiacion de Habili Urbanas y de =di , LeyN°| 4 |Capia dal comorooantes de pago por sf derscho de Revisian de Proyectos | 2. Resusive ol 2. Resuelve el Geren
23090 y modficatonas (25.09.07). Ants. 10, 16 ¢ 31, Notas: { i Subgerente de Chras | de Desarrollc Urbano
(a) Los ofanas deberan estar g i al Sislema Geodésica Oficial, sequn lo idoanlalev N* | v Privadas en 30 dias ! Infraestructura 2n 3
* Reglamento ds Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 28294, Lay nua crea el Sislema Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con ef Registio de Predios y su i nablles. .| dias habiles.
Edificacion, Dacreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y medifica tona Reglamento. i T ] i "
(04.05.13). A, 35, (b) Ei Fommuianio y sus anexos deben ser visados en 109as SUs paginas v cuanao comesponda, irmadas por el ! = i r,‘"_
0 0or el 5oii ¥ I0s o a O

(c) Tados i0s pianos v documentos ecnicos deben astar seilados y irmados por el profesional responsadle de
los mismos y firmados por =i propietano o soliclante.

(d) La 5n tecnica sera sn una copia; sebieno presentarse [as dos copias adicionaies |
cuando i3 Comision emita Dictamen Canfome. S ht o

(e) Procede la 6n de un proyecto de habililacion wbana aprobaco, antes de la ejecucion de 13 ] p/prasefie \ Arciiivio de
modificacon pmpuesta, siempre y cuando se ai I0s agortes del of iqin obra dn gl Arc 2

en la licencia, asta GO T 0 E

{f) £n caso Jas 3 generen bio de lidad de 6n, eslas deperan sef Ee it S Vet < E ZUZU
|aprobacas da acuardo a io requlado para |a nueva modalidad. Debiendo cumplic con los requisites exigidos en o

T

~TVAN HERNANDO SQLIS FRANCO
SECRE VARIO GENERAL Y ASESOR JURBDICO
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Decreto de Alcaldiz N* 4-2016/MDV-ALC ({15.04.2016), Decreto de Alcaidia N° §-2015/MDV-ALC (01.02.2015), OM. N*

TUO DEL TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N® 034-2013/MDV-CDV {2€.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N™ 057-2014;
Municipalidad Provincial del Caliao (05.06,2014), modificace, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014

Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2012: S/.4,300.00)

17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaidiz N* 15-2016/MDV-ALC

N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION {7

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Fermulario /
Codigo / Ubicacion

(en%UIT)| (enSL)

Evaluacion Previa

Automatico
Positive

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias.
hbiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S

RECONSIDERACION

APELACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

jadel

|proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal
* Ley de de Urbanas y de
28090 y modificaterias (25.09.07). Ans. 10, 18 v 31

Ley N°

i de Licencias de F Urbana v Licencias de
Edificacion, Decreta Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica tona
(04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33,

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitacionss urbanas de predios gue no colinden con areas
urbanas o gue dichas areas atedahas cuenten con proyectos de
Ihabilitacion urbana aprobados y no ejecutades. por tante, ia habilitacion
urbana dei predio requiers de Iz formulacion de un Pianeamienta integral

b) Las habiliiaciones urbanas de predios que colinden con Zonas

gueclogicas, inmuebles como bienes
culturales, o con Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines indusiriales, comerciaies o usos especiales

x>

o

-

e

"

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por nplicado debidamente suscrite.

Copia literal de dominio expedida per el Registre de Predios, con una anfighedad no mayor & freinta (30) dias
naturales

En caso que &l solictante de |a licenda de habilitacion urbana ne sea el propietanio del predic. se deberz
presentar la escriturz plblica que acredite & derecho de habilitar,

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiaré vigencia del poder expedida por el Registro de
Personas Juridicas, con una anbigledad no mayor 2 ireintz (30) dias naturales.

Decizracion Jurada de habililacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben le
documentacion lecnica,
1

|
Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias

Certificado de Faclibiioad ae Servicios oe aguz, zlcaniarillado y de energia elécinca, vigentes

Deci: on Jurada de ir ae
Documentacion técnicz, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion oel lerreno con coordenadas UTM

- Plano perimétnco y topografico.
- Plano de trazado y lolizacion con indicacian de fotes, aportes. vias y secciones de vias, ejes de frazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesano pars comprender 2 integracion con el entomo; plano de

. con indi de curvas de nivel o

- Plano de omamentacién de paraues, referentes 2l disefic, cmamentacion y equipamiento de las areas de
recreacién plblica, de ser el casco.

- Memona descriptive.

Copia del Planeamiento integral aprobado de comesponder.

Estugio de Impacio Ambienta! aprobadc, de comesponder.

Certificade de Inexistenciz de Restos Arqueologicos en aguelios casos en gue el predio esté comprendido en e!
listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental v amuedlogico.

di on ge! numero de bante de pago ala Verificacién Administrative

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacién.

Estudio de Impacic Vial aprobado en ios supuestos a) v c)

Copia del compromante de pago per revision de Proveclos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas e Inspeccion, debicamente suscnito por el Responsabie de Obrz y el Supervisor
Municipa..

Comunicacion de |z fecha de inicio de | obra

indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa comespondiente a |a venficacion lecnica.

Notas:

(2) Los pianos ceberan estar al Sislema Ofical, segun lo enlaley N*
28294, Ley que cres el Sistema Nacional integrado de Catastro v su Vinculadion con e Registro ge Predios v su
|Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponds, firmados por el
|propietano o por el solicitante y los profesicnales cue inlerviene.

() Todos los planos y decumentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsabie de
ios mismas y firmados por el propietano o solictante

{d) La documentacion lécnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales
cuando la Comision emita Dictamen Cenforme.

09/
SGOPR/ Mesa de
Partes / Portal MDV

6.67% SI. 287.00

t5.11% | 5. 649.80

X

50 dias

3

1R acion al

a de
Atencion al Vecine y
Registro Crvil

0 oe
Obras Frivadas

Subgerente de Obras
Pnvadas en 15 dias
habiles

2. Resuelve el
Subgerenie de Obras
Privadas en 30 dias
habiles.

1. Apelacicr &l Gerente
de Desarrolio Urbano €
Infraestreuture €n 15
dias hitiles.

2 Resuelve &l Gerente
de Desarrolio Urbanc €
Infraestruciura @n 30
dias habites.

TANILLA

A URIDICA

oia fiel
ivo de

£ .

cO

(s}

6.5

X}

Anexo H del FUHU, oebidamente suscrito.
Planos por tnplicado v demas documentacion gue sustente su petitoric.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal comespendiente

Notas:

o
SGOPR [ Mess de
Partes / Portal MDV

1.13% S/ 48.70

10 dias

de

YR

o o€
Atencion af Veana y
Registro Civil

Obras Privadas

1.

Subgefente de Obras

Privadas en 15 dias
hébiles.

1. Apelacion & Gerente
de Desamolio Urbano e
Infraestructura en 15
dias habiies.




- 2 < TUC DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
@ . Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldla N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N® 3-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
p 2 Decreto Supremo N° 3B0-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

REQUISITOS MDE"EIT";;"C?&E CALFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS OE RESOLUCION DE RECURSC
¥ OE 0 == RESOLVER | INCIOOEL | COMPETENTE
il uacién Previa i: M PARA
o Nimero y Denominacién Formudario | | um| enSi) | Autemitico e | PROCEMIENIG RECONSDERACION | APELACION
Codigo / Ubicacion Pasitivo | Negativo hibiles) RESOLVER
{b) E! Formuianio v sus anexos tehen ser visados en 0cas SUS Paginas y cuando comesponoa, fimados por ef
p i o por &l solk ylos que inlerviens. |
|
c) Todos los planas y documenios técnicos deben esiar selacos v firmados por el profesional responsabie da I
| los mismas y firmados or el propietans o soiicitante. |
' H
554 | LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA os/ 5.67% 3/ 287.00 | X 50 dias g de S da | L. onal | 1. Apelacian al Geren
MODALIDAD C Requisitos comunes SGOPR/ Mesa de Alencion ai Vecino y | Obras Privadas | Suogerente de Obras | de Desamolla Urbano
{Aprobacian con evaluacion previa del 1 |FUHU por inpiicaco debidamente suschlo. Partes | Portal MDV Registro Civil Privadas an 15 dias Infraestruciura en i
proyecto por la Camisién Técnica ) 2 |Capia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigliedad no mayor a freinta (30) dlas habiles. dias habiles.
naturales.
Base Legal 2. Resuelve al 2. Resueive el Caren
* Ley de Reguiacion de Habilitacones Urbanas y de Edificaciones. Ley N°| 3 |En caso que ol soiicitante de Ia ficencia de habiiitacian uana no sea ef del predio, se deberd Subgerente de Obras | de Desarmollo Urbana
29080 Urbana v Licencias de Edificacion, Decrete Supremo N* 008-2012- \presentar la escrilura publica cue acredite el derecho de habilitar Privagas an 30 gias Infraestructura en 30
VIVIENDA y modificatona (04.05.13). Ans. 17,25, 32y 33, 4 }Eﬂ caso el sofiatante sea una persona jundica, se acompanara vigencia del poder expeaida por el Registro de
|Personas Juridicas, con una anligiedad no mayor a reinia (30) dias nalurales.
| Se sujetan 3 esta modalidad: | 5 |D 16n Jurada de nabilitacion de los que inferviene en ai provacio y suscnben ia
| lgocumentacion técnica. |
a) Las habilitacicnes urbanas que se vayan a ejecuiar por 2(apas con | Decumentacion Técnica |
sujecion a un Planeamiento integral. w 6 iCarificaco de Zonificacion y Vias. i
b) Las habilitaciones urbanas son construccion simultanea que soficiten 7 |Cenificado de Faciibiidac de Servicios de agua, alcantarllado v de energia elécinca, vigentes |
venia garantizada de lo'es. |
c) Las habil urbanas con : anea de viviendas 8 Jurada de de feudat: |‘ |

a edificar se definan en el proyacto, siempre que su finaiidad sea la
venila de viviandas edificadas. - Plano de ubicacan v locaiizactn cel temeno con coomenagas UTM

- Plana penmétrico y topografice.

- Plano de trazado y 'otizacidn con inaicacion de ioles, aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo y
hasiitaciones solindantes, 2n caso sea necesario para comorender |a integracién con el entomoe; plano de
|pavimentos, con indicacon de curvas ce nivel cada metio.

en las qua el nimero, dimensiones da loles a haoiitar y fipo de viviendas | 3 |Documentacian técnica, por noiicado, e acuerda a lo siguiente: i I

- Plang de o 5n de parues, al disefio, any de las areas de |

racraacion publica, de ser el caso. |
- Memona dascriptiva. |

10 :Ccma del Planeamiento integral aprobada, de comespander.

| 11 {Estunio de mpacio Ambiental aprobads decorresoonder.

12 |Cenificado de Inexistencia de Reslos Arqueciomicos an acuellos casos 2n qua ef predio esté comprendido en e
Eisladn ce bienes y coma pali cuitural monumental y arqueoidgico.

AL DEJVENTANIL
ESCKRIA URIDICA

Indicacién del numero de comprabanie de pago comespongiente a la Venficacion Adminisirativa

&

14 |Estudio de Mecanica oe Suelos con fines de Pavimentaaidn.
15 |Copia del comprobantes de pago por defecho de revisidn de provecto
16 |Estudio de Impacio Vial aprobado, de comesponder

‘esanie o
ibra en el

[/ He)
[}
B
ey
)

B |VERIFICACION TECNICA 1298% | 535800 gl
1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente suscila por el Respansable d2 Cbra y el Supervisor veniamila ENE 2
Municipal. i
; 2 |Comunicacion de la fecna de inicio de la obra
{ 3 {Indicacian del numero de compiobante de pago oe |a tasa comespondiente a la verficacidn lécnica. S e R — T YT T S - - T
: ABGG AN SO IR EUA L
ey [ SECRLY ENERAL Y ASESOR UUiiICo

(al Los pianos deteran esiar georeferenciados ai Sistema Geodésico Cficial, seqdn lo establecido enfaley N” | |
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su Vinculacion can 2f Registro de Predios y su

Reaiamenio.
(b} E! Formulano v 5us anexos deben ser visados en lodas 5us paginas y cuanco comesponda, firmados por el

Iprwia(arlo o por =i solicitante y ios profesionales que inlerviene,
{

(c} Todos los planos y documentos 1éenicos deban estar sellados y firmados por ai profesionat responsaoie de |
los mismos y fimadas por el oropietana o solicitante. i
|

() La iécnica sera en una copia; debiendo presentarss [as dos copias adicionales
cuanco | Comisién emita Dictamen Conforme.




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
: Consalidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.0€.2014), modificada, adecuada y actualizads por OM N* 019-2014 MDV (12.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decrelo de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016}, Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.02.2015), OM. N 17-2016 /MDV (20.08.2016). Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2012. 5/.4,300.00)

REQUISITOS TI?EI":IET?;?D?JE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE 0 RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
" ; Evaluacion Previe di AT P ] ;
VRiEN Numero y Denominacion Formulario) 1w ym | jenst) | Automatico (Eioms | PROCEDIWENTD A RECONSIDERACION APELACION
Codige / Ubicacion Posilivo | Negaliro habiles) RESOLVER
sujecion & un Planeamiento Integral |Documentacion Tecnica
€ |Certificado de Zonificacion v Vias
7 |Cetificado de Factibilicac de Sericios de agua, alcantariliado y de energiz eléctnca, vigentes
b} Las habilitaaones urbanas con construcdion simultanea que soliciten
ventz garentizadz de loles. & |Dedlaradion Juradz de inexisiencia de feudatanics.
¢ |Documentacion técnica, por riplicade, fimadz por el il ylos del diseno; y,
©) Las hapiliiacones urbanas con constnuccion simultanez de viviendas que cuente con sellc "Conforme”, especialidad y la firma del Revisor Urbano
en las que el nimerc, dimensiones de lotes a habilitar y ipo de viviendas - Plano de ubicacion v localizacion del lereno con coordenadas UTM
3 edificar se definan en e proyectc, siempre que su finalidad sez la
- Plano permétnco y topografico
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, apories, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
nabilitaciones colindantes, en case sea necesario para comprender ia integracion con ef entomo; plano de
| pavimentos, can indicacion de curves de nivel cacz metro.
|
I | - Plano de omamentacion de pargues, referenles a disefic, omamentacion y equipamiento e |as areas de |
| | recreacion publica, oe ser el caso
i - Memona descptiva.
|
10 |Copia del Planeamienta integral aprobado de comesponder
11 |Estudio de impacta Ambiental aprobado de comesponder
12 |Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueologicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el
listado de bienes y i i cultural monumental y argueciogice
13 |Indicacién de! nimero de comprobante de pago te 3 2
14 |Estudic de Mecinica de Suelos con fines de Pavmentacion
15 |informe Tecnico *Conforme" del Revisar Urbanc. |
16 |Estudio de Impacio Vial aprobado de comesponder
E |VERIFICACION TECNICA 1298% 5/.558.00
1 |Cronog de Visitas de i suscrito por el de Obra y el Superviso
Municipal.
2 |Comunicacdion de la fecha de inicio de s obra
3 |Indicacién oel numero de comprobante de pago de |z tasa comespondiente Iz verificacion lecnice.
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en laLey N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrade de Catastro v su Vinculacion con el Registro de Predios ysu
Realamenic.




TUO DEL TEXTC UNICO DE PRCCEDIMIENTCS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consalidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificace mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callag (05.06.2014), modificada, adecuada y actuafizada por OM N* 013-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaidlia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decrete de Alcaldla N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20 09.2016). Decrato de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N°® 3B0-2019-2F (UIT 2019: 5/.4,300.00)

> A REQUISITOS TRDAEHRIET?C?D?IE CALIFICACIGN PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO
W 0E - L ——————| RESOLER | INCIODEL | COMPETENTE
RUEE Nimero y Denominacién Fomaano! | i sy | Auoniion 0 | (endlas | PROCEDMIENTO | PARA | pecousipeRacton | APELACION
Cadigo / Ubicacion Positiva | Negativo habiles) RESOLVER
1 JFUHU por tnolicado cebidamente suscrito. Partes / Partal MOV | Regisiro Civil Privacas en 15 gias | Infraesinuctura en 15
2 gc:apm fiteral de cominic expedida por el Registro de Predios, con una anlighedad no mayor 3 freinta (30) dias habiles. dias habiles.
Base Legal |nafurales.
* Ly de Requiacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N°| 3 |En caso que el soficitante de la ficencia de habilitacian urbana no sea ei propietario del predio, se debera |
29090 y modificatonas (25.09.07). Arts. 10, 16y 31, !pmsamal la escntura publica que acredite el derecna de habilitar. |
4 |En caso e solicilania sea una persona juridica, se acompariaia vigencia el poder expedida por e Registro de
* Raglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Personas Juridicas, con una antiguedad no mayor a reinta (30) dias naturales.
Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madifica foria
Se sujetan a esta modalidad: 5 ID Jurada de itacion de los que inferviene en el proyecto y suscriben la
documentacidn iécnica.
a) Las habiiitaciones urbanas de unidadas prediales no mayores da cinco
{05) hectareas que constituyan islas rsticas y que conformen un lote Documentacion Técnica
Unico, siempre y cuando el lole no se encuentre afecto al Plan Vial A |Cenificade de Zonificacian y Vias.
Provingial o Metrapoitano. 7 |Canificado de Faclibilidad de Servicios de agua, alcantanliaca y de ensmia eléctica, vigenles i
b) Las habilitacicnes uanas de predios que cuanlen con un 3 |Dedaracion Jurada de inexistencia de feudatanos.
Planeamiento Inteqral aprobado con antenondad. 9 |Documentacin 1écnica, por friclicado, irmacda por af solicitante v los profesionales responsanles dei diserio de
acuerdo a ia siquiente:
- Plano de ubicacién v localizacion del temeno can coordenadas UTM
- Plano perimetnco y topografico. ‘ |
- Plano ge trazago y lotizacién con indicacion de ioles, aportes, vias y secciones de vias. sjes de trazo ¥ |
|haviiitaciones colindantes. en caso sea necesano para comprender |a integracion con el entomo; plano de |
pavimentas, con indicacion de curvas de nivel cada meltro. |
|
- Plano de omamenlacian de pargues, referentes al disefio, omamenlacian y 2quipamiento de las areas de | |
receacion publica, de ser al caso. :
- Memona descnotiva, ]
10 |Copia cel Planeamiento inteqrai aprobado de corespander | !
11 |Estudio de impacio Amoiental aprooado de comesponder. | ]
12 | Caeriificado de inexistencia de Restos Arqueologicos en aguailos casos en gue el predio esté comprendido en el |
listado de bienes y ambil i patri cultural y |
13 |Anexo D del FUHU. con indicacion del nimero de de paga ala on |
adminsiraliva | i
14 |Estudio de Mecanica de Sueios. | | |
3 |VERIFICACION TECNICA | 5.86% 5/.252.10 i | ¥
| 1 [Cronog de Visilas de Ir o idh suscnlo por el R de Obra y = Supervisor : i
| Muricipal. . . | i t i
| 2 [Comunicacion de la fecha de inicio de ia obra | | FICA/ |
| . 3 lIncicacan del numero ce comprobanie de age de la tasa comespandiente ala venficacion @cnica. | i i { "
o ‘ i Qufe If S COnia
{a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Cficial, segin lo establecido en ia Ley N [ | | fz‘i‘i orn ;Jmn (‘-‘U Fi ATGINVE
28204, Ley que crea sl Sislema Nacional Integrado de Catastro v su Vincuiacion con ef Regisira de Predios v su | | ! Bsta cormuna
Regamanio. | i I p
(b) El Formulano y sus anexos deben ser visados an lodas 5Us paginas ¥ cuando comesponda, irmados por el | i | ENE l
| propietano o por &! saiicilanie y los profesionales que inlerviene. 1 | I E
(¢} Todos [os pianos y documentos técnicos deven astar seflacos v firmados por el profesional responsable de | | ; N HIERNANDO SOLIS FRANCE
los mismas y firmados por ef propietanc o soiicitante. 1 ! | & TARID GENERAL Y ASERD i JURIDICO
1 |
4.53 |LICENCIA DE HABILITACICN URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA o8t | 8.67% 528700 | X | Sdias Subgarancia de Subgdrenie de | 1. Ghal | 1. Apelacion ai Gerenl
MODALIDAD C Requisitos comunes SGOPR /Mesade | | | Atencion al Vecino y | Obras Pr:vacas Supgerente dea Ofras | e Desamollo Upana
(Aprobacion con evaluacion previa del 1 |FUHU por inplicado debidamente suscnio. Partes | Partal MDV | | : Registro Civil | Privadas an 15 dlas Infraesinictura en 15
prayecto por Revisores Urbanos) 2 |Couia iileral de dominio expedida por 2! Registro da Predios, con una anligiiedad no mayor a reinta (30) dias i | | habiles. alas nabiles.
nalwales. | i |
Base Legal I 2, Resusive o 2. Resueive ol Garent
* Lay da Reguacion de Habilitaciones Urbanas y de Sdificaciones, Ley N°) 3 |En casa que el soiiciiante de ia licencia de habllitacion urbana no sea el orapietano del predio, 58 debsra [ Subgerente de Cbras | de Dasamollo Urbano
23090 ¥ modificalonas {25.09.07. Ars. 10, 16y 31. presentar la escrtura piblica que acreaile i derecho de habifitar. ] Srivadas en 30 dias Infraestnictura en 30
H habiles.. dias habiles.
_*-ReglamBnio de Licencias de Habililacion Urbana y Licancias d2 |
- Emjr:inén!”)e‘m’le Supremo N°® 008-2013-VIVIEND fica tona 4 |En caso &l solicilante sea una persona juridica, se acomparniara vigencia del poder expedida por el Registro de ! ‘
" T|(04.05.13). Ans 47, 25, 33 v 34, Parsonas Juridicas, con una antigUedad no mayor a {reinta (30] oias natrales. |
f o i 5 |Dedaracion Juraca de habilitacion de los profesionales que mierviene en el proyecta y suscriben ia |
j' Se sujetan a esta modajidad: 1 1cnica, I
' i

1;]);5 n:%aﬁgnas nas que se va




Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.0£,2016), Decreto de Alcaidia N* 8-2015/MDV-ALC (01

TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
Municipalicad Provincial ce! Callac (05 .06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerda de Concejo N* 126-2014

Decreto Supremo N¢ 380-2018-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

.2015), OM. N* 17-2016 /IMDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC

N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (1)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

{en % UIT)

{en SLI)

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal

* Ley de Reguizacicn de Urbanas y de £
29090 y modificatonias {25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licendas o
Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificateriz
(04.05.13). Arts. 17,25y 31.

. Ley N®!

Se sujetan 2 esta modalidad:

e

P

-

Copia literal de dominio expedida por el Registro oe Predios, con una anligiedad no mayor 2 reinta (30) dias

naturales.
En caso que el de la licencia de habilitacian urbanz ne sea el io del predic, se debers

presentar |s escritura poblicz aue acredite el derecho de habilitar,

En caso e! solicitante sea une persona juridicz. se acompafiard vigencia de! poder expedids por el Registro de
Personas Juridicas, con una antiguedad no mayor a treinta {30) dias naturales.

habiles.

dias habiles.

a) Los terrenos en los que se desamolien proyectos de inversion pablica,
de asociadion pdblice - privada o de concesion privada que se realicen
para la prestacion de servioos publicos esenciales o para ia ejecudon de
infraestructura publica

5

~

£

]

e Juradz de habil n de los. que interviene en e! proyeclo y suscriben lz

documentacion técnica.

Documentacion Tecnica
Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado ve Factiiidad de Servicios de agua. alcantzrillade y de energia eléctrics, vigentes

o] Jurada ge ir de f

Documentagian técnica, por tplicace, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del diseno de
acuerdo & lo siguiente:

- Plana de ubicacion y localizacion del lerreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Planc de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
colindantes, en caso sea necesano parz comprender la integracion con el entomo, plano de pawmenios, con
indicacion oe curvas de nivel cada metro

- Memoriz descriptiva.,

Copiz de! Planeamiento inteqral aprobado, de comesponder

Estudio de Impacic Ambiental aprobadc, de comespender.

Certificado de Inexistencia de Restas Amquecloaicos en aquelios casos en que el predio esté comprendido en e
listado de bienes y ambi como cultural monumental y aroueologico.

Anexo [ de! FUHU, con indicacian del nimern de comprobante de paga comespondiente a |z verficacion
administrativa

Estudic de Mecanica de Suelos.
VERIFICACION TECNICA

G de Visitas de
Municipal.

de Obra y &l Sup

e suscito por el

Caomunicacion de la fecha de inicio de lz obra

6n de! numero de pago de la lass

Notas:

(a) Los plenos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo estableddo en fa Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Naconal Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registra de Predios v su
Regiamento.

(b} EI Formuiaric y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comespondz, firmades por el

P i0 ¢ por el ylos QUE Intervient.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por el profesional responsabie de
los mismos y firmados por el propietaric o solicitante.

(d) Los proyectos de iz Modalidad A se encuentran exonerados de realizar aportes reglamentarios, Segun &
numeral 1) del articulo 3 de la Ley N* 2903C.

579% |

5/.248.50

bbra e
‘entas

prasonip

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
|Requisitos comunes

0
SGAM / Mesa ge

3.26%

5. 140.10

20 dias

1. Apelacion al Gerente

ia 0e

Atencion al Vecino ¥

de | 1.
QObras Pnvadas | Subgerente de

s | de Desamollo Utbano e




| 55 2o TUO DEL TEXTC UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}
'Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municialidad Provincial del Callao (05.06 2014), modificada, adecuada y actuaiizada por M N° 0192014 MDV (13.11.201), Acterdo de Concejo N" 126-2014
- Decreto de Alcaldia N” &-2018/MBV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N° 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016}, Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC

e Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: §/.4,300.00)
REQUISITOS DEREE .m"c?d':f CAUFICACIEN PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS(
N DE 0 ——— RESOLVER INICIO DEL | COMPETENTE
CORDEN . & Farmulario | e MacHa Frevia: (endias | PROCEDIMIENTO PARA
6 NSIDERACION APELACION
Nimere y Denominacion Cadigol Ubicacion {en % UM fen 87) | Automatico il | Naatio habiles) RESOLVER RECONSIDE!
|1D4.05.13). Art. 53 |a) Plano ve Ubicacion v Localizacén sequn formate

| |b) Planos de Aruitectura (pianrias, corles y elevaciones)
l icl Memona descriptiva
| |

w

Documento que acredile la fecna de ejecucion de la obra. |

@

Carta de sequnidad de obra, firmada por un ingeniero civil colegrado. |

~

Deciaracion jurada de habilidad del profesional constatador

8 |Encasode i ampliaciones o i a requianzar, debera preseniarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaralona de fabnca o de edificacion del inmueble, con sus respectivos
planas en caso no haya sido axpecid por (@ municpalidad; o copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacion de Obra, 4 la Licencia de Obra o e Construccion oe la edificacion axisianie que no es matena de 1
reguianzacion.

3 |En caso de demoliciones totales o parcaies de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscata 2n @i Registro de
|Pradios, se presentara ademas documenta que acredite cue sadre &l no recaigan cargas yio grvamenss; o
autonzacion del titular de i3 carga o gravamen

NTANILLA

- -~
ORIDICA
10 |Indicacion del numero de cormprocanta da pago de ia fasa municipal comespondiente.
|
/
11 |Indicacion del nimera de camoradante de pago te ia mulia por construir sin licencia. ,’
Notas: con fiel
(a) £ Formuiario y sus anexos deben sar visados en todas 5us paginas y cuando camrsponda, irmados por el

o de

ENE 2029

-
1S FRANCO
RIDIC)

ia o por el soli yelp que interviens.

constalador de los mismos y firmados por 2 propietano o soficiianta.

(c) Lareguianzacidn ce edificacianes que cuenten con Licencia y no lengan conformidad de abra, no esian

|
(b) Todos los planas y documenios técnicas deben estar sellados ¥ fimrades por el profesional respansanle o I
|
afectas al pago de muita por construir sin licencia 27 de setiembre ce 2008, |

IERNAND!

IO IGENERAL Y

549 |REVALIDACION DE LICENCIA DE Anexo H def FUE 9 del FUHU sequn comesponda, debidamente suscnio oy 0.88% 5/.38.00 X 10 dias I de

ol g al | 1. Apelacion 2l Gere
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA SGOPR [ Mesa de | Atencion al Vedno y ‘ Obras Privadas | Subgersnte fie Cbras | de Desamolio Urban:
2 |{Indicacion det namero de de pago de |a lasa municipal comespondiants. Partes | Partai MDV | Regislo CHfi | ‘Svada, 4 15 dlas Infraastiih b
Base Legal ! ! habiies. dias habiles.
Ley de Regulacion de Habilitacionas Urbanas y da Edificaciones, Ley N° | |
29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 1. Reglamento de Licencias de Nota: |

i : e B | | : 2. Resuzive el 2. Resueive 2i Gerer
Habilitac:on Urbana y Licencias de Edificacian, Dacrato Supremo N° 00B- La Revalidacion de Licencia solo proceda oara los casos en que ia ficencia hubiera sido otorgada con | | Subgerenie de Obras | de Desamallo Urban
2013-VIVIENDA, Art. & 16.70.2003, fecna de publicacion del Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA,  sera olorgada

Privadas 2n 30 dias Infraestructura en 2

|
!uem.rn aa los diez {10) dias habiles de presentaca. | | hbiles. aias nabiles.
| ‘
| !
530 |PRORROGA DE LA LCENCIA DE 1 P 9 . . : o GRATUITO| GRATUITC X 03 dias Sub de | de | 1. snai | 1. Apelacion al Gere
A > Solicitud firmada por el solicitante acredilando el nimero de i o exped it )
EDIFICACION O DE HABILITACIGN URBANA QPR AR b e SGOPR / Mesa de Atencion i Vedna y | Obras Privacas | Susgerene de Obras | de Dasamollo Uban
Partes / Portal MDV Registro Civil | Privadas en 15 dias Infraesiruciura en ©
Base Legal | habiles. dias habiles.
Ley de Requiacion da Habil Urbanas y de E¢ Ley N® Nota: | |
25090 y modificatonas (25.09.07). Ant. 11. Reglamento oe Licencias ce L3 promoga debera sofictarse deniro de los 3G oias calendanos anlenares al vencimiento de [a ficencia matena | 2. Resuaive 2 2. Resueive ol Gare
|Hatilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Dacraio Supremo N* 008- de promoga. | ! Subgerante de Obras | de Desarroilo Urban
12013-VIVIENDA. An. 1 ‘ Prvadas an 30 aias Infragstructura =n
nabiles. aias habiles.
N
m il T 4 Aol g 8
HABILITACIQNES URBANAS, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ——

J ES!"JLICENCD\ DE HABII 10N URBANA 3 / YERIFICACION ADMINISTRATIVA oy 1.26% Sl 140.10 X Subg de | L gnal | 1. Apelacion al Gere
::’J MODALIDADA C‘f ! Requisilos comunes SGOPR / Mesa da Alencion al Vecino y | Obras Privadas | Suogerente de Obras | da Desamalio Uban
o . 'HU por tripficada debidamente suscnio. Pantas / Portal MOV Registro Civil Privadas en 15 dias Infrestructura en

{ i
~
= %3

)

\ -

L=
\
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TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificads, adecuada y actualizada por OM N 018-2014 MDV (12.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016}, Decreto de Alcaldia N° 8-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaldiz N° 15-2016/MDV-ALC

Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: $/.4,300.00)

REQUISITOS T:S:ﬁ'?::?@?f CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE 0 o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
. Evaluacion Previz AR
e Nimero y Denominacion F.°"',"|‘_::T'" ! fensoum| nsl) | Auomatico :;.L.‘:’as PO REZOWER RECONSIDERACION | APELACION
A Codigo icacian Posiliva | Negativo es)
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - SGOPR / Mesa oe Alendion al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Opbras | de Desarrollo Ubano e
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA Partes / Portal MOV Registro Civil Privadas er 15 dias Infraestructurs en 15
MODALIDADES C yD 2 |En caso aue fitular del derecho 2 edificar sea una persona distinia a ouien inicio el procedimiento de edificacion, N A e
< 5: . : habiles. dias habiles.
(para modificaciones "no sustanciales” y oebera presentar.
|siempre que se cumplan con |2 normativa) a) Escritura poblica que acredile gue cuenta con derecho a edificar y represente al tituiar, en caso que el 2 Resuelve e 2. Resuelve & Gerente
solicitante de Iz licencia de edificacion no sez el propietario del predic Subgerente oe Obras | de Desarmolio Urbano e
Privadas en 30 dias Infrzestructure e 30
Base Legal b} Constitucion de Ia empresa y copia literal del poder expedidos por el Reqistro de Personas Juridicas, vigente habiles. dias habiles .
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 2| momento de presentacion de ios documenlos, en caso que e solicitante sea unz persona junidice
Edificacion, Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifica toriz
(04.05.13). Ans 64 y 47
3 |Pianas de replantea per nplicado: planos de ubicacion y de arguilectura (plantas, corles y elevaciones) con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que comespondan a la obra ejecutada, |
debidamente suscritos por el solicitante y ! profesionai responsatie o constatador de la cora. -~ e p
RIALURICICA
¢ |Carta oue acredite la autorizacan del proyectisie onginal para reaiizar las modificaciones, en caso ésie no sea el
responsable ni el constatador ce la obre |
|
5 |Declaracion iurada de habilidad del profesional responsable ¢ constatago de la obrz. |
6 |Comprobante de pago por derecho de revision, comespondiente a |z especialidac de Arguitecturz
7 |indicacién del nimero de comprobante de pago de la lasamunicipal comespondiente. |
Nota: i
E] Formulario y sus anexos deben ser visados en tadas sus paginas y cuando comesponda, firmados por e! RANCO
propietanio o por el salicitante y los profesionales que interviene. ERAL Y ASESOR JURIDICO
|
6.46 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Soliciud sequn iomato as! 3.TT% §1.162.10 X 3 diss a : 0 1. i al | 1. Apelacidn @ Gerente
PARA LAS MODALIDADES Ay B 2 |Piano de Ubicadon y LocalizaciGn segin formata. SGOPR [ Mesa de Atencion al Vecno ¥ | Obras Privadas | Subgerente de Obras | oe Uesarrolic Uroano e
3 |Planos de aruilectura (plantas, cortes y elevaciones) en escale 1/100 Partes / Portal MDV Registro Civil | Privadas en 15 dias Infraestructure en 15
Base Legal 4 |Dedizracion jurada de habiidag del profesional oue inlenviene l habiles dias habiles.
"R de Licenaias de on Urbana y Licencias de 5 |indicacion del nimero de comprobante de paga de la tasa municipal comespondiente. |
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica toria Nota: |
(04.05.13). Art. 61 (a) Tedos los planos y documentos técnicas oeben estar sellados y firnados por el profesional responsable de |
los mismos v fimados por ef propietanc o solicitante
(b) En todas las de i tiene una vigencia de 36 meses.
6.47 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 | Solicud sequn formato 08! 546% 8123460 X 8dias Subgerenciz ge Subgerente e | 1. Reconsiceracién al | 1. Apelacion al Gerente
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2 |Piano de Ubicadon y Localizacion segin formata. SGOPR/ Mesa de Atencion al Vecino y | Obras Prvacas | Subgerenie ce Obras | de Desamolio Urbano e
3 |Planos de amuilectura (plante, cartes y elevaciones) en escala 1/100 Partes / Portal MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestructura en 15
Base Legal 4 |Pianos de seguridad y b enlas M Cy D, cuando se requiera |2 intervencion de habiles. dias habiies.
* Reg 1to de Licencias de Urbana y Licencias de los delegados Ad Hoc del INDEC! 2. Resuelve e 2. Resuelve &l Gerente
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica tofiz & |Deciaracion jursda de habilidad dei profesionzl que interviene : Subgerente ce Obras | de Desamolio Urbano &
(04.05.13}. A 61. € |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, sélo para las medalidades ds aprobacion Cy D | Privadas en 30 dias Infraestructura en 30
|
4 on del numero de pago de la tasa municipal corespondiente.
Nota:
(a) Todos los pianos y documentos técnicos deben estar sellados y firnados par el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietana o solialante
(b) En fodas lasr i de ion, el tiene una vigenda oe 36 meses
648 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE " [FUE Conformidad oe Obra y Deciaratona de Ediicaion por Inplicatc 08/ 5.28% 51.227.00 X 15 dias Subgerendz de Subgerente ¢e | 1. Reconsiceracion al | 1. Apelacion &l Gerente |
REGULARIZACION = SGOPR / Mesa de Atencion al Vecno y | ObrasPrivadas | Subgerentede Gbras | de Desarolio Urbano &
(solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan Z |Documentacion oue acredite oue cuenta con derecho a edificar y represente &l tilular, en aue el sclicitante | Partes / Portal MDV Registro Civil Prvadas en 15 dias Infraestructurz en 15
|conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas entre el 20 de julio de la licencia de edificacion no sea el propietano del predic. habiles dias habiles.
de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008)
3 |Constitucion de la emoresz y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion te los documenios, en casg-gue el solicitante sea una persona juridica.
4




TUC DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N® 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concajo N° 057-2014;
Municipalidad Provincial dei Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N® 9-2015/MDV-ALC {01.09.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20.09.2016), Cecreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

REQUISITOS fl!DAEMITAc?OnNEﬁ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
N°DE o = RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
? uacian Previa PARA
SRIEN Niimero y Denominacion fomulnio ! |iowum| (enst) i ko~ || 2ROCEDARENTD RECONSIDERACION APELACION
Cadigo | Ubicacian Pasitivo | Negativo habiles) RESOLVER
543 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA t [La seccon del FUE - Conformicad de Obra y { e Edificacion, deoi suseaio y por tpiicado. | o8l 495% | 5121270 | X Sdias 3 de 9 de | 1 acional | 1. Apelacién al Geren
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES SGOPR / Mesa de : Atencion al Vecina y | Cbras Privadas | Subgerente de Cbras | de Desaroilo Urbano
(para todas las Modalidades: A, 8, C y D) Partes / Portal MDY | Registro Civil Prvacas en 15 dias Infraestructura =n 15
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacian, i habiles. dlas habiles.
Base Legal a) Escritura publica que acredite que cuenta con derecho a edificar v represente al tituar, en caso que el |
* Regiamenta de Licancias de Habiiitacion Urbana y Uicencas da i de fa licencia de eafficacitn no sea ef propistario def oredio. I 1 2. Restelve el 2. Resueive s Caran|
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica toria B . . I Subgerente de Cbras | de Desamoilo Urbano
{04.05. 13). Arts. 63 y 47. b) Conslitucion de ia empresa y copia literai del poder expedidos wel Registro de Personas Jundicas, vigente | Privadas en 30 dias niraestructura en 3C
al momentn oa preseniacidn de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona juridica. | habiles. dias habiles
5
3 |Copia da los Planos de Ubicacion y de fiente a|a Licencia de Edificacion por |
triplicado.
4 | Declaracion jurada, irmada por el de obra, i que estaseha realizado
conforme 3 los planos de la ficencia de
5 |Indicacion del numero de comprobante de pago de la 1asa municipal comesoondiente. E
| |
|
Notas: | i
(a) E} Farmulario y sus anexos deben ser visados en 10das sus paginas y cuantc comesponda, fimmados por el | | i
propietario o por el solicitante v los profesionales que inferviene. |
(1) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del ) se podra extender la
Confermidad de Obra a nivel de "zasco habilable’, debiends las edificaciones cumpiir con:
- En los bienes y servicios comunes: Conlar con estructuras, obras exienores, fachadas exienores e
inlenores, paramentos laterales, muros, pisos, ascaleras y techos conclidos; instalaciones sanilanas, alectricas
y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo e agua contra incendio y agua potavle, sistema ce i
bombeo de desague y u olras @n fur Los ¥ escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacian.
- En Ias areas de propiedac exclusiva: Caniar revocados: faisos 0isos y/o confrapisos terminados; puertas y
ventanas exienores con vidrios o Grisiales colocados; asi como un baro teminaco con aparalos sanianos, | |
puerias v venlanas ' I |
| 644 |CONFORMICAD DE QBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion del FUE - Confe deCbray o Eaficacd tie suscrio y por mplicado. ool ' 5.0% 82710 H 5 dias Subgerencia da Subgerente de | 1.Reconsderacional | 1. Apelacion al Gerer
i DE EDIFICACION CON VARIACIONES - SGOPR/ Mesa de | | [Mod. A) | Atencional Vacina v | Obras Prvadas | Suogerenie de Cbras | de Desammoil Urbano
PARA EDIFICACIONES COM LICENCIA Partes / Portal MDV | Registro Civil Privacasen 15 dias : Infragstructura en 1
|MODAUDADES Ay B 2 |En casa que fitular del derecho a edificar sea una persona disinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, X 10 dias hables. | dias habiles.
(para modificaciones "no sustanciales™ y depera presentar: ‘ {Mod. 3)
{siempre que se cumplian con |a normativa) a) Escritura publica que acredite que cuenta con cerecho a edificar y represente al tiluiar, =n caso que el | ! 2. Resusive i 2. Resuelve ol Geren
saiicitante de ia licencia de edificacion no sea el propietana del predio. Subgeranie aie Obras | da Desamrollo Urbano
Base Legal } Prvagas an 0 diss | Infraestnicura an 3
* Reglamenio de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias da 'b) Canstitucion de la empresa y copia literal del poder axpadidos por &l Registra de Personas Juridicas, wgente ‘ habiles. dias habiles.
Edificacion, Decreio Supramo N° 008-2013-VIVIENDA y madifica tona al momento de presentacion ge los documentos, 2n caso aue e solictanie sea una persona juridica. | - b s
i 1TAl DF T 1
(04.05.13). Arts. 54 y 47. ; | TRITAL DE VEN Il‘\\NILL f
Al arerkn Ca |
3 (Indicacion del numero de comprobante ce paqo de la tasa municipal corespondiente. ALY AS" SERIA ,{ﬂ ! D*L'A |
|
4 |Planos de repianteo por triplicado: planos ae ubicacion y de arquilectura (plantas, corles y elevaciones) can las |
mismas aspecificacionas de los planos cel proyecto aprobada y que comespondan & ia obra eeculada, 4
i susentos por el soli e prof dea obra ¢
pia fiel
: ' : . ‘ s enfel Archivo de
Carta que acredile ia aulonzacion del proyectista onginal para realizar las modificaciones, en caso éste no sea el
responsacle ni el constalador de la obra. 3 E E 2820
| Declaracion jurada da habilidad dei profesional responsable o constatador de la obra, | t

Nota:

A TN AN
Ei Sormuiano v sus anexos deben ser visades en lodas sus paginas ¥ cuando comesponda, firmados por af 4 T RaNaL
propiatano o por el solicitanta y los profesionales que interviene. SECRET (3 GENERAL

snal | 1. Apefacion al Gerer

1 ILa seccién del FUE - Conlormidad de Qbra v ae . suscnio v por tnplicado. oF | 6.30% 5L.211.10 X 15 dias \ 3



TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidade de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;

Municipalicad Provincial del Caliao (05.06.2014), modificadz, adecuada y actualizadz por OM N° 015-2014 MDV (13.11.201}, Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Aicaldia N* £-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N° 8-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaldia N° 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 201¢: §/.4,300.00)

REQUISITOS T:AEMR:‘:\'::?GI:JE(‘j CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE SN RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
iy Namero y Denominacion i ;:m;z;m n%UM | (enSl) | Automalico — ‘ L’;::; BEGILEQIMIENTD RE:SEER RECONSIDERACION | APELACION
Positive | Negativo
€.38  |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H oel FUE debidamente suscntc 08/ 2.34% §/.100.70 X Subgerenca ae Subgerente de | 1. Reconsideracion al | 1. Apelacion 2l Gerente
EN LA MODALIDAD A 2 |Documentacion tecnica necesanis exigida para le SGOPR/ Mesa de Atencion al Vecnoy | Obres Privadas | Subgerente de Obras | de Desamollo Urbano e
| imodificaciones sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a fa medificacion propuesta. Partes ! Portal MDV Regqistro Civil Prvadas en 15 dlas Infraestructurz e 15
| 3 |indicacion el nimero de comprobante de pago de lz tasa habiles. | diashabiles.
| Base Legal municipal correspondiente
| * Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Z Resuelve el i 2. Resuelve e Gerente
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificatoria Subgerente de Obras | de Desarrollo Urbano e
(04.05.13). Art. 60. Privadas en 30 dias Infraestructura en 30
habiles dias habiles .
€.32  |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo b del FUE debidamente suscritc 08/ 240% Si. 10310 X 15 dias a de a de | 1R i onal | 1. Apelacion al Gerente
EN LA MODALIDAD 2 |Documentacion técnica necesana exigida para |z Medalidad B y de acuerdo a Iz medificacion propueste SGOPR / Mesa de Atencional Vecinoy | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarolio Urbanc e
|Imedificaciones sustanciales) Partes | Portal MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestruciura en 15
3 |Factibi ge Servicios de habiles. dias habiles..
Base Legal £ |indicacion del nimero de comprobante de pago oe la tasa municipal correspondiente.
* Reg 1l ge Licencias de F Urbana y Licencias de 2. Resuelve ! 2. Resueive ¢! Gerente
| Edificacion, Decrelo Supremo N® 006-2013-VIVIENDA y madifics toria Subgerente de Obras | de Deszmolio Urbano e
(04.05.13). Art. 60 Pnvadas en 30 dias Infraestruciure en 30
E habiles dias habiles
640 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LAS 1 |Anexo H de! FUE debidamente suscrito 08/ 240% Si. 103.10 " 25 dias a de Sung de | LR 2l | 1.Apelacion 8l Gerente
MODALIDADES C Y D - COMISION TECNICA {modificaciones 2 |Indicacion del numero de comprobante de pago de Ia tasa municpal comespondiente SGAM | Mesz de Atencional Vecinoy | Obres Privadas | Subperente de Obras | de Desarrolio Urbanc e
|sustanciales) 3 |Copia de los comprobantes de paga por derecho de revision - Camision Técnica Partes / Portal MOV Registro Civil Prvadas en 15 dias Infraestruciura en 15
4 [D exioidos para las C v D que sean materia de la modificacion propuestz habiles. dias habiles.
Base Legal 5 |Planos oel proyecio modificado. 2. Resuelve &/ 2 Resuelve el Gerente
* Reglamento oe Licenaas de Habilitacion Urbana v Licencias de & |Factibilidad de Servidios, de Subgerente de Obras | de Desamolio Urbano e
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria Pnvadas en 30 diss Infraestructure en 30
{04.05.13). Art. 60 habiles. dias habiles.
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamenle suscrite 06/ 235% S/ 101.00 X Sdias a de de | 1R i on al | 1. Apelacion 2! Gerente
EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS Z2 D exigidos para la lidad C. que sean matena de la modificacionm propuesta SGOPR [ Mesa de Atencion al Vecinoy | Obras Privadas | Subgerente oe Obras | de Desamolio Urbano e
|imodificaciones sustanciales) Fartes / Porial MOV Registro Civil Privadas en 15 dias |  Infraestruciure en 15
3 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos habiles. dias habiles.
Base Legal ¢ |Pianas oe la modificacion propuestz, aprobados por el o los Revisores Urbanos que cormesponda
! de Licencias de Habili Urbana y Licencias de 2 Resuelve e/ 2 Resuelve el Gerente
|Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificz toria 5 |indicacion del nimero de comprobante de pago de Iz 1asa munidpal comespondiente. Subgerente de Obras | de Desarrolio Urbana e
(04.05.13). Art. 6. Pnvadas en 30 dias Infragstruciurs en 30
habiles. dias habiles.
6.42 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Dedaralona de Edificacion, debidamente suscnito v por tniplicado. [ 250% Si107.50 X 5 dias 0 de S de | 1.R al | 1. Apelacion al Gerenle
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) SGOPR/ Mese de Atencion al Vegno y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desamolio Urbanc e
2 |En caso que litular del derecho a edificar sea una persona distinta & auien inicio el procedimiento de edfficacién, | Partes / Portal MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestructura en 15
Base Legal debera presentar. habiles. dias habiles.
" Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de a) Esonitura publica que acredite gque cuenta con derecho @ edificar y represente al fituiar, en caso que e!
Edificacion, Decretc Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica tofia solicitante de iz licencia de edificacion no sea el propietario del predic 2. Resuelve &/ 2 Resuelve & Gerente
(04.05.13]. Arts. 62 y 47 Subgerente de Obras | de Desarolio Urbanc e
b) Constitucion de la empresa y copia literal oel poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente Privadas en 30 dias Infraestructura en 30
al to de pi ion delos en caso que el solicitante Sea una persona juridica. hibiles. dias habiles.
3 |Indicadién del nimero de comprobanie de pago de la tasa municipal corespondiente.
4 |Copia de los Pianos de Ubicadion y de Argui ;] a ia Licencia de Edificacion por
duplicado.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser isados en todas sus paginas y cuando comespondz, fimados por el

|propietano o por el soli icnales gue interviene.
/‘h 0 mm@g




< TUO DEL TEXTC UNICO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Cansolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Cancejo N* 057-2014;
Municipalidad Provingial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada v actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2018), Decreio de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N® 380-2019-EF {UIT 2019: 5/.4,300.00)

REQUISITOS T&E:f‘_‘;";éfn CALIFICACIGN PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS(
N°DE Tt RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Nimero y Denominacién mﬁ;:';‘:::ié“ @n%um | (ensl) it - m;: FROCEIRMIENTD RE:;’I!.SER AECONSIDERACION APELACION
Pasitiva | Negativo
Notas:
(a) Todos los documentos serdn oresentados por
{b) El Formuianio v sus anexos deben ser visados en 100as sus paginas v cuandc comespanda, firmados por el
p 0 por &l soli yios i que interviene.
{
{c) Todos los pianos y documentos ticnicas deoen estar seilados y firmadas por el profesional responsabla de
| los mismas y firmados por el propietano o sohicitante.
| (d) La Paliza CAR oa Poiiza de Responsaoiiidad Civil se enfrega el cia util antenor al inicio de la obra v dene
{e) Deoe comunicarse el inicio de pmceso edificatono con una antelacion de 15 dias calendanos, en caso de no
{haberlo dectarado en el FUE.
E () Se podra agjuntar [as copias de los pianos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su
| aprobacion, i cual lendra efecta vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin |
moxificaciones, aun cuando hayan vanado los parametros urbanisticos y edificatorios on '0s que fue aprodaao. | ! |
(g) £n caso ce proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala .
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral. 1\
|
(h) Se requiere fa intervencion del Delegado Ad Hoc del INDEC! en edificaciones establecidas en las | i
modalidades C ¢ D, de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico ‘ i
|
| (i) El inicio de fa ejecucion de ias obras aulonzadas estar sujeto a la presenlacion de los requsites 1,2,3y4 | ‘ i
ce la verificacian técnica. | ‘
(0} La iicencia tene una vigencia de treinta v seis {36) meses. ‘ ‘
5.36  MODIFICACION DE PROYECTCS DE EDIFI- 1 | Solicitud o | 2.40% 5/.103.10 X 15 dias de 5 de | 1. ideracion al | !. Apelacion al Gerer
CACION - EN LA MODALIDAD B 2 |Ingicacién del numero c2 comprobante de paqo de 'a tasa municipal comespondiente SGOPR / Mesa de ‘ Afancion al Vecino y | Obras Privadas | Sungerente de Obras | de Desamollo Urbanc
(antes de emitida Ia licencia de edificacion) 3 | Documentacion técnica necesana de acuero a fa modificacon propuesla y a la modalidad de aprobation que | Partes | Foral MDV | Regisiro Civil | Pnvacasen 15 dlas Infraestructura en 1
) \ | nadiles. dlas nabiles.
| !
k | i Resusive el 2. Resuelve al Garer
{ ‘ Subgersnie de Cbras | de Desamoilo Urbanc
[ | Prvadas en 30 dias Infraestructura en J
| ' nabiles. dias habiles.

| 537 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 |Saiicitug [F] | 240% 51.103.10 ] 25 dias Subgerencia da Subgerente de | 1. Reconsiceracional | 1. Apelacan al Gerel
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y O 2 |Documentacidn técnica exigida para las inodaligaaes C y D que sean matena ce la modificacion propuesia. SGOPR [ Mesa de | 1 Atencion al Vecinoy | Cbras Privadas | 3Subgerente de Cbras | de Desamoilo Urbanc

! COMISION TECNICA Pantes | Ponial MDV | | Registro Civil | Prvadas en 15 dias | infraesiucium an 1

! {antes de emitida la licencia de edificacion) 3 |Planos del Proyecio modificaca ; | nabiles dlas habilas.

! | 4 |Conadeios comprobantes de 0ago por derecho de ravision - Comision Técnica ! | .

i |Ease Legal | 5 |indicacion del numero de comprobante ce paga de ia tasa municipal comesponaiente. | | | 2. Resueive el 2. Resuelve ol Gerer
* Regl de Licencias de | i6n Urbana y Licencias de | Subgerente de Cbras | de Desamolio Urbanc
Edificacion, Jecreto Supremo N° 108-2013-VIVIENDA y medificatona | I i Prvagas en 20 dias Infraestruciura en 3
(04.05.13). Art. 50, | | hablles. alas habiles,

| |
|




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014}, modificada, adecuadz y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
Decreto de Alcaldiz N° 4-2016/MDV-ALG (15 04,2016}, Decreto de Alcaldia N* 8-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20.09.2016}, Decreto de AlcaldizN® 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2012: S/.4,300.00)

NDE |
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

{en % UIM)

{en 81)

Evaluacion Previ

Positivo | Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

i,

2

“Cagign L o3

-

o

=

"

=

Planos de Amuitectura (plantas, corles v E <, Instalaciones Sanitanas
Elécmcas v ofros, de ser e! caso, ¥ las memonas justificabivas per especilidad

Plano de segundad y evacuacion, cuando se requiera fa intervencion de los delegados Ad Hor del INDEC!

Plano de Sestenimiento de Excavaciones, de ser el caso, v de acuerdo @ lo establecdo en 2 Norma E 050 de!
RNE, acompafiada de lz Memenz descnptiva que precise |as caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicanda el numero de pisos y sétanos: asi como fotos en ios casos que se presente el Piano de
Sostenimiento de Excavaciones

Estudic de Mecanicz de Suelos, sequn los casos que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepio para las edificaciones de viviendz, comerdio y oficnas en areas urbanas,
de idad con el de io Temitonal y Desamolio Urbano aprobado por e
Mirusteno de Vivienda, Construccion y Saneamiento

Estudio de Impacto Vial, omcamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y
conforme los requisites v alcances establecidos per el Ministeno de Vivienaz, Construcgion y Saneamiento.

En caso se solicile Licencia de Edificacion para R ion, i o Puestz en Valor Hislonco debers

presentarse o siguiente:
2] Pianos de amuilectura {plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie Iz edificadion existente de iz

provectada y su respecliva memona descnplive, considerando

- Planode de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los efementos a eliminar

- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado 2 45 grados, perpendicular al antenor. los
elemenlos a edificar.

- Pars las obras de Puesia en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos arguitectonicos
con valor hislonco monumental propios de |a edificacion, identificandose aguelios que seran objeto de |
restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso |

bj Planos de estructura y memaria justificativa: en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas bipo de obrz. Debe di los
los gue se elimi ¥y los nuevos, los empalmes.

c) Pianos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesanc, conde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos ge los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los
|emplames.

- Se evaluars la factibilidad de servicos teniendo en cuenta la ampliacion de  cargas elécincas v de
dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Regimen de Propiedad Exdlusivz y de Propiedad Comun, debers
ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento intemo

- Planos de Independzacion comespondientes.
&) En caso se solicite una Licencia Temporal ae Edificacion v luego de haber obienido ef dictamen Conforme en
|a especizlidad de Arguitecturz, debers ademas presentarse el Anexo D del FUE

S ERANCK
FSOR JORIDICO

ey
AL

ok

-~

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el tlima dictamen Conforme del Provecto se debe presentar o siguiente:

Cronog de Visitas de i suscrito por el oe Obra v &l Sup
Municipal.

Comunicacion de Iz fecha de inicio oe iz obra, en caso no se haya indicado en e! FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago oe la t2sa comespondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de ilidad Civil, segun las isticas de las
obras 3 ejecutarse con coberfura por oaios maleriales y personales a terceros.

6.03%

/. 25020




- TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
- Consolidado de OM N*® 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Caoncejo N* 057-2014;
Municipaiidad Provincial dei Callao (05.06.2014), modificada, adecuada v actualizada por OM N* 019-2014 MDV (12.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC [15.04.2016), Decreto de Alcaldia N° 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2013-£F (UIT 2019: 5/.4,300.00)

mnmrr;:_-?o?f CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
DE f o] TESOUVER | | IMCIODEL | COMPETENTE
ORDEN " £ Formuario | . uacién Previa | (endias | PROCEDIMIENTO |  PARA

Wermess ¥ Dosominacon Codlga | Ublcacign | €1 UM | ten St} Pasitivo | Negativa | habiles) RESOLVER

REQUISITOS

RECONSIDERACION APELACION

2 |Camunicacion de |a fecha de inicio de a abra, en caso no se haya indicado en ai FUE

| 3 |Indicac:on dei nimero d de pago de |a : ponciente a i3 ion 18cnica.

-

Paliza CAR (Todo Riesgo C: 0/a Péliza de ligad Civil, sequn las i de [as

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) E! Formuiano y sus anexos deben ser visados en 100as sUS paginas y cuando comesponda, firmados por el
io 0 por ai soi ylos que inferviena.

(c) Todos los pianos y documantos iécnicos deben estar sellados ¥ fimnados por af profesional responsale de
los mismos v firmados por & propietanic o solictante.

(d) La Poiiza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util antenor al inico de ia obra y debe
tener una vigenc:a igual o mayor a ia duracion def procesa edificatorio |

(e) Debe comunicarse el inicio dei proceso edifi ©on una aniel; de 5 dias cal &n caso de no
haberlo declarada en el FUE.

() Sa pod adjuniar las copias de los pianos dei Anteproyecto aprbado, de enconirarse vigente su

aprobacion, =i cual tendra efeclo vinculante para e procedimiento cuanao se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando hayan vanada los parametros urbanistics v edificatatios can 0s que fue aorabado.
|

I(‘!! En aso da proyecios de gran magnitud, [os planos podran ser presentados en secciones con escala
{convenienta gue permita su facil lectura, conjuntamente con si piano del proyecto inlegral.

|(h} Se requiere ia intervencion del Delegado Ad Hoc dei INDECI en edificaciones establecidas en ias |
] |
|
|
1

Imud&ﬂdaou C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico mencia masva de
piblico

(i) ! inicio de a 2iecucién de las obras autorizadas estara sujeto 2 i preseniacién de fos requisitos 1, 2, Jy 4
\da la verificacian técnica. i
|

|

(i) L.a licancia tene una vigencia de treinia y seis {36) mases.
1
! i |
535 |LICENCIA DE =DIFICACION - MODALIDAD D |VERIFICACION ADMINISTRATIVA | (1] I T0T%
APRCBACION CON EVALUAFIQNVPREWA DEL ‘Requiswlns comunes 3GOPR/! Mesa de 1
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por dupiicado, debidamente suscnito. Partes | Poral MDV |

PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI- En caso qua i soficitante no sea el propietanc del predio, se debera presentar la escntura oublica que acredite |
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN- @l derecha a edificar. J

TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE momento g presentacion de los documentos, 2n caso que 4l soliclante sea una persona juridica.

|
| | |
SI.304.20 | 25dlas Subgerencia de Subgerente de | 1. Reconsideracional | 1. Apelacidn al Geren
Alencian al Yecno y | Obras Privadas | Subgerenia de Obras | de Desarrolio Urbano
Regstro Civil Privadas en 15 dias Inmraestructura en 1£
habiles. dias nabiles.

=

2. Restelve el 2. Resualve el Garen
Subgerenta de Obras | de Desarollo Urbano
Privadas en 30 dias Infraestructura an 3
. hablles: || dias habiles.
H v ENTRSRILLA

) ﬁ ~IDICA

w

Canstitucian de ia ampresa y copia literal del poder expadicos por ef Regisiro de Parsonas Juridicas, \igente al

|
|
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los orofesionales qug susciben la documeniacion.
* Lay de Reguiacion de Habili Urbanas y de Edif Ley N° Aieso D dei FUE con indicacion del ndmero de comprobante de pago de ia 'asa municipal comrespondiente a fa
29090 y madificatanias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 venficacon administrativa | !
|
i
|

@

Copia e los comprobantes de pago por dereche de revision

|‘ Raglamenio s Licencias de Haoililacén Urbana y Licencias de
Edificacion, Jecreio Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifica toria
104.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51,32 v 34, Documentacien Tecnica |

copla fiel
wThiyo de

Plang da Ubicacian v Locaiizacion sequn formato.

ventanil




TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TURA)
v Consoligaoo de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N 057-2014;
Municipalicad Provincial de! Callac (05.0€.2014), modificade, adecuada y actualizada per OM N° 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
Decreto de Alcaldia N* £-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaldia N* $-2015/MDV-ALC (01.08.2015}, OM. N° 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaldiz N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2012: 5/.4,300.00)

REQUISITOS t:‘::ﬁ;’é?ﬁ?f CALIFICACION PLAZO PARK AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
1 DE 0 RESOLVER | INCIODEL | COMPETENTE
Evaluacion Previs i "
G Niimero y Denominacién Fomuiariol oy | ensry it {engie: | ROGEAMENTD EARA RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacion Positivo | Negalive habiles) RESOLVER |
10 |Piano de 5 de Ex de ser 'Plano de 1 de Excavaciones, de ser el casc, y de
acuerco a lo establecido en Iz Norma E 050 del RNE, acompanado de ia Memona descrptiva que prease las

de la obra y las edificac  indicando el numero de pisos y solanos; asi como
folos en los casos gue se presente el Plano de Sostenimienio de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los cases oue eslablece el RNE

Estudio de Impacto Ambiental, exceplo pare las edificaciones de wvienda, comercio y ofignas en areas urbanas,
de conformidad con el R de Acor iento Teritonal y Desarmolio Urbano apratade por el
[Ministerio ce Vivienda, Construccion y Saneamiento.

=

Estudic de Impacto Vial, Gnicamente en ios cases que ef Regl Nacional de Edificaciones lo y
conforme los requisitos v alcances establecidos par el Ministerio de Viviendz, Censtruccion y Saneamienia

o

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico deterz

presentarse 1o siquienie

a) Planos de arquitectura (planias, cortes y elevaciones) enlos cuales se diferencie la edificadion existente de la
ysu memona ip

- Piano de i dele o con achuraco 45 gracos, los elementas & eliminar

- Plano de la edificacion resutante, graficindo con achurada & 45 grados, pemendicular al anlenar, los

elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los pianes los
con valor historico | propios de fa edificacion, identificandose aguelios gue seran objeto de

r ion o 1, de ser el casa.

b) Pianos de estruciura y memona justificaliva; en ios casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor y cuando sea necesario en (os demas lipo de cbra. Debe diferenciarse los elementas estructurales
exislentes. jos que se eliminaran y los nuevos, detallands adecuadamente los empaimes. |

c} Planos e instalaciones y memoriz justficativa, de ser necesano, donde

- Se diferencien los punlos y salidas nuevos de ios que se los
|emplames

- Se evaiuars Iz factibilidad de senvicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de
cotacion oe aqua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exdusiva v de Propiedad Comr, deberé

L
sl
UiS iniiAL

. |
MNiwi A

LENERAL Y

|ademas presentarse lo siguiente: /
- hutorizacion de Iz Junta de Propietarios /
- Reglamento Intemo QERTIFIC /
- Planos de independizacion comespondientes /

&) En caso se solicite una Licenda Temperal de Edificacion v luego de haber obtenido el dictamen Conforme en O = Ia’ prne sante

i de A , debers el Anexo D del FUE del origind q-;,;b obra en af A

sta comyha A i
B |VERIFICACION TECNICA 6.06% | SI.260.70 vememr.l

Despues de haberse natificado el ditima dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

sesesssn bessorssccnadecnnssanas

1 |Cronograma de Visitas de Inspecsion, desidamente suscrito por el R de Obra y &l Sup
Imunvcipat | ARCE” VAN TIERRANTOSOMS |
SECREIARICY GENERAL Y ASESCR JURIDIC

=
3=
= ]




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12. ”013). ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial dei Callao (05.06.2014), i ¥ por OM N° 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decrato de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N' 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
‘f Decreto Supremo N° 380-2019-EF [UIT 2019: S/.4,300.00)

" oS £ REQUISITOS DER”ECA’:%%E CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
N OE e f RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE

ORDEN & ; . Formulario | | EvaluacionPrevia | (endias | PROCEDIMIENTO PARA
Mémero .y Denorizacifa Codigo { Ubicacian | M % UM | fen S paiive | Negaiva | habiles) RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

4 [Pdliza CAR (Toao Riesgo ) 0 la Peliza de ficaet Ciil, sequn | icas de as
0br2s a ejecularse con coberiura por darios malenales y personaies a lerceros.

Notas: i !
{a} Todos ios documentos serdn presentados por duplicado |

(b) EI Formulana y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponda, firmatos por el |
propiatario o por el saficitanta y fos profesionaies qua terviens.

{c) Todos los planos ¥ documentos lécnicos deben estar seflados y firmados por el profesional responsatle de
las mismos y fimados por el propielana o solicitanta.

(d) La Poliza CAR o I3 Poiiza o2 Responsabilidad Civil se entrega el dia util antenor al inicio de la abra y debe
lener una vigencia ‘gual o mayor 3 la duracion del procesa edificatonia

haberio declarago en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de las planos del Anfeproyecto aprobado, de enconirarse vigenle su
aprobacian. ¢l cual tendra efecto vincuiante para el procedimiento cuando se frale del mismo proyecto sin
|modificaciones, aun cuando hayan vanada los paramelros urbanisticos v edificatoncs con 'os que fue aprobado.

{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los piancs podran ser presentados en SeCCones con escaia
convenienie que permila su facl lactura, coniuntamante con el piano del proyecto integral.

(h) Se requiere ia intervencién del Delegado Ad Hoc del INDECI an adficaciones estalecidas en ias

(e} Depe comunicarse e inicia dei proceso edificatorio con una antejacion de 15 dias calendarios, an caso e no|
|

|modaiidades C y O, de uso diferente al residencial y de concurencia masiva de publico i
|

e |a venficacion técnica,
(i) L3 ficencia tene una vigencia de treinta y sers (3] meses.

6.34 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D VER| F CACION ADMINISTRATIVA 7.19% 3/, 309.00 X 25 dias ia de g da | LF onal | . Apelacion al Gereni
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes ‘50PR ‘ Mesa da Atencion al Vecina y | Cbras Prvadas | Subgerentede Obras | de Desamollo Usbano

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por dupiicado, debicamente suscrto. ‘ | Partes / Portal MOV | i Regisiro Civil Privadas an 15 dlas Infraestruciura an 15
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS En caso que &l soliatante no sea af propietano del pregio, se debera presentar fa escntura publica que aceaite | habiles.. dias habiles.

|DEPORTIVOS el derecho a edificar.
(de mas de 20,000 ocupanitas)

I
(i) S imcio ce la srecucnbn de las abras aulonzadas estara sujeio a ia presemacion de fos requisites 1,2, 3y 4 ‘ |
|
|
T
|
]

e

|

| 2. Resueive =l 2. Resueive el Gerent
| Subgerents de Obras | ce Desarroila Ukano
‘ | | | Pnvadas an 30 dias Intraestruciura an 30
|

|

|

i

[

Constitucién de la empresa y copia fileral de! podar sxpedidas oor sl Registre ce Parsonas Juridicas, vigente al
momenlo de presentacion de ios documentos, en c3so nue &l salicitanie sea una persona jundica.

| | habiles. dias nabiles.

Base Legal 4 D on Jurada de litacen ge los que suscaben ia documentacion.

* Lay da Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Lay N°| 5 | Anexo D del FUE con indicacion del numero de comprabante de pago de |a fasa municioal comespondiente a la
29090 y medificatonas (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, verificacion adminisirativa

Copia de los comprobantes de pago por derecha de rewision

@

" R de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
EJlﬁcacmn Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENCA y medificatona
(04.05.3). Arts. 3.1,42.4, 47, 51,52y 54. Decumentacion Técnica

Plana de Ubicacion y Locaiizacidn sequn formato.

Planas de Arquilectura (plamas, cortes y slevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanifanas, Instaiaciones
Elécincas y ofros, de ser el caso, ¥ las memonas jusifficativas por 2specialidad.

OPISTRITA.

@~

Plana de segundad v avacuacin, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerco de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201}, Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N° 8-2015/MDV-ALC (01.02.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20,09.2016), Decreto de Aicaldiz N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 3B0-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

REQUISITOS Tm%?b?f CALIFICACION PLAZO PAR AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o 0 RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN i Evaluacion Previa i i
Nimero y Denominacian i w:;ﬂ"':'ﬂ:?;:m fen% UM | fenst) i‘:h::’] PROCEDBIERTO E:ﬁﬂ RECONSIDERACION APELACION
Positive | Negative

1"
12

=

|conforme los requisitos y aicances estabiecidos por el Ministeno de Viviendz, Construccion y Saneamiento.

Esludio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

Estudio de Impaclo Ambieni2!, excepto para las edificacionesde viviends, comerdio y ofianas en areas uroanas,
de conformidad con el Reglamento de Acondicionamiento Temitenal y Desarrolio Urbano aprcbado por el
Minisleno de Viviendz, Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacte Vial, i los casos que el R Nadiona! de Edificaciones o establezca y

En caso se sclicite Licencia ge ion para R o pliacion o Pyesta en Valor Histonco deberz

[ le siquiente:
a) Planos de amquitectura (plantas, cores y elevaciones) en los cuales se diferencie 2 edificacion existente de la
proyeciada y su respectiva memoria descripbive, considerande:

- Piana de levantamiento de i edificacion oraficanao con achuraco 45 grados, los elementos a eliminar.
- Piano de |z edificacion resultante, graficando con achwrado & 45 grados, perpendicular 2l anterier, los |
elementos 2 edificar

- Pare las obras de Puesta en Valor Histénco se debe araficer en los planos los elementos arguitectanicos
con valor historico monumental propios de Iz edificacion. identificandose aguelios que seran obielo de
reslauracion, reconstruccian o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memena justificative; en los casos de obras de remodelacion, amphiacion o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas tipo de ctra. Debe diferenciarse los elementos estructurales

|Municipal.

tes, los que se i y los nuevos, liand los

c) Planos de instalaciones y memonia justificativa, de ser necesario, donde:

- Se diferencien los punios y salidas nuevas de los que se delallandose los
emplames.

- Seevaluara la factibilidac de servicios teniento en cuentz ia ampliacion de cargas elecincas y ge
dotacion oe agua polable.
d) Para los proyecios de inmuebles suletos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, deberé
ademas preseniarse lo siguiente

- Autonizacion de la Junia de Propietanos

- Reglamenta Intemo

- Planos de Independizacion comespondientes
&) En casc se soliclte una Licenaiz Temporal de Edificacion y luego ce haber oblenido ei dictamen Conforme en
|z espeaialidad de Amuilecturz, debera ademas presentarse el Anexo U del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ulimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar io siguiente

Cronag de Visilas de 0 i susarito por ! R de Obra y el Supervisor

IComunicacién de la fecha de inicio de la obre, en casa no se haya indicado en &l FUE

Indicacion de! nimero de comprebante de paga ce la tasa comrespondiente a la verificadion tecnica.

591% §.25.10

DA
NI a
SECRETA

il

A TR

an-ﬁw-ﬂ

\

¥y AS



e TUD DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concajo N* 057-2014;

" Municipalidad Provinciai del Callao (05.06.2014), i Yy izada por OM N” 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N°* 126-2014
¥ - Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Dacreta de Alcaldla N* 9-2015/MDV-ALC {01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.03.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
- . = Decreto Supremo N° 380-2019-EF {UIT 2019: 5/.4,300.00)
# REQUISITOS m’l‘.‘?ﬁfﬂ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
N°DE e RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
i Evaluacién Previa di PROCEDIMIENTO PARA ’
PHoEN Nimero y Oenominacién Formutaro! o iy|  fenst) i {en dias E tq | RECONSIDERACION | APELACION
Cadigo | Ubicacion Positivo l Negativa | habiles) RESOLVER
| 3 |indicacion del numero de comprobante de pago de la iasa comespondiente 3 |a venficacion tecnica. |
|
! 4 |Pfiza CAR (Toda Riesgo C ista) o ia Poliza de i Ciwl, sequn las de las
o0ras a ejecutarse L por danos ales y [ 4 tenceros.
|
| | |
| Notas: i I
| (a) Todos los documanios saran preseniados por aupiicado !
{b) E! Formuiano y sus anexos deben ser visados an 100as sus paginas y cuando comesponda, firmadas por sl |
propietano o par 8 soliciante y los profesionales que inlerviens. | |
(c) Todos os pianas y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por ef profesional responsable de
los mismas y firmadas por ol propietano o soficitante.
(d) La Paiiza CAR o la Poiiza de Respansabilidad Civil se entrega el dia util antenor al inicio de a obra y debe
tener una vigencia iqual o mayor a fa duracion dei proceso edificatonia
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso 0 con una an oe ‘5 dias ios, an caso de no
haberio deciarada sn el FUE. H |
) Se poara agjuniar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, 32 enconirarse vigente su | | |
|aprobacion, 2i cual tendra sfecto vinculante oara el procedimianio cuanao se irate del mismo proyecio sin | | ! |
modificaciones, atn cuando hayan variado [os parimetros rbanisticos v edificatorias con los que fue aprobado. | | :
| |
(g) En caso de provectos de gran magnitug, los planos podran ser presentados en secriones con escala i i
iconveniante que permita su facl lectura. conjuntamente con ef planc del proyecta iniegral. i
i
(h) Se requiera la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDEC! en ecificaciones estalecidas en las | |
modalidades C y D, de uso diferente al resicencial y de concurrencia masiva de oublico 1 |
|
(i) El inicio de la ejecucidn de fas abras aulonizadas estara sujelo a la presentacian de os requisitos *, 2, 3y 4
de fa venficacion técnica.
(1) La licencia lene una vigencia de treinia y seis (36) meses.

533 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A VERIFICACION ADMINISTRATIVA | 081 | 7ors | shan420 X | 25dias | Subgerenciade Subgerenie de | 1. Reconsideracional | 1. Apelacion al Geren
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes. | SGOPR/Mesa de | | | Atencian al Vecing y | Obras Privadas | Subgerente de Cbras | de Desamollo Urano
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE sor duplicado, debidamente suscrto. | Partes | Pontal MD\I; | Registro Civl rivadas an 15 dias Infraestructura an '
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que | ' | nables dias habiles.
{que cuenten con mas de 15,000 m2 de area 2 |En caso que ai soficitante no sea =i propieiano del predio, se debera presentar la esciura publica que acredile |
construida) ¢l derecha a adificar | | 2 Resuslve el 2. Resueive al Ceren

| Subgerente de Obras | de Desamollo Urbano
| 3 |Conslitucion de ia empresa y copia fileral del noder expadidos por el Regisiro de Persanas Juridicas, vigante al | Prvadas 2n 30 dias Infraestructura an 3
Base Legal | momento de preseniacion de los documenios, 2n caso gue el soiialanie sea una persona juridica. ! habiles. dias habiles.
* Ley de R an de Habili Urbanas y de Edi Ley W°|
28090 y modificatonas (25.09.07). Ans. 10, 25y 31,
4 |Deciaracion Jurada de habilitacian de los profesionales que susciben [a documentacion.
1§ de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de b e ERTTRAN § A
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica foria | 5 |Anexa D del FUE 2on indicacidn del numero de comprobanie de pago de Ja tasa municipal coresgondients 3 la tBL Ut NiLL
(04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52y 54. venficacidn administrativa ik . ; docern
LCRETARIAGENERAL Y Ao
6 |Copia de los comprobanies de pago por derecho de revisian
|Documentacién Técnica | ] ol e F
7 |Plano de lbicacion y Localizacion sequn formalo. } L’ E ™ r ! C |
8 nie
Planos de Amuitectura (plantas, zortes y , Zstructuras, I Sanifarias, Instalacones : Qupe 1a pre & e
|Eléctncas v otros, de ser al caso, y fas memonias justificativas por especialidad. del ori jina que o a ar
| 9 {Plano de sequndad y evacuacion. cuando se requiera |3 intervencian ce los delegados Ad Hoc dei INDEC! asla cOMmLgia. ventar E 20
10 {Plano de Sostenimiento de Excavacionas, de ser e caso, y de acuemo 3 io estaolecido en la Noma £ 050 del » 20
_ |RNE, acompaniade de |a Memoria descniptiva que precise las caracienisticas de fa obra y 1as edificaciones
= hiqﬁames: indicando el ndmero da pisos v solancs; asi como folos en los casos que se presente af Plano de
. 1Bhsienimiento de Excavaciones |
5 !




; TUO DEL TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TuRA)
E’[ Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013}, ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV {13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.0¢,2016), Decreto de Alcaidiz N* 8-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.02.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreta Supremo N 380-2018-EF (UIT 2019: 5/.4.300.00}

REQUISITOS TRD:}:(IE'?\:’IJG?f CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
L i RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE 1

I DE

; Evaluacion Preiia 4 ] ;
ORCEN Nimero y Denaminacion Fomubario) oo umy]  pensy il —| et o PROGEDIMIENTC RARA RECONSIDERACION APELACION
Codigo / Ubicacion Positive ! Negatvo | habiles) RESOLVER

e 2. Resuelve el 2 Resuelve € Gerenle
Subgerente de Obras | de Desamalic Urbano e
Pnvacas en 30 dias Infrzestruchura ern 30

hébiles. dizs habiles.

SION Y SALAS DE ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con Constitucion de Iz empresa y copia literal del peder expedidos por el Regrstro de Fersonas Juridi
mas de 30,000 m2 de area construida) |momento de presentacion de los documento:, en caso que el solicitante sea una persona juridicz.
Base Legal
*Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N°| ¢ |D 6n Juradz de habifitacion de los cue suscripen 2 documentacion.
29090 v modificaterias (25.09.07), Ars. 10, 25y 31, Anexo O del FUE con indicacion del numero de comprobante de page de la tasa municipal comespondiente a la |
* Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencas te |verificacion administrativa

Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoriz & |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
(04.05.13} Arts. 3.1.424, 47, 51, 52 v54.

5. vigente al

en

A0 UiGTRIT TANILL,
WGENERAL Y A8ESORIAWRIDICA
S

Documentacion Tecnica

Piano de Ubicacion y Localizadion seain formaio

Pianos de Arquitectura (plantas, cortes v E: 7 i Saritanas,
Electncas y ofros, de ser el casc, y las memarias ustificativas por especialidad

~

3

o

Piano de segundac y evacuadon, cuando se requiers iz intervencion de os delegados Ad Hoc del INDECI

=

1 1a presente es copia fiet
s+ obraflen el Arghivo de

Ve r;“.:!l?li'T] EME 202[]

Planc de Sostenimiento de Excavaciones, oe ser ef caso, y 0e acuerde 2 lo establecido en la Norma £ 050 del
RNE. acompafiado de la Memoria descripiiva que precise ias caracterisiicas de |2 obra y las edificaciones

|colindantes; indicando e! numero de pisos v séizanos; asi como foies en i0s casos oue se presente el Plano de |
1 de E

11 |Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos oue establece el RNE
12 |Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para [as edificaciones oe viviendz, comertio y oficinas en areas urbanas,
de con e Reg de di Temilonal y Desarrolio Urbano aprobado por el

Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento

| i 0 GERCHA SOR JURIDICC

Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional ce Edificaciones lo establezca v
conforme los requisites y alcances establedidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamienta

4 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera

presentarse lo siguiente:
a) Planes de arguitectura {plantas. cortes y elevaciones) en los cuales se diference la edificacion existente de la

da y su iva memoria . considerando:

| - Planode k iento de la edificacion grafi con achurade 45 grados, los eiementas a eliminar

- Planc de la edificadion resultante, graficandocon achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
|elementos & edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Hislonico se debe graficar en los plancs los elementos arquitectonicos
con valor histérico propios de |z edificacion, identi aguelios que seran abjeto de
reslauracion, reconstuccion o conservacion, de ser el case.

b) Pianos de estructure y memenia justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor y cuando sea necesano en los demas tipo de obrz. Deb los
|existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detaliando adecuadamenie los empaimes.

<) Planos de instalacianes y memonia justificaive, de ser necesaric, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos oe ios que se eliminara los
emplames.

- Se evaluara Iz factibilidac de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctnicas y de

dotacion de agua potable.

d) Pars los proyectos de inmuebles sujelos al Régimen de Propiedad Exdusiva y de Propiedad Comin, debera
ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietanos

- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion comespondientes
&) En caso se solidite una Licencia Temporal de Sdificacion v luego de haber cbtenido el dictamen Conforme en
|2 especialidad de Aruitectura, deberz ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA 6.08% | S 260.70
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguienie:
Ci de Visitas de 0
|Municpal.

2 |Comunicacion de la fecna de inicio de |a obra, en caso no se haya indicado en el FUE

porel le de Cbrz y el
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1

TUOD DEL TEXTO UNICO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVCS - (TUPA)
Consolidado de OM N® 034-2012/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial dei Callao (05.06.2014), medificada, adecuada y actualizada por OM N*

019-2014 MOV {13.11.201), Acverdo de Concejo N* 126-2014

Decreto de Alcaldla N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcalaia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20.09.206), Decreio de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N* 380-2018-EF (UIT 20189: 5/.4,300.00)

N DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (1

CALIFICACIGN

PLAZO PARA

Nimero y Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

(en % UM

(en Si)

Evaluacién Previa

RESOLVER INICIO DEL
(en dias PROCEDIMIENTO

i
Positivo | Negativo

habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC

RECONSIDERACION APELACION

o e

-

. Para las coras de Puesta en Vaior Historico se nebe graficar en ios planos los elementos amuitectonicos
con valor histonca proios de Ia on, identificandose aguallas que seran objeto de
{restauracion, reconsinuccion o conservacion, de ser el caso.

b} Planos de estnciura y memona wstificativa; =n jos casos de obras de remodelacion, amoliacién o puesta en
valor y cuando sea necasano en los demas fipo de obra. Debe aiferenciarse (os alementos estiuciurales
los que se elif ¥ los nuevos, los

¢} Planos de instalacienes y memana justificativa, de ser necesana, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que s eli = !
emplames.

Se avaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cangas elécincas y de

dotacion de aqua polabie.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exciusiva y Je Propiedad Caomin, deoera
ademas presentarse la siquiente:

- Aulorizacion de la Junta oe Prapietanos.

- Reglamenta intemo

- Planos de ndependizacion correspondientes
) En caso se solicte una Licencia Temporal de Edificacion v lueqgo de haoer ablenida ef dictamen Conforme en ;
la especiaiidad ds Arquitectura, debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ulfimo sictamen Canforme del Proyecto sa debe presentar o siguiente:

Cronagrama de Visitas de Inspeccian, debicamente suscnio por i Resoensatle de Obra y el Supervisor

|Municipal.
Comunicacion de |a facha de inicio de 1a 0bra. 2n caso no se hava ingicaco en el FLUE

Indicacion del numero de comprobante de paga a2 |a tasa comespondiente a fa venficacian tecnica. H

Paliza CAR (Todo Riesgo Contratisia) o la Piiiza oe Responsabilidad Civil, sagun ias caracteristicas dé |as
obras a ejecutarse con cobertura por dafios matenales y personales a lerceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentadas por dupiicade

(b) €l Farmulano v sus anexes deben ser visados en fodas Sus Paainas | CUanco comespanda, firmados por 2l
propietan o por ef solicifanie v os profesionales que interviena.

5/, 238.00

(c} Todos los olanes y documentas 1écnicos ceoen estar sellados v irmacos por 2| praiesional responsanle og
los mismos v firmados por 2l propietano o soliciiante.

(d} La Poliza CAR o/a Poiiza de Responsabilidad Civil se 2nireqa el dia ibl antenor ai inicio de fa oora y ceoe
|tener una vigencia iqual o mayor ala duracion del proceso edificaiorio

(e} Debe comunicarse &l inicio del oroceso conuna 16N de 15 dia 2n casa de no
haberio deciarado en el FUE.

(i) 3e podra acjuntar las copias de 105 pianos del Anleproyeclo aprobado, de enconirarse vigenia su

~probacion, @ cual tendra efecto vinculante para el procedimienta cuanao se irate del mismo proyecio sin |

{modificaciones, an cuanca hayan vanado ios paramelros Lrbanisticas y edificaionos con (os que fle adrobado. |

5{9] £En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser resentados 2n secciones con escala
{canveniente que permita su faci lectura, conjuntamente con 2l plano del proyecte inlegral.

(h) Se requiere la intervencian del Delegado Ac Hac del INDEC! en edificaciones csiablecidas en fas
I C y 0, de uso dift al y de concurrencia masiva da publico

(i} € inicio e la sjecucion de las cbras autorizadas esiara sulelo a la sresentacian de los requisiios 1 2,2y 4 l
08 |a venficacion técnica.
(1} La licencia tene una wigencia ge reinta y sais (36) meses.

otl

N HEL
0 GEN

daronpia o
.'.‘:\i_‘:,\,?‘-nn.n Frll

C\IENT ;
DEVENTANILLA
i

~a
(Vo]

aifiel
v de

ENE 2099

LICENCIA GE EDIFICACION - iODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL-
POR LA COMISION TECNICA - . -
CIONES DE LOCALES COME

8.32

/{— 10
- k |§Wﬁm
L C\: CIALES, -

. I;uSuisitns comunes

VERIFICACION ADNINISTRATIVA

E por duplicado, debidamente suscnio.
caso que 2 solicitante no sea el propietano del predio, se debera presentar la ascntura publica que acredile

3t dmemctan & afans

06/
SGOPR / Mesa de
Partes / Partal MDV

31.305.70

25 aias Sul ncia de
Atenciop al Vecino y

Regitro Civil

Subgeranie ae
Obras Prvadas

Reconsideracian al | . Apelacion al Gere

erente de Obras | de Desarralio Urban

vadas an 15 clas Infraestroutura an |
habiles. dias habiles.




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014.
Municipalidad Provincial de! Callao (05.06.2014), modificadz, adecuada y actualizada por OM N° 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldiz N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016). Decrelo de Aicaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2018), Decreto de AlcaldizN® 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2018: S/.4,300.00)

REQUISITOS T:::fii?ﬂ?{i CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE v} E RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
valuacion Previ: i PROCEDIM PARA
g Niimero y Denominacion o | | Entum | (ens) il OO | ARieR | FECONSIDERACION | APELACION
Codigo icacion Positivo | Negativo iles)
4 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contralista) o [z Polize de Civil, sequn ias de las
obras a ejecutarse con cobenura per dafios matenales y personales a terceros. mavor a la duracion del procese
edificatoric
Natas:
{a) Todos los d serdn por cuplicada
{b) El Fomulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comespandz, firmages per e
propietanio o per el solicitante v los profesionales que interviene
(¢} Todes los planos v documentos tecnicos deben estar sellados y firmades por el profesional responsable de
los mismos y por los Revisores Urbanos, y firmados por el propietano o soliciante
(d) La Poliza CAR ¢ la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de fa cora y cebe |
tener una vigencia 1gual o mayor  la duracion del proceso edificatonc |
|
(e) Debe comunicarse el iniao de las obras de con una oe 15dias €en caso oe | %
no haberio deciarado en el FUE. |
{f) £l inicio de la elecucion de las obras aulonizadas estara suielo @ |2 presentacion de los requisitos 1.2, 3 y4 {
{g) La licenaa tene una vicendia de reinta v seis (36} meses !

631 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA [ T19% §7. 309.00 X 25 dias Subgerencia de Subgerente ce | i Reconsideracional | 1. Apeiacion & Gerente
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Reguisitos comunes ) SGOPR / Mesa de Atencion al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarrollo Urbano e
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1| FUE por duplicado, debidamente suscito. Partes / Portal MOV Registro Civi Pikipdss an 15tias. | dasauchesen 15
IPARA EDIFICACIONES PARA FINES DE 7 |En caso que & solictante no sea el propietario del predic, se debera presentar |2 escritura pibiica que acredite nabiles. dias habiles
INDUSTRIA el gerecno a edificar
Base Legal 3 | Constitucion de |z empresa y copiz literal de! poder expedidos por el Reaistro de Personas Juridicas, vigente al
* Ley de R 6n de Habil Urbanas y de E Ley N° momento de presentacion de los documentos. en caso que el soliatante sez una persona juridica
28090 v modificatonas {25.09.07). Ants. 10,25 y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urtana y Licencias de Edfficacion, 4 |Di ion Jurada de F de los que suscriben la doc
Decreta Suprema N° 00B-2013-VIVIENDA v madifica toria (04.05.13). Ants. 3.1 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprebante de page Ge Ia tasa municipal corespondiente @ l&

424.47.51. 52y 34 € |Copia de los comprobantes de pago por derecho e revision
|Documentacion Tecnica
7 |Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formate. IcC
B |Planos de Arguitectura (planias, corles y )i L Sanitanas, Instalaciones
Eléctncas y otros, de ser ei caso, y las justi por ")_
¢ |Plano de seguridad v evacuadion, cuanda se requiera [ intervencion de los delegados Ad Hoz del INDEC! dgl on gina
| @gla comu
10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el case, v de acuerdo a lo establedido en la Nomna £ 050 de! |
RNE, acompafiado de la Memona descriptiva oue precise as caracleristicas de la obra y las edificaciones |
colindantes: indicando el numero ge pisos y sotanos; asi como folos en los casos que se presente el Plano de
Sostenimiento de Excavaciones :
11 |Estudio de Mecanica de Sueios, seaun los casos que establece el RNE.
12 |Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para las edificaciones de viviendz, comertio y oficinas en aress urbanas,
de conformidad can el Reglamento de Acondicionamiento Territonal y Desarrollo Urbano aprobado por el
de Viviendz, Cr ion y Saneami
12 |Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Nagional de Edif o v
| conforme los requisitos y alcances establecidos. por el Ministerio de Viviendz, G an y Saneamienic.
14 |En caso se solicite Licendia de Edifi para f Ampliacion o Fuesta en Valer Historico debers

presentarse lo siguente:
2) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacon existente dela

ysu memona

- Plano de la edificacion con achurado 45 prados, los elementos & eliminar.

- Plano de a edificacion resultante, graficando con achurada a 45 grados, perpendicuiar al anterior, los
elementos a edificar.




= = TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
B “ Municipalidad Provinciai del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por CM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acierdo de Concejo N* 126-2014
) Dacreto ce Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidla N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.20186}, Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremao N°® 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

DERECHO DE
fh :CURSC
REQUISITOS TRAMITACION (3 CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE

W DE — RESOLVER INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN Formulanio | 3 Evaluacian Previa | (endias | PROCEDIMIENTO PARA

Nimera y Denominacian Cédigo | Ubicacién fen % UIM) (en 81} Fosti | Negtiive habiles) RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

5.30 |UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 28/ 5.46% S 234.60 X I 3 aias il ae da | L aconal | 1. Apelacién al Garen
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisilos comunes SGOPR/ Mesa de | Afencion al Vecino y| Obras Privadas | Suogerenie de Obras | de Desarrolle Urbanc
PROYECTO POR REVISORES URBANOS FUE nor duplicada, debidamente suscrlo. Pantes / Portal MDV Registro Ciil Privadas an 15dias | sinfraesiructura en !
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE En casa que el solicitanie no sea el propietana ced predio, se debera presentar ia escritura publica que acredite habiles. dlas habiles.
EDIFICACIONES el derecho a edificar.
(de 5 0 mas pisos del altura o aguellas que 2. Resusive &l 2. Resualve al Geren!
el uso d losi Constilucion de ia empresa y copia fiteral del poder expedidos per 2| Registro de Personas Juridicas, wigente al | Subgerente de Cbras | de Desarmolio Urbano

Base Legal momenio de presentacion de los documentos, 2n caso que el soicitanie sea una persana juridica. Privadas en 30 dias Infraestructura en 3C
nabiies. dias habiles.

ro -

w

* Lay de R ion oe Habili ves Urbanas v da S LeyN®
29090 y modificalonas (25.09.07). Ants. 10, 25y 31.

" Reglamento de Licencias de Habilifacion Urbana v Licencias de
Edificacian, Decreto Suprema N® 008-2013-VIVIENDA y if
(04.05.13), Arts, 3.7, 42.3, 47, 31 y 57.

-

C 6n Jurada de habilitac:én de fos i aue susciben a 3
Anexo D del FUE con indicacién del numero de comprobante de page de a tasa municipal corespondiente a ia

o

@

Copia del documento que acredile |a deciaralona fabnca o de edificacin con sus respecives planos en caso no
haya sida expedido por la mumicipalidad: o copia del Cartificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o ia
Licencia de Obra o de Consiruccion de 13 edificacion axistenta.

En caso la edificacion no pueda conla on respeciiva, se deberd presentar:
7.1. Plano e ubicacidn y localizacion; v
2. Plano ge planta de /a eaificacion a demoler.
difsrenciando ias dreas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se ancuentre inscrila en los Regisiros Publicos, se debera acredifar que sobre el bien no
|recaigan cargas ylo gravamenes; 4 acreditar 'a aulonzacion del titular de la carga o gravaman.

©

Plano de Libicacion y Localizacion sequn formato.

10 |P'anos de plantas a escala 175, dimensionados adecuadamente, en el que se defineara las zonas de la fabnca
o adificacion a demoler, asi como del perfil y altura de '2s inmuenles colindanies a las zonas de la fdbnca o

an a demoler, hasta una dislancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

11 {Plano de caramiento dai predio, cuando se irate de demolicién lotal.

12 {Memona descriptiva de los frabajos a realizar y def procedimiento de demolicion a utilizar, donde "se consideren

las medidas de segundad contempladas an ja Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la matena. |
|

13 |En caso de uso de explosivas, se debera pressniar ademas |o siquiente; I | | ]
|l de las autor p SUCAMEC. Comando Conjunto de las Fuerzas v Defensa | |
Civil), sequn comesponda. | i
b) Capia del cargo del documento dingido a los prapietanos yiu ocupantes de |as eoficaciones cofindantes a a |
obra, comunicandoles ias fechas y horas an que sa sfectuaran fas detanacicnas.

|

|

|

, !
Documentacién Técnica ‘ f

i

14 |iniorme Técnico Favorable del Revisor Urbano

|
— |
\VERIFICACION TECNICA 6.08% 5L.260.70 |
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme dei Proyecio se debe presentar io siquiente: t
|

}

a3onie Pf
hra an g

oot | 0 Y ENE g

M Q

1 |Cranog de Visitas de 6n, dabi suscnito por el Ry deCbray el
Municipal.
|Comunicacion de fa feciia ge inicio 0@ i3 o6/ de demolic.dn en caso no se haya inticado en el FUE

'™

ABOSTURDT
SECRETAN TG

3 |Indicacion del numero de comprobante d2 pago de Ia tasa comesaondiente a fa venficacian técnica. E ‘
|




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificadz, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDY (13.11.201}, Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldiz N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldie N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

REQUISITOS T:E,:ﬁ';"c?“zf i CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DE £ —————— RESOLVER | INCIODEL | COMPETENTE
i uacion Previa i o J )
Sl Nimero y Denominacion Fomuiario! | wum| (enst) fenichas OCEDIMIENTO | PARA | prcONSIDERACION | APELACION
Codigo | Ubicacion Positivo | Negativo habiles) RESOLVER

s

-~

- Planc de levantami ia edificaci con achurage 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plano de Ia edificacion resultante, oraficando con achurado @ 45 grados, perpendicular al antencr, ios

a edificar.
- Para las obras de Puesta en Vaior Histonco se debe graficar en los planos los elementos amuitecionicas
con valor historico propias de la edificacion, identifi aguellos gue seran cbjeto de

o in, de ser el casc.

b} Planes te estructure y memonia justificative; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valer y cuando sea necesano en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales
|existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detaliando adecuadamente los empaimes

<) Pianos de instalaciones y memona justificativa, de ser necesanc, donde:

- Se diferencien los puntos y saligas nuevos de los que se eliminaran; detaliandose edecuadamente los
emplames.

- Se evaluaré [z faclibilidad e servicios teniendo en cuenta |z ampliacien ce cargas electricas v de
dotacion de agua potable.

agemas presentarse io siguiente:

- Autorizacién de |z Junta ce Propietanos

- Reglamento Intemo

- Planos de independizacion commrespondientes
e} En caso se solidite una Licenciz Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en
la especiaiidad de Arquitecturz, debers ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable de! Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gliime dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siquiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Qbre v el Supenisor
Municipal.

de Ia fecha de inicio de 12 obre. en caso no se haya indicado en el FUE
findicacicn del numero ae comprobante de paga oe I3 asa comespondiente a Iz verficacion técnica

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o ia Pdiiza de R hilidad Civit, segun las ¢ de las
obras 2 ejecutarse con cobertura por danos matenales y PErsonaies & terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran preseniados por duplicado

(b) EI Formulano y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comrespondz, firmagoes por el
oporel | ylos que intenviene.

() Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellacos y firmados por el profesional responsable de
los mismos y por los Revisores Urbanos, y firmadas por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Ut anterior al inicic de iz obra y debe
tener una vigencia igual 0 mayor a la duradion del proceso edificatorio

le) Debe comunicarse el inicio del p i con una iacion de 15 dias £ caso de no
haberlo declarado en el FUE.

{f) Se podrs adjuntar ias copias de los planos de! Anteproyecto aprobadc, de enconlrarse vigente su
|aprobadion, el cual tendrz efecto vinculante para el procedimients cuando se trate del mismo proyecto sin
|modificacones, aun cuanco hayan [ urbanisticos y edi con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de oran magnitud, los planos pocran ser presentados en secciones con escala
conveniente gue permita su facl lecturz, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reguiere iz intervendon del Delegado Ad Hoc del INDECI en edificadones estableddas en las
|modalidades C y D. de uso diferente al residencial v ae concurrencia masiva de plblico

(i) El inicio de la ejecucion de Ias cbras autonzadas estara sujeto 2 la presentacion de los requisitos 1, 2, 3y 4
de la verificacion lecnica.
(1} La licencia tene una vigendia de treinta y seis (36)  meses.

d) Parz ios proyectas de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exdusiva y de Propiedad Comun, deberz

5.60% S1.240.70

LIS FRANCO
OR JURINCO




TUO DEL TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Caonsoclidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Cancejo N® 057-2014;
Municipalidad Provinciai dei Cailao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acusrdo de Concejo N* 126-2014
Decreta de Alcaldia N* 4-20168/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2015), Decreto de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N® 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (%

CALIFICAGION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Cadigoe / Ubicacion

(en % UM

{en SI)

Evaluacion Previa

Automatica
Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO

RECONSIDERACION APELACION

0Dr3S 3 ejecularse con cobertura of daios matenaies y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos 5eran presentados por dupficaco

(b) £l Formuiano v sus anexos deben ser visados en locas sus paginas ¥ cuando comespanda, imadas par el
aporal ¥ los que Interviens.

(e} Todos os planas y documentas técnicos deben estar sellados v firmados por ei profesiona responsable de
los mismos y por los Revisores Urbanos, y firmados por el propietano o solicitante.

(d) La Paliza CAR o ia Poliza de Responsabiiidad Civil se entrega el dia ulll antenor al inicio de /a oora y debe
tener una vigencia igual © mayor a la duracion del proceso edificaiono
2N caso ce no

10 CON Una ar 15 dias

(e} Debe comunicarse ef inicio dei proceso
h declarado en el FUE.

{f) Se poara ajuniar las copias de Ios planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigenie su
apropacion, #| cual tendra afecio vinculante para el procedimiento cuando se trale del mismo proyecio sin
modificaciones, an cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyecios de gran magnitud, los planos podran ser presentados 2n seccones con 2scala
convenienie que permita su fac lectura, conjuntamente con el plano del ooyecto integral. )

(h) Se requiere |a intervencion dei Delegado Ad Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en las
modalidades C y D, de uso aiferente al residencial y de concumencia masiva de publica

i) £l inicio de fa ejecucion de las obras aulonzadas 2stara sujeto a fa presentacion de os requisiios 1, 2, 3y 4
de ia verificacion 'écnica.
La licencia tene una vigencia de treinta v seis | 36) meses.

LICENCIA OE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES

A SyD

|
Base Legal

*Leyae Urbanas y de &
25090 y modrficatonas (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

i de Licencias de Habill Urbana y Licencias de

Edificacién, Decreto Supremo N° 108-2013-VIVIENDA v

ifi Ley N°

=B

(5}

e

.

@

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reguisitos comunes

FUE por dupiicada, cebidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar 1a escritura publica que acredite
el derecho a edificar.

Constitucion de fa emprasa v copia liferal del soder expecicos por el Registra de Personas Jundicas. vigente al |
mamento da presaniacion de los documenios, 2n caso oue el solicilanie sea Una persona jundica.

Declaracién Jurada de dalos que suscnben la 5
Anexa D del FUE con indicacion dei numero de comprobante de pago de /a 1asa municipai comescondients a @

(04.05.13). As. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57,

R —
S o ey
W

B4
=
N,

7
St ey

AN

—- o

w

©

=

12

pif

>

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién v Locaiizacian segun formato.

Planos de Amuilectura (piantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanilanas, instaiacicnes
Elécincas y olros, de ser 2i caso, f las memanas justificativas por especalidad.

Plano de sequridad y svacuacion, cuando se requiera ia infervencian de (os delegados Ad Hoc del INDEC!

Plano de Sostemimiento de Sxcavaciones, de ser el caso, y de acuendo a ko establecido en ia Narma £ 050 dei
RNE, acompafiado de la Memaona descripliva aus precise las caracteristicas de la obra y las edificacionas
colindanies; ndicanco el numero de pisos ¢ solanos; asi coma folos an los casos que se presente el Plano de
de Excavaciones

Estudio oe Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
Estugio de Impacia Ambientai, 2xceplo oara las adificaciones de vivienda, comercio y oli¢inas 2n areas urbanas, |
ide conformidad con ai Reglamento da Acondicionamiento Temional y Desarrollo Urbaro aprobado oor &l

|
| da Vivienda, C ¥

|
|Estuio de Impacto Vial, unicamente an los casos aua e Macional da E o ¥
iwrwnrme os requisitos y alcances astatlecidos por e Ministeno de Vivienda, Canstrucsion y Sansamiento.

[En caso se solicite Licencia de Edi on para 5 0 10 Puesta en Valor Hisionco debera
preseniarse o siquiente:

3} Planos de amuilectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de ia
P ysu d "

|
06/ |
5GOPR f Mesa e |
Partes | Portal MDV |

3(.234.60

5 dias

Subgerencia de
Alencion al Viecino y
Registro Civil

Subgerente de
Obras Privadas

1. Apeiacion al Gerenl

de Desamoilo Urbano

Infraestructura en 15
dias habiles.

1. Reconsideracion ai
Sungerente de Cbras
Privadas en 15 dias
habiles.

2. Resuaive of Gerent

ge Desarmolio Urbana

Iniraestructura en 30
dias habiles.

2. Resuive el
Subgerente de Chras
Pnvadas en 30 dias
habiles .




TUQ DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N 057-2014;
Municipalidad Provincial del Calizo (05.06.2014}, modificadz, adecuade y actuslizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201). Acuerdo de Concejo N° 126-2014

Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2012 $/.4.300.00}

Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Aicaidiz N $-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.02.2016), Decreto de Alcaldiz N° 15-2016/MDV-ALC

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (1

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

(en % UIM)

{en SL.)

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE

AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER RECONSIDERACION

APELACION

20090 y modificaterias {25.00.07). Ars 10, 25y 31

i de Licenaas oe Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decretc Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificateria
(04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47 51y §7

& ion Jurada de habiii ge los que suscriben la

en

Anexo D del FUE cen indicacion del numers de comprobante de pago de Ia tzsa municipa! comespendiente & |z
verificacion administrative

|Dacumentacion Tecnica

Plana de Ubicacion y Localizacion seqtn formato.

Pianos de Arquitecture (plantes, cartes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitanas, instalaciones
Eléctricas v olros, de ser el casc, v las memonas justificativas por especalicad.

~ o

o™

Plano de segunoad y evacuadion, cuando se requiera la inlervencion de los delegados Ad Hoc de! INDEC!

w

Plano de Sestenimiento de Excavaciones, de ser el case, y de acuerno a lo establedido en la Norma E 050 de!
RNE, acompafizdo de |2 Memona descnpliva oue precise fas caractenisticas de lz abre v las edificaciones
edlinaantes: indicando el nimero de pisos y séiznos. asi como fotos en los casos que se presente el Piano de
Sastenimientc de Excavaciones

a

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE

11 |Estudio de impacto Ambiental. exceplo para las edificacones de viviendz, comercio y oficinas en dreas umanas,
de conformidad con el Reglamento de Acondicenamiento Temtonial y Desarallo Urpano aprobado por &
Ministeno de Viviendz, Construccién y Saneamientc.

Estudio de Impacio Vial, unicamente en los casos que el Nacional de o ¥y
|conforme ies requisitos v aicances establecitos por el Ministerio de Viviendz, Construceion y Saneamiento

=]

=<}

En caso se solidie Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Fuesta en Valor Historico debera
o siguiente:

) Pianas de arouitecturs (piantas, corles y elevaciones) en los cuales se diferende la edificacian existente de Iz
|proyectada v su respecliva memona descniphivs, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 prados, los elementos a eliminar

- Plano de la edificacion resultante, graficando con acnurado a 45 grados, perpendicular al anlerior, los
elementos & edificar

- Para las obras de Puesta en Valor Histonca se debe araficar en los planos los elementos arquitectonicos
con valor historico monumental propios de ia ecificacion, idenlificindose aguelios gue seran chieto de
restauracion, reconsiruction o conservacior, de ser el casc

b) Planos de estructura y memonia juslificaliva; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferencarse los elementos estnuclurales
los que i v los nuevos, o 1

cl Pianos oe instalaciones v memona iustificativa. de ser necesaric. donde:

- Se diferencien los puntas v salidas nuevos de los que se eliminaran; detaliandose adecuadamente los
emplames.

- Se evaluara la factibiiidad oe servicias leniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas v de
dotacién de agua potable.

d] Para los proyecios de inmuebles sujetos al Regimen de Propiedad Exciusive y de Propiedad Comun, deber:
ademas presentarse (o siguiente:

- Autorizacion de |z Junta de Propietarios

- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion comrespondientes
&) En caso se solidiie una Licenciz Temporal de Edificacon v luego de haber oblenido el dictamen Conforme en
la especalivad de Arquitecturz, cebera ademas presentarse ¢l Anexa D cel FUE

1 |informe Teécnico Faverable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el Olimo dictamen

Conforme del Proyecio se debe presentar lo siguiente:

[ de Visitas de it i sustrito por el de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de ia fecna de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa comrespondiente a la verificacion tecnica.

o

-

Pgliza CAR (Todo Riesgo Ci ista) o la Pdliza de ilidad Civil, sequn las de las

6.06%

§/.260.70

ESOR A

EWVENTANILL

SGRIA AURIDICA

ANCO

RiDICO

A




TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N® 034-2013/MDV-CDV (26. 12.2013} ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014),

por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014

Decreto de Alcaldla N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N° 5-201 5."MDV ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Suprema N° 380-2018-EF (UIT 2018: $/.4,300.00)

REQUISITOS DeRRCAOOR CAUFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
woe | T TRAMMACAY ————— RESOLVER | INCIODEL | COMPETENTE
[(ORDEN . Nismero y Denominacién Fomubde! | uml sl Svahiaciin Previa | (endias | PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERACION APELACION
Cadigo f Ubicacion Pasitiva l Negativo habiles) RESOLVER
valor y cuando sea necesano en los demas (ipo de obra. Debe diferenciarse los alementos estruciurales 5
existentes, los qua sa eiminaran y los nueves, Jetallando adecuadamente los empalmes, |
i c) Planos de instalaciones v memona justificativa, de ses necesario, ﬂundu l
[ - Se diferencien los punios y salicas de fos qua se efimi los |
ampiames. ‘
- Se evaluard la factibilidad de servicios ‘eniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacion de aqua potable. |
d) Para los proyacios de inmuebles sujelos al
Reqimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad t
Comun, debera ademas presentarse ‘o siquienta;
- Autorizacion de la Junta de Propietarios [
- Reglamento inlemo
- Planos de Independizacion comespondientes. l
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de naber oblenido ei dictlamen Conforme en |
i la especialidad de Arquileciura, debera acemas presentarse el Anexo O del FUE
i 14 |Informe Técnico Favorable del Revisor Urbana
| B |VERIFICACICN TECNICA 5.06% 51.260.70 |
| Despues de habersa nofificado = Ultimo aciamen !
Conforme del Provecto se debe presentar o siquients: |
1 |Crenograma de Visitas de a iz suscrila por & f da Cbra v el Supenviser
Municipal.
2 |Comumcacion de la fecha de inicio de |a obra, en casa no se haya indicado an el FUE
Ingicacion del numera de comprobante de pago ce [a tasa comrespondiente a la venficacion técnica.
4 |Psliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Paiiza da Civil, segun fas defas |
obras 3 sjecutarse con cobertura por daros malenales y personales a lercaros,
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentadas por duplicado
(b) El Formulanio y sus anexos deben ser wisados en lodas sus paginas y cuando comesponda, firmados por el
! propietario o por &l soiicitante v los profesionales que interviena.
i l (c) Todos los planos v decumentos lécnicos deben estar sellados y fimados por 2l profesional responsable ce
i los mismos y por los Revisores Urbanos, ¢ firmados por el propietana o soiicilante. | |
1 | ey e TR
| | (d) La Poiiza CAR o fa Poliza de Respensailidad Civil se entrega el dla Uil antenior al inicio de fa obra y debe 4 lClP A U 11 ,:\,"‘_ LA \[' tr\i Ll ..LA
} | lener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatona | ! | ML N i H " P g -
| (e) Debe comunicarse s inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, an caso de no | JECRETARY |
] haberto deciarada en el FUE. I }
| () Se podra acjuntar as copias de s planos del Anteproyecto aprobado, de 2nconirarse vigante su . .lr IEICA
1 aprobacion, 2l cual tendra efecto vinculanie para e procedimienta cuando se irate del mismo oroyects sin i -l R T fnel
r modificaciones, atn cuando hayan vanado los garametros ubanisticos y adificalonos con 'os que fue aprobaco. | | % u < 1a
| | Lol crlivo de
‘ () En caso de proyecios de gran magnitud, '0s planos podran ser preseniadas en secclones con escala | 1gin at i
conveniente que permita su facil lectura, oo {untamente con &: plano dal proyecto integral. | | | s LA EITSET
{h) Se requisre ia nervencion dal Delegado Ad Hoc del INDEC! en aaificaciones ssiablecidas an las ‘ 3 EN E 2020
| modalidades C y 0. de uso diferents ai residencial y de concurmencia masiva de plblica | PP SR
S - v Y
} (i) E! inicio de |2 ajscucion de las obras autonzacas estara sujelo 3 [a preseniacion da los requisitos 1, 2, 3y 4 | e 1S FR,M‘!( ]
de la verficacion lecnica. "t_‘ai e (8 ﬁ“‘ Rl ¥ ASESOR JURIDICO
| {j) La licencia tena una vigencia de ireinta v seis (36)  meses. |
528 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD € A [VERIFICACICN ADMINISTRATIVA i [H] 5.46% | Sf234.60 x 5 olas I 3 de 3l 1. al | 1. Apeiacion al Gerer
|APRCBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Reguisitos comunes SGOPR Mesa de | Atencian al Vecing y| Obfas Pvagas | Subgerente de Obras | de Jesamoio Ubano
IPROYECTO POR REVISORES URBANGS 1 |FUE por dupiicado, desidamente suscaio. | Partes / Portai MDV Registro Civil Privaoas en 15 dlas Infraestruciuraen ¥
“;AE,F}(;RLI?WCOA:ES DE ESPECTACULOS 2 |En caso que 8l soiicilanie no sea al propietano del predio, se debera oresentar (a escatura publica que acragile | habiles. dias nabiles.
| e hasta 70,000 ocupantes) 1—-7\ e : 2. Resuelve el 2. Resueive el Geren
“J M“Eﬂ. ¥ |Canstilucién dala ampresa y copia iiteral del poder expedidos por el Regisiro de Parsonas Juridicas, vigente al Subgerente de Obras | de Desarolo Urbano
|momenta de presentacidn de los decumentos, 2n caso que 2i solicilante sea una persona juridica. Privadas an 30 dlas Infraestructura an J
habiles. dias nabiles.




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

‘@f 5 Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ralificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014:
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada. acecuada y actualizada por OM N° 018-2014 MDV (12.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 8-2015/MDV-ALC (01.02.2015). OM. N* 17-2016 MDV (20.09.2016), Decreto e Aicaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019 S/.4,300.00)

REQUISITOS T:.::Eriré?bfm CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
e DE = RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
= Evaluacion Previz i i A
ORDEM Nimero y Denominacian Formuiario/ | oo ym| (ensiy ati {0 clat. | FROCEDMIENTO PARA RECONSIDERACION APELACION
Codigo I/ Ubicacion Positivo | Negative habiles) RESOLVER

(¢} Tooos los pianos y documentos tecnicos oeben estar seliados y firmados per el profesional responsabie ge.
los mismos y por los R Urnanos, v por el © salicitante.

{d) L Poiize CAR 0 1a Peliza de Responsabilioad Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la corz y debe|
ener una vinencia igual o maver a la duracion del proceso edificatoric

(e) Debe comunicarse el inicio de! proceso edificatonio con una antelacion de 15 dias calendarios, en casa de no
haberlo dedarado en el FUE.

() Se podré adiuntar las copias oe ios planos de! Anleprovecto aprobade, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cugl lencra efecio vinculante parz el procedimiente cuande se trate del mismo proyecic sin
modificaciones, aln cuando hayan vanado los a i st y edi con los que fue
aprobado.

(g} En casc de proyeclos de oran magnitud, los pianos podrén ser preseniados er SECCIONE: CON escala
conveniente gue permite su faci lecturz, conjuniamente con ef plzno de! proyecio inlegral

) Se requiere |z intervencion del Delegade AC Hoe del INDEC! en edificacones estableddas en las
|modalidades C v U, ce uso diferente 2l residencial y de concumencia masiva de piblico

(i) El inicio oe la ejecucion de las cbras aulonzadas estara sujelo a l2 presentacion de los requisitos 1. 2, 3 y 4]
de |z verificacion lecrice.

(j) La licencia tene una vigencia de tremnta y seis (36)  meses

€27 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 06/ 5.06% S!. 234.60 X S dias g de de | 1. Recor ion al | 1. Apelacion &l Gerente
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitas comunes SGOPR | Mesa ae Atenciér 2l Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desanolio Urbano e
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duglicado, debidamente suscritc. Partes / Porial MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Intraestructua en 15
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 |Encaso que e! solicitante no sea el proietano def predio, se debera presenter fa eschtura piiblica aue acredite b habiles | dias habiles.
(gue cuenten con un maximo de 15,000 m2 de €l derecno & edificar
area construida) 2. Resuelve e Z. Resuelve ¢l Gerenle
3 |Constitucion de la empresa y copia literal cel poder expedidos por ef Registro de Personas Juridicas, vigente &l Subgerente de Obras | de Desamolic Urbano e
de ion de los , BN caso que el solicitante sea una persona juridica, Privadas en 30 dias Infraestructura en 30
Base Legal habiles. dias habiles.
" Ley de Reguiacion de Habilitac Urbanas y de Edificaci Ley N°
29090 v modificatonas (25.09.07). Anis. 10, 25 y 31. 4 |Declaracion Jurada de nabilitacian de los profesionales que suscriben la documentacion
" Reglamento de Licendias e Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica taria 5 |Anexo D oel FUE con indicacian dei namero de comprobante de pago de la tesa municipal comespondiente 2 2
(04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57. verificacion administrativa
LA
Documentacion Tecnicz
€ [Plano de Ubicacion y Locslizacion sequn fermate
7 |Piznos de Arguitectura (piantas, cories y % 3 Sanitanias, Ir
Electncas v otros, de ser el casc, y las memorias justificativas por especialidad.
8 |Piano de sequiidad y evacuacior, cuando se requier fa intervencion de los delegados Ad Hoz del INDEC (‘;39[
¢ |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a |o establecido en la Norma £ 050 del
RNE, acompafiado de Iz Memona iva Que precise |a de lz cbra v las edificacones EN
coiindantes; indicanco el numera de pisos y stanos: asi como folos en los casos que se presente el Plano de = E ZUZU
 stari de b
10 |Estudio de Mecanica de Suelos, seqdn los casos que establece el RNE, RANCO)

Estudio ce Impacio Ambiental, excepto para las edificaciones de viviendz, comercio v oficinas en areas urbanas,
de igad con el R de Acond to Temitorial y Desamollo Urbana aprobado por
|Ministerio de Viviendz, Construccion y Saneamienic

0
DIC

B

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en ios casos que el R Nagional de E o cay
conforme los requisitos y aicances establecidos por el Ministeno de Vivienda, Construecion ¥ Saneamientc.

13 |En caso se solicite Licencia de ion para F io pliacién o Puesta en Valor Histdrico debers
presentarse lo siguenie:
2) Planos de arquitecturz (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion exislente de la
a ysu memona pbva,

- Piano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resuitante. graficando con achurada a 45 grados, perpendicular 2l antenier, los

edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos anquitectonicos
con valor histonico propios de a ion, identifi aquelios que seran objeto de

restauracion., reconstruccian o conservacion, de ser el caso.

b) Pianos de estructura y memona justificative; en los cases de coras de remodelacion, ampliacion o puesta en
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Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;

Municipalidad Provincial del Cailac (05.06.2014), modficada, adecuada y actualizada por OM N* 013-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
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-~ REQUISITOS mﬂ?ﬁfﬂ CALFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO
° DE ————RESOLVER. |; M0 DEL | COMPETENTE
OROEH Nimero y Denominacion Fomutaniol |y um | fensy) Eretn (endias | PROCEDIMIENTO | ~ PARA | peoqucinepacion | APELACION
Cadigo / Ubicacion Positivo | Negativo habiles) RESOLVER
Canstiugn de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Redistro de Personas Juridicas, vigente al Sungerenie de Cbras | de Desamollo Urbano ¢
‘momenta de presentacidn de los documentos, an caso que e soficitante sea una persona juridica. Privadas en 30dias | Infraesinuctura en 30
Base Legal nhabiies. dias habiles.
* Lay de Requiacion de Habiitaciones Urbanas v de Sdificacicnes, Lay N°| | Daciaracion Jurada de habilitacicn de los profesionales que suscriben ia tocumentacion. |
29090 y modificatonias (25.09.07). Ars. 10, 25 y 31. 5 |Anexo D del FUE con indicacian del numero de comprobante de pago de a tasa municioal comespondiente 4 la
* Reglamento de Licencias de Hapililacion Umana y Licencias de verficacion administraliva
|Edificacion, Decrato Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y
(04.05.13). Adts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.
Dacumentacion Técnica |
§ |Plano de Ubicacion v Localizacion sequn formalo. :
7 |Planos de Amuitectura (planias, cortas y slevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitanas, Instalaciones!
Eléciricas y oirs, de ser i caso, ¥ las as just por iali
: P'ano de sequridad y evacuacidn, cuando se requiera ia intervencion de ias delegacos Ad Hoc del INDECH
3 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la Norma £ 050 gl
RNE, acompariado de la Memona descripliva que precise 1as icas de fa obra y [as adifi
colindantes; indicando el numero de pisos v solanos; asi como folos en los casos qua se presente el Plano de|
| Sostenimienta de Excavaciones
10 |Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece af RNE.
11 |Estudio de Impacto Ambiental, axcenlo para las edificaciones de vivienda, comerdio y oficinas en dreas urbanas,
| de oon &l f de A Temtonal y Desamotlo Urbano aprobado por &l
1 [Minislenc ae Vivienda, | I
” Estudio de impacto Vial, Unicamente en los casos que &l Regiamento Nacional de Edfficaciones [0 establezca y|
conforme los requisitos y alcances establecidos por | Ministerio de Vivienda, Construccian y Saneamienta.
13 |En caso se svicie Licencia de Edificacion para Remodelacian, Ampliacion o Puesta en Vaior Histdnco deberal : i
preseniarse lo siguiente: | |
a) Planos de arquiteciura (plantas, cortes y 2n los cuales se difes fa exisianie da ia| i
proyectada y U respectiva memona descnpliva, considerando:
- Plano de de la con achurado 45 grados, los elementos a efiminar.
- Plano de la sdificacion resullanie, graficando con achurado 3 45 grados, perpendicular al anienar, \os|
elementos a edificar. |
- Paralas obras de Puesiaen Valor Histénco se debe graficar =n las plancs los elementos amuitecténicos| |
con valor histarico monumental propios de la adificacén. ‘dentificanoose aquellos que seran objelo de| |
on, on o an, de ser 2l caso.
b) Planos de astructura y memoria jusiificativa; 2n lcs casos de obras de remodelacian, ampiiacien o puesta en|
valor ¥ cuando sea NEcesanc en ios demas 0o de obra.
Dee diferanciarse los alemenios esinucturales axistentes, los que se aliminaran y 'os nueves, datailanaol
adecuadaments los empalmes.
¢} Planas de instalacones v memonia iustificativa, de ser necasano, donde: | |
- 3e diferencien los punios v salidas nuevos de los qua se aliminarén; cetallandose adecuadamente los | |
IE"whvm“Ej'e avaluara la factibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas ziéctncas y dej |
dotacisn e agua polable. |
) Para los proyectos de nmuebles sujetos al Régimen de Prodiedan Exclusiva y ae Propiecad Comun, debera {
ademas preseniarse o siguiente: i r
- Autorizacion de ja Junta de Propietarios L ) A
- Reglamente n.émo ¢ ASESERR AssiuluR
- Planos de Independizacion comespandientes - \
) Sn caso se solicte una Licencia Temporal da Edificacion y luego de naber oblenido el dictaman Canforme en
\a aspecialidad de Arquileciura, debera ademas preseniarse &l Anexo D el FUE
14 {Informe Técnico Favorable del Revisor LUrbano
3 |VERIFICACION TECNICA 488% | S.209.90 4 bs cPpia fig!
Despues de hacerse nolificado el uitimo dictamen Caniorme dal Proyacta se debe presentar lo siguiante: | . i Al‘ h iV O =~
1 |Cronograma da Visitas de Inspeccion, debidamente suscato por @ Responsaole de Obra y o Suparvisor| i | 3
Municpal. | | ENE 202 D
Comunicacidn de |a iecha de inico de [a obra, 2n caso no s haya indicado en el FUE | { z
Incicacin del numera de comprobanie de pago de la tasa corespendiente 3 la venficacian 1écnica.
Paliza CAR (Todo Riesgo Contratisiaj o la Pdliza de Responsabilidad Civil, sequn las caractensucas de las i %
0bras a ejecutarse con caperura por daios maeriales y personales 3 fefceros. | petaletee 5 FRANCO
ptas: ! eshA JURIDICO
) Todos kos documentos seran oresentados por dupficado |
Formulanio y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando coresponaa, firmados por af |
[EBpietana o por el soiictante y los profesionales que inierviene. I




TUQ DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26,12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificadz, adecuada y actualizada por OM N’ 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo ce Concejo N° 125-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldiz N° 8-2015/MDV-ALC (01.09.2015;, OM. N* 17-201€ /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldiz N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N°® 380-2019-EF (UIT 2018: §/.4,300.00)

@

REQUISITOS T::MR;?EIOOI:IEH CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS }
N°DE FRTET RESOLVER INICIO DEL CDMPE;:NTE 1‘
RO Nimeroy Denominacion & :;ﬂ"’:':::';;w En%UM | (enSL) e T :"a"hﬂ:’, FRUCEDNENTS REZSWER RECONSDERACION | APELACON |
12 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodeladion, Amgliacion o Puestz en Valor Histonco oeberd |
presentarse [o siguiente: |
3) Pianas de aruitectura (planias, cories y elevaciones) en los cuales se diferencie |z edificacion existente de (3|
¥ Su resp memoria plive, considerando:
- Plano de ) de |a edificacion grafi con achurado 45 grados, los elemenios a eliminar.
- Piano de la edificacion resultante, graficando con achurado z 45 grados, pemendicuiar 2l antenior, los|
a edificar
- Paralas obras de Puesta en Valor Histanco se cebe graficar en los planos los elementos amuitectonicos,
con valor histérico monumental propios de le edificacién, icentificindose aguelios que seran objetc de|
|restauracion, reconstruceion o conservadion, de ser el caso.
b) Pianes de estructura y memana justificative; en los casos e ouras ge remodelacion, ampliacion o puesta en
valer y cuando Sea necesano en los demas tipo de obre.
Debe diferenciarse los elemenios estruciurales existentes. los que se eliminaran y los nuevos, detallanco|
agecuadamente ios empaimes. |
¢} Pianos de instalaciones v memona justificalivz, de ser necesano, donde:
- Se diterencien los punios y salidas nuevos de los gue se eliminaran; detallancose adecuadamente los
lempiames.
Se evaluarz Iz factiblidad de servicios terendo en cuentz |2 ampliacion de cargas elécincas v del
dotadion de agua polable
d) Para los provecios de inmuebles sujetos al Regimen ve Propiedac Exdusiva y e Propiedad Comun, debera
ademas presentarse lo siguiente:
- Autorzacion de la Junta de Propietanos
- Reglamento Iniemo
- Planos de Independizacion comespondientes
) En caso se solicite una Licenciz Temporal de Edificacion y luego oe haber obtenido el dictamen Conforme en!
|z especialidad de Arquitecturz. debera ademas presentarse e/ Anexo D cel FUE
14 |Informe Tecnico Favorable del Revisor Urbano
B |VERIFICACION TECNICA | 6.03% §/.258.40
Despues e haberse nolificado el Gltimo dictamen Conforme de! Provecte se debe presentar (o siguiente: I
% |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por e Responsabie de Obra y el Supervisor]
Municipal. i
2 |Comunicadion de |z fecha de inicio de [a obra, en caso no se hayz indicado en e! FUE |
3 |Indicacion del numero de comprobante te page de la lasa camespondiente a le verificacion técnica |
4 |Pdliza CAR (Tedo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil. segun las caracteristicas de las[
obras & ejecutarse con cobertura por dafios materiales y perscnales 2 terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) £ Formulario y sus anexos deben ser visados en todas Sus pagines y cuando comespondz, firmados por el
o o por el solic v los que interviene.
{c} Todos los pianos v documentos lecnicos deben estar sellados y fimados per el profesional respansable de
los mismos y por los Revisores Urbanos, y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o |2 Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el diz 0l anterio- al inicio de |2 obra y debe
tener una vigendia igual o mayor a la duracion del proceso edificalonc
(e} Debe comunicarse &l inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo deciarado en el FUE.
(f) Se podré adjuntar las copias de los planos de! Anteproyecio aprobade, de encontrarse vigenle Su
aprabadon, el cual tendra efecto vinculante parz e procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
|modificaciones, aln cuando hayan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los que fue
| aprobadc
(g) En caso de provecios de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones oon escala
conveniente que pemita su facil lectura,conjuntamente con el plano del proyecto integral. |
(h) Se requere Iz intervencion de' Delegado Ad Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en ias
imodélidades C v D, de uso diferente al residencial y de concumencia masiva de publico
(i} Elinicio de ta ejecudion de |as obras autorizadas estaré sujelo @ la presentacion de los requisitos 1, 2,3 v4
oe |z verficadon lecnica
(i) La licenda tene una vigenda de treinta y seis (36) meses.

6.26 [UCE - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 546% S, 234.60 X 5dias Subgerenda de Subgerente de | 1. Reconsideraconal | 1. Apelacion ol Gerente
EVALUACION PREVIA DEL 'PARA EDIFICACIONES DE LOCALES |Requisitos comunes 06/ Atendion & Vednoy| Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarrollo Urbana &
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE.DIVERSION Y SALAS | 1 |FUE por duplicadc, debidamente suscito SGOPR/ Mesa de Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestruciura en 15
IDEESPECTACULOS 2 o pHTY 2 En caso que el salicitante no sea el propietario del predic se deberd presentar la escritura plblica que acredite el| paries / Portal MDV habiles dias habiles.

0. conjunto cuenten con un macmode | derechoa edificar.
dal S S | 2 Resueiveel | 2 Resueive el Gerente
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T
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N OE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO OE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER

Numero y Denominacion

Formuiario /

Cadigo / Ubicacion

{en% UM | (ensL)

Evaluacion Previa

(en dias

Positiva | Negativo

habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS!

RECONSIDERACION

APELACION

@

o

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siquiente:
Cronogr de Visitas de e suscnto oor 2l

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio da la obra, 2n caso no se haya indicado an el FUE

de Obra y e Supemsor

{Indicacidn del numero de comprabante de pago da Ia tasa comespondiente a la venficacion técnica.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Coniratisia) o 'a Pdliza de Responsabiiicad Civil, segun |as caracteristicas de [as

obras a ejecutarse con cobertura por daiios malenales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duoiicado

(b) E! Formulano y sus anexos deben ser visados an fodas sus paginas y cuando comesponda, fimados por el
propietaria o por el soficitante y los profesionales que interviene.

(¢} Todos los planes v documentas ‘cnicos daben eslar sellados y firmados por af profesional respansable de
los mismas y por los Revisores Urbanos, y firmados por &l propietario o soficiianie.

(d) La Poiiza CAR o la Paliza de Responsabiiidad Civil se antrega el dia ulil antenor al inicio de |a obra v debe
tener una vigencia igual o mayor a fa duracion del procaso edificatono
(e} Debe comunicarse ef [nicio del procesa edifi i0 con una
haberio declarado en el FUE.

(} Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecio aprcbade, de encontrarse wigente su
aprobacion, el cual tendra efecto vincuiante para el proceimienio cuando se irale del mismo proyacia sin
modificaciones, ain cuando hayan varado ‘os it ¥ ios con los gue fue
aorobado.

(9) En caso de provectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en sectiones con 2scala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intenvencion del Delegado Ad Hoc der INDECI en sdificacanes astablecidas en las
modaiidades C y D, de uso diferente al residencial y de concumencia masiva ge publico

(i) E1 inicio ce 'a ajecucion de ias obras aulonzadas astara sujelo a ia presentacion de los requisilos 1, 2,1y 4
de i verificacion técnica.

(i) La licencza tene una vigencia de treinta v seis (36) meses.

on da 15 dia: 2n casa de no

5481% 5/.250.00

525

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON|
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES
URBANOS PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLES

(previamente declarados)

Base Legal

=

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscato.

En caso que of solicitante no sea sl propielana del predio, se dedera preseniar a ascritura publica que acredite
el derecno a adificar.

Constitucion de fa emoresa y copia literal del poder expedidos por 2l Registro de Personas Junidicas, vigente al

imomenta de preseniacidn de los documentos, 2n caso que el solicifante sea una parsona jundica,

* Ley ae Reguiacion de Habillaciones Urbanas ¢ de C
N° 29090 y modificaiorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31,

Ly

w

on Jurada de on de los que suscnben fa
Anexa O del FUE con indicacion cel nimero de compropante de pago de fa fasa municipal corespondiente a fa

06/
3GOPR | Mesa de
Partes [ Portal MDV

5.46% 5123460

| 3 dias

St de

de

a

Atencion al Vecino v
Regisiro Civil

g
Obras Privadas

Subgerente da Cbras
Privacas en 15 dias
habiles.

2, Resueive el
Suogerenie de Cbras
Pnvacas an 30 dias

1. Apelacion al Gerer

de Desarrolio Lrbano

Infraestructura =n 1
dias habiles.

2. Resuelve al Geren

da Desarrallo Urbano

Infraestructura en J(
dias habiles.

* Reglamenio de Licencias de Hapiilacion Umana y Licencias oe
Edificacion, Decrelo Supremo N* 008-2013-YIMENDA y mocificatona
(04.05.13). Arts. 3.1, 423, 47, 51y 57,

—

@

@

@

2

TR
; GEAY

Dacumentacian Tecnica
Plana de Ubicacidn y Localizacian segin formato.
Sanitanas,

Planos de Amuileciura (plantas, cories y elevacicnes), =
Eléctncas y otros, de ser & caso, y [as memenias justificativas por espaciaioad.

Plana de sequndad y avacuacion, cuando se requigra la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!

Plana de Sostenimienio de Excavaciones, oe ser ai caso, y de acuerdo a lo establecido an la Norma E 050 ael
RNE, amompariado de |a Memona descipliiva que orecise ‘as caraclerisiicas de 13 obra y las adificacones
cofindantes; indicando &l nimero de pisos y sotanos; asi como folos 2n os casos que se cresents el Plano de
Sostenimiento de Sxcavacicnes

Estudio de Mecanica de Suelos, sequn os casos que establece =i RNE.

Estudio de impacto Ambientai, axceplc para |as edificaciones de vivienda, comercia y oficinas en areas urbanas,
de conformidad con ai Reglamenioc de Acondiconamenic Temtonal y Dssamollo Urbano apropado por ail
Ministerio de Vivienda, Consiruccion y Saneamienia.

Estudio ge Impacto Vial, unicamante =n los casos que & Nacional de Zdi o ¥
conforma los requisilos y aicances astablecidos por al Ministeno de ivienda, Construccion y Saneamiento.

es3is comu
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TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Caliao (05.06.2014), modificadz. adecuadz y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (12.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.08.2015). OM. N* 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Aicaldiz N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (7

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacien

(en % UIT) (en S1)

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIG DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECU RSOS

RECONSIDERACION APELACION

~ o

o

w©

=

=

-

Documentacion Técnicz

Plana de Ubicacion y Localizacion secin formatc.

Pianos de Amuitecturz (plantas, corles y i B Instal Sanitanas, Instalaciones
Electncas y oiros, de ser el caso, y las memonas justificativas por espedialidad.

Piana de seguridad y evacuacion, cuando se requiera fa intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Piano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el casc, y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del
RNE. acompanado de |z Memonie descriptive que precise las caracteristicas de la obre v las edificaciones|
|colindantes: indicando el nimero de pisos y stanos. asi como fotos en los casos que se presente € Plano de
Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE

Estudio de Impacte Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas,
de idad con el R de 3 Temitonal y Desarrolic Urbano aprobado por el
|Ministeno de Vivienda, Construccion y Saneamiente.

Estudio oe impacto Vial, Unicamente en los casos que el Replamente Nacionzl ae Edificaciones lo establezca y

| conforme los requisitos y alcances esteblecides per el Ministeno de Vivienda, Construccien y Saneamientc.

En caso se solicite Licenciz de Edificacion pare Remodeiadion, Ampliacian o Puestz en Valor Hislanco debera
|presentarse lo siguiente:

a) Pianos de arguilecture (plantas, cortes v elevaciones)  en los cuales se diferencie Iz edificacion existente
de Ia proyectada y su respectiva memona descnplive,  considerandc

- Piano de levantamiento de Ia edificacion graficanda con achurado 43 grados, los elementos 2 eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado 2 45 grados, perpendicular al antenior, los|
elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Hislérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos
con valor historico monumenial propios de |z edificacion, idenlificindose aouellos que seran objeic oe
30N 0 ion, de ser e casc.
b) Planas de estruciura y memana justificative; en los casos de obras de remodelacion, amphiacion o puests en
valor v cuando sez necesario en los demas iipo de obra.

Debe diferenciarse ios elementos estructursles exstentes, los que se elimnaran v los nuevos, detallando
i I

©) Planos de instalaciones v memonia justificativa, de ser necesano, dande
- Se diferenden ios puntos y salidas nuevos de los que se eliminarén; detallandose adecuadamente los

- Se evaluas la tactibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléciricas y de
dotacian de agua potable.
d) Para los proyecios de inmuebles sujelos al - Regimen de Propiedad Exciusiva y de Propiedad Comin, deberd
ademas presentarse lo siguiente:

- Aulonizacian de la Junta de Propietarics

- Reglamento intemc

- Planos de Independizacion comespondientes
&) En caso se salicite unz Licencia Temporal de Edificacian y iuego de haber obienida e! diciamen Conforme en
la especialidad de Aruitecturz, debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbane

win
SEQ
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TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (2&12_2013) ratificado medianta Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial dei Callac (05.06.2014),

por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concajo N* 126-2014

Decrato de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 9-20151MD\-' -ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N* 380-2018-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

CALIFICACION

PLAZO PARA

RESOLVER INICIO DEL

Namero y ODenominacion

Formuiaria /
Cadigo / Ubicacion

{en % UMM (en 1)

Evaluacion Previa

(en dias PROCEDIMIENTO

Positiva

Negativo

habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSI

RESOLVER

RECONSIDE RACION

APELACION

& W

|restauracicn, reconsiruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memona justificativa: 2n los casos de obras de remodelacidn, ampliacan o puesta en
vaior y cuando sea necesano en os demas 1ipo de obra.
Debe diferenciarse los el i
adecuadamente os empalmes.
¢} Planos ce instalaciones v memona juslificativa, de ser necesario, dance:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de los que se aii
emplames.
Se gvaluara Ia ‘actbildad de servicios ‘eniendo 2n cuenta 'a ampiiacidn de cargas siécticas y de
dolacién de agua potable.
d) Para los proyecios de inmuebles sujetos al Régimen de Propiadad Exciusiva y de Propiedad Comun, decera|
ademas presentarse la siquiente:
- Autorizacion de fa Junia de Propietarios
- Reglamenio Intemo
- Planos ae Independizacidn comespondientes
#) £n caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y fusgo de haber oblenida el dictamen Conforme en
|a aspecialicad de Arquilectura, dJebera ademas presentarse ei Anexo D del FUE
Informe Téenico Favorable del Revisor Urbano

los que se 2l v los nuevos, detailando|

1ie [os|

VERIFICACION TECNICA.
Despues de haoerse notificado & Uitimo diclamen Conforme del Proyecto se depe presentar |o siquiente:

Cionograma de Visitas de Inspeccion, suscnto por el de Obra y al Supensor
Municipal.

Comunicacian de fa fecha de inicio de /a obra, 2n caso no se haya indicado an el FUE

Indicacian del numero de comprobanie de pago da Ia tasa mrrespnnmenze 2 la venficacian técnica.

Paliza CAR (Todo Riesgo ( ista) o la Pdliza de Civil. sagun as caractensticas de las

|obras a ejecutarsa con coberlura por danos malenales y personaies a lememns.

Natas:
(a} Todos los documentos seran preseniados por duplicado
(b) EI Farmulano y sus anexos deben ser visados an lodas sus paginas y cuando comesponda, firmados por sf

io o por el solicante v los pi que inferviene.

(c} Todos los planos y documentos técnicos deben astar sellados y firmados nor el profesional responsable de
los mismos y por ios Rewisares Urbanas. y firmades por 2| propietano o saficitante.

(d} La Poliza CAR o la Paliza de Respansabilidad Civil sa entrega 2| dia ulil anterier al inicio de la obra y debe
lener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso adificalonc

(e) Debe comunicarse el inicio dal sroceso edificalonio con una antefacion de 15 dias calendanos, 2n case de no
haberlo dectarado en el FUE.

() Se podra adjuntar Ias copias de os planos del Anteprovecto aprobado, da snconlfarse vigenie su
apmoacion, 2l cual lendr efecto vinculante para af procedimienic cuando se lrale del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando hayan vanado los parametros urbanisticos y aaificalonios con ‘s que fue aprobado.

{g) En caso de provecios de gran magnitud, los planos pogran ser preseniados en seccionas con ascala
conveniente qua permila su facil lectura, conjuniamente con el plano del proyecto integral.

(h) Sa requiere ‘a inlervencion del Delegado Ad Hoc def INDEC! en adificaciones establecidas an as
imodalidades C y D, de uso diferente al residencial y de concu mencia masiva da publico

i) Slinicio de la ejecucion de las aoras aulorizadas eslara sujefo a la preseniacian de los requisiios 1,
de la venficacion técnica.

(i) La ficencia tene una vigencia de treinla v seis (36) meses.

2.3vy4

|

|
5.08% S1.218.30

.

cr 1A
el IiriGA.

del ori m

esta C

LV ACES,
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gffial
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- 2020

6.24

Base Legal

LICENCIA DE EDIFICACION -
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES
URBANOS 'PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

MODALIDAD C APROBACION CON

* Ley oe Reguiadén de Habilitacienes Urbanas y de Edificacionas, Ley N°|
29090 y modificatonas (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31.

* Reglamenito de Licancas de Habililacion Urbana y Licencias de
6a, Decreto Supremo N° 008-2013- VIVIEy.DA'
.1, 423,47, Sy 57

'*.uJu

Ao

3|

VERIFICACION ADMINIS TRATIVA

Requisites comunes

FUE por duolicado, debidamente suscrito.

En caso que el salicitanie 1o sea e propietario del predio, se debera gresentar ia escritura publica cua acredile
el deracho a soificar.

Constitucion de la empresa v cooia literal del poder expedidas por ef Registro de Personas Juriticas, vigenie al
momento de presentacion de los documentcs, an caso que =f soficitante sea una persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacidn de los profesionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa municipal conespondienia a ia|

|venficacién adminisirativa

06l
SGOPR [ Mesa de
Partes / Portai MOV

51. 23460

Solas™ " "Sufgere ade
Atencidn al Vacina y
Registro{Ciwil

Subgerents ds
Obras Prvadas

1. Reconsideracion al
Susgerente de Cbras
Prvadas en 15dias

habiles.

1. Apelacion al Gerenl

de Desarallo Urbano

Infraestructura en 15
dias habiles.




TUC DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADIVIINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N' 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuadz y | por OM N* 018-2014 MDV {13.11.201), Acuerde de Concejo N° 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N° §-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2018: S/.4,300.00;

REQUISITOS T;.;EMREICA:I:?D%EH CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE Eiractor Fre RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
i Nismero y Denominacion - ;;:':'ﬂ::‘r:;ﬁn {en%UIT) | (en SI : . ::mdl::) PROCEDIMENTG RE;‘;?CER RECONSIDERACION APELACION
Positive | Negativo
3 lindicacion del nimero de comprobanie oe pago de Ia tasa comespondienie 2 f2 verification tecnica.
« |Psiza CAR (Todo Riesgo C o la Pdize de lided Civil, segun las caracteristicas de las
obras a ejecularse con cobertura por danos maleriales y personales a lerceros
Notas:
(2 Todos los doocumentos seran presentados per duplicado
(b} E Formulano y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponde. firmados por el
|propietario o por el solictante y los profesionales que intervienen
(€] Todes los planos y documentas técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable oe
los mismas y por los Rewisores Urbanos,y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR c la Peliza de Responsabilidad  Civil se entrega e! dia Ulil anterier 2l inicio de |z obra y debe
tener una vigencia igual o mavor a la duracién de! proceso edificatoric
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en taso e no u
haberio dedarado en el FUE .
; del ¢riging!
(f} Se poore adjuntar las copias de los piznos cel Anleproyecio sprobado, oe encontrarse vigente su S -
aprobacion, ef cua! tendr electo vinculante parz el procedimiento cuandc se trale del mismo proyeclo sin | esta comijii
|modificaciones, aun cuando hayan vanado los parametros urbanisticos y edificatonos con |os que fue aprobado. ~
{a) En caso de provectos de gran magnitud, los planos podren ser presentados en secciones con escala |
|conveniente que permita su facil lecture, conjuntamente con el plane de! provecto integral shsanane -
(h) Se requiere |z intervencion de! Delegado Ac Hoc cel INDECI en proyectos de edificaciones de uso 306
residential mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su paruapacion en edificaciones de RETS
viviendz de mas de cinco (5] pisos en las cuales la arculacon comun liege solo hasta el quinto pisc, y el (ios) -
piso{s) supenor(es) forme(n) una unidad inmobilianz
(i) El inicio de Ia ejecucion oe |as obras aulorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 1, 2, 3 y 4
de Iz verificacion tecnica.
() La licencia tene una vigenca de treinta y seis {36} meses.
€23 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON| A VERJfl?ACION ADMINISTRATIVA 06/ 5.46% (. 234.60 X Sdias Sungerencia oe Subgerente de | 1. Reconsideracional | 1. Apeiacion & Gerente
[EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES Requisitos comunes . SGOPR / Mesz de Alencion al Veainoy | Obras Privagas | Subgerente de Obras | de Desarolic Urbano e
URBANOS 'PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE| | |FUE perduplicado. debidamente suscrio. Partes / Portal MDV Registro Civil Prvadas en 15dias | Infraesinuctura en 15
VIVIENDA ¢ |En caso que ef solidlante no sea el propietaric de! predic, se debera presentar |z escrilura plblica que acredite, habiles dias habiles.
(a excepcion de las previstas en Iz Modalidad D) &l derecho a edificar.
E Constilucion de (3 empresa y copia literal de! pader expedicos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al
Base Legil momento de presentacion de los documentas, en caso gue el salicitanie sea una persona juridice
* Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas v de Edif s, LeyN°| ¢ |Dedlaracion Jurada de habilitacion de los Que suseriben [a o 3on.
28090 y modificatonas (25.09.07;. Arts. 10, 25y 31 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia (asa municpal comespondiente & la
verificacion administrative
* Reglamento ce Licencas de Habilitacion Urbanz y Licencias de Documentacion Tacnica
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificaloria| € |Plano de Ubicacion v Localizacion seqln formato.

(04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51 y 7. Planos de Arguiteciurz (plantas, cortes y elevacicnes), Estructuras, Instalaciones Sanitanias, Instalaciones

|Eléctricas y olros, de ser &l casc, y las d por |

Piano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera fa intervencion de los celegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y te acuero @ lo establedide en la Norma E 050 del

RNE, acompanado de |z Memone cescriplive oue predse las de la cbra y las edif
|colindantes; indicando el numero de pisos y salanos; asi como fotas en los casos que se presente &l Plano de
|Sostenimiento de Excavaciones

10 |Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE

Estudio de Impacto Ambiental, excepto parz as edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas,
de conformidad con el Reglamento de Acondicionamientc Temitonal v Desamolio Urbanc aprobado por el
Min de Vivienda, G ion v

Estudic de Impacta Vial, Unicamente en los casos que el Regi Nacional de Edif o ¥
conforme |os requisitos v alcances establecidos por el Ministeno de Vivienda, Construccion y Saneamientc. |

|En caso se solicte Licenaa de Edificacion para Remodeladon, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico deberd
o siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferendie |a edificacion exsiente  de
la ysu iva memona

- Piano d iento da la i6n grafi achurado 45 grados, los elemenios a eliminar.

- Piano de la edificacion resultante, graficando con achwrado 2 45 grados, perpendicufar al anlenor, los
|eiementos a edificar.

- Para |as obras de Puesta en Valor Hislérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos|
con valor histoico monumental propios de la edificacion, identificandose aguelios que seran objelc oe

\
=




. e
i ._-_ ; TUO DEL TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
i Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
- Municipalidad Provincial del Cailao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.207), Acuerdo de Concejo N® 126-2014
Decreto de Alcaldia N* &-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto da Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
4 Decreto Suprema N° 280-2018-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)
AT REQUISITOS mﬁﬁfﬁ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
N DE e L RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
g Evaluacion Previa ’
RIEN Niimero y Denominacion Fomulsginl Lo i iwisy a {enlen -, | PROCCIMIENTO AR RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacién Posttive | Negaivo | habiles) RESOLVER

Eléctricas v otros, de sef el caso, y las memonas justificativas por espedcialidad.
Plano de sequndad y evacuacion, cuando se requiera ia intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!

9 |Plano de Sostenimiento de Sxcavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a o establecido en |a Norma E 050 del|
RNE. acompanado de a Memoria descripiiva que precisa 'as caractenisticas de la obra y las sdificaciones|
Icolindantes: indicando si numero de pisos ¥ solanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de
Sostenimiento de Excavaciones |
10 |Ceriificado de Factibilidad de Senacios i
11 |Estudio d2 Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE.

12 |Estudio de impacio Ambiental, exceplo para las edificaciones de vivienda, comercio v oficinas en dreas urbanas,

da 2on e de Temtorial v Desamolio Urbano aprobado por ai
i Vivienda, C y
i} Estudio de impacto Vial, inicamente en los que =l Reg Nacional de Edi io y|

canforme los requisitos y alcances establecidos por &l Ministeno de Vivienda, Construccicn y Saneamiento.

14 |En caso se soliale Licencia de Zdificacion para Remodalacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico deberd)
presentarse lo siguiente:

a) Planos de amuilectura (plantas, cories v slevacianes) en s cuales se diferencie I3 edificacion existente  de
I vsu iva memona

- Plano de dela io fi ©on acnurada 45 grados, os elementos a eliminar.

! Plano de fa adificacion resultante, graficando con achurada a 45 grados, perpendicular al antericr, os

| a edificar.

‘ - Para las obras de Puesta an Valor Histdnco se debe graficar en los planas los elementos amuitecionicos |
lcan valor nistonco monumental propios de 1a adificacion, dentificandose aguellos que seran objeto de

J b) Planos de estructura y memona jusificativa; an los casos de obras de ramodelacian, ampliacion o puesta an| |

i valor v cuanco sea necesano en los demas ipo de obra. i

‘ Daos i 3 los axistentes, os qua se aliminaran v los nuevos, delailando|

acecuadamente los ampaimes
c) Planos de instalaciones v memona jusificativa, de ser necesario, donde;

|
- Se diferencien los punios y salidas nuevos de jos que sa eli 1 los l
|emolames. |
- Se evaluara la factbilidad de servicios leniendo an cuenta la ampiiacion de cargas elécticas y de dotacion |

de agua potable.

d) Para Ios proyectos de inmuebles sujefos al Régimen de Propiedad Exclusiva y d2 Propiedad Comun, debera
ademas presentarse 10 siguienle

- Autonzacién de la Junia de Propietanos

Reglamento Intemo

- Planos de independizacion corespondienias
&) En caso se soficite una Licencia Temporal de Edificacion ¥ luego de haber oblenido el dictamen Canforme 2n|
la especialidad de Amquilectura, debera ademas presentarse &i Anexo O del FUE
15 {Iniorme Técnico Favorable def Revisor Urbano

B
Despues de haberse natificado el ultimo diclamen Conforme el Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |G de Visitas de a suscito por 2l de Cbra y al Supervisor

ivo de

|
|
|
|
|
|
VERIFICACION TECNICA 5.01% 51.258.30 ‘
i

| |Municioa,
i 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de Ia obra, 2n caso no se haya indicado en el FUE |

S ERNANDO S(ILIS FRANCO
10 GENERAL Y A DR JURIDICO

" SECRET

{




TUC DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Gonsolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (2€.12.2013), ratificadc mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014:
Municipalidad Provincial el Callao (05.06.2014), modificadz, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014

Decreto ge Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016). Decreto de Alcaldia N° 6-2015/MDV-ALG (01.02.2015), OM. N*

Decreto Supremo N°® 380-2018-EF (UIT 2012. §/.4,300.00]

17-2016 /MDV (20.09.2016),

Decreto de Alcaldiz N 15-2016/MDV-ALC

[ REQUISITOS T::';':I‘_i"c?u‘:f CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
W DE Ly) RESOLVER INIIODEL | COMPETENTE !
i Evaluacién Previa 1 |
ol PRO ] 'ARA -
L Niimero y Denominacion Formulario | | or eumy | - fen S1) kil LpROcEIMEBNO, | L RECONSIDERACION |  APELACION
Codigo / Ubiczcion Positive | Negativo habiles) RESOLVER
<
* |En caso Iz fabrica se encuentre nscite en los Registros Piblicos, se debers acreditar que sobre el bien no
recalgan carges y/o Qravamenes: © acreditar [z autonzacion del tituler de la camga o gravamen.
| Documentacion Tecnica |
10 | Piano oe Ubicacion v Localizacion sequn formate.
"1 |Pianos de piantas @ escale 1175, dimensionados adecusdamente, en el que se delinearé [as zonas oe la fabrca
¢ edificacion a demoler, as! como del perfil y 2ltura O los inmuebles colindanies & las zenas de iz fabncz 0|
edificacion a demoler, hastz unz distanda de 1.50 m oe los limites de propiedac
17 |Piano de cermamiento del predic, cuando se rate de gemolicion tofal |
- Memanz descripliva de los trabajos a realizar y 'del procedimiento ce cemolicion & utiizar, donde se consideren
\as medidas de seguridad contempladas en s Norme Tecnica .050 del RNE y demas normas de la matena. | |
1¢ |En caso de uso de explosivos, se deberd presentar ademas (o siguiente |
2 ge las (SUCAMEC, Comando Conjunio de fas Fuerzas y Delensa
Civil), sequn comespondz
b) Copia el cange tei documento dirigide 2 los p yiu s oe Ias colindantes @ la | |
obrz. comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran ias detonaciones | |
E |VERIFICACION TECNICA 6.06% §i.260.70 | |
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme del Provecto se debe presentar o siguiente
1 |Cronog de Visitas de Inspecci e suscite por e Responsabie de Obre y e Supervisor| i
Municipal &TA{\
4 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de demalician en caso no se Naya indicado en e! FUE UR m
% |Indicacion del numero de comprobante de pago de |2 tasa corespondiente @ 2 verificacion técnica. il
¢ |Péliza CAR (Todo Riesgo Ci | o la Poliza de d Civil, segin las caracteristices de las)
obras @ ejecutarse con cobertura por dafios malenales y personales a lerceros.
mayor 2 Iz duracion cel proceso edificatono.
- £
Notas: D ) 1ai
(a) Todos los documentos seran presentados por cuplicada ivo G
(b) E| Formuianio y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados par el
o por el solicitante y (oS pr Que interviene.
{c) Todos los planos y documentos lecnicos deben estar seliados y firmads por &f profesional responsable de ENE Zuzg
ios mismos y firmacos por el propietano o solictante. =
(d) La Pliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el cia Ui antencr al inicic de Iz obrz y debe =
lener une vigencia igual o mayor ala duracion del proceso edificatona gy i 'I'.":
(e)mamuﬁmmdwunuehswmsu 30N con Una on de 15 dias en caso oe NDO) :\{;l,l| ol o co
no haberio dediarado en el FUE. ASESOR JURITIC
SECRE TAH Ry
(1) El inicio de |2 ejecucion de las obras das estarz sujeto a la delos requisitos 1,2, 3 ¥4 \
(g) La licenaia tene una vigencia de treinta y seis (36] meses. \‘
\ |
6.2 . 7 CACION ADMINL! TIVA 548% 51,734 60 X Sdlas 2 % i i L an al
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON A ety 08/ 234 Sul?‘_'zerenua de Supgerente de | 1. Reconsiderad Apelacion al Gerente
i i SGOPR | Mesa de Alencion al Vecinoy | Obrds Privadas | Subgerente de de Desarrolio Urbano e
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES| 1| |FUE por duplicadc. debicamente suscrito. y : 4
URBANOS 'PARA VVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA Of 2 Fartes [ Forial MOV Registro Civi Privadas e 15 dias Infraestructura en 15
2 |En caso que e solidlante no sea el etario del predic, se debers presentar la estritura publica oue acredite i habiies.
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR e ) R proceey e SR £ pove smiies
(de mas de 5 pisos yiomas de 3,000 m2 de ares construida) )
b st &t ki 3 o Resuelveel | 2 Resuelve el Gerente
Base Legal Consiitucion de | empresa y copia fileral del poder expeticos por el Regisiro de Personas Juridicas, vigente al Supgerenle de Qbras | oe Desarrollo Urbana e
momenta de preseniacion de los documentos, n caso que el soliciianie sea unia persona juricica. Prvavas en 30 dias | Infraestuctur en 30
habiles. dias habiles.
* Ley de on de Urbanas y de Et Leyl ¢ |o ior Jurada de b on de los que suscriben la documentacion
N° 26090 v modificatonias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 5 |Anexo D gel FUE con indicacion del nimero de comprobente oe page de |2 tasa municipal coespondiente & la
* Reglamenlo de Licenoas te Habililacion Urbanz y Licencias de fverificacion administrativa
|Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica toria |Documentacion Tecnica
(04.05.13}. Ans. 3.1, 42.3.47, 51 y 57 6 |Piano de Ubicacian y Localizacion seqtn formate.
7 |Planos de Asquitecturs (plantas, corles y i I



o e TUG DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
g Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
‘_v ';‘ : i Municipalidad Provincial dei Callac (05.06.2014), modificada, adecuada v actualizaca por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
N Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaidia N° 9-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldla N” 15-2016/MDV-ALC
=, | Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)
1 DERECHO DE . nES :
- REQUISITOS TRAMITACION e} CALIFICACION PLAZC PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS
N° DE T RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Q juacion Previa i " .
npey Nimera y Denominacidn " Mf::";m;n Een%um| (ensi) tieo |— e m:'; PROLEDIMERTO ae;;t'\:sa RECONSIDERACION | APELACION
1b} Planos de esiructura y memona |ustificaiiva; an 05 casos de obras de remadelacion, ampiiac:on a puesta en
valor y cuando sea necesano en los demas tipo de aora.
Dabe di i los i axstentes, los que se eliminaran y los nuevos,
adecuadamente os empaimes.
c} Planos I ¥ memonia usiifi , de ser necesario, donda:
- Se diferencien los punios y salidas nuevos de 'os que se sliminaran: detallandose
- Se evaluard a factbilicad de servicios teniendo en cuenta la ampiiacion de cargas elécticas y de
doiacion de agua polable.
d) Para los proyectos de inmusbles sujetas ai Régimen de Propiedad Exciusiva y de Propiedad Comun, cebera
ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Proietarios
- Reqglamento intema i
- Planos de izacién comespondientes ]
&) £n caso se soiicite una Licencia Temporal de Sdincacion y luego de haber onlemdo el dictamen Canforme en
la especialidad de Arquitectura, debera agemas prasentarse ol Anexa D dai FUE
B |VERIFICACION TECNICA 6.06% /. 260.70
Despues de haberse notificado al Giimo dictamen Canforme dei Proyecto se dene presentar lo siguiante:
1 |Cronograma de Visitas de ian, suscrito por &l R de Cbra y ol Supervisor| |
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha da iniio de ia abra, an caso no se haya indicado en ef FUE
3 |Ingicacidn del numero de comprobante de pago de |a tasa comrespondiente a la verficacion fécnica.
4 |Poiiza CAR (Todo Riesgo Contralista) o la Pdliza da Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas de las |
00ras a ejecutarse con cobertura por dafios mateniales y sersonales a ferceros. | |
1
Notas: [
(a) Todos fos documentos seran presentados por duplicado
(b} £ Fomulano y sus anexos deben ser visados 2n todas Sus paginas y cuanda corresponda, frmados por &l
o por &l solici ¥ los i que intenviens.
(c) Todos ios planos y documenios técnicos deben astar sellados y fimados por el profesional responsable de
los mismos y fimados por el propietario o soficitanie.
(d) La Poliza CAR o Ia Poiiza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Glil antenor al inicio de la obra y debe|
tener una vigencia iqual o mayor a la duracion del procaso edificatorio
(e) Debe comunicarse i inicio del procese adificatorio con una antelacon de 15 dias calendangs, 2n ¢aso oe no |
haberio declarado en el FUE, |
| () Se podra adjuntar las copias de los olanos del Anleproyecto aprabado, de anconirarse vigente su
| aprobacion, =i cual tendra afects vinculante para of procedimisnio cuando se trate del mismo proyecto sin|
‘ | modificaciongs, atn cuando hayan vanado los parametras urbanisticos y ecificatonos con 'os que fus aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, ios planos podran ser presentados 2n secciones con ascala |
conveniente que permita su faal lsctura,conjuntamente con el piano del proyecta integral. r's al o I’if.J
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDEC! an adificaciones ssiablecidas an las| st =
modaiidades C y . de usa diferente al residancial y d concurencia masiva de publico ésta Cco
(i} El incio de [2 elecucion d as obras autonzacas estara sujelc a la presentacion de los requisitos °. 2,3 v4 ZUZU
oe |3 venficacion técnica.
(i) La ficencia tene una vigenca de treinia y seis (6]  meses. o kg
ERIFICACTON ADRINSTRAT e 18 FRANCU
821 ||CENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON| * VERIFICACION ADMINTSTRATIVA W 546% 5123450 X 25 diasit Aot ‘L:*)-“ G }’:Wﬂ*]‘alll]n‘ 14 Rosaopetanin al | 1. Avelaciin al Gerenl
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION| . 'ﬁj;uszl:nm?: i s ;;‘g;’f; :emﬂv S £ C|alefdor o Vband P Oihs anaﬂ% Subgerente desotlmas d: Desarrolla umams
L ] suscrlo. Ponta i Privadas en 15 dlas niraesiructura en 1
TECHICA 'PARA DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES 2 |En caso que e solicitante no sea el propietano del oredio s debera presentar a escrilura piblica que acredile ai Reoistn i i habiles. dias nabiles.
\[de 5 0 mas pisos def altura o aquellas que requieran el uso de darecho a ediicar, | |
explasivos) 3 ) ) . . ) \ | i
Constitucidn de la empresa y copia literal def pader axpadidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al | |
der on de los an caso que of soliatante sea una persona jundica. E
Base Legal 41D on Jurada de nabilitacon de los prof Que suscriban ia .
* Ley ce Requiacion de Habilitaciones  Urbanas y de Sdificaciones, Ley| 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de comarobanie de pago de (a tasa municipal corescondients a la v
IN’ 29080 y modificatonas (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. venficacion administrativa
* Reglamento de Licencias de Habilitacion  Urbana y Licencias de| § |Copia de los comprobantes de pago par derecho de revision
ificacion, Decreto  Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y 7 |Copia del cocumenio que acradits la fabrica o de edi 0N con su; planos an casa no i
POITH, Arls. 1.1, 423,47, 51,52 y 54. haya sido expedido por la municipalidad: o copia del Cenificado de Conformidad ¢ Finalizacion de Obra, o faj
¢ /T SR icencia de Obra o de Construccion de fa edificacdn exsienta,
5\ E ;:‘TR“QJ!JRD Ui ";f?/’}'{_ % |Encasoia on no pueda con'la 5 s debara presentar:
) /> /,,__,\(;\ 7.1. Plana de ubicacicn y localizacion; y
/I(k- % \‘( 7.2. Plano de pianta ge I3 edificacion a demaler. diferenciando las dreas a demoler de las remanenies
I o 7|
z/ f
- ]



TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

Consolidado de OM N*® 034-2013/MDV-CDV {2€.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callac (05.06.2014), modificads, adecuada y actuaiizada por OM N° 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.02.2015), OM. N* 17-201€ /MDV (20 0£.2016). Decreto de Alcaidis N° 15-2016/MDV-ALC
Decrete Supremo N® 380-2018-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

REQUISITOS TF?:MRIE'I'CAz?D:?E{') CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE T RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
UK Niamero y Denominacion Formulario] | oum| (st | Automatico = lendias | PROCEDIMIENTO | PARA | prcoNSIDERACION APELACION
Cédigo [ Ubicacion Positivo | Negativo |  Pabiles) RESOLVER
2 |Comunicacion de la fecha de inco oe la obre, en caso no se haya indicado en e/ FUE
3 on del numerc de de pago de la tasa p ala tecnice.
4 |Pdlzz CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabiliad Civil, segun las caracteristicas de las|
obras @ ejecularse con coberiura por danos matenales v personales & terceros. |
Notas: i
(a) Todos los documentos seran presentados par duplicade |
(b} Ei -omutario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comresponda, firmatos por el |
[propietano o por el solictante ylos profesionales que interviene
{c} Todos los planos y documentos lécnicos deben  estar seliados y firmados por e! profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietanio o solicitante
{d) Le Polize CAR o la Poliza oe Responsabilioad Civil se entrege el dia Otil aniencr al micio de l2 obre y debe
tener una vigencia igual o mayor a |z duracion del proceso edificatarnic
{e} Debe comunicarse el inico del proceso edificatono con una anteiacion de 15 dias calendarios, en caso de no ‘r
haberio deciarado en el FUE I
(f) Se podré adjunter las copias de los planos de' Anleproveclo aprobado. de encontrarse vigenle suf 1
aprobacion, el cual tendra efeclc vincutanie parz el pracedimiento cuando se trate de' misme Droyecto sin
|modificaciones. aun cuando hayen vanado los parsmetros urbanisticos y edificatonos con los oue fue|
|aprobade
(g] En casc de proyeclos de gran magnitud, los pianos padran ser presentados en secciones con escala |
conveniente que permita su fadl lecture, conjuntamente con el plano del proyecio integral i
(h) Se requiere |z intervencion de! Delegado Ad Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en las |
|modalidades C y D, de uso diferente &l residencial y de concurrendia masiva de piblico
(i) E! inicio de la ejecucian de las obras autonzadas estara sujelo a la presentadian de los requisitos 1, 2, 3 v 4,
de la verificacion tecnica
i) La ficencia lene una vigencia de treinta y seis {36) meses.
6.20 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON A ﬂ;f;ﬁ::g:ﬁ:lmstmﬂw % 546% | 523460 x 25 dias suz?gem'nua de Subgerente de | 1. Reconsiceracion al | 1. Apelacion 3l Gerente
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION - Atencion al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarrolio Urbano e
: 1 |FUE por duplicaco. aetivamente suscrit. SGOPR / Mes de Registro Civi Privadas en 15dias | Infraestruciurs en 15
TECNICA - PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 2 |e i i i " 4 - 1 £ k£ i | e
En caso que ¢l solicitante no sea e! propietanc del predio, se debera presentar iz escriura plblica que acredite] Pares f Forta! MDV habiles | dias natiles

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

Base Legal

*Ley de Regulacian de Habilitacones Urbanas v de Edificaciones, Ley N°
29090 y modificalorias {25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

' Reglamento oe Licencas de Habillacion Urbanz y Licendas de

e

~

ef derecho a edificar

Constitucion de la empresa y copia literz! del poder expedidos por el Registro de Persanas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los documentos, en casc que e! salicitanie sea una persona juridice.

Cx ion Jurada de habilitacion de los que susoriben |2 doct
Anexo D el FUE con indicadion del numera de comprobante de pago de la tasa municpal correspondiente a la

Edificacion, Decreto Supreme N° 008-2013-VIVIENDA y modi
{04.05.13). Arts. 3.1,42.3,47. 51,52y 54

) H D7 5/ 5

N

£

-

o

w

1
1

Copiz de los comprobantes de paga por derecho de revision
|Documentacion Técnica
Planc de Ubicacion y Localizacion segun formate.

Planos de Arquilecturs (plantas, cortes y elevaciones). Estructuras, Sanitanas,

|Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por espedialidac.
Plano de seguridad y evacuacion, cuanda se requiera |a intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!
0 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en lz Norma E 050 del

RNE. acompanado de |z Memona cescriplive gue precise las oe Iz otva v las

|colinaantes; indicando el numero de pisos y stanos: asi como lolos en los casos gue se presente el Plano de|
5 doE

1 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos gue establece el RNE.

2 |Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para las edificaciones de viviende, comerdio v oficnas er areas urbanas,

de conformidad con el Reglamento de Acondidonamientc Temitonial v Desamolic Urbenc aprobado por el

[Ministeno de Viviendz, Construccion y Saneamientc.

Estudio de Impacto Via,, Unicamente en los casos que el Naoonal de E lo y
conforme los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio ce Viviendz, Construccion v Saneamienta.

para o Puesta en Valor Histonco cebera

o

4 |En caso se solicite Licendia de
|presentarse lo siguiente:

a) Pianos de amuitectura (plantas, cortes y elevaciones)  en los cuales se diference |2 edificacion existente de
|2 ysu memana i i

- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al antenior, los
elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histonco se debe araficar en los pianas los elementos arguitectonicos
cor valar hisléico menumenta’ propios de |z edificacion. identificandose aquellos que serar objeto de
|restauracion, reconstrucdon o conservacion, de ser el caso.

| orig

de
2sta cofmun

e

nal «

ERAL Y ASESOR |

Archivo de

3 ENE 2020

L)




i . TUQ DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
N Cansolidado de OM N” 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificade mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Y b Municipaiidad Provinciai del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 013-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
- " i Decreto de Alcaldfa N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MCV-ALC
< : - Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: $/.4.300.00)

P e REQUISITOS m‘i’m"’ﬁ':f CALIFICACIGN PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
woe | ” = RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
i luacion Previa IMIENTO PARA
CRDGH Niimero y Denominacidn Fomuariol | o wum| s At o d. .| PROCEN
Cédige / Ubicacion Positiva | Negativa habiles) RESOLVER

RECONSIDERACICN APELACION

o gt R S Privagas en J0 dias Infraestnuctura Urban
Base Legal ! ion Jurada de iitacion de los orofesk que suscriben la i habiles. an 30 dias habiles.
*_ey oe Requiacion de Habili Urbanas y de £ Ley N° Anexo D del FUE con indicacian del numero de camprobante de pago de (a lasa municipal comespondiente a la|
i 29090 v modificatorias (25.09.07). Ans. 10, 25y 31. venficacion aoministrativa

Capia de los comprobantes de pago por derecho de revisian

w

@

* Reglamento de licencias de Habiitacidn Umana y Licencias de
Edficacion, Decrefo Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ¢ modificalonal Documentacion Técnica

(04.05.73). Aits. 1.1, 42.3, 47, 51,52 y 54. {Plano da Ubicacion y Localizacian seqin formao.

=‘P!mus de Amuitectura [piantas, cofles ¥ ), E iach Sanitarias,
|Eléctricas y otros, de ser al caso, y las ivas por i

{Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera ia intervencian de ios delegados Ad Hoc del INDEC!

@~

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a o establecido an la Norma £ 050 oell

RNE, acompanado de la de la obra y Ias edificaciones colincantes; indicando &l numero de pisos y slanos; asi

como folos 2n los casos que se prasente sf Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11 |Estudio de Mecanica de Suslos, sequn los casos que estableca el RNE.

12 |Estudio de Impacto Ambiental, axceplo para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas,

da con &l R de dici i Temilorial y Desamollo Urbano aprobado por 2il
Vivienda, C an y

Estudio de Impacto Vial, inicamenle en los casos que 2l Reglamento Nacional de Edificaciones lo eslablezca y

conforme los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Cansiruccion y Saneamiento.

14 |En caso sa soiicite Licenca de Edificacion para Remodelacian, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera

{presentarse io siguiente:

a) Planos de amquilectura (plantas, corles y elevaciones) en los cuales se diferencia la edificacion swstante da laj
ysu iva memona

- Plana de levantamienlo da !a edificacion graficando con achurado 45 grados, los 2lementos a afiminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al antenor, los
elementos a edificar.

- Para las obras da Puesta en Valor Histérico se debe graficar an los planos los elementos arguitectdnicos
con valor histarico monumental propios de la edficacion, identificandose aquaflos que seran objeta de
i0 ien a on, de ser el caso.
| b) Planos de esiructura y memona justificativa; 2n los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesia en) i
| valor y cuando sea necesano en los demas tipo de obra.

} Deve diferenciarse los elementos astructurales =stentes, los que se efiminaran y los nusves, detallando
|
|

adecuadamenie los empaimes.
¢} Planos a2 instalaciones y memona justificativa, de ser necesano, donge:

| - Sa diferancien los punios y salidas nuevos ae los que se siiminaran; delallandose acecuadamenta los
| emolames.
Se avaluara la factibilidad de servicos ‘eniendo 2n cuenta la ampliacon de cargas siécincas y de

dolacian de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujelos al Régiman de Propiedad Exciusiva y oe Propiedad Comun, debera
ademas preseniarse lo siguiente:

- Aulorizacion de la Junta de Propietanos

- Regamento Intema

- Planos de Independizacion comespondientes
&) En czxc se solicite una L.cancia Temparal de Edificacian ¥ luego de haoer ooteniaa &f cictamen Canforma en|
la especialidad de Anquilectura, debera ademds preseniarse i Anexo 0 del FUE

AL DE VENTANILLA
{SESURIA ARID)

fiel
de

VERIFICACION TECNICA 5.06% 5/, 260.70
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen Canforme dal Proyecto se debe presentar lo siquiente:

LIS FRANCO
ESOR JURIDICO

1 {Ci
| | Municipal.

b DS
N i

83 ST
Q'\\I i 't?f/,,

de \isifas de | 0 e suscrio por @l R de Cbrs vy ol Supervisor

i N




TUC DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincizl del Callao (05.06.2014), modificade, adecuade y actuslizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 125-2014
Decreto de Alcaidiz N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Aicaldiz N° 8-2015/MDV-ALC (01.08.2015) OM, N° 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldie N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

1
l REQUISITOS TI?fMRiiF::?O?IEﬂ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS ’
| ¥ DE T RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE 1
| Lz Nimero y Denominacian Formulano ! | o ym|  ensly | Automati findize. | FROCEDIMIENTO PORA RECONSIDERACION APELACION
| Codigo / Ubicacion Positivo | Negatiro habiles) RESOLVER
| a} Pianas de arquilectura (plantas, cortes v elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion exsiente de a
| ysu memei descnph
| - Plane de levantamiento de la edificacion  oraficando con achurado 45 grados, los elementos 2 eliminar
- Piano de |z edificacion resuliante, graficando con achurado & 45 grados, pempendicuiar a! anterior, los
elementos 2 edificar.
Para las obras de Fuestz en Valor Histonco se debe graficar en los planos los elemenios
’ aruitectonicos con valor historico monumenta! propios de iz edificacion, icentificandose aouelios que seran
| objeto de restauracion. reconsruccion o conservacion, de ser el caso |
i b} Pianos de estruclurz y memonz juslificative; en los casos de obras de remocelacion, ampliacion o puestz en
valor y cuando sez necesano en los demas ipo de obra.
Debe diferenciarse ios elemenios estruciuraies  exislenles, los que se eliminaran y lcs nuevos, detallando
|agecuadamente los empalmes.
) Planos de instalaciones y memaria justificalive, de ser necesanc, denge:
- Se diferencen los punios v salidas nuevos de ios que se eliminaran; detaliandose adecuadamente los
femplames
- Se evaluera |z faclibiioed de servidos teniendo en cuents le ampliacicn de cargas elécincas y de|
dotacion de agua potable !
d} Para los proyectos de inmuebles sujetos al Reaimen de Promedad Exclusive v de Propiecac Comun, debera) | t
ademas presentarse lo siguiente | | |
| - Autonzacion de iz Junta de Prapietarios | | !
| - Reglamenta intemo {
l - Planos de Independizacion comespondientes |
| e} En caso se soliate una Licendia Temporal de  Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Canforme ]
enla alidad de Arguil 2, debera ademas €l Anexo D del FUE
& |VERIFICACION TECNICA 6.06% | S/ 2607C
Despues de haberse notificado el (lfimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |Cronograma de Visitas de Inspecadrn, deticamente suscritc por e! Responsable de Obra y el Supervisor
2 |Comunicacién de Iz fechz de inicio de la obre. en caso no se haya indicado en el FUE
3 on del numero de comp! de pago de iz tasa comespondiente 2 {2 verificacion técnica.
& |Pdlize CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilicad Civil, segin las caracteristicas de fzs
abras & ejecutarse con cobertura por dafios matenales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por dupiicado ne ,’\”A\J!LLQ\
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuanto comespondz, fimados por el LT VRN IAING
| prosietario o por el solicitante y los profesionales que interviene. w JURIDICA
(c) Todos los planos y documentos leamcos deben estar selladas y fimmados por e profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o soicitante
7 (d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia ulil anterior al inicio de |z obre v debe
tener una vigenciz igual o mayor 2 la duracion del proceso edificatoric
(e} Debe comunicarse ! inido del proceso edificaterio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no = a f‘ e
haberlo decarado en ¢ FUE. 35 popia he
) ; Afrchivo d€
(fi Se podrz adjuniar las copias de los planos del Anteproyeclc aprobado, de encontrarse vigente su d el on(*
aprobacion, el cual tendrg efecto vinculanle pare el prund\mmmp cuando se trale del mismo proyecto sinj o CO
| modificaciones, ain cuanda hayan vanado los ¥ con los que fue aprobad. sta ot
(g) En caso de proyeclos de gran magnitu, los planos podran ser presentados en secciones con escala | <
conveniente gue permita su fad! lectura, conjuntamente con el plano del provecto integral. |
(h} Se requere |z intervencion de! Delegado Ac Hoc de! INDECI en edificacones establecioas en ias - ‘J“ i
|modaligades C y O, de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico e e Te {VAN HE DIco
(i) El inicio de |2 ejecucion de las obras auiorzadas estarz suielo a iz presentacion ge los requisitos 1, 2. 3y 4 SECRE TARIO GEMERAL Y "“R‘“"
de la verificadon técnica.
La licencia tene una vi de Ireinia v seis (36) meses
6.18 | & |VERIFICACION INIS VA 08/ | 546% 8/ 234 60 X 25 dias de a d 1 1o al | 1. Apelacion @ Gerente
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON|  |Requisitos comunes , SGOPR ! Mesa de Atencion al Vecno y| Dbras Privadas | Sudgerente de Obras de Desarmolio €
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTD POR LA COMISION| ' |FUE poruslicadc. debigamente suscilc. Fartes | Porial MOV Registro Civi Privadas e 15dias | iniraestrucurs Urbano
ITE DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS | 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predic, se debera presentar 12 escritura plblica que acredite habiles. en 15 dias habiles.
A el derecho a edificar.
Sle? B3 Consb:uqm de |z empresa y copiz literal de! dos por el Registro de Personas Juridicas, i al ZRachtim BRC e s
i lhyIMD‘ D.Tz:’?-ef al ..lp::,..n. eaa 1ina narcana irmies frese Subgerente de Obras oe Desamoilo e




TUO DEL TEXTC UNICO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acverdo de Concajo N* 126-2014
Decreta de Alcaldla N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreta de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Suprema N°® 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Numero y Deneminacion

Formulario |
Cadigo | Ubicacion

{en % U

(en S1)

Evaluacion Previa

Pasitivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSC

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

=

- Aulcrizacion de la Junta de Propietanos

- Regiamento Interma

- Pianos de Independizacion comespondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y |uego de haber abtenido el dictamen Canforme en)
la iafidaa de debera adema: el Anexa D dei FUE
'VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse natificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar o siquiente:

Cronograma de Visitas de |
Municipal.

Camunicacion de la fecha de inicio de fa obra, 2n caso no se haya indicado en el FUE

Incicacion del numera de comprobante de pago de ia tasa correspondiente a |a verificacion 1écnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo C ista) o la Poliza de i Civil, segin las caracteristicas de as
obras a sjecutarse con cobertura por dafios malenales y personales a lercaros.

Notas:

(a) Tedos los documentos seran presentados por duplicado

(b) £ Formulano y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponca, firados por =i
propis oporel y los i que inteniene.

{c) Todos los planas y documentos 1écnicos deben estar sellados y firnados por i profesional respansable da
los mismos y firmagos por i propietanc o soiiciante.

(d) La Poiiza CAR o la Peliza de Responsabilidad Civil se entrega ef dla dtil antenor al inicio de Ia obra y debe
tener una vigencia igual o mayor a la duracion del pracese adificatono

(e) Debe comunicarse i inicio del proceso edificatorio con una anlelacion da 15 dias calendanos, en casa de no
haberio deciarado an al FUE.

() Se podra adjuntar as copias de los planos del Anteproyeclo aprabada, de ancanirarse vigente su
‘anmbaum 2i cual tendra sfecto vinculante pam el procadimiento cuando se trale del misma  vanado los
|parametros urbanisticas y edificatonos  con Ios que fue apropado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados an secciones con escalal
conveniente qua permita su facil lectura,conjuntamente con el plano del proyacto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegada Ad Hoc del INDECI n edificaciones eslablecdas an las|
mocaiidades C y D, de uso diferente al residencial v de concurencia masiva de publico

|(§] £l inicio de Ia sjecucion de las obras aulonzadas estard sujeto a la presentacion de los requisitos 1,2, 3y 4
|de la venficacian técnica.

1) La licencia lene una vigencia de freinta y seis (36) meses.

suscnio por el Respor Cbra y ai Supervisor

5.06%

51, 260.70

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD CAPROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION
TECNICA - PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

{que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area construida)

»

ra

\VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, detidamente suscrito.

En casa que &l solicitante no sea el propielanio del predio, se debera presentar [a 2scniura publica que acredite)
lel gerecho 3 adificar.

|Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por =i Registro de Persenas Juridicas, vigente al
mamento de presentacion de los documentes, n caso que el solicilante sea una persona juridica

* Reglamento de Licercas de Habilitacon Urbana y Licendias de
Edificacion, Decreta Suzrema N7 008-2013-VIVIENDA y moaificalona
(04.05.13). Arts. 3.1, 423, 47,51, 52 v 54,

a

o~

Base Legal

* Ley de Reguiacion de 4 Urbanas y de Edi LeyNl 4 |Dy 5n Jurada de nabilitacion de fos profesionales que suscriben la documentacion.

23090 y modificatonias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31. 5 |Anaxo D del FUE con indicacién del numero de comprobanie de pago ce | tasa municipai corespendienta a la
venficacion adminisirativa

Capia de ios comprobantes de pago por derecho de revision

Documentacion Tecnica
Plano de Ubicacion y Localizacion sequn farmato.
Sanitanas,

06f
SGCPR / Mesa de
Partes / Partal MDV

5.48%

25 dias

LD de
Alencion al Vecino y
Registro Civil

anta da |
Obras Prvacas |

Surger

|

1R acon al
Subgerente de Obras
Privadas en 15 dias

habiles .

TRTAL DEV
1A ARIDICA

ALY ASESQ

1. Apetacion al Gerer
de Desarmolio Urbano
| Infraestrctura en i
dias habiles.

ENTANILLA

Planos de Amuitectura (planias, cortes v alevaciones), Sstruch

)

|

w

Eléciricas y olros, de ser el caso, y las memorias justificativas por aspecialidad.
Plano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera 1a intervencién de los delegados Ad Hoc del INDEC!

Plano de Sostenimienio de Excavaciones, de ser al caso, y de acuerdo a lo astablecido 2n la Norma E 050 el
RNE, acompariado de la Memona descnptiva que precise las 2e 'a obra y las adif

|colinoanies; indicando el numero de pisos ¥ solanos; asi como fotos 2n los casos que se presente el Plano del
|Sostenimiento de Excavaciones

| Estudio de Mecanica de Suelos. sequn ios casos que estaplece ai ANE.

Estudio de Impacio Ambiental, sxceplo para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas an dreas ubanas,
de coniormidad con 2 Reglamenta de Acondicionamianto Temiloral y Desamollo Urbano apropado por 2l
Minisierio de Viwenda, Construocion y Saneamiento.

/| Estudio de Impacio Vial, unicamente en ios casos que el Nacional de E: ] l ¥
conforme los requisilos y alcances establecidos por el Ministeno de Vivienda, Construccion y Saneamienio.

En caso se solicite Licancia de Edificacion para Remodeiacion, Ampliacian o Puasta sn Vaier Hisionco deberal

presentarse lo siquiente:

raane

antaniia

Jopja fiel

,ry‘ﬁo de
ENE 202




Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaldia N° $-2015/MDV-ALC (01.02.2015), OM.

TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV {26.12.2013), ralificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial el Callac (05.0€.2014), modificadz. adecuadz y actualizada por OM N* 016-2014 MDV (12.11.201}, Acuerdo de Concejo N* 126-2014
© 17-2016 /MDV (20.02.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N® 380-2019-EF (UIT 2019 5/.4,300.00)

REQUISITOS n?:mnfri'::?o?fn CALIFICACION PLAZO PARK AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE PETERT— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
DROEN Nimero y Denominacién - d':;;“"‘:_::;';m fen% UM | (enst) — - ::';:’::! CEOeEIAEENIO RE;E’ESER RECONSIDERAGION APELACION
Positive | Negativo
(d) Ls Poliza CAR o Ia Poliza 0e Responsabilidad Civil se entrega el dia Ulil anlenor 2l iicio oe la obre y oebe |
lener una vigendia igual o mayer ale duracion oel proceso edificatono :
(e) Debe comunicarse el inido del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias caiendarios, en cast de no |
haberia oeciarado en &l FUE
(ffy Se pocrz adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobade, de encontrarse vigenie Su |
|aprobacian, e! cug tendré efecto vinculante pare el procedimiento cuando Se Irate del mismo proyecio sin
|medificasanes, ain cuando havan vaniado los p y edificatonos con los que fue
|aprobada. |
(g) En caso de proyecos de gran magnitud. los planos podran ser presenizdos en secciones con escala |
conveniente aue permita su facil lecture, conjuniamente con ef plano del proyecto inlegra: |
(h) Se requiere = intervencion de! Deiegade Ad Hoc de! INDEC! en edficaciones establecdas en las |
i Gy D. de uso diferente al residencial y de concumrendia masiva de plblico |
(i) El inicio de Iz ejecucion de las obras autonzadas eslara suielo a la presentacion de los requisiios 1,2, 3 y 4 |
L de |z verificacion tecnica |
| (1) La licencia lene una vigencia de treintz v seis [36) meses. |
| |
€17 |ICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON| # |VERIFICACION ADNINISTRATIVA 06/ Sa6% | Sl 23460 X | Zdias Subgerencade | Subgerente G | 1. Reconsceracion @l | 1. Apelacion al Gerente
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION| . ?ljgu:n:;;;:n?femamm i SGOPF / Mesa de | Atendién 2! Vecine y | Obras Prvadas | Subgerente de Obras de Desancllo &
TECNICA - PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, . | - o " i e ; £ Partes / Pertal MDV | Registro Civil Prvadas en 15 dias Iniraestructure Urbano
"l 2 |En casc que e solicitante ne sea el propietano del predio, se debera presentar e escritura plblics que acredite s o
:‘sj:;g?:::ibs CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE| ° | 0 " o | nébiles en 15 dias nabiles
(que individuaimente o en conjunto cuenten con un maximo de| - |Constituciin e ia empresa y cosia lteral e! poder expecioos per el Registo de Personas urdicas, igente af g "'Resl“‘:‘:;h e Hi“;:::‘d“":ze"te
30,000 m2 de area construida) de ion de [0S d , en caso que el solicitante sea una persona juridica ;ﬁzﬂ;mm: i a0
4 |Declaracdn Juradz de de los pf que suscriben la habiles dias habiles.
Base Legal 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comproverificacion administrativa
* Ley de Regulacion de Habili Urbanas y de E Ley N°| € |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts 10,25y 31
* Reglamenic de Licencas ge Habilitacion Urbana y Licendas de |Documentacion Tecnica

Edificacion. Decrete Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificaloria
(04.05.13). Arts. 2.1, 42.3. 47, 51, 52 y 54

-

o

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Pianos de Arquitectura (plantas, cortes y 3 e Sanitanias, Ir

Electncas v otros, ge ser el caso, ¥ las memonas justificativas por espediaidad
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

A o
o s
S 00 ggaly M

Piano Ge Soslenimiento de Excavacones, Oe Ser &1 Caso, y G€ acuerao a lo establecido en la Norme £ 030 cel

colindanies; indicando el numero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presenie el Piano de

Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casas que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambienta!, excepto para las edificacones de wivienda, comerdio y cfidnas en reas urbanas,

e conformidac cor: e Reglamenio de Acondicionamientc Termitonial y Desarrolic Urbane aprobade por el
io de Vivienda, C: ion y i

Estudio de Impaclo Via, unicamente en los casos que el R Nacional de Edificac fo Y
conforme los requisitos y aicances establecidos por e! Ministerio de Viviende, Construccion y Saneamiento.

En caso se solidite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vaior Historico debera
|presentarse lo siguiente:

&) Planos de (plantas, cortes y en los cuales se diferenae |a edificacion existente de la
|proyectada v su respectiva memoria descriptive, consideranda:

- Piano de levaniamiento de |a edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficinda con achurado & 45 grades, perpendicular al antenior, los
|elementos 2 edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico se oebe graficar en los planos los elementos arquitectonicas:
con valor hisiorico monumental propios de la edificacion, identficindose agquelios que seran obeto de
|restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Pianos de estructura y memona justificativa; en ios cesos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor v cuando sea necesano en los demas tipo de obra.

los que se an y los nuevos detal

RNE, scompanade de [z Memona desciplive que precise las caracteristicas de la obra v las edificacones|

Debe diterenciarse los elementos.

) Pianos de instalaciones v memona justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencen los puntos y salidas nuevos de los que se eliminard
|empiames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios leniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion
de agua potable.
) Para los proyecios de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exdusiva y de Propiedad Comin, deberd

los

ademas presentarse lo siguiente:

el origing

psta CO

ANDO SOLES
2ES0

U0ICH




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consalidado de OM N°* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;

Municipaiidad Provincial del Cailao {05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N°* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaldia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decrelo de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N°* 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

S REQUISITOS m‘i‘;?b‘:fn CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURS
N°DE o > AT RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Spen Nimero y Denominacion Cﬁd'i:;omrl‘.::;{jﬁﬂ (en % UIT) (en SL) Autematico F f:‘h:: RACCEDMENTO RE::JEER RECONSIDERACION APELACION
Pasitiva | Negativo
* Regiamenio de Licencias oe riabilitacion Urbana y Licencias de venficacion adminisiraiiva |
Edificacion, Decreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modifica fona § |Copia ce los comprobantes de pago por derecho da revision
(04.05.13). Ants. 1.1,42.3, 47, 51,52y 54,
Documentacion Técnica
7 |Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formalo.
3 |Planos de Arquilectura (plantas, cortes y elevaciones), Sstructuras, Instalacicnes Sanitanas, Instalaciones|
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memonas justificativas por especialidad.
9 Plano de seqguridad y evacuacian, cuando se requiera la intervencion ce los delegados Ad Hoc dei INDECI
10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser | caso, y de acuerda a io astablecido enja Noma £ 050 dal
RNE, acompariado de !a Memona descriptiva que precise las caracteristicas da la obra y las sdificaciones|
calindantes; indicando el numero de pisos y solanos; asi como fotos en los casos que se presente &l Plano da|
Sostenimiento de Excavaciones
11 | Estudio de Mecanica de Susios, sequn los casas que establece ef RNE.
12 | Estudio de impacto Ambiental, excesto para las edfficaciones de vivienda, comercio y oficinas an areas urbanas,
de idad con el de Acondici i Temtonal y D flo Urbano aprobado per &l
io da Vivienda, C on y 3 L
i Estudgio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el R Nacional de lo ¥l |
conforme los requisitos y alcances astablecdos por el Minisieno de Vivienda, Canstruccian y Saneamiento. I
14 |En caso se solicite Licencia de Edificacon para Remadelacon, Ampiiacion o Puesta en Valor Histdrico deberd |
presentarse lo siguiente: 1
a) Planos de arquilectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion exisiente de Ia| |
proyectada y su respectiva memona descnptiva, considerando:
- Plano de ienta de 'a g con achurado 45 grades, los elementos a efiminar.
Plano de 'a adificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los |
elementos 3 edificar. |
- Para ias obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos amuiteciGnicos
con valor histonco monumental propios de la edificacidn, identificandose agueilos que seran objelo de
3 ion o 36n, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memona justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor y cuando 5ea necesano an Ios demas lipo de obr.
Dece diferenciarse los elemenios ssiructurales 2wslenies, los que se siiminaran y los nuevas,  detailando
adecuadamente los empaimas. E
) Planos de instalaciones y memana justificativa, de ser necesano, donde: l
- 3e diferencien los punios y salidas nuevos de los que se eliminaran; delallancose acecuadamente los
|
- Se evaiuara a factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampiiacion de cargas eléctncas y de dolacion : |
de agua potable. | |
d) Para los proyecios de inmuebles sujelos al Regimen de ropiedad Exciusiva v de Propiedad Camun, debera | |
|agemas presentarse lo siquiente: |
- Autonzacion de la Junta de Propietarios |
- Regiamento Intemo | |
- Planos da independizacian comespondientes L |
e} En caso se solicite una Licencia Temporai de Edificacion y luego de haber oblenido el diclamen Conforme an. | |
la especialidad de Arouitectura, deberd ademas preseniarse al Anexo D del FUE |
3 |VERIFICACION TECNICA 5.06% 31 260.70
Despues de haberse nolificado af Uitimo dictamen  Coniorme del Proyecio se debe presentar lo siguienie: {
| i o
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrio por =l Responsable de Obra v 2l Supervisor | | Ci ‘p ia e
|Municipal. | | rghivo Qe
2 |Comunicacitn de la fecha de inicio de la obra, en caso o se haya indicado en el FUE {
1 {Indicacién dei niimero da comprobants de pago de la 1asa comespondiente 3 i3 venficacdn técnica, i
| 4 |Poliza CAR (Todo Riesgo Conirabsia) o la Poiiza de Responsabiiidad Civil. sequn as caracterisiicas de [as
obras a ejecutarse con cobertura por dafos malenales y parsonales a tercaros. brrrrassnssev) .
] \ 5 o
Notas: i VAN HERN SOLIS FRAN
- 1. !(a) Todos los documentos serén preseniados por duplicado 1 AHIO GENER ESOR JURIDICO
5" |(b) El Formulario y sus anexos deban ser visados en lodas sus paginas y cuando comresponda, firmados por sf
\Af;“. propietano o por el solicitante y los profesionales que interviene.
2 |le) Tados los planas y documentos técnicas deben estar sellacos y firmados par sf profesicral rasponsable de
@ hs mismos y firmados por el propietario o salictante. |

"y

fo




TUO DEL TEXTC UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}
Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ralificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Caliao (05.06.2014), modificads, adecuada v actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidiz N* 8-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM_N® 17-2016 /MDV {20.09.2016), Decreto de Aicaidiz N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: §/.4,300.00}

REQUISITOS T::MRE;%TO?JE{‘) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= Err s e oL
ORDEN E 25 Formulario { i fen dias C =
Numero y Denominacion Codigo / Ubicacion {en % UIT) (en SL) = habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
- Plano de levaniamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos & eliminar, |
- Piano de |z edificacion resuliante, graficando con achurado e 43 grados. perpendicular a! antericr, los | i
elementos 5 edificar. | |
- Para las obras de Puestz en Vaior Histonco se aebe graficar en los planos los elementos arquitectonicos| | |
con valor hislonco monumental propios de ie edificacion, identificandose aguellos que seran cbjelo de | |
restauracion, reconstruccion o conservacion. de ser el caso
b} Planos de estruciura y memena justificativa; en los casos de obres oe remodelacion, ampliacion ¢ puesta en
valer y cuanco sea necesano en los cemas lipo de oore '
Debe diferenciarse los elementos estucturales existentes. los que se efiminarén y los nuevos, detallando | |
d los I |
¢l Pianos de instalaciones y memoria justificative, de ser necesaric, donde: |
- Se diferencen los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuzcamente los Il |
|emplames. ¢ |
| - Se evaluarz la factibiidad de senicios teniendo en cuenta iz ampliacion de cargas eléctricas v de dotacion [
te agua potable.
d) Fara los proyectos de inmuebles sujetos al Regimen de Propiadad Exclusiva v oe Prepiedad Comin, deberd ! |
ademas presentarse fo siguiente: |
- Autonzacion de la Junia de Propietanos
- Reglamento Intemo
- Pianos de Independizacion comespondientes
e) En caso se solicite una Licenaa Temporal de Edificacion y luego de haber cbienido e! diciamen Conforme en
i especiaiidad de Arquileciure, debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
B |VERIFICACION TECNICA 6.06% 5/.260.70
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme de! Proyecto se debe presentar io siguiente:
1 |G de Visitas de i suscrito por e Re de Qbrz y el Supervisor,
Municipal. !
2 |Comunicacian de la fecha de iniao oe Iz obre, en casa o se haya indicado en el FUE { |
3 |Indicacion de! numero de comprobanie de pago de la tasa comrespondiente a la verificacion tecnica. I i
| 4 |Polize CAR (Todo Riesgo Contratista) o le Pdlize de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas de las | |
coras 2 ejecutarse con cobertura par dafos materiales y personales 3 lercercs |
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas Sus paginas y cuando comesponde, firmados por el
propietanio o por el solicitante y los profesionales que interviene. S ENTA "‘I u | A
(¢} Tedos los planos y documentos tecnicos deben  estar sellzdos y firmados por el profesiona responsable de’ L VEINIAINILL
los mismos y firmados par el propietario o solicitante. RIA JURIDICA
(d) Lz Poliza CAR o lz Polize ce Responsabilicad Civil se entrega el diz Ulil anterior al inicio de la cbre y debe| -l
lener una vigenda igual o mavor a la duracion del proceso edificaloric %l
| (e) Debe comunicarse el inicio de! procesa edificatonio con unz anlelacion de 15 dias calendanios, en caso de no
| haberlo deciarado en el FUE.
{f) Se podi adiuntar las copias de los planos del Anteproyecio aprobade, de encontrarse vigenle su
aprobadion, el cual tendra efecto winculante parz e/ procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modificaciones, alin cuande hayan vanato los paramefros urbanisticos y edificatonos con los que fue aprobade. |
{g) En caso de proyecios de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala |
|conveniente que permita su faci lecture, conjuntamente con el piano del proyecto integral
(h) Se requiere Iz intervencion del Delegade Ad Hoc del INDECI en edificaciones estableadas en las
modalidades C y D, de uso diterente al residendal y ge concurrencia masiva de piblico
(i) El inicio de la ejecudon de las obras autorizadas estara sujelc 2 lz presentacion de los requisitos 1, 2,3 y4 )
de la verificacion lécnica. MO
(i) Lz licendia tene una vigendia de treinia v seis [36) meses ERALY ASESCR JURIDI
16 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON | & |VERIFICACION ADMINIS TRATIVA 08 546% | 523480 3 Zdias ubgerenca o cerente ge | 1. i al | 1. Apelacion al Gerente
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION ';ﬁ‘é“"“:’ ‘_“'1” i ) SGOPR / Mesa de Alencion al Veanoy | Qbras Privadas | Subgerente de Obras | de Desamollo Urbano e
ECNICA - PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN ; En qusd.nnfr::":amhm del predic, se deberé presentar la escritura pblicz gue acredite Py FoniOy, Regern il anad:;; tides h“m i
BIENES CULTURALES INMUEBLES it G aEcar i s 5 dias dbles.
previamente declarados) . Ml e P 3 | constitucion de a empresa y copia literal del poder expedidos por el Regisiro de Personas Juridicas, vigente al Subzg.mf;ns i?:’::um
Base ST e PYmes/tacnT o log cocurreon: oy et SN B0 URA pArROTA Lk Prvadas en 0 dias | Infraestructss en 30
= ilitacones Urbanas v de Edificaci Lay 4 an Jurada de habilitacion de los i que suscriben ia 36N, habiles. dias habiles.
.07). Arts. 10, 25y 31, & |Anexc D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de |a tasa municipal comespondiente a a

/4 &
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TUO DEL TEXTO UNICD DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Cansolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Cailao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por CM N” 019-2074 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Dacreto de Alcaldla N°* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MCV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Nimero y Denominacian

Formularia /
Cadigo / Ubicacion

fen™% UM |  (enSl)

Evaluacion Previa

Positive

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC

RECONSIDERACION

APELACION

o

VERIFICACICN TECNICA
Daspues de naberse notificado al Wtimo dictamen Canforme der Proyecto se dese dresentar o siguenta;

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se hava indicado en el FUE

|Indicacian del nimero de comprobante de pago de /a tasa comespondiente a fa venficacidn técnica.

Péiiza CAR (Todo Riesgo C: 0 la Poliza de Civil, sequn las caracteristicas de las|
|obras a ejecutarse con cobertura por dafios matenaies y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran preseniados por duplicado

Cronograma de Visitas de Inspeccion. devidamente suscto por =i Respansable de Obra y ol Supemvisor|

6.01% 31.258.80

(b) E1 Formulario v sus anexos deden ser visados en todas sus £aginas y cuando comesponda, firmados por &
o por el solk ylos i 3

(c) Todos los planas y documentos técnicos ceben estar seilados y firmados por el profesional responsatle ce|

los mismas y fimados por el propietaria o solicitante.

(€} La Poiiza CAR o ia Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dfa util anterior al inicio de |a obra y dede

1aner una vigenca igual o mayor a a duracian del proceso edificatono

() Debe comunicarse el inicio del proceso 10 con una de 15 dias i0s, 2n caso de no|

haberio declarado en el FUE.

() Se poara aojuntar las copias de los planos cel Anteproyecto aprobado, de enconfrarse wigenle su

aprobacidn, 2l cual tendra afacio vinculanie pam el procedimiento cuando se !rale del mismo proyecio sin

modificaciones. aln cuando hayan vanada los u y edi con los que fue

apropado.

(g) En caso de oroyectos de gran magnitud, ‘oS planos podrn ser presenlados an seccionss con 2scala

canveniente que permita su facil lectura.conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en las

madalidades C v D. de uso aiferente al residencial v de concuencia masiva de publico

(i) E1 inicio de la ejecucion da las obras aulonizadas estara sujelo a la presentacion de los requisitos 1, 2,3y 4

de fa venficacion técnica.

6.15

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION
TECNICA - PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

|Base Legal
|*Ley ce e Habili Utbanas y de Eaff Ley N°
129090 y medificatonias (25.09.07). Ans. 10, 25y 31

|* Reglamento de Licencias de Habiflacon Urbana y Licencias de
Edificacian, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y

»|

2

3

(1) La ficencia tene una vigencia de treinta y seis (26) meses.
VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por aupiicado, debidamente suscrilo.

En caso que 4l soliciiante no sea 2 prapiefano el predio, se devera presaniar 13 ascriura publica que acredite:
|el derecho a edificar.

iCamllucldn de la empresa v copia literal del pocer expenidos por &l Regisiro de Personas Juridicas, vigenle al
|momento de presentacion de los documentos, 2n caso que & selictante sea una persona |uridica.

|Deciaracion Jurada de habilifacion de ‘o3 oriesionales que suscriben fa documentacion.
Anexa D dei FUE con indicacion del numero de comprobante de pago de ‘a 1asa municipal comespondiente a ‘a

(04.05.13). Aris. 1.1, 42.3, 47, 51, 32 y 54,

@

-

@

w

s

Copia de los comprobanies oe pago por derecho de revision

Documentacion Técnica

Plano e Ubicacon y Localizacion sequn formato.

Planos de Amulectura [piantas, corles ¢ ). Sstucturas, Sanitanias, Instalacones
Elécincas y oiros, de ser 2l caso, y as memonas jusificativas por especialidad,

Plano de sequridad y avacuacion, cuando se requiera ia intervencién de i ados Ad Hoc el INDEC!

Plano de Sosienimiento de Sxcavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en ia Noma £ 050 det
RNE, acompafiado de la Memona descriptiva que precise |as caracteristicas de la obra y las 2aficacones
|colindantes; indicando el nimero de pisos y solancs; asi como folos en los casos que se presente &l Plano de
Sostenimiento de Excavaciones

08!
SGOPR/ Mesa de
Partes / Portal MDV

5.46% S/.234.60

25 dlas

Subgerencia de
Atencian al Vecino y
Registro Civil

Subgerente de
Obras Privadas

1. Reconsideracion al
Subgerente ce Obras
Privadasen 15 dias

habiles.

1. Apeiacicn al Geren

de Desarrolla Urbano

Infraestructura en 1£
dias habiles.

=y

Estuaio de Mecanica de Suelos. sequn ios casos qus establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, sxceplo para fas edificaciones de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas,
de conformidad con @l Reglamento da Acondiconamienio Temtonal y Desamollo Urbano aprobado por 2i
Ministano de Yivienda, Consiruccién y Saneamiento.

Estudio de Impacte Vial, inicamente an los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones o establezca y|
conforme los requisitos y aicances astablecdos por el Mimstena de Vivienda, Canstruccion y Saneamiento.
En caso se solicte Licencia da Edifi para i6n, Amp! 0 Puesta en Valor Histonco debera

presentarse o siguienta:
a) Planos de arouilecturs (plantas, corles y elevaciones) en los cuales se diferencs |a edificacion edsiente de fa

proyectada y su respectiva memona descnpliva, considerando:




Decreto de Alcaldiz N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia

TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014}, modificadz, agecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV {13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 12i-2014

Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00}

N° 6-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM_N® 17-2016 /MDV (20.08.2018). Decreto de AlcaldiaN’ 15-2016/MDV-ALC

REQUISITOS 1::;?\'::?0245"1 CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS I
N°DE R RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
S Nimero y Denominacion = ;;:",“::';;m (en%UM) | (enS) |Automatico —— Eﬁz PROCEDIMIENTO | P oS o | RECONSIDERACION | APELACION
Positive | Negativo
] Se requiere Iz intervencon de Delegado Ad Hoc o TNDECI en proyecios de edificacones O USO
{rasidencial mayores de cinco {5) pisos haslz diez (10) pisos. No se requiere su pariapacion en edificaciones oe
vivienda de mas de cinco (5] pisos en fas cuales |z circulzcion comun llege sélo hasta el guinle pisc, y ef fios)
pisols) supenores) forme(n) una unidad inmobiliana.
(i) El micc de iz ejecucion de |as obras autorizadas estarz sujelo @ la presentacion de los requisitos 1, 2. 3 y 4
de la verificacion tecnice.
() La licencia tene unz vigencia de treinta  seis {36) meses
T |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON| & [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 061 546% S/. 234 60 X 25 dias Supgerencia de Subgerente de | . Reconsideracion al | 1 Apelacion g Gerente
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION Requisitos comunes SRR Atencion al Vegino y | Obras Privetas | Subgerente de Obras | de Desarrolio Urbano e
TECNICA - PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE| ' |FUE por oupicado, debidamerte suscric. Hipea o Regisiro Civil Privadas en 15 dlas | Infraestructura en 15
VIVIENDA | 2 |En caso que i solitante no sez el propietano de predic, se devera presentar |z escitura pblica que acredite Partes / Portal MOV nhabiles. dizs hatiles.
(a excepcion de las previstas en 2 Modalidad D} el derecho 2 ediicar. |
| 2 |Constitucion de lz empresz v copiz iterai de! pader expedidos por € Registio de Personas Juridicas, vigente al |
Base Legal | de ion de los en caso que el solidtanie sea una los documentos, en casc que|
* Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y e Edificaciones, Ley el e solictante sea unz personz juridicz.
29080 ymodificatonas (25.09.07). Ans. 10, 25 y 31 4 |Decaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben Ia documentacion. |
* Reglamenic de Licencias de Habilitacion Urbana v Licendas de| 5 |Anexo D oel FUE con indicacion te! nmerc de comprobante de pago de la lasa municipal comespondiente 2 1a
Edificacion, Decreto Supremo N° 006-2013-VIVIENDA y modificatoria | verificacion administrative
(04.05.13). Arts 3.1, 42.3, 47, 51,52y &4 £ |Copia de los comprobanies de pago per defecho oe rewision
Documentacion Tecnicz |
7 |Piano de Ubicacion y Localizacion sequn formate. |
¢ |Planos de Amuitecturz (plantas, cores y elevaciones), Estrucluras, Instalacines Sanitanas, Instalacones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por espedaiidad
4 Plana e sequridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencian de los delegados AG Hoc del INDECI
10 |Piana de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, v de acuerdo 3 lo establecide en |z Noma E 050 del } Hel U”gln
RNE, acompanado de |s Memoriz descripiva Que precise las caracteristicas de l2 obrz y las edificaciones| | ysia cOm
colindantes: indicando el numero de pisos y Soianos; as’ como fotos en los casos gue se presente & Piano de| |
|Sosterimiento de Excavaciones |
11 |Estudio de Mecanica de Suelos. segun los casos que estabiece & RNE. .
12 |Estudio de Impacto Ambiental. exceplo para las edificaciones de viviendz, comercio y oficinas en areas urbanas, b g ,',' NDO) ‘;()l
de i con el de Acongici Temitoria y Desamolc Urbano aprobade por el _\!_l\)U. AN {bE\NPAI\“\ i -
Ministeric de Viviendz. Construccion y Saneamiania. SECRE JARIO\GENERAL Y ASESO
1
Estudio ce Impacio Vial, oicamente en los casos aue el Nacional de Edifi lo y
f los requisitos y alcances idos por el Ministeno de Vivience, Construccion y Saneamiento.
12 |En caso se solicie Licendiz de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puestz en Valor Histonco deberd

lo siguiente:
a) Planos de amquitectura (piantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diference a edificacion existente de Ia
proyectata y su respectiva memona descriptive, considerande

- Flano de levar de la edificacio con achurado 45 orados, los elementos 2 eliminar.

- Plano de Iz edificacion resultante, graficando con achuredo & 45 grados, perpendicular 2! antenior, los|
|elementos a edificar.
. Para las obras de Puesta en Valor Histénco se debe graficar en los planos los elementos aruitectonicos
con valor historico monumental propios de lz edificacion, identificandose aguelios que seran objelo oe|
30N, rec 30n © conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructure y memoria justificaliva; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.

Debe diterenciarse los elementos estruciurales existentes, los que se efiminaran y los nuevas, detallando
|aoecuadamente los empaimes.
) Planos de instalacones y memoria justificativa, de ser necesaric, donde:

- Se diferencen los punlos y salioas nuevos de los que se g los
emplames.

. Se evaluaré |2 factibiidac de servicios leniendo en cuentz |z ampliacon de cargas eléctricas y de|
datacion de agua potable.

d) Para ios proyectos de inmuebles sujetos 2l Regimen de Propiedad Exdusiva y ge Propiedad Comdrn, deberd
ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de l Junta de Propietanos

- Reglamenio Inlemo

- Pianos de Independizacién corespondientes
e} En casa se solicite una Licendis Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en
|a espedalidad de Amuitecturs, debera ademas presentarse el Anexo D del FUE




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Censolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
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N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (9

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

(en % UIT)

(en SI)

Evaluaciér

n Previa

Pasitivo

Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIENTQ PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS

RECONSIDERACION APELACION

Plana de SOSIENIMIENta Ge SACavacangs, Je ser al Caso, y 06 3Uero 3 1o S51a0lead0 &n 1a Noma & 050 &l

RNE, acompafiado de la Memaria descripliva que precse [as caracleristicas de la obra y las adificaciones|

colindantes; indicando el numera de piscs y solanos; asl como fotos 2 os casos que se presente el Plano de|
e

|Centificada de Factibiidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos, sequn |os casos que astablece ef RNE.

Estugio de Impacto Ambiental, sxcepio para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas 2n areas urbanas,

de conformidad con el Reglamento de Acondic Temtoral y Urbane aprobado por 2l

Ministerio de Vivienda, Cansiruccidn y Saneamiento.

Estudio de Impacto Viai, unicamente en los casos que ¢l Reg Nacional de la ¥
‘conforme los requisilos y alcances astablecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamienio.
En caso se soficite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampiiacion o Puesta an Valor Histérico debera|

presentarse (o siguiente:
) Planos de amuilectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie |a edificacion existente de ja
y ¥ su iva memona iptiva, ¢

- Plano de levantamiento de ia edificacion graficanda con achurade 45 grados, los elementos a sfiminar,

PR

- Plana ae la adificacion resulfante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anlencr, ios,
elementos a eaificar.
- Para [as opras de Puesta en Valor Histdnco se debe graficar en les planos los elementos amuitectonicos con
valor nistorico monumental propios de la adificacion, dentificindose agueilos que seran abjelo de restauracion,
ono 1, de ser el caso.

b} Planos de estructura y memona justificativa; n los casos de abras da remodelacidn, ampliacian o puesta an
jvalor v cuando sea necesano en los demas fipo de cbra. Debe diferenciarse los elementos asiruciurales|
. 105 que se e y los nueves, detallando adecuadamente los emoaimes.

c) Plancs de instalaciones v memoria justificativa, da sar necesaric, donde:

Se diferancien los puntos y salidas nuevos de os que se los|
emplamas.

- Se evaluara Ia factibilioad de servicios teniendo en cuenta la ampliacin de cargas eléctricas y de dotacian|

de agua polable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régiman de Propiedad Exciusiva y de Propiedad Comun, debera|
ademas presenlarse {o siquiente:

- Autonzacion de fa Junia ce Propieianos

- Reglamenta intemo

- Planos de Indepenadizacion camescondientes
&) £n caso se solicite una Licancia Temporal de Edificacion y luega da haber obtenido el dictamen Caniorme an
la especalidad de Aruilectura, debera ademas preseniarse el Anaxo D del FUE

VERIFICACION TECHICA
Despues de haberse natificaco el uitima aictamen Conforme del Proyecto sa dane oresentar lo siguiente:

Cr de Visilas de on, suscito por el R de Dbra y &l Supervisor
Municipal.

ComunicaciGn de la fecha de iicio da 13 obra, 2n caso o se haya indicado en el FUE

Indicacian del numero de comprobanie de pano 0e 1 iasa comespondiente a ia venficacian técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Ci ista) 0 la Poliza de idad Civil, segun las caractenisiicas de las|
obras a gjecularse con coberiura por danos . waienales y perscndies J lerceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) £ Formulario y sus anexos deben ser visados 2n iodas sus paginas y cuando corasponda, firmados por 3l
propietanc o por &l solicilante y ios profesionales que inferviena.

.[c} Todos los planos y documenios tecricos deven asiar sellados y firmades por el profesicnal responsable de
los mismos y firmados oor el propietano o solictanta.

(d) La Paliza CAR o la Poliza d2 Responsailidad Civil se entrega af dia ifil anterior al inicio de ia obra y depe
{ener una vigencia igual o mayor a ia duracion del proceso adificatono

(e} Debe comumicarse el inicio del proceso edificatona con una anlelacion de 15 dias calendancs, an caso d8 nol
haverio veclarado en el FUE.

() Se podra aciuntar ias copias de los planos dal Anteproyecto aprobade, de sncontrarse vigenle su|
a2l cual lendra siecto winculanie para 3l procedimienta cuando se frale del mismo proyecto sin

323%

§1.138.30

FRNANDU
NERAL Y ASI

NTANILLA

1QA

snmsst ’\‘L”

pICO

IS
BOR JUR

modificaciones, 3Un cuando hayan varado los parmefros wrbanisticos y edificalorios con los gque fugl
‘aprobado.
(0) En caso de proyectos de gran magnitud, los Dlanos podran ser presentados sn secciones con ascala

|conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del oroyecio integral.
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By CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DE 0 — RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
.. | EvaluacionPrevia | (andias | PROCEDIMIENTO PARA

ORDEN . G Fermulario / &
" aa % SI.) P
Nimero v Denominacion Cédigo / Ubicacin {en % UIT, fen SL) Postt Negali hibiles) RESOLVER

REQUISITOS

RECONSIDERACION APELACION

L L L b e
que se hace referencia en el inciso f) cel articule 3 numerz! 2 ce Iz Ley
N* 2908C

En caso |z fabnica se encuenire inscrilz erl los Registros Plblicos, se devers acediter que sotre el bien no
recaigan cargas yio gravamenes; ¢ acreditar |a sulorizacion oe! lilula de la carga ¢ gravamen.

o

Documentacion Técnica |
Plano ge Ubicacion y Localizecion sequn formato [ |

w

Plancs de (plantas), las zonas ¥ de Iz edi on & demoler, asl como el | |
perfil y alturas de los inmuebies colindantes, hasta una distancia oe 1.50 m de los limiles de la propiedad | i

! |Memaria descriptve ce los trabajos a realizar y del procedimienta de demolicion 2 utilizar, donde se consideren
|as medidas de segurided conlempladas en la Nerma Técnica C.050 de! RNE y demas normas de la matena.

Cana de Respensabilidad de Obrz, fimmada por ingeniero civil

En caso €l predio 2 intervenir esté sujelo al regimen de propiecad exciusive y propiedad comun, debera ademas

preseniarse lo siguienie.

8! Cooia de! Reoiamento inteme |

bl Pianc de ir & la unidad |

¢} Autonzacion de iz Junta de Propietanios | |
|
|

5.96% S/ 25€.10

o)

VERIFICACION TECNICA

Cronog de Visitas de i suscrite par el de Obrz y el Supervisor|
Muniapal

Comunicacion de la fecha de inido de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

|indicacion de! numero de comprobante de paco de |2 tass comesoondiente a Ia verificacion técnica

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Polize de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas de
las obras a ejecutarse con cobertura por dafios mateniales y personales a lerceros.

-

EREEN]

Notas:

(a) Todos ios documentos seran presentados por duplicado
(b) E! Formulario v sus anexos deben ser visaoos en todas sus paginas v cuando corespondz, fimados por el |
| propietanio o por el solicitante y los profesionales gue interviene: |

{c) Tooos los planos y documnentos lécnicos oeben estar sellados y firmados por el profesional responsable de |

ios mismas y firmados por el propietario o solicitante. | i
{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabiiidad Civil se entregz e dia Util anterior al inicio de la cbra y debe| |
lener una vigencia igual o mayor a la duracion de! proceso edificatoric

(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificalono con une anteiacion de 15 dias calendarios, en caso de no

haberio deciarado en el FUE.
{f) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses.

.13 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALDAD C APROBACION CON| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 06/ 53% | S.231.80 X 25 dias Subgerencia e | Subgerente de | ‘. Reconsigeracion a'
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION|  |Requisitos comunes SGOPR / Mesa de Atencion al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente e Obras
TECNICA - PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA ©| ' |FUE porduplicado, debigamente suscric. Partes ! Portal MDV Regisiro Civi Prvadas er 15 dias
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 2 [En caso que e salicitante no sed el propietario del predic. se debers presentar la escritura pibiica que acredile habiles.

{de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 de area construida) el erecho 2 edificar.

Constitucion de |a empresz y copia literal del poder expedidos por el Reqistro de Personas Juridicas, vigente al
momenlo de presentacion de ios documentos, en caso que el soliclante sea una persona junidica. |

4. Apelacion 2l Gerente
de Desamralio Urbano &
Infraestructura en 15

dias hatiles.

Base Legal

* Ley de R 6n de Habilitaciones Utbanas y de Ediicaciones, Ley N
29080 y modificalonias (25.09.07). Arnts. 10, 25y 31

* Regiamento de Licencias de Habilitacion Urbans y Licendas de| ¢
Edificacion, Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatonal
(04.05.13). Arts. 3.1, 42,3, 47, 51,52y 54

~

Di i6n Jurada de habilitacion de [os p que suscriben la i6n

Anexc D oel FUS con ingicacion del nimero de comprobante de pago de |z tasa municipal comespondiente a la
verificacion aoministrative

-

Copia de los comprobanies de pago por derecho de revision

Documentacion Tecnica

Piano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Pianos de Arquitecturz (plantas, cortes y Estry Sanitaria,

y otros, de ser el casc, ¥ las memonas justificativas por especialidad. de
o

~

-

ricad y evacuacion, cuando se requiera la intervencian de los delegados Ad Hoc del INDEC! Pe

ABUTT
SECRETAR
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7

A B
A

; REQUISITOS TMMIT?SG‘:!E CAUFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
N°DE 0 RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
i Evaluacion Pravia dias | PROCEDIMIENTO PARA
OROEN Namero y Denominacién oot | %Um [ (enst) i Ly | RECONSDERACION | APELACION
ligo cacion Positivo | Negativo iles) RESOI
s E e - i 4 | Decaracion Jurada de haviiilacion de los orofesi que suscriben 1 | 2. Resueive el 2. Resueive el Gerent
ey on de H Urbsinas y da'Edth LY | anexs D el FUE con incicacion dél hi I Suogerente de Cbras de Desarrolo &
; : 5 icacion del nimern de comprobante de pago de la 1asa municipal comespondiente a la Sueg
N° 28090 y moaificatorias (25.08.07). Arts. 10, 25y 31. B s i Srivacas en 30dlas | Infraestructura Urban
habiles. an 30 gias nabiles.
* Reglamento de licendas de Habilitacion Urbana y Licencias de Capia del documento que acredile |a declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no J
Edificacion, Decrelo Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y moaifica tona| 5 |haya sido expedido por |a municipalidad; o copia del Cartficado de Canformidad o Finalizacin de Gbra, o al i
(04.05.13). Ats. 42.2, 4T y 51, Licencia de Obra o de Construccién de !a edificacion existente.
Documentacion Técnica
Seqin numeral £2.2 def articulo 42 del Decreto Supremo N° 0082013 7 | plang de usicacion y localizacion seqin formato.
VUTE::: T SEam ey SpRE R mocH : 8 'Planos de Amuilectura (plantas, cortes ¥ i I Sanitanas, Instalaciones|
hins e W p ! = Eléciricas y olros, de ser & caso, donde se diferencien las areas exisientes de las ampliadas y/o remodeiadas;
cansituyan Patnmonio Cultural de i3 Nacion, 2 incluidas en a lista 3 la e L
2 y las memarias justificativas por especialidad
que se hace referencia on el inciso f) del articuio 3 numeral 2 de la Lay| 2
N® 29090, g |Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser sl caso y de acuerdo a lo establecide en la Norma E 050 del
RNE
g““"‘“‘_df‘,rd"?'“i’“*’: i . i 10 Imemoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y as edificaciones colindantes; indicando =i
¢ podrd solicitar licendia pam obras de amoiiacion, remodelacon ¥| o ge nisos y sotanos; asi como ‘olos an los casos que se presents el Plano de Sostenimiento de,
demolicion parcial 2n un mismo expediente debiendo oresentarse los|
|requisitos exigidos para cada uno de estos proceaimientos, de acuerdo al
numeral 51.5 del ariculs 31 del Decreto Supremo N° 008-2013-| 11 Certificado de Factibilidad de Servicios para obras remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Muitifamiliar o a otros
VIVIENDA fines diferentes al de vivienda.
12 |Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos gue esiablece i RNE.
13 |En caso el predio a intervenir 2s1é sujelo ai régimen de prodiedad exclusiva y prapiedad comun, dedera ademas|
presentarse io siguiente:
al Copia del Reclamento intermo,
bl Plano de i C i a la unigad li |
c} Autonzacion de la Junta de Propielanos |
3 |VERIFICACION TECNICA 5.96% 8/.256.10 .
1 |G de Visitas de | v bi suscnto por =i de Qbra y 4 Supenisor| f : -
Municipal. 4 L) o A
2 |Comunicacién de la fecha de inicia de |a obra, 2n caso no se haya indicado en al FUE /—-
3 icacian del numero de de paco de |a fasa comespondiente a la verificacion técnica. \
4 Entregar Péliza CAR (Todo Riesga Cantratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de )
las obras a ejecutarse con cobertura por dafios maleriales y personales a terceros. |
| Notas: | >
| (a) Todos los documentos seran preseniados por dupficado | C 3
| |(b} El Fomuiano y sus anexas deden ser visados en 1003s 5uS paginas y cuando comesponda, fimacos por el | e o
! |propietano o por el solicitante y los profesionales que interviene, E ’ T™
i (c) Tedos los olanos y documentos iécnicos deoen  astar sellados y firmacos por el profesional responsable de | | ENE 2[
| los mismos y firmados por el propietana o solicitante. | |
| |
;(d] La Poliza CAR o ia Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util antenor al inicio de 13 oora y dabe | i savea
| :Ienef!mavlgem:a igual o mayar a la duracian del proceso edificatono | | }
{ (e} Debe comunicarse el inicia el proceso edificalono con una antelacion de 15 tias calendancs, =n caso de no| R TARIO GENEE Y ASESD e JUR{Ut
[ |haberic dedarado en el FUE.
| | La licencia lene una vigencia de treina v seis (36) meses. 1
5.12 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA DEMOLICION ) L i rpul i 06/ 29N% 5. 125.20 X : 15 dias Suo?smnca da| Subgerente de \_ Reconsidéracion al | 1. Apeiacion al Geren
PARCIAL |FUE oor duniicado. debidamenta suscnio. . SGOPR / Mesa de | Alencion al Vacno | Obras Privagas | Subgerente fie Obras | de Desamollo Uibano
7 |En caso aue el saictanta no sea ef propietanio del predio, se debera presantar la escilura publica que actedile) 5 | pog) MOV | Regisio vl | Privadas en| {5 dies | Infraestructra sn 7
Base Legal E ef derecha 2 edificar. r { habie. dias habiles.
= Jcion o8 | literal del poder expedid ef Registra de Personas Juridicas, vigente al |
* Ley e Requiacien de Habiitacones Urbanas y te Edifcariones. Lay 1 ’ ?::ns:-:loaa :e;:;z;‘:::mmﬂ Imr:nlus uan :s::ual eﬁ{mamz?ea una persena juridica g | | '
29030 y modificatonas (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. | ) i | t
* Reglamento de Llicencias de Hapilitacon Urbana y Licencas da| 4 D ign Jurada de habilitacion de los prof que suscriben ia documentacion | 2. Resueive el 2. Resuelve o Geren
5 | 3
Edificacion, Jecreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorial 5 |Apexo D del FIJE con inaicacion del nimero de comprobante de pago de (a tasa municipal comrespondienta a fa ‘ Subgerente de Cbras | de Desamollo Ubano
(04.05.73). Arls. 42.2, 47 y51. ‘L E""""‘m‘"“ acminishAl Prvadas en 30 dias men 3l
| 5 [Coma del documento que acredile la ia fabnca o de edi 4N con SUS respectivos planas en caso no | hablles. dlas nabiies.
‘ Ihaya sido expedido por 'a municipalidad; o coma del Centificado de Conformidad o Finalizacion de Cbra. o ia
Segun numeral 42.2 del ariiculo 42 dei Decreto Supremo N® 008-2013{ 7 |Encaso ia edificacién no pueda acreditarse con fa autonzacion respecliva, se debera preseniar
\/10 estan consideradas 2n esta modalidad: | 7.%. Plano de ubicacion y locaiizacon: y
1 B Gi i -
EWHIQS quel 7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler diferenciando las areas a demoler da las remanantes ‘
P ALET: 2t 1l |
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REQUISITOS T::MRIET(.:A'::?D;:IE[‘] CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE P RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
CRO=s Nimere y Denominacion = ;;;“;‘:_::::ién {en%UIT) | (en SL) ati L’;h::] FRACEOMENTO RE:;':CER RECONSIDERACION APELACION
Positivo | Negaliw
TR ORI R TG U T U e ST I TR T O TR S e e e
(e} Debe comunicarse el inicio de! praceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendencs, en caso de no |
haberio dedarado en el FUE.
| (7 Ls licenciz tene una vigencia de treiniz v seis (36} meses
610 |LUCENCIA DE EDIFICACION - MODALDAD B PARA LA| A VERIF“'K‘:ACION ADMINISTRATIVA 08/ 291% i, 12520 X 15 dias Subgerencia de Subgerente ge | . Reconsideracian al | 1. Apelacion al Gerente
g;qumugcx';u DE c.gzcos (:n. inmuehlgs que se 'encuemren ; Igﬁgu;ﬁfncl??ebidameme S SGOPR | Mesa de Atencion a! V:eu.t‘m y| Obras Privadas | Subgerente de Ob.ras de Desamalio Urbano e
bajo el regimen de prapiedad exclusiva y propiedae comin) Partes / Portal MDV Registro Civil Prvadas en 15 dias Infraestructura eni 15
., |En caso que el solicitante no sea e! propietaric de! predic, se debers presentar ls escritura piblica que acredite habiles dias habiles.
gk g “ |el derecno 3 edificar. |
* Ley de Reguiacion de H Urbanas v de Edificaciones. Ley N° Z. Resuelve e! 2. Resuelve e Gerente |
29090 y modificatorias (25.08.07). Arts. 10,25y 31 ] y . X Subgerente de Otras | ce Desarrolio Uroano e |
i de Licendas te Habillzcion Urbans y Licencias dé Constitucion de 12 empresz y copiz iteral del poder expedicas por el Registro de Personas Juridicas, vigente al Prvadas en 30 dias Infraestructurz en 30
| Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medifica tonz momento de presentacion de los documentos, en caso que € solicitante sez una persona juridica | héabiles. dias habiles.
(04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51 ¢ |Dedaracion Jurade de habilitacion de los prolesionales oue suscriben I3 documentacien l i !
5 |Anexo D ge! FUE con indicacion de! numero oe comprobante de pago de Iz t2sa municipal comespondiente & la | |
Segun numerzl 42.2 del arlicuio 42 del Decreto Supreme N° 005-2013 verificacion agministrative | | | |
| VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad: & |Copia del Reglamento intemo y plano de Independizadon de ta unidad inmebilianz comesoondiente | ; |
Lac obras e edificacion en bienes inmuebles y embientes que| 7 | l
| constituyan Patnmonio Cullural de la Nacion e incluidas en lalisia a la " | mutonzacion e e Junta ce Propietarios. de se- €l caso y de acuerda a o esiabiecca en el Reglamenlo Iniema | J
| que se hace referenciz en el incisa f) numeral 2 de Iz Ley N* 26090.del
arficulo 3
Documentacion Tecnica
8 |Piano de Ubicacion y Localizacion segun formato
9 |Planos de k i que y sus i
10 |Pianc ge Sosterimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo @ lo establecido en s Norma E 050 cel
RNE Y
11 |Memoria descriptive que precise las caractenisticas de ia obra y las edificeciones colindantes; indicando el
numero de pisos y sdtanos; asi come fotos en los cases gque se presente ¢ Piano de Sostenimiento del
|Excavaciones
B |VERIFICACION TECNICA 5.96% §/.256.10
1 |Cronograme de Visitas de Inspeccion, susgito por el le de Obre y el Supervisor !
Municipal.
2 |Comunicadon de lz fecha de inicio de la abrz, en caso no se haya indicado en el FUE
| 3 rdgaaén del numero de comprenante de 0200 de |z tasa comespondiente & le verificacian técnica
jotas:
| (a) Todos los documentos seran presentados por duplicade
| {b) i Formulanc y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponda. firmados por el
opor el i y los que inleniene.
{c) Todos los planos y documentos técicos deer estar sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitanie.
{d) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, €n caso de no
|naberio dedarado en el FUE.
{e) Lz licencia tene una vigencia de treinta v seis (3] meses. | |
€17 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B / OBRAS DE A VERI_FICAC!ON NISTRATIVA i 251% 8/ 125.20 X 15 dias Subgerenciade | Subgerentede || 1. Reconsideracional | 1. Apelacion &l Gerente
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes ) gy Atencion af Vegno y | Obres Prvadas | Subgerente de Obras | de Desarrallo Ubano e
i EXISTENTE (con modificacian estructural, aumento de area 1 :5 por ““"“?’f“;.‘?'b“t‘a”""“ o e SGOPR / Mesa de Registo Gl | Privadas en 15 tias | Infraestucturalen 15
(| comatrisida o cambio de itse) ) 5 dtzsn que ei solicitante no sea el propietano de! predio, se ra presentar la escriturz plblica que e} Fartes | Portal MDV habiles. dias hihilds.
jerecho & edificar.
| |
3 |Constitucien de la empresa y copia literal del poder expedicos por el Regisiro de Personas Juridicas, vigente al f
Base Legal d ion de los en caso gue e soliciante sea una persona juridica.




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Censolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial dei Cailao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N° 019-2014 MOV (13.11.201), Acuerda de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaidla N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decrato de Alcaidia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-£F (UIT 2019: 5/.4.300.00)

Lo REQUISITOS T&E:ﬁ‘;':é‘,’f GALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS
N DE 0 RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
i Evaluacidn Previa i PROCEDIMIENTO PARA "
o] Namero y Denominacion Fomuiato! |0 wum | (ensiy i e da RECONSIDERACIGN APELACION
Cadigo | Uhicacion Positive | Negativo habiles) RESOLVER
3 iVERIFlCACIUN TECNICA 6.06% 5/. 260.70
1 {Cronogr de Visitas de i i suscilo por @ Responsable de Cbra y e Supervisor
|Mumicipal,
2 |Comunicacién de /a facha de inicio de ia obra, 2n caso no se hava indicado en & FUE
3 |Indicacion del nimero de comorobanie de paoa de ia [asa comespondiente a la verficacion técnica.

Notas:
(a} Todos los documenios seran oresentados por duiicado an lodas sus paainas v cuando comesponda.
(b} £l Formulario v sus anexos deben ser visados en lodas sus 24ainas v cuando comespanda, firmados oor el

(c) Todos los plancs ¥ documentos técnicos deben eslar seilados y fimados por 2l profesional responsable de
los mismaos v firmados por el propietano o solicitante.

(d) La licencia lene una !2;"“3 de freinta v seis (36) meses. !
5.09 A |VERIFICACICN INISTRATIVA | 28/ 29% 512520 X 1§ dias 5 de de | 1.R de onal | 1. Apelacion al Gere

2 Requisitos comunes | 3 i 1
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 8 PARA EDIFICACIONES|  |ri i ] | SSOPRI Wewa e i et Vacine o (e as Faacs Subgaei de Ot | de Do Lo
o OF VNIEND ES PARA FNES DE| | por duplicado, debidamente: suscrila. Partes | Portal MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestructura en
ARA FINES A, EDIFICACION En caso que el soficitante no sea el propielano del predio, se debera presentar |a ascitura publica que acredite habilas. dias nabiies
VIVIENDA  UNIFAMILIAR,  MULTIFAMILAR, QUINTA O] 2 | oo ecficar. ;
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR| | 7 Radisivaal 2 Resuelve &l Gere
(no mayores 2.2 pisas siempre que o proyecio tenga.un maximo de 5 : | Subgerents ce Obras | de Desamalo Urban
de 3,000 m2 de area canstruida) Canstitucién de la smpresa y copia fiteral del pocer expedidos oor el Registro de Persenas Juridicas, vigente al| | Privadasen J0dias | Infraestructura en:
momento de presentacian de ics documentos, an que @ sofictante sea una persona juridica. | habiles. dias nabiles.
Base Legal ; i
b Lsy de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley| 4 |Di on Jurada de habil on oe los que suscriben |a documentacion | |
° 29090 y modificatonas (25.09.07). Arts. 10,25 v 31, 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de comprobante de pago de fa tasa municipal comespondiente a \ai
venficacdn adminisirativa
* Reglamento de Licencias de Haoiitacion Urbana y Licencias de Documentacion Técnica o TAl B i1 A
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013VIVIENDA y modificatona| 6 |Certificade de Factibilidad de Senvicios para obra nusva de vivienda multfamiliar S V|I"r. J“ D _'. | At} i-ﬁl_ LJF ENTAN Lp
: n " . 1 W el l-/
(04.05.13). Arts, 42.2, 47 y 51. T |Plano ue ubicacion y localizacion sequn formaio, }“l ae TN AL Y ASESCRIA AURIDI CA
Sequn numeral 42.2 dei arficulo 42 del Decreto Supremo 1 008-2013{ 8 |Planos de Aruitectura (plantas, cortes ¢ i z I iones Sanitarias es| i SEQRETARAD
VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad: Eléctricas y ofras, de ser el caso, y las memanas justificativas por especialidad “\ﬁ
Las obras de edfficacion en bienes inmuebles y ambientes que Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en fa Nomma E 050 del L& L
|consttuyan Paimonio Cultural de Ia Nacidn, » incluidas en la lista a la| 9 |png CERTIKIC
referenci iso f) del articuio 3. I 2 de | " ’ " srics | 1 f
:f,m erewicis el (iclao ) oel itiua 3 Noweed 20 [l Loy Memoria descriptiva que precise as camcteristicas de /a obra y las edificaciones cofindantes; indicando el Que 1;'-’ cpia fiel
b= 10 |numero de pisos y sofanos; asi como ‘atos =n los casos que se presenie ol Plano de Sosienimienio de| L T chivo de
Hel origing! git %
| ! 25ta comine
I \ i Z
11 |Eslugio de Mecanica de uglos, sequn los casas que establece el RNE, | U 3 E =
| 1B (VERIFICACION TECNICA 5.95% Sf. 256.10 | |
| 1 |Cronograma de Visilas de Insoeccion, debicamente Municipal. j | et s oy |
2 !Camumcaadn da la facha de inicia de ia 0bra, 2n caso no se haya indicado en el FUE | ARG A FR! \\L\) |
3w 5n del numerc da de caco da la tasa comesoondiente a la verificacion lécnica, ABUG. v >
ol SECREHFIO GENHRAL YAatS\.M JURIDICC |
|Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o Ia Pdliza de Responsavilidad Civil sequn las caracterisiicas de| N | | |
ilas obras a ejecutarse con cobertura por gafios matenales y personales a terceros. | | | |
|
Notas: | | | : |
(a) Todoes los documentos seran presentaces por duplicado | | |
I[h) El Formuiaric y sus anexos deben sef visados an lodas sus paginas y cuanda comesponda, firmados por el | | l ' |
por al soliciante y los que interviena. | | |
'[c) Todos os planos y documentos técnicas deben estar seflacos y firmados por i profesional responsable de |
llos mismos y fimados por el propietano o solicianie. |
l[d) La Paliza CAR o fa Poiiza de Responsabilicad Civil se enirega i dfa ulil antenor al inicio de la sora y debe| ‘[ | Y |

| S e R e




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ralificadc mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidac Provincial dei Callao (05.06.2014), madificada, adecuads y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaidis N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* §-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Suprermo N 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

REQUISITOS TRDfI\:‘l:cA:‘:ioO[:lEﬂ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE = RESOLVER INICIC DEL COMPETENTE
% . Evaluacion Previa jas 5
gt Nimero y Denominacion Formuaro | | enoum | fenst) i odhan: || PROCEDMREINC.]; o, (EARA RECONSIDERACION APELACION
Codigo | Ubicacion Positivo | Negativo hahiles) RESOLVER
Municipal. I
| 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE |
| 2 |Indicacion del numero de comprobante te paco de la tasa comespendiente 2 L verificacian tecnica. ‘
| Notas:
| {a) Todos los documentas serén presentagos por dupficado ‘
| b} El Formulano v sus anexos deben ser visados en todas sus paoinas v cuando comesoonda. los
| (c) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados v fimados por el profesional responsable de
| {d) La licencia lene una vigencia de treints y seis (36) meses.

6.07 A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 08/ 1.87% S/ 80.40 X Subgerendia de Subgerente de | 1. Reconsideracion al | 1. Apelacion 8l Gerente
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA OBRAS DE| ™ |Requisitos comunes ORI | omtadad ol 0y e | B i
CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), DE CARACTER| 1 [FUE por dupiicads, cebisemente sussilo S \ ondondl Nechioy | Obfts Fivedes, | SLogererieae Obeas |.de Desnol Ui £
POLICIAL (Policia Nacional del Peri) Y ESTABLEGIMIENTOS " : ) Partes ! Portal MDV f Registro Civil Privadas en 15 dias Infragstructur en 15

(Fol oral del Pen) 5 |En caso aue e sciciiante no sez el propietaro del precic, se Gebers presentr e esciture pbiics que acredile | hablles. dias hibiles.
PENITENCIARIOS i derethins adifcar
|Base Legal . |Constitucion ae 2 empresa y copz literal de! poder expedidos por ¢! Registro de Personas Juridicas, vigente 2l |
i’]_gy de Regulacian de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. Ley N° * |memento ge presentacion e los documentos, en caso que el solicitante see una persona juridics
29090 v modificatonias {25.06.07). Ats. 10, 25 y o |Pestaroson durese de navitacin ce los profesicniales oue inervenen en ¢! proyecto y suscriben (2 i
" Regiamentc de Licencias de Habilitacion Urbana y Licendas de documentacian tecnica. H
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifics tona 5 Anexo [ del FUE con indicacion oel nimero de comprobanie de pago de iz tasa municipal comespondiente & la | |
(04.05.13). Arts. 42.1, 47y 50 © |verificacion administrativa |
| D ion Tecnica (por di
Segun numeral 42.1 del articulo 42 ciel Decreto Supremo N° 008-2013{ & |Plano de Ubicacion

3
7 |Piano Penmétrico

E |Descripcion general del proyecio
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles oue constituyan| B [VERIFICACION TECNICA
Patrimonio Cultural de la Nacidn dedarade por el Ministeno de Cultura, e| | |Cronoar ae Visitas de Inspeccion, debi suscrite por el de Obrz y el Supervisor
incluida en la lisz 2 iz gue se hace referenciz en el inciso f) de! Arl.3 " |Municipal

numeral 2 de Iz Ley N° 29050 Comunicacion de ia fech ge inicio de |z obra. en casa no se haya indicado en el FUE

on del numero de de pago oe la tasa comespondiente 2 I2 verificacion lecnice

[VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad:

6.06% S§/.260.70

del origina
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicade esf{a comu
(b) El Formuiaric y sus anexos deben ser visados fimados por el propietanc o por el solicitante y los| X

Que inlerviene. \
(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar seliados y firmados por el profesional responsable de|
ios mismos y firmades por el propietario o solicitante. b
(d} La licendia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses !

S Rea ol

B0 JICENCIA DE EDIFICACION - MODALDAD A - PARA| » [VERIICACION ADMINISTRATIVA 0] 187% | SL.8040 X de 3 T i al Gerente
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE| . Foulbdior boenes SGOPR / Mesa de Alencion & Vecino y | Obras Privedas | |Subgerente de Obras | de Desamplic Urbano e
PROYECTOS DE INVERSION, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA| FUE por duplicado, debidamente suscrite. Partes | Portal MOV Fegistra Civil Privacasen 15dias | Infraestnictura en 15
0 DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA 2 En caso que el solicitanie no sez e propietano del predic, se debera presentar [a escritura publice que acredite| habiles. dias Tme&
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES G PARA La| % 26recno@ ediicar. ‘ ;
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA 2. Resueive el 2 Resueive el Gerente

. |consitucion de s empresa y copis lieral de podier expedidas por ¢! Registro de Personas Juridicas, vigente al erente de Obros | de Desarmolio Urbiano e
“ | momento de presentacion de los documentas, en caso cue el solicitante sea una persona juridica. vadasen 30 dias | Infraestructura en 30
) habiles. dias habiles.
Base Legal & on Jurade de tacion de los profesicnales gque intervienen en e provecto y suscriben la
* Ley de Regulacion de Habi Urbanas y de Ley |documentagion tecnica.
N 20090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. £ |Anexo D del FUE con indicacion del numero de comprobante e pago de Ia tase municipal caespondiente a la
|verificacion administrative
* Reglamentv ce Licencias de Habilitacion Urbane y Licendas de ion Tecnica (par

Planc de Ubicacion

Edificacion, Decrete Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatenia
(04.05.13). Arts. 42.1, 47y 50.

Plano Permétrico
Descnpcion general del provecto

6
7
6
s
M DiS g,
/%4‘”




Decreto de Alcaidia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV {20.09.2016), Decreto de Alcaldia N

TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de CM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdoe de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Cailao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
15-2016/MDV-ALC

Decreto Supremo N° 380-2019-ZF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

e REQUISITOS T;f:ﬁi‘fmf CALIFICACIGN PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSC
N°DE 0 R RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
" on a
R Nimero y Denaminacién Formuiaio ! |hyum | ens) | Automatico (endias | PROCEDIMIENTO | PARA | pecongpERACION | APELACION
Cadigo / Ubicacion Positivo | Negativo |  Nabiles) RESOLVER
5.05 ENCIA i 3! A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 06/ 1.87% 3/.80.40 X Subgerencia de Subgerente ce | 1. Reconsideracional | 1. Apelacidn al Geren
ggw:lzlﬁgﬂcg:u:unmnm A-TARS Pscuiniion coniines SGOPR [ Mesade i Alancion al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarolla Urbana
(De mas de 20 mi, siempre que el inmueble no se encuentre uog 1 |FUE por dupiicado, debidaments suscnto. Partes / Portal MDV : Registro Civl Privagasen 15cias | inimestnuctura an 1S
v e PmP'l'fﬁ exclusiva y propiedad comiin) 2 |En o250 que ol soictante o sea el aropietano del predio, se debera presentar (3 escriura publica que acredile | nabiles. dias habiles.
el derecho a edificar.
Base Legal & m ‘ i IR 4 B ! 2. Resuelve el 2. Resueive el Geren
" Ley co Reguiacion de Habiilagones Urbanas y oe Edifcaciones, Ley K| 3 [COPSILCON a1 cTpresa ¥ cioa ekl tocs ) ":“ por et Rogito 8 Fatonds Jd”"‘“”‘ agerts'a Subgerente de Obras | de Desamola Urbano
26000y modificatonzs (25.09.07). Ats. 10, 25y 31, dap s an casn que ef solictanie sea una persona juridica | Prvagas en 30dlas | Infraestructura en 3¢
" | habiles. dlas habiles.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias da Deciarsdién § & Sl ey I e |
Edificacion, Decreto  Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y 4 i T
(04.05.13). Arts. 42.1, 47 y S0. il ™
5 Anexo D del FUE con indicacion dei nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la|
verificacion administrativa
Segun numeral 42.1 def articulo 42 del Decreto Suprlrlw N° 00B-2013 (En el caso de cercos como obra complementania)
VIVIENDA no esta i enesta Capia del documenio que acredile 'a deciaraiona fébnca o de edificacidn con sUS respectivos planos en caso no|
5 |haya sido expedida por 'a municipaiidad; o copia del Certificado de Conformidad ¢ Finaiizacian de Cbra, o la
1) Lss obras de edficaciin =n bienes inmuebles que Licencia de Obra o de Construccion de Ia edificacidn existente.
Patnmonio Cultural de ia Nacidn declarado por el Ministerio de Cultura, Documentacion Técnica |
e incluida an la lista a fa cue se hace referenca 2n el inciso ) gel At
numeral 2 da ia Ley N° 29090 7 {Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
8 |Planos de las especalidades que comespondan v sus respectivas memanas descriplivas. ‘k
2) Las abras que reguieran ia ejecucion de solanos o semisotancs, auna| B |VERIFICACION TECNICA 5.06% S1. 260.70 |
profundidad de excavaciin mayor 150 m. y colinden con edificaciones| | |Cronograma de Visitas de | susaito por & R de Dbra v el Supsrvisor
|existentes. |
7 |Comunicacian de a fecna de inicio de la 0bra, 2n caso no se haya indicado en el FUE i
3 |Indicacion del nimero ce comprobanie de paaa de |a fasa comesoondiente 3 Ia venficacicn lecica, ,
Notas:
(a) Tods los documentos seran preseniados por duplicado
(b) El Formuiaro y sus anexos deben ser wisados en lodas sus paginas y cuando coresponda, [os|
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de
(d) La licencia lene una vigenca de ireinta v seis (36) meses. |
5.06 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA DEMOLICION| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA | [ lam | osaoa | x| | Subgerencade | Subgerane de | 1.Reconsderacianal | !, Apelacin al Gerer
|TOTAL Reauisitos comunes | "CGF':FG'\‘A I | | | Atencion al Vecino v | Obras Privadas | Subgerenia de Cbras | de Desamallo Urbano
- ) SE Mesage | | | Regisira Civi Pnvadas en 15 dias Infraestructura en 1¢
(e adificacionss maiorss dé 5 pixes'doaltirs) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrio. Partes / Partal MDV | | | | g Niios dias habifes.
4 En caso que el solicilante no sea &l prapielana del predio, se debera presentar ia escatura publica que acredile| | | | | | :
Base Legal “ el derecho a edificar. I 1 ! i
* Ley de Reguiacitn de F Urbanas y de Ley | | I | | |
N® 29090 y modificatonas (25.08.07). Arts. 10, 25 y 31 . 5 . » 2. Resuelve 2l 2. Resueive & Geren
3 Constitucion de la emoresa y copia literal cel poder axpedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al Subgerenie de Obras | e Desarmoilo Urbane
* Regamento de Licencas e Habillacion Ubana y Licencias de momento de presentacon de ios documentos, 2n el caso que @i solicitante sea una persona juridica. Privadas en 30 dlas Infraestrictura en 3i
|Edificacién, Decreto  Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorial i habiles. dias nabiies.
(04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50 4 D Jurada de on del | que interviene 2n i proyecto y suscribe la documentacion|
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Supremo \° 008-2013 Bcrica,
VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad: Anexo O dei FUE con indicacion del numero de comprobante de paga de [a tasa muncipal corespongiente a la T
venficacon administrativa. L AN”_LA
e ’ ) s
;’ Las ?h,:\l Jg‘ !ﬂlﬁmfo“ mmms ‘nrr;m’;les b :o;smuyan Capia del secumento que acredite la fabnca o de SUS resp planos, en caso no 'Uﬁib"fn:‘\
i Ef"_"‘m'", of ‘::’ T a aclc: e por ‘IMSIEHD S tuedl 5 haya sido expedida por la municipalidad: 3 copia del Cartificado de Canformidad o Finalizacion de Cbra, o la
inciuida en la fisla 2 la que se hace reierencia en el inciso U i Obe 4 Consniosion da & cfcasén eosibita.
2) Demoliciones que requieran &l uso o8 explosivos 7 |En caso ia edificacion a demoler no pueda con ia , 52 deberd presentar. |
7.1 Plano de ubicacion y localizacion: ¥
7.2 Plana ce pianta de |a ecificacion a demoter.
3 En caso la fibrica se encuenire inscita en los Registros Pdblicos, se debera acredilar que sobre 3l bien no|
racaigan cargas y/o g 3 acreditar la on oet fitwiar de i3 carga o gravamen.
Documentacion Técnica
3 |Plano ve Ubicacion
10 |Cana de Respansabilidad de Cbra, firmada por ingeniero avil.
3 |VERIFICACION TECNICA 6.06% 5/. 260.70
. ICi de Visitas de suscnlo por el a8 Obra y 3l Supemvisar|




- TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalicad Provincial del Caliac {05.0€.2014), modificadz, acecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decreto de Alcaldiz N° 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MOV-ALC
Decreto Supremo N°© 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

REQUISITOS T:AEMRIETCA';?KSDNE{‘} CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE = RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
5 Evaluacian Previa
] Nimero y Denominacién Fomuarie! | oo um| (ensn fendias | PROCEDMIENTO | - PARR | pecongiperacion | APELACION
Cadigo ! Ubicacion Positivo | Negativo habiles) RESOLVER
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA L ; 06/ i + Subgerencia de Subgerenie 0e | 1. Reconsideracional | 1. Apelacién @ Gerente
VERIFICACION ADMINISTRATIVA 87 5/ 80.40
AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES l " SGOPR / Mesz de LAk Atencion & Vedine y | Obras Privadas | Subgerenle de Obras | de Desarolio Ubana e
fsegun lo en el Re Nacional de Edi - ROTMNEE Partes | Portal MOV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestruciur en 15
RNE) 1 |FUE por duplicade, debigamente suscrit habiles. dias habiles.
Bave Lonal 2 En caso que el solicitante no sea el propietario de! predic, se deberz presentar |z escritura plblice que acredite
5 el gerecha 3 edificar
o o ? = o
Z;U“;ﬂ“ R:z‘;:a“l“’f #e ":'E.'Q‘Z;‘"ﬁ U:‘;":: V:B Edificaciones. Ley Nl o |01 ciucien cie 1s empress y copia literal de! poder expedidos por € Regisiro de Perscras uridicas, vigente al
¥ modicalaras (25.00,07). Aris. 10, 23y 31, memento de presentacion de los documentos, en caso aue el soliciante sea una persona juridica.
* Reglamenio de Licencias de Habiltadon Urbane v Licencizs de
Edificagion, Decrelo Supremc N° 008-2013-VIVIENDA y i & (Do Juradza de i de los que intervienen en el proyecto y suscriven laj
(04.05.13). Arts. 42.1. 47 v50 documeniacion técnicz
Sequn numera 42.1 del articulo 42 de! Decreto Supremo N° 006-2013-| 5 Anexc D del FUE con indicacian de! numere de comprobante de pago e s tase municipa! camespondiente a la)
VIVIENDA na estan consideradas en esta modalidad verificacian administrative.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles gue constituyan 6 Copia del documento cue acredile | declaratonz fabncz o de edificacion con sus respechivos planas en casc no
|Patrimonio Cullural de ia Nacion declaraco por & Ministeno de Culturz. & haya sido expedico por le municipalidad ¢ copiz del Certificado de Conformidac © Finalizacion de Qore, ola|
inciuida en |2 lstz & iz que se hace referencia en el inciso ) del Ar3 Licencia te Obra o de Construccion en caso no haye sido expedide por la municpalidad: ¢ copia del Certificado)
numeral 2 deia Ley N* 28090 de Conformidag 6 Finalizacién de Obre, o la Licenciz de Obra o de Construccion de iz edificacién existente
2| Las obras que requieran iz ejecucion de solanos o semisolanos, a una Documentacion Técnica |
jorofundidad de excavacion mayor @ 150 m. y colinden  con| 7 |Plano de Ubicacian y Locaizacion seqin iomato
|edificacones existentes. B |Planos de Amuitecturs
B |VERIFICACION TECNICA 6.06% S/, 260.70
4 C de Visitas de suscrilo por € Responsable de Obre y e Supervisor|
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de |z obra, en caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion de! nimero de comprobante de paoe de |z tasa comespondiente @ la verificacion tecnica
Notas:
| (a) Tedos los documentos seran presentados por duplicado
{bl El Formulana v sus anexos deben ser visados en lodas sus paomas v cuando cormesoonda. los
(¢} Todos los planos ¥ dacumentos tecnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsabie de
(d) La licencia tene una vigencia de Ireinla v seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD & - PARA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 08/ 187% | S/.8040 Subgerencia de Subgerente ae | 1. Reconsiceracion 2 | 1. Apeiacion & Gerenle
REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR SGOPR / Mes de | Atencion 2! Vecino y l Quras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarolio Unbanc e
(sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de arez Requisitos comunes Partes | Parial MDV ‘{ Registro Civil | Pnvagas en 15 dias Infraestructura en 15
construida 1 |FUE por duplicade, debidamente suscrito. | | habiles dias habiles.
4 En caso que el soiicitante nc sea el propietario de! predio, se debera presentar i escnitura pltlice que acredite l |
el derecho 3 edificar.
Base Leqal i i : -
= Ley de Regulacion de | Urbanas yde s, Ley N°| 3 Constiucién de |z empresa y copia literal del poder expedidos por e/ Reqistro de Personas Juridicas, vigente al
29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 momenta de presentacion de ios documentos, en caso que el solidiante sea una persona juridica
* Reglamenio de Licencias e Habiltacie Ubana y Licendias oe| , |Dk Jurada de de los que en el proyecio y suscriben la NII L f
Edificacion, Decrelo Supremc N° 008-2013-VIVIENDA y doct técnica. il ! : ¥
(04.05.13), Arts, 42.1, 47y 50. 5 |Anex0 0 ael FUE con indicacion del nimero de comprobarte de pago de fa tasz municipa! comespandiente & (GENERA DICA
verificacion administrative
X Copia del documento gue acredite la ia fabrca o de edificacion con sus planos en caso no
Segqurn 2.1 del lc 42 del D jpremo N® 00B-; - . A 2 f
WVIE;IB?::E ‘, :ﬁ;ﬁw" :]m m:u: 2 2013 6 |haya sido expedico por la municipalidad; ¢ copia de! Certificado de Conformicac & Finalizacion ge Obrz, a la
Licencia de Obra o de Construccion de Ia edificadon exstente
1| Las obras de edficacon en bienes inmuebles que constiuyan|  |Documentacion Téenica fiel
Patrimonio Cullural de I Nacion dedlarace por el Ministeno de Culturs, ef 7 |Pi2no de Ubicadion yLacalzacion segun formato de
incividz en Iz ista @ Ia que sé hace referencia en e inciso f) del An3| 8 |Pianos de Amuilecu .
numeral ? de la Ley N* 28090
B [VERIFICACION TECNICA 6.06% 5!, 260.70 202
2) Las obras que reguieran |z ejecucion de sotanos of 1 |C™ o Viaites e susciito por el de Obra y & Supervisor
semisotanos, @ una profundidad de excavacion mayor a g MJ':W! e i n s v A
1.50 m. v colind ificac existentes. unicacion de la Inicio de |a obre. en caso no se hava indicaco en el
i pieoipcerconsdiicacole 3 |Indicacion del nimerc de comprobante oe bago de |a tasa comespondients a [z verficacio
Notas: T 3
TR (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
O\S ' (bl El Farmuianio v sus anexos deben ser visados en lodas SUS Daoinas v cuando comesoonda los
o {c) Tados fos planos v documentos lecnicos deben estar sellados y frmados por el profesional responsable de
19 Al
v




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de CM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.08.2014), modificada, adecuada y actuaiizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014

Decreto de Alcaidia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MCV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICAGION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS(
w° 0E ” ——————— WESOWVER | WCIOOEL | COMPETEMTE
ORDEN : g Formulario / MACH TTou (endias | PROCCEDIMIENTO PARA 2 ;
S RECONSIDERACION APELACION
icaersy Do cninaci Cotigo Ubicacian | & UM | (en S4) Pasiive | Neg habiles) RESOLVER
1) Las obras de acifficacién 2n dienes inmuebles que constituyan| 5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun iomalo |
Pairimanio Cultural da ia Nacidn dedarado por el Ministeno de Cuilura, &) 7 planos de Arquitectura [piantas. cortes ¥ Estructuras. Ir Sanilarias 3 Inslaiaciones |
inciuida en la lista a la que se hace referencia en & inaso f) del At Bléctricas |
numeral 2 de fa Ley N 29030 |
8 [VERIFICACION TECNICA 6.21% | 5/.260.70 |
2) Las obras que requieran [a ajecucion de solanos o auna| 1 [C de Visias de debidamente suscrilo por =i Responsable de Obra y sl Supervisor| ! I
profundidac de axcavacion mayor a 1.50 m. y colinden con i |
|existentes. 2 {Comunicacion de fa fecha de inicio de fa obra, 2n caso no se haya indicado en el FUE |
|
3 |Indicacion del numero de comprobante de pago de fa tasa correspondiente a la venficacion técnica. ;
Notas: i
(a) Todos los documentos seran presentacos por duplicado |
(b) El Formulanio y sus anexos deben ser visados en 0das sus paginas v cuando corresponda, firmados por il
p o por &l soli y los que interviena.
[c) Tooos los planos y documentos iécnicas deben estar seflados y frmados por el profesional responsable de
los mismos v firmados por el propietana o salicitante.
(d) Se podra optar por Ia oresentacion de un groyecto adauirido en ei Banco de Provectos de la Municipalidad| !
respectiva. |
| (e) La licencia lens una wigenca de Ireinta y seis (36) meses, |
502 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA AMPLIACION | 4 VERIFICACION ADMINISTRATIVA 08/ 1.87% S/ 80.40 Subgerencia de Supgerentene | 1. Reconsweracion al | 1. Apelacion al Garer
DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (la sumatoria del area construida - SGOPR / Mesa de Atencin al Vecino y| Obras Privadas | Subgerents de Obras | ce Desarallo Urbano

|existente y la proyectada ne deben exceder los 200 M2)

Requisitos comunes
FUE por duplicado, debdamenle suscnio.
En caso que i solicitante no sea af propietanio del precio, se dedera presentar i escritura poblica que acredite

e i derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal def poder expedidos por el Registro de Personas Jundicas, vigente al
3
Base Leaal de on de los n caso gue el solicitante sea una persona jundica.
* ey de Requlacion de H: Urbanas y de . Ley NP " D i6n Jurada de | de los orofesi que en 8l proyecto y suscnben lal

29080 y modificatorias (25.09.07). Arfs. 10, 25y 31

* Reglamenlo de Licencias de Habitacén Urbana v Licencias de
Edificacion, Decrete  Supremo N 008-2013-VIVIENDA v modificatona
(04.05.13). Arts, 42.1,47 y 50

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decrein Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA no esta jeradas en esia i

1) Las obas de sdificacion en bienes inmuebles que constituyan|

Pairimonio Cuitural de fa Nacion declarado por el Minsteno de Cuilura, &
inciuida en ia lisia 3 ia qua se hace eferancia 2n &l inciso 1) del A3
numeral 2 de ia Ley N® 2!

2) Las obras que requieran |a ejecucion de axcavacion mayor a 1.50 m. y|
colinden con edificacianes axistentes.

documentacian 1échica.
- |Anexo O del FUE con indicacion del numera de comprobante de pago de la tasa municipal comespondiente ala

venficacian administrativa.

Conia del documento que acredite 'a deciaralona fabnca o de edificacion con Sus respeciivos planas en caso no
haya sido expedido por la municipaiidad o copia tel Ceruficado de Caniormidad o Finalizacion de Cbra, o /3|
{Licencia dz Cbra o e Construccion de [a edfficacion existente.

@

;Ducumanlim'én Técnica:
7 |Plano de ubicacion y Localizacion segin formalo.

[} R a 7
{Planos de Arguilectura (planias, corles y ), Estructuras, 3anitanas @ Inslalacones,

|Eléctricas, donde se diferencien ias ireas axislentes de las ampiiadas

8 |VERIFICACION TECNICA

susenta por 2l

;C g de Visilas de de Obra v 2l Supervisor

1 esp
\Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha ce inicio de fa obra, 2n caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion de! numero de de pago de a lasa D a la venficacion técnica.

|Notas:

|(a) Todos los documentos seran presentados por duiicado

(b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponda, firmados por il
Qpor af ylos que inferviene.

(c) Todos los planos ¥ documentos tecnicos deben estar sellados y fimmados por i profesional responsable de

los mismos v firmados por el propietana o salicitante.

| -
|{d) La icencia tens una vigencia de trenta v seis (36) meses.

Partes / Portal MDV

5/.260.70

Registro Civil

Privadas en 15 dias
habiles.

2 Resueive &
Sudgerente de Obras
Pnvadas n 30 dias
habiies.

Infraestructura en 1
dias habiles.

2. Resugive al Geren

de Desarmcllo Urbanc

Infraestructura en I
dias habiles.




TUO DEL TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)
Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
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Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decreto de Alcaldiz N* 8-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N 15-2016/MDV-ALC
Decretc Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: $/.4,300.00)

REQUISITOS T::h’:ﬁ":::?b?fﬂ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
NWDE e——— RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
3 uacion Frevia "
GROEN Nimero y Denominacian Formulario] o oooum | fensty i endias | PROCEDIMIENTO | PARR | peeonsiDERACION | APELACION
Cédigo | Ubicacion Positiva | Negative | habiles) RESOLVER
4 |P recho i
TUO - Lev de Triutacion Muniopa! Art 7° o o de A e
D.S. N° 135-1899-EF Ari. 82°, Pub_19.08.1998
409 FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO 1 |Vigenciz oe pover o copia fecateads del misme en caso de pefsona juridica 02/ Gratuito Graluite X 11 diz habii Subgerenga de Subgerente de
* |TRIBUTARIAS SGREC/ | Atengion &l Vesnoy|  Rentasy
| 2 |Estado de Cuentz Comente Mesa de Parles/ | Registro Civil Ejecutoriz
Base Legal | 3 |Les deudas que solicilen el pago fraccionado no debers ser menor al 3% de I UIT vigente : pamerc de encro Portal MDV | Coactiva
el afio en el oue se tresente (2 salicitud | |
TUG - Cédigo Tributzno aprobado por ¢ D.S. N* 135-98-EF Art 36" 4 |Pago de la cuota inicial sequn mosalicad: ‘ ;
|Ordenanza N° 003-2012IMDV, Pub. 10.62.2012 a) Uso distnlo 2 cese habitacon y TSC: (Personas nalurales y juridices)-15% de |z deuda |
b) Uso casa-habitacién, TSC y pensionstas: (Personas naturales) - 15% de la deuda (deudz de 3% 2 20% de la ‘
UIT) - 10% de l2 deuda (deuda de 20% & 50% oe la UIT) - 8% de la deuda (deuds d 50% & 1,5 de l2 UIT) - |
5% de |2 deuda (deuda mavor a 1.5 UM |
5 |En caso de deuda tributarie see superior & 20 UIT, se debera adicionar, Carta Fianze Bancans, Hipolece |
£10  |BENEFICIO POR DISCAPACIDAD 1 |En caso de actuar en represeniacion preseniar documenlo pubiiec © prvade legalizado nolanaimente 0 Gratuito Gratite | X | 45 dias habiles Subgerenaa de Subgerente de | Tribunal Fiscal
Base Legal debidamente aulenlicado por el fedatanic ve |a Municipalidad SGREC/ | Alencion &l Vecinoy | Renias y
2 |Copie feqateads ve! Ceriificado ce discapacidac © le Resolucion que o acredite como unz personz con| Mess de Paries/ | | Registro Civil Ejecutona
Ley N* 27050 General de Iz Persona con Discapacicad discapacidad, expedido por el CONADIS- Conseje Naconal para fa Integracion de Iz Personz con Discapacdad. Portal MDV | Coactiva
|
|
Ordenanza N° 011-2011/MDV 3 |Certificado pesitivo © negativo de propiedac expedide por Registras Plblicos de Lima y Callao
4 |Estado de cuenta comente en el que se visualiza las ceudas pendientes de pago | | |
= , = Subgerencia de Rentas y Ejecutoria Coactiva
501 |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO COACTIVO 1 |Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo 02/ Gratuito Gratuito X 15 digs deudas | Subgerenae de | Ejecutar Coactivo 1. Gerente de 1. Gerente Municipal &
[ . o SGREC/ tributarias | Atencion a! Vecno y Administracion Tributaria 15 dias
2 |Exhibicion del Documento de identidad o poder tel representanie segun se trate oe persona natural o juridica Mesade Parles/ Registro Civi 215 dias
Base Legal 3 |indicar la causal de suspensior Portal MDY
08 dias deudas
. ; T
, Decreto Supremo N® 018-JUS, TUO de la Ley 2697, Art 167, 227 y 31 B A
i Ley de! Procedimiento de Ejecutona Coactiva Put. 06.12.2008
| Decretc Supremo N° 06%-2003-EF - Reglamentc de le Ley del
! Procedimiento ge Ejecutona Coachiva |
| 502 |DEVOLUCION DE NOTIFICACION 1 |Solicituo dingioz al Ejecutor Coactive Gratuito Gratuite X | 30 cias habiles | Subgerencade | Ejecutar Coactivo 1. Gerente de 1. Gerente Municipal
| 2 |Exhibicion del Dacumento de identidad o poder del representanie segun se trale de persona nalural o juridica | Atencion 2! Vecino y Administracion Tributana 15 dias
| Base Legal 1 Reqistro Civil & 15dias
| D.S. N 018-2008-JUS, TU.O. de Iz Ley N° 26979, Ley dell 3 |Documento privadc de feche certa o documenta piblico que acredite |z propiedad de! ien inmueble }
| Procedimiento de Ejecucion Coactive, Pub. 0B/12/2008, D.S. N° 089-
2003-EF - Reglamentc de |z Ley del Procedimiento de Ejecudon
Coactiva, Pub. 27/05/2003
Ley N° 27444 Pub. 11/04/200!
Gerencia de Desarrolio Urbano e Infraestructura
Subgerencia de Obras Privadas
EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6501 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - "PARA VIVIENDA £ |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0/ 187% S/ 8040 X Subgerenda de Subgerente de | 1. Reconsideracion al | 1. Apelacion 8l Gerente
UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS SGOPR / Mesa de Atencion al Vecino y | Obras Pnivadas | Subgerente de Obras | de Desarolio Urbano e
{siempre que constituya la inica edificacion en el lote) | Requisitas comunes Partes / Portal MOV Registro Civil Prvadas en 15 dias Infraestructurs en 15
1 |FUE por duplicado, debicamente suscrito. — habiles. dias hdtiles.
ase Legal 2 |En caso que ¢! solicitante no sea el propietano del predio, se debera presentar |z escritura plblica oue acredite 1
€l derecho 2 edificar. \
Ley de Regulacion de Habil Ursanas y de LeyNe| 3 K i6n de la emoresa v copia literal Gel poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al \ . "
sy de Reg L y % f : EVENTAN!
28090y modificatorias [25.00.07). Ats 10, 25y 31 de de los en caso que el solicitante sez una persona juridicz. | : i\ VEEINI ‘J‘I_L
Reglamento de Licenaas ¢ Habiitacion Urbana y Licendas de| 4 |D i6n Jurada de habiltacén de los i que inlenvienen en el proyectc y susciver la 0
Edificacion. Decreto Supremo N° 006-2013-VIVIENDA y medificaton on lecnica |
(04.05.13). Ats. 42.1, 47 y 50, |
£ |Anexo D del FUE con indicacion del numero de comprobante oe pago de la tasa municpal comespondiente 2 la
|verificacion administrativa
42.1 oel articuio 42 de! Decreto P
ket G 68 ki ‘y:umentaunn Tecnica L ;
del ori
esta com
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= L3 e
REQUISITOS T it CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
N°DE v RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
i Evaluacion Previa =
b Niers y Denominacion & f“'";‘":'f'" [ lenwum| ensyy | Automiti f:'h'f" PROCEDIMIENTD) E:GfCEn RECONSIDERACION APELACION
odigo / Ubicacion Pasitiva | Negative iles)
¢ Declaracion juraca que senale que la lotalidad del predio no produce rentas y se sncusnira destinado a sus|
fines especificos
ORGANIZACIONES POLITICAS
3) Capia fedateada del documento que acredite ia propiedad del predio
b} Copia fedateada de la Constancia onginal expedida por el Jurado Nacional de Slecciones que lo acredite
coma omanizacion politica
ORGANIZACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
a) Copia fedateada del documento que acredile ia propiedad del predio L. A gD MeTRIT "‘1‘: | p
4 X = ifAdiudl Liaini prTLLf
b) Resolucién ajecutiva 2xpedida por & CONADIS que lo reconozea como organizacon de personas con| _ " e NICA
discapacidad EFTUABENERAL Y LA
SINDICATCS
a) Copia fedaleada del documento que acredite ia propiedad del predio
b} Capia fedateada de la Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo que |o acredite como organizacion |
sindical a fiel
c| Declaracion jurada que sefiale que ia lotalidad del predio no produce rentas y se desiine a los fines| D d e
especificos |
|PREDIOS DECLARADGS MONUMENTOS INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION| | 292“ :
POR EL INC ! '
a) Copia fadateada del documento gue acredite la pmpiedad del pradio
! b Copia fedateada de la resolucidn expedida por al INC que reconoce =i predio come Patrimonio Cuilural
! }c} Declaracion urada que senaie que a lotalidad dei predio es dedicado 3 casa habitacion o dedicado a sede de ;
|institucionas sin fines de lucro; o Resolucion Municipal que io dectare innatitanle : SHNERAL Y r’-:i!{ St
404 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 |Soiicitud dingida ai Alcaide, firmada por el solicianie o representanta legal 0 Gratuito Gratuito X 1 dia habil 'mmua oa Subgerente de |
Base Legal 2 |Exhibicion del documento de identidad vigente del contnbuyente o de su representante de ser el caso SGREC/ Alencian gl \‘w_“ﬂ)‘ Renias y I
D.5. N® 135-99-EF At. 38°, 39°, 407, 42", 43° v moaificalonas Pub. 1 | Sial escrio es firmado por ol represantante, debera acredilar 'a representacion con Carta Poder firmada porsi|  ¥esa de Panes/ Regisifo Civil Eecutolla
21/05/2003 i Portal MOV Coactiva |
Resolucion N® 099-2007/TOC/ANDECOP!, Pib. 28.02.2007 4 | 5i el adminisirado es una persona juridica: Copia del poder actualizaca, inscrito an Registros Piblicos I \
405 |BENEFICIO DE DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE 1 |Formao de solicitud debidamente llenaco 0z Griulo Gratuito X 45 dias habiles Subq:ranci\lde Subgerente de Trbunal Fiscal
SGREC/ Atencion al Vecina y Rentas y
2 |Copia fedateada dei Titulo da propiedad o cepia literal de fa partida registral del pradio expedida por SUNARP Mesa da Partes/ Regsstro Civl Ejecutona
Base Legal | Porial MDV Zoactiva
TUO - Lay d8 Tnbutacion Municipa 3 |Copia iedateada de ia Resoiucian de Cesantia o Jubilacion |
D.5. N° 156-2004-EF, Art. 19°, Pub. 15.11.2004 4 (Copia iedaleada de ultima bolela d2 pago de pension
3 |Dectaracién Jurada donda afirma ser propietano de un solo inmusble |
|
6 |Cenificado positiva o negalivo de propiedad expeaido por Reqisires Publicos de Limay Callao
406  COMPENSACION O CONSOLIDACION DE DEUDA 1 |Solicilud dingida al Alcaide | 02 Graiuilo Grawito X 45 dias nabiles | Subgerenciade | Subgerente gz Trbunal Fiscal
2 |Copia de |a vigencia de poger en caso de persona juridica SGREC/ ‘ Atencidn al Vegnu ¥ Renlasf,'
ase Legal Mesa de Partes/ Registro Clvil Ejecutoria
Ley N° 27444 - Art, 207, numeral 2 Pub, 11/04/2001 3 |Acreailar con <l Onginal yio copia autenticada del recibo el pago indebido o en axceso Portai MOV Coactiva |
Decreto Supremo N° 135-99-EF A 38°, 39°, 40°, 42 °, 43° vy |
modifict - 1as Pib.. 2107 7003 !
407 |DEVOLUCIGN DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO 1 [Soiicitud dingida al Alcaide 02 Gratuito Gratuito X 45 dias hablles | Subgerenciace | Subgerente de Tribunal Fiscal
: X . . . SGREC/ Alencion al Vecino y Rentas y
| - A 2 |La vigencia de poder o |a copia fedaleada de la misma en caso de persona juridica Mesa de Parles/ Registro Civil Seculoia |
Portal MOV Caactva |
Ley N° 27444 Pib. 11.04.2001 3 |Acreditar con el Criginal vio copia autenticada del reabo el pago indebida 0 en exceso % | |
Decrelo Suprema N° 135-93-EF Art. 92° (b), 137"y 135" y modificatonas | |
Pib. 21/05/2003 |
= = T e
406 |CONSTANCIAS TRIBUTARIAS (CONSTANCIAS DE NO ADEUDO) | 1 |Solicilud dingida al Alcalde - 2 0.38% 51.16.93 | e 1 dia habil Buugemmam Subgerente ce
[ SGREC/ | Alencian al Vecino y Rentas y
| 2 |Carta podery DNI vigente, del rey 1ie en caso de Mesa de Parles/ | Registro Civil Sjecutoria
[ 3 |Copra et estado e cusnia en of que canste que no fegistra deuca perdienle e page ParalMov: | & Coactiva
I |




TUO DEL TEXTO UNICG DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

’@ Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-COV (26.12.2013), ralificado mediante Acuerda de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.0€.2014). modificaca, agecuada y actualizada por OM N° 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N® 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 8-2015/MDV-ALC (01.0€.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.08.2016}, Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019 S/.4,300.00)

REQUISITOS T:AEMRII'EI’I:::?D?VE{") CALIFIC. N PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE - ” RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORpEN Nimero y Denominacion  Fomueriol 1o cim| ensy 3 FaNacin ek Wndiz;, THLEROCEDMIENTG EARK RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacian Positivo | Negatvo |  habiles) RESOLVER
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA 1 |Exnibicion ge! documento ce identidad vigente del prooietanc o de su representante e ser el case. | oz Gratuito Gratuito X 1diahabii | Subgerencia de Subperencia de
4.02 |QUE AUMENTA Y/O DISMINUYE O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE : SGREC/ | Rentas y Eiecutonz Rentas y

Y OTROS DATOS RELATIVOS AL CONTRIBUYENTE Mesz de Partes/ Coaclive Ejecutoria

2 |En el caso oe representacion, debera acreditar la misma mediante poder Fortal MOV Coactiva

P i 3 |Exnibir onginal y presentar copia fedaleada simpie de los documentos sustentatarios de la rectificacion realizada
Ley N* 27672 Pub. 27.05.01 ¢ |Presentacion de Formato HR y PU debidamente llenado y fimado por e titula: 1
0.8 N" 156-2004-EF Inc bj Art 14 Pub. 15.11.2004
TUD Codigo Tributana Art. 88 Pub. 19.08.198%
Ley N* 27444 Pub, 11.04.2001
403 |INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL 1 |Solicitud dingida al Alcaide. firmada por el solicitante o representante legal 0 Grawito Gratuito X 45 dias habiles Supgerencia de Subgerenca de Tibunial Fiscal

7 |Exnibicién del documento oe identidad vigente del propietario o de su representante de ser el caso SGREC/ : | Atencion al Veano y Rentas y
Base Legal 3 |Enel caso de representacidn, deberz acreditar l2 misma mediante poder Mess m.a pan'e_;‘ Registro Civi Elecutoniz
Ley N* 27972 Put. 27.05.03 Reouisitos especificos: Porial MDY Loty
D.5: N* 156-2004-EF Arl. 17y 125 Put. 15.11.2004 GOBIERNO CENTRAL
TUO Codigo Tributano Ari. 88 Pup. 19.08.198¢ 3) Copia fedateada ce! documento gue acredile Ia propiedad del predic |
Ley N 27444 Pub 11.04.2001 b) Copia simple del documento que acredite pertenecer 2l Gobiemo Central

| Concordato Estado Vaticano v Peni Fub. 19.07.1980 GOBIERNO REGIONAL
Resolucion Ministenal - 377 - 2003 -JUS. 2) Copia fedateada del documento que acredile la propiedad del predic
bj Copia simple cel documento que acredile pertenecer al Gobiemo Regional
GOBIERNOS LOCALES

a) Copia fedateada del documento que acredite la propiedad del predio

bj Si el organismo descentralizade Municipal adjuniar copia simple de |z nomma en al que se sefale que
{penenece a! Gobiemo Local

'SOCIEDADES DE BENEFICENCIA

a) Copia fedateada del documento que acredite 1a propiedad del predic

b) Declaracion jurada oue sefiale que la tolalidad cel predio no produce rentas v se encuentra deslinaco 2 sus
fines especificos

. ENTIDADES RELIGIOSAS

a) Copia fedaleada del documento que acredile la propiedad del predio

opial/fial
piaffie!

b} Copia fedateada de |z constancz emitidz por el Obispado de! Callao que zcredite a la enlidad como parte de|

i |z iglesia caldlica: o copia de Iz escitura piblica de constitucidn (parz entidades no catélicas) y certificado de gty

€n el registro o expedido por e! Ministerio ge Jusliciz esta col

c) En el caso de Enlidades no Caldlicas, presentar deciaracion jurada gue sefiale que iz totalidad de! predio no

produce rentas y se encuenira destinado 2 lemplo, convenlo, monasteno o museo

ENTIDADES PUBLICAS DESTINADAS A PRESTAR SERVICIOS MEDICOS ASISTENCIALES

2) Copia fedateada del documento que acredile la propiedad del predic

b) Dedaracion jurada que sefiale que Iz totalidad Gel predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus

fines especificos

CUERPO GENERAL DE BOMBEROS

a) Copia fedateada del documento que acredile la propiedad del predio

b) Declaracion jurada que Sefiale que Iz totalidad de! predio no produce rentas y se encuentra destinado & sus/

fines especificos

] UNIVERSIDADES

a) Copia tedateada del documento que acredile la propiedad del predio

b) Copia simple de ia norma de creacion ; o copia de |z autorizadion provisional © cefinitive expedide por la

CONAFU o ANR. respectivamente

¢} Dedaracion jurada que sefiale que [ totalidad de! predio no produce rentas y se encuentrs destinado  sus,

fines especificos.

CENTROS EDUCATIVOS

a) Copia fedaleada del documenio Gue acredile |a propiedad del predia
Copia dela izacion de i iento expedida por el Ministerio de Educacion

|
|
!




TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV {26.12.2013), ratificado medlante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial dei Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MOV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaidia N* &-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decrsto de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 3B0-2019-EF (UIT 2019: $/.4,300.00)

Yogt - o . REQUISITOS TRDJ\HI'I'ACIGI:}E{'I CAUFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSC
© NDE e eSOl INICIOOEL | COMPETENTE
ol : o i luacian Previa i P.
e Nimer y Denominacion : ;""’,""_::f“’ ! lennum| tensy L‘."b;"’ ERUSUNEHN = sﬁfcm RECONSDERACION | APELACION
s RRcacicn Positivo | Negativo | Nibiles)
i 3 [Pago por derecho de Tramile FOTa WOV T
Cadigo Civil, A 251° Pib.. 25.07.1984
203 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES { | Solicitua dirigida al Alcalde de dispensa de Publicacion de Edicto 0z 1.81% S.T7.T0 3 dias habiles Subgerencia de Subgerencia de
(TOTAL O PARCIAL) (Par 3 dias) SGAVRC [ Atencion al Vecno y Atencion al
2 | Adjuntar documentos o pruebas que acreditan las causas razonables para para fa solicitud Mesa de Partes/ Registro Civil | Vecino y Registro
Biee il 3 |Eshicién del documento de identidad ol OV L]
Cadigo Civl, A, 248, 252° Piib.. 25.07.1984 4 |Pago por derecho de Tramile | |
POSTERGACION DE FECHA DEL MATRIMONIO (Dentro de fos 30 1 |Solicitud dingida al Alcaide, comunicanco el cambio de fecha ; oz 0.71% S1.30.74 Jdias habiles | Subgerenciade | Suogum.nm de
204 dias Calendarios) SGAVRC/ Atencion al Vecnoy | Alencién al
2 |Exibicién del i G d | Mesade Partes/ Registro Civil | Vecino y Regisiro
Portal MOV Civil
Base Legal 3 {Pago por derecho de Tramile
Cidigo Civi, Art. 248" Pub. 25.07.1984
Gerencia de Ads acion Tri i
301 |RECURSO DE RECLAMACION TRIBUTARIA 1 |Escnic dingida al Alcaida con (2 exposicion e los fundamentos de hecho y de derecho, debidamente firmada brj Gratuilo l Gratuito X 9 meses. Subgerencia de Garendia de Trbunal Fiscal
par ef abogado habil GAT/ | Atencion al Vecino y | Adminisiracion
=4 Mesa de Partes/ | Registro Civl Tributaria
2 |Exhibicn del D.N.I Poral MDV |
Base Leqal 3 |Pruebas instrumentaies
TUQ Cadigo Tributario An. 23°, 1327, 133", 135", 136°, 137" 4 |Pago de la deuda reclamada en caso ae ser oroen de pago
5 |Pago de la deuda reclamada en caso de haber presentaco el recurso de reciamacion en forma extemporanea
D.3. N* 135-39-EF y Modificatanas, Pup. 19.08.1999 contra resclucianas de delerminacion (fuera del plazo de 20 dias habiles ce haberse nolificado el valor tributano)
6 |Pago de la deuda no recilamada en caso de haber recamado solo parte de la devoa Inbutana indicadas en a| |
resoluciones de delerminacion |
7 |En caso de representante, prasentar copia del peder por documento publico o privada con firma legalizada
8 |En caso de persona juridica, presentar vigencia de poder inscrila an SUNARP .
102 |RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA . |Eserilo dingido al Alcalde con ia exposicion de los fundamenlos de hecho y de derecno, debidamente firmadal oy Gratuito Gratuito X 30 dias habiles |  Subgerencia de Gerencia de Tribunal Fiscal
< " |per abogado habil. GAT/ Mencion 3l Vecnoy | Adminisiracién
, |Pago de la ceuda ‘nbuiana apefada an caso de haber preseniadn 2l recurso de apelacdn 2n formal  Mesa da Panes/ Registro Civi Tributana
Base Legal = |extemporanea (fuera cel piazo de 15 dias habiles de haberse notificaco el valor tibutarial Ponal MDV
TUO Cacigo Trbutario ArL. 145, 146° 3 Paga de la deuda no apeiaua en caso de haber apelada slo parfe de la deuda Inbutana indicada 2n los valores ‘
- T ributanos
D.S. \® 135-99-EF y Modificatonas, Pub. 19.08.1999 |
Subgerzncia de Rentas y Ejecutoria Coactiva
- PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA INSCRIPCION 1 [Exhibicon del documento de identidad wigente dei comprador o vendedor sequn sea 2i caso o de su| oY Gratuio Graluiio * dia habil Subgerenca de Subgerencia de |
d Y/O BAJA DE PREDIOS ! SGREC/ Renlas ¥ E@umna Renlas ¥ {
2 |En el caso de reprasentacion, debera acreditar la misma . mediante poder Me:;:: :En:ﬁ’ Gpetitn Bt
Base Lagal 3 Copia cel S dela del predio
a) Compra - Venta: Minuta de compra-venia o contrale privado o copia fileral. En el caso de compravenia de
* 27
Ley N 27412 Pub. 270503 bienes futuros escatura publicay acia de enirega
D.5: N° 156-2004-5F Inc a) At. 14 Pub. 15.11.2004 b} Dolecion: Escit pibics Sergmfaon
TUO Cadigo Tributario Art. 38 Pub. 19.08.199% c) Anticipo de Legitima: testimonio de escriura publica.
lLev N* 27444 Pub. 11.04.2001 d) Herencla: Partida ce defuncion, dactaralona de hereceros, senlencia o escriura pubiica que sefiala ia divisién
- ? i, Sl v particion
/ﬁ T e) Remale: Acta judicial o resalucion adminisirativa que lo susiente. f
“3 ) Parmuta: conrato de pemuta dopia fiel
g) Fusidn o escicion: Copia lteral de 3 inscnpcion an Registros Piblicos an que conste fal acto y otros| r’Cn ivo de
establecidos para la vigencia del acueroe. 5
hjLeasing: contralo de leasing, documento que acredile &l cago de Ia Gitima cuota, y formaiizacian da 1a oocion| E"E m
de comora.
i) Constancia de Posesion Actualizada
j) Otros: qu le ia de propiedad . L. -
4 |Preseniacion de Formata HR y PL) debigamente llenado v firmado por el tituiar {ANCO)




=R

TUQ DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidedo ae OM N* 034-2013/MDV-CDV (2€.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N 057-2014,

Municipalidad Provincial del Caliao (05.06.2014}, modificada, adecuads v actualizada por OM N° 018-2014 MDV (13.11 201, Acuerdo
Decreto de Alcaidia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto ge Aicaldia N° 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N° 17-2016 JMDV (20.08.2016),

Decretc Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

de Concejo N° 126-2014

Decreto de Alcaldiz N 15-2016/MDV-ALC

M DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION [

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Fermulario |
Cadigo / Ubicacion

(en % UM (en SL)

Evaluacién Previa

Positive

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

Deuato Lea-slahva N° 1246, Apruebz Diversas Medidas de
pub € 10.11.2016). Arl 2,3, 4y 5.

Subgerencia de Atencion al Vecino y Registro Civil

201

MATRIMONIO CIVIL

Base Legal
Cod Civil art. 241-243-244-248-264 DL 295 Pub 23.07.84

Ley N* 26457 Art. 26 Pub. 12.07.1985

Res. Jef. N° 785-2005-RENIEC At 1 Pub. 22.07.2005

Decreto Supremo N* 015-98-PCM Pup. 25.04.1988

Ley N” 26626 Pub. 20.06.1996

Decreto Supremo N* 004-87-S4 Art 13 Pub. 18.06.1997

Ley N" 28882 An. 1 Pub. 16.09.2006

Res. Mir. N® 010-83-JUS (TUO CPC) Pub. 23.04.1993

Ley N® 27337 Art. 113 Pub. 07.06.2000

Res. Leg N* 29445

1246, Aprede Diversas Medides de

Decreto  Legislative N°

bii € 10.11.2016). Art. 2,3, 4 ¥ 5

@ u Mo & oW N

2

o

[

(X}

(%}

s

X

Parz apertura de Pliego Matrimoni

SOLTEROS
Ferlida de Naamiento Originales y actualizacas a no menos de 30 dias ae s expedicion

Certificado mégico pre — hupaial no mayor 2 80 dias v consiands de consejeria preventiva
Deciaracién Jurada de domidilio dei contrayenie que reside en el disirito

Declaracion Jurada de Sclteriz

Exhibicion del DNI de los contrayentes que residen en el Distrilo

Una foto tamano came oe caca conlrayente
Publicacion de Edicto en un diario

Presentacion de 02 (dos) testigos que no sean familiares, mayores de edad previamente identificados
DIVORCIADOS

Partida de matnmonic anterior con la anolacian marginal del divorae y copia de Iz sentencia de divorcic

Declaracion jurada de hijos bajo su palria polestac y de bienes que eslan bajo su administracion

La mqer civemma haber transcurrido por lo menos 300 dias desde el divorcic, salvo dispense judical o

de certificado Médico negatvo o de acuerdo aley N° 27118

VIUDOS

Partida de defuncian del conyuge

Dedaracion Juradz de los hijos bajo su patria polestad y de bienes que estén bajo su adminisiracion

Lz mujer viuda debe acreditar que han transcurido por lo menos 300 dias desde la muerte del conyugue, saivo
dispensa judicial o la presentacion de cerfificado medico negativo de embarazo de acuerto 2 Ley N"27118

EXTRANJEROS

Partidas de nacimiento y Certificade de Solteria visado por Cénsul Peruano en lugar de Origen. can Traduction)
Oficial y legalizacas Ministerio de RR.EE

* (Certificado de Solteriz y Viudez de su pais o puede ser de consutar)

|Presentar original y copia legal o fedateada de pasaporte o Camé de Extranjeria si luviese

Tramitandose de divordados copiz ofiginal de sentendia de divorcia visado por el Consul Peruano legalizado por
[Ministerio de RR.EE. Traduccion oficial de ser el caso.

Tratandose de viudos, copiz onginal partide de defuncion de! conyugue con sello oe RR.EE (con traducddn
oficial)

MENORES DE EDAD
Consentimiento expresc de los padres ante el Juzgado correspondiente

POR PODER
Poder inscito en Registros Publicas o en & Consulado Peruano del Pals Legalizada por el Ministerio e RREE

Certificado de Solteriz
Certificaco médico Pre-Nupcial

Exhibicion del D.N.| del soliciante
PARA TODOS LOS CASOS
Paag por derecho de framite

o4/
SGAVRC /
Mesa de Partes/
Portal MOV

LAT% 5/.50.36

5 dizs habiles

Subgerencia de

Registro Civil

E Supgerencia de
Atencion al Vecino y 1

Atencion al

Vecino y Registro
Civil

es copia f
Archivo

AS FRANCO)

NEﬂAi V ‘\.‘:u, JURIDICO

Fresentacion del Edicto Matrimenial

gaiBicion del D.N.| de! solidlante

oz
SGAVRC /
Mesa de Partes!

Pt 1IRVE

0.85% S 3EM

3 dlas habiles

Subgerencia de
Atencion al Vecino y
Registro Civil




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municicalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N 013-2014 MDV (13.11.201}, Acuerda de Concejo N” 126-2014
Decreto de Alcaidia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC

Decreto Supremo N°® 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

i 2 REQUISITOS T:f:ﬁi’:l’ﬂfﬂ CAUFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSC
N° DE T RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formuiar n Previa i CEDIMIENTO P 3
Nimero y Denominacion Formutariol ) Loum | eesy 4 mdie. ] PROCEDNS Y RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Uhicacion p“""’"’J Negativo habiles) RESOLVER
Secretaria General y Asesoria Juridica
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACICN Requisitos comunes o/ 1% 113785 ] X 20 dias nabiles | Sugerenciade | Alcaide
91| CONVENCIONAL ¥ DIVORCIO ULTERIOR SGyAl / Mesa de Atencidn f Vacino y
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, aspecficando nombre  apellidos comaletos, domidilo y nimero de documenta| 71 Portal MOV | Regoio Cinl
nacional de identidad. |
Base Legal 2 |Exibicon de los documentos de identidad de ambos conyugues |
Ley N° 29227, Pup. 16.05.2008 3 |Copia certificaca de acta de la partida de malrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses antenores a la
fecna de oresentacion de ia solicitud
D.S5. N 009-2008-JUS. Puo. 13.06.2008 4 |Dedaracion juraca, con firma y huella digial de cada unc de fos conyuges, de no tener hijos menores de edad o
Oraenanza N° 026-2008/MDV Pup. 21.07.08 mayores con incapacidad.
Decrelo Legslativo N* 1245, Adrueba Diversas Medidas de L1 IComa certificada de la sentencia judicial drme o del acta da canciliacian respecla‘de los regimenes de ejercicio
Simpificacién Administraliva punlicado el 10.11.2016), AL 2,3, 4 y5. |ue 1a patria polesiad, afmentos, lanendias y visitas de los hijos menores sl los hublera
6 |Capia cenificada de la sentencia judicial firme o def acta de conciliacion respecto de los regimenes de efercicio
de |a ciratela, alimentos y visitas de los hios mayores con incapacidad, si los hubiera.
7 |Copias certificadas de las senlencias judiciales firmes que declamn 'a interdiccion de! hijo mayor con
{incapacitad y que nomore a su curador, s o huiera.
8 |Tastimonio de ia escritura publica, inscnta en ios registros publicos, de de i0s:
jurada, con firma e impresion de 'a huella digital de caga uno de Ios conyuges, de caracter de bienes sujetos al ]
régimen de sociedad de ganancas |
3 |Testimonio de la escatura publica, inscnta en los registros publicos, de sustitucion o de liquidacian del régimen) F
ipainmaniai, sl fuer el caso. i
10 |Dectaracion jureda del ditimo domiciio conyugal de ser i caso, suscrita obligatoniamente per ambos conyuges.
| |
11 |Pago por derecho a tramila 1 |
Nota |
E! tiempo de tramile del de acuero a | ido en el Art. 10° y 13 del D.N® 009-
2008-1US
1.02 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFI Requisitos comunes. o X 12 dias nabiles | Subgerencia ce Secretana 1. Reconsigeracion al 1. Apelacion al
. NRECUAT Sldllealainy SCGyAl/ Mesa de Atencion al Vecno y | General y Secrefario General y Secrefanio General |
(Servicio Exclusivo) ! |Fommaio de solialud dingida al Alcaide. Partes Portai MOV Registro Civil | Asesona Jundica | Asesor Juridico en 15 | Asesor Jundico en i
S ; 1 dias habiles. dias habilss.
Base Leqal 2 |Pago por derecho de iramile |
Ley N® 27444 - Art. 43° Pup. 11.04.2001 - Primera hoja i 042% 5. |
|thenanza N° 021-2017/MDV Pup. 29.08.17 - Hoja adicional | 0.04% Si.
|
| | {
|
Para of caso de Actas de DEVIUNA : |
1 |Fomato de soficitud dingida al Alcaide | 0 Gratuito Gratuilo Automatico Subg de ae | i onala *. Apleacian a la
2 |Seruna da las panes o un representanta debidamente acreditade ! GDH/ Mesade Atencion al Vecnoy | Proleccian, Sungerencia oe Garencia de Desamol
| Partest Portal MDV | Registro Civil/ DEMUNAy | Proleccon, DEMUNAy | Humana an 15 gias
| Oficinas Peniencas Oficinas Parféricas OMAPED OMAPED an 15 dias habiles
| habiles
| | 2. Apleaciona la
‘ ! | 2. Resueive la (Garencia de Desamol
| Suogerencia de Humano en 30 dias
Proteccion, DEMUNA y habiies
| OMAPED an 30 dias
2 | habiles
103 ;ACCESO A LA INFORMACION Requisitos comunes ozt X 12 dias habiles | Subgerencia de Secretana 1. Reconsideracion al 1. Apelacion al
b . + |Formaa oe soietud dngica al Alcaide. =aﬁ:fs;h:|:amd[;lv Atencign al Vedno y1™ Gaa.uﬁl ¥ 2 w:mla:'vanmc‘«anemtyy5 ‘.\:ew.lafm LT;NZ:I:
A : 2 I Pa o i A3 T tm_ 3
Base L eqal igu por derecho de ramile ».Wﬁn@eﬁ J o FT:'(“ biles:\
Lay N° 27444 - Art. (W Pub. 11.04.2001 - Capia 0.01% 3L037 o RiA URIDICA
~ & IR AL A
Lay N® 27806 - Art. 20° Pub. 03,08.2002 = 0.04% 5185 \ A
5. N* 043-7003-2CM - A, 117 Pub. 24.04.2003
f 7
?Tgrjacgn‘zipcm Pub. 07.08.2002 (Exceplo Io restnngidos por Ley] ‘

s/copia fiel
rchivo de

1S FRANCO
SESOR JURIDICO

SECRETARIO GENERAL Y



TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TuPA)
Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado meoiante Acuerdo de Concejo N” D57-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), adecuada y por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
DCecreto de Alcaidla N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

! REQUISTOS T:mﬂ‘mm’“mz&n CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR
| WDE T RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Nimero y Denominacion Formulaio! | o um ! ensiy | Auoms endizs | PROCEDIMIENTO | PARA | oecqngiDERACION APELACION
Codigo i Ubicacion Pesitive l Negativo habiles) RESOLVER
[ 2. Instiluciones educaltivas de hasia dos miveles (el sotano se cuenta C [Requisitos Especificos (anuncio luminese - iluminade y/o talda)
como un nivei), con un area de hasta 500 m2 y con un maximo de 200
alumnos por fumo. 5 |Presentar ias vistas siquientes:
" Disena (dibujo) gel anuncio yio toldo, con sus dimensiones: asi coma la indicacion de los matenales de
3. Cabinas de inlemel con un drea menor o igual a 500 m2 y con no més fabnicacion
de 20 computadoras yio maguinas folocopiadoras o similares * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio yio toido;
|cansiderando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuio)
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenlen con un maxima
de diez (10) maguinas que requieran canexian elécirica para funcionar g ion Jurada cel que sem de la disefio e instalacion del anunco |
5. Agencias bancanas, oficinas administrativas. enire otras de evaluacién | 7 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documeniacian, reirendada por el |
similar, con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con LN o L
20 yio maguinas i o similares * Memona descriptiva y Especificaciones Técnicas i
“ Plano de instaiacones sléctncas, a estala conveniente |
€. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, Jranjas, antre
olros de simiiares caracteristicas, cualquiera sea su area. La sxisiancia Notas: 1
ae areas administrativas, de servicios, nire otras similares or su (a) De acuerdo al numerai 40. 1.3 del articulo 40 de ia Ley N* 27444, asta prohibida la exigencia da presentacion
cuenlen con lecho, no determina que el objeto de inspeccian 02 Mas oe dos 2jemplares de la oocumentacion vinculada al tramite adminisirative,
sea calificado para una ITSE de Detalle, siemore cue dichas areas
\cuenten con un area menor de 500 m2
(b) La ITSE Basica es reaiizada por ia Mumcipalidad durante 2l famite da solicifud de licencia, por fo que su
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, femmetenias, carpinterias, tafleres costo esté inciuido en el derecho ce Iramile, conforme o establacido en ef articulo 15 de ia Ley N° 28376,
Mecanicos & imprenias con un area de hasta 500 m2
8. Talleras de costura con un drea da hasta 500 m2 y no mas de 20 (¢} De acuerdo con 2 segundo pararo del articulo 11 de la Ley N* 28976, podran olorarse licencias de
maquinas elécircas funcionamianto da vigencia lempcral cuando asi sea requerido exoresamente por el solicitante. De ser o casa,
1 el iramile a sequir aeoera considerar los mismos requisitos, derecno de ramite y svaluacion, apiicables al
B. Gifos no anlicables resente caso.
1. Establecimiertos que oer su tamano (superior 3 los 500 m2) yio per
Fazon de su giro, iequieran de una [TSE ge Datalle o Muilicisapinana, (d) La avtorizacion conjunia no es de aplicacion para anuncios monumeniales,
(e) En ei caso da loldos, 2stos podran cubiir el 80% de fa vereda, hasta un maximo de 1.00m. conuna altura
minima de 2. 10mi. desde el piso terminado de 1a vereda hasta la leminacian el alero del mismo, I
| i
| | | i
871 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisiics Generales 05! 1.52% §i.321.70 X 15 gias Subgerencia de | Supgerentede | Y. Reconsideracion al | 7. Apelacion al Gere
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 [Farmao ge solictud de licencia de funcionamiento (ds disinb graluita o da iibre on caracter | SGOPR/ Mesa de Atencion al Vecina v | Obras Privadas | Subgerente de Cbras | de Desarmoilo Urban
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) de deciaracion juraca, que incluya: Partes / Porial MDV | Regsio Civl | Privadas an 15 dias ‘ infraesinuciura en
' habiles. dias habiles
Base Lagal * Numaro e RUC y ONI o Came de Extranjena del soiiciiante, iralandose ce personas ‘uridicas o naturales, 1 |
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 31, seguN coMesponda. | | 2. Aesusive i 2. Resuelve =l Gere
numeral 1.3. Sungerente de Obras | e Desamollo Urban
* Numero de ONI o Came de Extranjeria def reprasentants legal, 2n =asc de persona juricica u olros enies Prvadas en 30 aias Infraesiructura en
* Ley Marco de Licencia de Funconamiento, Ley N° 28976 {05.02.07). | calectivas; 0, tralandose de oersonas naturales que achien medianie represeniacion, | nabiles. dias habiles.
Ans. 7, 3 (numeral J), 11y 15, | |
‘ i
| * Ley del Silencic Administrativo, Ley N° 279060 (07.07.07). Aris. 1 v2. 2 |Copia ds la vigencia ge poder de representante legal en casa de nersenas juridicas u entes calectivos. [
| | Tratandase e reprasenlacion de personas nalurales, se l=quiere de tara poder con firma legaiizada, ST [ ,cT T,
g de Tecricas e Seguridad en Edificaci = | ~,, r“{.n;"i'\l.‘..c!j"‘ ALDEVE I:‘\I
Decreio Supremo H*058-2014-PCM (14.00,4), Arts, 10y 11 eRETARIA \f ABESORIA MID.VN
3 |Cartificado oe Segundad 2n Edifi da Detalls o M . 5egun coesponda. | | cur “"TH a y \
* Norma que apruena ia relacion de autonzaciones sectonales de las | | | \
! |Enlidades de! Padar Sjeculivo, que deven ser exigidas como reauisilo ' |
| |pravio para el de la icencia de f de acverdo | 4 |Indicacion cef nimero de comprobante e pago por dereco o tramile = 1 :
{a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licancia de Funcionamiento, Decreto | tgp 1a fl e |
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.12). Art. 3 v Anexo. 3 jﬁmnlsalns Especificos i dp.,
“ Ley No 30230, Ley qua ssiablece Medidas Tributanas, Simpificacian de| 5 |De ser ai caso, seran exigibles los siguientes requisitos: | "f m
|Procedimientos y permisos nara la promocion v dinamizacion de fa 5.1. Capia simple del lituio profesional en el caso da servicios relaconados con I3 salud,
inversian en el pais. ;|52 iniormar en el formaio de solicitud de declaracion jurada sobre &l numero de estacionamientos de acuerdo a
IS ]_:-u“\ ‘Iramrmama vigenle. | "
"‘% % |5.1. Copia simple g2 la autonzacién secioral conteica en af Decreto Suaremo N 006-2013-7CM o noma aue| o - OLIS FRANCO
amo ‘_f‘ sustiluya o reemplace. A ey 1 NRT;;C!}.
44 fonia smnla da 13 autcrzacitn arnarids oo el Winisiarin da Ciilia sninme 3 1 1oy N* JR508 | au
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Consolidade de OM N° 03£-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014,
Municipalidad Provincial del Caliao (05.0€.2014), modificada, acecuadz y actualizada por OM N 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N 126-2014
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REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (%

CALIFICACION

Nomero y Denominacion

Formulario |
Codigo | Ubicacion

{en % UIT) (en S1)

Evaluacion Previa

Positive | Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION

APELACION

ge los edificos multifamiliares, talieres mecanicos
1 cafelerigs. edi

imprentas, entre otros.

eslable cimientos ge
de salud, templos,
bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorenias, femelerias, carpinterias, e

G = e T ===
Geners de' Panmonio Cultural de |z Nacian. Exceplc en los casos er que €l Ministenc de Cullure naya

|participado en las etapas de remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previes inmediaias 2 |2 solicitud|
e Ia licencia del local por ef cual se solicit la ficencia

2. Incustnas ivanas y medianas, cualuiers sea el area con que
cuenten.

jcuaiquiera sea el arez con QUE tuenten

5 Locales de especiaculos deporlivos v no deporiivas (estadios.
cualoulerz Sea el area con la cue cuentern.

& Centros de diversian (5alas de juego, casinos y lragamonedas,
(elepodromos, bingos, salsodromos, penias, cafe lealros, dubes
noctumos), cualquierz sea ef area con que cuenten

7. Agencias bancanias, oficinas administrativas. entre olras de

26 ylo maguina osimilares

8 Instituciones educativas demas de dos niveles (el sotano se

alumnos por tuma.

¢ Cazhinas de intemet con mas de 20 computadoras ylc maguinas

iotocopiadoras o similares

|maguinas eiéctncas

|maquinas que reguieran de conexion eléctnca para funcionar

entre otros de similares cardcter siicas, que cuenten con areas

presenlen tecno con Un drea ocupada mayor a 500 m2

ipo de inspeccion

. Giras que requieren de [TSE Multidisciplinaria
1. Edifi donde se utilicen, fabriguen o c

. Centros culturales, museos, entre otros oe similares ceractensticas,

4. Mercados de abaslos, galenas comerciales y cenlros comerciales.
entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el ares con que cuenten

coliseos, cnes, leatros. auditonos, Centras de convenciones, enire oiros),

evaluacion smilar, con un area mayar @ 500 m2 y/o un numero mayor de

jeansidera un nivel) y/o con un area mayor a 500 m2 yo con mas oe 200

10. Talleres de costurz con un rez mayor 2 500mZ yio con mas de 20
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m? yfo mas de diez (10]
12 Las playas de estacionamiento techadas con un drea mayor de 500
m2 o playas de estacionamiento de un solo nive! sin techar, granjas,

administrativas, de servicios. entre otras similares que por Su naturalezz

13. Las demas edificaciones que por su complejitad califiquen para ésle

{materiales yio residuos peligrosos que represenlen riesgo para iz
|poblacion

Notas:

. |
(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |2 Ley N° 27444, esta prohibide Iz exgencia de presentacion |
de mas de dos ejemplares de |2 documentacion vinculada al tramite acministrative

(b} De acuerdo con el segundo parmaic del articuic 11 de la Ley N* 28976, podran otornarse licencias de
|uncionamiento de vigenaia tempora! cuando asi sea requerido expresamente por el sohctante. De ser el case,
|¢t tramite @ sequir debera considerar los mismos requisitos, derecno de tramite y evaluacion, apiicabes al
|oresente caso.

|ic} De acuerdo con el articule 7 de la Ley N° 28976, en los casos sos Que no exsian observacones en &
|informe ge ion yla ¥ lidad no emita &l en el plazo de tres (03] dias
habiles te finalizad la diigencia de inspeccion. el administrada sé encuentre facultado para solictar la licenaz
e funcionamiento, conla jon del inferme. Es abligacion del fundi
competente de |z Municpalidad continuar el tramite bajo responsabilidad

do & cerfificad

SNTANILLA

h ARIDICA

ez figl
hivo dpe

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
T0S QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LAAUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)

EETRITN

7o '
/é;%;%::md- Mﬁéd@;‘ Ley N° 27972 (27.05.03). A

o
s
W

—“

|Requisitos Generales
Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento {de distribucion gratuila o de fibre reproducdon), con caracter

de dedaradion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Came de Extranjeria cel solicitante, tralandose de personas juridicas o naturales,
sequn cormespanda

05/
SGOPR / Mesa de
Partes | Partal MOV

7.62% §L3zrn

15 dias

Subgerente de
Obras Prvadas

+. Reconsideragior, al

Subgerente de Obras

Privadas en 15 dias
habiles.

2 Resueive el
Subgerente de Obras
Prvadas en 30 dias
habiles.

1. Apelacion al Gerente
de Desarolio Urbano e
Infraestructura en 15
dias habiles.

2. Resueive el Gerente
de Desarollo Urbano &
Intraestructura er: 30

dias habiles.
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i s B '7 Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Cancejo N* 057-2014;
-1 4 i} = Municipalidad Provincial det Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acusrdo de Concsjo N* 126-2014
i S ¢ Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MCV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaldla N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2C16), Decreto de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC

Decreto Supremo N° 380-2019-2F (UIT 2019: 5/.4,300.00)

y REQUISTOS T:mnammmafn CALFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR
" oE —————— RESOLVER | INCIOOEL | COMPETENTE
ORDEN ; s Farmalario | , baciénPrevia | (endias | PROCEDIMIENTO |  PARA ; ’
Nimero y Denominacion Cédigo | Ubicacit (en % UIT) (en SL) i habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

numeral *.8.

* Ley Marce de Licencia de Funcionamiento, Ley N* 28976 (05.02.07).
Ans. 7, 8 (numeral 3), 10, 11y 15,

~

Copia de la vigencia ae pooer de representante legal en caso de personas juridicas u enles colectives.
Traldndose de representacian de prsonas naturales, sa requiers de carta poder con fima legalizaca.
* Ley del Silencio Administrativa, Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1 y2. |

“Rejamari o nspecsones Técncas to Sequida 3 EAfcacones. | 3 |ccagodo Sequndad en Edificaciones de Defalle o Mutidiscilinara, segin coresponda.
Decrato Suoremo N* USB-2014 -PCM (1409.14), Ars. 10y 11 |

“ Norma que aprueoa la refacion de autonzaciones sectoniales de las 4 icacion del numero de Wle 0& pago por derecho de tramite
Entidades dei Poder Ejecutivo, que deben ser exigaas como requisilo
previo para el de |a licencia de fu Mo, de acuardo | B i i flicencia de

ala Lay N® 2BST6, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto | 5 |De ser el caso, seran exigidies los siquientes requisilos:

Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13). At. 3 y Anexo.
5.1. Copia simple del lituio profesional en &l caso de servicos relacionados con la salud,

* Ley No 30220, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procadimientos y permisos aara Ia oromoecion y dinamizacian de la 5.2, Informar an el formato de solicitud de deciaracian jurada sobre el numern de sstacionamientos de acuerdo a
inversion en el pais. | la normativa vigente.

1
|5.2. Copia simple de ia aulonzacion seclorial conlenida en el Decreto Supremo N® 006-2013-?CM o norma que

A. Giros que requieren de ITSE de Detaile lo sustituya o reemplace.
1. Edificaciones de mas de dos riveles (el sotana se considera como un 5.4. Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministeno de Cultura, conforme 3 ia Ley N° 28296, Lay
nivel) yio con area mayor de 500 m2, tales camo: tiendas, 3reas comunes| General del Patnmenio Cutural de la Nacidn. Excegto en los casos en que e Ministeno de Cultura haya
e los adific:os multifamiiiares, talleras mecanicos, astable cimienios de pariicipado en |as etapas de 6n ¢ moniloreo de g on de 0Dras previas inmedialas a a solicitud
I\nzpadapa, reslauranles, caletenas, adificaciones de salud, lemplos, | de la licencia del local por ei cual se solicita la ficencia.

. bares, . licorerias, 3 L]

imprentas, ntre olros.

2. livianas y medi; sea el area conque c i i (anuncio icitario y/o toido)
cuenten.
5 Presentar las vistas siquientas:
3. Centros culturales, museos, anire airos de similares caracleristicas, ;‘ Diseno (dibujo) del anuncio wo toido, son sus dimensiones; asi como ia indicacién de ies materales de
cuaigulera sea el area con qua cuenien. | {fabncacion | |
* Lina folograiia en ia cual se aprecia & 2niomo Urbano y a edificacion donde se upicar =i anuncio yio lolda; | |
4. Mercados ge abastos, Jalerias ¥ cenlros ¢ su posicionamiento vinual a partir de un montaie (dibuo) |

enlre otros de similar evaluacién, cualquier sea el area con que cuenten | |

1. Locales ge especticulos daportivos y no depomives (estadios, | |
coliseos, cines, teairos, auditonos, centros de CONVeNcionas, anire olfs), |
cualquiera sea el drea con la que cuenten,

6. Centros ce aiversion (salas de juego, casinos y lragamonedas,
teiepodromos, dingos, salsodromos, penas, café teatros, clubes
noclumos), cualquiera sea el area con que cuenten ‘

!
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, snire otras da

evaluacion similar, son unarea mayor a 300 mZ yio un numero mayor ds
20) computadoras yio maauinas folocoriadoras o similares Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.7.3 del articulo 40 de 1a Ley N* 27444 esta pronibida ia axigencia de oreseniacion
de mas de dos ejemplares de ia documentacion vinculada al iramite adminisirativo.

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (@l solano se
|cansidera un nivel) y/o con un drea mayer a 50C m2 yfo con mas e 200
‘aiumnos por tumo.

{(b) De acuero con el sequnco pamaio del articulo 11 de ia Lev N* 28978, podran olorgarse licencias ce
!funcionamiento na wvigantia lemporal cuando asi sea requendp expresamente por &l solicitante. Da ser ol caso,
&l iramiie 4 seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicatles al

S. Cabinas de infemet con mas de 20 compuiadoras yo maguinas
fotocopiacaras o simiiares

10. Talleres 9= costura con un drea mayora 500 m2 vo conmas de 20 | presente caso. |
magquinas alécincas ! | ]
’J_,..__‘ jcl La autorizacion conjunia no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, manumentaies o
11 Giminasics mus cuenlen con mas de 500 m2 yio mas Uemez—\gl)) DI f,ug 5’“"‘3‘59‘
I"Bj Mmumﬁn du conexion elécincs para ruwuuna(g
-

el caso de loldos, 2stos podran cubnr 2 80% de |a vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura
de 2.10mi. desde ei piso ierminaoo de ia verada hasta la leminacion dei aler del mismo.
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REQUISITOS TRD.ESIET?\H(:?O?IEP} CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N"DE = ; RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Nimero y Denominacién Formuiario! |\ opo ym | fensiy | et | dmias | PROCEDMENPD:, iPA RECONSIDERACION APELACION
Cadigo | Ubicacion Positive | Negativo habiles) RESOLVER
12 Las playas de estacionamiento lechacas con un arez mayor de 500 |
m? o playas de estacionamien to de un solo nivel sin techar. granjas,
entre otros de similares caracter sticas, que cuenten con areas
aummusnaa_was. de servicios, entre u.lras smlarfiuut:m‘ su naluraleza (e} De acuerdo con el articulo 7 diela Ley N* 28976, en los cases so0s que no existan obsernvaciones en e/
informe de on y la jidad no emiia el certi en en el plazo de tres (03] dizs
1%, Las demas edificaciones oue por su complejidas califiquen para éste habiles de finalizada |z diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado pare solictar (a licencia
tipo de inspeccion de funcionamienic, reemplazando e cerfificaoo con le presentacion del infarme. Es obligacion de! funcionario
cempetente de |a Municpalidad conlinuer € tramile bajo respensabiidad.
E. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, aimacenen, fabriquen o comeraalicen
malenales y/o residuos peligrosos que representen nesgo para le
poblacion
€73 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- E |Reauisitos Generales 05/ 7.62% S1. 327.70 X 15 dias Subgerencia de Suogerente ge | 1. Reconsideracion 2l | 1. Apeiacion 8 Gerente
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLEO 4 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distritucion graluite © de liore reproguccion), con caracler | SGOPR/ Mesa de Atencian &l Vecinoy | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarolio Urbano e
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA de declaracian jurade, qUE induyz Partes / Portal MOV Registro Civil Privadas en 15 dias ‘ Infraestructurz en 15
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO | habiles. | dias habiles
PUBLICITARIO (LUMINOSO © ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI 0 Camé ve Extranjena del solicitante, tralandose de personas jurivicas o naluraies, |
TOLDO sequn conesnonda | 2. Resuelve el 2. Resuelve el Gerenie
Subgerente de Qbras | de Desarrollo Urbano e
Base Legal * Numero de DNI o Came de Extranjeria del representante legal, en caso de persona junidica u olros entes Prvadas er: 30 dias Infraestructurz en 30
* Ley Organica te Muniapalidades, Ley N* 27972 (27.05.03} Art 81, colectivas: o, ratandose de personas naturaies que actien mediante representacion habiles dias habiles.
numeral 1.8
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienic, Ley N* 28576 (05.02.07). |
Arts. 7, 8 (numeral 3}, 10, 11 y 15. 7 |Capia de iz vigenaia de poder de representanie legal en caso de personas juridicas u entes colecivos,
Tratandose de representacion de personas naluraies, se requiere de carta poder con firma legalizadz ‘
*Ley de! Silencio Administrativc, Ley N° 26060 (07.07.07). Arts. 1 y2. A i .
17 \ b
* Reglameno de Inspecaiones Tecnicas de Sequridad en Edificacones, 3 |Certificado de Segundad en E: de Detalle o ipls ., Segln ¢ D i-/ | ‘q T At T'\F DE_'«{ELH] dNu_ r A
Decreto Supremo N*058-2014-PCM (14.00.14), Ans. 10y 11 ENERRL Y &8z N 2L
4 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de: framite e miUIGA
* Norma oue aprueba |2 relacion de aulonizaciones seclonales de las |
Enlidades del Poder Ejeculiva, oue deben ser exigidas como requisitc
previo pars el olorgamiento de [ licendia de fundenamiento, 06 acuerde B itos Especificos (licencia de
22 Ley N* 28976, Ley Marco de Licenca de Fundionamient, Decreto 5 |De ser el casc, seran exigibles (os siquientes requisitos: { = r Laf. ( i
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art 3 y Anexc. 5 4. Copia simple el titulo profesional en el caso de servicos relatienadas con 12 saluc. del orin; s S ates
5.2 Informar en el formato de solictud de dedaracion jurada sobre el NUMeD e estacionamientos de acuerto g AL, T L
* Ley No 30230, Ley que establece Mesidas Tributanas, Simplificacion de ta normativa vigente esty can g
|Procedimientas y permisas para la promocion y dinamizacian oe 2
inversion en el pais. 5,2. Copia simpie de |a autonizacién secional contenida en ef Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que

|lo sustituya o reemplace
. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se consigerz como un 5.4. Copiz simple de |z autonzacién expedida por el Ministerio de Culturz, conforme 2 Iz Ley N® 2829, Ley
nivel) yio con area mayor de 500 mZ, tales come: tiendas, areas comunes, General del Palnmonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en gue el Ministerio de Cultura nayz
de los edificios multitamiliares, icos, imil de i en as etapas de remodeiacion v moniloreo de elecucion de ooras previss inmediatas a la solicitud
] f i de salu, lempios, de |a licencia del focal por el cual se solicita a licendiz,

bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias, ferrelerias, carminterias, e
{imprentas, enire atros. \

|




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVCS - (TUPA)

Consoiidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (28, 12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipaiigad Provincial del Callao (05.06.2014), medificada, acecuada y actualizada per OM N* 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcalala N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Suprema N° 380-2013-EF (UIT 2019: 5/.4.300.00)

REQUISITOS T:::ﬁ%“g,’fn CAURICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR:
N DE = TR RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
S Nimero y Denominacién  Fomulariol | um| sy = 2l jadas  |PROGEOIMENTG PARR | RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacion Pastivo | Negative habiles) RESOLVER
2. Industnas livianas y medianas, cualouiera sea el area con qus
cuenten. C |R (anuncia | yio tolde)
3. Centros culturales, museos, antre olros de similares caracteristicas,
cualauiera sea &l drea con que cuenten, 5 |Presentar las vistas siquientes:
* Disena (dibujo) dei anuncio yio toido, con sus dimensiones; 3si coma 1a indicacién de los materiales de
4. Mertados de abaslos, galerias y centros f 0
entre olros de similar evaluacion, cuaiquiera sea ef aea con que cuenten “ lUna iclograrla en ia cual se aprecie ai antomo urbano y 1a edificacion donde se ubicara el anuncio yio toido;
consideranao su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
5. Locales de sspecticulos deportivos y no deportivos (estadios,
coliseos, anes, leatros, auditoris, centros de convenciones, entre atros),
|cualquiera sea el drea con |a que cuenten. 7 |Di 6n Jurada del que sed da la disedo @ instalacion del anuncio
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y tragamonedas, . . . .
telapodromos, bingos, salsodromos, penas, coié leamos, cubes 3 E.nV:asa anuncio sum @l area de 12 m2. se fa siguienie reffendada sor a
noctumoes), cualquiera sea el area con que cuenten Brfsoned fesponsable;
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, enire oiras de * Memona descnotiva v Especificaciones Técnicas |
evaluacion similar, con un area mayor a 500 m2 y/o un numer mayor de “ Plano de instalaciones aléctncas, 3 escala conveniente |
20 computadoras yio maguinas folocopiadoras o similares i E |
| |
18, Insiituciones aducativas de mas de dos niveles (el solano se | ; I
| |considera un nivef) yfo con un area mayor a 500 m2 yio con mas de 200 Notas: |
| 3ILmNOS Por WMo, |
(2) Ce acuerdo al numeral 40. 1.3 cei articulo 40 de fa Ley N* 27444, 2sta prohibida la exigencia de presantacion !
‘SA Cabinas de intemel con mas de 20 computadoras y/a maguinas e mas da dos. la on vinculada ai tramile i
folocopiacaras o similares
_Hn, Talleres de costura con un drea mavyor a 300 mZ o con mas de 20
manuinas slécincas {b) De acuerdo con el sequndo pamafo del articulo 11 de la Ley N* 28976, podzan olorgarre licencias de 1
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yio mas de diez (10) funcionamiento de vigenc:a lemporal cuando asi sea requerida axpresamente por 2l solictante. Ce ser al caso, ! 1
Maguinas qua requieran de conexion eléctrica nara funcionar el ramile a sequir debera considerar los mismos requisites, Jerecho de ramile y avaluacon, apiicables al {
presante caso.
12. Las playas de estacionamienta lechadas con un area mayor de 500 ]
M2 o playas de estacionamiento de un solo rivel sin techar, granjas, {c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales. i 1
'enire olros e similares caracler sticas. qua cuenlen con areas |
|adminisimtivas, de servicios, 2nre atras similares que por su naiurzleza (d) =0 el caso ce loldos, 2slos podran cubrir 2i 30% de ia verada, hasta un maximo de 1.00m. con una altura !
‘presen:zn tecno can un area ccupada mayor a 500 m2 minima dz 2.10mi. desde el pise terminado de [a vereaa hasta ia leminacian del alero del mismo. 1} |
| |
i 113, Las cemas edificaciones que por su complejidad califiquen par éste ! |
r lipo de nspaccicn (e} De acueroo con el anicuio 7 de fa Ley N* 28976, an los casos sos que no exisian obsarvaciones an 3l |
Jinla.me e inspecc:on Y fa Municipalidad no emita 2 cenlificado coespondiente en en ef plazc de fres (03) dlas | '
B. Giros que requieren de ITSE Muitidisciplinaria ZEMES.GE Tlizada agegaice ta b o mnn & flac SEEA smulg:g it | !
1. Saificaciones donce se utifican, aimacenen, fabriquen o comercalican o 2 2 el Skl rlome: s chigacdn oal wiorer
|matenales y/o residuos peiigrosos que representen riesgo nara la {comptente de ia Municipalidad continuar ef ramile bajo responsabilicac, 1
| \poblacién (
6.74  LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales (L] 7.60% 5/.321.00 b4 |5 dias Subger.-ade Subjerente g | 1. Reconsideracion al | 1. Apelacion al Gerer
| |ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y GENTROS 1 |Formato de solicitud de licancia de (de distrib gratuita o ae libre an), con caracter | 3GOPR / Mesa de | Alencion al Vecinoy | CObras Privadas | Subgerente de Cbras | de Dasarrollo Urban
{COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) de deciaracion jurada, que ncluya: Sartes { Portal MOV | Registro Civil | | PavadaseniSdias | Infraestructumen !
| | | habiles. dlas habiles,
* Numero de RUC y DNi o Cameé de Extranjeria del soliciante, Iralandose da personas undicas o naturales, | i i |
Base Legal seqin comesponda. | | i i 2. Resusive al 2. Resuelve & Garer
* Ley Omanica de Municipalidades, Ley N* 27972 {27.05.03). Ant 31, i Subgerenig oe m%]'j arrollo Urbanc
numeral 1.3. * Numera og DNI o Came de Zxtranjeria dal representante legal, en caso de persona juriica u otros antes 1 ore 20 i L tructura an J
colectivos; o, iraldndose de personas naturales que actlien medianie representacion, ! - dhiigg. f, |D:€A dlas nabiles,
* Lay Mxrco de Licancia de Funcionamiento, Ley M* 28976 {05.02.07). |
Arts. 7. 4 lpnmer samaiol. 4. 11 v 15, i
Sed
* Lay cel Silencio Administraiivo, Ley N* 29060 {07.07.07). Arts. 1y 2. | 2 |Copia de Ia vigencia de poder de represeniante legal n casa da personas juricicas u entes coleciivos. s |
Tratandose de representacion de personas naturales, se recuiere da cata poder can firma legaiizada, | =
* Reglamento da inspecciones Técnicas de Sequndad en Ediﬁcauﬁ‘ﬁf,;"‘l e i | PO f:_)lcl flet
Decreto Suprama N*DS8-2014-PCH (14.09.14), Art. 10 fjs\.’"-" bl 2 4 ni e
/,a— _ ‘ u’/;;-. f asifiao o Sequndad en Zdificaciones de Delaile [
j cts,-ﬁ 330 Ley que establece Medidas Tributanag! Sim e A4
A Proceait ',’ : paraia p ion y dinar a [Gacii del numero de comprobante de pago oor derecha de “ .
8y g ;
£ /‘\ < ]
I Vf o /
1 X ; ;
2 30 <
(¥} m
3 ‘..'o Do “0n s~/



TUO DEL TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado med:ante Acuerco de Concejo N° 057-2014;
Municipalidac Provincial del Callao (05 0E.2014), modificadz, adecuadz v actualizadz por OM N° 018-2014 MDV (12.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N &-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 5-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM_ N* 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC

Decreto Supremo N¢ 380-2019-EF (UIT 2018:

/.4.300.00)

N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (7}

CALIFICACION

Numero y Denominacian

Formulario /
Codigo / Ubicacion

en%UIT | (enSl)

Evaluacion Previz

Pasilivo

Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS :

|

RECONSIDERACION APELACION

inversion en el pais

oom

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exaibles los siguientes requisitos:

5 1. Copia simple del tiluic profesional en e! caso de servicics relacionacos con l2 salud.

5.2 Informar en el formato de solicitud de dedaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la aulorization expetida por el Ministeno de Culiure, conforme a la Ley N° 2829€, Ley
General oel Patnmonio Cultural de la Nagion. Excepto en los casos en gue el Minisieno de Cullure haya
|participado en Ias etapas de remoaelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas & la solicitud
de Ia licencia del focal por el cual se solicita Ia licendia,

Notas:

(a) De acuerdo al numersi 40.1.3 del arliculo 40 de Iz Ley N* 27444, esta prohibita (a exigendia de presenlacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculads 2! tramile administrativo

(b} De acuerdo con € sequndo pamato de! articuio 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse icencias de
funcionamiento de vigenciz temporal cuando asi sez requendo expresamente por e! solidtante. De ser el caso.
€! Iramite a Sequir deber considerar los mismas requisitos, derecho de tramite v evaiuacion, aplicabies al
resente casc.

(c) De acuerda con articule § de la Ley N* 2B7E, los mercados de abastos, galerias comerdiales y centros
comeraales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cua! podré ser extendida
2 favor del ente eolective, razén o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con e! sequndo parato del articulo @ de la Ley N 28976, 2 los tos médulos o stands,
|integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o centro comercizl unicamente les sera exgible unz
ITSE, ex post al olorgamiento de la licendiz de fundonamiente, salvo en acuelios casos en los que se requiers
otro tipo de ITSE. de acuerdo a la normatividad vigenie.

(e) De acuerdo con el articuio 7 de l2 Ley N* 28976, en ios casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccian y la Municipaiidad no emitz el cerificado comespondiente en en el plazo de tres (03] dias hatiies
|ge finalizada la diligenca de inspeccion, el agministrado se encuentrs facullaco para soliciar la licencia de

el certificado con |a presentacion del informe. Es obligacion de! funcionaric
|competente de la Municipalidad continuar ! tramile bajo responsabilidac.

B.75

LICENCIA DE FUNCIGNAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIC SIMPLE {ADOSADO
A FACHADA) YIO TOLDO

Base Legal
" Ley Organica de Municpalidades, Ley N* 27972(27.05.03). Ar. 81,
numera 1.8

* Ley Marco de Licencia te Funcionamientc, Ley N° 28976 (15.02.07).
Arts. 7, B (primer parrafo), §, 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Admirustrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspeciones Tecnicas de Seguridad en Edificadiones,
Decreio Supremo N°058-2014-PCM (14.08.14), Al 10

permiscs paré fpmmocion y dnamizacion de la
ﬁ‘,-

3520

idas Tributanas, Simplificacion de |

»

e

w

Requisitos Generales
de dedaracion jurada, ue incluya:

* Nomero de RUC y DNI 0 Camé: de Extranjeni de solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
sequn cormesponda.

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria tel representante legal, en caso de persona juridica u otros entes
colectivos: o, tratandose e personas naturaies que actuen mediante representadon

Copia de la vigencia de poder de representanie legal en caso de personas juridicas u enles colectivos.
Tratandose de rep: ion de p naturaies, se requiere con firma legalizade.

Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalie

|Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecha de tramite

pecificos flicencia de funcionamiento)
B msmus los siguientes requisitos:
titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con ia saiud.

Formata de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion oratuita o de libre reproduccion), con caracter |

05/
SGOPR [ Mesa de
Partes | Porial MDV

7.62% §L.327.70

15 dias

Subgerencia de
Atencién al Vecino y
Registro Civi

Subgerente de
Obras Privadas

1. Reconsideracion al
Subgerente de Obras
Privadas en 15 dias
nabiles.

1. Apelacion al Gerente
e Desarrolio Urbano &
Infraestructura en 15
dias habiles.

2. Resuelve el Gerente
de Desarrolio Urbana e
Infraestructura eni 30

; d.las habiles.
TERILLA

2. Resuslve e!
Subgerente de Obras
Privadas en 30 dias ]

ABOG. |
SECRET




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N® 057-2014;

- Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actuaiizaca por OM N* 019-2014 MDV (13.11.207), Acuerdo de Cancejo N* 126-2014

Decreto de Alcaldla N* &-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaidia N° 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

N° DE
ORDEN

REQuIsITOS

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

Formulario [
Cadigo | Ubicacion

fen% UM

{en Si))

Evaluacian Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

5.2. Infarmar en &l formalo de soficiiud de declaracin jurada sobre & numera de eslacicnamientos de acuerto &
la normaliva vigenie.

5.3. Copia simple de |a autorizacion expedida por el Ministerio de Cuifura, conforme a la Ley N* 28296, Ley
Generai dei Painmonio Cuitural de la Nacion. Excepto en ios casos en que &l Ministerio de Cuitura haya
participado an las etapas de remodelacion y moniforeo de sjecucion ce cbras previas inmediatas a fa solicitud
de Ia licencia del local por el cual se soficita la licencia.

[+ i ificos (anuncio licitario yio toldo)
Presentar las vistas siguientes®

@

* Disefio (dibuio) del anuncio ylo foice, con sus dimensionas; asi como la indicacion de los maleriales de
fabricacion

* Una folografia en ia cual se aprecia al antomo urbano v fa edificacian donde se ubicara el anuncia yio toida;
considerango su posicionamiento virtual a parir ge un montaje (dibuia)

Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.7.3 del aniculo 40 de (a Ley N* 27444, ssta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos giemplares de la documentacion vincuiada al tramile agministrativo.

(b} De acuerdo con e sequndo pamato del articulo 11 de fa Ley N°® 28976, podran oforgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuanda asl sea requendo expresamente por el solicitante. D ser =i caso,
el tramile a sequr debera considerar los mismos requisitos, derecho de framite v evaluacicn, apiicables ai

presente caso.
(c} De acuerdo con articuio 9 de la Lay N” 28376, los mercados de abaslos, galerias comerciales y centros

comerciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma carporativa, fa cual podra ser axlencida
a favor dei enie colectivo, azon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo son ef sequndo pamafo del articulo 9 de la Ley N® 28976, a los los modulos o stands,
integrantes de un mercados de abaslos, galeria comercial 0 ceniro comersial unicamenta les serd axigible una
ITSE. ex post ai otorgamiento de a licencia de funcionamiento, saivo en aquellos casos an los que se requiera
ofro fipo de {TSE, de acuerda a la normatividad wgente.

{{e) En ei caso de toidos, sslos poaran cuonr =i 80% de la vereda, hasta un maxima de !.00m. con una altura
Iminima ce 2.10ml. desda 2l pisa lerminado ue 12 vereda hasta la terminacion cel alero dei mismo.

|(l] De acuerdo con el articuto 7 deia Ley N* 28976, en los casos que na existan observaciones an 2f infome de
{inspeccian v '3 Municipalidad no emila el ceriificado correspondiente 2n 2n 2i plazo de tres (03] dias habiles de
Iﬁnalizada la glligencia de inspaccion, 4l adminsrado se 2ncuentra facullade para soficitar 1a licencia de
funcionamiento, reemplazando i certificado con la presentacian dei informe. s abligacion del funcicnanol
competente ce ia Municipalicad continuar =i Iramile bajo raspansabilidad.

|
i

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTCRIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-

Base Leaal
* Ley Orgamca de Municipalidades, Ley N* 27972 {27.05.03). Art. 31,
numeral 1.3,
* Ley Marco de Licenca de Funcionamianio, Ley N* 28976 (05.02.07)

|Ants. T, 3 (pnmer parrafo), 9, 10, 11y 5.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 (07 07.07). Arts. 1v 2.

* Reglamenta de Inspacciones Técnicas de Sequnidad en Edificaconss,
Decreto Suprema N* 058-2014-PCM (14.09.14), An. 10

-

Requisitos Generales

Formate de solicitud de licancia de funcianamiente (de disiibucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter
de deciaracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Cama de Extranjeria del solicitante, ratandosa da personas juridicas o naturales,
segqun correspanda.

* Nirmero de ONI 0 Cama de Extranjeria del rapresentante lagal, en casa de perscna juridica u cires 2ntes
colectivos; 0, ralandose de parsonas naturales que actUen mediania representacion.

2 ICanla da ia vigencia de Doder de representante iegai en caso de perscnas jundicas U enies coieclivos.
Tratandose 22 representacicn de personas nalurales, se recuiere da carta poder con firma legalizada.

3 |Cenrfi Sequncad en Sdific de Detalle

{Indicacion dei numere de comerobanie de paga per derecho de

SGOPR/ Mesa de
Panes / Partal MDV

7.62%

Si.327.70
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Sungerencia #e
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Regisiro Civi

=

de |1

an al

1. Apeiacion al Gere

Obras Privadas

SuEqucenra de Cbras
Privadas an 15 dias
! habiles.

a2 Desamollo Urban:
Infragstructura en |
dias habiles.



TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuadz y actualizada por OM N* 018-201¢ MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N°

126-2012

Decreto de Alcaldia N* 6-2016/MDV-ALT (15.04.2016). Decreto de Alcaldia N* 8-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N° 17-2015 IMDV (20.02.2016). Decreto de Alcaidia N 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 201¢: §/.4,300.00)

N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (1)

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER

Namero ¥ Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

(en% UT)| (enSL)

Evaluacion Previz

{en dias

Pasitivo | Negativo

hablles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS l

RECONSIDERACION

APELACION |
i

* Ley No 3023C, Ley que establece Medidas Trbutanas, Sim plifi
Frocedimientos y permisos para la promocien y dinamizacién de |2

inversion en el pais.

flicencia de

De ser e caso, seran exigibles los siguientes requsitos:

5 4 Copia simple de! tituio profesional en el caso de serviaos reigcionades con f2 salud.

5.2. Informar en ef formato de solicituo de deciaracion jurace sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
la nomative vigente.

SRy

©

o

=

5.3, Copiz simple de la autonzacion expedida por el Ministeno oe Culture, conforme 2 |z Ley N* 2829, Ley
General oel Patimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que el Ministerio de Cultura haye
participado en las etapas de remocelacidn y moniloreo de ejecucion de dores previas inmediatas a la solicitud
de Iz licenoe del local por el cual se solicita 1a icencia

|Regquisitos Especificos {anuncio luminese - iluminade vio toldo)

Presentar l2s wisias siquientes:

* Diseno (diouio) del anuncio y/o taldg, con sus dimensiones: as! como la indicacion de los matenales de

|fabneacion

* Unz folografiz en Ia cuz se apreae el enlomo urbano v 2 edificacon conde se ubicare el anuncio yio toldo
su iento virtuel a partir de un montaje (dibuia)

D an Jurada gel que sera e la diseno e instalacion del anunco

|
En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la siguiente documenltacion, refrendada par e
profesional respansable.

* Memona descnpliva v Especificaciones Tecnicas

* Piano de instalaciones electnicas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo 3l numeral 40.1.3 dei arlicuio 40 de la Ley N* 27444, esta prohibidz |2 exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramile adminisirative.

(b) De acuerde con el segundo pamalc de! arficulo 11 de le Ley N° 28976, podran olorgarse licencias oe
funcionamiento de vigendia temporal cuando asi sea requendo expresamente por €l solicitante. De ser el casa,|
el tramile @ seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho de tramile y evaluacion, aplicables al
presente caso.

(c) De acuerdo con arliculo & de la Ley N° 2B37€, los mercados oe abasios, galerias comercales y centros
comerciales deben contar con una licencia de funcicnamiento en farma corporative, la cual podré ser extendide

2 favor del ente colechivo, razon o dencminacion social que los represente

(d) De acuerdo con el sequndo parrato de! articuio § de Iz Ley N* 28976, 2 ios los moduios ¢ stands,
integrantes de un mercado de abastos, galeria comeraial o centro comercial Gnicamente les sera exigible una
ITSE, ex pos! 3l olorgamienta de la licencia de funcionamienic, salvo en aquellos casos en los QUE s requiers
ofro tipo de [TSE, de acuerdo a la nommatividad vigente.

s
R
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TUQ DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callac (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acusrdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC

Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019; 5/.4,300.00)

REQUISITCS

DERECHG OE
TRAMITACION (%

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCICN DE RECUR!

Namero y Denominacian

fen % UM

Ewaluacidn Previa

Pastiva | Negativo

RECONSIDERACION APELACION

\(ei @ aulonzacion coniunta no s de aplicacian para anuNGios monumeniales.
(0 En el caso de loldos, ssios podran cubrir of 80% de 'a vereda, hasta un méxima de 1.00m. con una altum|

|
minima de 2.10mi. desce el piso lerminado de a vereda hasta la terminacion def aiero del mismo.

(9) e acuerdo con & anicuic 7 de la Lay N* 28976, en los casos que no existan observaciones en 8l informe
de ion v la Municipalidad no emita ei certfi diente an en el clazo de tres (03} dias hables
de finalizada |a diligencia de inspeccion, el administraco se encuentra facultado para solicitar 1a ficencia o

i T ai cari conja 6n del informe. Es obligac:on del funcionanc

{campetente da ia Municipalidad continuar 2 tramite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST

Base Legal

" Ley Organica de Municialidades, Ley N* 27972 (27.05.03). ArL 81,
numerai 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N* 28976 (05.02.07).
Ars. 3, 7. 8 (pnmer parmaio - numeral 1), 11y 15,

“ Lay dei Silencio Agministrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). Ans. 1v 2.

* Regiamenio de inspeccionss Técnicas de Sequndad 2n Edificacicnes,
Decrete Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 3 (numeral 9.1}

* Norma que apnueba ia relacian de aulonzaciones sectoriaies de las
Entidades del Peaer Sjecutivo, e deden ser axigidas coma requisito
pravio p: o8 1a licencia de f da acuero
a la Ley N® 28976, Ley Marco ds Licencia de Funcionamiento, Decrelo
Suprema N® 006-2013-PCiA (10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo. de acuerdo a la
iLey N* 2BS76. Ley Marco de Licencia de Funcionamianto, Decrelo
Suoierno N° 006-2013-PCM (10.07.13). Art. 3 v Anexa.

* Ley No 30230, Ley que estableca Menidas Tribularias, Simpificacian de
Procedimientos y pemisos para ia sromocian ¢ dinamizacion de ‘a
linversion en el pais.

_-n

w

@

Reauisitos Generales

Fomato de sofictud de licencia de funcionamiento (ce disinbucion gratuita o de libre reoroduccion), con caracter
de declaraciin jurada, que inciuya:

* Numera de RUC v ONI o Camé ce Extranjeria del solicilante. ‘ratanduse de personas jundicas o naturaies,
sequn cormesponda.

*Nimero de ONI o Cama de Extranjeria del represertanta legal, =n casa de persona juridica u otros anles
colectivos; o, iratandose de personas naturales que actien mediante representacion.

Copia de la igencia oz poder de represantanta legal en caso de personas juridicas U entes colectivos.
Declaracion Jurada de Chservancia de Condiciones de sequndad

Indicacion del numero de compropanie de pago por derecno de iramite

Requisitos Especificos

De ser al caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Capia simple del litulo profesional en el caso de servicios reiacionados con (a salud.

5.2. Copia simple de 2 auturizacion seclorial conlenida en el Decreto Suoremo N” 006-2013-PCM o norma que
lo sustituya o reemplace.

Motas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de ia Lay N 27444, 3sia prohibda a exigencia de preseniacion
a2 Mas de dos aiemplaras ce |a documentacion vinculada al iramite aoministrativo,

(b} La venficacion ge los aicances de la Declaracion Jurada de Observancia de Candiciones de Seguridad se
efectia a raves de [a (TSE 3asica realizada por la Municipalidad con posteriondad al otorgamiento de a licencia
de funcionamiento, 2n los téminos sefalados en ei numeral 1 del articulo 8 de la Ley N* 28976.

(e) D2 acuarda con el segundo parafo del articulo 11 de la Ley N* 28976, podran olorgarse iicencias de
funciona mienio de vigenaia temporal cuanco asi sea requendo axpresamente por 2l solicitante. De ser 2f casa,
el tramita 3 sequir debera considerar los mismos requisitos, derecno de Iramile y svaluacion, apiicadles al
Dresente caso.

(d) De acuerca al art. J pamaio 4to. de la Ley Marco de Licencia de funci i se permila I3 reali de

simuitanaas v adi anun que ya cuenla con una licencia de funcunamienio
previa,

(2) De acuerto con el R de Ins; Técnicas de Sequridac en Sdificacicres, los objeios de
inspaccion que forman pane de una adficacion que califica para una ITSE de Deialle, deperan cantar al inicia
del omcedimiento con @ Cerfificado de n Edificaciones de Delalle vigante qua comespande 3 1
edificacion que los alberga,

347%

P o

|1 6nal | !. Apelacion al Gere

Subgerenta ge Obras | da Desarmilo Urban

Privadas 2n '5 dias InTraestructura en
nabiles. dias nébiles,

2 Resueive al 2 Resuelve el Gere

Subgerents de Qbras | da Desamcllo Urban

Privadas an 0 dias | Infraestnictura en ;
habiles. dias habilas

s
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CRAWRIDICA
es copg fiel
el Arcr‘ﬁ\js de

0 3ENE 2020




&2

TUQ DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidade de OM N° (034-2013/MDV-CDV {26.12.2013), ratificaco mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callao (C5.06.2014), modificada. adecuade v actuaiizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 8-2015/MDV-ALC (01.08.2015). OM. N* 17-2016 /MDV (20.02.2016), Decretode Alcaidia N* 15-2018/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

REQUISITOS T:;ﬁ"j::?ﬁ?fﬂ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD  |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
OROEN Niamera y Denominacion - df;:f';':f;iio“ @n%um | (enst) it - :":“::: PROCEDRIIENTO RsszR RECONSIDERACION APELACION
Posiivo | Negativo
£.7¢ |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS B |Requisitos Generales 05! 34T% i 149.40 X 15 dias Subgerenca ce Subgerenle de | 1. Reconsiceracional | 1. Acelacion & Gerenle
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formalo de solicitud d¢ licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o ce liore reprotuccion), con caracter| SGOPR/ Mesz de Atencion &l Vecino v | Obres Prvadas | Subgerente de Coras | de Desarralio Urpano €
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA de Qedaracion jurada, gue inciuya Partes | Portal MDV | Regstro Civil Privadas en 15 dias Infraestruciura en 15
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO | hatiles. dias habiles
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Cameé de Extranieria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
Sequn comesponds. 2. Resuelve el 2. Resueive el Gerenle
Subgerente ge Opras | de Desamolio Urbano e
Base Legal * Numero de DNI o Camé de Extranjeria cel representante legal, en caso de personajundica u olros entes Privadas en 30 dias Infraestructura en 30
* Ley Orpanicz de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03) Art 81 colectivos, ©, tratandese de personas nalurales que actien mediante representaaorn. habiles. dias habiles.
numera’ 1.E.
* Ley Marco de Licenciz e Funconamiento, Ley N* 28976 (05.02. 07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parraio - numeral 1], 10, 11y 15 2 |Copiz de |z vigencia ce poder de representante legal en caso de personas juridicas u enles colectivos.
Tratandose de representacion de persanas nalurales, se requiere oe cana poder con fima legalizada.
= Ley del Silencio Administrative, Ley N* 29060 (07.07.07). Arts. 1 y 2.
“ Regiamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 3 |Decleracién Juratia de Observancia de Condiciones e sequnoad.
Decreto Supremo N° 056-2014-PCM (14.08.14), Arl. 9 (numerai 8.1)
¢ |indicacion del numero de comprobanie de pago par derecho de tramile
* Norma que aprueba la relacicn de aulonzaciones sectonales de las
Entidades de! Poder Eleculivo, gue deben ser exigidas E |Requisitos Especificos (licencia de |
previo para el olorgamiento de (@ ficencia de funcionamiento, de acuerdc 5 |De ser el caso, seran exigibies los siguientes requisitos
2 |z Ley N© 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiente, Decreto 5.1. Copiz simple del titvio profesional en el caso de senicios relacionados con le saluc
Supremo N° 006-2013-PCM 110.01.131. Arl. 3 v Anexo 5.2. Copiz simpie oe (s aulorizacion sectorizl contenidz en ef Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o noma que
* Ley Ne 30230, Ley que establece Medidas Tributanas. Simplificacion o sustituya o resmplace.
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de l2
inversion en el pais.
c isi ificos (anuncio publicitario vio tolda)
€ |Presentar las vistas sguientes:
* Diseno (dibuia) del anundo yio toldo, con sus dimensiones; asi como Iz indicacion de los maltenales de
fatncacion
* Una fotografia en lacual se aprecie el entomo y la edificacion conde se ubicara el anuncio y/o loido
su viruzl a partir de un montaje (dibujo)
Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de Is Ley N" 27444, esta prohibica la exigencia de presentacion
de mas oe dos ejemplares ge la cocumentacion vincuiada a! amile aoministrative

(b) La verificacion de los alcances de la Dedaracion Jurada de Observancia de Cendiciones de Seguridad se
efeciua o ravés de Iz ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterionidad & clorgamiento de [a licendial
de funcionamiento, e ios lerminas senalados en el numeral 1 del 2riicuic B de | Ley N* 28576,

(c) De acuerdo con e segunda parrafo def atticulo 11de la Ley N* 2897€, podran alorgarse licenaas de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
¢! trémile 2 seguir debera consicerar los mismas requisitos, derecho de ramite y evaluacion, aplicables al

presente caso.

(d} De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la L ey Marca de Licencia de fundonamienic, se permite la realizacion de
A simultaneas y enun iento que ya cuenta con una licendia de funcionamientc

Drevia

{e] De acuerdo con ¢l Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los objetos de
|inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una [TSE de Detalle. deberan contar al inicic
del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalie vigenle que corresponds a lz

| edificacion que los alberga.

{f) En el caso de loldas, estos podran cubnr el 80% del pasillo o comedor, hasta un maxima de 1.00m. con una
alturs minima de 2.10mi. desde el piso.

TANILLA
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TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TuPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificade mediante Acuerdo de Cancejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), medificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldla N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N” 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

“

7

-

S
P

REQUISITOS mﬁiﬂ;&eﬁn CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUF
N°DE * R RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Nimera y Denominacién Fomuiariol |\ twum | (ensiy = o clas |, SROCEINMENTEY CARA RECONSIDERACION APELACION
Cbdigo / Ubicacion Posiiv F‘-w" habiles) RESOLVER
579 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 05/ 14T% 51, 149.40 X 15 dias g de g de | 1. al | 1. Apeiacion al Ge
CON UN AREA DE HASTA 100 MZ CON ITSE BA- T [Formato de soficiud e licencia de funcinamiento (de distribucion gratuta o de fibra reproduccion), con caracter| SGOPR/ Mesa de Atencion al Vecno y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarmila Urbe
|SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA de dectaracion jurada, que inciuya: Partas / Portal MDV Registro Civil Privaas an 15dlas | Infraestruciura er
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO habiles. alas nabiles.
(LUMINOSO O ILUMINADO) YO TOLDO " Numera de RUC y ONI o Came de Extranjeria del solictante, fratdndose de persenas juridieas o naturales,
'sequn corresponda, 2. Resueive & 2. Resuaive e Ger
Base Legal * Numern de ONI o Came ce Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica u olres entes Sudgerente de Obras | de Desamolio Urba
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03), Art. &1, |colectivas; o, tratdndose de personas naturales que aciten mediante representacion. Privadas an 10 gias infraestrictura en
numeral 1.3, habiles. dias habiles.
* Ley Marca de Licencia de Funcionamiente, Ley N* 28975 {05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (pnmer pamafo - numeral 1), 10, 11y 15, 2 |Copia ge Ja vigencia de poder de representante legal en caso de persanas jundicas u enles colectivos.
Tratandose de represeniacion de personas nalurales, se requiere de carta poder con firma legalizaca.
* Ley del Silencio Administrative, Ley N® 28060 (07.07.07). Ans. 1y 2.
* Regiamenta de inspecciones Técnicas ce Sequn dad en Edfficaciones, | 3 | Declaracion Juraca ce Observancia de Condiciones de sequridad
Decralo Supremo N* 058-2014PCM (14.09.14), Art. 9 (rumeral 9.1)
4 icacion del numero de de paqo per derecho de framile |
|* Norma que apuata la relacion de autonzaciones secloriales de ias |
|Enlidades del Poder Ejecutivo, que deben ser axigidas come raquisito 3 Especificos {licencia de ]
‘pmvin para el olorg de la licencia de fur o, de acuerdo | 5 |De ser ai caso, seran exiqibles tos siquientes requisilos: ]
|ala Ley N® 28976, Ley Marco as Licencia de Funcionamiento, Dacreto 5.1. Copia simple dei lituio profesional enel caso de servicios relacionados con '3 saiud. |
{8usremo N° 006-2013-7CM (10.01.73). A 3y Anexa. o
5.2. Capia simpie de ia aulonzacion sectorial contenida en ei Decreto Supremo N* 106-2013-PCM o norma que { |
* Ley No 20230, Ley que establece Meaidas Tributanas, Simplificacion da lo sustituya o resmplace.
Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacin de la i
inversion en el pais. C |Requisitos Especificos (anuncio luminose - iluminado yio ioido) | |
5 |Presentar as vistas siqueentes:
* Diserio (dibujo) def anuncio yia toido, con sus dimensiones; asi como la indicacian de los materiales de | ;
fabricacian
* Una folografia en la cuai s aprecie el entoma urmano y 'a edilficacin donda se ubicara el anuncio yio oldo;
considerando su posicionamienta virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Cectaracién Jurada del profesional que sera responsable de ia disefic 2 instalacin del anuncio
| |
3 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara ia siguienta socumentacion, reirendada por i |
| profesional responsable, i
| * Memaona dascripiiva v Especificaciones Técnicas | |
* Plano de i eléciricas, a escala |
MNotas: |
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del anticuio 40 ce a Ley N* 27444, asta prohibida la exigencia de presentacion |
de mas de dos ejempiares de ia documentacion vinculada al tramile adminisirativo.
(b} La verificacion ge los alcances de ia Deciaracion Jurada de Chservancia da Candiciones de Seguridad se l
efeciia 3 raves de Iz [TSE 3asica realizada por la Municipalidad can posierionidad al otorgamiento de la licencia |
ce funcionarmienio, =n los 1éminas senalados an el numerai 1 del articuio 8 de la Lay N* 28976. i
(¢} De acuerda con el sequndo parmaio dal aniculo 11 de fa Lay N* 28976, podrin olorgarse licencias da | &
[funcionamiento de vigenca lemporal cuando asi sea requenda exoresamenta por 8l solicilante. Ds ser s caso, del origing
el ramile a seguir debera considerar los mismas requisiles, derecho de Irimile y avaiuacion, apiicanles al e Sl&l. C ('_') meu
presente caso.
(d) De acuerdo al ant. J parrafo 4to, da 13 Ley Marco de Licencia de 1 se permile de
zdes simulténeas y adi un L que ya cuenia con una licancia de funcionamenio 1 !
preva. | o o
(e) De acuerdo con el Reglamenta de inspectionss Técnicas de Seguncad en Edificaciones, los otietos de A ‘i g Q ANCD
inspeccion que forman pane de una edificacon que califica para una ITSE ge Detalle, deberan contar al fncia | E o ‘_ j“ il il f
del procegimiento con el Carificada da Sequndad en Edificaciones de Cetalle vigente qua comesponde a la ! PESOR JURDICO|
= |edificacian qus los alberga. | I [ !
7 / | | |
N i Enel 5o da loidos, 2sios podran cubnr 2! 80% del pasillo o comedor, hasta un maximo da 1,00m. con una | i R |
4 25 altura minima de 2.10mi, desde e piso. i |1
— "
I VB & . /
(s oy .
{ i i i
i —{ 3.8 FURENCIADE i
\ Ty PLAMFICRCIONE )
g IMERSICMES D/
Rt A



Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC [15.04.2016), Decreio de Alcaldia

TUC DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidada de OM N* 034-2013/MDV-COV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincal ce! Caliao (05.0€.2014), i i

Decreto Supremo N°

¥
N* §-2015/MDV-ALC (01.

por OM N° 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.08.2016), Decreto de Alcaidia N° 15-201E/MDV-ALC
380-2018-EF (UIT 201€: 5/.4,300.00)

REQUISITOS TI?DAEI;RIIE'r‘ir;iuﬁI:JEﬂ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE e RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Nimero y Denominacion ) Iforrnntipol | ensum (enst) Evaluacian Frevia (en .ﬂliﬁ PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERACION APELACION
Codigo | Ubicacion Posiivo | Negativo habiles) RESOLVER

6.80 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS £ |Requisitos Generales 05! 347% Si. 149.40 X 15 dias 0 de i de | 1R a | 1. Apelacion @ Gerente
CON UM AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Fomato de soliitud de licencia de funcicnamiento (de distribucion gratuita o de libre reproducdion). con caracter SGOPR f Mesa te Alencion al Vecnoy | Obras Prvadas | Subgerente de Opras | de Desamolio Urbano &
COM ITSE BASICA EX ANTE de declaracion jurada, gue incluya: Partes / Porial MDV Registro Civil Prvadas en 15 dias Infraestructura en 15

|* Numero de RUC v DNI o Camé de Extranjeria de! solicilante, tralandose de personas juridicas © nalurales, habiles. dias habiles.
Base Legal sequn coresponda 2. Resuelve el 2 Resuelve el Gerenle
= Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). Ar 81 Subgerenie de Qoras | de Desarallo Urbano e
numeral 1.8 * Namero de DNI 0 Camé de Extranjeria ce! representante leqal, en caso de persane juridica U olros enles Pnvadas en 30 dias Infraestructura en 30
* Ley Marco de Licencia de Funconamientc, Ley N* 28976 (05.02.07) colectivos: 0, tratandose de personas naiurales que aciien mediante representacion. habiles dias habiles.
Arts. 3. 7, & (primer parafo - numeral 2), 11y 15
= Ley de! Silencio Administrativo, Ley N* 28060 {07.07.07). Arts: 1y 2 2 |Capia de Iz vigencia de poder de representante legal en caso de perscnas juridicas U entes colectivos

Tratandose de representacion de personas nallrales, se requiere oe carta beder con firma legalizada
" Regl y de Técnicas de Segurdad en Edi
Decreto Suprema N* 058-2014-PCM (14.08.14), Ari. 9 {numeral 8.2)

3 |indicacion del numero de comprobanie e pago por derecho de tramile
* Norma que aprueba Iz refacion de autonzaciones sectanales de las
Enlidades del Poder Ejecutivo, oue deben ser exigidas como requisiic E |Requisitos Especificos
previo para ! olorgamiento de la licencia de funcionamienio. de acuerdc
ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licendia de Funcionamientc, Decreto 4 |De ser el casc. serén exigibles los siquientes reguisitos
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexc 41 Copia simpie de! lituio profesional en el caso ae servicios relacionados can la saiuc
2. Cogia simple de la aulerizacion secional contenida en el Decreto Suprema N° 006-2013-PCM o normé que

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributznas, Smplificacian dz lo sustituya o reemplace.
Pracedimientas y permisos para iz promocion y dinamizacion de l2
inversién en el pals.

Natas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N* 27444, esta protibida la exigenciz de presentacion

de mas de cos eiemplares de |a documentacion vinculaca al tramite administralivo.

(b) La ITSE Basica es fealizada por |z Municipalidad durante e! framite de solicitud de licenciz, por lo gue st

casto esta inciuido en el derecho de tramite, conforme |o establecido en el articulo 15 de la Ley N* 2897€.

{c) De acuerdo con el sequndo parrate del articule 11 de la Ley N° 2897, podran otorgarse licencias de

|funcionamiento de vigenaa lemporal cuando asi sea requernic e por e! soli De ser el caso,

el tramite a seguir debera considerar las mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables &

oresenle Casc.

(d) De acuerdo al art. 3 pamafo 4to. de la Ley Marco ge Licencia de funcionamientc, se permile a realizacon de

actividades y adi ies enun que ya cuenta con una licencia de funconamientc

orevia

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en Edificaciones, los cbietos de

linspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una [TSE de Detalle, deberan contar al inigo

del procedimiento con el Certificado de Seguridd en Edificaciones de Detalle vigenie que comesponde & le

edificacion gue los alberge.

681 |LICENCIADE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales [ 34T% S/.148.40 X 15 dias Subnperenda de Subgerenie de | 1. Reconsideracion al | 1. Apelacion al Gerenle
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 + | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distibucion gratuita o e fibre reproduccion), con caracter SGOPR | Mesa de Atencion &l Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarroilo Urbano e
COM ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- oe declaracion jurade, que Incluya: Faries / Portal MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestructura en 15
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- habiles dias habiles
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Numero de RUC y DNI o Cameé de Extranjeria tel solidiante, tralandose de personas juridicas o naturales,

TOLDO segun cormesponda. 2. Resuelve & 2. Resuelve el Gerente
Subgerente de Obras | de Desarrolio Urbano &
+ Numero de DNI 0 Camé de Extranieria del representante legal. en caso de persona juridica U alros enies Privadas en 30 dias Infraestructurs en 30
Base Legal colectivos; o, tratandose O personas naiurales cue actuen mediante representacion. habies dias habiles
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). At. 81,
numera' 1.8
* Ley Marco de Licenaia de Funcionamiento, Ley N* 28976 (05.02.07). 2 |Copia de la vigencia de poder de legal en caso de juridicas u entes colectivos.
i % g ¥ AR - i
Arts. 2, 7, 8 {primer parralo - numera: 2), 10, 11y 15. Tratandose de representacion de personas naturales, se recuiere de carta poder con firma legalizaca fENTAf\”LLJl
* Ley oel Silendic Administrative, Ley N* 28060 (07.07.07). Arts. 1y 2 . J {z"RJ A
3 |Indicadion del numera e comprobante de pago por derecho de tramite. i LiCA
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Suprema N"056-2014-PCM {14.09.14), Art. & (numeral §.2)
B flicencia d
* Nomna que ap! ian de delas 4 |De ser el casc, seran exgibles los siguienies requisilos:
- 4.1. Copia simple de! tituia en &l caso de servidos con la salud.
. goia si ‘de la autonizacion sectoral contenida en el Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o noma que
5 place.
specificos anuncio publicitario yio tolda)

b bbbt T P RO

&
()




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerda de Concejo N* 057-2014;
Municipaiidad Provincial del Cailao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: $/.4,300.00)

: REQUISITOS mmfﬁ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR:
| N°DE PR RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Nimero y Denominacion - Formulario] | orsoum | fen sy fendias | PROCEDIMIENTO | PARR | peconSIDERAGION APELACION
adigo / Ubicacian Postiva | Negativo habiles) RESOLVER
* Ley No 0230, Ley que sstablecs Medidas Tnbutanas, Simpiificacion 3 |Presentar las vistas siguientes:
da Prcoedimienios y permisos para la promocion y dinamizaeon de la * Disero (dibujo) del anuncia y/o toido, con sus asi como fa 6n de los de
inversian en el pais, 8 |
" Una fotografla @n la cual se aprecie & entomo y Ia edificacion donda se ubicara ef anuncio yio ioloo;
considerando su posicicnamiento wirtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(3) De acuerdo ai numeral 40.1.3 del articulo 40 de (a Ley N* 27444, esta prohibida fa sxigancia de presentacin
de mas de dos ajemplares de la documentacion vincuiada al tramile administrativo. |
(b} La ITSE 3asica as realizada nor 'a Municinaiidad curante l mite de solictud oe icencia, por o que su f
costo esta inciuido en 8l derecho de Irdmite, conforme lo estableciao en &l articuio 15 de la Ley N 28976,
(e} De acuenio can el segunda pamafo del anticuio 11 de la Ley N* 28976, pocran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuanda asi sea requendo expresamante oor ! soiicitante. De ser #l caso,
el ramile 3 sequir deberd cansiderar los mismos requisitos, oerecho de tramite y evaluacién, apiicables ai
Dresente caso.
(d) De acuerdo con ia Lay Marco de licencia de funcionamiento, [a licancia oe funcionamiento de cesionarios se
Ca en un establecimientc que ya cuenta con una licencia de funcinamiento previa y reaiizan actividades
simuilaneas v adicionaies. | | |
(e) Deacuerto con &l Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, los objetos de i |
linspeccion que forman parte de una adificacion que caiifica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio i |
del procedimiento con el Certificado de Segundad en Edificaciones de Detalle vigenta que camesponde a ia | | |
i ! edificacon que los alberga. i
| ‘ () Enal caso e toldos, =stos poaran cubnr &l 0% del pasillo 0 comedor, hasta un maximo de 1.00m. con una ! | }
| 4 altura minima da 2.10mi. Jesda 2l aiso | ] !
| sez2 JUCENCM OE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales 08i I 347% §/.149.40 R 5 gias Subgerenciade | Subgereniecs | 1. Reconsideracienal | !. Apeiacion al Gerer
|CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formalo de solicitud de ficencia de funcionamientc (de distrioucion graiuila o de libre reproduccian), con caracter | SGOPR / Mesa de Atencion al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | da Cesariollo Urban
|CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- de declaracion jurada, que incluya: Partes / Portal MDV Registro Civil Privadas en !5 dias Infraestructura en |
TA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNGIO PUBLL- i , habiles. dias bikiles.
iCITARIO {LUMINOSO O ILUMINADQ) YO TOLDO * Numero de RUC y DN! o Camé de Exiranjena del soic: tante, iratandose de personas juridicas o naturales, i | | |
'segun comesponda. | 1 2. Resueive ol 2 Resuelve el Gerer
i |Base Legal | Subgerente de Cbras | de Desanolio Urbanc
1 |* Ley Organica da Muncipalidaces. Lay N* 27972 (27.05.03). Ar. 81, * Numero de ONI o Camé de Extranjena del reprasentanie legal, an caso de persena juridica u olros entes | Privadas an 20 dlas Infraestructura en J
| numerai 1.8 colectivos; 0, Iralandose da gersonas nalurales aue acilen mediante reprasentacion. ‘ | : nabiles. dias nabiias.
I " Ley Marco de Licancia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). | |
;Arls. 3,7, 8 {pamer sarato - numeral 2), 10, 11 ¢ 15, Z |Copia da la vigencia de poder te representante legal en caso de personas juridicas U 2ntes colectivos. i |
| Tratandosa de representacion g2 persanas naturales, se requiere de carla poder con firma lagalizaga. ’ | |
1* Ley del Silencio Adminisirativa, Ley N* 29060 (07.07.07). Ans. 1y 2. |
|
" Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Segundad en Edificacionss, | 3 |Indicacién del nimero da comprobania da Dago por derecho de ramite,
{Decreto Suprema N* 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
{ 3 E fiicencia de ‘ poless
4 |De ser &l caso, serdn exigibles los siguentes requisitos: | ! 'AN I L!_A
* Norma aue aprueba /a relacion de aulonzaciones sectoriales da las | | | ! .
Entigades gel Poaer Zecutivo, que deben ser axigidas como requisito 4.1. Copia simple del titulo profesional 2n el caso de senvicics ralacionados con la salud. | | |
Previo para 2l oicrgamienta de a licenca de funcionamiento. de acuerdo 4.2. Copia simpie de a aulonzacidn sectonai contenida en i Decraio Supremo N* 006-2013-PCM o nomma aua | | H
a/a Ley N* 28976, ey Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto| lo sustiluya o reempiaca. | | |
Suprema N” D06-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. | }
r :
* ey No 30230, Ley qus ssiatieca Medidas Trbuianas, Si ande| C R o {anuncic - Yio toldo) del on’qin
{Procedimientos y permisos para a promocion y dinamizacion de la & [Presentar ias visias siquientes: | oni

inversion en ef pais.

* Diserio (gibujo) daf anuncio wo toido, con sus dimensiones; asi camo ‘a indicacion de los matenaies da
fabricacian

* Una folografia 2n Ia cual s aprecie 2l entoma urbano y a adificacion donde se ubicara al anuncio vio foida;
|consideranda su-posicionamiento virtual a partir de un maniaje {dibuio)

que sera resp de i3 disefio 9 Gn del anuncio

supere ol drea da 12 m2, se presenlard la siguienle documentacicn, refrerdada por 31

estaiccem

JAS P
OF JURIDICO



TUC DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consslicado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014,
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014) madificadz, adecuada y actualizadz po OM N* 018-2014 MDV ({13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.0¢.2016), Decreto de Aicaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N° 17-2016 /MDV (20.08.2016). Decreta de Alcaldiz N° 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 386-2019-EF (UIT 201¢: S/.4,300.00)

N°DE
ORDEN

REQUISITOS DERECHOGE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS

FRAWTACEN L) RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE

Formutario! | oum | ensyy | Avomatico Evalacion Previz | (endias | PROCEDIMIENTO PARA

, » b RECONSIDERACION APELACION
Codigo / Ubicacion Posiivo | Negativo habiles) RESOLVER

Numero y Denominacion

protesional responsable
* Memona descriptiva y Especificaciones Tecni
* Plano de instalaciones elécincas, a escala convenienie

Notas:
(2) De acuerce al numeral 40
de mas de dos ejemplares de la decumentacion vinoulada al tramile adminstrative

% gel articulo 40 de la Ley N” 27444, esta prohinida 1z exgencia de presentacion

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante €l tramite de solicitud de ficenciz, por lo oue su
casto esté incluido en el erecho de tramite, conforme fo establecito en el articulo 15 de ia Ley N* 28376

(¢) De acuerdo con e! segundo parmrafo de! ariculo 11 de la Ley N* 2B97€, podran olorgarse licencias oe
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
€l tramile 2 seguir debera considerar [0S Mismos requisilos, derecho de framite v evaluacion, apiicables al
presente casc

{d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funaonamientc, |z licenciz de funcionamienio de cesionanos se |
da en un establecimiento que ya cuenta con unz licencia oe funcinamiento previa y realizan aclividades
simuitaneas v adicionales

{e) De acuerio con el Reglamenta de Inspecciones Tecnicas de Segunidac en Edificancnes, los clieles de
inspeccion que forman parte de una edificacion que califica pare una ITSE de Detalle, deberan contar al nicio
el procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigenle que comespance 3 5
edificacion que los alberga.

{f) En el caso de toldos, estos podran cubnr el B0% del pasilio o corredor, hasta un maxmo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10m|. desde el piso

6.87

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal
*Ley Oraanica de Municpalidades, Ley N* 27872

* Ley Marco te Licendiz de Funcionamientc, Ley N° 28976 (05.02.07)

Arts. 2, 7,8 (onmer pamafo - numeral 3, 11y 15. (Q7.07.07). Ats. 1y 2.

* Reglamenta de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Suprerna N*058-2014-

* Norma que aprueba |a relacién de autonizaciones sectoriales ge las
Entidades del Poder Ejecutivo, de acuerdo @ la Ley N° 2B97€, Ley Marco
de Licenda de Funcenamiento, Decrelc Supremo N* 006-2013-PCN.
{10.01.13). ArL. 3 y Anexo. Simplificacion de Procedimientos y permisos
para i2 promacion y dinamizacion de fa inversion en el pais.

|Requisitos Generales [ 7.62% §1.327.70 H 15 dias Subgerenci de Subgerenle e | 1. Reconsigeraciona | 1. Apelacion al Gerenle
Eormato de solictud de licendia de funcionamiento {de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter SGOPR / Mesz de Alencior: &l Vecdnoy | Obras Prvadas | Subgerente de Obras | de Desarmolio Urbano e
de dedaracion jurade, que incluya Partes / Portal MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestructura en 15
* Numero de RUC y DNi o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, habiles. dias habiles.
sequn comesponda. 2 Resuelve e 2 Resuelve ef Gerente
* Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante [egal, en caso de persona juricica u olros entes Subgerente de Obras | de Desarrolio Uroano e
colectvos: o, tralandose de personas naturales que acten meciante represeniacion. Pnvadas en 30 dias Infraestructura en 30
habiles. dias habiles.

b3

~

Copiz de |z vigencia de poder de representanie legal en caso de personas juridicas u entes colectivos.
Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere oe caria poder con fima legalizada

=

Cerfificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

~

Indicacion de! nimero de comprobante de pago por derecho de tramile

Requisitos Especificos

De ser el casc, seran exgibles los siquientes requisitos:

=.1. Copiz simple del titulo profesional en el caso de senicios relacionados con | saluc.
5.2 Copia simple de la autonzacion sectonal contenida en el Decreto Supremo N 006-201 3-PCM o nomia aue |
lo sustituya o reemplace.

oom

HITAL DE VENTANILLA

o

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 el articulo 40 de la Ley N* 27444, esta prohibida la exgendiz de presentacion
de mas de dos ej dela ion vinculada al tramite

(b) De acuerdo con el segundo pamato del articule 11 de la Ley N* 2B97E, pedrén otorgarse licendias de
i iento de vigencia temporal cuando as! sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
e tramite 2 sequir debera considerar los mismos requisilos, derecha de tramite y evaluadon, aplicables al

SRNAND(
BEMERAL VA

gy Marco de licencia de funci |a licengia de de se
ento que ya cuenta con una licencia de funcnami ia y reaiizan

pnales.

E'Reglamamnoe Inspecaicnes Técnicas de Seguridad en Edificacenes, los abjelos de

T panade\mauﬂu'tnque:alﬁmmwlTSEdeDau!eAdebuﬂnmmraimian
ndcuﬁﬁadudesu;mdmmﬁmmdebehﬂ:viguﬁequemmspmma




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Conslidado da OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callac (05.06.2014), madificada, adecuada y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13. 11.201), Acuerdo de Concajo N* 126-2014

Ds(:mto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV/ (20.08.2016), Decreto de Alcaldfa N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

; REQUISITOS B il CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECUF
w°DE 0 | TESOLVER | MCIODEL | COMPETENTE
ORDEN Formulario / uacian Previa | fendias | PROCEDIMIENTO PARA 5 :
i inacio il RECONSIDERACION APELACION
Mimera y Desomimacien Cédigo | Ubicacion | " % UM | lenSL) Podi | Negativo | hailes) RESOLVER >
edificacion que cs aiberga.
(d) De acuerdo con i articuio 7 de la Ley N* 28976, en ios casos que na existan abservaciones en al informe
da inspeccion y la na amita ef cartifi jiente en el plazo de tres (03) dias nhabiles de
i Ia diigencia de ian, el se encuentra facultado pam solicitar fa ficencia de
&l certificado con ia 20n del informe. Es del
compelente de la Municipalidad continuar af tramite bajo responsabilidad.

5.84 LICENUA‘ DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generajes asi T.62% 83170 X 15dlas Subgerencia de Subgerente de | 1. Reconsideracional | !. Apelacional Ger
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de soficiiud de licencia de funcianamiento (de distibucion gratuita o de libre reproducsion), con caracter| SGOPR / Mesa da Alenciin al Vecno y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desaroilo Lirba
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO de deciaracion jurada, que incluya; Partes/ Portal MDV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestnuciura an
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) “ Numero de RUC y DNI o Cama de Sxranjeria dei solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, habiles. dias habiles.
Y/C TOLDO SeguAN coresponda.

* Numero de DNl o Camé de Exranjenia del reoresentante legal, an caso de persona juridica u airos entes 2 Resueive el 2. Resuelve ol Ger
Base Lagal colectivos: 0, ralandose de personas naturales que actlien mediante representacion, Subgerente de Obras | de Desarmallo Urba
* Lay Organica de Municipalicades, Ley N* 27972 {27.05.03). Art 81, Privadas en J0clas | Infraestructura en
numeral 1.3 habiles, dias habiles.
* Lay Marco de Licencia de Funcionarmiento, Ley N* 28976 (05.02.07). 2 |Copiade la vigancia de poder da representante legal 2n caso de persanas juridicas u enles colecivos,
Arts. 3,7, 3 (pnmer parrafo - numerai 3, 10, 11y 15. ‘Tm!émcsa oe representacian de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Lay dal Silencio Aaministrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Ans. 1y 2. {
|
3 |Cenificace de Sequndad en Edificaciones de Detale |
* de ir Técnicas de S an E: 4 del nimero de We de pago por derecna de tramite |
Decrefo Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Ars. 10y 11 sectonaies |
de las Entidades dai Poger Ejecutivo, que deben ser axigidas como A [R flicencia de )
requisito previo para el olorgamienta de i3 licensia de funcionamiento, de | 5 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisilos:
acuerdo 3 a Ley N 28976, Ley Marco de Licenca de Funcionamienio, 5.1, Copia simple del titulo prof ol ;
.1 cas0 de senvicios relacionados <on la salud.
Deczeto Supremo N” 006-2013-2CM (10.01.13) A, 3y Anea. G Pt =
on aa P ¥ pemisos para la promocion y 5.2. Capia simple de la autorizacion sectorial conlenida an el Decrelo Supremo N” 006-2013-PCM o norma que
dinamizacion ae |3 inversion an el pais, lo sustituya o reempiace.
C |Requisitos E: (anuncio io yio ioldo)
5 |Presentar las vistas siquientes;

% ﬁ; ‘e.acuamu con el articuio 7 de la Ley N* 28976, 2n los casos que no 2xstan cbservaciones an al informe de

Al _ﬁlxzaaau diligancia de an, al s8

" Disefio (dibuio) dal anuncio yio toido, con sus dimensionas: asi como la indicacian da los matenaies de
{fabncacion

|* Una folgrafia en ia cual se aprecie si entomo y la edificacén donde se ubicara &l anuncio Yo toido;
Mo vintual a partir de un montaje (dibujo)

co su

|Notas:
(a) De acuerdo al numerai 40.1.3 del articulo 40 de a Ley N* 27444, 2sia pronibida a exigencia da presentacion
e mas de dos ejempiares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndd parafe dei aniculo 11 dela Ley N* 28976, podran olorgarse licencias da
funcicnamienta de vigencia lemporai cuando asi sea requerido expresamenie por ai salicilante. De ser el caso,
el ramile a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derscha de Iamite v avaluacion, apiicables al
Dresente caso.

(c} Da acuero con la Ley Marco de licencia de lalicencia ca fi de se
da en un estableamiento que ya cuanta con una ficencia de Lncinamienta prewia y realizan actividades
simuitaneas v adicionales.

(6) De acuerdo con el Regiamenio de Inspecciones Técnicas de Sequridad an Edificaciones, los objetos oe
inspeccion gue forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, dsteran contar 3l inicio
dsi procedimiento con el Cartificado de Sequndad en Edificaciones de Detaile vigente que corresponda a ia
‘rﬁczuon que os alberga.

lo} £n @i caso de ioidos, astos podran cubnr of 80% dal pasillo o corredor, hasta un maximo da 1.00m. con una
allura minima de 2.10mi. desde el piso.

3N y ia Municipalidaa no emita el mmﬁmﬂu carrespondientz én en el plazo de tres (03) dlas habiles de
3 facultado para solicitar la licencia de

conla on ce! informe. Es obligacion del funcionaria
netants de la Municpaiidad continuar 2 tramile bajo resoonsabilidad.

press
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TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo ge Concejo N* 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callzo (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 0198-2014 MDV (13.11.201}, Acuerdo de Concejo N 126-2014
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N 9-2015/MDV-ALC (01.0€.2015), OM 17-2016 /MDV {20.09.20186), Decreto de Alcaldiz N°* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

REQUISITOS TRDAE:EI'?::?OI:IEH CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE R T RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
HENEN Nirmero y Denominacion Fomulario] | o ym | ensty o] e fendia= | PROCEDIMIENTO | PARR | pecousinepacion | APELACION
Cadigo / Ubicacion Posilivo | Negative habiles) RESOLVER
|
6.85 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS £ |Requisites Generales 05/ 162% S{327.70 ¥ 15 dias ia de a de | 1 al | 7. Apt &l Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Fomato de solictud de licenaa de funcianamiento (de distribucion oratuits o de libre reproduccion), con caracter| SGOPR/ Mesz de Atencion &l Vecno y | Obras Prvagas | Subgerente de Obras | de Desarralio Urnano e
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO de dedaracion juradz, que inciuya: Partes | Portal MOV Registro Civil Privadas en 15 dias Infraestructurz en 15
PUBLICITARIO (LUMINDSO O ILUMINADO) YIO habiles. dias hablles.
TOLDO * Numera de RUC y DNI o Came de Extranjeria del solici tante, tralandose de personas juridicas o naturaies.
segUn comespondz. 2. Resuelve e/ 2. Resuelve el Gerenle
Subgerente de Obras | de Desamolio Urbana e
Base Legal * Numera de DNI o Camé de Extranjeriz del represeniante legal, en caso de persona juridica u olros enles Prvadas er: 30 dias Infraestructura en 30
* Ley Organica oe Municpalidades, Ley N” 27972 (27.05.03). Art 81, |colectivos: o, tratindose de personas naturales que actuen mediante representacion. habiles. dias habiles

numerz 1.8
* Ley Marco de Licencia de Funconamienta, Ley N* 28976 (05.02.07)
Arts. 3,7, 8 (pimer pamafo - numeral 3], 10, 11y 15.

e

Copia de la vigenaia de poder o representante iegal en caso de personas jundicas u enles colectivos.
Tralandose de representadion de personas nalurales, S requiere de carta podes con firma legalizada

* Ley de! Silencio Administeative, Ley N* 29060 (07.07.07), Arts

* Reg de s Tecricas oe Seg en Edificacones. | 3 |Ceftificado oe Sequridad en Edificaciones de Detalle |
Decrelo Supremo N° 056-2014-PCM (14.08.14), Arts. 10y 11 ¢ |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de lramite '
* Norma cue aprueba |a refacion de aulonizaciones seclonaies de las E i il flicencia de il [
Enlidades de! Poder Ejecutivo, de acuerco a laLey N 26876, Ley Marce 5 |De ser el casa, seran exigibles los siguientes requisitos
e Licencia de Funcionamiento, Decreta Suprema N” 006-2013-PCM 5.1. Copia simple del tituio profesiona en el caso de senicos relacionados con iz salud.
110.01.13). Art. 3 y Anexo. Simplificacion de Proced 5.2 Copia simple de la autonizacion sectonal contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o noma que

o sustituya o reemplace:

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanias. Simplificacion de
y permisos para la promocién y dinamizacion e le c
inversion en e! pais.

Especificos (anuncic luminos i ylo tolda)
Presentar las vistas siquientes:
* Disefio (dibujo) def anuncia yio tolde. cor sus dimensiones; asi como iz Indicazion de los matenales de
tabncacior:
* Una fotografia en |a cual se aprecie el entomo urbano v ia edificagn donde se ubicard e anundo y/o laido,
conside rando su posiconamiente vinual a partr de un montaje (dibujo)

m

7 |0 ion Jurada del prof | aue sera del disenoei on del anuncio

o

En caso el anundo supere €l arez de 12 mZ, se p 3 la siguiente ion, porel
profesionzl responsabie.

* Memona descnpliva y Especificaciones Tecnicas

* Plano de instzlaciones eléctricas, & escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articuio 40 de la Ley N* 27444, estz prehibida la exgenca de presentadion
de mis de dos elemplares de la cocumentacion vinculada al tramite administratvo

(b} De acuerdo con el sequndo pamato del articulo 11 dela Ley N* 2897€, pocran otorgarse licencias de
{tuncionamiento de vigencia temporal cuando as! sea requerido expresamente por el solictante. De ser el caso,
el tramite a sequir debera consigerar (s mismos requisitos, derecne de Iramite ¥ evaluacion, aphcables &l

oresente caso

(c) De acuerdo con Ia Ley Marco te licencia de funci la licencia de de cesi s

da en un establecimiento que va cuenta con una licendia de funcinamiento prewia y realizan dad: B fie
|simultaneas v adicionales. (o] de

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecdones Tecnicas de Sequridad en Edificacicnes, los objetos de
inspeccion gue forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio
del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que comesponde 3 l2
|edificacon que los alberge.

E 2020

(e} En el caso de loldos, estos podran cubir el 80% del pasillo o corredor, hasta un maxime ge 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso
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3 G tar T 1 TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTCS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
o e : Consolidada de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificace mediants Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
= & b d Municipaiidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N* 018-2014 MDV {13.11.201), Acuerdo de Cancejo N* 126-2014
i Decrete de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.20186), Decreta de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
- Decreto Supremo N® 280-2019-EF (UIT 2019: $/.4,300.00)

REQUISITOS b CALIFICACIGN PLAZO PARA AUTCRIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS
¥ DE RAMTTACION 1) e RESOLVER | INICIODEL | GOMPETENTE
ORDEN ; i Eviluacién Previa PARA A
Namero y Denominacién  Fomuiaro! i wum | fensn) it e chex: | RROCEDMENTD RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacian Postivo | Negativo |  Mabiles) RESOLVER

! (&) De acuerdo con ai articuio 7 de la Ley N* 28976, en los casos que no existan  abservacicnas en e informe |
| de inspectién y la Municipalidad no emita el cartificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiias de

finaiizada la diiigencia de inspeccion, &f administrado se encuentra facuitado para salcitar ia ficencia de

funci i & certi ficado can fa 5n del informe. S5 obligacio i

1 competente de la Municipalidad confinuar ai tramile oajo respansabilidad.

5.86 | CESE DE ACTIVIDADES A |Requisites Generales 0si Gratuito Gratuiio X | de S T onal | 1. Apelacen al Geres
{Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 |Soficitud simpie an donae se informa: SGCPR { Mesa de | | Atencion al Vecino y | Obras Privadas | Suogerente de Obras | de Desarroile Urbanc
Conjuntas) * Nomore del ftular de [a icencia de funcionamiento o Autorizacion Canjunia Partes/ Porta: MDV' [ Requstro Civii Privadas en 15 dias. InTraestructura =n !
Base Legal * Numero de DNl o Came de Exiranjena del regresentante legai, en caso de persona juridica U otros entes habiles. dias habiles.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27872 (27.05.03). Ar. 31, coiecivos; o, traldndose de personas nafurales que actien mediante reresentacion. 2. Resuelve o 2. Resuelve i Garer
numeral 1.8. Lay N* 28976 (05.02.07). Aris. 3, 7. 8 (pnmer pamafo - | Suogarente gs Obras | de Desaroilo Urbanc
numerai 3), 10, 11y 15, “ Ne de a licencia de funconamiento Privadas en 30 dias Infraestructura en 3
* Facha da cese de aclividades habiles. dlas habiles.
i CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y | R . R . 3t ia de de | 1. al |1 on al Garer
.87 1 |Soliciud Si Formulano Unico de {FU 0. 21% 5f. 24, o 5 aii bil i
? EDIFICATORIOS ot Smpig Fem g TS FYT i Aata S ML e Alencion al Vecino y | Obras Privadas | Subgerents de Cbras | de Desamalle Urbanc
Base Lagal | SGOPR Mesa ce | Regisiro Civil Privadas en 15 slas | Infraestructura en 1
: ez = : | Partes/ Pontal MDY | £
Ley de Reguiacen de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° | 3 Coaquis de ubicacen del predia 2. Resueive el 1. Resuelve el Gerer
23090 y modificaionas (25.09.2007). Regiamenta de Licencias de {Subgerente de Obras de Desamollo Urbanc
-Hanmlar:n:\ Urbana y Licencias de Zaificacion Dacreto Sumpremo N° 0084 3 |Pago por derecho da Trimite Privadas an 30 dias Infraestructura en 1
|2ﬂ13—'.‘\VI:NDA dias
| . ] H
5.86  |MODIFICACION DE (AMPLIACION, CAMBIO DE GIRO, 1 [Soiicitud con caracter de deciaracion juraca a5/ 1.15% 51.49.40 b 12 dlas habiles | Subgerenciade | Subgerentede | 1. Reconsideracion al J 1. Apelacion al Gerer
| . SGOPR/ Mesa de Atencidn al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desanoilo Urhanc
‘AREA. HORARI, DENOMINACION DE RAZON SOCIAL) 2 |Devalucion de la Licencia Onginal antenior o declaracicn jurada en caso de perrida. Sartes Portal MDV Registro Civl Privadas en 15 dias | Infraestucura en 1.
i
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 |Copiade 'a vigencia de poder en caso de persona jurldica o
‘ 2. Resuelve el 2. Resueive el Geren
Sungerenta de Obras | de Desarrolla Urbano
lﬁ_ﬂﬂm # |copia simple as ia Escriura Puoiica o Tastimorio an caso de cambio de rombre ylo razon social. /\\ Privadas en Wdias | Infraesincing en i
i ! | dias
i {Ley " 28376 Pu b.. 05.02.2007 Ordenanza " 018-2013-MDV (Pub. 5 |Declaracion juraca de Observancia de Conaiciones de Seguridad o o2 Insgeccion Tacnica ue Sequndad de | |
| |28.07.2013) DL N* 1310 (Pub. 30.12.2016) Defansa Civil de detalle o multidisciplinana, segun correspanda | | ? EE chaTAl REVENT
i ! { .,'.ll‘ A (T DiIyirhiAL bz VENIA
| « ] ‘ E‘a‘ = SECRET, ESCRIAURIDICA
§ |Pago por Derecho de Tramile | N ¥ -
| i - + | |
\ gt |
5.39 | DUPLICADO DE LICENCIA MUNICIPAL DE 1 [Selicitud dingida al Alcalde. osf 1.15% | 51.49.40 b4 = I.UW ) F cage [ Subgerenteds
|FUNCIONAMIENTO SGOPR Mesa de = | Atencionjai Vecno| Obras Prvadas
2 |Devolucian de 'a Licencia Cnqmal antenor o deciaracion jurada =n caso de pamida. Partes/ Portal MDV (Regfa Cvy’ & resgntd el
ase [eaal ' S o A
| . Hel onging| gee 19
lLey N 28976 An. 1°.3°,5°.7°, 8%, 9% 11"y 15" 3 |Capia de fa vigencia de poder 2 caso de persona juridica | o E] _‘ L .4_
|Pab, 95,02.2007 | esta comund
|
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Art. 02°, 03" y 09° Pub.0S/08/07 4 x | |
Crtenanza N° 018-2013-MDV (Pub. 28.07.2013) Fo00 por durechic delbanle | |
| ) | AROE [WIN | ! AN{)
1 |Salicilud dingida ai Alcaide | e i SR JURIDIGY)
530 |CONSTANCIA DE EJERCER 0 HO EJERCER ACTIVIDAD b Y 127% | S8 | X |1diz fEtgbredcid o Li R "m‘"‘n 3
| | Atengion al Vecno y | ] :
COMERCIAL, NDUSTRIAL O SERVICIO PROFESIONAL 2 |Copia de la vigenca da poder =n caso de persona juridica SGOPR/ Mesa de | i ‘ Fegisio Cl | |
Sartes/ Porial MDV | | i |
|Basa Legal 3 |Pago por deracho de iramile y
Ley N° 27444 Ad. 31%inc.31.4 - Pun. 11042001 | I /
591 |AUTORIZACION PARA EXHIBICION EN Soliciiud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de T o5t 1 31.62.16 3 i i'\: dias habiies | Subgerencia de !, Reconsideracion al | 1. Apalacién al Geren
‘0S COMERCIALES POR CAMPANA "~ ldadlaracion jurada que incluya: SGOPR/ Mesa da 46 al Ved Subgerente de | Subgerente de Obras | a8 Desamolio Urbano
&) 3 N ’ | Alenciin &l Veehay | o s Prvadas | Prvadas en‘Sdlas | Infraesbucturaen 15
- o 7 a 2 : u F 1 I an 15
) :: j; Mndbuan 5 - Parsonas Naturales Fates{ Partal MOV | Regisio Civil | P
. ‘Sfmﬂf de RUC v DNI o came da axtranjeria del solicitante I | |
4 Fu}faiaé.xuriulcas u entre ofros colectives | ‘ | 2 Resuelve ol 2. Resusive s Geren!
= 5 = 5 il




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26 12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N” 057-2014,

Municipalidad Provincial del Callao (05.0€.2014), modiificada, adecuada y actualizada por OM N® 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo

de Concejo N° 126-2014

Decreto de Alcaldiz N° &-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N° $-2015/MDV-ALC (01.02.2015). OM. N* 17-2016 IMDV (20.08.2016), Decreto ce Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

]
REQUISITOS T:iﬁ:’::?oiE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |
N°DE 0 RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE |
i Evaluacion Previa i IMIENTO PARA 7
ORUER Nimero y Denominacion - F""j,":j:f‘“ !V enwum| sy ::: n PRGN RES‘;LVER RECONSIDERACION APELACION
odigo icacion Positue | Negativo biles)
Base Lega! ) |DNI o Camet de extranjeniz de! representante legal Ubgerente oe Obras | O Desanolio Ubano €
Privadas en 30 dias Intraestructura en 15
Ley N* 28976 (05-02-2007) b |Vigenaa de poder de! Represeniante Legal en Personas Juridicas u olros entes colectivos. dias
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM (05-08-2007). ¢} |Dectaracion Jurade de observancia de condiciones de seguridad
2 |Pago por gerecno de tramile |
6.9z AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO PARA FERIAS O « |Solicitud con caracter de declaracion jurada 1 455 5 6222 " 12 dias hébiles 1. Reconsiderscion 3! | 1. Apelacion 2l Gerenle
2 EXPOSICIONES 0 ) . Subgerente de Obras | de Desaralio Urbano e
2 | Constanciz, Certificado o informe favorable de Defensa Civil segn coresponda (arl 12 de! D.S. N° 066-2007-| SGOPR/ Mesa de Subgerencia de Prvadas en 15 dias Infraestructura en 15
Base Leas! oy Partes! Portzl MOV Alpricin ol Vecinaly S:?ag::\’:::az e
2 |Comiz simple de Iz Palize de Seguro de Responsabilidad Civil que cubra sin franquicia aiguna. acoidentes Registro Civil
Ley N° 28976 PU b.. 05.02.2007 |personales, muerte o invalidez temperal o permanente de los asistentes.
= - & |Copia simple del contrato suscrito con une empresa de seguridac prvada para la custodia perifenca de |z zonz 2. Resuelve & Gerenie
19 0B i g
Desrelo Suprento N 066-2007-FCH Pio 0GrIEA? |destinadz a la actvidad de Desanollo Urbano &
Decrelo Legislativo N° 715 Fub. 08/11/1997 5 |Pago por derecho de lramite 2. Resueive el Intraestructura en 15
Subgerente de Obras dias
Decrelo Suprema N* 033-1982-PCM Pub, 10/04/1992 Pnvadas en 30 dias
6.02 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS | 1 |Solciluo con caracter de declaradon juradz W 7.53% §1.323.75 % 12 dlas habiles | . o0 _E’EI“W %€ T subgerente de | | Reconsiceracion al | 1. Apelagion 2l Gerenle
NO DEPORTIVOS (En la via publica o lugares no confinados) SGOPR/ Mesa de NE:{""{‘ ;;V;?:‘QY Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desamolio Urbano e
eqistro Civil

2se Legal
Ley N° 2727, pub 01/06/2000
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Pib.08/08/07

5}

ca

IS

= |De acuerdo al Ar. 12° del D.5. N° 066-2007-PCN, los eventos yio especlicuios piblicos realizados en |z viz T :; . T:'\I D; \
Ipdblica o lugares no confinados. no estan sujetos al de ion Técnica de Seg en & i = b : -
Defensa Civil - ITSDC, conespendiendo  los organos del Gobiemo Local en matena de Defensa Civil, emitir un ERAaL Y ‘t‘l‘:-)
p o sobre el de ias normas de segundad en matenz de Defense
Cvil
vipentes

Resolucion de! Instituto Nacional ge Culturs — INC, que confiere la caligad de Espectacuio Cultural &l evento que|
se va a realizar, de conformidat con lo establecido en el articulo 54° del D. Leg N*77€, Ley de Tributacion
[Municipal y sus modificatorias.

En caso de acluar en representacion debera presentar copia simple del peder vigente del representante legai en
caso de ser persana juridica u otro ente colective. £n caso de ser persona nature) deber: presentar carta poder

con firma leaalizada

Pago por derecho de tramile

Pnvadas en 15 dias

2 Resuelve el
Subgerente de Obras
Privadas en 30 dias

Infraestructure en 15
dias

2. Resuelve el Gerente
de Desarclio Uroano &
Infraestructura en 15
dias




i TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)
N Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26, 12 2D13l‘ ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Al Municipaiidad Provincial del Callac (05.06.2014), modi por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15. 04.2016), Decrato de Alm)dia N* 9—2015:'MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N°® 1380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

B REQUISITOS T:AMITAWI:IE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR
¥ DE 0 o] FESOLVER | IMCODEL | coMPETENTE
ORDEN ’ Formulario | : uacion Previa | (endias | PROCEDIMIENTO PARA ; ’
i0 RECONSIDERACION APELACION
Wisrres 3 Dencmiaicii Codigo / Uicacian | #7 #UM | (en S T (5 habiles) RESOLVER
1 egativo
594 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/ ESPECTACULOS PUBLICOS | 1 |Soiciud con caracter de declaacian jurada it 1.53% [ 332375 X 12 gias habiles | Subgerenca da Subgerente de | 1. Reconsiceracin al | 1. Apelacin al Ger
NO DEPORTIVOS (Dentro de una instaiacién, edificacion, local o Alencion ai Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Obras | de Desarmollo Urbai
recinta cerrado) 2 |Resolucian del Instituio Nacional de Cultura — INC, que confiera la calidad da Espectaculo Cuitural 3l svento que| SGOPRJ Mesa de Registro Civil Privadas 2n 15 dlas Infraestruciura en
se va a realizar, de conformidad con lo establecido en el articulo 54° del D. Lag N*778, Ley de Tnbutacion Partes/ Portal MDV | dlas
Municoal v sus modificalonas. ]
a calidad de Espectaculo Cultural al evento que se va a realizar, e conformidad con o 2stablecido en al |
| articuio 54° del D. Leg N776, Ley de Tributacién Municipal y sus modificatonias,
Base Lecal
|Ley N° 27276, pub 01/06/2000 3 |Informe Técnico de Sequndad en Defensa Civil:
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM Pib.06/08/05 - |Hasta 3,000 - expedido por fa Subg de gestion del Riesgo v Defensa Civil de la
Muncpalidad Disintal de Ventanila.
Mss de 3,000 aspectadores - sxpedico por Gerencia Regianai de Defensa Nacional Defansa Civil y Sequridad
Ciudacana del Gobiemo Regional def Callao. i
i 4 |Copia del Cenificado de Aulorizacion de Funcionamiento del Local.
|
! 3 |Copia del Contrato de Alquiler u autorizacion dei propistano del esiablecimiento donde sa va a llevar a cabo el | |
| avento. |
[ | |
‘f § | En caso de actuar an representacion depera presentar copia simple dai poder vigente del representante legal en |
| 7 {Pago or deracho de tramite |
6.95 ‘AUTORIZACIUN DE INSTALACION DE AMUNCIOS Y/0 1 |Solcitud con caracter de declaracién jurada 15ISGOPR/ Mesace| 212% | S091.01 % 15 dias habiles | Subgerencia de Subgeranie de | 1. 3econsiceracion Al | 1. Apelacion al Gert
PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O TOLDOS CON ANUNCIOS Paries/ Portal MOV i Alencién al Vecino y | Obras Privadas | Subgerente de Cbras | de Desarrollo Urbar
LUMINOSO, Y/Q ILUMINADO, MONUMENTAL CON 2 |Fatomantaje del anuncio, &l mismo que debera guardar ammonia 2 integracian cen la fachada y el conjunio | Reqistro Civit Privacas en 15 dias Infraesiructura en
ANUNCIO) amuitectonico al que penenece 2 iocal, | dias
|
Lev N° 28976 P b... 05.02.2007
Croenanza N° 027-2007/MOV, Pup. 13.07.2008 3 |Disefioa escaia 1/20 dei elemenia publicitaric indicanda las medidas, matenial, colores, leyenda y la ubicacién " - - — !
Resolucisn N° 01-096-CAM-INDECTR! P, 111127199 el elemento pubiicitaro MUNICIPAL IRITAL DE VENTANILLA
Resolucion N° 0148-2008/CE3.INDECOP! 3. 13/09/2008 | pliadicsdl ¥ ASECOR A P A
4 |Autonzacion escifa del propietario del inmueble para fa instalacion del anuncio. Sn caso de fratarse de una I et 1AY ASESORIA whivs
[ propiedad en regimen de unidades inmabilianas de oropiedad exciusiva ¥ propiedad comun, se requenia de a !
| | copia dei acta dé fa Junta da Propietanios 2n la que ia mitad mas uno de los propietanos autonzan 'a ubicacian ! i 2 ssean /
| [ del anuncio 6 aviso pusictano. Sn caso de no existir junta o asamblea de propisianss. poar presentarsa RTIFICGA]
} I oocumento 48 autonzacion susriio por ia mitad mas uno de sus piopielanos o /
| ! | Chuie I A prese W‘M
1 | origingal ¢ bra / :
{ 5 |Plano v Memona Descnoliva de Esiructuras e Insialaciones Eléctricas (en caso de iratarse de elementos 1 CONJun Ve
VE
| i
; 8 | Carta de compromiso del solicitante de: Aceptar las disposiciones municipales cara la requendo por motivos de
crmala u olros, responsabilidad de maniener en buenas cendiciones (lécnicas v estéficas) el anuncio instaiado; 2
‘ ingicar an un lugar visible el codiga numérica asignada por la Municipalidad
|
’ ‘ 7 |Carta de Sevndad v Resoonsabiidad Je instalacion el slemento fimmada por el orofesional de Ja esnecialidad. | |
| |
| ’ 3 |Pago por deracha de tramile | | ! | |
5.6 iAUTORIZACIGN OE BANDEROLAS CON FINES COMERCIALES Y/O | 1 |Fermuiano Soficilud Decaracion Jurada de Instalacion de Zlementos Publiclanos Exemos | 15/5G0PRS Mesa cei 277% | SL119.4 | X 12 dizshabiles | Subgerf de S tade | 145 i ianal | 1, Apet: al Gere
| ® |GLOBOS AEROSTATICOS | Partess Ponai MDV | | de Desarrollo Lirban

fod 1
Atencion C’eqno v | Obras Privadas | Suogerente ce Cbras




TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (2€.12.2013), ratificado medi
Municipalidad Provincial del Caliao (05.0€.2014), modificadz, adecuace y actualizada por OM N*
Decreto de Alcaidia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto di

& Alcaldiz N* 6-2015/MDV-ALC (01.02.2015), OM.

ante Acuerde de Concejo N*
019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014

057-2014;

N* 17-2016 /MDV (20.09.2016}, Decreto ce Alcaldiz N* 15-2016/MDV-ALC

Decreto Supremo N* 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

REQUISITOS 1'::::&‘:?0? CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DE 0 T RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
- valuacion Previa i -]
ORLEN Niamero y Denominacion Formulariol | o ym | (st st fmdias: | PROCERINENTO PR RECONSIDERACION APELACION
Codigo | Ubicacion Positivo | Negativo habiles) RESOLVER
Reaistro Civil Pn\ﬁauas en 15 dias Infraestruciurs en 15
2 | Contar con Licencia de Funcionamiento vigente dias
3 |Autenzacion del propietana ¢ Junia de propietancs.
4 |Croguis yio disefo 2 escala (colores, material, dimensien y leyenda )
e Legal 2 Resuelve &l 2. Resuelve el Gerenle
Ordenanze N° 027-2007/MDV, Pub. 13.07.200¢ 5 |Fotoarefia donde se instalara el enunco o Folomoniaie o Giobe Subgerente de Obras | de Desanolio Urbano e
|Resolucian N 01-096-CAM-INDECOP! Pir.. 31112/199 Privadas en 30 dias Infraestructura en 15
|Resolugién N° 0145-2008ICEE-INDECOP! Put. 13/09/2008 & |Canz oe seauridad frmada oor un profesionsl resonsable dias
7 |Pago por derecno de tramite
€97 |EJECUCION DE OBRAS EN AREA DE DOMINIO PUBLICO Requisitos Generales o 0 de : de 0 Obras | Gerente de Desamollc
1 |Soicitud dingida &l Alcalde, firmada por &l solicitante v r ite legal SGAM/ Mesz ge ) Alencion &l Vecno y | Obras Privacas Prvadas Urbano e infraestruciurz
|Base Legal Partes/ Portal MDV Regrstro Civil
D.L.N® 1014, Pub. 16.05.2008
Ordenanza N* 0000055-2008/MPC, Fub. 1.10.2008 2 |Plano a escala y acatade, fimmaco y sellado por la enfidad presiadora de senvicios y archive en J0 dias
3 |Deciaracion Jurada suscita por ¢ soliclante (7}, seaun formalo
4 |Memoris descriptiva. espedificad gcnicas, metrados, con fecha de inicio y finaiizacion de la
abre, con relacion al 4rea aintervenir , firaco y sellado per |2 enidad prestadora de servcios. (De tratarse de
obras por colocacion de mobiliario urbane, debe estar fimado y sellado por el profesional responsable de |z
obra)
Requisitos Complementarios
Parz conexiones domiciliarias 0.80% S/ 3460
2) Crouis o Plano de Ubicacion yio lecalizacion reierencal firmado y sellado per la entidad prestadorz de
servicios. Esté exceptuado te la presentacion el numersl 2| de ios requisilos generales
b) Indicacion de! nimero de compropante de page
Obras de Mantenimiento Gratuite Gratite |
2} Croquis o Plano de Ubicacion yla localizacion referencal firmado y seliado por la entidad prestadora de
servicios Esta excepiuado de la presentacion del numeral 2) de los requisitos generales.
Para Ampliacion de Redes 4.90% §/. 210.66
a) Indicacion del numero de comprobante de pago.
Para Obras por colocacion de Mobiliario Urbano 3.54% Si. 152.07
) Indicacion del nmero de comprobante de page
Nota
T2ITAl BEVEN W,
VA |
1"} Indicando que |as obras a ejecutar no afectaran ia prestacion de olros Servicios, ni generaran dafios a le IV:‘I ! HL Dt_ e 'TAN' "LA
Infraestructura de LSO pablico, N & Lerceros; asumiendo los gaslos que se denven e las coras de pavimento y L YASESORIA JU A
omalo que hubiera resuitado afectada de |a ejecuicion de obras, asumiendo |a responsabilidad por los dafios y
perjuitios que e ccasionen coma delai v operacion de Jfa hecesana pare
|a prestacion de sus senicios, ain cuando las coras sean por domigiianas.
(*) Para obras de emergenc:, bastara ia comunicadon de los trabajos a realiza. con tres (03] dias anticipadion.
(") En caso de existir desvio cel ransito vehicular, bastara con comunicar el Plan de Desvio y la fecha de gsgnte es C
|intervencion.
nan
) En caso de obras o bastara con a lo dispuesto por a Ley 29022-Ley para €! ne el Ar
iento e |a expansicn @ de Sntzniia




TUQ DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014:
Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N° 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N® 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decrelo de Alcaidia N* 3-2015MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decrelo de Alcaldla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

; § i REQUISITOS Kt CALICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUI
N DE o) ——————— RESOLVER | INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN ’ - Formuiario / uacion Previa | fendizs | PROCEDIMIENTO PARA ;
imero i S A 8 A J RECONSI N 10N
N ¥ Denominacién Cadigo / Ubicacion (en% UM | (ensl) PUIHWI = habiles) RESOLVER IDERACIO! APELAC
Subgerencia de Transportes
PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1 ?dlqtud baio ia forma mkzsgmé‘::waﬁia. indicando razon sociai, domiciia legal o fiscal, numero de ragisto Furmm_:Umioc de 425% Si. 18265 X 30 alas habiles Squav:c:a de Sfmn';\e de | 1. Rfmm:-;n al ;gne\m:;ill:a
701 |TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGA EN unico de contribuyentes (| }, nombre y firma del representante legal. Tmﬂa-rJ; Masa Alencion neanl'oy ransportes , aungamn:! oo aw-::ﬁ a
VEHICULOS MENORES de Pi’:;l’ onai Registro Clvil Transportes en 15 dfas as
(Vigencia 06 Afios) 2 |Copia simple e l2 escrtura publica de constifucién de fa sersana juridica inscrita en fos Registms Pblicos de 2 Resuaive al 2. Resuelve ol Ger
Lima y Caflao, =n la que indique somo unc de sus objetivos, |a arestacién del servicio publico sspecial de Subgerente de de Desarollo Urbai
ransporte de Dasajeros y carga en veniculos menores. Transportes en 30 alas 15 dias
Base Lagal 3 [Copia fileral vigente de !a partida regisiral, 2xpedica por la oficina registral comespondiente {(SUNARP), con una
g no mavor de treinta (30) dias calendano.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 4 |Copia simpls del Centificado de Vigencia de Poder de ‘a persona natura! que representa a la persona juridica
solicitante axpedido por la Oficina Registral comespondienta (SUNARP), con una antigiedad no mayor Je
quince (15) dias a fa fecha da ia presentacion de |a salicitud.
Lay N° 27189, Art. 3° y 4° Pab.. 28.10.1999 5 |Reiacion de los veniculos menores ofertados para 3 prestacion de servicio; identificanda el nimero de placa de
rodaje de cada vehicuio.
. M. N* 024-2013-MDV § |Relacion de propietarios da cada vehiculo menor, los cuales coincidan con los flulares inscrios ante fa|
SUNARP y sefialando su nimero da D.N.L
7 |Copias simples de los certificados de 'as adlizas de sequros, SOAT 9 CAT. En caso da los CAT 2sta debera
figurar a nomore de una persona juridica que presta 2l servicio v con wigencia anual
8 |Refacion de sus conducleres pam la prestacien del senicie; indicondo nombras v apellidos, direccion|
domiciiana, numero de DNI v numero de leléfono, capias simples de [as ficencias de conaucrr con clase y
|calegona comepondiente (Bllc) emiida en la region oe residencia.
9 |Copias simples de los Cenificades de Inspeccion Técnica Venicular de cada vehicuio ofertado, cuando |
comesponda.
10 |Capia simpio de os coniraios indivicuales ceiebrados entre '3 persona juridica v Ios propietanios de los
vehiculos.
| 11 |Crequis o nlana de ubicacion de! drea de estacionamiento (lomando sn cuenta la distoncia establecida an fa
| crdenanza).
i 12 |Paqo por derecho de iramile | |
Farmaio Unico de 7 1. Apelacion af Gen
RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAREL i ‘ ' 8 L st | subgerencia ce 1. Recansidaracian ai
la form L i P E [ | f T J ; = Su I
7.02 |SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJERCS | 1 :;"f‘:“ Bl lipiganildoed i ire e X okl o) o fecal fimers da il st IRT AR E R 7 X s nabies | encon alVacnay | *2 0 1 | Suparem e ’if?:::;‘:;:‘;:‘
¥ CARGA EN VEHICULOS MENORES SO SR ATl PN Y, T 08 M e ek 98 p: MTW £ | | | Regswo s Transportes en 15 dias | 7l
2 | Capia simpie de la escritura publica de constilucian de a persona % | | | ; 2 Resueivas | > Resuelve al Ger
juridica inscnta en ios Registros Pibiicas de Lima y Callag, 2n fa | | | Subgerentece | do; Clnsan oo Uitor
| 1 Inmassinictir an

Base Lsaal




Decreto de Alcatdia N 4-2016/MDV-ALC

TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADIVIINISTRATIVOS - (TUPA)

Consoligado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
OM N® 015-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014

Municipalidad Provingial del Callzo (05.06.2014), modificada, adecuada y sctualizada por
(15.04.2016), Decreto de Alcaidia N* 9-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N*

Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019 5/.4,300.00)

17-2016 /IMDV {20.09.2016}, Decreto ce Alcaldia N 15-2016/MDV-ALC

REQUISITOS T::l‘:f'l’i}::?o:E CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE 0 P RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDI 4 Evaluacion Previa i 0C! 0 PARA 4 :
= imero y Deneminacior Fomutario ] |ensum| fenst odes | ROCDONENIC | robves || SEUDMSDERACON|  APELAGKN
Codigo | Ubicacion Posilivo | Negativo iles)
Decreto Suprema N 055-2010-MTC Taue Indique como uno de sus objelivos, |z prestacian del servicio Transpories en 30 dias s
Ley N® 27186, At 3 y 4° Plb.. 26.10.199¢ publico espedial de Wransporte de pasaieros y carga en vehicules
. M. N° 024-2013-MDV menores
3 Copia liters! vigente de la pertida regisiral, expedida por lz oficinz registral camespondiente {SUNARP), con una|
| antialedad no maver de weinta (30) dias calendaric
v Relacion de los vehiculos menores olerados para la prestacion de seicio; identificando el nimero oe placs de!
rodaje ge cada vehiaulc,
I3 Relacion de propielanos de cadz wvehiculo, que coincidan con los en |z tanets de i
vehicular v sefiaiando su numero de DNL.
6 Couias simples de los cerificados de las pélizes de sequros. SOAT e CAT En caso de ios CAT esta debera
figurar a nombre de una persona juridics cue presta € servicio y con vigenoa anual
7 Copiz simple de los contratos indwviduales celebrados enire [z persone juridicz y los propietarios de los|
vehiculos
8 Relacion de suc conductores pare [z prestacion ge! sermdo CONSIgNandc nombves y apeliidos, direccion)
dommis 2, nomero de DNI v numero de teléfono
MODIFICACION DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL
7.03  |SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS | a) |Sustitucion ylo reduccion de vehiculo menor *1 0.43% Si. 18.50 A 15 dias hébiles Lo
i 1Ay I Gerent
Y CARGA EN VEHICULOS MENORES Tanbe AT Sibgereie 0o tReconsaercinal | GRSt
< |Copia de Iz Tanetz de Propiedad o contralo de compra-vente legalizaco notaniaimente oe cate venicuio Uil ey Atencion al Vedino y Subgerente dé |
i e panes/Poral < . Infraestructure en 15
meno: MOV Registro Civil Transportes en 15 dias et
2 |Copia del SOAT o CAT de cada vehicuio menor. en caso del CAT, con vigencia anual y a nombre de la personal
EBase Legal irkhc
% — N
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 3 Coquz simple de los contratos indviduales celebrados entre 3 personz juridica y los propietarios de los 3 Reseive 2. Resuelve el Gerente
vehiculos 0 e de Desarolio Urbano &
Ley N° 27188, At 3° y &° Pib.. 26.10.1998 4 |Pago por derecho de tramite por cada vehiculo bgerente 06 | o actructura en 15
Transportes en 30 dias i
0. M. N° 024-2013-MDV * en caso de sustifucion se realizaré caga 80 dias dias
* en caso ge reducdion presentar salictud simple
1 Retiro es Gratuito
b) |Parai to, susti retiro de es del servicio de vehiculo menor "2
1 |Copia de la Credencial de conductor autonzaga de vehiculos menores en los casos de sustitucion o retiro 0.43% S/ 18.50
2 Copia de Licencia de Conducir can la categona respectiva Bli-c
Copia del came de! curso de educacion en sequridac vial
Pago por derecha de tramile por conductor
*2 Retiro es Gratuite
Parz otorgamiento yio modificacion de arear de estacionamiente para vehiculos menores " ;
| ransportadores autorizados) U | ShER
1 |Plano o troguis de ubicacion de paradero prapuesto
2_|Paoo por derecno de tramite
|
7.04 CONSTATACION ANUAL DE CARACTERISTICAS DE VEHICULOS | 1 |soicituc smpie. Fmatﬂ Uruco de 024% s 1036 X 0 dias habiles Subgerencia de
MENORES | Tramite-FUT/Mess T
2 |Padron de vehiculos menores, con copia dé lanetas de propiedad, e partes/Portal Registro Ciil y
copia simple de! SOAT o CAT, en caso del CAT con vigencia anual MOV ﬁu\.‘-x.: Y QIDITA| MEY
v i SE=11Al e )
Base Legal v @ nombre de Ia persona juridics, copia notarial del contralo de P NI JERNIAL UL
el i Aaas v ARCoND A
Decreto Supremo N° 055.2010-MTC compra-verta o ransferencia } SECRE HRAL Y ASESORY/
Ley N° 27186, Art. 2° y4° PUb., 28.10.199¢ 3 |Copia simpie del Cameé de identidad personal del
0. M. N® 024-2013-MDV | Propietano y conduclor del vehiculo menor
& |Copiade Licencia de conducir del conductor con la caleqonia
|respectiva Blic .
HeTe)
& |Pago por derecno de trémite, por cada unidad = -‘,"a fiel
g oe

Joe UL

Ta on el

Verntamila




TUO DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVCS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 134-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo 1" 057-2014;
Municipalidad Provincial dei Callao (05.06.2014), modi adecuada y izada por OM N° 019-2014 MDV (13.11,201), Acuerdo de Cancejo N* 126-2014
Decreto da Alcaidia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldla N* 3-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 MV (20.09.2016), Decreto de Alcaidla N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: $/.4,300.00)

REQUISITOS PERCLID D8 CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR
TRAMITACION ()
N°DE = RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
§i uacion Previa i )
oRneN Namero y enominacion Fomulario! |\ otum | (ensty e diaa |, PROCETIMENTO PARA RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacién Positiva | Negativo habiles) RESOLVER
|DUPLICADO DE CALCOMANIA DE VEHICULO AUTORIZADO . Formato Unico de | 2 Subgerencia de Subgerente de
7.05 | 1 3 1
|(STICKER VEHICULAR) Salicitud dingida al Alcaide. Tamile-FUTMesa 0.09% S1.3.70 X i 11 dfa nabil preet) W
icii i 2 |Devolucidnde la anlenior o On jurada en caso de perdida. de partes/Portal Registro Civil
3 o ot Serach da i MoV
mite.
Decreto Suorema N° 155-2010-MTC P px
{Lev N° 27189, Art. 3° v 4° Pub.. 28.10.1999
(0. M. N* 024-2013-MDV |
USO DE Al DEES Soiicitud dingida ai Indi = i l [t I F &
706 REl\'3 ESTACIONAMIENTC ANUAL, POR VEHICULO 1 | Solici figica ai Alcalae, indicando N® RUC y Demicilio procesal, suscala por 2 representante iegai _‘f‘"‘a“’ Unico de Lim 8566 % Tl habi suwg e Subqerenta de
(ACTUALIZACION) Tramite-FUT/Mesa Atencion al Veainoy | Transportes
2 |Copia simple de |a Resclucion que indique /a flota autorizada age partes/Porial Registro Civi :
3 |Pago nor derecha de trmite por cada vehicuio | MDY g
I
Base Lecal
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Acministralivo General
Pib.. 11.04.2001
Ley N° 27189 Pib.. 28.10.1999
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC, Pib. 02/12/2010 H
0. M. N* 024-2013-MDV | |
VISADO DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR AUTORIZADO, POR 7 o 7 2 i . Fommato Unicode | o . o Subgerencia de Subgerente de
7.07 CONDUCTOR 1 |Solicitud dingida al Alcalde, inaicando N* RUC y Domicilio procesal, suscrita por el representanta legal Tramite-FUT/Mesa 0.09% 31370 X 3 dias habiles Alenditn al Vecrno T ria
{ 2 |Capia de Licencia de condudir de cada conductor de partes/Portal [ Registro Civil
|Base Legal 3 |Capia de aniecedantes policiales da cada conductar WMoV
Ley N 27444 Lay dei Procedimiento Administrativo General Pup.. 4 Paga por derecho de tramile, por cada conducior. |
| 11.04.2001 |
! 0. M. N* 024-2013 MOV |
7.08  |EXPEDICION DE RECORD DE INFRACCIONES 1 |Pago por derecho de ramite segun comespanda; Fomato Uncode | (.34% sh142 | x i 1 dia nabil Suogerenciats | Sudgerenie de
(Servicio Exciusivo) a).- Por Persona Juridica Tramite-FUT/Mesa | Atencion al Vf._cm ¥ ransports
s {anal de panes/Portal H Registro Civil
e . " DV
Ley N° 27444 L ey del Procedimiento Adminisirativo General b).- Por Vehiculo
Piib.. 11.04.2001
- Por Sanductnr |
i ‘
0 |ORDEN DE LIBERACION DE VEHICULOS MERORES DEL v |Copiide 1 papama GR i - Formato Unica de i X | 1 dia habil | Subgerancia de { Subgarenie da
: DEPOSITO MUMNICIPAL | P EAPIA 08 100N TNy Tramite-FUT/Mesa | | = | Atencion al Veciney |  Transporte
‘ f "Dos . e e partesiPortal | | | RegstoCivil | |
copias de lanjeta de propi i |
| (Servicio Exclusivo) " P MV | 1
I Base Lagal 1 |Conia del racord dz infraccicnes ael vehiculo {es indispensable no taner daudas pendientes de nago) | | | ! |
i i 4 | | i
ILey N° 27444 Ley dei Procedimiento Administrative Ganerai 4 |Recibo de pago de muita por infraccion | H
Pib.. 11.04.2001 5 |Pago servicio de guardiania y dapasito Municial por dia |
Lav N° 27189 Pdb.. 28.10.1999 Icalendanio ‘ 0.35% 51.15.12 | ‘
Decreto Supremo N°055-2010-MTC. 27° Bib. 02/12/2010 5_|Pago per axpesician de Crden de Liberacién ‘ 0.48% 312081 ] !
| Subgerencia de Catastro y Planeamiento Urbano
[ [ 1 [ 021 SGCPUI Mesa | ] | ] de | 1. a LA 2l Gere
.01 |CERTIFICADO OE CONSO 1 v : fhre o) % | stotas | 10 dias ¢ 4 | | -
| CERTIF| NSOLIDACION URBANA Y ALINIEAMIENTO Formalo de Sofictud {de distnbucién gratuita o de fibre reproduccidn) | Gep Porial 293% | sL9138 X 10 gias habiles Swgerercade | Caastoy | Subgerento de Calasir | dé D ilo Urbein
| | Vi 1 | & 3
I 2 |Capia autenticads el Tituio de Propiecd o Copia Literal de la SUNARP con anfigiacad no mayor 3 0 dias | MoV Alercin al Vo F'azﬂ;memu {¥? alveﬂn'usegt:: Urbano anesm;i::ur: en
i ano ! en 15 dias as
| 1 |Ptano de Ubicacin y Localizacion | | ‘
| . | 2. Resuelve af Gerar
Basa Lagal 4 |Folos que muestren &l enlomo urbano colindante ai predio de Desarmiln Urban
Lew NP 27972, Ar. 40° 7 79° Inc. 3.3 y 3.4 Piib.27.05.2003 5 [Recho deracho da & | o d | iesmcien
ey N® 27372, A, bl IC. .3 ¥J4 Pup.li05.2 3 |Recibo de pago por derecho de iramiie | i q_g‘m M UM Cata;lm | dias
Loy N° 27444 At 34 35°, 44" y 45°. Pup, 11.04.2011 | o ! % _l aen len[n:dmana [
f i 3 x o = 0 dias |
Ley N* 22069, Art. 32, Pub. 07.67.2007 { i ) # !
| /
Ordenanza N* 100018-95 Plan Directer da la Prov. | /
Constitucional uel Callao Pub. 05.10.95 ‘ CHRTIA )
} ' I A ] |
| I | del origir

esta com




Decreto de Alcaidia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016). Decreto ge Alcaldia N*

TUO DEL TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

Consolidado de OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N°

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014). modificada. adecuada

Decreto Supremo N°

6-2015/MDV-ALC (01.08.2015), OM. N° 17-2016

y actualizada por OM N* 019-2014 MDV (13.11.201),

380-2019-EF (UIT 201¢: $/.4.300.00)

057-2014;

Acuerdo de Concejo N* 126-2014

/MDV (20.09.2016), Decreto de Aicaldia N 15-2016/MDV-ALC

REQUISITOS T:::f\'?c‘:?é?ﬁ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE u] RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN ; Evaluacion Previa i % .
s Mimero y Denominacion Formulario! | oo um | (ensi) (enchas, | PROCEDRNENTON  PARA RECONSIDERACION APELACION
Cadigo / Ubicacion Positivo | Negativo habiles) RESOLVER
802 WACION DE PLANOS PARA TRAMITES NOTARIAL O JUDICIAL DE! E ' T " B Y e 0% X as habil Subgerente de | 7. Reconsioeracanal | 1. Apelacion al Gerente
TITULO SUPLETORIO, PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO omato de Solicitud (de cistibucion graiita o de e rproduccian) 02/ SECPUl Nesa | 2% | SL102 Washdles | ege | Oy | Subgerslede Catasio | oo Desardlo Urbaro ¢
Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS _ ; de Paries/ Fortal il Planeamiento | y Planeamienic Urbano | infraestruciure er 15
2 |Copia del documento gue acredite personenia juridicz, asi como wigendia o poder inscrita en Registros Publicos MOV Atencion a! Vedno y Ui en 15 dias War
Registro Civil B
. |Plano de ubicadion 2 escalz adecuada con coordenades UTM en sistema PSADSE y firmadc por e! profesional b
* |responsabie (2 juegos)
i Plano penmétrico con coordenadas UTN en sistemz PSADS6 escala v firmados por el profesional respansable 2 Resueive e 2 Resuelve el Gerente
(2 juegos] Subgerente de Catastro | oe Desanolio Urbano e
[ )
5 |Memona Descriptiva firnada por profesionl responsable (Z juegos) y Paneamiento Urgano | - Infraesinuctura en 15
en 30 dies dias
Base Legal € |D Jurada de profe 1 bl
|Resolucion Ministerial N® 010-83-JUS Pu. 23.04.1983 TUO 7 |Pago per Derecho de Tramite |
Codigo Procesal Civit Art. 505 Para visado de planos parz tramite de prescripeion adquisitiva de dominio, tiulo supleterio
c G ilida per lz SUNARP |
Ley N° 27333 Pub. 30.07.2000 At 5 ) ¢ onstancia de busqueds catastral o Cepia Literal de la partida o ficha registral emilida per lz SUNARP con unal |
|aniiguedad no mayor & 30 dias
Ley N 27157 Pub. 20.07.96 A 21° o .Dfmumentos fme acrediten |a posesion (recitos oe luz. ague. telefono, auiovalue, etc) por mas oe 10 afos © 5
aios e ser &l Caso. |
Parz visado de planos parz tramite de reclificacion de area v linderos
Copiz de Titulo de Propiedad o Copiz Literal de fa particz o fichz registral emitida por e SUNARF, con
10 Jindicacion de area y inderos, con Una antigiedad no mayer @ 30 dias. De ser el caso se solicitarz Plano ge
Titulos Archivados de SUNARF
p i " B Subgerente de | 1. Reconsideracion al | 1. Apelacion &l Gerenle
\
803 [CERTIFICADO DE NUMERACION 1 |Formato de Solicitud (de distribucion gratuila o de libre reproduccicn] 02/ 5GP/ Mesz 1.76% 81.7585 ¥ 10 dias habiles | ¢ erencio de Calasroy | Subgerente de Catasiro | de Desarollo Uano e
de Partes/ Portal Alencion al Vecinoy |  Planeamiento | y Planeamiento Uiano | - Infrasstructura en 15
MoV istro Civil Urbang 15 dias dia:
Bese Legal 2 |Copia autenticada de! Tituic ce Propiedad o Copia Literal de iz SUNARP cor. antioliedad no mayor s " o 9 L &
Ley N° 27972, Art. 4D y 797 Inc, 3.3 Pab. 27.05.2 003 al0das
Ley N 27444 Pub. 11.04.01 Ants 34, 35, 44 y 45 3 |Piano de Ubicacion y localizacion 2 Resuelve € 2. Resueive el Gerenle
Ley N* 29060 Pub. 07.07.07 Art. 33 4 |Recibo de pago dei derecho Subgerenie ce CJ:SU’D de Desarrolio Umm:‘e
= " yF anc raen 15
Ley N® 28204 Pub. 21.07.04 Art 15 numera! 1 y 18 | D s dias
Decreto Supremo N* 024-2008-VIVIENDA Pub. 27.09.08 Ar 49°
Decreto Supremo N° 003-2010/VIVIENDA Pub. 07.02.10 Art. 40
— . S 02 SGCPU/ Mesz 4 o Subgerenle de | !. Reconsidersciénal | 1. Apelacion al Gerente
X
04 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 4 |Fomato ge Solicitud {de distibucion gratuita ¢ de lire reproduccion) ds Partes) Postal 1.76% S1. 75.85 x 10 dias habiles Sub-ggre'nua de Catastiry rene de Catastro | de Desamollo Liano €
MOV Aapcion Ue:::;u ¥| Pianeamiento |y Planeamiento Ursano | Infraestructura en 15
Base Legal 2 |Copia autenticada de! Tiuio de Propiedad o Cepia Literal de (s SUNARP con anbgledad no mayor & 30 dias. Registra Civi Urbanc en 15 dias dias
Ley N° 27972 Pub. 27.05.03 Arts 40 y 78 numerc 3.3 3 |Piano de Ubicacion y localizacion 2 Resuelve el 2 Resuelve el Gerenle
Loy N 27444 Pub. 11.04.01 5 Subgerente de Catastro | de Desarmollo Urbano e
iy N ub. 11.04.01 Arts 34,35, &4 y 4 4 |Redba de pago dei derecho VF Urbano | I en s
Ley N* 29080 Pub. 07.07.07 en 30 dias dias
Ley N* 28294 Pub. 21.07.04 At 15 numeral 1y 18
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Put. 15.11.04 At 68"
Decrato Supremo N° 005-2006-JUS Pub. 12.02.08 Art 3 literales f) 40y
41
Resolucion N° 248-2008-SUNARF-SN Pub. 30.08.08 Art. 57
£ S . i . 02/ SGCPU/ Mesz 2 Subgerente ge 4. Reconsideracion &' | 1. Apelacion al Gerenle
5 .
£.05 |INSCRIPCION DE FICHA UNICA CATASTRAL 1 |Formato de Sokcitud (de distribucion gratuita o oe libre reproguccion) da Partas! Portal 1.83% Sl 78.81 X 10 dias habiles Subgamnna de Catasiro y Subgererie e Catastro | de D e
2 | Copia Autenticaia de Ttulo de Propiecad 6 conia lteral de (s SUNARP con indicacion de éreas MOV Atengion al “C"I:I“’ Y| F VF jento Urbanc ents
: ANARNICTITA riir Urbano en 15 dias dias
Base Legal y linderos y antigiedad no mavor de 30 dias <L'hL] Ui i |,.\L Dt W ”..L!\ —"" i} i
Ley N° 27972 Art. 40 y 79 Pub. 27.05.2003 3 |Plano de one 6n en caso de independ \CENER arenn| 4 ve 2. Resuelve el Geren|
AGENERAL ¥ ASESOR|HWURIDICA Subgerenie de Calastro | de Desarrollo Urbano e
Ley N™ 27444 Arts 34, 35, 44 y 45 Pub, 11.04.01 \ y Planeamiento Urbano |  infraestructura en 15
Ley N* 20060 Pub. 07.07.07 o030 dins s
Pub. 21.07.04
L F44Pub

n.i'\'“!

“TVAN HERNANDO SOLIS FRANCO
EFARIO GENERAL Y ASESOR JURIDICO




- TUQ DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
5 Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26. 12 2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
' Municipalidac Provincial del Callao (05.06.2014), modffi por OM N° 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Cancejo N* 126-2014
-t Decreto de Alcaldla N' 4-2016/MDV-ALC (15.04.2018), Decreto de Alcaldla N* 9-2015fMDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decretode Alcaidia N° 15-2016/MDV-ALC
i Decrete Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: S/.4,300.00)

REQUISITOS T:AMTACH‘;:(EH CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR!
N°DE | FESOWER | IMCIoOEL COMPETENTE
: uacion Previa IMIENTO PARA 4
onpex Mo Denoritaciai Formulario /| Lwum | fensy st fendom: | PROCEINME RECONSIDERACION APELACION
Codigo / Ubicacion " habiles) RESOLVER
9 Pasitivo | Negativo
12.02.08
Decreto Supremo N° 156-2004-Z7 At 68 Pup. 15.11.04
Resolucion N* 001-2007-NCP-CNC Pub. 16.07.07
. i r % | 3ubg ae Subgerentede | 1. anal | 1. Apelacion al Gere
8.06  RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL 1 |Formato de Solicitud (de gratuita o de iibre 3 i 183% S/, 78.81 X 10 dias habiles i Alanicion al Vecing Cat ¥ Sungerente de Catastro du Dmmh Urbar
0 SCCPU! Miesa s
2 |Copa Autencaca de Titulo de Propiedad 4 copia filerai de ia SUNARP con incicacion de areas y finders y| de Partes/ Pontal Registro Civil A ¢ & Urbana 80
lantigledad no mayar de 30 dias MoV Ubano an 15 dias dlas
Base Legal
Zosa 2y { 2. Resueive el 2. Resueive el Gare
N® 27444 34 44 y 45Pub. 11.04.01 ) L
Ley N°* 2] Aris 34,35 44y 3 {Plana de distibucion & independizacion an caso de Subg il 6o i
Lay N® 29060 Pup. J7.07.07 indepandizacionas yF Urbano | IniT en
Ley N° 28294 Art 15 numeral 1 y '8 Pub, 21.07.04 4 |Reglamento intermo en caso sl predio se ancuantre en 3 diass dias
|Decreto Supremo N* 005-2006-JUS Art. JLL F 44 bajo sl régimen de propiedad exciusiva y comun
Pub, 12.02.08 5 |Pago por Derecho de Tramite
Decreto Supremo N* 158-2004-EF Ant 68 Pub. 15.11.04
Resolucion N* 001-2007-3NCP-CNC Pub. 16.07.07
8.07 |CERTIFICADO DE JURISDICCION t |Famato de Soficitud (ge distribucion gratuita o de iibre. reproduccian) 0Y SGCPU/ Mesa | 1 75%, 34, 75.85 ' 10 dias habiies g de de | L7 snal | 1. Apelacion al Gere
de Partes: Portal Alencion ai Vecinoy Catastra y Subgerente de Calastro | de Desamollo Urbar
2 |Copia autenticaca del Titulo de Prapieaad o Copia Literal de la SUNARP con antiguedad no mayor a J0 cias. MDV Registro Civil i y Pk Jrbano | Inf ira an
Urban 15 dias di;
Base Lenal 3 Plano de Ubicacion y localizacicn Georeferenciade con cuadro de dalos lecnicos y coordenadas UTM en af | 2 - g -
= sistama PSADS, firmada por Arc. O Ing. |
Ley N° 27972 Art. 40 v 79 numerai 33 Pub. 27.05.2003 4 |Recibo de pago del derecho { 2. Resuelve el 2. Resuelve e! Gere
Ley N° 27444 Adts 34, 35,44 y 45 Pup. 11.04.01 Subgerente de Catastra | de Desarrolio Urbar
g S o yF ento Urbano | inf an
Ley N® 28080 Pub. 07.07.07 020 dias ey
Lev N 28294 Art 15 Numeral 1v 18 Pub. 21.07.04
}Dscrelo Supremo N*® 156-2004-EF Art 68 Pub. 15.11.04
|Decrelo Supramo N* 005-2006-US At 3 fiterales 1 y j} Pub.
12.02.08
Resoll N* 24B-2008-3UNARP-5N Art, 56 Pub. J0.08.08 !
3.08 |CONSTANCIA NEGATIO CATASTRAL 1 |Formata de Soficitud (de distnbucian gratuila o ce fibre reproduccion) T 103% 51,4840 % | 5dias habiles | Subgerenciade | 3 de | 1. onal | 1. Apeiacion al Gere
D2 SGCPU/ Miesa Alencion al Vecinoy Calastro y | Subgerente da Catastra | de Desarrollo Urbar
2 |Copia autenticada cei Titulo de Propiedad o Copia Lileral de ia SUNARP con anfiglizdad no mayor a 30 dias. e Panes/ Portal Registro Civi Plancamienio | y Urbano | Ir e
MOV
Base Legal 3 |Pano ce Ubicacion | tioarm o iSdias dizs
Ley N° 27972 Ant. 40 y 79 numeral 33. Pub. 27.05.2003 4 |Paga por Jerecho de Tramite | 2. Resueive ai 2. Resuelve el Gere
Ley N° 27444 (11.04.01) Als 34, 35, 44 4 45 Subgerente de Catastro | de Desamoilo Urbar
: i yF Urbano | | an
Ley N° 20060 Pua. 07.07.07 o010 das St
Ley N* 28294 At 15 numeral 1 y '8 Pub. 21.07.04
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS Art. 3 LL 7 45 Pub.
12.02.08
Resaiucion N* 001-2007-SNC * SHC Pub. 16.07.7 il
3.09 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Farmato de Solicitud [de distibucion gratuita o de libre reproduccion) 1.51% 516475 A Subbmnda = Subgerentede | 1. Reconsideracian al | 1. Apelacion 3l Gere
= 5 Calasiro y Subgerents de Catastro | de Desamollo Urar
02 SGCPU Mesa Atencién al Vecinay | P |
2 |Copia auteniicada del Titulo de Propiedad o Copia Lileral de Partes/ Poral _\l?mm F -aﬂaarnmnlfl Urcano | Infraestuctura 2n
MoV o i EN eIl LA  onvssies dias
. |de 1a SUNARP con indicacion de #rea y finderos y antigiecad no mayer de 30 arios Plano da Ubicacion y WiNiw ; ﬁsue\u s |2 Resusive sl Gere
Base Logal T s A SECR h URIDICA Susgerente e Catastio | de Desarailo Urbar
< i . " y Planaamients Urbano | Infraestructura 2n
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts 40 y 79 numeral 3.3 4 | De exstir construcedn oresentara plana de distrbucion L diss bing
~ | “r14 0 /
Ley N* 27444 (11.04.01) Arts 34, 35, 44 y 45 |5 [Rasio depanaidetdsacia ! RTIFICA. /
Ley N* 29060 (07.07.07) Not: i | Qe
Ley N* 28294 (21.07.04) At 24 numeral 5 E%Ej/aanldenemn fambién entreqarse en formato digilal georeferenciados sequn calastro municipal (PSAQSE). d e Vo l"! gl i ‘.L,ﬁ/
Decreto SuprETECSAL004EF (15.11.04) A 58 astp Coi 'Q M.
/{ﬁgsmw aﬂ@wus (12.02.08) Art. 3§
\
/, Y TN
o o
- <l
\{' m G



TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}
Consolidado e OM N° 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 057-2014;
Municipalidad Provincial del Callac (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por OM N® 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC {15.04.2016), Decreto de Alcaldiz N* 8-2015/MDV-ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 JMDV (20.09.2016), Decrete de Alcaldis N* 15-2016/MDV-ALC
Decreto Supremo N°® 380-2019-EF (UIT 2012 5/.4,300.00)

REQUISITOS TRDE!TE'?A:IDQTM CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE B i RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ol valuacion Previa PROCEDIMIENTO PARA .
ROER Nimero y Denominacién Formulario /| v um | qenst) | Automit fon diay ROCKCINEY RECONSIDERACION APELACION
Codigo / Ubicacion Positivo | Negativo habiles) RESOLVER
Drrectiva N* 001-2006-SNCPICNC (17.04.06)
.10 |PLANO CATASTRAL * |Fonnato de Solicitud (de cistribucion oratuita o de libre reproduccion) QSCCPUS Mess | 151% | SLB4TS X 7 dias habiles | Subgerencade | Subgerenlede | 1. Reconsidersucnal | 1. Apelacion 2l Gerenle
Part t'.Fm ; Atencion 8! Veanoy|  Catastre y Subgerente de Calastro | de Desamolio Umano e
o “Med\, e Registro Civil | Planeamienic | y Planeamiento Ubano |  Infraestructura er 15
Base Lega! Urbano en 15 dias dias
Ley N*® 27972 (27.05.03) Arts 40 y 79 numeral 3.3 2 |Redbo de page del derecho 2 Resuelve el 2. Resuelve el Gerenle
Ley N® 27444 (11.04.01) Arts 34, 35, 44 y 45 Subgerente de Catastro | de Desarrollo Urbane e
e yPi iento Urbano | Ir en 15
Ley N* 23060 (07.07.07) on 30 dias dias
Ley N* 28294 (21.07.04) Art 21
Decreto Supremo N* 005-2006-JUS {12.02.08) Art 3 literal f) v i)
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres y Defensa Civil
1 |Decaracian wrada d oeias quric | Decamcionjurada | 081% S1. 34,78 6dias habiles | Subgerenda de  |Jeialura oe Gesbon| 1. Reconsideracional | 1. Apelacion al Gerente
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - BASICA M e it Atencion al Vecnoy | del Riesgo de Gerente de Seguridad Municipal en 15 dias
801 |(Expost): APLICABLE PARAMODULOS, STANDS Y CENTROS O PUESTOS Poral MOV Resisio Civi Dessstresy | Cindadans y Gesiida de
DENTRQ DE LOS MERCADOS DE ABASTOS GALERIA & Delensa Civil Riesgoen 15 diis [
2 |Pagar derecho 2 tramite
Base Leasl atas
(a) Las municpalicades que se encueniran impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verifcacion de la
Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014) t i otra entidac
Ley N* 28976, articulo 9 Pub (11/04/2001 (b) en caso de existr nesgo alto o muy alio para le vice de |z poblacion. duranie |z diligencia de inspeczion el grupo de (L1 SLHTE
Ley N* 27444 articulo 113 (11/04/2001) Inspectores oebera remitr al alcalde o autorioad que comesponda copia Ge actz de diigencia o copta de [TSE respactva en) 2.53% S/ 108.78
glar de Tecnicas ok Sequrdad en E Decreto un maximo de 24 horas con 2 finalidad que adopte las acciones necesarias
Suprema N° 056-2014-PCM (14,09.14)
|
Ar. 8 (numera! 8.1 inciso 2 y b} Ar. 19 {numeral 18,1} Ar. 34 (numeral 34.1)
i ShEhe e Subgerencia ge | Jefatura de Gestion |  Gerente de Sequridac Gerente Municipal
JANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE 3 Solicitud de o { (!
902 1 |Solictud e levantamiento de de observaciones Grawita Gratito X 6dias habies | Alencion al Venoy| delRiesgode | Ciudadana y Gestion de
'SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS (Expost) mmuwgnlo de Regisiro Civil Desastres y Riesga
cbservaciones Defensa Civil
Mesa de Partes
Base Leoa’ Notas: Poral MDV
Ley N° 30230, articulo 64 (1/07/2014) (a) En caso de exisbr riesga allo o muy alto para [ vida de e poblacion. durante lz diligencia de inspeccion el grupo de
Ley N* 28576, articulo 9 Pub (11/04/2007) inspectores debera remilir &l aicalde o avlordad que comesponda copia de acta e diligenciz © copia de [TSE respectivo en
Lev N* 27444 articulo 113 (110412001) un maximo de 24 horas con Ia finalidad que acapte las acciones necesanas
| Regimenio de inspecciones Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreio
| Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14)
A 9 (numeral 8.1 inciso 2 y bj Ar. 19 numerzl 19,1) A 34 {numeral 34.1)
[INSPECCION TECNIGA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - BASICA Subgerencia e | Jefatura de Gestion | Gerente oe Segurigad Gerente Municipa.
9.03 i i 1. 108, ias ha :
3 (Exante): 1 | Solicitug de inspeccion Solicinud [TSE 253% 5/ 10876 x b dias habiles Atencion al Vecino y Ciutatana y Gestion oe
2 | Copia de plano e ubication Mesa e parte Riesgo:
Porial MDY
3 | Copia ge kos planos e amuitectura (Distrioucion]
TERITAl DCv/0 NI LA
4 | Copia e los prolocolas de prueba de operatividad u mantenimiento de los equips de sequridad VAL L .-”A. “il'_l_."\
|Base Legal & | Copia del Pian de seguridad Al Y ASESCAIALUR DICA
Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014) 6 | Copia del cerfificado vigente de medicion de resistencia de pozo a tierra
Ley N™ 28976, articuio 9 Pub (11/0472001 7 | Copiz de los certf fiiad emitids por cuando
Ley N" 27444 articulo 113 (11104/2001) & |Pago por derecho a tramite
oe i ‘Seguridad en Edifi Decreto <Y -~ &, -
Supremo N* 056-2014-PCM [14.09.14) . e la gre :{E_n te 1a fiel
(2) Las munici que se i de exigir la ejecucion de [TSE a edificaciones cuya verfcacion de la Gue Oprg en hivo de
" nomativa e seguri & de otra entidac ! 8
=R / ¥
- Ve
At o 1 a‘s; o - £n pdso de riesga alto o muy alto parz k2 vida de Iz poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo ce 03 ENE
(numera! 34.1) i . . I
. remitr al alcaide o aworidad que comesponda copia Ge acta de diligencia o copia de [TSE respectivo en
N i i adopte las acoanes i .
- A e jressnsrassecdasnnrterrmndsnnnnhroms
T T W 1
4 o ADOG. TVAN HERNANDO SOLIS FRARCO
P < SECRETARIO GENERAL Y ASESOR JURIDICO
ny




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consoligado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;
Municipaiidad Provincial del Cailzo (05.05.2014), modificada, adecuada v actualizada por OM N° 018-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaidia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decrsto de Alcaldia N* $-2015/MDV-ALC {01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV (20.09.2016), Decreto de Alcaidia N°® 15-2016/MDV-ALC
i Decreto Supremo N° 380-2019-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

REQUISITOS mf?mmﬁef CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUF
N°DE vl r RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
uacion Previa dias PROCEDI ARA
ORDEN Niimero y Denominacion W; lario! | (o v um fenS1) fon dise AT f RECONSIDERACION APELACION
o / Ubicacian Positivo | Negativo habiles) RESOLVER
| Subgerencia de | Jefalura de Gestion |  Gerente de Sequndad Gerene Municip:
g LEVANTAMIENTO DE OBSERVAGICNES DE LA INSPECCION TEGNICADE | , | = Soficitd o ol T ou X 5dias habiles | Atencion alVecinay |  delRiesgode | Cludadana y Gestn de
“* | SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS (Exante) Jevantamiento de Registro Civil Desastres ¢ Riesqp
observaciones Defensa Civl
Mesa de Paries
lase L Notas: Porial MOV
Ley N* 30230, articuio 64 (12107/2014) (a) En caso de existr riesgo ato o muy alio para la vida de ia poblacion, durante 'a digencia de inspeccidn & grupo de
Ley N* 28976, articulo 3 Pub (11/04/2007) inspeciores debera remitir al aicaide o auiondad que comesponda copia de acta de diigencia o copia ce ITSE respective
Ley N* 27444 anticuie 113 (1104/2001) un maximo e 24 horas con la finalidad que adople s acciones necesanas.
Regiamento de inspecciones Técnicas e Sequndad en Edficaciones, Decreto
Suprema N* 058-2014-PCM (14.09.14)
A, 2 inumeral 22,1y 22,3} inciso ay b An. 213 Art. 22 {numeral 22.7) Art. 34
(numerai 34, 1)
INSPECCION TE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES jetal Ges G Gef
.CCION TECNICA DE N & Soiicitud ITSE g o Subgerencia de | Jefatur de Gesticn erenta de Sequndad rente Municipa
%5 IbREVIA A EVENTO Y/0 ESPECTACULO PUBLICO PRS0 Bvan rsleni s Dbsanviciug Mesa de pane &% | 5 B8 | pluneionaiVecroy Ciudadana y Gestén de
| Base Legal 2 |Copia del Plano de Ubicacion Portal MDV Registro Civil Alesgo
| |
= Sisen Copia del Plano de arguriectura (distnbucion de ascenanio, mogiiano, gnipos eiecirogencs, sistemas contraincendios) v| |
Ley N* 30230, Cap VV An. 54 Pub. 1207112014 e col ko do ko - e B
e | b A
Ley N* 28976, articuio 9 P (11/04/2007) 4 |Copiade Ios planos de sefalizacion y nita de evacuacion of ! = NTAF\.LL?‘
Ley N 27444 aniculo 113 (11/04/2001) 5 |Copia de planos de diagramas uniateraies y tableros electrcos destinados para el evenio il Y RSESOR) A_ﬁgﬁ.\,c A
Técnicas de Seq  en Edi . Decrelo & |copisdu ol ridad
| Supramo N° 058-2014-PC (14,08, 14) 6 |Copia del pian de sequ i
Art. 3 (numaral 8.7) At 12 (numeral 12.2) T |Copia de protocoios ge prueba de operatividad y mantenimianto de equino de extinlores |
A 22, AR 31, An 34 (rumeral 24,1), Ar. 40 8 |Pago por derecho a iramile E | L Lente s ¢ pra fiel
Ap O < -
de la Orus 16-2012MDV) Caniidad de espectadares de| ong”-':-ll s obrt en “hivd de
) Hasta 3000 espectadores e 29 e
hois: oslp comypt Vehtaniil
(a) En caso de existir nesgo ailo o muy alto para 'a vda de la poblacidn, durante i diigzncia de inspeccion af grupo daf | ! ™
inspeciores debera remilir 3l aicalde o autondad que conespenda copia de scta de diigancia o copia de ITSE speciive en) i ! f NE ZUZU
} un maximo de 24 horas. | | esasnalasnionasdiss
[b) En casa de reaiicen avenos yio aspeciaculos #n sdificacionss laies come: astadics coliseos plaza de 10r0s, ‘BUDS, 0| ) SOIJIS FRANCO
ceniros ge convencionss ¢ similares, a fin de diseno y siempre que dichos astablscimientos cuenten con Cenificado da| | AENERAL YIASESCR JURIDICH
| inspeccion de Sequdad en Edificaciones wgenie, SCLO sera necasana una visita de sequndad en edificaciones VISE} {
| DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCIGH TECNICA DE " et s it
908 | il 1 |Formato de soficitud con caricter de deciarcdn jurada safialado parcio o deteriom del Canficaso i Gratuito Gratuilo Alenc:on al Vecijoy | del Riesgode
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES levaniamiania de Registro, Civi Desastres y
observacionzs | ] Defensa Civil
Mesa de Partes
L2gal Potai MOV /
/
Decreio Supramo N* 058-2014-PCM Reglaments d inspecciones Técnicas de
Sequndad en Edificaciones (14/09/2014) A 37 5
Ley N 27444 anticuio 113 (11104/2001) |
: I 5
i Gerencia de Participacion Vecinal
| Subgerencia de Organizaciones Sociales y Participacion Vecinal
REGISTRO Y RECONCCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES S | | . - » . . S de Sub lede | 1.R énaal | . Apsiacion al Gere
10.01 DE BASE 1 |Solicilud dingida al Alcaide Fagiaiario Unica 2 Gratuilo Gratuiio X 15 dias habiles Alencion al Vecno y | Organizaciones Subgerenle de i8 Participacion Veo
2 |Coia del acta de Canstilucion, autenticada por e! fedalaric municical Tramite - FUT /Mesa Regsiro Ciwl Socalesy | Organ'zaciones Sociales an 15 dias
de Partes | Poral Participacion | y Participacian Vecinal
uov | Vecinal on 15 oias
Base Legal 3 |Cooia cel Estatulo, autenticada por fedatario municipal | : ‘
|Qraenanza N° 057-200S/MDV, Art. 57 Pub. 22.01.2006 4 |Capia dei Acta de Elecciones del Concajo Directivo, autenticada par fecatario municial ! | | 2. Resuelve of 1 Resueive el Garer
v | | | Subgerenta o de Participacian Vec
ina de los miembros del Cansejo Directivo v padrén de socios ’ I ’ i’?;'"ww 3“’*5 an 15 dias.
G Sk




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26.12.2013), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao (05.06.2014), modificada, adecuada y actualizada por
Decreto de Alcaldia N° 4-2016/MDV-ALC (15.04.2016), Decreto de Alcaldia N* 9-2015/MDV-ALC (01 .09.2015),

Decreto Supremo N° 3B0-2019-EF (UIT 201€: 5/.4,300.00)

OM N* 018-2014 MDV {13.11.201), Acuerdo de Concejo N° 126-2014
OM.N° 17-2016 /MDV {20.09.2016), Decreto de Alcaldia N* 15-2016/MDV-ALC

REQUISITOS Wit ) CALIFICACION PLAZO PARK AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE = RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
i Evaluacion Previa 3 P -
HRDEN Nimero y Denominacién Formulatiof 1, ooym | ensy Gndlas, | EROLETIMENTO PARA | CeCONSIDERACION |  APELACION
Codigo | Ubicacian Positio | Negativo habiles) RESOLVER
& |Fotos tamana camet ce cada inlegrante oel Conoeso Directivo PR
7 |Pago por Expedicion de Credencial 0.34% 1443
RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES les s 3 | o Subgerencia te Subgerente oe | 1. Reconsideracion a a | 1. Apefacion al Gerente
10.02 VECINALES 1 |Solicitug dingida al Alcalde Formuiano Unico e | Graluite Gratuite X | 15.dias habikes | pjencion al Veainoy | Organizaciones Subgerente de e Partigpacion Vednal
2 |Copia de Acta de Constitucion, autenticada por el fedatario municial Tlam;te Wiyl Rogro Sl Socslesy | Orjarizeciones Scoales M3
{ deFares /Forial Partiopacion | y Participacion Veanal
| MDV Vegnal en 15dias
Base Legal % |Copia de! Acta de Elecciones, autenlicads por fedatano muniaipa!
Ordenanza 03¢-2008/MDV, Ari. 98° Pub. 08.01.200¢ 4 |Capia del Estatuto, autenticada por fedatario municpa! | 2. Resuelve € 2 Resuelve el Gerenle
5 |
Ordenanza N° (38-2005/MDV-ALC, Art.82", 90° 5 |Nomina de los miembres de la junta directiva y padron de socios Scbgerente. de L F‘arblxpa::r.m Yt
= Organizaciones Socales en 15 dias.
D.S.N" 041 - 2002 - PCM Reglamento de Iz Ley N* 25307. v Participacien Vecnal
20z Dispesicion Complementaria 6 |Fotos tamafo camel de caga inlegranie de la junta directive e 30 dias
7 |Pano por Expedicion de Credencial 0.34% 14,43
INSCRIPCION ¥ REGISTRO DE LOS CONSEJOS DIRECTIVOS DE | Subgerenciz de Sutgerente de | 1. Reconsideracion e & | 1. Apeiacion al Gerenle
10.02 |LAS ASOCIACIONES Y ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL | 1 |Soliciud dingida 21 Alcalde | Gratuito Gratuito X 15 dias habiles | Atencion al Vecino y | Organizaciones Subgerente de te Parligpacon Veana!
Y OTROS | Formutanio Unico de Registro Civil Socialesy | Oruanizaciones Scoiales en 15 dias
. W : i -FUT | Participacion | y Parlicpacion Veona
2 |Copia de Act c it ; 4 | Tramite - FUT /Mesa | ¥
opis te Acia de Consfitucion, autenlicaga por el fedatario municipal de Partes /Porial | Veanal en 15dias
MDV
3 |inscrpcion de la junta directiva en los Registros Pibiicos, de comesponaer
Base Legal
QOrdenanza 034-2008/MDV, Art. 109°, 115%, 116", Pub. 4 |Nomina de los miembros del Consejo Directiva y padron de socios 2. Resuelve el L Resuelve FP Gerenle
08.01.2009 5 |Copia del Estatuto, autenticada por fedatano muniapa! Subgerenle de | de Participadion Vecnal
& . - . o ; . = Organizaciones Sociales en 15 dias.
D.S. N° 047 - 2002 - PCM Reglamento de la Ley N* 25307 & |Copia de inscripcion registral expedida por Iz SUNAR® ¥ Participacion Vecina!
2dz Disposicion Complementana en 30 dias
7 |Fotos lamafio camet de cada inlegrante de la junta direclive
& |Pago Expedicion de Credencial C.34% 1443
Gerencia de Asentamientos Humanos
A [ i | e a : Gireccion | Fi i . : 1 ionaal |1 i G
11.01 |CONSTANCIA DE POSESION f St.:humd simple dingidz a alcalde de Iz Municpalidac Disintal de Ventanilia, indicando:nombre, direccian | rnmulano Unico de Graluito Graiiito | X 15 dias habies Subgerencia de Gemnl_e de Reconsideracion & al Apelacion al “aerenle |
numero de DNI Tramite - FUT MMesa | Atencion al Vecinoy | Asentamienios Gerente de Municipa
2 |Decieracion Jurada de domicilic de! solicitante o solictantes de Partes | Portal Registro Civil Humanos Asentamientos
% |Documentos que acrediten un afo ce vivenda de posicin del predio (partida ge nacimientc de los hijos, MOV Humanas en 15 dias
Base Legal matricuia de recibo de colegio, facturas de page, DNI con direccion donge pice la constancia, elc)
Ordenanza N° 040-2005/MDV-ALCO.L. N* 1088 Y iy
7
LeyN® 28687, Art. 3%, 4" y B°. Pub. 18.02.2006 rE S5CR
D.5. N* 032-2008-VIVD.S. N* 006-2006-VIV & 1
D.5.N° 017-2006-VIV CERTIEL
RECONOCIMIENTO DEL ASENTAMIENTO HUMANO PARA = : = : = ooy } ; J [ —Subgdrentia
11.02 POSESIONARDS INFORMALES 1 |Solicitud dingida al sefior Alcalde sustrito porla Junta Directive Central con Reconccimiento municipal 0.88% S, 37.00 X 30 dias hatiles | o i & Ved "
Fomuiario Unico de Registro Civilf ™"
Tramite - FUT (Mesa del crigina
2 |Copia subgerencial de reconocimiento de la Junta Direciva Central Vigente de Partes | Portal es ta cCOMmk
MDV
Base Lega' 2 |Padron de moradores de |z feche de fundacion
Ordenanza Municipal. 032-2005 /MDV, Pub. 19.02.2005 ¢ |Documentos sustenta torios de fecha de posesion (acta de fundacien yio otrs) i ey
Loy " 28687, Art. 3°, 4° yE*. Pub 18.032006 J0GTIYAN HERNA
& |Piano de Ubicacion visado SECRETARIO GENERAJ
& |Pago por Derecho de Tramite
Subgerencia de i de Org i de i \
1201 |RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL 1 |Solicitud dirigida ai Alcalde, solicitando el reconocimiento de la Nueva Junta Directiva Central F4 Gratite | Grawito X | 30 dias habiies " W:‘:’* de | Subgerentede | 1. me”:‘ al | 1. Apelacion al Gerente
e g ko= iencion a Vedno y de i
Registro Civil de Reconccmiento de Hurnanos en 15 dias
Oroanizaciones Organizaciones de
de Asentamientos Asentamientos
Humanas Humanos en 15 dlas




TUO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Consolidado de OM N* 034-2013/MDV-CDV (26. 122D1 3), ratificado mediante Acuerdo de Concejo N* 057-2014;

Municipalidad Provincial del Callao {05.06.2014), ifi

Decreto Supremo N° 380-2018-EF (UIT 2019: 5/.4,300.00)

por OM N” 019-2014 MDV (13.11.201), Acuerdo de Concejo N* 126-2014
Decreto de Alcaldia N* 4-2016/MDV-ALC (15.04.20186), Decreto ae Alcalala N* 9-2015!MDV ALC (01.09.2015), OM. N* 17-2016 /MDV {20.09.2018), Decreto de Alcaidia N* 15-2016/MDV-ALC

REQUISITOS DEREGHOTE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO
N°DE LEANTACIOR D) i b RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Formulaci uacion Previa ; z
= Namera y Denominacién Formalariol | 0cum | ensy) 2 L‘;H‘:“’ PROCEDMIEHTD RE::ECER RECONSIDERACION APELACION
Cadige / Ubicacisn Positivo | Negativo iles)
Croenanza N° 007-2012/MDV
Ondenanza N° 014-2013/MDV
MANDA St da de | 1. acon aal | !. Apelacion al Gerent
12.02 :EM:T%?.S: RE TOALAS LINTAS DIREGEIVAS 1 | Salicitud dirigida ai Alcaide, soictanda Ja ampliacion de la Junta Directiva Caniral £t Grawilo | Griulo X 30 dfas habiles | stencion al Vecino y | Reconocimiento Suogerente de de Asentamientos
Reqgistro Civil a8 Recanocimiento de Humanos en 15 dias
, |Cop ‘edateads dei Acta de Asambiea Generai de Ponladores, aprobada por mayona Smple ds lilulares de| Organizaciones | Organizaciones de
Basa Legal = |iote. sn ef cual s autonza de manera expresa (a ampliacion de mandaio de [ aciual da Asemmarmenlos " A\sumamlm;;n:[as
. Humanos Humanas sn
Ordensnza Ne 033-2007/MDV iy G Cancal
Ordenanza N° 032-2010/MOV
Qrdenanza NP 001-20120MDV 3 Documnentos Publicos o privaaas, an el cual se acredils que se estan ejecutando obras a favor de la comunidad }
Ordenanza N° 007-2012/MDV |
[irrananza WY INAM WMV i
4 Presentacién del Documento Nacional de Idenfidad {DNI) del Secrefana General del Asentamiento Humano |
Soficitante |
Gerencia de Atencion Integral en Salud
| | | I Suogerancia &2 Gerenlede | 1. Reconsideracon a al | 1. Apelacian a Garent
i IREGISTRO Y EMISION DE LICENCIA PARA LA TENENCIA DE ' | Soliatud que intigue nombre y caraclenisticas fisicas aue semmilan a identificacion del can asi coma nombre, 147% 3850 | | X | 15 dlas habiles | Mencion al Vcno y Proyectos nta de Proyectos | General gel Sistema o
" CANES POTENCIALMENTE PELIGROSQS inel propietana o poseader, numera da DNI, numero telefdmeo, domiciiio y corao electranica si lo tuviera. Formulanio Unico de i o | Registro Civi Especiales Especiales an 15 dias Salud Municipal
| Tramite - FUT /Mesa Venianilla en 'S dias
2 |Folografia da cuerpo antero del can da Parles / Panal
MoV
3 |Certificaco vetennano de vacunacion anfirabica vigenie
2. Resusive &l Gerente | 2. Resusive 2 Gerent
Base Lagal 4 |Canstancia expedida por psicdlogo coiegiade acreditando aptitud psicoiégica del dusfia o poseedor del can rovecios Especiales| General del Sisiema ¢
30 dlas Saiud Municipal
Ley N* 27596 Pup. 14,12.01 ” Ventanilla en 15 dias
D.5. N°006-2002-5A, Art. 5°, 67, 87 y 9°, Pub. 25. 06.2002 5 |Coniralo de sequro de respensabilidad civil por dafies a lerceras vigente durante toda la vida dei can
QD-Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental
Gerencia de Limpieza Publica B
; 3 i s ; - o | | | Subgerencia de Gerencia de
japq |SOLICITUD DE INCORPORACION AL PROGRAVA MUNICIPAL ; |Formalo Unca de soliciud incororacian an @ * Progiama Wunicipal Recidando y Ordenando Venianilla| Fommularo Unicoe | - 1 | . 35 dias nabies | Atencian a1 Vecno v | Lmaieza Pdblica
i RECICLANDO Y ORDENANDO VENTANILLA PROGRESANDO Progresanda’, dingida al Sr. Alcaide (Anexo N”1 de! Decreto de Alcaidia N® 08-2012/MDV-ALC) Tramile - FUT /ivesa 1] | | Registra Civil
de Partes | Portal |
a Lo 2 |Copia simple dea Ficha Registral de la Crganizacion, amitida por la SUNARP MoV
. . DE VENTANYLA
" = - . Pacron de socos , aspacificando nombres, apellidos, DN, edad, genaro, domicilo, lipo de residuo que ;
D.A N* 008-2012MDV-ALC Pub. 14.12.01 k] = -
recolectar ¥ firma. \,QrA ,LRI A
Dacrelo Legisiativo N* 46 Apruena Diversas Medidas de !, . .
i i pud o 10.11.2016), AL 2,3, 4y5, Adicionaimente deberan presentar los 01 segun p
Por cada socio se debera presentar 1a copia simple del DN, copia simole de Ulimo recbo de luz o agual
4 |cancefado, 02 folos tamafio camet y a Ficha Registral da Datos del Recicladoria con carscler de Declaracion as cop! fiel
1 N2d Icia 08-2012MDV- ~ il
raurs«ﬁ(ﬁaam 2 del Decralo de Alcaldia 08-2012MDV-ALC) . :! Ar chil b ,1 a
| |
| |
|Las omanizacionas o recicladoras deberan presentar la Sicha Regisiral de la Organizacion de Recicladoras| E . o
i(Anexn N*3 del Decreto de Alcaigia N* 08-2012/MDV-ALC) | ﬂa E 2020
. |Las ampresas comercializadoras de residuos solidos (EC-RS) deberan presentar la ficha registral de EC-RS | S ey
| N (e
? |(Anexo N® 4 cel Decraio de Alcaldia N® 08-2012MDV-ALC) E AND(SOUIS FRAN;-
—— | | AENCRAL Y ASESOR JURIDICO
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