MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
Gerencia Municipal

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 011 -2012-MDV/GM

Ventanilla, 16 de abril de 2012

LA GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
VISTO:

El Proyecto de “DIRECTIVA SOBRE MEDIDAS DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA EN EL
GASTO PARA EL ANO FISCAL 2012 EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA" propuesto por la

Gerencia de Administracién y que cuenta con las opiniones favorables de la Gerencia de Planificacion Local y
Presupuesto y la Gerencia Legal y Secretaria Municipal: y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 010-2011-MDV/GM de fecha 20 de abril del 2011 se
| aprueba la Directiva “Lineamientos para la formulacion de Directivas de Ia Municipalidad de Ventanilla”, que tiene
< iri,owpor objetivo normar y orientar el proceso de formulacion y actualizacion de las directivas que expida la
S \O Municipalidad Distrital de Ventanilla: |

Que, el proyecto de “Directiva sobre medidas de Austeridad, Racionalidad y Disciplina en el gasto para el Afio
) Eisgz‘é! 2012 en la Municipalidad Distrital de Ventanilla”, presentado por la Gerencia de Administracion tiene por
objetivo ccontribuir al uso eficiente y eficaz de los recursos de la Entidad para asegurar el cumplimiento de sus
- ‘objetivos y metas, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 29812- Ley de Presupuesto del Sector Piblico para
el Afio Fiscal 2012:

Que, mediante el Memorando N° 095-2012/MDV-GPLP de fecha 28 de febrero del 2012, la Gerencia de
Planificacion Local y Presupuesto emite opinion técnica favorable respecto al proyecto de directiva sefialando

que se encuentra enmarcada a los lineamientos de la Directiva aprobada mediante Resolucion de Gerencia
Municipal N° 010-2011-MDV/GM:

.. Que, con Informe N° 074-2012/MDV-GLySM de fecha 12 de abril del 2012, la Gerencia Legal y Secretaria
‘** Municipal opina por la procedencia legal de Ia propuesta y la remite para su aprobacién respectiva:

A

l1l

=" \Estando a lo expuesto y con el visado y conformidad de la Gerencia de Administracion, la Gerencia de
—Llanificacion Local y Presupuesto, Gerencia Legal y Secretaria Municipal: y en uso de las atribuciones que
<ngere el articulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972 y de las facultades delegadas mediante

irgG§va 001-2007-MDV/ALC *“Directiva que norma la Delegacion de la Facultad Resolutiva a los Organos
inistrativos de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 158-
MDV-ALC, de fecha 19 de marzo del 2007 y sus modificaciones:
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medidas de Austeridad, Racionalidad y Disciplina en el
strital de Ventanilla” Ia cual forma parte de la presente
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Ventanilla para asegurar e/ cumplimiento de sus objetivos y metas, en el marco de las
disposiciones de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto publico

Il. FINALIDAD:

lll. BASE LEGAL

+ Ley N°27972 Le y Orgénica de Municipalidades
4+ Ley N° 28112 Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico y
modificatorias.
4 Ley N°28411 Le y General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias
+ Ley N° 8693 - Ley General ael Sistema Nacional de Tesoreria
4+ Ley N° 298712 — Ley de Presupuesto del Sector Pablico Financiero para el ano

Fiscal 2012.

+ Ley N° 29813 — Ley de Equilibrio del Presupuesto del Sector Puablico para el Ao
Fiscal 2012.

4+ Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado y Su
reglamento.

4+  Resolucién Directoral N° 02-2007 EF/77.15, Aprueba |a directiva de Tesoreria N°
007-2007-EF.15

IV. ALCANCE

Gerente de las unidades organicas involucradas, dando lugar dicho incumplimiento a
las sanciones administrativas de conformidad a Ja normatividad vigente.

NORMAS GENERALES.:

6.7. Todo egreso a ejecutarse debe contar con la disponibilidad presupuestaria y

responder a las actividades y objetivos previamente definidos en el Plan Operativo
Institucional ( POI) de Ia Municipalidad Distrital de Ventanilla.
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con aisponibilidad presupuestaria

6.3.La gestion de las unidades organicas debe estar orientada a garantizar |a
generacion de recursos financieros, al incremento de |a capacidad productiva, a la
racionalizacion de recursos y al logro de altos niveles de eficiencia y eficacia, a fin
de desarrollarnos en condiciones de competencia.

6.4. Se debe privilegiar el gasto productivo respecto del administrativo, buscando que
la relacién entre ambos alcance niveles competitivos de eficiencia

productividad, el desarrollo de estandares de rendimiento, y el anélisis de Costo -
Beneficio.

que se prestan.

VI. NORMAS ESPECIFICAS

7.1. En materia de personal
7.1.1  Queda prohibido e/ Ingreso de personal por servicios personales, y el

nombramiento salvo en Jos Supuestos previstos en |a Ley N° 29812 — Ley de
presupuesto para el sector publico para el afio fiscal 2012,

a. El reemplazo por cese de personal o para suplencia temporal de Jos

persona, los contratos respectivos quedan resueltos automaticamente.

de suplencia y registradas en el Aplicativo informético para regqistro
centralizado de presupuesto de personal del sector publico regulado por Ia
Directiva N° 00 1-2009-EF/01  “Directiva para el uso del Aplicativo
Informatico para registro centralizado de planillas y datos de recursos
humanos del sector publico” aprobado por la resolucién Directoral N° 016-

2009-EF/76.01, y que cuenten con la respectiva certificacion de crédito
presupuestario.
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7.1.2. Se prohibe efectuar pPagos por concepto de horas extras. En los Supuestos que

7, 1.3.

7.1.4.

7.1.5.

/7.1.6.

a la Gerencia de Administracién proponiendo el establecimiento de turnos o
compensaciones con descanso fisico a efectos de que la Sub Gerencia de
Recursos Humanos adopte las acciones de contro/ y supervision.

A partir del afio 2012 Yy ante la necesidad de recursos humanos para el
desarrollo de funciones, La Municipalidad de Ventanilla evaluara las acciones

labores de naturaleza permanente que hayan Superado el periodo fijado en e/
articulo 15 del Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de |a Carretera
Administrativa y de Remuneragiones del Sector Publico.

Todos los Contratos Administrativos de Servicios (CAS) deberan efectuarse de
acuerdo a lo dispuesto por el Decreto Legislativo N° 1057, Decreto Legislativo

que regula el régimen especial de contratacién administrativa de servicios Yy Su
Reglamento.

* Losrecursos estén previstos en el respectivo presupuesto autorizado

* El contrato debers precisar con claridad /a temporalidad y funciones del

El personal contratado bajo la modalidad CAS no podrs percibir
simultdéneamente doble ingreso proveniente del Estado, salvo que, en este
ultimo caso, dejen de percibir esos ingresos durante el periodo de contratacién
administrativa de servicios. La prohibicién no alcanza, cuando |3
contraprestacién que se percibe proviene de /3 actividad docente o por ser

miembro Unicamente de yn organo colegiado y otros que por Ley sean
permitidos.

Estan pro hibidos los viajes, de los Gerentes y Sub Gerentes con cargo a
recursos de la entidad, con éxcepcion del Alcalde y los regidores, aquellos que
Se efectuan en el marco de la negociacién de los acuerdos comerciales o
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las acciones de promocién de Importancia para el distrito. Todos los viajes
deben ser autorizados mediante Acuerdo de Concejo.

7.2. En materia de energia eléctrica
7.2.1. El personal que hace uso de Jos equipos eléctricos y electrénicos velars porque
Se mantenga debidamente apagados, asi como también, cualquier artefacto

electrico de sus unidades organicas que no estuvieran siendo utilizados a partir
de las 19:00 horas.

7.2.2. Asimismo, se revisars periodicamente el adecuado uso, calidad y cantidad
apropiada de Iuminarias e instalaciones eléctricas de Jos locales de |a

revision de los medidores, |a calibracion de éstos, de ser necesaria y Ia
verificacion de la no existencia de conexiones clandestinas.

7.2.3. Optimizacion del uso de los ventiladores, aire acondicionado y calefaccién de
acuerdo a las indicaciones de/ fabricante, el mantenimiento preventivo y la

utilizacion sélo en ambientes que reunan las condiciones de carga termica y
hermeticidad.

/.2.4. Racionalizar |a iluminacién artificial en horas nocturnas.

7.2.5. La Gerencia de Tecnologias de Ia Informacién y Telecomunicaciones, la Sup

Gerencia de Logistica y el encargado de Control Patrimonial, coordinadamente
propondran mecanismos técnicos Y organizacionales para que los equipos se
apaguen automaticamente, garantizando asi el ahorro de /a energia eléctrica.

7.2.6. Incrementar |a frecuencia de limpieza de ven

tanas destinadas para iluminacion
y ventilacion natural durante e/ dia

7.2.7. Aprovechar la lyz y ventilacion natural en |3 distribucién de los puestos de
trabajo.

7.2.8. Activar en el monitor de la PC la funcién ‘protector de pantalla” estatico con
fondo negro tras un (1) minuto.

7.2.9. Alfinalizar |a Jornada laboral, el personal debera verificar que todas las luces de

SUS respectivas areas estén totalmente apagadas, bajo responsabilidad del
funcionario a cargo.

7.2.10. Utilizacién en forma obligatoria de Iamp

Pdgina N° 4 de 9




|

MuNiciPALIDAD | DIRECTIVA SOBRE MEDIDAS DE AUS TERIDAD. RAGION A ORE  RESOLUCIOND
DISCIPLINA EN EL GASTO PARA EL ANO FISCAL 2012 ENLA | e o
?;STR'TAL = MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
ENTANILLA : e R
- DIRECTIVA
—_— : 012

7.3. En materia de agua potab/e

7.3.1 Se realizardn revisiones periodicas preventivas Y correctivas .de |as
instalaciones de agua potable y desagiie de los locales de |a Municipalidad
verificando el correcto funcionamiento de las mismas.

7.3.2 Implementacién progresiva de dispositivos ahorradores de agua en Ios
servicios.

7.4. En materia de servicios telefénicos
7.4.1 Telefonia Mévil y Radio.- E| gasto por servicio de telefonia movil se encuentra

restringido, sélo se podré asumir un gasto mensual por equipo que en

En caso de pérdida de/ equipo telefénico, el servidor publico que tenga
asignado el mismo, asumirs e/ gasto de reposicion.

7.4.2 Telefonia Fija.- Se mantendrs el control del consumo telefénico
restringiéndose las llamadas a teléfonos nacionales e intemacionales, pero con
linea abierta sélo para el Despacho de Alcaldia, Gerencia Municipal, Gerencia

de Administracién, Gerencia de Comunicaciones y Sub Geren cia de Logistica

por la naturaleza de sus acfividades.

7.4.3 Los Gerentes, Sub Gerentes y Jefes de equipo de trabajo tienen |a
responsabilidad de racionalizar el uso de los teléfonos fijos, disponiendo que
las llamadas sean estrictamente necesarias Y Ppor razones de servicio,
restringiéndose al minimo posible las llamadas a teléfonos celulares.

7.4.4 La Sub Gerencia de Logistica debers informa mensualmente a la Gerencia de

Administracién sobre |a facturacién mensual de cada teléfono fijo o mévil de Ia
Municipalidad.

En materia de Servicio de Fotocopiado, Impresién y Publicacion

Las Gerencias y Sub Gerencias deberan disminuir el uso de fotocopias a lo
estrictamente necesario. -

en el requerimiento.
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7.5.3  Se dara prioridad al uso de las Impresoras existentes con toner, laser, cintas,

7.5.4

/7.5.5

7.5.6

7.8.7

7.5.8

7.5.9

7.5.10

7.5.11

7.6.
7.6.1

7.6.3

cartuchos, etc., para impresiones en blanco Yy negro. Los requerimientos de los
cartuchos u otros suministros para las impresoras policromaéticas con las que
cuenta la Municipalidad, podrin ser adquiridos sélo para efectos de permitir
tecnicamente la impresiéon en blanco y negro. Las publicaciones como
“Memoria Institucional” y algunas otras seran debidamente autorizadas por el
Gerente Municipal.

Para efectos de impresiones de hojas de trabajo se utilizaran papel reciclado.

Realizar la impresién de documentos en ambas caras de la hoja de papel que
se utilice, con la excepcion de Ordenanzas, Acuerdos de Concejos, Decretos y
Resoluciones de Alcaldia Y Su contenido.

La impresion con membretes de |a Municipalidad, se realizara sélo para los
documentos finales.

Priorizar en lo posible la comunicacién via correo electrénico en reemplazo de
la escrita.

Evitar la impresién innecesaria de comunicaciones via correo electrénico.

Utilizar el modo “borrador” o ‘econdémico” en |a Impresion de los trabajos que
sea indispensable imprimir.

Escanear preferentemente Jlos documentos recepcionados, evitando el
fotocopiado sucesivo de los documentos.

de racionalizacién y control en el consumo de papel de Impresion y
fotocopiado, y hacerlo de conocimiento a todo su personal, bajo
responsabilidad.

En materia de Vehiculos y Combustibles

Queda prohibida |a adquisiciéon de vehiculos automotores, salvo en los casos
de pérdida total del vehiculo, adquisiciones de ambulancias, vehiculos de
rescate y autobombas: vehiculos destinados a /a limpieza publica sequridad
ciudadana, sequridad Interna; y vehiculos para el patrullaje, vigilancia,

monitoreo, supervision y fiscalizacién del sector ambiental, en el marco de/
Decreto Legislativo 1013; y los casos de adquisiciones que se realicen para la

superior a diez (10) afios.

Los vehiculos motorizados Y ~maquinaria serdn utilizados Unica y
exclusivamente para servicio oficial, debiendo registrar en su bitdcora las
actividades diarias, Ia que sera evaluada periédicamente por el Sub. Gerente
de Logistica, bajo responsabilidad. Los vehiculos bajo ningin motivo debersn
ser utilizados para actividades ajenas a las labores propias de /a entidad.

La dotacion maxima por concepto de combustible sers fljada por la Gerencia
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7.6.4 Queda prohibida Ia adquisicion de accesorios NO Imprescindibles para los
vehiculos de la Municipalidad de Ventanilla.

7.6.5 El Jefe de Equipo de Maestranza presentara anualmente a la Gerencia de

7.6.6 El Jefe de Equipo de Maestranza llevara el control del kilometraje recorrido por

unidad y la cantidad por tipo de combustible consumido mensualmente, a fin de
que se disponga de las acciones del caso.

7.6.7 Los vehiculos de propiedad de la Municipalidad Distrital de Ventanilla o que se
encuentren en afectacion, en uso seran conducidos Unicamente por personal
autorizado, los mismos que debersn portar su licencia de conducir, tarjeta de

propiedad del vehiculo, larjeta SOAT y documento que lo identifique como
personal que preste servicios a la entidad.

7.6.8 Los choferes tienen |a obligacién de conducir con seguridad y correccién, en
estricto cumplimiento de Jas reglas de transito, estando prohibido utilizar los
vehiculos en actividades no autorizadas por Ia Municipalidad Distrital de
Ventanilla. En caso se incurra en infracciones y/o faltas al reglamento de

iransito, las papeletas y demés gastos ocasionados que estas ocasionen seran
asumidas por el infractor.

7.6.9  El funcionario, lrabajador o personal en comisién de servicio y el chofer son
solidariamente responsables en e| caso que el vehiculo no sea usado en

trabajador o personal debers reponer el valor del importe de combustible
utilizado para el desplazamiento de la comisién no autonizada.

7.7 En materia de Utiles de Oficina

7.7.1 Sblo se proveerin los utiles adquiridos como parte de los procesos de
seleccion que se efectien, no autorizéndose |a adquisicion de (tiles a través
de los fondos fijos de caja chica, con excepcion, ante situaciones de
desabastecimiento o no contemplados en los procesos de seleccién que
deberéan ser debidamente Sustentados por el responsable adquiriente.

7.7.2 Las dreas hardn uso racional tanto del papel como de los utiles de oficina
asignados, utilizando preferentemente el correo electronico interno como medio
de comunicacion. Asimismo, la compra de Jos suministros para las Impresoras

y las maquinas fotocopiadoras a color, quedan sujetos a lo dispuesto sobre el
particular en el Numeral 7.5.3

7.8. En materia de de plisticos papeles y cartones
5

7.8.1. La Municipalidad debe comprar y utilizar obligatoriamente bolsas de plastico
biodegradable.
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7.8.2. La Municipalidad debe comprar y ulilizar obligatoriamente plasticos con el

[.8.3.

/.8.4.

7.8.7

ochenta (80%) por ciento de material reciclado.

La Municipalidad debe comprar y utilizar obligatoriamente papeles de embalaje
y similares con el cien (100%) por ciento de material reciclado.

La Municipalidad debe comprar y utilizar obligatoriamente papeles absorbentes
con el noventa (90%) por ciento de material reciclado.

La Municipalidad debe comprar y utilizar obligatoriamente papel de escritura e

Impresion, incluido el papel bond de diferentes pesos con el ochenta (80%) por
ciento de material reciclado.

La Municipalidad debe comprar y utilizar obligatoriamente cartones con e/ cien
(100%) por ciento de material reciclado

En materia de inversiones

En caso de aquellos proyectos que se ejecuten a través de /a modalidad de
Administracién Directa, durante |a ejecucion del PIP, deberin respetarse el

cronograma de ejecuc;ién fisica y financiera planteada en e/ Expediente Técnico
detallado, salvo modificaciones Sustentadas a la OP/ de Ia Municipalidad.

implique ampliacién de capacidad para la provisién de servicios de /a
municipalidad.
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VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera Disposicién.- La Gerencia de Planificacién Local vy Presupuesto, en
coordinacion con la Gerencia de Administracion, elaborard la o las Directivas en

materia del Sistema Presupuestario a fin de complementar la correcta ejecucién del
gasto e ingreso.

Segunda Disposicién.- L a aplicacién de los porcentajes de material reciclado en
plasticos, papeles y cartones, sefialados en los numerales 7.8.2 al 7.8.6 se realizaran

en forma gradual conforme lo establece el Decreto Supremo N° 004-2011-MINAM del
Ministerio del Ambiente.

Tercera Disposicién.- El Organo Desconcentrado Sistema de Servicios a /3 Ciudad y
~. Gestion Ambiental, implementara progresivamente las operaciones de segregacion en
- la fuente, a fin de agrupar residuos con cara Cleristica y propiedades similares

......
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