Ventanilla, 22 de octubre de 2025

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
VISTOS:

© El Informe N° 1234-2025/MDV-GDUI-SGOP, de fecha 14 de octubre de 2024, Memorando N°

1535-2025/MDV-GDUI, de fecha 15 de octubre de 2025, Informe N° 320-2025/MDV-GPLP-
A~ “8GPI, de fecha 20 de octubre de 2025, Memorando N° 2403-2025/MDV-GPLP, de fecha 20 de
octubre de 2025, Informe N° 455-2025/MDV-GAJ, de fecha 22 de octubre de 2025, documentos
acumulados, v;

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo establece el articuio 124° de la Constitucién Politica del Perd, modificada por
la Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional, en concordancia con el articulo |1 del Titulo
Preliminar de fa Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, las Municipalidades
Provinciales y Distritales son érganos de gobierno local que tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 76 de la Constitucion Politica del Per, establece que “Las obras y la adquisicién
de suministros con utilizacién de fondos o recursos publicos se ejecutan obligatoriamente por
contrata y licitacion pulblica, asi como también la adguisicién o [a enajenacién de bienes. La
contratacion de servicios y proyectos cuya importancia y cuyo monto sefiala la Ley de
Presupuesto se hace por concurso plblico. La ley establece el procedimiento, las excepciones
y las respectivas responsabilidades”;

Que, el articulo 14 de la Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
\, Contraloria General de la Republica, establece que el ejercicio del control gubernamental por
. © el Sistema en las entidades, se efect(a bajo la autoridad normativa y funcional de la Contraloria
o {" General, la gue establece los lineamientos, disposiciones y procedimientos técnicos
4",&* correspondienteés a su proceso, en funcién a la naturaleza y/o especializacidn de dichas
entidades, las modalidades de control aplicables v los objetivos trazados para su ejecucién.
Dicha regu]acnon permitira {a evaluacién, por los érganos de control, de ia gestién de las
\ entidades y sus resultados. La Contraloria General, en su calidad de ente técnico rector,
=\ organiza y desarrolla el control gubernamental en forma descentralizada y permanente, el cual
se expresa con la presencia y accionar de los 6rganos a que se refiere el literal b} del articulo
precedente en cada una de las entidades publicas de los niveles central, regional y local, que
ejercen su funcion con independencia técnica;

Que, el literal 1), del articulo 22 de la precitada Ley, establece entre otras como funciones de la
Contraloria General de la Repdblica: Emitir dlspos‘.lcmnes yfo procedimientos para implementar
operativamente medidas y acciones contra la corrupcién administrativa, a través del control
gubernamental, promoviendo una cultura de honestidad y probidad de la gestion pablica, asi



Qdie, mediante Resolucién de Contraloria N° 432-2023-CG, se aprobd la Directiva N° 017-2023-
CG/GMPL. “Ejecucion de Obras Publicas por Administracion Directa”, la cual tiene por finalidad:
“Regular el proceso de ejecucién de obras por administracién Directa a fin de que se efectien
en las mejores condiciones de calidad, costo, plazo en el marco ce los Sistemas Administrativos
y de otras disposiciones que resulten aplicables, con el propésito de cumplir [a finalidad publica
para la cual esta prevista la obra, asi como los objetivos institucionales de la entidad, de forma
fue se garantice el adecuado uso de los recursos vy bienes del Estado, permitiendo el gjercicio
de control gubernamental; estableciendo para tal efecto entre otros aspectos, los roles,
_ .o requisitos, plazos y responsabilidades para los fines de la ejecucion de las obras por
71 < administracién directa a cargo de las entidades;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley Organica de Municipalidades,
as contrataciones y adquisiciones que realizan los gobiernos locales se sujetan a la ley de la
materia, debiendo hacerlo en acto piblico y preferentemente con las empresas calificadas
constituidas en su jurisdiccion, y a falta de ellas con empresas de otras jurisdicciones. Los
procesos de contratacién y adquisicién se rigen por los principios de moralidad, libre
competencia, imparcialidad, eficiencia, transparencia, economia, vigencia tecnolégica y trato
justo e igualitario; tienen como finalidad garantizar que los gobiernos locales obtengan bienes,
servicios y obras de la calidad requerida, en forma oportuna y a precios o costos adecuados;

Que, el dltimo parrafo del articulo 39 de la Ley Crganica de Municipalidades — Ley N°® 27972,
establece que las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de
resoluciones y directivas;

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 016-2020/MDV-GM de fecha 10 de marzo
de 2020, se aprobd la Directiva N° 014-2020-MDV-GM “Directiva para la formulacion,
modificacién, actualizacién y aprobacién de Directivas de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla™;

Que, mediante:informe N° 1234-2025/MDV-GDUI-SGCP, de fecha 14 de octubre de 2025, la
Subgerente de Obras Publicas eleva al Gerente de Desarrollo Urbano e Infraestructura el
proyecto de Directiva denominado: “Directiva para la gjecucion de obras por administracién
directa de la Municipalidad distrital de Ventanilla;

Que, a través de Memorando N® 1535-2025/MDV-GDUI, de fecha 15 de octubre de 2025, el
\ Gerente de Desarrollo Urbano e Infraestructura, remite al Gerente de Planificacién Local y
| Presupuesto, el proyecto de directiva denominado: “Directiva para la ejecucion de obras por
administracién directa de la Municipalidad distrital de Ventanilla®, para su opinién téenica;

Que, a través de Informe N° 320-2025/GPLP-SGPI, de fecha 20 de octubre de 2025, la
Subgerente de Planificacidn e Inversiones de la Gerencia de Planificacién Local y Presupuesto,
luego de revisar y analizar el expediente organizado y contenidoe del proyecto de Directiva
denominada; “Directiva para la ejecucidn de cobras por administracion directa de la
Municipalidad distrital de Ventanilla”, conforme a los lineamientos de la Directiva N* 014-2020-
MDV-GM “Direttiva para la formulacidon, medificacién, actualizacién y aprobacién de Directivas
de la Municipalidad Distrital de Ventanilla”, emite opinién favorable para su aprobacion;

Gerente de Planificacién Local y Presupuesto eleva el expedlente organizado ala Gerenma de
2| Asesoria Juridica para su opinién;



Que, mediante Informe N° 455-2025/MDV-GAJ, de fecha 22 de octubre de 2025, ta Gerencia
de Asesoria Juridica emite opiniébn favorable para aprobar la propuesta de Direcliva
denominada:; “Directiva para la ejecucion de obras por administracion directa de la
Municipalidad distritai de Ventanilla®;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 0339-2023-MDV-ALC, de fecha 29 de setiembre de
2023, se delega al Gerente Municipal facultades resolutivas para a), Aprobar, modificar o
derogar mediante resolucién, directivas u otros instrumentos normativos para conducir la
gestién técnica, financiera y administrativa de la Municipalidad;

Estando a lo expuesto, con el visado de la Gerencia de Planificacién Local y Presupuesto,
Subgerencia de Planificacion e Inversiones, Gerencia de Desarrollo Urbano e Infraestructura,
Subgerencia dé Obras PUblicas y Gerencia de Asesorfa Juridica de la Municipalidad Distrital
de Ventanilia; y, de conformidad con las disposiciones contenidas en la Constitucién Politica
del Estado, Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, sus modificatorias, Ley N° 27785
- Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica y
ia Resolucion de Contraloria N° 432-2023-CG, se aprobé la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL
“Ejecucion de Obras Publicas por Administracién Directa.

SE RESUELVE:

ARTTCQEQ PRIMERQ. - APROBAR la Directiva denominada: “DIRECTIVA PARA LA
EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VENTANILLA” que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQ. - ENCARGAR a la SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS, el
cumplimiento y aplicacion de las disposiciones contenidas en la Directiva aprobada.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFICAR la presente resolucién a la Gerencia de Planificacién
Local y Presupuesto, Subgerencia de Planificacién e [nversiones, Gerencia de Desarrollo
t:t Urbano e Infraestructura, Subgerencia de Obras Poblicas, Gerencia de Asesoria Juridica, y al
Organo de Control Interno de la Municipalidad Distrital de Ventanilla

ARTICULO CUARTO. — ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion y
Telecomunicacion, efectle la publicacién de la presente Resolucién en el Portal Web
Institucional.

EAGA/jgjrd.
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“DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
Mumicipatidad .| ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA*
Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP
L OBJETO

Establecer los lineamientos que garanticen una adecuada direccién técnica y control en la
ejecucion, supervision, liquidacién y transferencia de obras por Administracion Directa en la
Municipalidad Distrital de Ventanilla, promoviendo la eficiencia, la transparencia y el
cumplimiento del marco normativo vigente, en concordancia con la complejidad de cada
intervencion.

“H,,, FINALIDAD

'G:_arantizar que las obras por administracion directa se ejecuten conforme a las disposiciones
__legales y técnicas, asegurando un uso eficiente de 10s recursos publicos y la calidad de las
intervenciones.

1l APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente directiva serd aprobada mediante resolucion de Gerencia Municipal. Tendré
vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion. Su actualizacion se realizara cuando se
emitan nuevas disposiciones legales o cuando la entidad lo considere necesario.

La directiva es de aplicacion obligatoria para todas las areas de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla que intervienen en la planificacién, ejecucion, supervision, control y liquidacion de
obras por administracion directa.

BASE LEGAL

Directiva N° 017-2023-CG/GMPL, que establece disposiciones para la ejecucion de

obras por Administracién Directa en entidades del Estado.

Resolucion de Contraloria N° 146-2023-CG, que aprueba la Directiva N° 017-2023-

CG/GMPL.

Ley N° 27444, ey del Procedimiento Administrativo General, sus modificatorias y normas

complementarias. CARITAL

D.L. N° 1252 Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programa/a@?\

| Multianual y Gestion de inversiones y sus modificatorias S

ey N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. [ g so kst

Reglamento de la Ley Generai de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Degreto

Supremo N° 009-2025-EF. i

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria Gene

de la Republica.

e Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, sus modificatoria_s_:.g(ff“‘“-’-.},~"

normas complementarias. iy YV°Re/

« D.L. N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Ptiblico. 3
Ley N° 27806.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica. %‘:’@G‘ %

Modificacion, Actualizacion™&_«/
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o "DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
g7 | municipatidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
NS Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA"

§ Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

VI. RESPONSABILIDAD

Los érganos responsables del cumplimiento de la presente directiva son los siguientes, sin
perjuicio del control posterior del Organo de Control Institucional (OCI):

« Gerencia de Desarrollo Urbano e Infraestructura (GDUI): Responsable de aprobar,
emitir actos resolutivos, dirigir y coordinar la ejecucion de obras por administracion
directa, conforme a los procedimientos y requisitos establecidos en la presente Directiva;
previamente, la GDU! debera gestionar la delegacion de facultades con el fin de disponer
de las competencias necesarias.

« Subgerencia de Obras Publicas {SGOP): Asume las funciones de la Oficina de Obras
por Administracién Directa (OAD) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, siendo el
érgano técnico responsable de la preparacién, ejecucién, seguimiento, control y
liquidacién de las obras por administracion directa, asi como de asegurar el cumplimiento
de los procedimientos y normativas vigentes.

Jefatura del Equipo de Estudios y Proyectos: Elaborar las fichas técnicas y los
estudios de preinversion de los proyectos a ejecutarse por administracion directa,
registrarias en el banco de Inversiones, declarar su viabilidad, y el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién
de Inversiones. Realizar la consistencia técnica entre el expediente técnico y la ficha
técnica o estudio de pre inversion gue sustentd la declaracion de viabilidad de los
; proyectos de inversién a ejecutarse por administracion directa y solicitar la libre
- disponibilidad y/o el saneamiento fisico legal de los predios en los que se ejecutaran las
\obras por administracién directa, al inicio de la formulacion de dichos proyectos.

‘Subgerencia de Catastro y Planeamiento Urbano: Opinar sobre la Libre Disponibilidad
" de los predios donde se proyecta gjecutar las obras por administracion directa, a solicitud
de la Subgerencia de Servicios Generales y Patrimonio.

Gerencia de Administracién y Finanzas: Otorgar la Libre Disponibilidad del terreno
donde se ejecutara la obra por Administracion Directa, a solicitud de la QAD.

A
o
tNan?,

Gise

Gerencia de Planificacién Local y Presupuesto: Encargada de yerificar la
disponibilidad presupuestal y realizar el seguimiento al cumplimiento de metas fisicas y
financieras de las obras.

)/4,’7

Subgerencia de Logistica: Responsable de los procedimientos de adquisicion y
abastecimiento de bienes y servicios requeridos para la ejecucién de obras por
| administracién directa.

PL{R‘ER ones ¢/ Subgerencia de Contabilidad y Costos: Encargada de brindar informacion respect

la conformidad de los gastos efectuados en la ejecucion de la obra para el inform
liguidacién parcial o total.

Subgerencia de Servicios Generales y Patrimonio: Opinar sobre la Ligre I g
Disponibilidad y, de ser necesario, gestionar el Saneamiento Fisico Legal de los pre |b§’\_,;//
donde se proyecta ejecutar las obras por administracion directa a solicitud de la OA

Gerencia de Mantenimiento Urbano: Coordinar, informar y colaborar con la OAD cofy Vopo/ AY
sus recursos humanos y materiales (equipos y herramientas) en la eiecucion de obg"g’s &
s £

por administracién directa, que correspondan a actividades de mantenimiengy, +
mejoramiento o recuperacién de la infraestructura urbana, segun sus competencias. e

o
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VIil.

Cada o6rgano involucrado deberd actuar conforme a sus competencias funcionales,
promoviendo la transparencia, eficiencia y legalidad en todas las etapas del proceso de
ejecucion de obras por administracion directa.

DISPOSICIONES GENERALES

Lineamientos generales para la planificacién, programacion y control de obras por
administracién directa.

7.1. Ejecuci6n de obras publicas por administracién directa

La ejecucién de obras por administracion directa a cargo de las entidades se desarrolia
utilizando sus recursos presupuestales, capacidad técnica-administrativa propia,
infraestructura, equipos o magquinarias, acorde con |a naturaleza y complejidad de la
obra, cumpliendo [as disposiciones establecidas en la presente directiva.

De acuerdo al costo de obra seguin el Expediente Técnico, estas deberan cumplir con
los requisitos sefialados expresamente en la presente directiva, cuando corresponda
y conforme a las categorias siguientes:

Categoria A: Obras con costo hasta cinco millones y 00/100 soles (S/ 5,000,000.00) o,
independientemente del costo de la obra, cuando esté ubicada en las provincias de la
zona de frontera de la Sierra y de la Selva del pais, asi como en zonas del ambito de
influencia del Valle de los Rios Apurimac, Ene y Mantaro (VRAEM), de acuerdo con lo
establecido en el Decreto Supremo N° 021- 2008-DE-SG que determinan los distritos
que forman parte del esquema de intervencién estratégica denominado “Plan VRAE”, y

sus modificatorias.

Categoria B: Qbras con costo mayor a cinco millones y 00/100 soles (S/ 5,000,000.00)
hasta diez millones y 00/100 soles (S/ 10,000,000.00).

Categoria C: Obras con costo mayor a diez millones y 00/100 soles (S/ 10,000,000.00).
r 2. Requisitos previos para la Ejecucion de Obras por Administracion Directa

La Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD), para la gjecucion de obras por
Administracién Directa debe cumplir o contar con los siguientes requisitos:

a) Expediente Técnico aprobado via acto resolutivo.

necesario para la ejecucién de la obra, los cuales son contratados por la Oficina de
Obras por Administracion Directa (OAD) en coordinacién del residente de Obra,
segun corresponda.
c) El personal profesional y técnico no participan en mas de una (1) obra, excepto
cuando en e! expediente técnico se haya establecido una participacion menor.

(2) obras, lo cual debe ser verificado por la OAD cuando se trate de obras de fa ;
misma entidad y para obras de otras entidades la verificacién se realizara en =)
marco de la colaboracién entre entidades de la Ley N°27444, Ley dg?
Procedimiento Administrative General. :
d) Disponibilidad presupuestal emitida por la Gerencia de Planificacion Locak?
Presupuesto, previa a la ejecucion de obras, y Certificacion de Crédite
Presupuestal, registrada por la Subgerencia de Logistica, y validada, aprobada y
emitida por la_Gerencia de Planificagi ocal y Prestippesio, previa a la
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e) Tener disponibilidad y libre acceso al terreno donde se ejecutara las obras (Anexo
N°05). Este documento sera solicitado por la Jefatura de Estudios y Proyectos,
contara con la opinién de la Sub-Gerencia de Catastro y del Equipo de Control
Patrimonial y sera otorgada por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

f) Contar con las licencias, permisos y autorizaciones, entre otras, necesarias para la
ejecucién de la obra, documentos que seran solicitados por la Sub-Gerencia de
Estudios y Proyectos (Anexo N°06).

g) Contar con el programa de ejecucion de obra, calendario de obra valorizado y
calendario de adquisicién de materiales y equipos, actualizados y concordantes
con la estrategia definida para la ejecucién de la Obra y el plazo de ejecucidén de
obra previsto.

h) Tener el calendario de requerimiento de la contratacion de la mano de obra
calificada y no calificada necesaria para la ejecucidn de la Obra, actualizados y de
acuerdo con el programa de ejecucion de Obra. Previamente a la elaboracion del
requerimiento de contratacién de la mano de obra calificada y no calificada, ia
Oficina de Administracion de Obras OAD coordinard con la Gerencia de
Mantenimiento Urbano la disponibilidad de mano de obra, que pueda apoyar la
ejecucién de |a obra, con la finalidad de no desaprovechar recursos.

i) Contar con la propiedad o el compromiso de alquiler de equipos y/o maquinarias.
Previo a la compra o alquiler de equipos y maquinarias, la Oficina de Administracion
de Obras OAD coordinaré con la Gerencia de Mantenimiento Urbano la
disponibilidad de equipos y maquinarias, para su uso en calidad de apoyo. (Anexo
N°04).

Expediente Técnico

Se entiende por Expediente Técnico al conjunto de documentos que definen las
caracteristicas técnicas y administrativas que deben guiar la correcta gjecucion de la
obra. Previo al inicio de la ejecucion de las Obras Puablicas, la Municipalidad, ya sea
de manera directa o indirecta, elaborara o formulard los estudios y/o expedientes
técnicos correspondientes. Para proceder con la ejecucion de la obra, debera contar
con el Expediente Técnico debidamente aprobado mediante acto resolutivo de la
Gerencia de Desarrollo Urbano e Infraestructura, en el cual se detallara el presupuesto
actualizado. Este documento debe estar visado en todas sus paginas por los
profesionales responsables de su elaboracion y revision.

El contenido minimo del expediente técnico para la ejecucion de obras por
administracion directa ser4 el siguiente:

a) Memoria descriptiva general y por especialidades.

b) Disefios de ingenieria y planos de especialidades a nivel de ejecucion de gbra,
suscrito por el profesional responsable, segun las especialidades que:
correspondan al tipo, caracteristicas y complejidad de la obra; asi como los planes / <"\
de ubicacion georreferenciados de canteras y zonas de eliminacion de materialegr aon N
excedentes, de corresponder.

c) Especificaciones técnicas, por cada partida del presupuesto. s

d) Estudios basicos como topografia, mecénica de suelos, geotecnia, geologjé?"vgBa <
hidrologia y otros complementarios de acuerdo con el tipo, caracteristica?{gy
complejidad de la obra. 5 P

e) Memorias de calculo y pianilla de metrados.

f) Andlisis de precios unitarios de cada una de las partidas que conforman el costo
directo y el analisis de los gastos generales.
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g} Presupuesto de obra, que incluya los costos directos, gastos generales y otros
conceptos aplicables, el cual debe adjuntar las cotizaciones de los materiales y
equipos puestos en obra o en almacén.

h) Listado de insumos en cantidades y costos (materiales, equipos, horas hombre,
etc.), incluido impuestos.

i) Cronograma de obra.

j} Calendario de adquisicion de materiales

k) Calendario de utilizacion de equipos y maquinarias.

) Calendario de utilizacion de mano de obra calificada y no calificada.

m) Calendario de avance de obra valorizado.

n) Presupuesto analitico de la obra por especifica de gasto y componente
presupuestal, formulado en base al programa de ejecucion de obra, gl cronograma
y los calendarios indicados en los literales i), j), k), ) y m). El presupuesto analitico
debe identificar los procedimientos de seleccion cuando correspondan y el
calendario de adquisicién de materiales debe incluir los plazos estimados para
dichos procedimientos en la normativa de contrataciones del Estado, lo que debe
ser concordante con los cronogramas y calendarios del proyecto.

o) Los documentos de la identificacion y evaluacion de los riesgos, desarrollo de
estrategias de mitigacion de riesgos y problemas, asi como la supervision y
seguimiento a los avances en las acciones de mitigacidn de riesgos.

p) Otros documentos que correspondan segun la especialidad de la obra

Modelamiento BIM

Fl expediente técnico para la ejecucion de obras por administracion directa debe contar
ademas con el modelado BIM 3D con un nivel de detalle que permita verificar como
minimo que esté libre de colisiones entre especialidades basicas, cuando la obra
corresponda a la categoria C, de acuerdo con lo estabiecido en el numeral 7.1 de la
presente directiva.

OAD de la enfidad

La Subgerencia de Obras Publicas, en su calidad de Unidad Ejecutora de Inversiones,

asume el rol de Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD), bajo la

dependencia funcional de la Gerencia de Desarrollo Urbano e Infraestructura.

El encargado de la OAD tiene las siguientes funciones para la ejecucién y supervision

de las obras por administracion directa:

» Remitir la programacion de gasto para la ejecucion anual a la Gerencia de o
Planificacién Local y Presupuesto. e ;

« Realizar el Término de Referencia para el pedido de servicio del Residente desant P
Obra, a fin de lograr su contratacion. \ R o

« Designar al Inspector de Obra, si corresponde.

« Requerir la contratacién del Supervisor de Obra, si corresponde. Y S

o Entregar al Residente e Inspector o Supervisor de Obra ejemplares del Expediente
Técnico aprobado mediante resolucion. 5
» Tramitar oportunamente el requerimiento de bienes y servicios solicitado por/€l
Residente de Obra. i o
\ . . oy, DEeRES
» Gestionar oportunamente los presupuestos de modificaciones que se generen duras
obra.
Atender los requerimientos de personal profesional, técnico y administrativo para
EaS Obras.éo\:.!rlra/o(
@
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o Informar al 6rganoc sancionador de la entidad sobre las infracciones del Residente
o Inspector de Obra al Reglamento Interno de Trabajo u otras normas aplicables,
de ser el caso.

e Coordinar con el 6rgano encargado de contrataciones las infracciones del
Supervisor de Obra para la aplicacion de penalidades, si corresponde.

» Consolidar e informar periédicamente al Titular de la entidad sobre los avances
fisicos y financieros de las obras por administracién directa.

e Realizar visitas inopinadas a las obras en ejecucion y reportar los resultados al nivel
correspondiente.

e Elaborar propuestas de normas, manuales, lineamientos, orientaciones u oiros

documentos complementarios de uso intemo para la ejecucién de obras por

administracion directa, en cumplimiento con esta Directiva y las normas de gestion
interna de la entidad.

Asumir temporalmente las funciones de Residente de Obra, en casos

excepcionales como licencia o descanso médico, hasta por un plazo maximo de

diez (10) dias calendarios consecutivos. Si la ausencia excede este plazo 0

acumula mas de sesenta (60) dias calendarios en un afio, se debe designar un

nuevo Residente. En tanto, el responsable de la Oficina de Obras por

Administracion Directa (OAD) asume temporalmentie sus funciones, por un maximo

de quince (15} dias calendarios.

Personal clave de la obra

Los puestos de personal clave para las obras que se ejecutan por administracion
directa comprenden a los siguienies profesionales: administrador de obra; residente;
inspector o supervisor, ingeniero de seguridad, salud ocupacional y medio ambiente;
almacenero; asistente de obra; ingeniero de calidad; y otros de acuerdo a la
especialidad y complejidad de 1a obra. Para efectos de la presente directiva, se detalla
las definiciones, perfil y funciones del personal clave de la obra de acuerdo con el

detalle siguiente:

7.6.1. Administrador de Obra

Es un profesional administrador, contador, economista, ingeniero industrial o de
otras carreras afines, colegiado y habilitado.

Para las obras de categoria A, este profesional debe ser un administrador,

y habilitado.

Para las obras de categoria B, este profesional debe contar con un minino
de dos (2) afios de experiencia en el sector puiblico y minimo un (1) aio de
experiencia especifica en obras plblicas de similar naturaleza a la obra

ejecutar, segun lo defina la OAD.

fe

de experiencia especifica en obras publicas de similar naturaleza a la obraid
ejecutar, segun lo defina la QAD. 3,

WGP,
\)q-wcm oF 051’5‘0
ﬁ%
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Es responsable de la gestion administrativa de la obra y se encarga de las areas
de personal, tesoreria, presupuesto, abastecimiento y contabilidad de la obra.
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para dicho fin o contratado por el plazo de ejecucion de la misma y cumple
principalmente las funciones siguientes:

a) Realizar el control y seguimiento del archivo documental del personal de
obra, tales como fichas de ingrese, ficha de control, camet del Registro
Nacional de Trabajadores de Construccién Civil — RETCC, informacion de
derechohabientes, entre otras labores que dispongan el area de Recursos
Hurmanos.

b) Controlar los stocks fisicos del almacén con los movimientos registrados en
el Kardex.

c) Efectuar el seguimiento al cronograma de adquisicion de materiales en
correspondencia con los requerimientos de bienes y servicios para la obra;
ingreso oportuno de proveedores; mediante reportes semanales que deben ser
remitidos al Residente de Obra para ser parte del sustento de sus informes
mensuales de obra.

d) Coordinar con el Ingeniero Residente de Obra, Logistica y Almacenes scbre
los pedidos de bienes semanales o mensuales de obra.

e) Controlar la asistencia y dotacion de personal obrero o de proveedores de
insumos contratados.

f) Revisar el tareo semanal del personal obrero, administrativo o técnico de la
obra por parte del ingeniero residente, con la finalidad de que la informacion
esté completa antes del cierre de planilla semanal.

g) Atender las consultas y reclamos del personal empleado sobre sus
remuneraciones, descuentos, vacaciones, enire otros.

7.6.2. Residente de cobra

Es un ingeniero civil, arquitecto o profesional afin a la especialidad de la cbra,
colegiado y habilitado, contratado por la Oficina de Obras por Administracion
Directa (QAD) (elabora el termino de referencia y pedido de servicio).

« Paralas obras de categoria A, debe contar con un minimo de dos (2) anos
de experiencia en obras publicas de similar naturaleza a ia obra a ejecutar,
segun lo defina la CAD.

o Para las obras de categoria B, este profesional debe contar con
minimo de cinco (5) afos de experiencia en obras publicas de si
naturaleza a la obra a ejecutar, segun lo defina la OAD.

e Para las obras de categoria C, este profesional debe contar con
minimo de ocho (8) afios de experiencia en obras publicas de similg
naturaleza a la obra a ejecutar, segun lo defina la OAD.

La experiencia exigible en obras publicas debe ser como Residente, Inspector y/ogs W
Supervisor.

El residente de obra solo puede ser designado o contratado para |a conducd@nn? 5
de una obra en forma exclusiva, es el responsable de conducir técnica¥,”
administrativamente la ejecucion de la obra; y, cumple principaimente las™
funciones siguienies:

a0 \Stfl!a/f
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a) Emitir un informe de revisién del expediente técnico previo al inicio de la
ejecucion fisica de la obra, ef mismo que debe ser alcanzado ai inspector o
supervisor para su revision correspondiente.

b) Realizar los requerimientos de bienes y servicios, asi como del personal
profesional, técnico y administrativo, que estén especificados en el
expediente técnico, bajo responsabilidad.

c}) Cautelar que los trabajos o partidas ejecutadas estén de acuerdo con lo
previsto en el expediente técnico en cuanto a calidad y normas técnicas
aplicables.

d) Cautelar que se cumpla el programa de ejecucion de obra vigente y se
concluya la ejecucion de |a obra dentro del plazo previsto.

e) Cautelar que las partidas consideradas en el presupuesto de obra se
ejecuten dentro de los rendimientos y niveles de productividad sefialados
en los analisis de precios unitarios considerados en el expediente técnico
de obra aprobado.

fy Cautelar que los gastos incumidos con los recursos presupuestales
asignados para la ejecucion de la obra correspondan a la necesidad de Ia
ejecucidn de ia obra.

g) Generar los reportes de uso de materiales, maquinaria y equipos, y mano
de obra, verificando que estos estén acordes con lo sefialado en el
expediente técnico.

h) Implementar el almacén de obra acorde con el tamafio de la obra ejecutada,
manteniendo el contro! permanente de los ingresos y salidas de los
materiales e insumos, y supervisar que se asegure el debido
almacenamiento de éstos para evitar su deterioro y realizar oportunamente
el seguimiento al cumplimiento del plan de procura de adquisicion de

. materiales y equipos.

“Negs === == i) Aperturar la planilla de personal obrero o administrativo debidamente
2 autorizada por el 6rgano o unidad organica competente, asegurando que el

personal incluido en la misma corresponda a las necesidades de la

ejecucion de la obra.

Gestionar los riesgos asociados a la ejecucién de la obra, debiendo

implementar oportunamente las respuestas a los riesgos segun Io

planificado, efectuar las acciones de monitoreo a los mismos y actualizar |a
informacion de los riesgos residuales, secundarios o nuevos riesgos.

Requerir oportunamente, con el debido sustento y para su aprobacion, tas

modificaciones que sean necesarias en el costo, plazo o calidad de la obra
en ejecucion, respecto a lo previsto en el expediente técnico de obra
aprobado.

manteniendo actualizado el registro de Ia informacion sobre el avance %Ia.a-:-;j;{; "
ejecucion de la obra.
Emitir informes periédicos a la Oficina de Obras por Administracién Dire
(OAD) de la entidad sobre los metrados ejecutados en el periodo reportad
y valorizados con los precios unitarios del presupuesto del expedientg’d ¥
técnico, asi como el reporte detallado de las cantidades de materiales, dg Y°BY
la maquinaria y equipos y mano de obra utilizados para la ejecucion deifa oSk
obra durante el periodo reportado; ademés, del movimiento de almacén & r

obra en el mismo periodo y del estado de ia implementacién de la respuesta

y monito(r_gg_de los riesgos, entre otros.
Y D151, % QUW\NML f-."b‘
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n) Brindar ia informacién requerida por la Oficina de Obras por Administracion
Directa (OAD), para el registro en los aplicativos informaticos del SNPMGI
e INFOBRAS.

o) Participar en las sesiones del Comité de Seguimiento de Inversiones del
SNPMG! y de las reuniones de seguimiento, en caso de ser convocado.

p) Participar y suscribir el acta de término del Proyecto una vez concluidos a
satisfaccion los trabajos.

q) Proporcionar toda la informacién y facilidades necesarias para la labor de
supervisién a cargo de los representantes de ta Oficina de Obras por
Administracion Directa (OAD).

r) Comunicar al supervisor el término de la obra, para que el supervisor pueda
solicitar la conformacién del Comité de Recepcion de Obra.

s) Participar y suscribir el Acta de Recepcion de Obra, una vez concluidos los
trabajos a satisfaccion y evaluacion del Comite de Recepcidn.

7.6.3. Inspector o supervisor de obra

El inspector es un profesional, funcionario o servidor de la entidad,
expresamente designado por esta para controlar los trabajos efectuados por el
personal profesional y técnico a cargo de la ejecucion de la obra publica.

El supervisor es una persona natural o juridica especialmente contratada para
conirolar los trabajos efectuados por el personal profesional y técnico a cargo
de la ejecucién de la obra publica. Cuando el supervisor €s una persona
juridica, esta designa a una persona natural como jefe de supervisién de forma
permanente en la obra.

El inspector o supervisor es un ingeniero civil o profesional afin a la especialidad
de la obra, colegiado y habilitado, coniratado bajo el régimen laboral que
corresponda segun la normativa aplicable; v, debe contar como minimo con la
experiencia y especializacion del residente de obra. Cuando el supervisor de
obra es una persona juridica, el jefe de supervision debe tener como minimo la
experiencia y especializacién del residente de obra. No puede haber
simultaneamente inspector y supervisor en una obra.

Toda obra publica cuya ejecucion sea por administracion  directa/s
. i N L)
independientemente de la categoria a la que corresponda, debe contar con /{gn

Inspector o Supervisor de obra. (2

En los casos que el costo total de la obra segun Expediente Técnico de Ob ,
sea equivalente al que la Ley de Presupuesto del Sector Publico para cada ARg
Fiscal establece para efectos de contar obligatoriamente con un supervis
para cbra por contrata, se debe contar también obligatoriamente con urk: 7
supervisor para la obra por administracion directa, que cumpla con el pepﬁf"y‘,fc B°J
experiencia sefialados en el parrafo anterior. i GERENOM

El inspector o supervisor de obra, este Ultimo cuando sea persona natural, Séim, .
puede ser designado o contratado para una obra en forma exclusiva. Cuando™=f
el supervisor es una persona juridica, el jefe de supervision solo puede ser [
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El inspector o supervisor es el responsable de velar permanentemente por el
cumplimiento de lo establecido en los documentos del expediente técnico de
obra y normas técnicas aplicables; y, cumple principalmente las funciones
siguientes:

a) Validar el informe de revision del expediente técnico de obra presentado por
el residente de obra previo al inicio de la ejecuciodn fisica de la obra, el
mismo que debe ser elevado a la entidad, adjuntando su evaluacion,
pronunciamiento y verificaciones propias realizadas como inspector o
supervisor.

b) Controlar directa y permanentemente la correcta ejecucion técnica,
econdmica y administrativa de la obra.

c) Absolver las consultas que formule el Residente de Obra sobre los aspectos
tecnicos de la obra.

d) Aprobar la conformidad técnica de los trabajos ejecutados, de la calidad de
los materiales utilizados y de la calidad de mano de obra utilizada.

e) Velar porque se cumpla el programa de ejecucion de obra vigente, asi como
con la conclusién de la ejecucion de la obra dentro del plazo establecido.

f)y Controfar que los gastos incurridos en la ejecucion de los trabajos
correspondan a la necesidad de la ejecucion de |a obra.

g) Efectuar el monitoreo de los riesgos identificados, veiando que la
implementacion de la respuesta y monitoreo de los riesgos se realicen
oportunamente.

hy Opinar oportunamente sobre las propuestas de modificacion en el costo,
plazo o calidad de la obra en ejecucién, respecto a lo previsto en el
expediente técnico de obra aprobado, requeridas por el residente de cbra.

i) Aprobar modificaciones no significativas a lo establecido en el expediente
técnico.

i) Revisar, validar y observar, de ser el caso, et contenido de los informes
periédicos emitidos por el residente de obra.

k) Revisar, validar y observar, de ser el caso, la planilla del personal obrero y
administrativo emitido por el residente de obra.

) Emitir un informe periédico sobre sus actividades desarroiladas,
recomendando acciones que deben adoptarse para asegurar el
cumplimiento del costo, plazo y calidad de la ejecucion de la obra.

m) Registrar y mantener actualizado en el sistema INFOBRAS, la informacion
generada respecto a la ejecucién de obras publicas por administracion
directa.

n) Participar en las sesiones del Comité de Seguimiento de Inversiones d/E L
SNPMGI y de las reuniones de seguimiento, en caso de ser convocado, @Q

0} Confirmar la fecha de Término de Obra. ’S

p) Comunicar a la Entidad la terminacion de la Qbra, asimismo solicitara”
conformacion dei Comité de Recepcidon de Obra.

q) Sera asesor del Comité de Recepcion de la Obra.

r) Participar y suscribir el Acta de Recepcion de Obra '

s) Exigira al residente la presentacién del informe final o preliquidacion des
obra, en el caso de no ser presentado por el residente de Obra, selag o "
responsable de su formulacion. '?“2‘&?43

t) En el caso de existir observaciones del informe final o preliquidacion o

liquidacion, par-parte de la entid ad del residente y
L § |
ST g Vo, : -
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supervisor o inspector de Obra la subsanacién de estas, respetando los
plazos establecidos, segln [a dificultad de las observaciones efectuadas.
u) Dar conformidad al Informe Final o Preliquidacién o Liquidacion de Obra.

7.6.4. Ingeniero de Seguridad, Salud Ocupacional y Medio Ambiente

Para la ejecucion de una obra por administracion directa, la entidad debe
designar o contratar como minimo a un (1) ingeniero encargado de la seguridad
en Obra, salud ocupacional y medio ambiente, quien debe ser ingeniero en
seguridad industrial, ingenieria industrial, ingenieria civil o profesional afin,
colegiado y habilitado, contratado bajo el régimen laboral o contractual gue
corresponda segun la normativa aplicable

Para las obras de categoria B, este profesional debe contar con un minimo de
dos (2) afios de experiencia en el sector publico y minimo un (1) afo de
experiencia especifica en Obras publicas de similar naturaleza a la obra a
ejecutar, segun lo defina la Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD).
Para las obras de categoria C, este profesional debe contar con un minimo de
cuatro (4) afios de experiencia en el sector publico y minimo dos (2) afios de
experiencia especifica en obras publicas de similar naturaleza a la obra a
gjecutar, segun fo defina la Oficina de Obras por Administracién Directa (OAD)

Para las obras de categoria A, solo sera exigible que el Ingeniero de Seguridad.
Salud Ocupacional y Medio Ambiente sea un profesional en seguridad
industrial, ingenieria industrial, ingenieria civil o profesional afin, colegiado y
habilitado o bachiiler, segun 10 indique ia Oficina de Obras por Administracion
Directa (OAD) previa coordinacion con ef residente de Obra.

£l Ingeniero de Seguridad, Salud Ocupacional y Medio Ambiente debe cumplir
principalmente tas funciones siguientes:

a) Implementar y administrar el Plan Anual de Seguridad y Salud en la obra.

b) Impulsar el proceso de eleccion del Comiié de SST (Seguridad y Salud en
el Trabajo).

¢) implementar los procedimientos y protocolos de Seguridad y Salud en el
Trabajo

d) Revisar y proponer la actualizacién del Reglamento Interno de Seguridad y o
Saiud en el Trabajo RISST, las politicas formatos y actas.

e) Elaborar las recomendaciones de SST (Seguridad y Salud en el Trabgj
para cada puesto. | 3

fy Elaborar el programa anual de capacitacion,

g) Capacitar a los brigadistas en respuesta a emergencias.

h) Emitir las Conformidades, Acciones Preventivas y Correctivas.

i) Elaborar las Matrices de Identificacién de Peligros y Evaluacién de Riesgo
y Controles -IPERC, Plan de Contingencia, mapas de riesgos,
Estadisticas de SST (Seguridad y Salud en el Trabajo) para los repoﬂes;!’
la Oficina de Obras por Administracién Directa (OAD). b

7.6.5. Almacenero de Obra

Yara la gjecucién de una obra por admlnlstraclon dlrecta la entidad des;gna al
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titulado de las carreras profesionales o técnicas de construccidn, construccion
civil o afines, contratado bajo el régimen laboral o contractual que corresponda
segun la normativa aplicable. Contar con un almacenero de Obra es un
requisito opcional para la ejecucion de Obras que correspondan a la categoria
Ay, un requisito obligatorio para la ejecucién de obras que correspondan a las
categorias By C.

Para las Obras de categoria B, el almacenero de obra debe contar con un
minimo de un (2) afos de experiencia en el sector publico y minimo un (1) afio
de experiencia especifica en obras publicas, segun lo defina la Oficina de Obras
por Administracién Directa (OAD). Para las QObras de categoria C, el
almacenero de obra debe contar con un minimo de tres (3) afos de experiencia
en el sector publico y minimo dos (2) afios de experiencia especifica en obras
publicas, segun D defina la Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD).
Para las Obras de categoria A, solo sera exigible que el almacenero de obra
sea un bachiller o titulado de las carreras profesionaies o técnicas de
construccién, construccién civil o afines.

El almacenero debe organizar, desarrollar, coordinar los procesos técnicos de
recepcion, verificacién y control, registro y custodia de los insumos como
materiales, herramientas, equipos livianos o maquinarias que ingresan y salen
del almaceén de obra.

7.6.6. Asistente de Obra

Para la ejecucion de una obra por administracion directa la Oficina de Obras
por Administracion Directa (OAD) designa como minimo a un (1) asistente de
obra, quien debe ser bachiller o titulado de las carreras profesionales de
ingenieria civil, arquitectura o de carreras profesionales o técnicas afines,
contratado bajo el régimen laboral o contractual que corresponda segun la
normativa aplicable.

Contar con un asistente de obra es un requisito opcional para la ejecucion de
obras que correspondan a la categoria A; y, un requisito obligatorio para la
ejecucion de obras que correspondan a las categorias By C.

Para las obras de categoria B, el asistente de obra, debe contar con un__——
minimo de dos (2) afios de experiencia en el sector publlco y minimo un (1) "@*\F‘“ " 0¢ 4
de experiencia especifica en obras publicas, segun lo defina la Oficina de O /

por Administracién Directa (OAD). Za
Para las obras de categoria C, el asistente de obra debe contar con un mingag” NP~
de tres (3) afios de experiencia en el sector pUblico y minimo dos (2) afios d& «w:
experiencia especifica en obras publicas, segun lo defina la Oficina de Cbras _,/
por Administracion Directa (OAD). £ L

Para las Obras de categoria A, solo serd exigible que el asistente de op@ V °B°
sea un bachiller o titulado de Ias carreras profesionales de ingenieria C{@I
arquitectura o de carreras profesionales o técnicas afines. h_»,f,a.:

El asistente de obra debe interpretar todo tipo de planos (topogréficos, de
plantas, secciones, alzados, cubiertas, estructuras) y documentos de un

proyectcg> Gdesue,gnstrucmon aS|m|s;rll]\ohdebe realiz isiones, croquis vy
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7.6.7.

levantamiento de planos de obra, mangjar y utilizar programas informaticos de
mediciones, presupuestos, valoraciones y certificaciones.

Ingeniero de Calidad

Para la ejecucién de una obra por administracion directa, la entidad debera
designar al menos un (1) ingeniero de calidad, quien sera responsable de
verificar el cumplimiento de los estandares técnicos y normativos durante [a
ejecucion de la obra. Este profesional debe ser ingeniero civil, ingeniero
industrial o profesional afin, colegiado y habilitado, contratado por la Oficina de
Obras por Administracién Directa (OAD).

El Residente de Obra, en coordinacién con la Oficina de Obras por
Administracién Directa (OAD), es responsable de elaborar los Términos de
Referencia y gestionar el requerimiento del servicio correspondiente.

La participacion de un Ingeniero de Calidad es de caracter:

« Opcional para obras clasificadas en la categoria A.

« Obligatoria para obras clasificadas en !as categorias B y C, de acuerdo
con los lineamientos establecidos por la Directiva N.° 017-2023-CG/GMPL
y demas normativas aplicables.

Para las obras de categoria A, este profesional debe ser un ingeniero civil,
Ingeniero industrial o profesional afin, colegiado y habilitado o bachiller segun
lo indigue la Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD) previa
coordinacién con el Residente de Obra.

Para las obras de categoria B, este profesional debe contar con un minimo
de dos (2) afios de experiencia en el sector publico y minimo un (1) afo de
experiencia especifica en obras publicas de similar naturaleza a la obra a
ejecutar, seguin 10 defina la Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD).

Para las obras de categoria C, este profesional debe contar con un minimo
de cuatro (4) afios de experiencia en el sector publico y minimo dos (2) anos
de experiencia especifica en obras publicas de similar naturaleza a la Obra a
ejecutar, segun lo defina la Oficina de Qbras por Administracion Directa (OAD). <=y

El ingeniero de calidad garantiza que la Obra cumpla con los esténdares/;g;fé

calidad establecidos en el expediente técnico de obra y debe cumplies 5

principalmente las funciones siguientes:

Desarrollar e implementar los procedimientos de control de calidad.
Revisar la ejecucion de las tareas de construccion para asegurar
cumplimiento de especificaciones y la normativa aplicable. R,
Realizar inspecciones y pruebas de calidad en materiales y procesds’s o
constructivos. 5 "’
|dentificar y corregir las desviaciones o defectos en la obra.
Coordinar con los proveedores y subcontratistas para asegurar la calid!
de los materiales y equipos utilizados.
Gestionar la documentacién de calidad y elaboracién de informes de

: '%x?egu@ag%ﬂa e,
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Para efectos de la presente Directiva se ha elaborado el siguiente cuadro resumen de
los requisitos generales y especificos que debe de contar cada uno de los integrantes
del personal clave considerado en la presente directiva, para su contratacién.

EXPERIENCIA MINIMA EN ANOS
COLEGIADO
v SECTOR PUBLICO | ESPECIFICA EN
# PERSONAL PROFESION HABILITAD | EN GENERAL EJECUCION DE OBSERVACION
OBRAS
© CAT | CAT | CAT | CAT | CAT | CAT
A B C A B c
1 Residente de Ing. civil, | N/C | NfC | NiC 2 5 8 Experiencia
obra arquitecto, exigible como
profesional afin residente inspector
y/o supervisor
2 Supervisor / Ing. civil, sl NIC | N/C | N/C 2 5 8 Experiencia
Inspector de Arguitecto, exigible como
obra profesional afin residente inspector
y/o supervisor
Obligatorio para
¢bras que superen
el equivalente al
monto establecido
en la Ley de
Presupuesto de
Sector Publico del
afio en ejecucién.
Administrador | Administrador | N/C 2 4 N/C 1 2
de obra contador,
economista, ing.
industrial, ing.
civil. profesionai
afin
Ingeniero ng. seguridad, 8] N/C 2 4 N/C 1 2
SSOMA industrial, ing.
civil, profesional
afin
Ingeniero de Ing. Civil, Ing. NO OP z 4 oP 1 2
Calidad Industrial,
Profesional afin.
Asistente de Bach. O Titulado NO QP 2 3 oP 1 2
obra de ing. Civil,
Arquitectura o
carreras
profesionales o
técnicas afings.
Imacenero Bach. O Titulado NO oP 2 3 OP 1 2
de Ing. Civil,
Arquitectura o
carreras
profesionales o
técnicas afings.

N/C = No considera; OP = Opcional
7.7. Expediente o File de Obra

La entidad debe contar con un expediente técnico-administrativo o file de obra, que
contenga de forma ordenada y completa toda la documentacién generada durante el
proceso de ejecucion de cada obra por administracion directa. Este expediente debe
incluir los actos preparatorios, informes, autorizaciones, documentos técnicos,

controky:geguimiento.
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El expediente debera estar debidamente digitalizado y custodiado por la Oficina de
Obras por Administracién Directa (OAD), garantizando su integridad, disponibilidad y
conservacién conforme a la normativa vigente en materia de archivo y gestion

documental.

Viil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Proceso de Ejecucién de Obras por Administracion directa

Para iniciar el proceso de ejecucion de obras por administracion directa, se debe contar
previamente con el expediente técnico de obra aprobado, actualizado y contar con el

modelado BIM 3D libre de colisiones, cuando corresponda.

El proceso de ejecucion de obras por administracion directa consta de ias fases de i)
aprobacion de la ejecucion; ii) preparacion, iii) ejecucion fisica; y, iv) cuiminacion y
liquidacion; culminada y liquidada la obra, esta debe ser transferida intemamente (a
otra unidad orgénica de la entidad que ejecutd la obra) o externamente (a otra entidad
diferente de la que ejecutd la obra), la cual estara a cargo de su operacion y

manienimiento.

Figura 1: Proceso de ejecucion de obras por administracién directa

Etapa Actividades Principales
| 1. Aprobacion del - Expediente técnico aprobado
Expediente Técnico | - Modelado BIM (de corresponder)
‘2. Aprobacion de la | - Informe técnico, legal y presupuestal
“-Ejecucion de Obra - Aprobacién de la ejecucion por administracion directa
\| 3. Preparacion - Designacién/contratacién del residente e inspector o
supervisor

- Revision del expediente técnico
- Requerimiento de bienes y servicios segun calendario

4. Ejecucion Fisica - Entrega de terreno

\6360"“""?6/,: - Apertura del cuaderno de obra
£ t - Abastecimiento conforme al calendario
£ o3 - Informes de avance y modificaciones
4 428 CC"&EI;_%’._- - Liguidaciones parciales
invasiones| 5.,/Culminacion y - Constatacién de obra
iguidacién - Informe final de liquidacién
6. Transferencia - Transferencia entre 6rganos o unidades organicas

Fuente: Directiva N° 017-2023-CG/GMPL

Aprobacién de la Ejecucién de Obra

Para aprobar la ejecucién de una obra por administracion directa, se requiere de los

sustentos técnico (es elaborado por {a Oficina de Obras por Administracién Directa

(OAD)), legal (es elaborado por la Gerencia de Asesoria Juridica, y debe validar qug

Maya impedimen‘ggssfmnormativos para que la obra se ejecuie por administracion

y presugﬁiestaﬁq,é(es elab A :
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Presupuesto y debe validar que se cuenta con los recursos presupuestarios
disponibles o proyectados segin el calendario de avance de obra valorizado).

Para la aprobacién de la ejecucién de la obra por administracién directa se debe de
considerar que el proyecto debe de estar incorporado en la Cartera de Inversiones de
la Programacién Multianual de Inversiones (PMI) vigente, de acuerdo con los
lineamientos del Sistema Nacional de Programacion Muitianual y Gestion de

Inversiones (Invierte.pe).

De ser favorable, en el Informe de Disponibilidad Presupuestal, se debera de anexar
la Habilitacion Presupuestal solicitada por la OAD previamente para la Incorporacion
de la Inversién en el PMI; siendo necesario contar con el Acto Resolutivo que aprueba
la Ejecucién de la Obra mediante Administracién Directa para poder validar y aprobar
la Certificacién Presupuestal emitida por la Sub Gerencia de Logistica, con la finalidad
de garantizar que la entidad puede llevar a cabo la obra de manera célere, transparente
y en las mejores condiciones de calidad, costo y oportunidad; asimismo, debe permitir
reducir el riesgo de paralizaciones por deficiencias en el expediente técnico, de
contingencias legales o falta de presupuesto.

La modalidad de ejecucién de cbras por Administracién Directa es aprobada por el
Titular de Ia Entidad o a quien delegue.

Figura 2: Fase de aprobacién de la gjecucion de obra
Fase Actividades Principales
- Emitir opinién favorable de cumplimiento
de requisitos técnicos. (Anexo N°07)
- Emitir opinion favorable de cumplimiento
- . de requisitos legales. (Anexo N°08).
:éciliigozzggnydel iome) || Emitir resolucion de aprobacion por el

: ; Gerente de Desarrolto Urbano e
prEsupCestane Infraestructura
- Emitir opinién favorable de cumptimiento
de requisitos presupuestarios. (Anexo
N°09).
2. Aprobacién de la - Titular y/o a quien delegue
ejecucion por
administracién directa
Fuente: Directiva N° 017-2023-CG/GMPL

Preparacién

Luego de aprobada la ejecucion de la obra por administracion directa, se deben rea
las acciones necesarias para asegurar un inicio de obra que reduzca el riesgo
paralizaciones o sobrecostos durante su ejecucion fisica.

Figura 3: Fase de preparacion
Fase Actividades Principales
- Designar o contratar al residente, inspector o
supervisor, administrador de obra, asistente de
obra, ingeniero de calidad e ingeniero de
seguridad.

1. Designacién o
contratacion de
personal clave
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- Presentar el informe de revisién del
expediente técnico de obra por &l residente.

- Elevar a la OAD el informe de revisién del
expediente técnico de obra por el supervisor o
inspector.

-Si el costo de la obra presenta un incremento
superior al 15%, se debe reformular el ET.

- Dentro de los siete (7) dias calendarios de
emitido el informe de revisidon det expediente

2. Revisién y evaluacion
del expediente técnico

3. Requerimiento de
bienes, servicios y

personal de obra técnico
4. Contratacion de - Dentro de los treinta (30) dias de emitido
bienes, servicios y todos los requerimientos

personal de obra
Fuente: Directiva N° 017-2023-CG/GMPL

8.3.1. Designacién o contratacién de personal clave

En un plazo méximo de noventa (90) dias calendarios de aprobada la
modalidad de ejecucion de obra por administracion directa, la Oficina de Qbras
por Administracion Directa (OAD) designa o contrata al residente y al inspector
o supervisor de la obra, en concordancia con los perfiles profesionales
establecidos en la presente Directiva.

En el caso del Inspector o Supervisor, el inicio de su participacion debera estar
claramente establecido en el contrato u otro documento que corresponda, el
cual sera posterior a la entrega del informe de revision del expediente técnico
por parte del Residente de Obra.

El administrador de obra, el asistente de obra, el ingeniero de seguridad salud
ocupacional y medio ambiente, y el ingeniero de calidad seran designados o
contratados para el inicio de la ejecucién fisica de la obra, de acuerdo con |os
perfiles establecidos en la presente directiva, de corresponder.

8.3.2. Revisién y evaluacion del Expediente Técnico

Dentro de los quince (15) dias calendario de la designacion del residente de
obra, para el caso de obras cuyo plazo sea menor o igual a ciento veinte (120)
dias calendario; y, dentro de los freinta (30) dias calendario para obras cuyo
plazo sea mayor a ciento (120) dias calendario, este ultimo, presenta al
supervisor o inspector de obra, un informe de revision del expediente técnico _——
de obra, que incluya las posibles prestaciones adicionales, riesgos del proyec)@ e
y otros aspectos que sean materia de consulta. 5?

A la fecha de emision del informe de revision del expediente técnico, ?gt'e‘"*.
Ultimo, no debe tener una antigliedad mayor de tres (3) afios de aprobado o
su Ultima actualizacion para obras que forman parte de un proyecto de inversi
en el marco del SNPMGI y no mayor a un (1) afio para obras que forman part
de una Inversion de Optimizacién, de Ampliacion Marginal, de Rehabilitacién y
de Reposicion (IOARR) en el marco del SNPMGI o de ser una cbra que no s -
encuentre bajo el marco de dicho sistema administrativo; asimismo, €k ;o off)
presupuesto del Expediente Técnico debe contar con precios actualizados gon._ .
y una antigliedad no mayor de nueve (9) meses para todos los casos. {;5 DEA
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El supervisor o inspector dentro del plazo de siete (7) dias calendario para
obras con plazo menor o igual a ciento veinte (120) dias calendario y diez (10)
dias calendario para obras con plazo mayor a ciento veinte (120) dias
calendario, eleva el informe de revision del expediente técnico de obra a fa
OAD, adjuntando su evaluacion, pronunciamiento y verificaciones propias
realizadas como supervision o inspeccion.

Si en el informe de revisién del expediente técnico de obra se advierte que
durante la ejecucion de la obra se puede generar un incremento neto en el
costo total mayor al quince por ciento (15%) a causa de modificaciones,
deficiencias en cotizacién de precios, entre otros, y sea validado por el
supervisor o inspector de obra, este Gitimo debe solicitar a la Oficina de Obras
por Administracion Directa (OAD) fa reformulacién del expediente técnico, el
cual requerira un nuevo tramite de aprobacién de la modalidad de ejecucion
por administracion directa, de acuerdo con lo establecido en la presente
directiva.

El informe de revisién y evaluacion de expediente técnico tendra los siguientes
puntos, segun el tipo de proyecto:

A. Resumen Ejecutivo
B. Generalidades

B.1. Antecedentes

B.2. Objeto

B.3. Metodologia de Trabajo

B.4. Documentos Revisados

B.5. Personal participante en la elaboracion del presente informe

B 6. Ficha Informativa del Proyecto, conteniendo los siguientes datos:

Nombre del Proyecto
Ubicacion Geogréafica de la Obra, Departamento, provincia y distrito
Convenio o resolucion

Ejecutor del proyecto

Supervisor o inspector del proyecto

Consultor que elaboro el proyecio

Modalidad

Monto del proyecto

Plazo de ejecucién del proyecto

Fecha contractual de inicio y término dei proyecto
Contrato de supervision N° y/o documento de designacion d
inspector

« Monto del contrato de supervisién

C. Revision de expediente técnico

C.1. Disponibilidad de terreno y las canteras, en el cual se ha proyectado
la ejecucion de la Obra, verificando que no existan problemas de
propiedad Con terceros y que no atente contra el Patrimonio Cultural
de la Nacion, no sea una zona protegida o se halle en el area de
influencia de algun servicio basico o privado.
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8.3.3.

C.2. Inspeccidn de campo, a fin de determinar si es compatible sobre la
Lista de Cantidades consideradas en el Contrato de Obra y si es
suficiente para cumplir con ia meta del proyecto.

C.3. Planos, del Expediente Técnico aprobado: si son compatibles con ia
topografia del terreno donde se desarrollaré la obra.

C.4. Especificaciones técnicas, si comprenden a las partidas que
conforman la Lista de Cantidades y no existen diferencias que
significan incrementos de costo, variacion de disefio 0 disminucion de
calidad.

C.5. Los metrados de la lista de calidad, si concuerdan con los planos del
expediente técnico.

D. Propuestas de adicionales y/o deductivos: Describir y justificar.
D.1. Metrados y presupuestos de 10s deductivos del proyecto.
D.2. Metrados y presupuesto de los adicionales del proyecto.

E. Propuesta de cambios de especificaciones técnicas, de ser el caso describir
y justificar.

F. Propuesta de cambios de cantera, por faita de potencia, calidad, etc.
Determinar mayor 0 menoy distancia de transporte y acceso a nuevas

canieras.
G. Vigencia del expediente técnico
H. Conclusiones
|. Recomendaciones

J. Anexos

J.1. Plano clave
J.2. Panel fotografico
J.3. Otros

Plan de Abastecimiento de Obra B i 8

Dentro de los siete (7) dias calendarios de emitido el informe del inspector,é@
supervisor con opinion favorable de ja revision del expediente técnico por pafrtd st T
del residente de obra, este Ultimo debe elaborar un Plan de Abastecimienio'de
Obra que contemple |a provisién de bienes, servicios y personal (incluyendo

personal clave restante) para todo el plazo de ejecucion de la obra, de acuerdo
con los calendarios establecidos en el expediente técnico.

El inspector 0 supervisor debe validar que no se requieran adquisiciones; & ¥ 57 2\

contrataciones de bienes, servicios o personal que no estén contemplados &h Koy &)

el expediente técnico de la obra, bajo responsabilidad. ‘-»‘.9.;,.? 3 4{5;;
o

El Plan de Abastecimiento de Obra debe ser remitido por la Oficina de Obras
por Administracion Directa (OAD), al Organo Encargado de las Contrataciones
y a la Oficina de Personal de la entidad o la que haga sus veces.

En el mismo plazo sefialado en el parrafo anterior, el residente debe emitir al
menos el ochenta por ciento (80%) de los requerimientos de adquisicion o
contrataciégog@.,ljpienes, servicios d&g;sonal conte n el Plan de

A & % ‘
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Abastecimiento de Obra, los mismos que se remiten a la Oficina de QObras por
Administracién Directa (QAD) indicando el cumplimiento del porcentaje
sefalado.

8.3.4. Adquisicion o contratacion de bienes, servicios y personal de obra

Dentro de los sesenta (80) dias calendario siguientes al de emitido, al menos,
el ochenta por ciento (80%) de los requerimientos de adquisicion © contratacion
de bienes, servicios y personal contemplados en el Plan de Abastecimiento de
Obra, los 6rganos o las unidades organicas competentes de la entidad, deben
realizar las adquisiciones o contrataciones correspondientes.  Estas
adquisiciones o contrataciones deben ser suficientes para permitir la ejecucion
de partidas de obra de al menos los primeros treinta (30) dias calendario de
trabajo. No se pueden adquirir o contratar bienes, servicios o personal para la
obra que no estén contempiados en el Plan de Abastecimiento de Obra.

Los contratos u rdenes de compra o servicios deben establecer los plazos de
ejecucion de la prestacion conforme a lo establecido en el Pian de
Abastecimiento de Obra, los mismos que deben modificarse, de acuerdo con
la normativa aplicable, cuando se modifique el plazo de la obra. Durante este
plazo, el residente de obra debe gestionar la creacion de accesos y
otorgamiento de permisos para la apertura del cuaderno de obra digital y fisico,
en caso este dltimo corresponda, ante la OAD de la entidad o la Contraloria. El
inspector o supervisor de obra, debe gestionar la creacion de accesos y
otorgamiento de permisos para el registro de |a obra en INFOBRAS y registrar
la informacion general que se encuentre disponible; asimismo, el residente e
inspector o supervisor de obra pueden absolver consultas y sostener reuniones
de coordinacién con los érganos y unidades organicas que estén realizando la
adquisicion o contratacion de bienes, servicios y personal; y, podran realizar
constatacion fisica del cumplimiento de los requisitos para el inicio de obra.

EJECUCION FiSICA DE LA OBRA

La fase de ejecucion fisica de la obra marca el inicio de la transformacién de los planes
y disefios en productos fisicos. implica la puesta en marcha de la construccion,
supervision y coordinacion de cada detalle para garantizar el éxito de la obra. #

Figura 4: Fase de ejecucion fisica de la obra

Fase Actividades Principales

- Disponibilidad y libre acceso al tetreno.

- Bienes, servicios y personal suficiente para
los primeros treinta (30) dias de trabajo.

~ Presentar el informe de revision del ET de
obra por el residente.

- Presentar a la Oficina de Obras por
Administracion Directa (OAD) el informe del
residente sobre el ET de obra, incluyendo
pronunciamiento del inspector o supervisor.

- Si el costo de la obra presenta un incremento
superior al 15 %, se debe reformular el ET.

3 Abastecimiento de | - Apertura del cuaderno de obra.

INVERSIONES 1. Inicio de la

ejecucion de obra

2. Cuaderno de obra

- .a..:.:‘- 0E b,
o 3 RN
3
W S
Iy g
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bienes y servicios - Registrar el cuaderno de obra.
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- Consolidar e informar periédicamente los
4. Informes duranie la | avances fisicos.
ejecucion - Verificar el cumplimiento de especificaciones
técnicas (control de calidad).
5. Liguidaciones - Liquidacion parcial técnica.
parciales de obra - Liquidacion econémica financiera. J

Fuente: Directiva N.° 017-2023-CG/GMPL

8.4.1. Inicio de ejecucion fisica de obra
El plazo de ejecucion fisica de la obra se computa desde la fecha en que se
cumplan con la fotalidad de las condiciones siguientes:

a) Contar con el saneamiento fisico legal o arreglo institucional, con el cual se
asequre la libre disponibilidad fisica.

b) Contar con la asignacion presupuestal.

c) Se haya efectuadola designacion del residente e inspectoro la contratacion
del supervisor de obra.

d) Se haya entregado el expediente técnico de obra aprobado en original o
fedateado y debidamente registrado en el Banco de Inversiones al residente
y al inspector o supervisor de obra.

e) Contar con el presupuesto Analitico Aprobado.

fy Contar con el personal técnico.

g) Contar con la capacidad administrativa para el manejo de la planilla de
obreros, asi como la adguisicion de materiales programados para la
ejecucién de la obra en el marco de la normativa de contrataciones del
Estado y para el control de almacenes.

h) Contar con equipos y maquinaria.

i) Contar con el cuaderno de obra digital y fisico foliado y legalizado, de
corresponder.

j) Contar con los cronogramas o calendarios de obra actualizados con base
en el presupuesto asignado y las metas a cumplir.

Es importante recalcar que, la ejecucion fisica de la obra se inicia cuando la

entidad haya realizado, como minimo, las siguientes acciones: P

fiy

a) Que se hayan emitido al menos el ochenta por ciento (80%) de los .
requerimientos de bienes, servicios y personal contemplados en el Plan de v
Abastecimiento de la Qbra.

b) Que las adquisiciones o contrataciones de bienes, servicios y personal sear
suficientes para permitir [a ejecucion de partidas de obra, de al menos los _
primeros treinta (30) dias calendario de trabajo. n;f-"@i" =y

8.4.2. Cuaderno de obra Digital ?_

gjecutadas por administracion directa, debiendo implementarse en su
modalidad digital, conforme a la Directiva N°009-2020-OSCE/CD, salvo en los
casos debidamente justificados en los que la Contraloria General de la |
Republica autorice el uso complementario de un cuaderno fisico.

-~ La Oficina de Obras por Administracién Directa (OAD) sera responsable de la
administracion del Cuaderno de Obra Digital. El acceso y registro se realizara

/ exciusiv%m%‘ﬁtf /eor el residente y efiinspagtor o supe obra, quienes
= o 2 g 4 o, :
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consignaran cronolégicamente los hechos relevantes, ordenes, consultas,
respuestas, autorizaciones, reclamos, metrados y cualquier otra ocurrencia
relacionada a la ejecucion de la obra.

El uso correcto y oportuno del Cuaderno de Obra garantiza la trazabilidad,
transparencia y control de las acciones realizadas durante la ejecucion fisica
de la obra, por lo que su cumplimiento es obligatorio para todas las partes
involucradas.

La apertura del cuaderno debera efectuarse en la fecha de entrega del terreno,
y su cierre en el momento de la recepcion definitiva o en el acto de constatacion
fisica de la obra, segdn corresponda.

Para la creacion del usuario “Residente de Obra” e “Inspector o Supervisor de
Obra” en el Cuaderno de Obra Digital, se deberé remitir a la Oficina de Obras
por Administracion Directa (OAD), en un plazo maximo de cinco (05) dias
calendario desde la firma del contrato, la siguiente informacion:

Nombres y Apellidos.

N°® DNI.

Correo electrdnico principal.

Correo electronico secundario (opcional).

Informes de Valorizaciéon de Obra

Los meirados de obra ejecutados se formulan y consolidan diariamente por el
residente de obra y su personal asignado, los mismos que estaréan registrados
en el Cuademo de Obra Digital o fisico, segun corresponda, con lo cual se
procederd a la elaboracion de la valorizacion mensual y posterior elaboracion
del informe mensual tanto del residente como del inspector o supervisor de
obra,

El residente de obra, dentro de los diez (10) dias calendario posteriores al cierre
del mes presentara un informe mensual de los avances fisicos y financieros Y
las ocurrencias de Obra en el periodo informado; asi también, tomara las
precauciones en cuanto a la cantidad de ejempiares que entregara a las dreas e
correspondientes, ademas de alcanzar la version digital y escaneado para el 551" gp

expediente del proceso; bajo responsabilidad administrativa. [
E
La valorizacién fisica de los trabajos serd realizado y presentado por&gﬁl e
INVERSIONES residente de Obra al supervisor o inspector. en el Uitimo dia calendario de ca aj,L
mes, debiendo consignar los metrados ejecutados en el cuademo de obr:
mediante el asiento respectivo, la valorizacion de obra del residente tendra el -

contenido indicado en el ANEXO 2 de la presente Directiva.

El avance fisico y financiero estara dado por la siguiente expresion: ‘,’9 VOB
% de avance fisica COSTO DIRECTO VALORIZADO — h
= COSBTO DIRECTO VALORIZADO hi)
% de avance COSTO DIRECTO VALORIZADC
financiero COSTO DIRECTO TOTAL DEL X1000
= PRESUPUESTO

A D\Stﬂfa/
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INVERSIONES

El inspector o supervisor de obra se constituira en la obra a efectos de verificar
la informacion consignada, debiendo Otorgar su conformidad con la anotacion
correspondiente en el cuaderno de Obra.

El inspector o supervisor de Obra en un plazo de cinco (5) dias calendarios de
recibido el informe mensual del residente de obra, revisa y emite un informe por
mesa de partes de la Entidad con atencion a la Oficina de Obras por
Administracion Directa (OAD), determinando la conformidad respectiva, o de
ser el caso, comunicando las observaciones encontradas, consignando entre
Otros aspectos, los siguientes:

a.

©P20T

La presentacién de las valorizaciones mensuales de los contratos de bienes/
servicios para la obra, realizados durante el mes, seran presentados a

d

Pronunciamiento sobre el avance fisico de la obra, resumen del trabajo
efectuado en el periodo cubierto por el informe, Indicando las principales
incidencias ocurridas.

Ficha Técnica del proyecto.

Valorizacion de obra.

Hoja resumen de valorizacion.

. Curva S (Incluido cuadro comparativo de lo programado vs ejecutado),

explicando las causas que hayan motivado atrasos, si los hubiera e
informado las disposiciones. Tomadas para superarlos.
Pronunciamiento sobre el grado de cumplimiento del expediente técnico
durante la ejecucion de la obra y de las recomendaciones, sugerencias y
observacionas emitidas por el inspector o supervisor de obra en el pericdo
revisado.

. La certificacién y conformidad de los controles de calidad en Obra realizados
en el periodo revisado, sustentados con los certificados y protocolos de las
pruebas técnicas de calidad correspondientes.

_ Verificacion del cumplimiento del impacto ambiental y las medidas de

seguridad implementadas en la Obra.

El reporte del balance financiero de la obra documentado, presentado por el

residente de obra en su informe mensual. En este aspecto se controlara que

las ejecuciones de gasto reportadas guarden concordancia y congruencia
con el presupuesto analitico aprobado.

Conclusiones y recomendaciones

Copias del Cuaderno de Obra fisico o digital

Panel fotografico donde se visualice el trabajo en gjecucién y el trabajo .-

terminado.

{

ependencia pertinente de la entidad con el informe de conformidads

correspondiente.

Las valorizaciones de las modificaciones en la etapa de la ejecucion fisica
(adicionales, deductivos, mayores meirados y partidas nuevas) seray

p

Solo se procedera a ejecutar modificaciones en la etapa de ejecucién fisi
cuando éste sea aprobado por la Sub Gerencia de Obras Publicas.

resentados en cuadros distintos a la valorizacion principal.
:

AN ey
ey ﬂ:tj:
. J‘J
o

Control de calidad durante la ejecucién de obra

Durante la ejecucién de la obra, deben realizarse las pruebas de controf de

@cnicas, segq\rbsufg}gturaleza idad.

alidad que estan destinadas a verificar el cumplimiento de las especificaciones
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El expediente técnico de obra consigna las pruebas de control de calidad por
especialidad, segin los estandares establecidos en la normativa vigente; sin
embargo, el Residente y el Inspector o Supervisor de obra deben realizar las
respectivas pruebas de control de calidad de campo de manera obligatoria en
la etapa de ejecucion de la obra, contrastando con lo indicado en el expediente
técnico.

En los informes mensuales del Residente y el Inspector o Supervisor de obra,
obligatoriamente se adjuntan todas las pruebas y protocolos de controt de
calidad certificadas por los especialistas o la certificacién de los laboratorios
acreditados. La Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD) debe
realizar el seguimiento a la ejecucion del proyecto de inversion.

Si el resultado de las pruebas no hubiese sido satisfactorio dentro de los
parametros normados, la Oficina de Obras por Adminisiracion Directa (OAD)
coordina con el Residente y el Inspector o Supervisor de obra para la
subsanacion de dichos resultados; y, de corresponder, comunica al area
competente de la entidad, segun su estructura organica y funciones internas,
para el deslinde de las responsabilidades de acuerdo con las normas o
procedimientos internos aplicables para dicho fin.

8.4.5. Modificaciones durante la ejecucidn fisica

Toda modificacion del alcance, costo y plazo respecto de lo previsto en el
expediente técnico debe contar con el sustento técnico y legal, el presupuesto
necesario y estar aprobado por ol titular de la entidad o a quien este delegue
de acuerdo con la normativa aplicable.

En caso se supere el cincuenta por ciento (50%) del monto del expediente
técnico aprobado para el inicio de la obra, en el plazo méaximo de diez (10) dias
calendario de comunicado por el residente o inspector o supervisor, la Oficina
de Obras por Administracion Directa (OAD) debe comunicar dicha situacion a
la Contraloria para el desarrollo de los servicios de control gubernamental que
correspondan, asi como al titular de la entidad a efectos de que disponga se
evalie el desempefio de quienes elaboraron el expediente técnico, del
residente de obra y del inspector o supervisor de obra, para el deslinde de las
responsabilidades a que hubieren iugar.

Sin perjuicio de lo sefialado en el parrafo anterior, en los casos en que estas ...

modificaciones tengan su origen en deficiencias y errores en el expedieht®” S

técnico o se den por la aplicacion de procesos constructivos inadecuados 0 por \J B° s )
b -

-

ineficiencia en la gestion de la ejecucion de la obra, en el acto administra
que apruebe la modificacion, ademas se dispondra las acciones correctivas qu
correspondan y el deslinde de las responsabilidades a que hubiera lugar.

yﬁﬁ\gﬁf'ﬁé"
Las modificaciones al expediente técnico aprobado solo seran proceden_t§ yoBe
siempre y cuando sirvan para cumplir con el objetivo de la inversion y las mejas Dgt:;
de la obra o cuando estas modificaciones sean producto de imprevistos hlp.u.m
atribuibles a ninguno de los participantes de la obra publica por administracioh_
directa.

Cuando se presente la necesidad de realizar modificaciones al expediente |
técnico de la obra, el residente de obra sustentara y comunicara al inspector ©
supervisor de obra mediante cuademo de obra la identificacion de la necesidad
en un plazo no mayor de cinco (Sygias ndario.

AN
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El inspector o supetvisor de obra evaluara la modificacion y si esta contiene
cambios significativos en el expediente técnico, comunicaré a la Oficina de
Obras por Administracion Directa (OAD), en un plazo no mayor de cuatro (4)
dias calendario siguientes de anotada la necesidad en el cuaderno de obra para
su pronunciamiento correspondiente.

Cuando las modificaciones son significativas, la Oficina de Obras por
Administracién Directa (OAD) en coordinacién con el proyectista del expediente
técnico, absolvera la consulta dentro del plazo maximo de quince (15) dias
siguientes de la comunicacion del inspector o supervisor de obra. Las
modificaciones son registradas y comunicadas por el residente e inspector o
supervisor mediante Anexo N°10 de la presentie directiva.

Las modificaciones que no representen cambios significativos en el expediente
técnico de la obra podréan ser aprobadas por el inspector 0 supervisor de obra,
lo mismo con los mayores metrados que puedan existir en la obra, si estos no
representan cambios significativos también pueden ser aprobados por el
inspector o supervisor de obra.

Todas fas modificaciones del expediente t&cnico que impliguen un mayor costo
neto de la obra requieren previamente de ia certificacidn o prevision
presupuestal correspondiente de la Subgerencia de Presupuesto.

La Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD) designa al responsable
de elaborar el expediente técnico de modificacion de la obra, teniendo en
cuenta los precios unitarios que se tiene en el expediente técnico de obra inicial.

El expediente técnico de modificaciones (adicionales, deductivos, partidas
nuevas y otros) de la obra, sera elaborado por el residente de obra siempre y
cuando las variaciones no se consideren significativas.

Cuando el expediente de modificaciones requiera estudios nuevos ©
complementarios, de calculos de ingenieria y modifica significativa en la obra,
este debe ser realizada prefereniemente por consultoria externa. En ambos
casos, el inspector o supervisor de obra debera brindar la opinién técnica del
expediente adicional, previo a su aprobacién via acto resolutivo.

Dependiendo de! caso, las modificaciones deberan contener minimamen;%i'--*'
memoria descriptiva, justificacion, presupuesto detallado sustentado en anali i

de precios unitarios, planos, especificaciones técnicas, planilla de sustentagién __ «
de metrados, cronograma de ejecucién valorizado de la amplia By
presupuestal, copias del cuaderno de obra, entre otros. \%

L ETIN I

Las modificaciones que se presenten durante la ejecucion fisica de las|-
inversiones deben encontrarse debidamente sustentadas y aprobadas por el /55!
Titular de la entidad. La Oficina de Obras por Administracion Directa (OALY

registra dicha modificacién en los aplicativos informaticos del SNPMGI (2 e
INFOBRAS, segun corresponda. D KA

..
En la aprobacién de una modificacién por los supuestos antes sefalados, solo =y
sera procedente otorgar ampliaciones de plazo cuando la causal modifique el
calendario de ejecucién de obra, de manera que represente demora en la
terminacién de la obra. Se reconocera la prérroga necesaria obtenida a partir
de la variacién de la ruta critica.
\ Thstrg
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8.4.6. Modificaciones de plazo de ejecucién de obra

Toda ampliacion de pltazo en la ejecucion de |a obra debe ser aprobada por el
funcionario competente mediante acto resolutivo y previamente registrada en
el Banco de Inversiones e INFOBRAS, para lo cual debe cumplir con el debido
procedimiento administrativo y las formalidades exigidas segun la normativa
vigente y solo procede cuando afecta la ruta critica y esté vigente el plazo de
ejecucion en los supuestos siguientes:

a) Desabastecimiento de los materiales e insumas de obra requeridos o demora
en la provisiéon de los mismos.
b) Demoras en la aprobacion de las modificaciones de la fase de ejecucion
fisica, absolucién de consultas o en la aprobacién de mayores metrados,
2L nuevas partidas y adicionales de presupuestos que afecten el cronograma de
-« = gjecucion fisica de la obra.
c) Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, en cuyo caso se debe
documentar en los asientos del cuaderno de obra las pruebas de campo,
informes, publicaciones, reportes del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia del Peri (SENAMHI), fotografias y otros, cuando sea el caso.

De presentarse alguno de los supuestos antes sertalados, el residente de Cbra
informa al inspector o supervisor de Obra mediante el cuaderno de Obra, el
inicio y el final de las circunstancias que a su criterioc determinen ampliacién de
plazo. Dentro de los quince (15) dias siguientes de concluida la circunstancia
invocada, el residente de Obra cuantifica y sustenta su solicitud de ampliacion
de plazo ante el inspector o supervisor, segun corresponda.

El inspector o supervisor emite un informe que sustenta técnicamente su
opinién sobre la solicitud de ampliacion de plazo y 10 remite a la Entidad vy ai
residente en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles, contados desde el
dia siguiente de presentada la solicitud. La entidad resuelve sobre dicha
ampliacién y notifica su decision al residente e inspector o supervisor segun
corresponda en un plazo maximo de quince (15) dias habiles, contados desde
el dia siguiente de la recepcién del indicado informe,

En caso el inspector o supervisor no emita el informe al que se refierg: el
numeral anterior, la entidad resuelve sobre la ampliacion solicitada y notifiga,su. .
decision al contratista en un plazo méximo de (15) dias habiles, contados desde’ /-
el vencimiento del plazo previsto para el inspector o supervisor, bajo/ *

SUB GEHEMCIADE 3 responsabilidad.
PLANIFI®ACION E
INVERJIONES Toda ampliacién de plazo debe estar registrada en los aplicativos informaticos .EiRiz,
del SNPMGI y en el INFOBRAS, segun corresponda, previo al inicio de Ia:;i:S’ oo/«
ampliacién de plazo. £ g,

fm o9
Determinado los supuestos de paralizacion de la obra, el residente emitira urs, “*7
informe y solicitara al inspector o supervisor de obra la modificacion del plazo ™./
de ejecucion de obra. El inspector o supervisor de obra evaluara la solicitud y

de encontrarla justificada la remitird a la entidad conjuntamente con su informe.
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Para el reinicio de la obra, el residente comunicara dicha situacion al inspector
o supervisor quien, de validar el pedido, informard a la Oficina de Obras paor
Administracién Directa (OAD) que los supuestos que motivaron la paralizacion

¥ fueron superacilos. El inspector o supervisor de obra y validara si los
f . Onslritgy :
\ Cy@
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supuestos que motivaron la paralizacion han sido superados. El inspector o
supervisor de obra emitira un informe aprobatorio para el reinicio de la obra, de
encontrar procedente la solicitud. La Oficina de Obras por Administracion
Directa (OQAD) autorizara el reinicio de los frabajos.

La fecha de la solicitud de paralizacién, la fecha real de paralizacion y la fecha
de reinicio de los trabajos deben estar anotados en el cuaderno de Obra por el
residente.

Reiniciados los trabajos, el residente de obra presentard a la Oficina de Obras
por Administracion Directa (OAD) de la entidad dentro de los dos (2) dias
calendario siguientes, el cronograma de obra actualizado con las firmas
correspondientes de ios responsables técnicos consignande la nueva fecha de
conclusion para efectuar el tramite correspondiente para la emision del acto
resolutivo por parte de la entidad.

De determinarse atrasos injustificados en la ejecucion de la Obra, deben
identificarse las responsabilidades que correspondan del residente e inspector
o supervisor de Obra y de las oficinas o areas que tengan como funcién, segun
sus instrumentos de gestion interna de la entidad, realizar el seguimiento y
monitoreo a la ejecucion de la obra.

Informes del inspector o supervisor de obra

El inspector o supervisor de obra elabora los informes con caracter de
declaracion jurada siguientes:

a) Informe de conformidad, mediante Formato que se adjunta en el Anexo 11
de la presente directiva.

b) Informe de revisién del expediente técnico o expediente técnico de saldo de
ejecucién de obra, mediante Formato que se adjunta en el Anexo 12 de la
presente directiva.

¢) Informe mensual de supervisién y valorizacion, mediante Formato que se
adjunta en el Anexo 13 de Ia presente directiva.

d} Informe de ampliaciéon de plazo, mediante Formato que se adjunta en ¢&f.
Anexo 14 de la presente directiva, el cual ademas contiene: qQ

i. Informe de reprogramacién de obra por ampliacién de plazo, mediante,
Formato que se adjunta en el Anexc 15 de la presente directiva.

ii. Informe de mayores gastos generales por ampliacion de plazo, mediante
Formato que se adjunta en el Anexo 16 de la presente directiva.

ii. Informe de cronograma actualizado de obra, mediante Formato que se
adjunta en el Anexo 17 de la presente directiva. i

e) Informe de aprobacién de prestaciones adicionales de obra, mediante
Formato que se adjunta en el Anexo 18 de la presente directiva.

fy Informe de aprobacion de mayores metrados, mediante Formato que se
adjunta en el Anexo 19 de la presente directiva.

g) Informe de liquidacion de obra, mediante Formato que se adjunta en el Anexo
20 de la presente directiva
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8.4.8. Reemplazo del residente

El reemplazo del Residente podrd deberse a las siguientes circunstancias:

« Por renuncia expresa, por causa fortuita o de fuerza mayor.
Por enfermedad que impida desarrollarse en el cargo.

« Por estar incurso en sentencia privativa de la libertad.

s Por fallecimiento.
Por abandono (sujeto a penalidad por incumplimiento).

« Por incumplimiento justificado de funciones detectadas por la Oficina de
Obras por Administracion Directa (OAD) u otras areas.

« Por incumplimiento injustificado de funciones detectados por la Oficina de
Obras por Administracion Directa (OAD), Supervisor o Inspector durante la
gjecucion de la Obra.

* -8.4.9. Liquidaciones parciales de obra

El residente de Obra presentara liquidaciones parciales de Obra tanto técnicas
como financieras, las gue deben ser validadas por el Inspector o Supervisor,
emitiéndose en cantidades que estaran relacionadas segln el plazo de Obra
existente, siendo su presentacion requisito para la culminacion de una obra por
administracion  directa. La liquidacion parcial final sera presentada
conjuntamente con la solicitud de la culminacion de la Obra por administracion
directa.

la cantidad de liquidaciones parciales seran presentadas de forma
cuatrimestral para obras con plazo de ejecucién menor a un (1) ano. Si la obra
tiene un plazo de ejecucion igual o mayor a un (1) afio, las liquidaciones
parciales Se presentaran de forma semestral. La dltima liquidacién parcial de
obra correspondera at plazo transcurrido entre la penultima liguidacion parcial
y la fecha de finalizacion de la ejecucion fisica de la obra.

Para obras cuyo plazo de ejecucion es menor o igual a cuatro (4) meses no se
presentara liquidaciones parciales, presentando en cambio una liquidacion total
en el plazo previsto en la presente directiva. c_ﬁmm‘-_' De

()\ < ,' .

informe de liquidacion parcial o total

Para el proceso de aprobacion de la liquidacién técnica financiera de la o
parcial o total, previamente se tramita e! informe de conformidad de los gast
efectuados en la ejecucion de la misma que debe ser emitido por la
Subgerencia de Contabilidad y Costos de la entidad o la que haga sus veces.

SUB GERERCIA DE
PLANIFICACION E
INVEHSGIONES

Asimismo, para el proceso de liquidacion técnica y financiera de la obra, parcial ﬂf"«'ﬁ;’*’“&"
o total, se dispondra de un plazo de treinta (30) dias calendarios después de/3 V°BY/*
cumplido el periodo correspondiente, segun lo establecido en el numeral 8.4.&{2 B
de la presente Directiva, los cuales contienen como minimo la documentacién‘%&.-ﬁ
siguiente:

a) Declaratoria de viabilidad o aprobacién de la inversion y resolucion de
aprobacion del expediente técnico y modificaciones aprobadas en la
ejecucion. b) Memoria descriptiva: Los datos seran tomados del expediente

» técnico aprobado, cuaderno de obra, documentos de gastos
compagtgigizados o de conformidad con informacién_proporcionada por la
(TR oA T,
L ® ‘.r.

Y‘OJ -
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Subgerencia de Contabilidad y Costos, y la Subgerencia de Tesoreria, asi
como con la Ofi cina de Presupuesto de la entidad, o las que hagan sus
veces, accion que permitira determinar el monto real del presupuestado
ejecutado.

c) Descripcion del proyecto: Describir la ejecucion de la obra por componentes
y presupuestos de ia obra, asi como los avances fisicos logrados.

d) Antecedentes: Sefiala si la obra es nueva o su ejecucion es continuacion de
afios anteriores segun el horizonte del proyecto, en dicho caso debe
precisarse los objeiivos y metas conseguidas en cada ejercicio presupuestal,
existencia de saldo de materiales u 6rdenes de servicio pendientes de
ejecucion, refrendada por la documentacion correspondiente.

e) Objetivos logrados: Se debe considerar metas fisicas programadas, metas
fisicas ejecutadas, poblacion beneficiada, beneficios programados Y
beneficios conseguidos.

f) Especificaciones técnicas: De las partidas realmente eiecutadas.

g) Grado de cumplimiento de metas: Es necesario efectuar por cada una de las
partidas ejecutadas segun el Expediente Técnico aprobado y adicionales 0
deductivos, de corresponder.

h) Metrados y valorizacion final: Adjuntar valorizacion con los precios unitarios
de las partidas consideradas en el expediente técnico aprobado, cuadro de
metrados finales que permita valorizar la obra. De reportarse sobre metas
es conveniente una valorizacién indicando el porcentaje con referencia al
presupuesto base; debe adjuntarse los planos de replanteo.

i) Cuadro analitico de detalle de gastos: Considerar las partidas especificas
detallados segln clasificador de gastos que corresponda al ejercicio
presupuestal en que se ejecutd, con cargo a la obra.

j) Resumen de gjecucion presupuestal: Considerar las especificas de gasto que
corresponda al ejercicio presupuestal en que se ejecutd ia obra.

k) Relacién valorizada de insumos utilizados: Se debe efectuar una relacion por
cada uno de los materiales, insumos y servicios adquiridos para la ejecucion
de la obra.

|) Balance de ejecucion presupuestal: Consignar los datos del presupuestg@“““""-'-‘ )
autorizado para cada insumo con su correspondiente especifica de gasto/An
respecto al presupuesto ejecutado sera tomado de la rendicion de gastos ¥
cuyos resultados seran comparados para cada insumo programado. <

m) Comentarios, conclusiones, Yy recomendaciones o sugerencias: Debe
registrarse los inconvenientes o problemas detectados en el proceso de
ejecucion de la obra y otros (materiales en cancha, etc.) detectados en el
proceso de liquidacion técnica - financiera.

Finalmente, la Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD) realizara lag>
verificaciones de la informacién registrada en los diferentes sistemai}_’x] DEa
informaticos del Estado peruano, en particular, los aplicativos del SNPMG!, %1
Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), el Sistema Electronico .
de Contrataciones del Estado (SEACE) y Sistema de acién de Obras
Publicas {iMkRObras).

Eye @™

jefatura del EQUIpO

femn ol



"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR

Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA

Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

8.5. CULMINACION Y LIQUIDACION DE OBRA

En la fecha de la culminacién de la ejecucion de la obra, el residente de obra anota el
hecho en el cuaderno de obra y solicita al inspector o supervisor de obra para que en
un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario siguientes a la anotacién sefalada,
corropore el cumplimiento de lo establecido en el expediente técnico y las
modificaciones aprobadas.

De encontrarlo conforme, se anota en el cuaderno de obra y comunica formalmente a
la Unidad Orgénica responsable, de acuerdo con las funciones designadas por la
entidad, para que en un plazo de cinco (5) dias calendario siguientes designe al Comité
de Culminacion y Liquidacion de la ejecucion de la obra.

Figura 5: Fase de culminacion y liquidacion

Fase Actividades Principales
1 Culminacion de | - Registrar culminacion de la ejecucion fisica
Obra de obra

- Solicitar conformidad de obra.

- Brindar conformidad de obra

- Designar comisién de culminacion y
liquidacion

- Emitir acta de culminacion

- Emitir informe final de obra

2. Informe final de | - Resumen ejecutivo

liquidacion - Cbjetivos

- Metas alcanzadas

- Balance de la. ejecucion presupuestal de la
obra

Fuente: Directiva N.° 017-2023-CG/GMPL

8.5.1. Comité de Culminacién y Liquidacién de la obra

La Oficiha de Obras por Administracion Directa (OAD) propondra |a

susGedeRdADE 2 conformagién del Comité de Culminacién y Liquidacion de la obra, a fir_1 de que

PLANIF[RBCION E la Gerencia de Desarrollo Urbano e Infraestructura proceda con su designacion
INVERSIONES mediante acto resolutivo.

Dicho comité deberé estar integrado por profesionales colegiados g
habilitacién vigente en sus respectivos Colegios Profesionales, conforme gl «
siguiente detalle: %

s Un (1) profesional relacionado al tipo de la obra ejecutada (ingeniero o

arquitecto), quien presidira la comision;
« Al menos un (1) ingeniero o profesional afin a la naturaleza de la obea ;07

ejecutada; . e
« Al menos un (1) contador publico colegiado; 3
El residente de la obra; W,
El inspector o supervisor de obra. $

)
o
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; (=]
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8.5.2. Informe Final de Obra

Culminada la ejecucion fisica, el residente elaborara un Informe Final de Obra,
el cual sera validado por el supervisor o inspector y contendra informacion
relevante dividida en una parte técnica y una parte administrativa.

El informe incluira, como minimo:
» La valorizacion final del avance fisico de la obra.

. La valorizacion financiera correspondiente hasta la fecha de culminacion
de los trabajos.

. Todos los documentos generados desde el inicio de la ejecucion fisica hasta
la culminacion de la obra.

« Un registro de lecciones aprendidas, que describa los principales
problemas enfrentados durante la ejecucion y las soluciones aplicadas para
garantizar la continuidad y finalizacion del proyecto.

Para la valorizacién final, se debera considerar:

. Valorizacién fisica: corresponde a la ejecucion real de la obra,
considerando costos directos e indirectos, en base a las actividades
efectivamente realizadas. Si no se alcanza el 100% de avance debido &
deductivos o saldos por ejecutar, estos deberan detallarse explicitamente
en el informe.

. Valorizacién financiera: determinada por el gasto devengado hasta la
culminacion de ia obra, dividido en costo directo y costo indirecto.

Este informe constiiuye un documento esencial para la culminacion formal y el
proceso de liquidacion técnica y financiera de la obra.

Informe final de liquidacion

E| residente de obra elabora y presenta el [nforme Final de Liquidacion, el cual
consolida toda la documentacién que sustenta las liquidaciones parciales
realizadas durante la ejecucion del proyecto. Este informe debe incluir, ademas,
un resumen ejecutivo que contenga:

1. Los objetivos del proyecto.

2. Las metas fisicas alcanzadas. / "

3. Un balance detallado de la ejecucion presupuestal de la obra. | - é‘l
4. El cuadro de traslado de Cuenta contable. b Bﬂo 52} /
5. Cuadro de ejecucion de obra con sus SIAF y su respectivo importe giré i /

segun Resolucion de Liguidacion Técnico Financiero de Obras.

El Informe Final de Liquidacién constituye un insumo fundamental para elsgeRiig:
proceso de cierre técnico y financiero del proyecto, y debe ser remitido aj;gJ Vo
Comité de Culminacion y Liquidacion de Obra, asi como a la Oficina de Obrég"

por Administracion Directa (OAD), para su revision, verificacion y conformida&;‘%

Na
LT e

o/

en el marc% de __§us competencias. GEIRITAL <
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8.5.4. Constatacion y observaciones

E| Comité de Culminacién y Liquidacion de Obra, dentro de un plazo maximo
de quince (15) dias calendario desde su designacioén, recepciona el Informe
Final de QObra y el Informe Final de Liquidacién. Durante este periodo, verifica
el funcionamiento de la infraestructura, realiza las pruebas operativas
necesarias y comprueba que Ios trabajos ejecutados cumplan con lo
establecido en 10s planos y especificaciones técnicas del expediente tecnico.

Una vez concluida la verificacion, y si no existen observaciones, se procedera
a dar por culminada la obra, suscribiéndose el Acta de Cuiminacion
correspondiente.

En caso se detecten observaciones, estas seran consignadas en un acta o
pliego de observaciones. La entidad debera ser informada de estas
observaciones en un plazo maximo de tres (3) dias calendario, a fin de que
disponga que el residente de obra proceda a su subsanacion. El plazo maximo
para subsanar serd de hasta un décimo (1/10) del plazo de ejecucion de la
obra, contados a partir del quinto dia calendario de suscrita el acta o pliego de
observaciones.

Una vez subsanadas las observaciones, el residente de obra solicitara
nuevamente la culminacién de la obra mediante anotacién en el cuademo de
obra. Esta anotacion sera verificada por el inspector o supervisor de obra, quien
debera informar de ello a la entidad, de ser necesario, en un plazo méaximo de
tres (3) dias calendario siguientes a dicha anoctacién.

El Comité de Culminacion y Liquidacion de Obra debera presentarse en el lugar
de la obra en un plazo no mayor de siefe (7) dias calendario desde la recepcion
del informe del inspector o supervisor, con el fin de constatar exclusivamente [a
subsanacién de las observaciones previamente formuladas. En esta etapa no
podran emitirse nuevas observaciones.

Si las observaciones no han sido subsanadas, el Comité no podra dar por
culminada |a obra, aunque procedera con su liquidacion. En esie caso, seé
deducira del costo final de la obra el valor correspondiente a las observaciones
no corregidas, lo cual quedara registrado en el Informe de Liguidacion Técnica
y Financiera, identificandose ademas a los responsables de dicha situacion.

Si durante la verificacion de la subsanacion se detectan vicios ocultos, es decir, /o AL gy

observaciones distintas a las ya registradas, el Comité podré suscribir el Actds
o de Culminacion de Obra, pero debera informar a la entidad para que es J
SPULE\SI‘;; Ag‘OANE ‘ solicite por escrito a la Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD) qu
INVERGIONES se realicen las acciones de subsanacion correspondientes. Cabe precisar qu
el Comité de Cuiminacion y Liquidacion de Obra no es responsable por los
vicios ocultos, siendo estos, responsabilidad de los ejecutores de obra, dentro

del alcance de sus funciones.

TRANSFERENCIA DE LA OBRA 2

Concluida la ejecucion de la obra, esta sera entregada formalmente a la Oficina &7~
Obras por Administracién Directa (OAD), quien sera la encargada de gestionar su
transferencia al area responsable de su operacién y mantenimiento, segun la tipologia
de la obra, con el fin de asegurar su adecuado funcionamiento.
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La entrega se formaliza mediante un Acta de Transferencia, que sera elaborada por la
OAD vy suscrita por los representantes de la Oficina de Obras por Administracion
Directa (OAD) y las unidades organicas que intervienen en ia entrega y recepcion, de
acuerdo a sus competencias. En caso de transferencia externa se requiere que el Acta
de Transferencia sea suscrita por el titular de la entidad.

En el caso de obras ejecutadas por administracion directa, éstas deberan ser
registradas en el patrimonio institucional, inscritas en los Registros Publicos y anctadas
en el inventario de bienes nacionales, dentro del plazo maximo de un (1) afio desde la
suscripcion del Acta de Transferencia, conforme a la normativa vigente. El acta debera
contener toda la informacion técnica y legal necesaria para dichos registros.

i ' La Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD) remitira el Acta de Transferencia
' ala Jefatura del Equipo de Control Patrimonial, quien estara a cargo del registro en el
* patrimonio institucional y su anotacién en el inventario de bienes nacionales.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera. - Vigencia

a presente directiva entra en vigor al dia siguiente de su aprobacion mediante Resolucion
e Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, y sera de aplicacidn
hligatoria para todas las obras publicas que se ejecuten bajo la modalidad de administracion
jrecta, cuyo expediente técnico sea aprobado a partir de dicha fecha, o que se encuentren
fn ejecucion con un avance financiero acumulado menor al diez por ciento (10%).

Segunda. - Ambito de aplicacién

Esta directiva sera aplicable a todas las unidades organicas que intervienen en ia
= programacion, ejecucién, control y supervision de obras por administracion directa, bajo la
i Yo\ coordinacién de la Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD) como Unidad

de £,
%, % \Ejecutora.

m
z
N

ercera. - Coordinacién interinstitucional

La Municipalidad promoveré mecanismos de coordinacion entre la Gerencia de Desarrollo
Droano e Infraestructura, la Subgerencia de Logistica, la Gerencia de Planificacion Local y
Igl‘{e; supuesto, y ofras dreas involucradas, para garantizar el cumplimiento eficiente de las
disgsiciones de la presente directiva.

La Oficina de Obras por Administracion Directa (OAD), como responsable de la ejecucié‘n,_',

debe asegurar el registro oportuno de las obras en el sistema INFOBRAS, asi como €l
seguimiento y actualizacién de la informacién durante todo el proceso de ejecucién. El
o\ Inspector o Supervisor también debera cumplir con sus obligaciones de reporte segun - =
; rmativa vigente. :

o

. Quinta. - Control interno y auditoria

Las obras ejecutadas por administracion directa estaran sujetas a mecanismos de control

interno municipal, y a las auditorias y servicios de controi posterior que realice el Organo de

Control | Qstitucional (O&:__I)ﬂy la Contralori ]
= oD Vol 6’/__
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Sexta. - Responsabilidades y sanciones

Los servidores y funcionarios publicos de la Municipalidad Distrital de Ventanilla que
incumplan con las disposiciones establecidas en esta directiva seran pasibles de las
sanciones administrativas, civiles o penales que correspondan, segun el marco legal vigente.

Séptima. - Capacitacion continua

La Municipalidad, a través de la Subgerencia de Recursos Humanos y en coordinacién con
la Contraloria General de la Republica u otros organismos competentes, promovera ia
capacitacién permanente del personal involucrado en la gjecucion de obras por
administracién directa.

Qctava. - Difusion de la directiva

La Secretaria General seré responsable de difundir la presente directiva a través de medios
fisicos y electrénicos institucionales, y garantizar su conocimiento por parte de todas las
areas operativas involucradas.

ovena. - De las contrataciones

ids contrataciones que se efectlen para la Ejecucidén y Supervision de las Obras por
pUministracién Directa se rigen bajo el marco de la Ley Contrataciones Publicas y su
eglamento o; de la Directiva de Contratos menores, por lo que se deben tomar sus plazos
para elaboracién del expediente técnico.

X. GLOSARIO DE TERMINOS

Acto Resolutivo: Documento emitido por la autoridad competente mediante el cual se
formaliza la aprobacién del Expediente Técnico, la aprobacion de la ejecucion de obra,
la designacion dei Comité de Culminacion y Liguidacion.

Adicional de Obra: Incrementc en el alcance del contrato original, debidamente
sustentado, que implica un mayor presupuesto y/o plazo para su ejecucion.

Zihformacion creado por las partes involucradas, con el fin de facilitar la programacié
yltianual, formulacion, disefio, construccion, operacién y mantenimiento de |

o Comité de Culminacién y Liquidacidon de Obra: Grupo de trabajo conformado por
profesionales colegiados y habilitados, designado para verificar, evaluar y sustentar el
proceso de culminacion fisica y liquidacién técnica, economica y financiera de una obra Ji-Ar
publica.

SIRIT4;
QURBay O,
e e
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A
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« Control Gubernamental: Supervision, vigilancia y verificacion de los actos y resulta f
de la gestion pdbiica, en atencidn a la eficiencia, eficacia, transparencia y economia e
el uso de los recursos y bienes del Estado, asi como al cumplimiento de normas legales,
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politicas y ptanes de accién. Es un proceso integral y permanente que busca mejorar la
gestion publica y la prestacion de servicios.

« Culminacién de Obra: Conjunto de acciones y procedimientos orientados a verificar gue
la ejecucion fisica de una obra ha concluido conforme a lo establecido en el expediente
técnico o documento equivalente.

. Deductivo de Obra: Reduccion del alcance originalmente coniratado, que implica una
disminucion del presupuesto y/o plazos iniciaimente previstos.

« Equipos para Obra: Conjunto de herramientas, instrumentos, vehiculos y dispositivos
utilizados para realizar tareas especificas en el sitio de la obra, tales como martilios
neumaticos, generadores eléctricos, compresores, herramientas manuales o eléctricas,

« entre otros.

<! ----% —Expediente Técnico: Conjunto de documentos técnicos, econdmicos y legales que
- sustentan la viabilidad y ejecucién de una obra pUblica, y que sirven como base para su
gjecucién contractual.

Gestion de Riesgos: Conjunto de actividades coordinadas que permiten a la entidad
B\, identificar, analizar y establecer medidas de mitigacién y control de riesgos y problemas

E20//\e} que puedan surgir durante la ejecucion de la obra.

=T /&/ Inspector o Supervisor de Obra: Profesional designado por la entidad para realizar el

control t&cnico, econdémico y administrativo de la obra, asegurando su correcta gjecucion

conforme al expediente técnico y a las normas aplicables.

« Magquinaria para Obras: Equipos pesados o especializados motorizados utilizados en
la construccion de obras ptblicas, como excavadoras, bulldozers, retroexcavadoras,
gruas, compactadoras, entre otros, destinados a realizar tareas de movimiento de tierras,
nivelacién, compactacién, elevacion y otras labores complejas.

Modificacién Significativa al Expediente Técnico: Cambios que cumplen al menos
una de las siguientes condiciones: (i) la variacion neta supera el 15% del costo total
aprobado para la ejecucion fisica de la obra (sumatoria de adicionales y/o mayores
metrados, menos deductivos vinculantes); (i) las partidas modificadas (nuevas 0
mayores metrados) afectan la ruta critica del cronograma; o (iii) requieren la elaboracion
de estudios de ingenieria adicionales. RRTAL O

lObra Publica: Actividad orientada a la construccion, reconstruccion, remodelacith,
mejoramiento, renovacién, ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles (
edificaciones, estructuras, carreteras, puentes, efc.), que requiere direccion técnica
expediente técnico, mano de obra, materiales y equipos.

(@]

« Profesional Colegiado y Habil: Persona que cuenta con titulo profesional registrado e ,
su respectivo colegio profesional y mantiene vigente su habilitacion para ejerce,r;}? 30
legalmente su profesion. b3

,,,
2

D=

%

Residente de Obra: Profesional designado por el coniratista, responsable de |
ejecucion técnica de |la obra en campo, conforme a ios términos contractuales.

&
s 5
‘3:,4 Dy 193'{05@
Mpeyr b
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drizacion: Documento técnico que refleja el avance fisico y econdmico de la obra, f
sgdo en porcenfgjes de ejecucion y montos acumulados
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Anexo N°01: Conceptos considerados en el presupuesto de obra por administracién
directa.

ESQUEMA DE PRESUPUESTO DE OBRA POR ADMNISTRACION DIRECTA

[ Presupuesto _I
i L 5
I Castos Directos [ l Costos indirectos §

[ | |

Costas Operativos
Metiacos Anaﬁsis‘de e h i

Costos Unitanos
|

; l | f AP | S—
Gastos 5 Gastos
administrativos | Thivicns
Fijos

Recomendaciones Formates Reglamentos

| Mano de Obra I Materiales I I Equipos | H. |
f I ' L P P
Costos —_— it Apories Costos de | o
hr Rendimisnios Frecios Unitarios Equipos ! Rendimientos

— [ _ ——

" Precio ofgets, lete, almaceraje v |
neraciones Bem.-_ha:m, Apm_es manipuiee, mermas de ransparte, | Costa de Costo de Apartes
Socialas Unitarins visticos. oiros, Posesian ! Operacian Unitarios
£ |

RECOMENDACIONES GENERALES PARA LA FORMULACION DEL PRESUPESTO DE
OBRA POR ADMINISTRACION DIRECTA

a) En el presupuesto de obra se debe considerar sélo los gastos de capital, por lo tanto, no
corresponde realizar gasto corriente alguno.

En la formulacion de los costos unitarios se deben considerar los precios de los materiales,
y costos de operacion de las tarifas de alquiler de equipo, incluyendo el Impuesto General a
as Ventas — IGV.

os presupuestos de las obras por administracion directa no tienen utilidad y tampoco 1GV,
este Ultimo esta incluido en los precios unitarios.

Si se tienen que importar insumos o recursos (materiales, equipos o maguinarias)
necesarios para la ejecucion de la obra, deben considerarse con todos los costos e
impuestos que requieran su adquisicion. )
ogs precios de mano de obra deben incluir todos los beneficios sociales o corresponder a @
.. a salarial de la Entldad segun las diversas categor!as prevramente establecidas, com®;

WCEPTOS PARA UTILIZAR EN EL PRESUPUESTO DE OBRA POR ADMINISTRACION

DIRECTA :
‘90‘&53’ ¥SPRESUPUESTO DE OBRA: Es la determinacion del valor de la obra a ser ejecutada por»
§§? “@dministracion directa y que debe contar con los siguientes parametros:

%
{23 ° %Las partidas (actividades o trabajos) gue necesita para la ejecucién total de la obra. Dichas
wpartidas deben de ser codificadas.
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b) Las cantidades o metrados de cada partida deben de ser sustentadas en una planilla de

metrados.
c) Los costos unitarios de cada partida, en concordancia con los precios de mercado del

ambito de la Entidad a cargo de su ejecucién.
d) Los porcentajes de los costos operativos, resultantes de la estructura de costos de los

gastos administrativos y técnicos, debidamente sustentados.

Modelo de un presupuesto de obra por administracion directa:

Partida Descripcién Unidad | Metrado | C.U. (8/.) Parcial
1.01 | Excavacion en material suelto m3 20.00 10.00 200.00
1.02 | Relleno con material de préstamo m3 10.00 §.00 80.00
1.03 | Eliminacién de material excedente m3 10.50 6.00 63.00

Costo directo 343.00

Costo indirecto (3.00%) 10.29

Subiotal 353.29

Total Presupuesto 353.29

vl COSTO DIRECTO: Son aquellos que se utilizan directamente en la obra, y se encuentran
£corporados en la misma. El costo directo se obtiene de la sumatoria de los productos

\ ibtenidos de los metrados con sus costos unitarios.

f ; 'éOSTO INDIRECTO: Son aquellos que no pueden aplicarse a una partida (actividad o
trabajo) especifica, pero tienen incidencia en el costo de la obra. En obras por administracion

directa, también se usa la denominacién de Costos Operativos y pueden ser de dos tipos:
gasto administrativo y gasto técnico.

4. COSTO UNITARIO: Es el resuitado de la sumatoria de los costos de los recursos o insumos
intervinientes en la partida de obra. Dichos insumos O recursos son. Mano de Obra,

Materiales y Equipos y Maquinarias / Herramientas.

MANO DE OBRA: Se deben considerar los siguientes criterios:
a) Los costos de mano de obra deben considerar los beneficios sociales en correspondencia

con el Régimen Laboral de Construccién Civil. Bajo responsabilidad y autorizacion previa
el Titular de la Entidad ejecutora podra usarse algin régimen salarial distinto segun cosios

mercado local.
{ rendimiento del personal de la obra para ejecutar un determinado trabajo, al ser may

Hiable debe reunir condiciones minimas en funcién a la naturaleza de la obra, ubicagion
gografica, edad, género, capacidad fisica, habilidad natural, entre otros; minimiza d?o ek
Aesgo de atrasos y/o posibles pérdidas economicas en la obra. \$ ¥

/s B
El Régimen Laboral de Construccion Civil establece tres (03) categorias de obreros d i
construccién: operario, oficial y peén; sin embargo, de manera complementaria en los—
“andlisis de costos puede incluir sélo a un capataz, que represente el 10% o 20% del costogE RIAA
§§adicional sobre lo establecido para el operario, precisando que NO se le considera maestrg
,;é}c‘__./de obra sino CAPATAZ, el mismo que puede hacerse cargo de algunas partidas importantes e
= o relevantes de la obra, debiendo tener la condicion de mano de obra calificada. L2 o
6. MATERIALES: Dependiendo det tipo o naturaleza de la obra, los materiales pueden seﬁ?(-;
s2n calidad y especificaciones, siendo aigunas de ellas la manufactura o importados; B
2g|0s casos los presiog de los materiales deben incluir todos sus costos e impuestos.
) 51/ ~
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Los precios de los materiales consideran el costo puesto en obra (en los almacenes de obra
o de la Entidad). Excepcionalmente, si se requiere material cuya compra se realiza en
condiciones diferentes debera sustentarse por escrito por el residente de obra guien asume
la responsabilidad que devinieran, por ejemplo, el sustento del uso de flete o transporte del
material desde cantera o del local del proveedor hacia la obra, adjuntando las cotizaciones
que correspondan.

Asimismo, si se tuvieran materiales en almacén de la entidad que pueden tener mas de un
uso, como madera de encofrado, paneles metalicos, saldos de materiales, entre otros;
dependiendo de su estado pueden incluirse en el presupuesto de la obra deduciendo los
costos que correspondan.

7. MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS:
Se tienen diversas maquinarias y equipos, segdn los tipos de obras; sin embargo, en el
andlisis de costos unitarios se deben considerar dos parametros basicos: costos de
operacion y costos de posesion. Asimismo, para todo efecto, el concepto de equipo hace
referencia a aqueilos que por su naturaleza pueden ser manuales o livianos, tales como:
mezcladora de concreto, plancha o martillo compactador, generador eléctrico, vibrador de
concreto, taladro manual, amoladora o esmeriladora, entre otros.

~“Pdra el caso de las maquinarias, tales como volquetes, excavadoras, cargadores frontales,
motoniveladoras, entre otros; si la Entidad cuenta con alguna de estas maquinarias debera

Aconsiderar solo los costos de operacion, caso contrario se considerara el costo de alquiler

I de la maquinaria, precisando de manera expresa las condiciones de la prestacion: si el costo

pNncluye combustible, operador y repuestos, asi como movilizacion o desmovilizacién, entre

wjros.

£ el caso de herramientas y segun el proceso constructivo de cualquier obra gjecutada por

dministracic')n directa, debe considerar entre el 3% al 5% del costo de la mano de obra del

L=27/costo unitario; no obstante, el analista o proyectista debera verificar la necesidad de contar

con el insumo herramientas dependiendo de la partida a ejecutar.

8. COSTOS OPERATIVOS: Representan los costos indirectos en la ejecucion de una obra por
administracién directa, es decir los costos en que incurre |a entidad para efectuar €l soporte
s técnico y/o administrativo para la ade_!cua_da ejecucién de la obra, por lo tanto, todo gasto

;o@ debe ser afectado en correspondencia directa a las iabores de la obra. Para ello tenemos
% 2 \dos tipos de gasto: gasto administrativo y gasto tecnico.
Entre los gastos administrativos podemos incluir a un asistente administrativo quien
efectuara el seguimiento de los requerimientos de insumos (materiales, mano de obra y
equipos/maquinarias), asi como el control del uso de los insumos en los trabajos de obra;
slmacenero de obra, guardian de la obra, ofi cina o caseta provisional de obra, utiles de
sritorio u ofi cina para la residencia, autorizaciones o permisos ante otras entidades sobre
o\de via (servidumbre, Ministerio de Cultura, Empresas Prestadoras de Servicios, etc).
b |os gastos técnicos, se considera al residente de fa obra o asistente técnico, para eF
wescontrol fisico de la obra, asi como también a un profesional administrador o contador pard
aub efectuase el control financiero de la obra mediante la comparacion de reportes de gastos:
{0 proveedores) de los insumos contratados y utilizados en obra; gastos por ensayos de/
control de calidad: diamaptinas, compactacion, compresion, lavado asfaltico, efc.
SRR COSTOS DE OPERACION EN MAQUINARIA Y EQUIPOS: Entre los concepios a usar se
Q‘%@w”"-"ﬁoeﬁf& tienen: costos de mantenimiento y reparacion, costo de combustible, costo de lubricante, i,
@ %z\costo de filtros, costo de grasas, costo de neumaticos, costo de operador especializado (deﬁfr;D::‘:G g

)

;?’g? ser el caso); los cuales deben sustentarse en cotizaciones del mercado de la localidad dondg?
“¢/ se pretende ejecutar la obra con un maximo de 3 meses de antigliedad. G oo
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Anexo N°02: Informe periédico de Residente de obra.

Los Informes Mensuales de Residencia de Obra, deberan presentarse segun el siguiente
detalle:

Resumen Ejecutivo. -
A. Generalidades:

1. Nombre de |la Obra:
2. Entidad:
3. Oficina de Cbras por Administracion Directa:
4. Secuencia Funcionat:
5. Ubicacion:
'8, Ao Presupuestal:
7. Datos Generales:

8. Modalidad de Ejecucion:
9. Fuente de Financiamiento:
10: Presupuesto Aprobado:
4. Presupuesto Analitico:
12, Presupuesto Ejecutado:

J Metas Concluidas:

4: Declaratpria de Vlabllldad:
5. Cédigo Unico de Inversion:
6. Codigo INFOBRAS:

C. De la Ejecucion de Obra:

: : ':"/"._
o Rma( @
fibie % Descripcién de la Obra en Ejecucion erpur D ERUEELT )
| - egistro fotografico y de video . -2

onclusiones y Recomendaciones . VB £

lanilla de metrados por cada partida
orizacion Mensual de Obra
nograma comparado Proyectado Vs. Ejecutado

ifiesto de Gastos
jecucion Mensualizada de Gastos por Especifica

~Cuadro de Movimiento Diario de Almacen

8. Cuadro Resumen de Almacén (Ingresos — Egresos)

Saldo Valorizado de Materiales

Reprogramacién de Ejecucion Fisica y Financiera de la Obra

: Reprogramacion de Ejecucion Fisica en Diagrama de Barras Gantt
ﬁo‘_” Control de equipo mecanico
*13. Controles de calidad

14. Panel fotografico y video.

15. Coplap del cuademo d8'Obira,

1

,
—
S
(=]
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Anexo N°03: Contenido del Expediente de Obra.

La Oficina de Obra por Administracion Directa que va a ejecutar una obra por administracion
directa, elabora un expediente técnico del proceso de ejecucion de obra, denominado
“Expediente de Obra”, en el que se ordena, archiva y custodia la informacion (fisica y digital)

que respalda la ejecucién de Ia obra: desde la fase de formulacién y evaluacion de la inversion,
en caso corresponda, hasta la liquidacion técnica-financiera y actas de transferencia de la obra.

Los demas 6rganos o unidades orgénicas de la entidad facilitan informacion relevante para
mantener el expediente de cbra completo y actualizado.

La OAD es la responsable de remitir el Expediente de Obra al Organo de Control Institucional
en caso este lo solicite a fin de aplicar el control gubernamental que corresponda.

Cuando exista cambio de responsables de obra, debe preverse el resguardo y custodia de los
documentos de! Expediente de Obra, siendo la OAD quien tendré a su cargo la custodia del
miigino. El Expediente de Obra contiene como minimo Ios documentos o informacién siguientes:

1. JEl estudio de preinversion, considerado en la ficha técnica simplificada, ficha técnica
“estandar o ficha técnica para proyectos de inversién de baja y mediana complejidad; de
corresponder.
_La declaratoria de viabilidad del proyecto de inversion o la aprobacién de las inversiones de
noptimizacion, ampliacién marginal, reposicién y rehabilitacién (IOARR).
1 expediente técnico de obra completo y aprobado por la entidad.
hformes de revision del expediente técnico de obra, emitido por la supervision de la obra.
os informes técnico, legal y presupuestario que sustenten la adopcién de la modalidad de
administracién directa.
| os expedientes de contratacion de los procedimientos de seleccion realizados para la
adquisicion de bienes (insumos y materiales de obra) o prestacion de servicios; segun

corresponda.
7. Los documentos que acreditan la entrega del terreno, la disponibilidad, licencias y demas

para el inicio de obra.

Informe de Disponibilidad Presupuestal, o la prevision presupuestal, destinada a la ejecucion

de la obra por administracion directa, o, Certificacién del crédito presupuestario, de acuerdo

con la normativa vigente.

Los informes mensuales presentados por el residente de obra.

_Los informes mensuales presentados por el inspector o supervisor de obra.

. Los informes que sustentan las autorizaciones de las ampliaciones de plazo (solicitudes

emitidas por el residente de obra, revision de las solicitudes por parte del inspecto/r/gﬁ'ﬁﬁ;; ey
pervisor de obra y el pronunciamiento o autorizacion que emite la entidad respecto/#la %

pliacion de plazo). s —

SUBGE C:gfglrﬁ rme de reprogramacién de obra por ampliacién de plazo, emitido por la supervisio @e i o P

PLANIF ofyra. 5 el
INVERSIONER | 4k rme de mayores gastos generales por ampliacion de plazo, emitido por la supervisio AN

la obra.

14. informe de cronograma actualizado de obra.

15. Resoluciones que aprueben las ampliaciones de plazo autorizadas por titular de la entidaqgg;“:’:{; :

s
6. Informe de aprobacién de prestaciones adicionales de obra, emitido por supervision de obig. ¥
25 - %3Y_ Informe de aprobacion de mayores metrados, emitido por la supervision de la obra. ” P
)@ £18. Resoluciones que aprueben las prestaciones adicionales de obra, que se den durante &,
B S5 ejecucion de la misma. .
“~—__ 19. El formato 12-B, “Seguimiento de proyectos de inversion” que se registra cada mes en el
'Yo “Sistema dg Saguﬂ;niento de Inversi SI”, de corresponder.
y (=]
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20. Los informes de liquidacion parcial, cuando corresponda.
21. Las actas gue se emitan en la cuiminacion de obra.

22. El informe final de liguidacién de Iz obra.

23. Actas de transferencia de obra.

24. Otra documentacién que se genere durante la ejecucion de la obra.

SUB GER
PLANIFI
INVERBIOMES
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Anexo N°04: Requisitos para sustentar propiedad, alquiler
u otras formas de uso de equipos y maquinaria.
COMPROMISO DE ALQUILER DE EQUIPOS Y/O MAQUINAS
(Ciudad), {Dia) de (Mes) de (ARO)

Sefiores
(Entidad)

Referencia: (nombre exacto de la obra) De mi especial consideracion:

(Nombres y apellidos completo) identificado con DNI N (...}, (Cargo) de la empresa (Nombre de empresa) con RUC
{...) suscribe el presente COMPROMISO DE ALQUILER DE EQUIPOS Y/O MAQUINARIA.

Adjunto a la presente, se remite la relacién de equipos y/o maquinarias que ustedes utilizaran en la ejecucion de la obra
denominada {nombre exacto dela obra), segun lo requerido en el expediente técnico aprobado mediante (documento

_que lo aprueba) de fecha (dfa, mes) de (afio).
. Lbg.equipos y maquinarias tienen las siguientes caracteristicas:

=

CAMTIDAD | DESCRIPCION MARGA MODELD HP* | ANO FABRICACION |

~HP 5 Horse Power (Caballos de Fuerza); de no aplicar se dejard en bfanco

(Nombresy apellidos) (DN
(Cargo, Nombre y RUC empresa)
{Direccién de la empresa / personal natural acorde a registro SUNAT)

P fhlidez del presente cocumento 8¢ Ge freinta (30) dias calendario contados desde la facha de legalizacion,

| presente documento debera cotar con ia legaiizacion notarial de fas firmas correspongiente 0 en caso cormesponda por ¢l juez de paz letrado, a fatta
de notario plblico o cuando la sede notarial se enouentre a mds de diez (10) kilomeiros, segun lo sefizlaco en fa Resofucién Administrativa N° 213-

2047-CE-P. publicado e 26 de diciembre de 2017 https:h‘vvww,gob.pe.'zom5-solicitar-la-legaIizacion-de~ﬁrmas-por-;uez—de-paz—letrado-emlugares—

donde-nc-hay-notario

Propiedad de equipos y/o maquinaria
ACREDITACION DE PROPIEDAD DE EQUIPOS Y/O MAQUINAS
(Ciudad), (Dia) de (Mes) de (Afo)

a_(Entidad) con RUC (...), mediante la presente acredita la propiedad de los siguientes equipos y/o
D\gm@guiq‘arias a utilizarse en la obra denominada (nombre exacto de la obra).
e

g ARO ;
FABRICACION

YCOANTIDAD | DESCRIFGION | MARCA ‘ MODELC HF

Vi l i

= Horse Power (Caballos de Fuerza), de no aplicar se dejarg en blanco

eyjues

Asimismo, se adjuntan facturas y/o boletas ylo documento que acreditan fehacientemente la propiedad de estos equipos y
maquinaria, segdn Yo requerido en el expediente técnico aprobado mediante (documento dque lo aprueba) de fecha (dia,
mes) de (afio).

a informacién presentada tiene cardcter de declaracién jurada.

(Titular de ka Entidad) (DNI)
(Resolucion de Designacion)

{Direccion de la Entidad acorde a registro SUNAT)

TAS:
La validez del presente documento es de freinta (30) dias calendario contados desde ia fecha de legailizacion.

2 Eipreserts documento debara contar con I legalizacicn netarial de fas firmas correspondiente © en caso COMESPONTa Por el juez de paz letrado, a falta
de notario paklico o cuando la sede notarial se enouerira 2 mas de diez (1) kilametros, segln fo sefialado en la Resolucion Administrative N° 213-
9017-CE-PJ publicado el 26 de diciembre de 2017 https:levw.gob,pef20615~so|ic‘rtar—la-legalizacion-de—ﬂrmas-por-juez-de-paz-[eﬁrado-en-lugares—
donde-no-hay-notaric
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Anexo N°05: Disponibilidad y libre acceso al terreno

ACREDITACION DE DISPONIBILIDAD Y LIBRE ACCESO AL TERRENO
{Ciudad), (Dia) de (Mes) de (Afi0)

La {Entidad) con RUC (...}, mediante la presente acredita la disponibilidad y libre acceso al terreno y/o paso
y/o permiso de servidumbre {en caso corresponda) donde se ejecutara la obra denominada (nombre exacto
de la obra).

z

ftem DESCRIPGIGN Dacumento VIGENCIA
1- |Acreditacion de la propledad del terreno, cesion en uso, o el poder  |Ficha registral v/o Dosumento de cesion en uso emiiido porla

juridico que permite determinar u ordenar la que debe hacerse u [SBN y/o Regisiro patrimonial y emision de certificade de conacian’
omitirse con el terreno en el gle s gjecutara la obra, el quedebe  |y/u ofre que acredite fehacientemente la propiedad o el poder

ser cedide 2 la entidad, mediante titulo valido, por su titular. juridico que acredite la disponibilidad y libre acceso al terreno.
Acreditacion de paso o permiso de servidumbre en caso se Informe técnico - legaly acta de cesion de la comunidad
requiera, correspondiente legalizada notariaimente o en caso corresponda

por el juez de paz lefrado, a faita de notaric pubiico o cuando ia
sede notarig/se encuentre a mas de diez (10} kilémetros,

T |cirp que corresponda
Ley-aplicable: Numeral 20 del articulo 9 y artieulo 55 de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972,

{Titular de la Entidad)
(DI}
{Resolucién de Designacion)
{Direccion de la Entidad acorde a reaistro SUNAT)

NOTAS:

3. La validez del presents documento es de {reinta (30) dias calendario contados desde fz fecha de legalizacion.

4. El presenie desumento debers contar con ta legalizacion notarial de las firmas correspondiente o en caso corresponda por el juez de paz letrado, a faita
de notario plblico o cuando i sede notarial se encuentre a més de diez (10} Iddmetros, segln lo sefialzdo en la Resolucién Administrativa N° 213-
017-CE-PJ publicade el 28  de diciembra ce 2017 hitps:/hww.gob.pe/20815-solicitar-la-legalizacion-de-firmas-por-juez-te-paz-lefradc-en-lugares-
nde-no-hay-notario

torizacién de acceso y licencias para la explotacion de las canteras de provision de materiales y de la
zona de eliminacién de materiales excedentes en las cantidades requeridas para la obra.

T,
\/ ACTA DE COMPROMISO DE LIBRE DISPONIBIILIDAD DE CANTERA

ue suscriben (Entidad) y la {(nombre de la persona natural, juridica, comunidad, entre otros) del
oy Provincia de (...) y Departamento (...}, manifiestan que el terrenc donde se ejecuta el proyecto
completo de la cbra) ubicade en el distrito {...), provincia (...) y departamento de (... ), corresponde
iccion de fa (...) por lo que se pone de manifiesto la libre DISPONIBILIDAD DE CANTERA para la :
9 de la obra en mencién en el drea que se requiera durante el plazo que dure su ejecucién. s RITAE 0

Se firma el presente documento para los fines que correspondan.

O\STRfT,qc
D g O (Titular de ta Entidad) {Representante de la persona natural,
2 (DNI} persona juridica, Comunidad, entre ofros.}
{Resolucion de Designacion) (DN}

N\C 1Pa; I
;)E&'“w BE g,
o
ey
ﬁ’ﬁm SE

: S
Serencih 3 La validez del presente documento es de treinta (30) dias calendario contades desde ia fecha de legaiizacion, g
4. El presente documente debera contar con la legalizacion notarial de las firmas correspondiente ¢ en caso correspenda por ef juez de paz letrado, afalts &7

de notario  pablico o cuando fa sede notarial se encuentre 2 més de diez (10) kildmetros, seglin o sefialado en |a Resolucion Administrativa N° 213- (’3 2

2017-CE-PJ publicado el 26  de ciciembre de 2017 hitps:/iwww.gob. pe/20615-solicitar-la-legalizacion-de-firmas-por-juez-de-paz-letrado-en-lugares- E “q
dende-ne-hay-notario
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Anexo N°06: Licencias, permisos y autorizaciones.
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N° Liceneia, permiso o autorizacin Criterio
; ; ot Numeral 5.1 - Definiciones Operaiivas de la NTS N°113 MiNSA, aprobado mediante Resolucién
1 | Certificade de Pardmetros Urbanisticos y s g
Editeatangs Ministerial N° 045-2015/MINSA
Programa Médico Funcional - PMF y Programa
o | Medico Arquitecténica — PMA, aprobados por | Numeral 5.2 de la NTS N° 113-MINSA/DGIEM-V.01 aprobada mediante Resolucian Ministerial
la Autoridades Sanitarias Regionales N° 045-2015/MINSA
DIRESA o GERESA, seglin correspanda.
Verificar la existencia de Acta de Seleccion Decreto Supremo N.° 024-2016-SA que aprueba el Reglamento de! Decreto Legislativo N° 1157
del Te"e"c’_ acorde a las L Fisi que aprueba la Modernizacion de la Gestion de la Inversién Pubica en Salud.
3 | correspondientes, Saneariento Fisico 1 areglo 6, Entrega de Informacion para los Estudios de Preinversign, Numerales 26.9 - 26.10
Legal del inmueble Q Tenencia Legal del — 2611
mismo, e Informe de Defensa Civil, ’
Certificado de Inexistencia de Restos
4 | Aprobacion de Tesnologia Consiructiva No I;urr;eral r‘:t_S I\?iSt‘emalst(!JE (??nve?ncionales, de la N.T.E E.080 CONCRETO ARMADO, del
CSETGEREl eglamento Nacional de Edificaciones
5 | Aprobacion Certfiicacion Ambiental. Ley'N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del Impacio Ambiental (SEIA)
Articulo 3
Contar con Disponibilidad de Servicios Bésicos
g | 0 Verificar enel expediente técnico que Numeral 6.1.1.1 de la NTS N 113-MINSA/DGIEM-V.01 aprobada mediante Resolucicn
existan propuestas de alternativas de Ministerial N° 045-2015/MINEA
solucién par la falta de algun servicie
inexistente en la localidad.
7 Certificade de inexistencia de restos Decrefo Supreme N° 011-2022-MC, que aprueba el Reglamenta de Intervenciones Arqueaiogicas
arqueologicos en superficie (CIRAS) Articulos 32 al 35
8 Autorizacion para la ejecucion de un Plan de Decreto Supremo N 011-2022-MC, que aprueba el Reglamento de Intervenciones Arqueoiogicas
Monforea Argueoldgico Articulo 27
g | Procedimiento simpliicado de monitoreo Plan Integral de Reconstruccion con Cambios aprobado con Decreto Supremo N° 007-2018-MC
arqueologico (PROMA)
10 | Acompaiamiento del MINGUL Decreto Supremo N° 115-2023-PCM Articulo 17
Pracedimiento para ia Autorizacion de uso del o
11 Decrefo 8 N° 037-2018-MTC.
Derecho de Via de la Red Vial Nacional R
12 | Reglamento Nacional de Geslion de Decreto Supremo N° 034-2008-MTC
Infraestructura Vial
13 | Autorizacion para el uso de explosivos Decreio Supremo N° 010-2017-IN que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30298
Certificacion Ambiental para desarrollar /
44 | un proyecto de inversion en el ambito de Decredo Supremo N° 012-2018-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Gestion Ambiental de ) e
los subsectores pescay los Subsectores Pesca y Acuicuftura ,fsu
acuiculiura, susceptible de generar impacios ¥
ambientales negativos significativos 7
Requerimientos Sanitarios de Disefio, O o
15 | "ed Decreto Supremo N° 020-2022-PRODUCE "%,

Construcciony Equipamiento de

Infraestructuras Acuicolas

¥ creditacion de disponibilidad hidrica para el

otorgamignio de derechos de usc de agua

4 b@d D‘Strffald

Ley N°® 29338 - Ley de Recursos Hidricos Articulo 15

numeral 11

Decreto Supremo N°® 001-2010-AG, que aprueba e! Reglamenta de la Ley N° 29338 - Ley
Recursos Hidricos articulos 214 y 241 literal d)

Decreto Supremo N° 023-2014-MINAGRI, que modifica el Reglamento de la Ley N° 29338
Articulo 1 {modifica articulos 79, 81, 82 v 83)

Administrativos para el Otorgamiento de Derechos de Uso de Agua y Autorizaciones de

Ejecucién de,bras en Fuertes Naturales de Agua. Articulo 12
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17

Autorizacion de uso de agua con acreditacion de
disponibilidad hidrica aprobada

Ley N? 29338 - Ley de Recursos Hidricos

Articulo 15, numerales 7 y 12; articulos 45, 62, 63 y 81

Decreto Supremo N° 001-2010-AG, que aprugba el Reglamento de la Ley N° 29338 - Ley de
Recursos Hidricos Articulos 64 y 89

Decreto Supremo N° 023-2014-MINAGRI, que madifica el Reglamente de la Ley N° 29338
Articulo 2 {Incorpora el numerai 89.4 al articuio 89)

Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Sistema
Macionat de Evaluacion de Impacto Ambiental.

Articuto 53

18

Autarizacidn de uso de agua

Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos Articulo

15, numeral 7 ; ariculos 45, 62 y 63

Decreto Supremo N° 001-2010-AG, que aprueba el Reglamento de fa Ley N° 29338 - Ley da
Recursos Hidricos articulos 64 y 89

19

Prorroga de Autorizacion de use de agua

Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos Articulo 62
Decreto Supreme N° 001-2010-AG, que aprueba el Reglamento de (a Ley N 28338 - Ley de
Recursos Hidricos Articulo 89, numeral 89.3

Altorizacion para la ejecucion de obras en los
bienes naturales asociados al aguay enla
infraestructura hidraulica multisectorial

Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidrices Arliculos 7 y 104

Decreto Supremo N° 001-2010-AG, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29338 - Ley de
Recursos Hidricos

Articulos 212, numeral 212.1 y 224

Resolucion Jefatural N° 007-2015-ANA, que aprueba el Reglamento de Procedimientos

Administrativos para el Ctorgamiento de Derechos de Uso de Agua y Autorizaciones de
Ejecucion de Obras en Fuentes Naturales de Agua. Articulo 36

21

Maodificacion de acreditacién de disponibilidad
hidrica en procedimiento simplificado para
gjecucidn de proyectos de saneamiento y
pequefios

royectos agricolas

Ley N°29338 - Ley de Recursos Hidricos Articulos 15,

nuwmeral 11,y 53, aumeral 1

Decreto Supremo N° 022-2016-MINAGRI, que aprueba disposiciones para simplificar
procedimientos administrativos de ctorgamiento de derechos de uso de agua.

Ariculos 2y 6

Autorizacidn para la ejecucion de obras de
aprovechamiento hidrico destinadas a la
oblencion de derechos de uso de agua

Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos

Articulos 79, numeral 79.1, inciso ¢); 227, literal &) y 241 literal d)

Decreto Supremo N° 023-201 4-MINAGR!, que modifica el Reglamento de la Ley N° 29338 - Ley
de Recursos Hidricos

Aticulo 1 (modifica articulos 79 y 84)

Resolucion Jefatural N° 007-2015-ANA, que aprueba el Reglamento de Pracedimientos

Administrativos para el Otorgamiento de Derechos de Uso de Agua y Autorizaciones de| .- :

Ejecucion de Obras en Fuentes Naturales de Agua Articulos 16y 17
Decreto Supremo N° 018-2017-MINAGR, que Aprueba el Reglamento de Organizacion y

Funciones de la Autoridad Nacional del Agua Articulo 46 literal ¢) {
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Huforizacion para [a efecucion de obras en fos
bienes naturales asociados al aguayenla

| ..infraestructura hidraufica multisectorial
STRMG
j\)_u URsg)

Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos Articulos 7 y
104

Decreto Supreme N° 001-2010-AG, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 20338 - Ley de
Recursos Hidricos

Articules 212, numeral 212.1 y 224

Resolfucion Jefatural N° 007-2015-ANA, que aprueba ef Reglamento de Procedmento*sa
Administrativos para el Otorgamiento de Derechos de Uso de Agua y Autorizaciones de*
Ejecucion de Obras en Fuentes Naturales de Agua.

Articulo 36
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Abﬂérrzamon para la ejecucion de obras de
aprovechamiento hidrico para la obtencion de
icencia de usc de agua en procedimiento
simplificado para ejecucion de proyectos de
saneamiento y pequefios proyecios agricolas

Ley N° 29338 Ley de Recursos Hidricos Articulo 7
Decreto Supremo N° 022-2018-MINAGRI, que aprueba disposiciones para simplificar
procedimientos administratives de oforgamiento de derechos de uso de agua. Articulo 3, numeral
3.1, literal b)

Resolucion Jefatural N® 21-2017-ANA, que Establece medidas complementarias paraf

adecuada implementacion del Decreto Supremo N° N° 022-2016-MINAGRI. Artfeulo 4 {12
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Ley N° 29338 - Ley de Recuisos Hidricos Articulo 7
Decreto Supremo N° 022-2016-MINAGRI, que aprueba disposiciones para simplificar

prOEedimientos administrativos de otorgamiento de derechos de uso de agua
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IAutorizacion para la ejecucion de obras de
aprovechamiento hidrico para la obtencidn de
licencia de uso de agua, en procedimiento
simplificado para ejecucién de proyectos de
saneamiento y pequerfios proyeclos agricelas,
con Cpinién Técnica Favorable al instrumento
de Gestion Ambiental

Articulo 3, numeral 3.1, literal b)

Resolucidn Jefatural N® 21-2017-ANA, que Establece medidas complementarias para la
adecuada implementacién del Decreto Supremo N° 022-2016-MINAGRI

Articuio 4

Decreto Supremo N° 019-2009-MIiNAM, gue aprueba el Reglamento de la Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental

Articulo 53

26

Autorizacion de Ejecucion de Obras de
aprovechamiento hidrico para la instalacidn de
plantas desalinizadoras

Resolucion Jefatural N* 007-2015-ANA, que aprueba el Reglamento de Procedimientos
Administrativos para el Otorgamiento de Derechos de Uso de Agua y Autorizaciones de
Ejecucién de Obras en Fuentes Naturales de Agua.

Articulos 4 vy 28.

27

Opinidn técnica favorable emitida por ANA,
respecto a disponibilidad de recursos hidricos

Ley N® 26338 - Ley de Recursos Hidricos Articulo 15,
numerales 9 y 11 del Articulo 81

Resolucion Jefatural N° 106-2011-ANA, a fravés de la cual “Establecen y regulan procedimiento
para [a emisidn de opinion técnica que debe emitir la Autoridad Nacional del Agua en los
procedimientos de evaluacion de los estudios de impacto ambiental relacionados con los
recursos hidricos”.

28

Cerfificaciones ambientales

Decreto Supreme N° 019-2012-AG, Aprueban Reglatmento de Gestion Ambiental del Sector
Agrario, Articulos 9, 37, 39y Anexo Il publicado el 14 de noviembre de 2012, modificado por
Decreto Supremo N° 004-2013-AG vy por el Decreta Supremo N° 013-2013-MINAGR.
Resoltucion Ministerial N® 202-2012-MINAM Articulo 1.

Ley N° 30556, Ley para [a Reconstruccion con Cambios Articulo 8.

TUPA MIDAGRI, aprobade medianfe Resolucién Ministerial N° 0237-2019-MINAGRL.

Opiniones técnicas soficitadas por otros sectores
{no vinculantes) para la obtencion de las
cedificaciones ambientales

Resolucion Ministeriat N° 0080-2021-MIDAGRI, aprueba el Texto Integrade del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrolle Agrario v Riege, fiteral d) del articulo 111,
que sefiala lo siguiente: Evaluary emitir opinidn sobre los instrumentas de Gestién ambiental, en
el &mbito de su competencia.

Opinidn sectorial de cumplimiento de contenido y
requisitos técnicos de los proyectos

Resolucitn Ministerial N* 0080-2021-MIDAGRI de 25 de marzo de 2021, que aprueha ef Texta

Integrado del Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de Desarrolio Agrarioy |\

Riego, literal fi) del articulo 101 que seiiala lo siguiente: Emiiir opinién técnica en materia de su
competencia.

Opinin Técnica Previa Vineulante de

Decrefo Supreme N° 004-2010-MINAM, Decrate Supremo que precisa la obligacidn de solicitar
opinian técnica previa vinculante en defensa del patrimonio natural de las Areas Naturales
Protagidas. Decreto Supremo N° 003-2011-MINAM, que aprueba 2 modificacion del articuld

o

31 [Compatibilidad y la Opinion Técnica Previa : k
Favorable al Instrumento de Gestién Ambientall 116 de! Reglamento de fa Ley de Areas Naturales Protegidas, aprobado por Decreto Supremo
N° 038-2001-AG.
Declaracion de Impacto Ambiental (DIA), Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, publicada el 23 | +_,%
Estudio de Impacto Ambiental Semidetallade | de abril de 2001, articulo 3°. ;,;
32 \EIAsd)y Detallado (EIA-d
(ElA-sd) y Detallado (EIA-d) Reglamento de la Ley N° 27448, Ley del Sistema Nacional de Evaiacion de Impacto Amb|entat
aprobado mediante Decreto Supremo N° 019-2009-MINAN. %
Declaracién de Impacto Ambiental {DIA), Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legisiativo que aprueba la Ley de Gestion Integral s
3 Estudio de Impacto Ambiental Semidetaliado | Residuos Sdlidos publicado el 23 de diciembre de 2016 y modificatorias.
(ElA-sd) y Detallado (EIA-d) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba fa Ley de Gestion
Integral de Residuos Sdlidas, aprobado mediante Decrete Supremo N° 014-2017-MINAM.
Ley N° 29783, Ley Forestal y de Fauna Silvestre.
34 |Autorizaciones de desbosque Articuio 36 del Decreto Supremo N° 018-2015-MINAGRI, que aprueba el Reglamento para la
Gestion Forestal. Articulo 125 !
35 |Autorizacién de Estudios de Patrimonio en el Decreto Supremo N° (18-2015-MINAGRI, que aprueba el Reglamento para la Gestion Forestal
Marco de Instrumenta de Gestion Ambiental | Articulo 162°
Opinion Técnica en la elapa de clasificacion del || oy N° 27446. Ley del SEIA, modificada por la Primera Disposicion Complementaria Modificatoria
5 estudio ambiental de proyecte de inversion, | 40 |4 Ley N° 30327.

cuando se prevea la extraccion o colecta de
recursos forestales y de fauna silvestre

Numeral 8.3 del articulo 8°
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37

Opinin Técnica No Vinculante para el caso de
proyectos que impacten en recursos forestales
y de fauna silvestre fuera de ANP y de
concesiones forestales

Decreto Supremo N° 005-2016-MINAM Art. 45°
Ley N° 27448, Ley del SEIA, modificada por la Primera Disposicion Complementaria Modificatoria

de fa Ley N° 30327.
Numeral 8.5 del articulo 8°

Derechos sobre recursos haturales renovables
y no renovables, deniro de un ecosistema fragil
deben solicitar opinion previa al SERFOR

RDE N° 253-2018-MINAGRI-SERFOR-DE.

39

Declaracion de Impacto Ambisntal (DIA),
Impacios ambientales negativos leves.
Estudio de Impacto Ambiental semidetallado
(ElA-sd), Impactos ambientales negativos
moderados.

Estudio de Impacto Ambiental detaliado (EIA-d)

Impactos ambientales negatives significativos

Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental,, articule 3°.
Reglamento de ta Ley N° 27446, Ley del Sislema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental,
aprobado mediante Decreto Suprerno N° 018-2000-MINAM.

Ley N° 20068 - Ley de creacion del Servicio Nacional de Certificacién Ambiental para las
Inversiones Sostenibles (SENACE).
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Anexo N°07: Contenido de informe técnico.
[CARATULA]

N° [colocar el nimero de informe]-[ARo]

OBRA “[nombre completo de la obra o nombre del saldo de obra (obras reactivadas)],
CUI [numero de cédigo unico de inversion], cédigo Infobras [namero de codigo

Infobras]”
MES/ANO
*hkkk
[CONTENIDO]
INDICE DEL INFORME TECNICO
1. DATOS GENERALES
1.1. NOMBRE DEL PROYECTO
1.2. DATOS DEL CONSULTOR
1.3. UBICACION DEL PROYECTO
1.4. ANTECEDENTES
2. DESARROLLO Y PROCEDIMIENTO

2.1. OBJETIVO

2.2. INTRODUCCION

2.3. DE LA REVISION DE LOS PLANES DE DESARROLLO DE LA ENTIDAD
2 4. DE LA REVISION DE LA INVERSION

2 5. DE LA REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO

> 6. DE LA REVISION DE LA CAPACIDAD TECNICA DE LA ENTIDAD

2.7. DE LA VISITA DEL TERRENO TR

3. CONCLUSIONES
4. RECOMENDACIONES
5. ANEXOS

5.1. SUSTENTO DOCUMENTARIO
- 5.2. PANEL FOTOGRAFICO DE LA VISITA DEL TERRENO
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"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
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(INFORME TECNICO PARA SUSTENTAR EJF:CUCION DE OBRA POR MODALIDAD DE
ADMINISTRACION DIRECTA)

CONTENIDO

1. DATOS GENERALES
1.1. NOMBRE DE LA INVERSION

[Se requiere colocar el nombre completo de la inversion a la que pertenece la obra que
sera ejecutada por la entidad, para ello se pude obtener la informacién del expediente
técnico, del perfil aprobado, del codigo unico de la inversién y del codigo INFOBRAS], con
Codigo Unico de inversion [numero de codigo anico de inversion]. [En caso de que la obra
no pertenezca a una inversién en el marco del SNPMGI, colocar “No aplica”].

1.2. NOMBRE DE LA OBRA

[Se requiere colocar el nombre completo de la obra que sera ejecutado por la entidad, para
ello se pude obtener la informacién del expediente técnico, del perfil aprobado, del cddigo
linico de la inversion y del codigo INFOBRAS], con Cédigo INFOBRAS [nimero de cadigo
INFOBRAS].

1.3. NOMBRE DE LA ENTIDAD
[Nombre de la entidad encargada de la ejecucion de la obra por administracion directal.
1.4. DATOS DEL PROYECTISTA

[Colocar la informacion del responsable de la elaboracién del expediente técnico, si es
la entidad describir el area y al ingeniero responsable quien recibi el encargo de su
elaboracion, si es un externo, la personal natural o juridica responsable de su elaboracion,
asi como del ingeniero jefe de la obra a cargo].

1.5. UBICACION DE LA OBRA

[Informacién de la ubicacion Politica y Geografica de la obra o de cualquier otra informacién
que facilite su acceso a la mismal.

1.6. ANTECEDENTES

[informacién de los documentos previos emitidos y/o presentados, documentos que
evidencien el encargo, la elaboracion del presente informe o cualquier informacion previa
correspondientes a la ejecucion de la obra].

2. DESARROLLO Y PROCEDIMIENTO
2.1, OBJETIVO

informar a la entidad sobre los aspectos técnicos de la obra: “[Colocar el nombre de la /=
obra]”, de tal modo que sirva de base para la toma de decision de ejecutar la obra bajo la | =%
modalidad de Administracion Directa; asi como analizar y emitir opinion sobre otros 7>
aspectos técnicos que conileven a su correcta ejecucion y en beneficio de la poblacion de
[la(s) localidad(es) de ........., distrito ........., region ] contribuyendo a dinamizar |a
actividad econdmtica [local/regional/nacional].

2.2. INTRODUCCION

El presente informe desarrolla los aspectos principales a ser evaluados para la correcta y
oportuna decision de la entigaeé—de.gjecutar la obra “[Colocar el nombre de la obra]’ por
administracion directa, pape \@Q‘gé ] e desarrollg Me la entidad, [lapviabilidad
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de la inversion en su etapa de formulacién y evaluacion], 1a revision del expediente técnico
(incluido el presupuesto) asi como sus costos directos e indirectos, de tal modo gue se
evidencie la capacidad técnica que posee la entidad para la ejecucion de ia obra prevista.

La presente obra consiste en: [Colocar la naturaleza de la obra, las metas, lo que se
ejecutara (partidas més relevantes) y/o la memoria descriptiva, de tal modo que se sepa
con claridad lo que se pretende ejecutar (colegio, nimero de aulas, area; saneamiento,
metros lineales de la red y conexiones, nlmero habitantes beneficiados, obra vial,
Kildmetros de camino, ancho, tipo de pavimentos; Edificacion, nimero de pisos,
ambientes, servicios, etc.

2.3. DE LA REVISION DE LOS PLANES DE DESARROLLO DE LA ENTIDAD

2.3.1. Del Plan de Desarrollo {localiregional/nacional]

[Describir la matriz de  priorizacion  de los objetivos  estratégicos
Distritales/Regionales/Nacionales, que se encuentran dentro del Plan de Desarrollo de la
entidad, de tal forma que evidencie también las acciones estratégicas que cumpliran los
objetivos, por ejemplo]:

CUADRQ N° 1 Matriz de Priorizacién de Objetivos

Priotidad Descripeién OED* Accion AED*

OED
1 Mejorar fa Calidad de vida de los habitantes  [Mejorar el fransporte peatonal y uso de bicicletas.

2 Incrementar el Nivel de Aprendizaje Asegurar la accesibilidad de los servicios educativos en el
Ambito rural

Reduccién de condiciones de amenaza y vulnerabilidad de los
ciudadanos

3 Reduci fa Vulnerabifidad ante riesgos de
desastres naturales

Fuente: Elaboracidn propia
*QED: Objetivos Estratégicos Distritales
*OAD:; Acciones Estratégicas Distritales

2.3.2.La obra y el Plan de Desarrollo [local/regional/nacional]

[De la revision lievada a cabo y segun la descripcion del item 2.3.1, se procede a
detallar como la ejecucion de la obra cumple con los objetivos y las acciones
estratégicos del Plan de Desarrollo de la entidad]

2.3.3.Conclusién [de la revisién del Plan de Desarrollo local/regional/nacional]

[De la revision realizada al Plan de Desarrollo de la entidad, se debe mencionar la
conclusion a la que se liegd citando con claridad la deficiencia encontrada o, por el
contrario, si el proyecto satisface la prioridad establecida en el plan].

2.4. DE LA REVISION DE LA INVERSION
2.4.1.Verificacion de la Viabilidad o Aprobacion de la Inversion

[Revisar si la inversion a la que pertenece la obra, en su fase de Formulacion y
Fvaluacion, fue declarada viabilidad o fue aprobada. Adjuntar, de ser el caso, los
formatos 07-A, 07-B y 07-C del Banco de Inversiones]. [En caso de que la obra no
pertenezca a una inversion en el marco del SNPMGI, colocar “No aplica’].

2.4.2.Conclusién [de la revision de la formulacion de la inversion]
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con claridad la deficiencia encontrada o por el contrario si la inversion ha sido declarada
viable o aprobada). {(En caso de que la obra no pertenezca a una inversion en el marco del

SNPMGI, colocar “No aplica’].
2.5. DEL CONTENIDO DEL EXPEDIENTE TECNICO

2.5.1.Expediente Técnico

El Expediente Técnico del Proyecto: “[Colocar el nombre de la obra]” ha sido aprobado
mediante Resolucion N° [Colocar el numero de resolucion y la fecha]. De la revision

se ha procedido a verificar:

. A la fecha el expediente técnico tiene una antigiedad de 00 afos, por lo tanto [se
encuentra vigente / no se encuentra vigente].

_ El presupuesto de obra asciende a [0000 Soles] y los precios estan referidos al
[mes/afio], por lo que [se encuentran dentro de los nueve (09) de vigencia /No se
encuentran deniro de los nueve (09) meses de vigencia por lo que los precios se

deben actualizar].
-El plazo de la obra es por [.....] dias calendario.

A continuacion, se detalla el cuadro resumen del presupuesto de obra, segun el Expediex,

Técnico:
CUADRO N° 02 Cuadro Resumen del Presupuesto

ftem Descripcion l(::/:;dencia importe (S/.)

1 Costo Directo - 25,209,868.08
2 Gastos Generales 8.30% 2,092,419.05
3 Utilidad 7.00% 1,764,690.77
4 Subtotal - 29,066,977.90
5 |.GV. 18.00% 5,232,056.02
6 Total - 34,299,033.92

-[Segun lo anterior, el costo directo de la obra asciende a S/[...], y los gastos generaies
resultan en el [...1% del costo directo, esta informacién se ha de detallar en el item
siguiente, correspondiente a la capacidad técnica de la entidad para la ejecucién de
la obra por administracion directa.

2.5.2.Conclusién [De la revisién del Expediente Técnico]

[De la revision del expediente técnico se concluye gue cumple con los requerimientos
de las normas aplicables para poder ser ejecutada la obra mediante la modalidad de

ejecucién por administracion directa]
5 6. DE LA REVISION DE LA CAPACIDAD TECNICA DE LA ENTIDAD

2.6.1. Analisis

Del analisis del expediente técnico se desprende que, el costo directo asciende a
[colocar el monto de la obra], y cuenta con los recursos de mano de obra, materiales
y equipos, por o que se procede a realizar un analisis de las cantidades empleadas y
el importe total de cada recu a la evaluacion de la capacidad técnica de la
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La descripcion de los recursos empleados en el proyecto se aprecia en el cuadro a
continuacion:

CUADRO N° 03 Cuadro de Precios y cantidades por recursos [ejemplo]

| itlem |  Recursos | ud | coantidad Precic | Presupuesto (S Total (S/)
1 | Mano de Obra 1l = - - 2,455,545.38
14 | Operario h-h 33,036.83 20.10 681,861.09
12 | Oficial h-h 24,698.74 16.51 408,921.61
13 |Peon hh 91,587.59 14,85 1,350,884.94
1.4 Operador de Eq liviano h-h 242,70 20.10 4,877.74
2 Materiales - - - -~ 9,078,014.32
21 | Varios Glo 1 907801432  9,078,014.32
3 Equipos 13,676,308.38
31 Tractor de Orugas D7-G h-m 10,305.21 34711 3,575,010.63
3p |CamionVolquetede 15m3 | 14,683.71 230720 352318855
33 Bomba JET Grouting h-m 1,368.45 843.22 1,153,204.54
34 | Cargador sobre orgas hem 2,926.09 325.06 951,635.25
17 200HP
é;( Mo | Camion Cisterna (200061, p.m 3,908.98 152.72 596,952.14
< -\ Cargador sobre [lantas h=m 3,313.24 178.69 592, 758.89
E ' £]otros GLb 1 3,282,858.38 3,282,858.38
A€/ Total - & a - 25,209,868.08
%, m\!"'

Por lo tanto, la entidad requiere contar con [colocar el monto de las], si el expediente
técnico muestra que la obra se ejecutara en [colocar dias] dias calendario, resulta que
se va a requerir de [colocar numero de y detalle de personal], por lo que en el informe
presupuestario se evaluara o evidenciara, si la entidad cuenta con los recursos
ficientes para la contratacion de la mano de obra citada.

. LIl mismo modo, los gastos generales1 resultan en el [8.30%] del costo directo (segun
‘ 2Fduadro N°02) que asciende a {colocar monto de la obra]. La descomposicién de 10s
°B° (gHstos generales se detallada a continuacion:

CUADRO N°04 Desagregado de Gastos Generales [ejemplo] /
rlgem Descripgion "‘“"’e“gi'; c'i’:‘ Gosto  importe (1) & g
1 Costo Directo - 25,209,868.08
14 Gastos Generales 2.30% 2,092,419.06
1.1.1 G.G. Variables 8.78% 1,708,173.41
a2 G.G. Filo 1.52% 38422988 |

[Por lo que se puede apreciar que los gastos variables2 tiene una incidencia del costoi?, .j;_,__. o
directo de 6.78% por un importe ascendente en S/ 1,708,173.41. Estos gastos que * ot A
orman parte de un costo indirecto en la ejecucién de la obra, se detalian en el
axpediente técnico y describen el empleo de personal técnico necesaric para la
£¥jecucion del proyecto, cuyo detalle lo pasamos a mostrar en el cuadro desagregado -~
Analitico de gastos generales variables siguiente]:

1 Los Gastos Generales son aquelios costos que no intervienen directamente en la ejecucion de fa obra, o no estan refacionados . i
directamente a la ejecucion de  esta 'y que por tanto ne intervienen directamente en el proceso con V0. DETo que sirven

de apoyo 0 crxplemer:to para el logro de fa meta u objetives.
B ostrlay a
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un proyecto especifico.

Gastos Generales Variables, son ios costos que se incrementan o disminuyen en funcion de la cantidad de trahajo o fa produccién en

CUADRO N°05 Cuadro Desagregado Analitico de Gastos Generales Variables [ejemplo]

ftem | Descripcién Perfil [Part g:nts c.U. Parcial {S/) | Subtotal Total
‘ Se
1 Gastos Generales Variables R 1,708,173.41
1.1 Personal Profesional 612,000.00
1.11 Jefe de Proyecto (residente) | Ing. Civil 1.00 21 9,000 188,000
1.1.2  |Asistente Ing. Civil 1.00 21 5,000 105,000
1.1.3 Ing Especialista obras Ing. 0.80 15 8,000 96,000
hidraulicas Hidraulico
1.1.4 Ing. Costos y Planeamiento Ing. Civil Q.80 15 8,000 98,000
1.1.5  |Ing. De Seguridad Ingeniero 1.00 21 6,000 126,000
1.2 Personal Técnico 202,500.00
121  |Topégrafo Tec. 1.00 15 3,000 45,000
1.22  |Capataz Tec. 1.00 15 4,000 60,000
1.23 Laboratorista de Mecanica de | Tec. Ing. 1.00 15 3,500 52,500
Suelps y conc.
124  Téecnico Mecanico Téc. 1.00 15 3,000 45,000
1.3 Personal Obrero 58,800
131  |Almacenero Oficial - 1.00) 21 2800 58,800
1.4 Personal Auxiliar 123,600
1.4.1 Custodia Material Explosivo Policia 1.00 15 1,800 27,000
1.42  |Chofer Al 2.00 2il 1,800 75,600
1.4.3 |Secretaria Té&cnica 1.00 15 1,400 21,000
15 Varios 450,000
1.5.1 Alimentacioén Personal de obra | Jornal 30,000 15 450,000

[Como se pue
de [colocar el importe en numero], Personal Técnico con importe
en numeros], Personal obrero con importe de [colocar el importe en numeros] de

personal auxiliar, entre otros gastos.

El personal profesional requerido, algunos con incidencia exclusiva y que por tanto la
entidad mostrara en el informe presupuestario que dispone de la capacidad financiera
para las contrataciones, la pasamos a detallar, mediante una relacion de personal
tentativo disponible por |la entidad para ocupar las labores citadas en el cuadro N°05,

a continuacion]:

CUADRO N°06 Relacion de Personal Tentativo Disponible para la Ejecucion del Proyecto

de apreciar, la obra va a requerir de Personal Profesional con importe

de [col

ocar el importe

[ejemplo]
item| Descripeion Perfil | Part | Cant. Apellidos y Nombres DNI
Meses
1.1.1  Jefe de Proyecto Ing. Civil 1.00 21 [Colocar &f nombre deli [N.° de DNI persona
{residente) personal propuesto], propuestol
1.1.2 Asistente Ing. Civil | 1.00 21 [Colocar &l rombre dell [N.° de DNI personal
personal propuesto]| propuesio] _
1.1.3 Ing Especialista obras Ing. 0.80 15 [Colocar el nombre dell [N.° de DNI personal
hidraulicas Hidraulico personal propuesto]| propuesto] >
i 1.1.4 Ing. Costosy }q_ﬁuul\ 0.80 15 [Colocar el nombre defj [N.° de DNI personal Equipo
| Planeamiento b, 6"6 Distrira/g}\ personal propuesto] % I Patnmani2l
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1.1.8 Ing. De Seguridad Ingeniero [ 1.00 21 [Colocar el nombre defl [N.° de DNI personal
personal propuesto]| propuesto]
1.2.4 Topdgrafo | Tec. 1.00 15 [Colocar el nombre dell  [N.° de DNI personal
personal propuesto]!  propuesto]
122 Capataz Tec. 1.00 15 [Colocar el nombre def| [N.° de DNf personal
personal propueste]| propuestol
Laboratorista de | [Colocar el nombre del [ [N.° de DNI personal
1.2.3 Mecanica de Suelos y Tec. Ing. 1.00 15 | personal propuesto] | propuestol
CONG.
1.2.4 Técnico Mecanico Téc. 1.00 15 [Colocar el nombre del| [N.° de DN! personal
personal propuesto]| propuesto]
1.3.1 Almacenero Oficial 1.00 21 [Colocar el nombre dell [N.° de DNI personal
personal propuesto]) propuesto]
1.4.1 Custodia Material Policia 1.00 15 [Colocar &l nombre def| [N.° de DN! personal
Explosivo personal propuesto]| propuesto]
1.4.2 Chofer Al 2.00 21 [Colocar el nombre del]  [N.° de DNi personal
personal propuesto]]  propuesto]
1.4.3 Secretaria Técnica 1.00 15 fColocar el nombre dell  [N.° de DNI personal
personal propuesto]| propuestol

Adicionalmente se requiere contar con el responsable de la supervision o inspeccion
de |la obra, segtin sea el caso, por o que |a entidad propone para realizar las funciones
de Supervision /inspeccién de la obra al sefior [Nombre del Ingeniero responsable de
la Supervision /Inspeccién de la obra], con DNI N° [Colocar el nimero de documento
de identidad] y con Numero de Colegiatura [Colocar el numero del colegio
profesional al que se encuentra inscritol.

2.6.2. Conclusion [De la revision de la capacidad tecnica de la entidad]

[De la revisién de la capacidad técnica de la entidad se concluye que esta cuenta con
el ingeniero residente de obra y con el ingeniero responsable de la supervision o
Inspeccién de la obra, asi como cuenta con el personal técnico, obrero, auxiliar para
la correcta ejecucion de |a obra].

2.7. DE LA VISITA DEL TERRENO
271, Desarrollo de la Visita

El dia [dia de mes del afio] se ejecuto la visita a obra, en [a direccién indicada en el
proyecto, se constaté el lugar en donde se construira la [colocar la infraestructura
proyectada], esto se puede apreciar en el reportaje fotogréfico de la visita de campo
realizada.

[No se ha observado interferencias con otras obras, esto debido a la naturaleza de la
obra, el cual se encuentra alejada del casco urbano. A su vez de primera vista se ha
constatado la libre disponibilidad del terreno, asi como los lugares previstos como
canteras para los materiales a ser empleados en la obral.

2.7.2. Conclusion

[Se concluye que la obra se encuentra en la direccion indicada en el proyecto y que
su acceso corresponde también a lo descrito en el proyecto, del mismo modo no se
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restos arqueoldgicos -CIRA, uso del agua de la Autoridad Nacional de ANA, Uso y
Aprovechamientos de recursos naturales, certificados medio ambientales, etc].

3. CONCLUSIONES

[El presente informe teécnico para la evaluacion de obra por la modalidad de ejecucion
por administracion directa concluye que cumple con los requerimientos descritos en
la directiva N°Q00-2023 de fecha ... de ... de 20..., al haberse resultado favorable el
cumplimiento de |la obra con el plan de desarrollo de la entidad, la viabilidad dei
proyecto en su fase de formulacion y evaluacion, la revision del expediente técnico, la
capacidad técnica de la entidad y haberse constatado el terreno en donde se
desarrollara la obra para ser ejecutada por esta modalidad]

4. RECOMENDACIONES

[Se recomienda complementar el presente informe Teécnico con el Informe Legal e
Informe Presupuestario de tal forma se verifique la capacidad financiera de la entidad
para hacer frente a la ejecucién del proyecto y se verifique que la obra no tiene
impedimentos legales para su gjecucién, de este modo sirva para una correcta toma
de decision oportuna por parte de la entidad para la autorizacién de la ejecucién de la
obra por la modalidad de ejecucion de [a obra por administracion directal.

5., ANEXOS

D olocar todos los anexos, documentos, cuadros y demas que sustentes lo manifestado en
ehpresente informe]

___________
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Anexo N°08: Modelo de informe legal.
INFORME LEGAL N° ........
A : [NOMBRE COMPLETO] [CARGO)]
ASUNTO :
REFERENCIA :
FECHA
|. Base legal

Constitucion Politica del Per.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Republica.
Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica. o
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. 4
Ley N° 30742, Ley de fortalecimiento de la Contraloria General de la Republica y del Sistem
Nacional de Control.

Ley N° 31358, Ley que Establece Medidas para la Expansién del Control Concurrente.

Ley N° 31500, Ley que establece el caracter vinculante del Control Concurrente y adopta
otras medidas necesarias para perfeccionar el funcionamiento de dicho mecanismo de /.
control.
Ley N° 31589, Ley que garantiza la reactivacion de obras publicas paralizadas.

Ley de presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente.

Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema
Nacional de inversién Publica.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Pubiico.
Decreto Legislativo N*1584 que modifica la Ley N°315889, Ley que garantiza la reactivacion

de obras publicas paralizadas

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, Aprueban el Reglamento del Decrefo Legistativo N° 1252,
Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225.
Decreto Supremo N° 345-2018-EF que aprueba la Politica Nacional de Productividad
Competitividad. 2\,
Decreto Supremo N° 237-20189-EF que aprueba el Plan Nacional de Competitividad y \&
Productividad.

Decreto Supremo N° 289-2018-EF que aprueba disposiciones para la incorporacion
progresiva de BIM en la inversién publica.

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01
Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién d
Inversiones.

Resolucién Directoral N° 002-2021-EF/63.01 que aprueba el Plan de Implementacién y Hoja
de Ruta del Plan BIM Pert. & %

Resolucién de Contraloria N° 320-2008-CG, que aprueba Normas de Control Interno. & %
Resolucion de Contraloria N° [...1-2023-CG, que aprueba Directiva de Ejecucion de Obras ¢ VAR E:
por Administracién Directa. 2" &
Resolucién Directoral N° 001 Jefatura del Equipo

fe Control Patnmon:
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Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.
. [Otras que correspondan]

Las normas sefialadas incluyen sus respectivas modificaciones u otra norma que las sustituya
o la reemplace, de ser el caso.

Il. Antecedentes

[Especificar antecedentes de la obra. Especificar codigo Infobras de la obra. En caso la obra
pertenezca a una inversion en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestidn de inversiones, especificar el Cédigo Unico de Inversion respectivo]

IHl. Analisis legal

[Realizar analisis de las licencias, permisos, autorizaciones y otros que se requieran para la
ejecucion fisica de la obra y si se encuentran sustentados en el expediente técnico]

IV. Conclusiones

Del andlisis legal realizado en el presente informe, se concluye que el expediente técnicode

la obra [NOMBRE DE LA OBRA] con cédigo Infobras [codigo Infobras], [Si/No] cumple con-ZiRITAL 47
sustentar la totalidad de las licencias, permisos, autorizaciones y otros que se requieren paf@
la ejecucién fisica de la obra, de acuerdo con el siguiente detalle:

N° Descripgién [l_\lombre,de Base Cumple Comenta
licencia, permiso, legal [Si/No} rios
autorizacion u
otro]

V. Recomendaciones

[:En caso la opinion sea favorable consignar;, ) ] .
ontinuar con el tramite para a la autorizacion de la modalidad de ejecucion de la obra por
administracion directa.) :

En ¢aso |a opinidn sea no favorable consignar: o o
emitir el presente informe legal a la Oficina de Obras por Administracion Directa para su
conocimiento y fines.]

L Ostiibay

,.
e 2"

jafatura del EQuipo

~antrol Painmonial [FlRMA]

[NOMBRE COMPLETO] [CARGO]
[ENTIDAD]

COLEGIATURA

% INVERSIONES
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Anexo N°09: Modelo de informe presupueastario.

HOJA INFORMATIVA N° ........

A : [INOMBRE COMPLETQ] [CARG(Q]

ASUNTO E

REFERENCIA:

FECHA

|. Base legal

. Constitucién Politica del Perd.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Repubiica.

. Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Pblica.

. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

. Ley N° 30742, Ley de fortalecimiento de la Contraloria General de la Repiiblica y del Sistema
Nacional de Control.

. Ley N° 31358, Ley que Establece Medidas para la Expansion del Control Concurrente.

. Ley N° 31500, Ley que establece el caracter vinculante del Control Concurrente y adepta otras ~<rita; . /
medidas necesarias para perfeccionar el funcionamiento de dicho mecanismo de control. >

. Ley N° 31589, Ley que garantiza la reactivacién de obras pliblicas paralizadas.

. Ley de presupuesto de! Sector Plblico para el Afio Fiscal correspondiente. ST

. Decreto Legislativo N® 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programac&g
Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversi ﬁf,f,, _
Publica. J RN

. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico. i
Decreto Legislativo N°1584 que modifica la Ley N°3158¢, Ley que garantiza la reactivacion de obras ...

publicas paralizadas i

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, Aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo N° 12529 Ve

Decreto Legisiativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Muliianual y Gestién q_e ngﬁp /

(\nversiones. A0, e

%Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225.

J “Pecreto Supremo N° 345-2018-EF que aprueba la Politica Nacional de Productividad y

.~ #/Competitividad.

et - Decreto Supremo N° 237-2019-EF que aprueba el Plan Nacional de Competitividad y Productividad:

. Decreto Supremo N° 289-2019-EF que aprueba disposiciones para la incorporacion progresiva, de

BIM en la inversion publica. .

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01,

Directiva General del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

% 4 \Resolucion Directoral N° 002-2021-EF/63.01 que aprueba el Plan de Implementacion y Hoja de Rutd ),

del Plan BIM Peru. )
Resolucion de Contraloria N° 320-2008-CG, que aprueba Normas de Control Interno. s £
Resolucién de Contraioria N° [...]-2023-CG, que aprueba Directiva de Ejecucion de Obras pof;;_?/‘;g& E ‘
] <F

Administracion Directa.
Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.0%
irectiva General del Sistema Nacionai de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

660-\5“"&] d@p
tras que correspondan]

€

i

NN,
4
&
o

normas sefaladas incluyen sus respectivas modificaciones u otra norma que las
tituya o la reemplace, de ser el caso.

ntecedentes

__[Especificar antecedentes\de la obra. Especificar codigo Infobras de la obra. En caso
la obra pertenezca a ung/dnversion en el marco del Sistema Nacional de Programacion

: \\ &
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e Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD N°E36.2025/MDV-GM
@ mr::,'isfllde DISTRITAL DE VENTANILLA" BB SO Tt
' Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP
Multianual y Gestién de inversiones, especificar el Codigo Unico de Inversion
respectivo]
Il. Analisis
[Realizar analisis integral y detallado de los costos de la obra y de los recursos
disponibles y proyectados por fuente de financiamiento que se dispondran para la
gjecucion de la cbra]
V. Conclusiones
Del analisis realizado en el presente informe, se concluye que la [nombre de la
entidad], [Si/No] cuenta con los recursos presupuestarios suficientes para la ejecucion
de la obra [NOMBRE DE LA OBRA] con codigo Infobras [cbdigo Infobras], de acuerdo
con el siguiente detalle:
Para el afio en Ejecucion:
Meta n Fuente de Habilitacion
Presupuestal cu Nombre de 1a Inversion Financiamiento Coneepta Presupuestal
TOTAL
Para los afos posteriores (de corresponder)
- - Fuente de Prevision
Afio cul Nombre de la Inversion Financiamiento Concepto Presupuestal

TOTAL

V. Recomendacionas

[En caso la opinién sea favorable consignar:

Continuar con el tramite para a la autorizacién de la modalidad de ejecucion de la obra por
administracion directa.]

[En caso la opinién sea no favorable consignar:

Remitir el presente informe legal a la Oficina de Obras por Administracién Directa para su
conocimiento y fines.]
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Anexo N°10: Informe de modificacién del expediente de obra

f:ONTROL DE MODIFICACIONES DE OBRA
: ; , APROBARO POR {aplica si s wia ol e [
N DE MODIFICACICON ELABORAGC POR" RE\HSADO EQR modificacian no significativa) FECHA TIPO DE MODIFICACION
0 Residente BilpaisaT/ Supervisor finspector 00/o202_ Sig_n ifi_c_ati\_.'al
Inspector No significativa
. RESPONSABLES G LA PROPUESTA
{TEM ELABORADC POR i CARGO W COLEGIATURA FECHA FIRWMA
0. Resideste 00/00/202_
Q. ingeniero de Calidad
o Arquitecto
Cédigo de fa taversion | ot ; Nombre de fa [Rversidn
‘7 .Cétfign ge la Obra Hombre de fa obra

i Definicion det Probtema o Siuacién Actual Befing }- acgte gl p}éwemq iy Sevea re.sotvar dﬁgﬁy@q@im e prablema de stis cHusas, § de Sts consecUencias. 3

‘ Descﬁpﬁg_in detallédé la modificacish pr;ﬁ-lesta: Esiséﬁ!qﬁe con cleridad & cambio solliiads, precisando &l qué uuié-r-r. cdfha, ctidnda ¥ dinde. Fon T

Razén par ia-gue se snlk;lta ta modificacion; Especi que covt ciar;dad Borgue motivos o razones solicita of ﬂambfs porqaes mativos elige aste carso de ac{:fcn y no a.'rv“
aflemiztive, ygué sucetleria si el comblo Mo se reafize: (Adjuntar evidencial

Tipo de impacto de [z madlﬁcamém
Calidad: I 0 incrementa ’ O bisminuye O wantiene
Desoripoian:
Costo: [ increments l O Disminuye O wantiene
g. AEY) Descripeion:
e E
5 5.‘
jefatura del Equigo
> Control Patnmo fua'
T Plazo: O incrementa O osminuye [0 Mantiene
5 bR
DA 2
%2
el
52
2

&
-2
ﬁ
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"DIRECTIVA PARA LA EJECUCICN DE OBRAS POR i il
Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD ° 2 5 5
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA " N 6 MZHMOV-GW

Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP ’

Descripcion:

Hiedificaciones Planteadas
¢ Existe Partidas Nuevas? O Si O No

Detallar:
1)
]
3

i 1l ?
4 Existe Precios Nuevos? D si D o

i ?
Cuenta con precio pactado? O s O wno

Detallar los precios nueves:
i}

3
3
) T 5
;Requiere de estudios adicionales? D s l:l No
Descripeidn:

focumentos de sustento

-Informe técnico de medificasion
-Memonia de Céleulos ieonices
-Copia del cuaderno de obra, con astento de |2 consulta
-Planos propuestos
-Cotizaciones
-Presupdesto
-Estudios de Ingenieria de detalls
-Oiros necesarios

Dataflar fa deficiencia, situackdn imprevisible o de fistza mayor que origind I modifioasion: _

3 Infermacién de la Hodificacion
Jmpatte Neto de fa Modificacion S/
‘Porcentaje inciieticia especio al presapuesto %
Importe Acumylade de fas Modificaciones Sl

Porcentaje inpidencia Total acumulado respecto al
presupuesto

Responsable

Tirma d&l Residente Mombre Firma del responsable de aprobacién Nembre

N° Coleguatura Cargo Enfidad

Firma del supervisor/inspector Nombre

N° Coleglatura

\'\"JISlrI"afr )
P Vs
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"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS FOR

e
{@? Municipatidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
s Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA "
: Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/ MDV-GDUI-SGOP
] . H
Anexo N°11; Informe de conformidad.
.- Informacién General de la Obra:
U, Ejecutora Entidad: Pliege Estado de
la ebra:
A Cédigo Cadigo
Obra; Unificado: InfObras:
Ubicacidt Distito: Provincia; Departament
o
S T " .
Inicio del Plazo de Cbra: Fin del Plazo de Obra: Modalidad dg Sistema de
|7 Ejecucién: E :
I.- Inforenacién General del Residente de Obra:
Nimero de Fecha Resolucidn Fecha de Fe:ha
Resolucién de Mot 5/ | Suscripeién del inicio del y 4
Designacian Contrate plazo de ergulnu
Residente 0 Residencia: servicio Plazea de
Contrato: Servicio
Residente DNl Ne
CIP/CAP
WL Informracion General del Inspector / Supervisar:
Nimero de Fecha Resolueién Fecha de Fe:ha
Resolucién de Thonto S/ ! Suscripeién del inicio del 2 VE
Designacion Contrato plazo de ter;mlno
Inspector o Supervision: servicio o ki 5
Contrato de Sazr.f e
Supervision: ervicio
Supervisor ONI N° CIPICAP
Inspector
IV Evaluacion, pronunciamiente y verificaciones propias realizadas por la supervision o inspeccian al informe emitido al inicic del plaze de gjecucion de abra
Preguntas 5 He Ni& Comentarios
1V. ;El plazo de gjecucion de obra corresponde al previsto en el
Expediente Técnica? Informacion General del Residente,
Supervisar yio Inspector de Obra;
, ;Las parfidas gonsiceradas corespondan &l presupuesto del
Revision del | expediente téonico?
! Pragrama de [,1a duracicn de las actividades devienen de considerar 105
Ejecucion de  |rendimientog y mefrados delas partidas?
Obras (CPM} Existe conerencia enire jas actividades predecesoras,
&
sucesoras y paralelas, para llevar a cabo Un cerecto procese
consiruciive?
Se ancuentran identificadas las aotividades oe la ruta crilica?
LEl calendario de avance de abra valorizado, considers las
mismas actividades que el programa de ejecucion de obra, por
Revision del parfoda (mensuallguincenal!bimensuawet:.)?
BY SO ;Las actividades consideradas son las mismas del programa de
2 Calendario de | gecucion de obras?
Avance de Obra od A e T
Valorizado B perioda quincenall ) @
metrado, monto parcial correspondiente?
LEl Coste directo 5 igual a l2 sumatotia de los parctales
considerades?
Revision del +Es concordante con el calendario de avance de ofra
izado?
3| Cgendariode [oorzadel ;
adquisicion de ;1. sumatorias totates devienen de las sumas parciales?
materiales &
insumos
¢Es concardante con el calendario de avance de obrz
onsinitay Revision gei  [x2lonizado?
e T + Calendario de |8 consideran todos ios equipos considerados en los analisis de
[(—% utilizac!c’m de .rac|os untt.ancs el prest..:puestn‘? : J
2 Equipe ;La sumaterias tolales devienen de las sumas parciales? I | |
. 2 ¢+ 5e emite conformidad a los siguientes documentos?
CONFORME NO CONFORME N/A COMENTARIOS

Jefatura del Eou Programa de Ejecucion de Obras (CPM)
Ap Control Patnm 6| Talendario de adguisicion de materiales
e insumos
7| Celendario de utilizacién de equipo
Nota: La informacién (egistrada en & presente tiene ef caracter de declaracion jurada

o
o
P

%ﬁé ‘ Lugar y fecha:
s ,.-;%/ Jefa de Nombre y Apelidos:
o~ Supervisian
DN
istri k: Regisiro CF:

r
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Municipalidad
Distrital de
ventanilla

DISTRITAL DE VENTANILLA"

"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD

DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Anexo N°12: Informe de revision del expediente técnico o saldo

|- Informacién General de la Obra:

U. Ejecutora Entidad: Piiego Estado de la
obra;
. Codigo Cédigo
B Unificado: InfObras:
Plazo de|
Ubicacion Distrito: Pravincia: Departarment ejecucion
o de abra:
Inicio del Plaze de Obra: Fin del Plaze de Obra: [Modafidad S?‘-’""‘?."e
|de Ejecucion:
Ejecucion:
II.- Informacién General del Residente de Obra:
Miirere de Resolucion Fecha Resolucion F?Gha;e‘ 'F'ecl?a d: i
de Designacion |Manta S 1 Suseripein del I;Il;;zdee l:lran::;ee
Residente o Contrate: ' (gonrtzako - Lo Sorvicio
|Resident DMl N° CIPICAP
[Il.- Informacidn General de! Inspector { Superviser:
Nixmero de Res‘:alucién onio S Fecha Resglucién Fecha de Fechade
de Designacion I Suscripcién del inicia det termano del
Inspec_rqx: o Gontrate de Contrato plazo de Plazo de
[Buperviston: Supervision: servicio Servicio
[Supervisar [DH e CIPIGAP
Inspector
IV.- Informacion General del Expediente Téchico:
Documente de aprobacidn Fecha
Fecha

Yonto del presupuesto

V.- Informacién General del Flujo Decumentaric de revisién del expediente técnico:

V/l.- Evaluacién, pronunciamiente y verificaciones propias rea

Documenta con &l cual el Residente presenta informe de
revisién del expadiente técnico de obra:

Fecha (recibida por
supervisorf
inspector)

técnico de ohra:

Documento con el cual la supervisidn/inspector presenta su
pronunciamiento del informe de revisién del expediente

Fecha{recibida por
la Entidad)

técnico:

efatura del Equips
. Controt Painmar

lizadas por la supervisién o inspeceion al informe de revision del expediente

Preguntas

| si

No

N/A

Comentarios

vigenta

q |Elexpedients téonko y sus estudios basicos respenden a la nommatividad seclorial aplicabie y

i
|
|
|

Ei Expediente Técnico preserita memora descriptiva, especificaciones técnicas, piancs de
ejecucidn de cbia, metrados, presupuesto de obra, valor referenciai, fecha del presupuesio, analss

2 |de precios, calendario de avance de obra valorizado, formulas polimdmicas, estudios bésicos,

mermanias de caleulo; asimismo, | cichos documentos cuenten con la firma de los especialistas de
acuerdo a su compeiencia y del respensable del estudic?

4 |Revisicn de planos det

:Se cuenta con los planos de todas las especialidades gue se requieren
por la naturalsza de la obra?

;S cuenta cor los planos de todas las especialidades que s requierén
por iz naturaleza de la obra?

; Existe compatibilidad entre los planos de las diferentes
especialidades con los estudios, disefios, caleulos yio
especificaciones fécnicas.?

|, Determiné posibles incompatibifidades con la topografia del
temeno destinade para [a ejecucion de |2 obra?

/s

presupuesto de obra
o valor referencial
det expediente

Expediente técnico |, Se determing posiles fimiraciones cen la disponibilidad tofal y/o

parcizl de terrenc, para la ejecucién de ka obra?
;Se determinG posibles interferencias, para la ejecucion de la
obra?
;Se identifico ia ubicacion de canteras y fuentes de agua, para la
ejecusion de la obra?
;Las partidas exisientes en el presupuesto cuentan con sustento de
metrados por cada partida’?

"'_ Existen partidas que no estan consideradas en el presupuesto?

+1 |Revision del

Lasuma de los costos de todos los costes parciales es igual a casto
directe del presupueste?

;L& suma de coeficientes de cada monorio es iguala 1 defa formula
s5) polinémicas?
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Municipalidad
Distrital de
Ventanilla

. Cada partida del presupuesto, cuenta con su respeciiva anafisis dé
precios unttarios considerando i@ unidad de medida establecida en las
especificaciones técnicas y el presupuestoy consigna la fecha delos
costos?

;Todas las paitidas del presupuesto cuentan con especificaciones

écnicas?

cificaciones téonicas descrihen claramente el
ctructivo, forma de medida, pago, calidad de
materiaes trabaics?

4 El programa de ejecucia
nresupuesto de obra?

acicion de obra presenta I

1 de obia contiens (odas las partidas del

uta oritica”?

Ge verificd Gue se cuenta ¢on autorizaciones, ficencias, serificaciones,
factibilidad uotro para &l adecuadt desarrolode'a eigcuciénde la
chra.

ficencias ¥
ertificaciones
De la avaluacion de} expediente téon
1o reducciones de obra.
La matriz de riesgos presentad
caracteristicas de \a obra.

nfermacian regictrada en el prasente tene e cardeter de dedlaracion jurada

Nota: ka |

Kombre y Apelidos
[ lregstoCi:

1A DE
CIONE

b lf-l'l{_.l‘-)‘,{‘ >
=3
Epue?™

2,

Jefatura del Equip@

Pt D_-nn-w)i'\“’"
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Anexo N*13: Informe mensual de supervision y valorizacion.

|.- informacion General de la Obra:

" Estado de
m—m_n—
- .
Unificado: InfObras:
Plazo de
istrito: Provincia: Depariament .
o

Modalidad de Sistema de
Ejecucion: Fjecucidn:

\nicio del Plazo de
Obra:

il.- Informacidn General del Residente de Obra:

Namero de Resolucion f
Resolucion de ipcid
Designacién
Residente 0
Conftrato:

Residente

Monto S/

1iL- Informacién Generat dei Inspector / Supervisor.

Namero de
Resolucion de
Designacién
Ingpector ¢

/| Cantrato de

2k cumento con el cual 12 Supervision/ Ingpector presenta {recibida
f prme
e poria Entidad)

E istrity prmacion sob
360 str, i

re el informe mensuat de supervision finspector ¥ yalorizacién en tramite:

R oz
& \Jo g, .. “©gntrol de Avance Fisico de Obra
] Pt
s Avance Programadd Ayance Estatio de Obra del
i Ejacutads Acumulade
3 Agumulads (Adelamadalmmsada)

o\

STRITA ™8 Contrel de

Wonto Valorizado de Gbra

o URBAy €,
CDY'Q(E'@} ¢, - - = g i m—_— _Vl_'- o= -_\‘S- =
=5 u'.',? Bl gt 4o Obra Vi ( = al ?nzacwun con LGV, I8 |
= |Monto 1o Vigente e e F— - = s Finanzisre (%]
E'..i_ "é o gena (5 Bntersor Acumulado ]— - acumlado | Saito vance Finansisre (%)
2% gl B I
o@ £§ — - — — — — — — - - - - — + iy =
o 2
Considerar I@%&Mﬂa@mdos para page del periodo valotzado
B G- S ~SIRIAL g,
= = . T
o 2 $ 7
S yyRe & & 4
c 1 3 S S Z
. s (& E
2 = £ )
= @ ES o i
: B g
A
£
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"DIRECTIVA PARA LA ESECUCION DE OBRAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VENTANILLA "

Yentanilla

DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Control Téchico de obra

Pregumntas

No

NA

Comentarios

Durante el presente periode, ¢la supenision/ Inspeccion 2 detectado
& mformade riesgos atribuibles a la Entidad, que han
influenciado en la_ejecucitn de los mismos?

3

Curante el prasente periodo, sl supervision/ inspeccion ha
detectadc e informado riesgos atiibuibles al Contrausta, gue han
influenciadeo en la_ejecucion de los mismes?

Durante el presente periodo, / se han generado consultas por parte
del Residente respecto a incompatibildades & inaplicacion de
soluciones icnicas propuestas?, fueron atendidas dishas
consulfes.

Durante el periedo de ejecucion de la obra, se ha verificado el
yso de los recursos aquipos y personal gor parts da la entidad

Durante &} periodo de ejecucion de la obra, se ha realizado los
cortroles de calidad a los materiales v trabajos ejecutados &
insurmos utilizados, de acuerdo a la normatividad sectorial
vigente.

La efecucién de los trabajos del periodo valorizado, se han reafizado
en estricto cumplimiento de los plancs de detalle.

Las trabajes ejecutados en el periodo valorizado, esta de acuerdo al
cronograma de sjecucién de obra vigente.

La valorizacion se ha formulade en funcion de los metrados
ejecuiados de acuerdo al sistema de contratacién (gjecucion}.

Se ha realizade los reajustes a la valorizacion, teniendo coma base
l2 formula polindmica aprobada en gl expediente téonico

En el pericdo valorizado se han identificado partidas con mayor
metrado.

Las partidas valorizadas cuentan con el sustento de metrados por
cada partida

En los asientes del cuatiema de obra, se han desorito fos hechos
relevantes del periodo valorizado.

()

IComru! de personal propuesio por entidad ejecutora de la obra:

—

SONAL PROPUESTO

PERSONAL PRESENTE EN OBRA -
YVALORIZACION N° ...ceee

Conformi
dad

ltern |Nombre

Apellido Cargo/Rei PNl Reg,

CiPfCAP

Participacié
n (%)

Tiemp

(mese
s}

MNombr | Apellidol DL

Reg.
GIP!
CAP

Participact
an
%}

Tiemp

{mese
8

S e

Nombre y Apelidos:

Ol

Registro CiP

» &
Eprygyue™
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Municipalidad
Distrital de
Ventanilla

"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE VENTANILLA"

DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

N°536-2025/MDV-GM

Anexo N°14: Informe de ampliacion de plazo.

i.- Informacién General de la Obra:

U. Ejecutora Entidad: Pliego Estado de
la cbra:
. Cédigo Cadigo
Sl Ynificado: InfObras:
Plazode
Ubicacién Distrito: Provincia: Departament ejecucion de
0! obra
inicio del Plazo de Obra: Fin del Plazo 2‘.‘"“"""."’.” de ;?S‘E'“.a.dj’
de Obra: jecucion: jecucion:
Il.- Informacién General del Residente de Obra:
Eec:ﬁm. o Fecha de Fecha de
Mamero de Resolucion de Sﬁzcﬁpcl:?;n inicio de) témino del
Designacién Residente o Wonto S/ del Contrato plazode Plazo de
Contrato: Residencia: servicio Servitio
Residente NI NOCIP/CAP
Il.- Informacién General del Inspecter / Supervisor:
Eicg?ucién [ Fecha de Fecha de
Namero de Resolucion de N Su:cripciﬁn nicio del término del
Designacién inspectoro onto 5 del Contrato plazo e Plazo de
Contrato de Supervision: Supervision: servicio Servicio
Superviscr
DN! NoCIPICAP
Inspector
V. INFORME RESPECTO A: AMPLIACION DE PLAZO
VA AMPLIAGIONES DE PLAZO TRAMITADAS Y APROBADAS POR LA ENTIDAD
" - " o g Nueva fecha termino
N° ampliacion de piazo Documento de aprobacisn Fecha N° dias de plazo de Obra
1
2
Iv.B.AMPLIACIONES DE PLAZO TRAMITADA
ND
INICIO ... [FECHA
ANOTACIONES EN ANOTACION
CUADERNO DE OBRA: N°
FINAL ANOTACION FECHA
CAUSA (SEGUN -
DEL CONTRATISTA: LOS EVENTO gqvlg:l?ro gREul;lil'll'“(;)
SUPESTOS DE N
LA NORMA}:
CAUSA (SEGUN .
. INICIO TERMIND
DE LA SUPERVISIONI LOS EVENTO EVENTO EVENTO:
INSPECTOR: SUPESTOSDE .
LA NORMA):
ES UNA AMPLIACION DE
PLAZO PARCIAL = 3o
DOCYMENTOS DE OPINION:
DEL RESIDENTE: TIPO: N FECHA:
REQUERIMIEN N°
TO
RIESGO
ANALIZADO
RIESGO
NO
PREVIS
TO
EECTOS
HITOSIPARTIDA
S o
e
NS
: 2
A2
T [ v}
Y
%




"DIRECTIVA PA!_?A LA EJECUCION DE OBRAS POR
Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA™
Ventanilia DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP
AFECTADOS
DE LA SUPERVISION: TIRG:
CONFORMIDAD:

RIESGO ANALIZADO

RIESGO NQ PREVISTD

EECTOS
HITOS/IPARTIDAS AFECTADOS

PREGUNTAS:
PREGUNTAS ESPECIFICAS St NG NiA

RESIDENTE:

. o P SUPERVISOR

£Se cumplieton los Procedimientos y plazos previstos en I tramitacién de la ampliacién de . .

/INSPECTOR:
plazo torgada?

ENTIDAD:

;e tienen evidencias especificas de la ocurrencia de la causal?

¢La causal es abierta?
;Se han afectado otras partidas ne comprendidas en la Ruta Critica?
:Se ha procedido a la acumulacién de requerimientos de Ampliacidn de Plazo solicitadas por el residente?

OTRAS PREGUNTAS ] NO NiA
qégmnf [/
£/ <
£ L\
2
K &

7

Bt aformacion registrada en el presente tiene el cardcter de declaracion jurada

Lugar y fecha:

Jefe de Noembre y Apeliidos
Supervisién/inspector.

DNE:

Registro CIP:

00\51 N,
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"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD o =
Distritat de DISTRITAL DE VENTANILLA" NF536-2025/ V-

Ventenils DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Anexo N915: Informe de reprogramacion de obra por ampliacion de plazo.

|~ Informacion General de la Obra:

U. Ejecutora Entidad: Pliego Etadolge:
la obra:
. Cadigo Cadigo
2 Unificado: nfObras:
Plazo de
Ubicacion Distrito: Provincia: Departamento; ejecucion
deohra
Inicio del Plaze de Obra: Fin del Plazo Mcdalidadide Sietema e
de Obra: Ejecucion: Ejecucion:
I Informacion General del Residente de Qbra:
Resotaciin o el Fecha e
Niimero de Resolucion de SECRLCion términe del
" e A Monto &/ Suscripcion plazo de
Designacién Residente o - Plazode
del Contyato servicio e
Contrato: Residencia: Senvicio
Residente DNI N CIP/CAP
Hl.- Informacién General del Inspector / Supsrvisor:
Fecha
- Fechade
Nidmero de Resolucion de gﬁ:z:_:j;éﬁ;: del _FEfc_ha de término del
Designacién [nspector o LUy Contrato :’I'::; ::I Plazo de
Contrato de Supervisién: ot 3 Senvicio
p Supervision: servicio
Supervisor
DNI N*CIP/CAP
wspector

}ORME RESPECTO A: REPROGRAMACION POR AMPLIACION DE PLAZO

YA. REPROGRAMACION POR AMPLIACIONES DE PLAZO TRAMITADA Y APRQBADA POR LA ENTIDAD

N° de Reprogramacion aprobadas Documento de aprobacion Fecha
1
Zm
n Z .
B $IREPROGRAMACION POR AMPLIACIONES DE PLAZO N°....
/DEL CONTRATISTA: TIPO: N° FECHA:
NA
AVANCE P. AVANCE A
REAL PROGRAMADO

o
N
NPHITOS PROGRAMA

i Zﬁﬁh 3 VIGENTE
DOCWMENTOS DE OPINIGN:

SUB GERENEIA 22
PLANIFIGACIO .DELﬁgsmENTE; NHITOS AFECTADOS
L s I RIESGO ACAECIDO
3 ESTADO PARTIDAS

CRITICA P. VIGENTE
ESTADO OTRAS

PROPUESTA DE |PARTIDAS SEGUN b.
CRONOGRAMA [VIGENTE

\ REPROGRAMACION
A ESTADO OTRAS
i PARTIDAS
NUEVO PLAZO
OTORGADO
DE LA TIPG: N¢

EIEY
P %

0

O
Eugual

QunICipay,

Jefatura del Equip0
Ae Controt Patnmonal
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“DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRASPOR | v
Municipalidad ADMINESTRACION DIRECTA DE LAMUNICIPALIDAD | N536.202 "
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA" N°536-2025/MDV-GM

Memitahill DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

AVANCE AVANCE | N.A.
P. REAL PROGRAMADC

N® HITOS
PROGRAMA
VHGENTE

N° HITOS
AFECTADOS

RIESGO ACAECIDC

B ESTADO PARTIDAS
EEOPUESTA CRITICA P VIGENTE
CRONOGRAMA Ecah0 OTRAS
PARTIDAS SEGUN
P. VIGENTE

REPROGRAMACION

ESTADO QTRAS
PARTIDAS

NUEVO PLAZO
OTORGADO

NUEVC PLAZO OTORGADO

OTRAS PREGUNTAS Sl | NO N/A

Q&@“N.EE fadc de otras partidas no

§ adas ssgun el programa
& te

=

E

=

@‘}
W £/

%M‘f

Mota: La informacion registrada en el presents tiene el carécoter de declaracion jurada

Lugar v fecha:
i Nombre y
Jefe de Supenrision Apellics:
DI
|Registro CIP

2 SUB GERENTIA DE
\ PLANIFICACION E

INVERGIONES .

s




"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA"

VeI DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Anexo N°16: informe de mayores gastos generales por ampliacién de plazo.

l.- Infermacién General de la Cbra:

y ] 1 d Estado de la ]
U. Ejecutora Entidad: | Pliego |
= | g obra: |
| | |
: Cédigo Cédigo i
oo Unificado: InfQbras: ;
Plaza de
Ubicacion Distrito: Provincia: Departamento ZJ:Z“;:“
c (dc)
N Fin del ' z‘:da""a" Sistema de
nicio del Plaze de ) i
Plazo de Ny = Ejecucion:
E |Ejecucién:
Obra: Obra: I~
]
l1.- informacién General del Residente de Obra:
Hdmero de Fecha iicle de termino de
Ras‘olucro_r! de Monto S/ Resol_uc!c‘)n f plazo de Plazo de
Designacion Suscripcion servicio Servicio
Residente o del Contrato
Contrato: Residencia: |
Residente DNI NeCIP/CAP
#In{ormacién General del Inspector / Supervisor:
L (Miimero de Fecha !:e_c!'ta e F’ecl'_na 3
Resolucisn de Maonto S/ Resolucién / iciod bkl
= o - i Py plazode Plazo de
#|Pesignacion Suscripcion R arlicia e
nspectot o del Contrato
Contrato de Supervision: [ |
Supervision: | | |
Supervisor
DNI N°CIP/CAP
inspector ———
- \51 RiT4, '\\
o° 2\
INFORME RESPECTO a: Mayores Gastos Generales por Ampliacidn de Plazo ]
ayores Gastos Generales Aprobados por la Entidad
N®de
Ampliacion de plazo N° Plazo Otorgado Documentgde Documento Fecha de Doc_u’rnento de MGG S/
{d.c) Aprobacion ~ |de Ny aprobacién
Aprobacidén
/-\1
. istritas 2
aLwstitay o
b‘h G‘!, \
©
9
[
DE = .
% ores Gastos Generales en framite
Docume | N°d€
Awhliacion de | P1a2o Otorgado oo e Docume | Fecha de Reguerimiento de Mayores Gastos Conformidad de Mayores " \
070 ... {d.c}) Al mo de | Documento Generales {Residente) Gastos
e g?]rabac de | Generales
Aprobacion | {Supervision)
a
O gogflme HiEio g:::zme e
%, |
3 B h | Etc;cume e Fecha I(CD\T E;c . E:c a
# Fg - requerimi iy et | conformi e
3 § ‘7 erto dad LGV}
S ] S
)
sl -’,_,‘ (‘.cu

»

Cipuepa™
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— "DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
|§? Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
L, Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA"
: Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-5GOP
PREGUNTAS:
PREGUNTAS ESPECIFICAS Si NO INFA
RESIDEN
zSe cumplieron los Procedimientos y plazos previstos en 1a tramitacién de la ampliacidn de TE:
plazo tergada? SUPERMIS
OR/
INSPECT
OR:
:En el caso de paraiizacién de obra, estan los gastos generales variables debidamente acreditados,
de aqueilos conceptos que forman parte dea estructura de los gastos generales variables dal
Expedignte Técnico?
PREGUNTAS GENERALES: I NO WA
¢ Se adjunta la documentacion sustentatoria? I
45 adjuntan los archives especificos relacionados con aplicatives Wtilzados?

Mota: La informacién registrada en el presente tiene ¢l cardcier de declaracion jurada

Lugar y fecha, B |

Jefe de Supervisioniinspecior | NOmPreY Apellidos:

DAI:
Registre CIP:
SUB GEl i, 1)
PLANIFICACIOR. -
INVERSIONES
sy, F\ e
& Y 0 =
] . |
= ‘-}j s
Z Vo B0 B Pagina N° 73 de 78
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Municipalidad
Distritat de

"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS FOR 1

ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD |
DISTRITAL DE VENTANILLA"

Ventaniila

DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

il

N°536-2025/MDV-GM

Anexo N°17: Informe de cronograma actualizado de obra.

I.- informacion General de la Obra:

) s ; Estaco de la
U, Ejecutora IEmdad. | Pliego bz
) Codigo Cadiga
e Urifieads: infObras:
Plzzo da
ol v — . ojecucion de
Ubicacion Distrito: Provincia: Departaments: abra tdc)
odalidad
Fini del Plazo Sisterna do
Inlcio dol Plaza de Obra: de _ 7
de Chia: Ejecucidn: Ejecucion:
l.- Informacion General del Residente de Obra:
Ferha Resolucion Fachade Fechade
Nimera de ResolueiGn de Designasion stonto &7 { Suscripeién inicio del términa dai
Residents o Cohtrata: " del Contrato plazo de Flazo da
Residencia: sehvicio Senvicio
Resicenie =L 1] N°CIFICAP
I1l.- Informacion General ded Inspecior / Superviseor.
Fecha Resolicié Fecha do Fechade
Humaro de Resolucion de Designacion Monto 1 ! Suscripcion inicio dal términn del
Ingpector o Contrato de Supanasian: dal Contraio mlazo de Plazo de
'Suparvision: sarvicio [Servicio
Suparvisor
DNl —— MN°CIP/CAP
Inspector
v, INFORME RESPECTO A: PROGRAMA ACTUALIZADO
&A  PROGRAMA ACTUALIZADO TRAMITADO Y APRGBADO POR LA ENTIDAD
& Alectacion dela Ruta
i " {Documenn b "
Programa Actualizado W Atraso {Portentaje) latrass [d. o) [Aprobiacién Ll Facha |Critica
T
| [
MB.  PROGRAMAACTUALIZADO EN TRAMITE
] ENTIDAD DOCUNENTO [ FECHA
Requenmienta de Programa Actualizadt
SUPERVISORINSPECTOR |DOCUMENTC Lis FECHA
i I T TERMING
Dal Contratista: Catisa: IE\IENT EVENTO! EVENTO:
- : R INICIO TERMINO
Dela Suparvision: Causa: [SVEIT BVENTO! EVENTO:
DOCUMENTOS DE CPINIOH:
DEL RESIDENTE: TIPC: L 22108 FECHA:
Dias de
. ; Programa Actualizado Técnicade Afactmiafuta | afectacion ala
Atraso reai {Porcentaje) Idtreso real {d. c. arvarmmacian e e
DE LA SUPERVISION: TIFO: N? FECHA:
" . N Confarmida‘nl e Programa Técnicade ﬂn;;iaiieﬁn ala
trass redl {Porcentaje} Atraso real (d. o) Programa 5 pre e eerita
PREGUNTAS:
PREGUNTAS ESPECIFICAS
£8e cumplieron los Protedimientos y plazos previstos enla tramitactdr de la Aprobscion del Cro p da de RESIDENTE:
obra? ISUPERVISOR:

A DlS[-"lfa/

VO

st

¢5e cuerta con & Programa CFM respective?

84 ¢uenta con ¢f Calendano de avance de obra valonzado, de adquisicién de matenalss & Insumos, ¢y de utilizacion de equipos?

&Se han asignado los nesgos y determing

do sus impactas?

¢Se flan reprogramade s olame nte las pertidas afectadas?

¢ La seceencin de las apartidas de trabajo corrasponden a la idgles constructiva estabiecida en el ET.7

'REGUNTAS GENERALS:

& adjunta |a dosumentacian sustentaiona”

0

—
SEERdjuntan a3 sreniv os espeeificos riacianacos con aniieanvos Uiizados?

.

=
Npta: 1a fformacidn registrda en of preserte tiene el carécter de dectaracioa jurada

Eg;:y fecha I

-1~

amerey Apelidos:

DN

Reagistra CIP:

STRIT,
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"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD ¥
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA ™ N°536-2025/MDV-GM
Veraanils DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Anexo N°18: Informe de aprobacion de prestaciones adicionales de obra.

l.- Informactén General de la Obra:

U. Ejecutora Entidad; Pliego Estado de
la_obta:
5 Cadigo Codigo
S Unificado; InfQbras:
Plazode
S - T gjecucidn
Ubicacién Distrito: Provincia; D.epartament de obra
o
{d.c)
Modalidad de Sisterna de
Inicio del Plazo de Fin del Plazo Ejecucion: Ejecucisn:
Obra: de Obra;
II.- Informacién General def Residente de Obra:
Fecha Fecha de Fecha
Nun?ero dE Resn!u_cmn de Monio S/ Resolucion / inicio del d’e _
Designacién Residente e Suseringis plazo de término
pcién i :
Contrato: servicio dei
del Contrato Plazo
Residencia: de
Servici
a
Residente BN Ne
CIP/CAP
ill- Informacidn General del fnspector / Supervisor:
Fecha Fecha Fecha
Nun?eru d_e’ Resolucion de Monto S/ Resolucién / de . :ie .
Designacion Inspectoro & inicio ermino
Contrato de S . Suscripcion del del del
ontrato de Supervisién:
F Contrato plazo Plazo
Supervision: tle de
servic Servici
] ]
Supervisor
DNl N
Inspector T
. Informacién sobre fa prestacién adicional de obra en trimite:
@gﬁ & %’ N° Asiento Cuademo %de Incidencia acumutade
é’ \ Prestacidn Adicional: de Obra: Fecha Asiento en C.C.
: 1Ed

# Begumen de la deficiencia del
2 et pediente téchito que yenera la
\prestacion adicional (Anotade en CO}

G,
L5

Vl.a. Sustente de la necesidad de la prestacion adicional:

Resumen del riesgo que generé la
restacion adicienal (Anotade en CO):
sumen informe técnico que
tente la posicién del supervisor
inspectorsobre la

cesidad de fa prestacion
dicional (méx. 50 palabras):

H® infarme técnico supervisor y/o
inspeclor
cDeficiencias del
/._\ expediente téehico™
! 3dDi5trira Hechos no previsibles
b _.;\\'5 as posterior & la aprobacion
— & del Expedienta Técnico
e
& VRHe L%
EZ SUB GE 1A DE 2.}
PLANIRICACIONE ¢
INVERYIONES{vL.b. Conformidad del expediente técnico def adicional de obra:
pa N
L kcosto Digects (s9: | s,
F s,
TRITY & o
O et C -
Y?f q9,._\.0 o B é‘ VO 0. :_
Z @
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o~ "DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
ig’* Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD

S Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA "
entanilia DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Gastos Generales
Variables:

Gastos Generates
Directos.

Costo Tota] (/).
Incidencia respecto al
monto del presupuesic
inicial

Criterio S No
1.- La sclucién técnica planteada, comprende & los
trabajos no considerados en el expediente técnico y
que resultan indispensables y/o necesaria para dar
cumplimienta 2 la meta prevista de la cbra principal.

Presupgesto
Adicional de Obra

2.- En el case que existan precios unitarics pactados,
cuenta con la respectiva acta de precics pactados.

3,- En el caso que existan precios unitarios pactedos,
cuenta con el andlisis de precios.

4.- Corresponde @ una prestacian adicional de obra de
cardcter de emergencia

5.- Se adjunta el andlisis de los gastos genzrales del
presupuesto adicional.

6.- Cuenta con faormula polindmica el expediente de
adicional de obra:

7.- Se requiere la autorizacion de la Contraloria
Genaral de la Repiblica

Nota: La infarmacion registrada en &l presente tiens el caracter de declaracion jurada

Lugar y
fecha:

Jefe de Mombre v Apelidos:
Supenvsion

DI
Reglstro CIP.

. onstay,
- © a”‘f?"@

&y
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1 Municipalidad
LB Distrital de
a Ventanilla

"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE VENTANILLA "

DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Anexo N°19: Informe de aprobacién de mayores metrados.

[.- Informacion Generat de 1a Gbra:

y Y - Estado de la
U. Ejecutora ]Entldad. | Pliege obra:
i Cddigo Unificado: Cédige
ohra: InfQbras:
Ubicacién Distrito: Provingia; Departamento: Plazode
ejecucion de
cbra (d.c}
Inigio del Plaze de Fin del Plazo de Modafidad de Sisterna de
Obra: bbra: Ejecueion: Ejecucion:
II.- Informacién General del Residente de Obra:
= |Fechade Fecha de
Fecha Resolucien 3 3
Numerg de Resolucion de L inicto del término del
X 7 Y Mento S/ / Buscripeion del Iolazo de Plazo de
Designacion Residente p Contrato Riazos s i
Gontrate: e servicic ervicio
Residente CNI Ne
CiPICAP
Il.- Informacién General del Inspector / Supervisor:
f 1 . Fecha de Fecha de
. . Fecha Resolucion =y e -
primero/dz)Resciiciondd Manto S/ Susstipcién del el Lol
Designacion Inspector o Cantrats plazod A
Contrato de Supervision: R Srvicio, eryicio
{Supervisor Dl N°
[Inspector CIP/CAP
1V, Estado de Jos mayores metrados aprobados:
N® Partida 0 Denominacion Descripeién :[Momo Totat % Incidencia
G -
2

Vl.- Sustento de la necesidad de los mayores metrados en framite de aprobacion:

Sustento de gue los mayores Iseatin Residente)

metrados en trarnite de aprobacion
son indispensables para cumplir con
la finalidad del proyecto

Causas Replanteo:

Comentarios

Cuantificacion reak

¢ Asiento de Cuademo Obra (Residente}

Fecha de Asiento Cuaderno Obra

Sustento de que los rmayores {seylin fa supervision) max, 50 palabras.

metrades en trasmite de aprobacién

son indispensables para cumplir con
|2 finalidad del proyecic

|N*informe de aprobacién del mayor Fecha del informe

metrado (Supervisorinspector) técnico
{Supervisor/
inspector}:

VIl.- Cuantificacion de ios mayores metrados en trémite de aprobacion:

JAcurnmdade Anteror de Mayor metrade en tramite

Fartidas Cormszetial mayer metrado de Aprobacion
U. Medida Precio Unitario apro!:ados =
(s Cantidad Precio Parcial{Cantidad  precio ParcialCantidad Precio
\sin Itern Deseripeién (S} {S1) Parcial (S
") 2 !af p
a2 @,
5
2 ¢ g
, o

Costo Birecto {8/):

Jjefatura del Equip

1 Contrgl Patnimon) 2’ Gastos Generales

Variables:

Gastos Generales
Directos

Costo Total (S/):

Incidencia respecto al mante def
presupuesto inicial

ta; La infarmacién reglstrada en el presente tiene el cardcter de declaracion [urada

Lugary feeha

defa de
Supensién nsrastu

lgmbre y Azeliidos
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"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
Municipalidad ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
Distrital de DISTRITAL DE VENTANILLA"®

Ventanilla DIRECTIVA N°001-2025/MDV-GDUI-SGOP

Anexo N°20: Informe de liquidacién de obra.

|~ Informacién General de la Obsa:

i idad: - Estade de la
U. Ejecutora ’Enﬂdad. I Plego obra:
3 Codigo Unificado: Cadigo

OB ImfObrans:

Ubicacian Distrito: Pravirsia: Departamento: Plazode
ejecucion de
obra (d.e}

nitic del Plazo de Fin del Plazo de Modalidad de Sistema de

Obra: Obra: Ejecucion: Ejecucian:

Il.- Informacidn General del Residente de Obra:

) - Fecha Resolusidn _Fe_c!'aa‘;!ei F‘echa d: .
Namera de Resolucion de Monto §f | Suscripcién del inicio del término del
Designacian Residente & Contrato plazode ;Iazg d e
Contrato: i i servicie ervicio
Residente [l N°

CIPICAP
ill.- informacién General del Inspector / Supervisor:
&ha Resolucion Fecha de Fechade
Nilmero de Resolucion de Monte 5 Suscripeion del inicio del termino del
Designacian Inspector o o plazo de :lazq :?e
b | servitio arvicic
Contrato de Supervisién: upervisisn: |
By DNI N°
upervisor |
|Inspedor | CIPICAP
|V.- Informacion General del Flujo Documentario de la presentacién de la liguidacion: L
i
Documento con eI. cual. ?l Superviser/inspector :;e;:; d(ar:l‘;l ¥da par
presenta lea Liquidacién
ibid.
I}_om:lmer‘)t-u con el cual !a Entidad alcanzata ;Eé:zdgz? 1da par
Liquidacién al supervisorfingpector
V.1.- Cuantificacion de la liquidacion de obra
N°  [RUBROS Monn_: Monto pagado (B} Saldo (B- [;E5 concordante con |[Obsarvaciones
autorizado (A) A) el Monto del
Gontratista? (Sifo)
Contrato principal
Prestacienss adicicnales de gbra
1 Valorizaciones (lnc. GG ) Mayores metrados
Deductives
Reajuste de toda la Ejscucion del
2 Manto por resjustes froyeclo
| Reajustes de las Prestacion acicional
e obra
Reajustes de los Mayores melrades
nterés por mora n p2g9  \Conirato prinipal
de valonzaciones Prestacidn adicional de cbra
4 Mayores metrados
Mayores costos directos y gastos
generales varables
Wayeres Costas Direclos ¥ tAmpliacion de plazo
Gastos Generales
3 arables Suspension de plazo
6 Olros costos Otras costos
TOTAL [

Nata: los mantos inciuyen sus progios gastos genarales, segln cormesnonda

N :;"'-F-'.-'a,"? IV.2.-Indicar si el reporte presentade corresponde a la aplicacidn de une de los articulos sigueientes (marcar conr un aspa)
-

o

+ | Ast. 202.1 del RLCE
V 0 T |Art. 209.3 del RLCE
5

ﬂ&a: Lainformatién registrada en el aresente thene el cardcter tle declaracion jurada

cfatura del Equipe yfeca
Control 21 IE8E de Supervisign/lnspector. [ Nombre y Apellides.
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