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RESOLUCI()N DE GERENCIA MUNICIPAL N° 480-2025-MDV/GM

Ventanilla, 17 de setiembre de 2025

VISTOS:

El Informe N° 1185-2025/MDV-GAF-SGL, de fecha 15 de abril de 2025, Memorando N° 488-
2025/MDV-GM, de fecha 21 de abril de 2025, Memorando N° 1374-2025/MDV-SSCGA-GA, de
fecha 19 de mayo de 2025, Memorando N° 717-2025/MDV-GM, de fecha 10 de junio de 2025,
Memorando N° 1244-2025/MDV-GPLP, de fecha 18 ce junic de 2025, Informe N° 2075-
2025/MDV-GAF-SGL, de fecha 27 de junio de 2025, Memcrando N° 884-2025/MDV-GM, de
fecha 08 de julio de 2025, informe N° 2275-2025/MDV-GAF-SGL, de fecha 11 de julio de 2025,
Informe N° 206-2025/MDV-GAF de fecha 16 de julio de 2025, Memorando N° 945-2025/MDV-
3 GM de fecha 17 de julio de 2025, Informe N° 277-2025/MDV-GPLP-SGPI, de fecha 10 de
: t‘;}‘.setiem bre de 2025, Informe N° 398-2025/MDV-GAJ, de fecha 16 de setiembre de 2025.

sgRblia ":1. ;

5 :‘“"\j‘.{;CONSIDERANDEO:

-
o

Que, conforme lo establece el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificada por
la Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional. en concordancia con el articulo Il del Titulo

\gmsmg Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, las Municipalidades
«_%&“c ! ‘°c<,)<<‘ Provinciales y Distritales son érganos de gobierno local que tienen autonomia politica, econémica
‘ f;g administrativa en los asuntos de su competencia;

______

é?Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley Orgénica de Municipalidades,

\g‘(\' las contrataciones y adquisiciones que realizan los gobiernos locales se sujetan a la ley de la
n materia, debiendo hacerlo en acto publico y preferentemente con las empresas calificadas
constituidas en su jurisdiccién, y a falta de ellas con empresas de otras jurisdicciones. LOS
; procesos de cdntratacién y adquisicién se rigen por los principios de moraiidad, libre
“-, competencia, imparcialidad, eficiencia, transparencia, economia, vigencia tecrolégic y trato

“justo e igualitario; tienen como finalidad garantizar que los gobiernos locales obtengan bisres,

“servicios y obras de la calidad requerida, en forma cportuna y a precios o costos adecuadces;
o Que, con fecha 22 de abril de 2025, entro en vigencia la Ley General de Contrataciones Publicas
ot N° 32069 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF;

Que, el numeral:34.1. del articulo 34 de la Ley General de Contrataciones Pubicas sefiala que
\, se consideran contratos menores a aquelios celebrados por las entidades contratantes cuyos
imontos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al
'momento de la contratacién, y que no requieren procedimientos de seleccién para su
? contratacién. Los contratos menores se encuertran.sujetos a la supervision del OECE;
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Municipalidad Distrital de Wentanilla
Gerencia Municipal

Que /el numeral 226.1 del Reglamento de la Ley General de las Contrataciones Publicas,
dblece que las entidades contratantes realizan contratos menores conforme a las
siéposiciones del presente capitulo. En lo no regulado en el presente capitulo, las entidades
dantratantes pueden establecer los procedimientos necesarios para su contratacion, asi como
ondiciones 6 mecanismos que garanticen Ia transparencia, valor por dinero, simplificacion y

N° 1185-2025/MDV-GAF-SGL, de fecha 15 de abril de 2025, la
de la Municipalidad Distrital de Ventanilla,

“Normas y procedimientos para los contratos
unidades impositivas tributarias”;

)
!, JEFATURA O3 auPg s . £
A DELWCAA&.Iue, mediante .informe

<"Pependencia Encargada de la Contrataciones
presento el proyecto de directiva denominado:
menores por montos iguales o inferiores a ocho (08)

Que, mediante Memorando N° 488-2025/MDV-GM, de fecha 21 de abril de 2025, se comunica a
obacion el proyecto denominado:

a Gerencia de Administracion y Finanzas, que para su apr
FNormas y procedimientos para los contratos menores por montos iguales o inferiores a ocho

08) unidades impositivas tributarias”, deberé contar con las opiniones de todas las unidades

involucradas en el procedimiento logistico;

1374-2025/MDV-SSCGA-GA, de fecha 19 de mayo de 2025, la
Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad vy
ogistica el informe N° 2533-2025/MDV-SSCGA-
de dicho Organo Desconcentrado, exponiendo
la aprobacién del proyecto de directiva: “Normas
or montos iguales o inferiores a ocho (08)

Que, mediante Memorando N°
/ Gerencia de Administracion del Organo
iy 228 Gestion Ambiental, remite a la Subgerencia de L
9/ "< GA-JEL, de la Jefatura del Equipo de Logistica
§2, & observacionesy proponiendo alcances previo a
X &7y procedimientos para los contratos menores p
} " unidades impositivas tributarias”;

717-2025/MDV-GM, de fecha 10 de junio de 2025, se remite el
de Planificacién Local y Presupuesto, para su opinion

P )
ik
I

Que, mediante N’iemorando N°®

@Rflr,q expediente organizado a la Gerencia
QYeOE w0, Qe técnica; :
? ,'{3- Gl’\(;é:\ }
1244-2025/MDV-GPLP, de fecha 18 de junio de 2025, la Gerencia de

== ZJue, con Memorando N°
N°B lanificacién Local y Presupuesto remite a
@N“ 1190-2025/MDV-GPLP-SGP, de fecha 1
My — Q Subgerente de Presupuesto;

la Gerencia de Administracién y Finanzas, el informe
7 de junio de 2025, con las observaciones del

2075-2025/MDV-GAF-SGL, de fecha 27 de junio de 2025, la
mite al Gerente de Administracién y Finanzas, el proyecto de
%, directiva denominado: “Normas y procedimientos para los contratos menores por montos iguales
,G‘) inferiores a ocho (08) unidades impositivas tributarias’, indicando que acogio las observaciones
Ten materia presupuestal, emitidas por |a Subgerencia de Presupuesto;

o
n
=

<« ‘Que. con Memorando N° 884-2025/MDV-GM, de fecha 08 de julio de 2025, se deriva a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, las observaciones consensuadas con la Gerencia de
Asesorfa Juridica y la Gerencia de Planificacién Local y Presupuesto;

Que, mediante i!nforme N°
. Subgerencia de. Logistica, re

9975-2025/MDV-GAF-SGL, de fecha 11 de julio de 2025, el
de Administracién y Finanzas el informe técnico,
| proyecto de directiva denominada: “Normas y
s a ocho (08) unidades

Que, mediante informe N°
Subgerente de Logistica, remite a la Gerencia
que levanta las observaciones recaidas en e
procedimientos para los contratos menores por montos iguales o inferiore

impositivas tributarias”;




Municipalidad Distrital de Ventanilla
Gerencia Municipal

Afiministracién y Finanzas eleva el expediente con el levantamiento de observaciones de la

Gybgerencia de Logistica, respecto del proyecto de directiva denominada: “Normas y

AP edimientos para los contratos menores por montos iguales o inferiores a ocho (08) unidades
9.a|r§;oositivas tributarias”;

b e i

: =smuff~_@,ﬁe, en atencién al Memorando N° 945-2025/MDV-GM de fecha 17 de julio de 2025, mediante
“f. . zinforme N° 277-2025/MDV-GPLP-SGPI, de fecha 10 de setiembre de 2025, la Subgerencia de
" Planificacion e Inversiones, luego de revisar y analizar el proyecto de directiva formulado por la
Dependencia Encargada de las Contrataciones de la entidad, emite opinién favorable para su
aprobacién, documento que es remitido al Gerente de Asesoria Juridica para su opinion,
mediante Memorando N° 2048-2025/MDV-GPLP;

Que, mediante Informe N° 398-2025/MDV-GAJ, de fecha 16 de setiembre de 2025, el Gerente
de Asesoria Juridica emite opinién favorable para la aprobacién del proyecto de directiva
denominado: “Normas y procedimientos para los contratos menores por montos iguales o
inferiores a ocho, (08) unidades impositivas tributarias”;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 0339-2023-MDV-ALC, de fecha 29 de setiembre de
43 2023, se delega al Gerente Municipal facultades resolutivas para a: Aprobar, modificar o derogar
f 't.igﬁmediante resolucion, directivas u otros instrumentos normativos para conducir la gestion técnica,
5 a@‘-}?financiera y administrativa de la Municipalidad;
oy ;
Estando a lo expuesto, con el visado de la Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto,
, Subgerencia de Planificacion e Inversiones, S{ubgerencia de Presupuesto, Gerencia de
Q\ET RiT4 % Administracién y:Jefatura del Equipo de Logistica Organo Desconcentrado Sistema de Servicios
@&‘“CME‘O@@da Ciudad y Gestion Ambiental, Gerencia de Administracién y Jefatura del Equipo de Logistica
“del O.D. Sistema de Salud Municipal de Ventanilla, Gerencia de Administraciéon y Finanzas y
—-\};é;---é%gerencia de Logistica de la Municipalidad Distrital de Ventanilla; y, de conformidad con las
gposiciones contenidas en la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, sus
odificatorias, Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento

l\
W — N aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

iy, SE RESUELVE:

o
£oa

%\ ARTICULO PRIMERO. -  APROBAR la directiva denominada: “NORMAS Y

VoR© ;;PROCEDIM[ENTOS PARA LOS CONTRATOS MENORES POR MONTOS IGUALES O
£/INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”, que en cuarenta y

<" cuatro folios forman parte integrante de la presente resolucion.




Municipalidad Distrital de Ventanilla
Gerencia Municipal

\RTICULO TERCERO. - NOTIFICAR la presente resolucion a la Gerencia de Planificacion
Y®cal y Presupuesto, Subgerencia de Planificacién e Inversiones, Subgerencia de Presupuesto,
: etencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia de Logistica, Subgerencia de Contabilidad
R® yZCostos, Subgerencia de Tesoreria, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencias de
stﬁgpqe{’dministracién y Jefaturas del Equipo de Logistica de los Organos Desconcentrados Sistema de

" Salud Municipal de Ventanilla y Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestién Ambiental.

EURT Lk

ARTICULO CUARTO. — ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologia de la Informacién y
Telecomunicacién, efectie la publicacién de la presente Resolucion en el Portal Web

Institucional.

EGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE




MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE
DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
VENTANILLA OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/IGM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025 o
. @BJETIVO:
\ '4 stablecer disposiciones para regular el proceso de contratacion de bienes, servicios y
T SRRYICIOS pCiupad ‘ék ] ) ) .

gaweEi consultorias en general de los contratos menores por montos iguales o inferiores a ocho

onb 8
y am@}‘Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Entidad.

DE LOBIGTICA &

. FINALIDAD

Asegurar que las contrataciones que efecttie la Entidad se encuentren respaldadas por
los procedimientos previstos en la presente directiva, las cuales no requieren
procedimientos de seleccion para’ su contratacion, pero sujetos a la supervision del

Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

4 APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION
La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion, por la Gerencia

%'“{;.Municipal por ser la Autoridad de Gestion Administrativa de la Entidad.

. ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento

o obligatorio por los responsables de los Organos y Unidades Organicas, Organos

$Pesconcentrados de la Municipalidad Distrital de la Ventanilla que participen en los

ho (8) Unidades Impositivas

= .
éz;ﬂ::rrocesos de contratacion por montos iguales o inferiores a oC
N Tributarias (UIT).

5. BASE LEGAL

f;;,g S % 5.1. Constitucion Politica del Peru.

g %Y

3 £15.2. Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas

= v O =1

Q v a-?f5.3. Decreto Supremo N° 009-2025-EF - Reglamento de la Ley N° 32069 Ley General de

B &

Contrataciones Publicas

. Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatorias.

. Directiva N° 14-2020-MDV-GM “Formulacién, modificacion, actualizacion y
aprobaciéon de directivas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla", aprobada
mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 016-2020-MDV/GM de fecha 10 de

STRITIN
| G&\

marzo de 2020. 5
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MUNICIPALIDAD | NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE
: DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES © INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
. VENTANILLA OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025

5.6. Directiva N° 0007-2025-EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de
Bienes, Servicios y Obras”, aprobada mediante Resolucion Directoral N° 0022-2025-

EF/54.01 y publicada el 12 de junio de 2025, en el Diario Oficial El Peruano.

ONSABILIDAD

La Subgerencia de Logistica de la Gerencia de Administracion y Finanzas de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla, y las Jefaturas de Equipo de Logistica de los
Organos Desconcentrados del Sistema de Servicio de la Ciudad y Gestion Ambiental
y del Sistema de Salud de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, son las
responsables de aplicacion y del cumplimiento de las disposiciones contenidas en la
presente Directiva.

Las areas usuarias que efectden requerimiento de bienes, servicios y consultorias,
para el estricto cumplimiento de sus funciones, objetivos y metas, son los
responsables, en lo que corresponda, de cumplir con las disposiciones contenidas
en la presente Directiva. ;Asi también son responsables por el incumplimiento de la
prohibicion de fraccionar,: emitir la conformidad por 1a prestacion efectuada, cuando
corresponda. _

La Gerencia de Planiﬁcécic’nn Local y Presupuesto a través de la Subgerencia de
Presupuesto sera la res'ponsab!e de evaluar y aprobar la Certificacion de Creédito
Presupuestario (CCP) de la contratacién para la emision de la orden de compra o de

servicios por parte de 12 Subgerencia de Logistica.

7. DISPOSICIONES GENERALES:

Para realizar los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias en general, los
diferentes Organos y Unidades Organicas y Organos Desconcentrados de 1a
Municipalidad Distrital de Ventanilla, deberan tener en cuenta las siguientes

disposiciones de caracter general:

Las contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias en general requeridas por
areas usuarias deberan ser congruentes con el Cuadro Multianual de Necesidades y
de acuerdo al Marco Presupuestal asignado 2 cada area segun meta.

El area usuaria, es responsable de la adecuada formulacion de sus requerimientos
en coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones, asi como de

|a verificacién de las obligaciones del contrato, su cu limiento y de la emisién de la
3 Mo,

conformidad respectiva.
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MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCIONDE |
DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
VENTANILLA OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
EORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025

74 Las contrataciones de bienes, servicios y/o consultori

El requerimiento incluye las cléusulas sefialadas en el articulo 60 de la Ley:

a) Garantias.

b) Clausula anticorrupcion y antisoborno.

c) Solucién de controversias.

d) Resolucién de contrato por incumplimiento.

e) Gestion de riesgos.

as en general requeridas por

4reas usuarias, deberan contar con marco presupuestal y a la vez encontrarse

inmerso al CMN del afo correspondiente, de no contar con lo anteriormente
beran efectuar las acciones necesarias en el marco de la Directiva para
nes, Servicios y Obras (PMBSO) y gestionar en
nalidad de que cuente con

sefalado, de
la Programacion Multianual de Bie
caso corresponda ia modiﬁcacic’)n presupuestal con la fi

marco presupuestal y prosiga con las acciones administrativas.

efectuar el requerimiento las ares usuarias deberan tener en cuenta
ionar la contratacion, ya sea mediante 1a

Al momento de
gue se encuentra prohibido fraccl
realizacion de dos 0 mas contratos menores O dando lugar a contratos menores,
eo del procedimiento de seleccion que corresponda

con los fines para evitar el empl
n lo establecido en el Articulo 50

segun la necesidad anual, esto de conformidad co

de la Ley General de Contrataciones Publicas en relacién al Articulo 45 del

Reglamento de la Le\} General de Contrataciones Publicas.

En el caso de bienes, las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Ventanilla
deberan coordinar y verificar que no se cuenta con existencias disponibles en el

almacén o con bienes muebles patrimoniales sin asignar, que pueden atender su

necesidad.

No requieren de formulacién de Términos de Referencia, las contrataciones de
servicios basicos, las publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, el pago de
impuestos prediales Sfarbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales, entre otros de
similar naturaleza, lo cual no exime la obligacion de los 4rganos y unidades

organicas de generar el pedido de compra o servicio, segun corresponda.




MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE
DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
VENTANILLA OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025

SPOSICIONES ESPECIFICAS:
El tramite se inicia con fa determinacién de la necesidad del area usuaria para lo

cual deberan seguir el siguiente procedimiento

Del Requerimiento de Contratos Menores:
La Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC) de la Municipalidad

Distrital de Ventanilla o la DEC de los Organos Desconcentrados verifican, que el

requerimiento cumpla las disposiciones Yy principios de la Ley General de

Contrataciones Publicas, de ser el caso, propone mejoras considerando sus
funciones, pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual solicita al
area usuaria la no opjecic’m al requerimiento modificado, antes de solicitar
cotizaciones. El area usuaria puede objetar de manera sustentada la modificacion

del requerimiento cuando no satisfaga su necesidad.

La DEC de la Municiﬁ:alidad Distrital de Ventanilla o la DEC de los Organos
Desconcentrados verifiéan, si el requerimiento se encuentra incluido en una ficha
de homologacion o en una ficha técnica. En dichos casos, el requerimiento recoge

las caracteristicas técnicas ya definidas.

El requerimiento formulado por el area usuaria en coordinacién con la DEC, se

8.3

registrara en la Pladicop.

8.3.1 La DEC, a través de la Pladicop, solicita y recibe cotizaciones de proveedores

que cuenten con RNP y pertenezcan al rubro del objeto de la contratacién y

selecciona una oferta que cumpla con el requerimiento conforme al principio

del valor por dinero.
832 Una vez seleccionado el proveedor, se gestiona la certificacion de crédito

presupuestario y/o prevision presupuestaria.

MU-‘].JQ
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_ MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE
' DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
VENTANILLA . OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025

8 3.3 El contrato menor se perfecciona con la notificacion de una orden de compra
o de servicio al proveedor seleccionado a través de la Pladicop, 0 con la
suscripcion de un contrato que sé publica en la Pladicop.

8.3.4 El requerimiento forma parte del contrato menor. En caso la prestacion supere
el afo fiscal, es perfeccionado mediante la suscripcion de un contrato,
debiendo contar con la prevision presupuestaria.

8.3.5 El plazo de ejecucion de los contratos menores inicia de acuerdo con lo
establecido en el requerimiento, en su defecto, inicia al dia siguiente de

notificada la orden de compra O servicio o suscrito el contrato, segun

corresponda.

De la indagacién de condiciones competitivas del mercado:

8.4 La DEC, revisa la documentacién adjunta al requerimiento. De encontrar

observaciones al mismo, comunica al area usuaria a2 fin que proceda a su

subsanacion. El expediente es devuelto, precisandose las observaciones

sustentadas y la razén de las mismas.
8.5 En caso de no encontrarse observaciones al requerimiento, la DEC, determina el
rubroy el valorde la contratacion, estando facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado.

b) Precios Histéricos de la Entidad.

c) Precios del SEACE.

d) Estructura de costos.

e) Otras fuentés, que considere pertinente.

8.6 La DEC, realiza la indagacion de condiciones competitivas del mercado, de acuerdo a

lo siguiente:

8.6.1 Para determinar el valor de un contrato menor con montos hasta dos UIT, se

'!I.
13
i :
\

requiere contar como minimo con una (1) invitacion y una (1) cotizacion valida.
La DEC, verifica el rubro del proveedor a través de la Consulta RUC de la
SUNAT y corrobora que la propuesta del proveedor cumpla con las
Especificaciones Técnicas 0 Términos de Referencia solicitados por el area
usuaria.
8.6.2 Para determinar el valor de un contrato menor con montos mayores a dos UIT
hasta ocho UI;I'I', se requiere contar cOmo minimo con dos (2) invitaciones y dos

AN
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MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE
DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
VENTANILLA OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025 |

(2) cotizaciones validas. La DEC verifica el rubro del proveedor a traves de la
Consulta RUC de la SUNAT y corrobora que la propuesta del proveedor cumpla

con las Especificaciones Técnicas 0 Términos de Referencia solicitados por el

area usuaria.
8 6.3 La DEC, realiza la indagacién de condiciones competitivas del mercado, sobre
los potenciales proveedores del rubro a contratar, a través de catalogos,

revistas, internet u otro medio que considere necesario.

8.6.4 La DEC, via transaccion electronica procede a solicitar las cotizaciones, y/o de
forma presencial. Los documentos que se adjuntan al correo electrénico son
los siguientes:

o Términos de Referencia © Especificaciones  Técnicas, segl.’lh
corresponda. (Anexos N° 01, N° 02)

» Solicitud de cotizacién. (Anexo N° 10)

« Formatos de Declaracion Jurada para los Contratos Menores. (Anexo.
N° 07)

o Formato de Oferta Econdémica. (Anexo N° 05) o Formato de Carta para ‘
el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor a traves de

CCl. (Anexo N° 06)

8.7 La DEC recibe y valida las cotizaciones de los proveedores, teniendo en cuenta lo

siguiente:

87 1 Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en las

Especificaciones Técnicas 0 Términos de Referencia, segin corresponda.

8 7.2 En caso la EDC advierta que el proveedor mediante su cotizacion ha remitido

una Solucién innovadora, corre traslado al area usuaria para su

sk

1
"

pronunciamiento.

8.7.3 Verifica la razon social, domicilio, Ficha Unica del Proveedor, numero de
registro Unico de contribuyente (RUC), codigo de cuenta interbancario (CCl)
vinculado al namero de RUC, correo electrénico y Registro Nacional de

Proveedores (RNP), cuando corresponda.
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8 7 4 Verifica el cumplimiento del contenido de los Anexos N° 01, N°02, N°03, 04, 05,
06, 07, y 10.

En los casos que la DEC no pueda determinar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas 0 términos de referencia, solicita el apoyo del “Area
Técnica Estratégica” dependiendo de la especializacién de la contratacion,
para lo cual, debe solicitarlo mediante correo electrénico o documento formal,

otorgandole un plazo maximo de dos (2) dias habiles para su validacion.

8.8 Para la determinaqic’m del valor de la contratacion, se tiene en consideracion lo

siguiente:

881 Elvalorde la contratacion de bienes, servicios y/o consultoria en general, por
montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT es determinado en funcién a: i)
infonnacibn'histérica de la entidad contratante, que incluye procedimientos de
seleccion y contﬁatos suscritos previamente de igual o similar objeto; de
acuerdo a lo estaiblecido en el numeral 8.5 de la presente; siempre que las
especificaciones fécnicas o términos de referencia, segun corresponda, sean
similares y/o iguales a las caracteristicas técnicas requeridas por el usuario.
Las fuentes de informacion referidas, de forma preferente corresponden a los
tres Gltimos ejercicios presupuestales.

8.9 En caso de no encontrarse observaciones al requerimiento, la DEC, determina el rubro

y el valor de la gontratacic’m, estando facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado.

b) Precios Histoéricos de la Entidad. -
TRITEN,

e c) Precios del SEACE. N
"',:‘Qw ADE SERVCIS A N
14 d) Estructura de costos. o~
= r

i e) Otras fuentes, que considere pertinente. EReNCIOE g

\ s

G Amfffj‘;_.._
891 La DEC, con las fuentes obtenidas para la indagacién de condiciones
competitivas del mercado, elabora el cuadro comparativo de precios sefalando
las fuentes empleadas como el cumplimiento de las especificaciones técnicas
o términos de referencia, y el uso de la metodologia, procedimiento y/o criterio

para la determinacion del valor de la contratacién, el mismo que debe estar

s
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suscrito por el operador que elaboré la indagacion de condiciones competitivas

del mercado.
9.2 El postor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos minimos exigidos

en las especificaciones técnicas 0 términos de referencia teniendo en cuenta

el Principio de Valor por dinero.

Certificacién de Crédito Presupuestario y emision de Orden de Compra ©
- Servicio

810 La Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto evaluara y aprobara la
Certificacion de Credito Presupuestario (CCP) de acuerdo a los documentos
remitidos por la DEC y por el area usuaria, con el sustento correspondiente a

través de la solicitud de crédito presupuestal.

La DEC debera efectuar el registro de Ia Certificacion de Crédito Presupuestario
(CCP) en el Sister;na Integrado de Administracion Financiera SIAF -SP,
considerando los sust;entos remitidos por el area usuaria. Posteriormente a ello,
remitira a la Gerenc::ia de Planificacion Local y Presupuesto, la solicitud de
aprobacion de Cer’!tificaci()n de Crédito Presupuestal con los sustentos

correspondientes paré su evaluacién y aprobacion de ser el caso.

La Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto remitira la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP) a la Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC)
para que continte con su evaluacién correspondiente para la adquisicion de bienes,

servicios y/o consultorias en general.

8 12 Con la Certificacion de Crédito Presupuestario correspondiente, la Dependencia
Encargada de las Contrataciones (DEC) procedera a la emisién de la Orden de
Compra o Servicio, segun corresponda, que sera firmada por el proveedor en sefal
de conformidad (notificacion fisica) y/o responder en sefal de conformidad la

recepcion de la orden u contrato (notificacién digital), por lo que no corresponderia

efectuar acciones de certificacion Presupuestal, toda vez que la CCP se efectia

previo a la emision de la Orden de Compra y/o Orden de Servicio.

T GeTERA OE SPRVE'
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3 La formalizacién contractual por los montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT se
realizara mediante Ordenes (Compra o Servicio), y solo para casos excepcionales,

) X,
DELE! ) - . 2
elsan‘i“":f,’.x-._/ se podra formalizar a través de un contrato.

En el caso de bienes la DEC, remitira la Orden de Compra y sus anexos a la Jefatura
de Equipo de Almacén segfm' corresponda, para la recepcion de los bienes

respectivos.

Las Ordenes de Compra, Ordenes de Servicio y/o Contratos deberan ser suscritos

por el encargado de la DEC y el Gerente de Administracion y Finanzas.

La Jefatura de Equipo de Almacén segun corresponda, realizara la verificacién de
los bienes cifiéndose a las especificaciones de |a orden de compra; recepcionando
los bienes, especies, valoradas y/o formatos cuantificables, firmando y sellando las

guias de remision, dejando constancia de la recepcion.

En el caso de servicios, la Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC),
remitira la Orden de Servicio, al area usuaria para la supervision y ejecucion del
servicio contratado, al tratarse del servicio de impresion de especies valorados 0

formateadas, el proveedor debera intemar los bienes en el Almacén Central de la

entidad, correspondiendo al usuario brindar la suscripcién respectiva.

Del Perfeccioriamiento Contractual:
8.18 Para la emision de la orden de compra o servicios, se verifica la siguiente
informacién:
a) Documento de Requerimiento (Especificaciones Técnicas 0 Términos de
Referencia, Pedido de Compra o de Servicio, segun corresponda,

debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones.

c) Cotizaciones de los proveedores (Formato de oferta econdémica, T
O A
<

Declaraciones Juradas y/o documentacion de acreditacion de los requisj e‘s:‘;mm

LACDAC Y G2

requeridos).

)

<

o
d) Estructura de costos, cuando corresponda. %3_
&) ~

e) Catalogos o portales y/o paginas web, precios histéricos de la Entidath?_: ‘r?

precios del SEACE u ofras fuentes: siempre que las especificaciones

0
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técnicas o términos de referencia, segun corresponda, sean similares y/o
iguales a las caracteristicas técnicas requeridas por el area usuaria, cuando

corresponda.
f) Consulta de RUC a efectos de verificar la condicién del contribuyente activo

y habido.
g) Constancia RNP vigente, de corresponder.
h) Cuadro comparativo de precios, cuando corresponda.
i) Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.

j) Certificacion Presupuestal.

De la Ejecucién Contractual:
La ejecucion de la contratacién de bienes o servicios, se inicia a partir del
ndicion establecida en los términos de

dia calendario

. siguiente a la notificacion de la orden, salvo cO

referencia o especificaciones técnicas, seguin corresponda.
8 19 Conformidad de la prestacion es realizada de la siguiente manera:

8.19.1 En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad de la Jefatura de
Almacén y la conformidad es responsabilidad de quien se indique en la orden
de compra, con el visto bueno del responsable del érgano y/o unidad organica,

segun corresponda; asimismo, debe verificarse la cantidad de bienes a internar

teniendo a la vista la orden de compra y guia de remision.

La conformidad requiere que el area usuaria o el area técnica estratégica,
verifique, dependiendo de la naturaleza de la prestacion la calidad, cantidad y

cumplimiento de fas condiciones contractuales.

8.19.2 La conformidad de la prestacion de servicios en general o servicios de
consultorias en general estd a cargo del area usuaria solicitante de la

contratacion, con el visto bueno de la/el responsable del érgano y/o unidad
organica, segun corresponda. Sin perjuicio de ello, cuando las condiciones

contractuales establezcan la intervencion del area técnica estratégica, la

conformidad es emitida de forma conjunta.
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8 19.3 La conformidad de la prestacion se emite en un plazo maximo de siete (7) dias
calendarios de la recepcidn de bien y/o de la culminacién de la prestacion del
servicio. (Anexo N° 08: Acta de Conformidad de Bienes. Anexo N° 09: Acta de

Conformidad de Servicios), segun corresponda.

8.20 Las observaciones de la prestacion se realizan teniendo en cuenta lo siguiente:
8.20.1 De existir observaciones, el area usuaria las comunica al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar
dependiendo de la compiejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar.
8.20.2 Hl pt'azo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo. Subsanadas
las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de

penalidades.

Penalidades en la ejecucién de la prestacién son realizadas teniendo en cuenta

lo siguiente:

8.20.3 El 4rea usuaria puede establecer en el TDR penalidades en el contrato menor.
La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades
no puede exceder el 10% del monto del contrato, ante el incumplimiento
injustificado de sus obligaciones contractuales.

8.20.4 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las

prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica

automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea

imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a

la formula prevista en el Art® 120 del Decreto Supremo N° 009-2025-EF,

Reglamento de la Ley 32069 Ley General de Contrataciones Publicas.

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las

mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no

aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. La modificacién se
perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se registra en la

Pladicop.

8.20.6 La recepcion y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en el

articulo 144, en tanto que el pago se realiza conforme al articulo 67 d ¢

"?‘ TS TEMADE ACICE g
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Del Pago

«\8.20.7 El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada

la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacion

de la demora, por cinco dias habiles.

De la Resolucion del Contrato:
8.21 Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los

siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte
que incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto
al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las ‘partes, que
imposibilite la continuamon del contrato.

d) Por lncumphm|ento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la e]ecumon
contractual. '

f) Configuracion de la condicién de terminacién anticipada establecida en el
contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento

para su aplicacion.

La parte perjudicada requiere a la otra parte que ejecute la prestécién materia
de incumplimiento, bajo apercibimiento de resolver el contrato. El plazo para el
cumplimiento de la prestacién debe ser razonable y no debe ser menor del 10%
del plazo del contrato, item, o entregable materia de incumplimiento, segun
corresponda, y en ningun caso puede superar el 15% del plazo del contrato,

item o entregable materia de incumplimiento.

Cuando el plazo obtenido como resultado de la aplicacion del porcentaje sea
una cifra decimal, corresponde que la entidad contratante efectte el redondeo
a favor del contratista, computandose como un dia completo adicional en dicho
supuesto. En los casos en que el plazo del contrato, item o entregable materia

de cumplimiento es menor a treinta dias, se otorga tres dias.
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8.22 El apercibimiento y la resolucion del contrato se realizan mediante carta
hotarial, adjuntando la documentacion que lo sustente, en tanto se implemente
la Pladicop para la notificacion de actos durante Ia ejecucion contractual, de
conformidad con lo establecido en la DECIMOTERCERA DISPOSICION
COMPLEMENTARIA TRANSITORIAS previstas en el DECRETO SUPREMO
N° 009-2025-EF que regula el Reglamento de la Ley General de Contrataciones

Publicas.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

PRIMERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA:

Para todo la que no esté previsto en la presente directiva se aplicara supletoriamente lo
dispuesto en la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas y Decreto Supremo
N° 009-2025-EF - Reglamento de la Le Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones

Publicas, y demas normas de derecho publico que resulten aplicables, siempre que no se

contrapongan a la presente directiva.

SEGUNDA DISPOSICION COMPLEMENTARIA:

f% Son conciliables las controvérsias sobre indemnizacion por dafios y perjuicios surgidas
'durante la: ejecucmn contractual, prestaciones accesorias, vicios ocultos y otras
3‘» obhgamones que se deben cumplir con posterioridad a la culminacion de la ejecucion de
la prestacion principal del contrato, en adicion a las senaladas en el numeral 81.1 del
articulo 81 de la ley. Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre
la validez, nulidad, interpretacién, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos
menores se resuelven mediante conciliaciéon, conforme lo dispuesto en el numeral 81.3

del articulo 81 de la Ley.

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA:

Para el caso de contratacién de Locadores de Servicios se aplicara supletoriamente el
Codigo Civil, siendo el &rea usuaria, el encargado de identificar las caracteristicas técnicas
y elaborar los Términos de Referencia de sus necesidades y conocer los recursos con los
que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, consignando el Monto Estimado -
\ Referencial para la contratacion de Locadores de Servicios sujetos al marco normativo del
Codigo Civil (LCCC). Dicha informacion es consolidada en los Anexos N° 03, 04, 05, 06 y

07 de la presente Directiva.
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SISTEMA DE

Jara determinar el valor de la contratacion de Locadores de Servicios bajo el marco
¢ #normativo del Codigo Civil, en montos hasta dos UIT, se requiere contar como minimo con
una (1) cotizacién vélida. La DEC verifica el rubro del proveedor a través de la Consulta
RUC de la SUNAT y corrobora que la propuesta del proveedor cumpla con los Términos

de Referencia solicitados por el area usuaria.

CUARTA DISPOSICION COMPLEM ENTARIA:

Excepcionalmente, para el caso del beneficio de defensa y asesoria legal, contable,
econémica o afin, regulado en la Directiva N° 004-2015-SERVIR/GPGSC', la DEC procede
a generar la Orden de Servicio y/o elaborar el contrato, segun corresponda, esto en base
al monto de la Propuesta de defensa 0 asesoria legal, contable, econémica o a fin, y
siempre que cuente con la siguiente informacion:

El Expediente debe contener todas las actuaciones que sirvieron para declarar la
procedencia del otorgamiento del beneficio de defensa y asesoria, conforme la Directiva

). N° 004-2015-SERVIR/GPGSC:

_ Resolucién del Titular de la Municipalidad Distrital de Ventanilla y/o del funcionario
designado, que declara la procedencia del otorgamiento del beneficio de defensa y
asesoria.

_ La notificaciéon o comunicacion de la citacion o emplazamiento, de la Gerencia de
Administracién y Finanzas donde comunica formalmente al contratista que puede dar
inicio al servicio contratado.

- El requerimiento que contiene los Términos de Referencia elaborado por la Gerencia
de Administracion y Finanzas. BRI

- Informes y ANEXOS N°02,03,04, de corresponder. ;

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

PRIMERA DISPOSICION TRANSITORIA:
Para el registro del requerimiento, recepcion de cotizac

resolucién de la orden de compra y/o de servicio derivado de un Contrato Menor, la

2 pLANIFI
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Mumcmpahdad Distrital de Ventanilla y sus Organos Desconcentrados gestionaran tales

_ / actos, mediante los medios fisicos y digitales a su disposicion (Transaccion electronica),
‘,’ esto en tanto la DIRECCION GENERAL DE ABASTECIMIENTO — DGA, mediante
\é solucién directoral, determine la fecha a partir de la cual la Municipalidad Distrital de
Ventanilla, esta obligada a utilizar la Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas
et Pladicop, esto de conformidad con lo establecido en la DECIMOSEPTIMA
DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIAS  de la Ley General de
Contrataciones Publicas, en relacion a la DECIMO TERCERA DISPOSICIONES
COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS del Reglamento de la Ley General de

Contrataciones Publicas.

SEGUNDA DISPOSICION TRANSITORIA
La presente directiva podra ser modificada de forma progresiva, en base a los

lineamientos que publique la DIRECCION GENERAL DE ABASTECIMIENTO — DGA.

#4_GLOSARIO DE TERMINOS:

Para los fines de la presente Directiva se tienen las siguientes definiciones:

3 Are_a Usuaria: Es la responsable de elaborar el requerimiento, bajo un enfoque de
valor por dinero, tendiendo en consideracién que la necesidad contenida en el
requerimiento debe estar incluido en el CMN aprobado para el ejercicio fiscal y sus
modificatorias

Area técnica estratégica Es la Unidad orgénica de la entidad contratante que, dadas
sus funciones, especialidad o conocimientos técnicos, elabora las necesidades de
otras areas usuarias contenidas en el CMN aprobado. Cuando la presente directiva
hace referencia a area usuaria incluye al drea técnica estratégica cuando ésta haya
sido designada.

Consultoria en general: servicios profesionales altamente calificados.

Contratista: el proveedor que celebra un contrato con una entidad contratante de
conformidad con las disposiciones de la presente directiva y supletoriamente de la Ley
yel Reglamento de contrataciones en lo que resulte aplicable.

Contrataciones: necesidades de las entidades contratantes que son satisfechas

utilizando los procedimientos previstos en la presente directiva, Ley y el Reglamento.
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7. Especificaciones técnicas: descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos

funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.
Obra: Construccién, reconstruccién, mejoramiento, ampliacion, rehabilitacion,
demolicién, remodelacion, refaccion y cualquier contratacion que requiera expediente
técnico, direcciéon técnica, mano de obra, materiales y/o equipos, relacionados al
componente de edificacién o infraestructura.
9. Prestacion: la ejecucién de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacion del
servicio o la entrega del bien cuya contratacion se regula en la Ley y en el Reglamento.
10. Procedimiento de seleccién: es un procedimiento de naturaleza administrativa que
comprende un conjunto de actos de gestion administrativa que se desarrollan con la
finalidad de seleccionar a un proveedor con el cual, previo cumplimiento de
determinados requisitos, la entidad contratante formaliza un contrato para abastecerse
de bienes, servicios en general, consultorias o para la gjecucion de obras.
1. Proveedor: la persona nétural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.
12. Riesgo: evento o condic]c’:n incierta que es inherente a cualquier contratacion y, de
producirse, tiene un efecto en los objetivos de la contratacion. Los riesgos identificados
pueden o no materializarse. Los riesgos positivos representan oportunidades para los
objetivos de la contratacién mientras que los negativos representan amenazas para el
cumplimiento de dichos objetivos. La combinacién de efecto y probabilidad de
ocurrencia de ciertos riesgos puede conducir a la entidad contratante a la decision de
no continuar con la contratacion. ‘
13. Servicio: actividad o labor que requiere una entidad contratante para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La
mencién a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de

obras.

0 que, aunque exista requiera de adaptaciones, ajustes o mejoras que incorporen
elementos innovadores, que se obtiene a partir de actividades de investigacion y
desarrollo en respuesta a una necesidad presente o futura de las entidades
contratantes. Se caracteriza por su creatividad y su capacidad para mejorar los bienes
y/o servicios existentes, ademas es el resultado de un %fﬁg&fé

e g SERVCICSA g
’?C_',‘ T Tm‘-‘:,;_-. Hare | “;—F

te 0 avanzado,
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utilizando nuevas tecnologias, ideas o estrategias que aportan valor o beneficios
adicionales en comparacion con las soluciones tradicionales.

Términos de referencia: descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones
len que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y
/ consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcién ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como si la entidad contratante debe” suministrar informacion basica,
con el objeto de facilitar a 1_os proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.
. Transaccion electrénica: registro e intercambio automatizado de las actuaciones y
actos en cada fase del proceso de contratacion, conforme lo establecido por la Ley,
Reglamento y normativa aplicable, mediante el uso de tecnologias digitales, para
aumentar la eficiencia, fortalecer la integridad de la informacion, mejorar la

transparencia y fomentar la rendicion de cuentas.

‘Asi mismo, para los fines de la presente Directiva se tienen las siguientes definiciones:

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

DGA: Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas.
t?EC: Dependencia encargada de las contrataciones de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla o de los Organos y Unidades Orgénicas, Organos Desconcentrados de la
Municipalidad Distrital de la Ventanilla que participen en los procesos de contratacidn
por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).
Ley: Ley N© 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

LPAG: Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas
OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes.
PAC del CMN: Plan anual de contrataciones del Cuadro Multianual de Necesidades.

’F‘ Pladicop: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

\: & PMBSO: Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras.
At
ki Reglamento: Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas.

!

RNP: Registro Nacional de Proveedores.

SEACE: Sistema Electrdnico de Contrataciones del Estado.
UIT: Unidad Impositiva Tributaria. A
rvicios sujetos al marco normativo del Cédigo Ci A miﬂ&& g,

& f )
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Anexo N° 01: Especificaciones Técnicas para la contratacién de bienes.

Anexo N° 02: Términos de Referencia para la contratacion de servicios y consultorias
en general.

Anexo N° 03: Términos de Referencia para la contratacion de Locadores de Servicios
sujetos al marco normativo del codigo civil.

Anexo N°04: Propuesta Técnica.

Anexo N° 05: Propuesta Econdémica

Anexo N° 06: Carta para Autorizacion de Pago a través de CCl

Anexo N° 07: Declaracién Jurada de Cumplimiento '

Anexo N° 08: Acta de Conformidad de Bienes.

Anexo N° 09: Acta de Conformidad de Servicios

Anexo N° 10: Solicitud de Cotizacion

Anexo N° 11: Cuadro Corhparativo de Indagacién de Mercado
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ANEXO N°01

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POI/Accion Estratégica
PEL

Denominacion de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA
(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion

requerida)
Il OBJETIVO DE LA CONTRATAC!ON

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la

contratacion requerida)

Ill._CONDICIONES DE CONTRATACION

a) Modalidad de pago: El contrato se rige por la modalidad de [CONSIGNAR

'MODALIDAD  DE PAGO DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE
CONTRATACION de conformidad con el articulo 130 del Reglamento.

18.1.1 Sistema de entrega: El contrato se rige por el sistema de entrega de
[DE SER EL CASO, CONSIGNAR SISTEMA DE ENTREGA DETERMINADO EN
LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 129 DEL REGLAMENTO. EN CASO NO SE HAYA PREVISTO
NINGUN SISTEMA DE ENTREGA, INDICAR “NO APLICA’]

as”

IS

"fé‘

IV. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

“%[TINCLUIR [AS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL REQUERIMIENTO, DE

INVERSIONES

%"3' PREFERENCIA EN BASE A SU DESEMPENO Y FUNCIONALIDAD, EN LUGAR DE
5 CARACTERISTICAS MERAMENTE DESCRIPTIVAS QUE NO IMPACTAN EN SU
FUNCIONALIDAD, EN APLICACION DEL PRINCIPIO DE VALOR POR DINERO. EN
ESTA SECCION SOLO SE INCLUYEN LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN, NO
PUDIENDOSE INCLUIR AQUELLOS REQUISITOS RELACIONADOS A LOS
REQUISITOS DE CALIFICACION DEL PROVEEDOR]




.d‘\

) .
% (Se puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso de que la

»

————,

o 'L\UI\'J'L';.;S"«\

E;REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, |

eaum?enalar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y
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GLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)
V1. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

2y Técnicas)
. £I'IX. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse

(La DEC podria solicitar que en la cotizacion los proveedores indiquen el precio de

estos conceptos a fin de decidir si los realiza el contratista o la Entidad)

N
#XIl. GARANTIAS
)‘ndicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del

cémputo de la misma.)
Viil. MUESTRAS (De corresponder)
(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de

muestras para la evaluacion y verificacién del cumplimiento de las Especificaciones

prestaciones accesorias)
X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

radqunsmlon demande otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar

'f_.’ la cantidad minima de personal y el perfil de los mismos)

o PLAZO DE ENTREGA: Los bienes materia de la presente convocatoria se entregan

Ki MANTEN!MIENTO INDICAR EL PLAZO DE ENTREGA, SU INSTALACION Y

Xil. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION ‘
LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES: Los bienes materia de la presente
convocatoria se entregan en [INDICAR DIRECCION EXACTA DEL LUGAR DE

ENTREGA DE LOS BIENES

,en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O EN EL
D‘ASO DEL SISTEMA DE ENTREGA LLAVE EN MANO O LLAVE EN MANO CON

PUESTA EN FUNCIONAMIENTO ASI COMO EL PLAZO DEL MANTENIMIENTO. EN
EL CASO DEL SUMINISTRO CON COMODATO COMPRENDE TANTO LA
)ENTREGA DEL BIEN EN SUMINISTRO COMO EL EQUIPO ENTREGADO EN

COMODATO], en concordancia con lo establecido en la estrategia de contratacion.

Xill. CONFORMIDAD ETRIT

fc.\-} ViRg ?..::.::\

1A DE

PLANIFIJACION E
INVERSIONES

'\1"
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<1 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones

SUBG
PLANI
INVERSIONES
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> ’ el bien y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para

(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad

torgamlento de la conformidad)

)&Y FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

TPlecisar si se realiza el pago

\expresamente prohibido
i, T cumpllmlento a todas las pollticas y estandares definidos por la Entidad, en materia

= " de seguridad de la informacion.

ALIDA

' sue Gé
3

= % - i
\diagnostlcos documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,

CIADE
CIONE

de la contraprestacion en un solo pago o pagos

- :
parciales. En este ultimo caso debera precisarse la frecuencia de pago (por ejemplo,

mensual), asi como la proporcion de cada pago (por ejemplo, pago en 2,3,405

partes iguales, 0 pago en porcentajes del monto contratado) La documentacion
obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizacion del pago, como:
recepcion del Almacen, conformidad, comprobante de pago, etc., asi como el plazo
para hacer efectivo el pago.

XV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion
la prestacion, pudiendo quedar

a la que se tenga acceso relacionada con
revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se

) 7 .
gﬁnera durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez
n mapas,

(%L‘@ se haya concluido la prestacion. Dicha informacién puede consistir e
,&%ﬁups fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
recibidos o entregados por el proveedor.

XVI. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien
partir de la conformidad

ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a
: ‘btorgada por la Entidad.
XVII PENALIDADES POR MORA

objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad

por mora por cada dia de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo

120 del Reglamento.
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En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones

: gpjeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
_ \STRIT {

«da dia de atraso. La penalidad se aplica autoraticamente y se calcula de acuerdo

siguiente formula:
0.10 x monto vigente

Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores 0 iguales a sesenta (60) dias, para bienes: F = 0.40.

o) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: |

&)1 1) Para bienes: F=0.25. B
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos
ca o entregas parciales, a la prestacion individual

involucraran

J
3. obligaciones de ejecucion periddi

=que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor

ranscurrido no le

--'_;acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo t

resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de

gastos generales ni costos dire:ctos de ningun tipo.
XVIIl. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)
o de contratacién, se puede establecer otras penalidades

£(De acuerdo con el tip
giferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con

el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,

condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos 0

porcentajes a aplicar.)
XIX. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los

| siguientes supuestos:

1) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
a T _— ; i

Vb o) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que

%, s
%j*""‘ ~/| incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la

continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion. ot
PERSTRII
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zi:Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion

D . .

> Zapoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.
Ju)
@

SPAdemas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
»
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e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion

contractual.

onfiguraciéon de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato,

uerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

ﬁr' proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, pudiendo ser aplicabr;-:- lo previsto en los literales d), e), i), j), I) y m) del
numeral 87.1 del Articulo 87 de Elal Ley de Contrataciones Publicas.

XXI. CLAUSULA AN_TICORRUF;’CIC'}N Y SOBORNO

El proveedor declara y garantizé no haber, directa o indirectamente, o tratandose de

una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo

ilegal en relacién con el contrato.

del contrato, con honestidad, prbbidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios,

accionistas, participacioncitas, integrantes de los o6rganos de administracion,

~

directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

XXIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo
a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

o

XXill. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

surgidas durante la ejecucion contractual, prestaciones accesorias, vicios ocultos y

on conciliables las controversias sobre indemnizacion por dafos y perjuicios

otras obligaciones que se deben cumplir con posterioridad a Iig,ulmjnacién de la
pon "‘J\‘%‘i &zE:\
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N sduesto en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley. -

Ll
“XXIV. GESTION DE RIESGOS
(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion,

con especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar
sponsabilidades de las partes.i) Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo
’ bn lo establecido en el presenie documento, a fin de fomar decisiones informadas,
provechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impactf) durante la ejecucién contractual, considerando la

finalidad publica de la contratacion

El area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la pianificacion integral de la

gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en

la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos

2o Firma del solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

=
s

Firma del Area Técnica Estratégicé (De éorresponder)

ANEXO N°02
<
"b\\
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CTRIT, CONSULTORIAS EN GENERAL

é 0 "@Pano y/o Unidad Organica:
%Oé‘;“ st bLtividad del POVAccién Estratégica PEL.
J Denominacién de la Contratacion:
3 1. FINALIDAD PUBLICA
{ (Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
\ ) ' requerida) _ _
< “/ [Il. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

[INDICAR LA DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO, INCLUYENDO

% LOS ITEMS, PAQUETES O LOTES, DE SER EL CASO. EN CASO LA PRESTACION

o £PRINCIPAL CONLLEVE PRESTACIONES ACCESORIAS, CONSIGNARLAS.

7 7Il. CONDICIONES DE CONTRATACION

4.18.1.1.1 MODALIDAD DE PAGO: El contrato se rige por la modalidad de
[CONSIGNAR MODALIDAD DE PAGO DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE
CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 130 DEL

) :,%} REGLAMENTO], de conformidad con el articulo 130 del Reglamento.

‘5518.1 3.2 SISTEMA DE ENTREGA: El contrato se rige por el sistema de entrega

ﬂ«\" B de [DE SER EL CASO, CONSIGNAR SISTEMA DE ENTREGA DETERMINADO
EN LA ESTRATEGIA- DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 129 DEL REGLAMENTO. EN CASO NO SE HAYA PREVISTO
NINGUN SISTEMA DE ENTREGA, INDICAR “NO APLICA”]

4.18.1.1.3 PLAZO DE PRESTACION Los servicios materia de la presente
convocatoria se prestan en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO DE
PRESTACION DEL SERVICIO], en concordancia con lo establecido en la

estrategia de contratacion

1 4.18.1.1.4 LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO El servicio se presta en
[INDICAR EL DETALLE DEL LUGAR O LOS LUGARES EN QUE SE CONCURSO
PUBLICO DE SERVICIOS [NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE]
PRESTARA EL SERVICIO]

4.18.1.1.5 PENALIDADES PENALIDAD POR MORA: En caso de retraso o

ot injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contra)é :
‘ 636015 I'H_‘a/ N e
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glv CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:
(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)
V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,

lsea persona natural o juridica)
Vl. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,

REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)
.| (Sefialar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y

j demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

* $FVil. SEGUROS (De corresponder) ' |

(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de cobertura y opc:ntunidad de su presentacion)

Vill. PRESTACIONES ACCESC:)RIAS (De corresponder)

R A{De ser el caso, incluir las prestac;ones accesorias que se consideren necesarias)
ﬂ( ENTREGABLES

3 Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de

presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X. CONFORMIDAD
(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad

del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor
para el otorgamiento de la conformidad)
XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos

periodicos. Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para
& 5.\ 1a realizacién del pago) |
£ XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

47La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion

,'; o "
e | @ la que se tenga acceso relacionada con la prestaciéon, pudiendo quedar

expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar

PLANIF
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limiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia

seguridad de la informacion.
obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se

§}’a durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez
e’ se ‘haya concluido el servicio. Dicha informaciéon puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,
~recibidos o entregados por el proveedor.

il RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

3] -
| proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del

# servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la

conformidad otorgada por la Entidad.
XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

‘2§ Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el

' proveedor que resulte seleccid:nado son propiedad de la Entidad, asi como toda
aquella.informacién interna de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio. '

HXV' PE!\IALIDADES POR MORA

V;i?enalidz_ad por Mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado

-'Eel proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le

A,-

;”aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad

se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

| a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
i ,| consultorias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

& '| b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.
2 A ; ' . .
i Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del

m\contrato o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucrara%

& _ ;
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obligaciones de ejecucién periédica o entregas parciales, a la prestacién individual
quefuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor

O\ST R/

Q7 sistEma
S

'h.f

dite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
<:n a imputable. _
ulgosﬁ lificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
20 Kﬁﬁfﬁ'os’tos directos de ningtin tipo
XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes

a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto

\de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar.) '

XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los

siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la contlnuacron del contrato

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple. . ‘

;“c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
g’prtuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de 1as?partes, que imposibilite la
' Eontinuacién del contrato. | ‘

ihci) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

e) Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucién
contractual.

f) Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida en el contrato,
de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

XVIIL.SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente

3 contrato pudiendo ser aplicable lo previsto en los literales d), e), i), j), ) y m) del
S?’iumeraf 87.1 del Articulo 87 de la Ley de Contrataciones Publicas.
XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION
\43"1335 % El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
Wna persona juridica a través de sus socios, mtegrantes de los drganos dc—:};3

U?,

Pagina 28 de 44/




RESOLUCION DE

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS
MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL

|DADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

OCHO (8) UN

DIRECTIVA N°01- 2025/MDV _ﬁiﬂﬂ_
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA m
s, funcionarios, asesores, ofrecido,

quier beneficio 0 incentivo

“MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE
VENTANILLA

ministracion, apoderados, representantes legale

ociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cual

D

Minan<s
=

en relacion al contrato.

bliga a conducirse en todo momento, durante 12 ejecucion

&imismo, €l proveedor seo
y de no cometer actos

con honestidad, probidad, veracidad e integridad

del contrato,
indirectamente © a través de sus socios,

ilegales © de corrupcion, directa ©
integrantes de los o6rganos de administracion,

Naccionistas, participacioncitas,
gales, funcionarios, asesores.

gdpoderados, representantes le

ntes, de manera

veedor debe comunicar 2 las autoridades compete
alquier acto conducta ilicita © corrupta de la que tuviera

das técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas

Ademas, el pro
directa y oportuna, cu
conocimiento; Y adoptar medi
14 para evitar 10s referidos actos O practicas.
/<X MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PREST

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna

ACION DEL SfERVIClO

gestion en las oficinas de la
Enidad, la Entidad debe indicar los orotocolos sanitarios que d(:eb
rticulares propias de la Entidad.

e cumplir de acuerdo

con la normatividad vigente ¥ disposiciones pa

]. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALESF
as partes durante 1a eje::cucién del contrato s€

" U as controversias qué surjan entre |
resuelven mediante conciliacion.
Son conciliables l1as controversias sobre inde

mnizacién por dafos y perjuicios

das durante 12 ejecucion contractual, prestaciones accesorias, Vicios ocultos Y

plir con posterioridad- ala culminacién de 12
Aaladas en el

surgi
otras obligaciones que se deben cum
restacion principal del contrato, en adicién a las s€
81 de la Ley. Asimismo, todas las controversias que surjan
éjecucién, terminaciéon O

ejecubién delap
numeral 81.1 del articulo

partes sobre la validez, nulidad, interpretacién,
suelven mediante conciliacion, conforme 10

entre las
eficacia de los contratos menores se re
2l 81.3 del articulo 81 de la Ley.

2 DEC realiza 12 planificacién integral de la

rte del expediente de contratacion, en

gestion de riesgos, en una matriz que forma pa

la que se incluye |a identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de 10S riesgos
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U <

3 uwﬁé-}ﬂa del solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

Firma del Area Técnica Estratégica (De corresponder)
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MUNICIPALIDAD
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—
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ANEXO N°03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE

CQODIGO CiVIL

LOCADORES DE SERVICIOS SUJETOS AL MARCO NORMATIVO DEL

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI/Accion Estratégica PELI

Denominacion de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA

—

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion

requerida)

IL. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el proposito de la contratacion, o aquello QLi]e se espera lograr a través de

la contratacion requerida)

lll. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

SG(,'G-ENC 14 Og 4
© o)

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,

sea persona natural o juridica, grado de instruccién, especialidad, experiencia y

condiciones de mercado.)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
|

REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

(Sefalar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y

demaés normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

V1. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura,

el plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De ser el caso, incluir 1as prestaciones accesorias que se consideren necesarias)

VIll. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)
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PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion) (En caso se establezca condiciones previas a la
ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)

) IX. ENTREGABLES

(Detallar el numero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de

presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)
X. CONFORMIDAD
(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la

conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir
el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago d pagos
periodicos. Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor

para la realizacién del pago)
XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y

documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo
quedar expresamente prohibido revelar dicha infofrnacién a terceros. El proveedor
debe dar cumplimiento a todas las politicas y esténdares definidos por la Entidad,
en materia de seguridad de la informacion. | .

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informés, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datbs compilados,
recibidos o entregados por el proveedor.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del

servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.
XiV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el

proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda
0‘51?”:?,\
<




MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE
s ) DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
N/ VENTANILLA OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025

aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.
XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion: En caso de retraso injustificado

del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente

formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores: |

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: |

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = @.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun c;orresponda, al monto vigente del
contrato o item que debi6 ejecutarse o, en caso de que estos involucraran
obligaciones de ejecucion periédica o entregas parciales, a la prestacion individual
que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el

proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningun tipo

XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacién, se puede establecer otras penalidades

diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales
con el objeto de la contrataciéon, por lo que se debe precisar el listado de las

situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los

B o montos o porcentajes a aplicar.)
e XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL
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La Entidad puede establecer las causales de resolucion de contrato, asi como el
procedimiento del mismo.

XVIII.SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente

contrato.
XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de

una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o

incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en toqo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién, directa o indirectameréte o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademés, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta iliciita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas. _ '

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTAClI(')N DEL SERVICIO-

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la

Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debev cumplir de

acuerdo con la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la

Entidad.
SN XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
M
2 \ Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

contrataciéon son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial.

0

s
o

IONES

INVI




MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESCLUCION DE
DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
VENTANILLA OCHO (&) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/IGM
DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025
Firma del solicitante Firma del Jefe del Area
Usuaria
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ANEXO N°04

eﬁores:

SUBGERENCIA DE LOGISTICA O

AEFATURA DE EQUIPO DE LOGISTICA DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
IUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

~#Av. La Playa N°188- Ventanilla-Callao

" Presente. -

De nuestra consideracion,
*};ipor la presente y en total cumplimiento con los Términos de Referencia para la
™y

-

oz, ,{.:"'fcontratacién del XXXXX(DESCRIPCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIAS EN
, €l cual declaro 'mi

e

o [ £/ GENERAL)

sometimiento expreso, presento mi propuesta técnica conforme el siguiente detalle:
| :

ITEM | SERVICIO | DESCRIPCION TTERMINO DE
| REFERENCIA
01 01 XXXXXX(DESCRIPCION || CUMPLO AL 100% CON
DEL SERVICIO) | LOS ~ TERMINOS  DE
XOOOOKKXXXXXXXX || REFERENCIA '
| soLICITADOS POR EL
| AREA USUARIA
| XXXX de XOOKXXXXX de 2025

I
’1 CIA DE

HAZACION £
INVERSIONES
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ANEXO N°05

De nuestra consideracion.
Por la presente y en total cumplimiento con los Términos de Referencia para la contratacion

e! (DESCRIPCION DEL SERVICIO) XXXXXXXKXXXXKXXXXKXXKXXXX, el cual declaro

ﬁ}i sometimiento expreso, presento mi mejor propuesta econdmica conforme al siguiente
Jiccs.
o yétaile

ot | . PRECIO POR | PRECIO
SERVICIO DESCRIPCION
ITEM ENTREGABLE | TOTAL
' Unico
| XOOIIKHHHKHKKKKX entregable
01 01 SIXOKKXX
| XOOOOOKIOXIOKXX sopocxxx

1. EIl precio de la oferta incluye todos los tributos, s;eguros, transporte, inspecciones,
pruebas y de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir
sobre el valor del bien.

2. El valor total, debe ser expresado en SOLES (S/); como maximo en 02 (DOS)
decimales; y el precio unitario se podra expresar hasta en 03 (TRES) decimales.
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MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE .
DISTRITAL DE MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
VENTANILLA OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM -

DIRECTIVA N*01- 2025/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025
ANEXO N° 06

CARTA PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL
PROVEEDOR A TRAVES DE CClI

pa
1%
<
TG T

JEFATURADELEQUIPO = _/
DELOGSIICA & -

Sefores:
SUBGERENCIA DE LOGISTICA O JEFATURA DE EQUIPO DE LOGISTICA DE LOS

SUNTO: Autorizacion para el pago con abono en cuenta.

Por medio del presente, agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a
nombre de mi representada sean abonados en la cuenta proporcionada la cual comprende
Ez‘-todos los impuestos, y costos de Ley la razén social y detalle del codigo de cuenta
%z-{ipterbancaria con la que cuento:

~
T

Nombre o Razdén Social del

proveedor

titular de la cuenta RUC N°

Nombre del Banco

5 Tipo de Cuenta (corriente, ahorros, |
&HORROS

etc.) .
Moneda 'SOLES

Numero de Cuenta CCI

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada,
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio o las prestaciones en
bienes y/o servicios materia del perfeccionamiento contrato, quedara cancelada para todos
sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a
favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba. P

Ventanilla, .......cocoeoiiiii e

NOMBRES Y APELLIDOS:
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MUNICIPALIDAD NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LOS CONTRATOS RESOLUCION DE
e DISTRITAL DE * MENORES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A GERENCIA MUNICIPAL
B VENTANILLA OCHO {8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS 480-2025-MDV/GM
s DIRECTIVA N°01- 2025/MDV FECHA

FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 17/09/2025
ANEXO N" 10
SOLICITUD DE COTIZACION
SENORNSENOR'

huestra consideracion:

¥s-es grato dirigimos a usted, a fin de solicitarle se sirva enviamos su cotizacion, para la
N!SERVICIO de , ,.. , de acuerdo al cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, detalladas en el archivo Adjunto.

; s ese sentido, la cotizacion a presentar debera de indicar expresamente que se someten en
tintegridad al requerimiento por la Municipalidad D|str|tal de Ventanilla — MDV, a fin de ser
vﬁlldadas

— CONDICIONES GENERALES |
Del Postor: i

2 . Di:@ da a nombre de Municipalidad Distrital de Ventanm
Ny —> Bspecificar nombre de la persona natural o juridica y Numero de RUC.
- Los precios deben estar expresado en soles, incluir impuestos y cualquier otro concepto
gue pueda incidir en el costo del bien, servicio o consuitoria.
+ Indicar plazo de entrega en dias calendarios. !
dicar cuenta de detraccion de ser el caso. '
. barantia si corresponde. |
S IRegistro Nacional de Proveedores - RNP (de corresponder)
J ugar de entrega:
Plazo de entrega de la cotizacion:

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar a la presente.

SUB GE IADE
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