SENTALL

Municipalidad Distrital de Ventanilia
Gerencia Municipal

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 565-2024-MDV/GM

Ventanilla, 31 de octubre de 2024

-
ERENCIADE
ARERS VERDES

La Resolucién de Gerencia Municipal N° 016-2020-MDV/GM, que aprobé la Directiva N° 014-2020/MDV-
GM - Directiva de: “Formulaciéon, modificacion, actualizacién y aprobacién de Directivas de la
™ Municipalidad Distrital de Ventanilla®, el informe N° 490-2024/MDV-SSCGA-GAYV, de fecha 31 de octubre
“4 de 2024, el informe N° 302-2024/MDV-GPLP-SGPI, de fecha 31 de octubre de 2024, Memorando N°
i 2625-2024/MDV-GPLP, de fecha 31 de octubre de 2024, Informe Legal N° 355-2024/MDV-GAJ, de fecha
&7 31 de octubre de 2024, documentos acumulados; v,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru, modificada por la Ley de Reforma Constitucional
N® 30305, concordante con el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades —
. Ley N° 27972, la misma que sefiala: “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdémica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constituciéon Politica del Peru

%ue, mediante informe N° 490-2024/MDV-SSCGA-GAV, de fecha 31 de octubre de 2024, la Gerencia

proyecto de Directiva denominado: “Directiva para el proceso de registro y control de la entrega y
utilizacién de bienes (fertilizantes, especies forestales, ornamentales, plaguicidas y similares) para la
finalidad publica de la Gerencia de Areas Verdes del Organo Desconcentrado del Sistema de Servicio a
la Ciudad y Gestién Ambiental (ODSSCGA) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla®;

Que, mediante informe N° 302-2024/MDV-GPLP-SGPI, de fecha 31 de octubre de 2024, la Subgerencia
de Pianificacién e Inversiones, luego de su revision y conformidad, eleva con el visto bueno a la Gerencia
de Planificacion Local y Presupuesto, el proyecto de directiva denominada: “Directiva para el proceso de
registro y control de la entrega y utilizacion de bienes (fertilizantes, especies forestales, ornamentales,
plaguicidas y similares) para la finalidad publica de la Gerencia de Areas Verdes del Organo
Tra~Desconcentrado del Sistema de Servicio a la Ciudad y Gestiébn Ambiental (ODSSCGA) de la
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Municipalidad Distrital de Ventanilla
Gerencia Municipal

2024/dDV-GPLP-SGPI, de fecha 31 de octubre de 2024, y eleva el expediente a la Gerencia de Asesoria
Juridica para su opinion;

ICIOS A
E‘““’“E:M vaAsg soria Juridica emite opinion favorable para aprobar mediante acto resolutivo la Dlrectlva denominada:
AMBIEN

OB THctiva para el proceso de registro y control de la entrega y utilizacion de bienes (fertilizantes, especies
V fo;?;tales ornamentales, plaguicidas y S|mllares) para la fmalldad pubhca de la Gerenma de Areas

GERENC‘WE
ROES
. o@ AREAS VE

ODSSCGA) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla”;

Que, el numeral 17.13 del articulo 17 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad
Distrital de Ventanilla, aprobado por Ordenanza Municipal N° 010-2021-MDV, modificado por Ordenanza
Munu:lpal N° 022-2021/MDV, establece que es funcién de la Gerencia Municipal emitir resoluciones de
IGerenma Municipal aprobando directivas o resolviendo asuntos administrativos en materias relacionadas
con la gestion municipal de los servicios publicos locales, de las inversiones municipales, asi como,
aquellas otras materias que fuesen delegadas por el Alcalde;

Que, con el visto bueno de la Gerencia de Areas Verdes, Gerencia de Administracion del Organo
Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental, Jefatura del Equipo de Logistica
el ODSSCGA, Subgerencia de Planificacién e Inversiones, Gerencia de Planificacién Local y
esupuesto y de la Gerencia de Asesoria Juridica de la Municipalidad Distrital de Ventanilla; en uso de
atribuciones que confiere la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, y las facultades
ntempladas en el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad distrital de Ventanilla,
aprobado por Ordenanza Municipal N° 010-2021/MDV modificada por Ordenanza Municipal N° 022-
021/MDV, y las delegadas conforme lo establece el Articulo 1° literal a), de la Resolucién de Alcaldia
N° 0339-2023/MDV-ALC, publicada el 06 de octubre de 2023;

PLANIF
INVERIONES

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR LA DIRECTIVA N° 6, denominada: “DIRECTIVA PARA EL
%¥YROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES
ERTILIZANTES, ESPECIES FORESTALES, ORNAMENTALES, PLAGUICIDAS Y SIMILARES)
RA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS VERDES DEL ORGANO
ESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL

ARTICULO SEGUNDOQ. — ESTABLECER que, la presente Resolucion y Directiva aprobada, son de
observancia y cumplimiento obligatorio a la Gerencia de Administracién, Gerencia de Areas Verdes,
jefatura del Equipo de Logistica del Organo Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestién
Ambiental de la Municipalidad distrital de Ventanilla

ARTICULO TERCERO: ESTABLECER, Que la presente Directiva entrara en Vigencia a partir del dia
siguiente de su publicacién en el Portal de Transparencia de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR la presente resolucion a la Gerencia General, Gerencia de
; Administracién, Gerencia de Areas Verdes del Organo Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad
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Municipalidad Distrital de Ventanilla
Gerencia Municipal

RTICULO QUINTO. - DISPONER que la Gerencia de Tecnologia de la Informacion vy
comunicacion, efectie la publicacién de la presente Resolucion en el Portal de Transparencia de la
nicipalidad distrital de Ventanilla.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

9. ERNESTO ALEJANDRO GRAN:
GERENTE MUNIC

Av. La Playa N° 188 Ventanilla

Callao [ Telef: 631

- 1400 | www.muniventanilla.gob.pe
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DIRECTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA RESOLUCION DE GERENCIA
ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES, (FERTILIZANTES, ESPECIES MUNICIPAL

FORESTALES, ORNAMENTALES, PLAGUICIDAS Y SIMILARES)
PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS
VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE N° 565-2024-MDV/GM
SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE
DISTRITAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

VENTANILLA FECHA

Formulada por la Gerencia de Areas Verdes 31-10-2024

CTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA ENTREGA'Y
UTILIZACION DE BIENES (FERTILIZANTES, ESPECIES FORESTALES, ORNAMENTALES,
PLAGUICIDAS Y SIMILARES) PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE
AREAS VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE SERVICIOS A LA
CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

VENTANILLA

.  OBJETIVO
Determinar los lineamientos, procedimientos, mecanismos de gestion y/o normas para

TR, el proceso de registro y control de la entrega y utilizacién de bienes (fertilizantes,
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especies forestales, ornamentales, plaguicidas y similares) para la finalidad publica de

la Gerencia de Areas Verdes del Organo Desconcentrado del Sistema de Servicios a la

Ciudad y Gestion Ambiental (ODSSCGA) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

v

“y

.  FINALIDAD

Establecer un uso adecuado mediante normas, procedimientos y aspectos de caracter
técnico, administrativo y operativo relacionados al proceso de registro y control de la
entrega y utilizacion de los bienes (fertilizantes, especies forestales, ornamentales,
_ plaguicidas y similares) para la finalidad publica de la Gerencia de Areas Verdes del
‘“"“”“5%_5_\ Organo Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental
:\ (ODSSCGA) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

’ -T_E,;n. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente directiva es aprobada por la Gerencia Municipal, su vigencia es permanente
y su actualizacion se efectuara a propuesta de la Gerencia de Areas Verdes del Organo
Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental (ODSSCGA)

de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

b
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DIRECTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA RESOLUCION DE GERENCIA

e ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES, (FERTILIZANTES, ESPECIES MUNICIPAL
2 \/ FORESTALES, ORNAMENTALES, PLAGUICIDAS Y SIMILARES)
Ntz PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS

VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE N° 565-2024-MDV/GM
SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

Directiva N> 006 -2024-MDV-GAV

MUNICIPALIDA
DISTRITAL DE
VENTANILLA

FECHA

Formulada por la Gerencia de Areas Verdes 31-10-2024

de Areas Verdes del Organo Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad y
Gestion Ambiental (ODSSCGA) de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

Ley N°27972 — Ley Organica de las Municipalidades y modificacion

Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N°27658 — Ley Marco de Modernizaciéon de la Gestion del Estado y

S
SISTEMADE SERVICIOS
LACIUDAD Y GEST
Y L

Ao
B°

GERENCIADE

AREAS VERDES

modificacion

Ley N°27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 26842 - Ley General de Salud

- Ley N°27815 — Ley de Cédigo de Etica en la Funcion Publica.

Ley N°28175 — Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N°29783 — Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

Ley N°28611 — Ley General del Ambiente.

Ley N°27314 — Ley General de Residuos Solidos

Decreto Supremo N°043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

Ley N°27806 “Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 001-2015-MINAGRI Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Sistema Nacional de Plaguicidas de Uso Agricola

Decreto Supremo N°103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Resolucion de Contraloria N°146-2019-CG, que aprueba la Directiva N° 006-2019-
CG/INTEG “Implementacion del Sistema de Control Interno de las Entidades del
Estado”

Resolucién de Contraloria N°320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control

A/ Interno.
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VENTAMLLA
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MUNICIPALIDAD SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE
DISTRITAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

DIRECTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA RESOLUCION DE GERENCIA
ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES, (FERTILIZANTES, ESPECIES MUNICIPAL

PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS
VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE N° 565-2024-MDV/GM

Directiva N° 006 -2024-MDV-GAV AEGH

Formulada por la Gerencia de Areas Verdes 31-10-2024
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GERENCIADE /<
AREAS VERDES ~Al\

6.1

Resolucion de Gerencia Municipal N° 030-2016-MDV/GM, que aprueba la Directiva
N° 008-2016-MDV-GM “Procedimiento Administrativo del Almacén Central de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla”.

Decreto Legislativo N° 1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento

Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0004-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles”

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que Aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

Resolucion de Gerencia Municipal N° 016-2020-MDV/GM, que aprueba la Directiva
14-2020-MDV-GM Directiva “Formulacién, modificacion, actualizacién y aprobacion
de directivas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla”.

Ordenanza Municipal N° 022-2021-MDV, que aprueba Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Municipalidad Distrital de Ventaniila.’

o VIz, RESPONSABILIDAD

Jefatura del Equipo de Logistica del Organo Desconcentrado del Sistema
de Servicios a la Ciudad y Gestiéon Ambiental.

- Supervisar el cumplimiento de lo normado en la presente directiva.

Planificar, programar, ejecutar, coordinar el abastecimiento de bienes y servicios
requeridos por las diferentes areas usuarias del ODSSCGA.

Realizar los procesos y control de las adquisiciones solicitadas por las areas
usuarias a fin de que las mismas se realicen conforme a los dispositivos legales
sobre la materia.

Almacén del Organo Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad
y Gestion Ambiental

El responsable del almacén del ODSSCGA, propuesto por la Gerencia de
Administracion del ODSSCGA, debera tener conocimiento respecto a las normas
y/o directivas sobre el manejo de fertilizantes, especies forestales, ornamentales,

plaguicidas y similares.
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DIRECTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA RESOLUCION DE GERENCIA
ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES, (FERTILIZANTES, ESPECIES MUNICIPAL
FORESTALES, ORNAMENTALES, PLAGUICIDAS Y SIMILARES)
PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS
VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE N°® 565-2024-MDV/GM
SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE
L A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

u'l‘!uh‘.u

L"’i‘;

MUNICIPALIDAD

Directiva N° 006 -2024-MDV-GAV RESHA

Formulada por la Gerencia de Areas Verdes 31-10-2024

- Recepcionar los bienes adquiridos, conforme a lo descrito en la Orden de
Compra; verificando que cumplan con las especificaciones técnicas tanto en
calidad y cantidad solicitada por las areas usuarias.

Registrar el ingreso y salida mediante la PECOSA emitida por el responsable o
encargado de almaceén.
Efectuar la entrega del bien adquirido al usuario final conforme a las

necesidades requeridas por las &areas usuarias en concordancia con los

AY
X E SERVICIOS A
;mLESE
Q SSTE DY GESTION
~4

requerimientos presentados a la Jefatura del Equipo de Logistica del Organo

LACW

AMB*%“N-

GERENCIADE
AREASV ERDES
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& Desconcentrado de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental previa a su
RO
\7,

notificacion de la recepcidén de estas.

—-—

6.3 Del Area Usuaria — Gerencia de Areas Verdes del Organo Desconcentrado
del Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental

- El area usuaria sera responsable del planeamiento que realice en materia de
abastecimiento, constituye requisito para prever, solicitar y posteriormente
administrar en forma adecuada sus necesidades de bienes para el cumplimiento

de sus metas.

DISPOSICIONES GENERALES

7.4. Almacén auxiliar de la Gerencia de Areas Verdes del Organo

Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestién Ambiental

- E] Almacén auxiliar es el area fisica seleccionada bajo criterios técnicos y
adecuados destinado a la custodia temporal, la conservacion y distribucion de
los bienes que van a hacer utilizados en el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

El Almacén auxiliar se encuentra a cargo de un encargado, quien depende de la
Gerencia de Areas Verdes del Organo Desconcentrado del Sistema de Servicios

a la Ciudad y Gestion Ambiental.

e - La permanencia de bienes (fertilizantes, especies forestales, ornamentales,
plaguicidas y similares) en el almacén no debe superar la fecha de caducidad

expresada en el bien respectivo.
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DIRECTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA RESOLUCION DE GERENCIA
ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES, (FERTILIZANTES, ESPECIES MUNICIPAL
FORESTALES, ORNAMENTALES, PLAGUICIDAS Y SIMILARES) o
PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS
VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE N° 565-2024-MDV/GM
SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

Directiva N° 006 -2024-MDV-GAV g
Formulada por la Gerencia de Areas Verdes 31-10-2024

VENTANLLA
Y T
g

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Almacén auxiliar de la Gerencia de Areas Verdes del Organo

Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental

8.1.1 Recepcion, verificacion y control de calidad:

- El bien (fertilizantes, especies forestales, ornamentales, plaguicidas y similares)
derivado desde el Almacén del Organo Desconcentrado del Sistema de
Servicios a la Ciudad y Gestién Ambiental es recepcionado por el encargado del
Almacén auxiliar de la Gerencia de Areas Verdes del ODSSCGA.

- E! encargado del Almacén auxiliar de la Gerencia de Areas Verdes del
ODSSCGA debera de verificar la cantidad, calidad de los bienes (fertilizantes,

especies forestales, ornamentales, plaguicidas y similares), a efectos que

cumplan con lo sefalado en la orden de compra y las especificaciones técnicas.
Recepcionar y consolidar de manera fisica mediante los formatos establecidos
para este fin (bincard, Formato N° 01 Tarjetas de Control Visible de Almacén
auxiliar) al mismo tiempo en una base de datos digital el registro de todos los
bienes ingresados al almacén.

En cuanto a la recepcién de plantas ornamentales (plantas de estacion) estas

deberan tener los lineamientos definidos en las especificaciones técnicas.

Del Internamiento de los bienes

Comprende las actividades orientadas a la ubicacion de los bienes en los
lugares previamente asignados a las siguientes acciones:

Agrupar los bienes (fertilizantes, especies forestales, ornamentales, plaguicidas
y similares), segun su tipo considerando su periodo de vencimiento.

Ubicar los bienes en el lugar que previamente se les ha designado en la zona

del AlImacén auxiliar, de tal manera que su identificacion sea agil y oportuna.

———— Pégina5 — —
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/ T — DIRECTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA RESOLUCION DE GERENCIA
e | ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES, (FERTILIZANTES, ESPECIES MUNICIPAL
\/ | FORESTALES, ORNAMENTALES, PLAGUICIDAS Y SIMILARES)
yf';\% j PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS
VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE N° 565-2024-MDV/GM
= MUNICIPALIDAD SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE
oASTRIZY B(STRITAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA |
Directiva N° 006 -2024-MDV-GAV i —
Formulada por la Gerencia de Areas Verdes 31-10-2024

- Aquellos bienes que no pueden ingresar fisicamente por el Almacén auxiliar o
las operaciones resulten algo complejas o dificiles (en el caso de arboles
grandes, césped en champa), se asignaran directamente al area verde en
recuperacion (rehabilitacion); el encargado del Almacén auxiliar constatara el

ingreso de dicho bien y tramitara el documento pertinente.

8.1.3 Distribucion de bienes

- Efectuar la distribucién de bienes conforme al programa diario del mantenimiento
de areas verdes.

- - El encargado de almacén auxiliar de areas verdes es responsable de distribuir
los bienes (fertilizantes, especies forestales, ornamentales, plaguicidas y
similares) a los supervisores, la cual sera solicitada mediante un informe de
necesidad.

La utilizacién de los bienes (fertilizantes, especies forestales, ornamentales,
plaguicidas y similares), sera registrado por el encargado del Aimacén auxiliar en
el Formato N° 02 de ingreso y retiro de fertilizantes, especies forestales
ornamentales, plaguicidas y similares donde se indicara la descripcion de
actividades, de insumo utilizado, cantidad, unidades de medida.

El encargado del Almacén auxiliar informa oportunamente el sctock de bienes

mensualmente a la Gerencia de Areas Verdes del ODSSCGA.

Vivero
| Tiene como objetivo fundamental la produccion de especies vegetales
(forestales y ornamentales) mediante la utilizacion de diferentes métodos y

recursos propios.

El encargado del vivero depende de la Gerencia de Areas Verdes del
ODSSCGA.
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F?Q DIRECTIVA PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA RESOLUCION DE GERENCIA
e ENTREGA Y UTILIZACION DE BIENES, (FERTILIZANTES, ESPECIES MUNICIPAL
2 \/ FORESTALES, ORNAMENTALES, PLAGUICIDAS Y SIMILARES)
i‘;, j PARA LA FINALIDAD PUBLICA DE LA GERENCIA DE AREAS
oy VERDES DEL ORGANO DESCONCENTRADO DEL SISTEMA DE N° 565-2024-MDV/GM
MUNICIPALIDAD SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL (ODSSCGA) DE
RISTRITAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
NTANILLA FECHA
Directiva N° 006 -2024-MDV-GAV
Formulada por la Gerencia de Areas Verdes 31-10-2024

8.2.1 Recepcion y verificacion
- El encargado del vivero verifica que los bienes recepcionados (forestales,
ornamentales, insumos), derivados del Almacén del ODSSCGA, cumplan
con las especificaciones técnicas consignados en la orden de compra,

asi como la documentacién respectiva.

- Una vez verificado los bienes recepcionados, el encargado del vivero
procederd a registrar en el documento respectivo (Formato N° 02 de

ingreso y retiro de fertilizantes, especies forestales ornamentales,

¢iSTEMADE SEX
\ACIUDAD Y CESTON
At

plaguicidas y similares) los ingresos por cada bien recepcionado

AERENCIADE
AREAS VERDES

(forestales, ornamentales, insumos).

8.2.2 Distribucion de bienes

- Cuando los bienes sean retirados por el encargado del vivero a solicitud
del supervisor procedera a registrar en el Formato N 02 de ingreso y
retiro de fertilizantes, especies forestales ornamentales, plaguicidas y

similares.

Espacios de Areas verdes en recuperacion (Rehabilitacion)
Tiene como objetivo fundamental la recuperacién de areas verdes deterioradas

por diversos factores.

8.3.1 Recepcion y verificacion

- El responsable del almacén del ODSSCGA verifica que el bien
recepcionados (grass Americano en champa), derivados del Aimacén de
la ODSSCGA, cumplan con las especificaciones técnicas consignados en
la orden de compra, asi como la documentacién respectiva.

- Una vez verificado el bien recepcionado, el supervisor procedera a
registrar en el documento respectivo (Formato N 02 de ingreso y retiro de
fertilizantes, especies forestales ornamentales, plaguicidas y similares.)

los ingresos por el bien recepcionado (grass Americano en champa).
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8.3.2 Distribucion de bienes

- Cuando el bien recepcionado sea derivado al Almacén auxiliar de la

Gerencia de areas para su distribucién al punto del espacio de areas

verdes en recuperacién (rehabilitacion); el encargado del Almaceén
auxiliar de la Gerencia de Areas Verdes procedera a registrar en el

Formato N 02 de ingreso y retiro de fertilizantes, especies forestales

ornamentales, plaguicidas y similares ( grass Americano en champa )

- El supervisor de la intervenciéon (Espacios de Areas verdes en

recuperacion (Rehabilitacion), al finalizar el trabajo realizar un informe del

espacio intervenido la cual sera derivado a la Gerencia de Areas Verdes.

POSICIONES COMPLEMENTARIAS

Lo que no estuviera prevista en la presente directiva, queda sujeto a las normas y

disposiciones legales vigentes sobre administracion y abastecimiento.
La Gerencia de Administracion del Organo Desconcentrado del Sistema de

Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental, estd facultada para emitir cualquier

disposicién complementaria, respecto a la presente directiva.

Encargar a la Gerencia de Areas Verdes realizar las acciones necesarias para

designar al encargado del almacén auxiliar, para la implementacion de la presente

directiva.

X. GLOSARIO DE TERMINOS
Almacén: Lugar fisico para el dep6sito de mercancias a la espera de ser transferidas al

siguiente eslabén de la cadena de suministro.
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Supervisor: Personal encargado de recepcionar y distribuir los bienes que ingresan en

el almacén auxiliar
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B® ¥
g

<

4

GERENCIADE
AREAS VERDES

_ Responsable del almacén del Organo Desconcentrado ODSSCGA: Personal
encargado de recepcionar los bienes adquiridos de la ODSSCGA.

Bienes: Recursos que bajo la forma de materiales o suministros son medibles y son
utilizados para la produccién de otros bienes o la poblacién de los servicios que debe
brindar la Municipalidad para la obtencion de sus objetivos.

Control diario de Bienes: Supervision de las mercancias que entran y salen del
almacén.

Distribucion: Proceso técnico de abastecimiento que consiste en un conjunto de
actividades de naturaleza técnico — administrativa, referidas a la directa satisfaccion de
necesidades e incluye las operaciones de traslado interno.

Inventario: Procedimiento que consiste en corroborar la existencia y el estado de

conservacion de los bienes muebles patrimoniales y en actualizar los datos de su
registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho resultado con el registro

contable, determinar las diferencias que pudieran existir.

ivero: Sitio destinado a la produccion de plantas forestales, en donde se les

; ' porciona todos los cuidados requeridos para ser trasladadas al terreno definitivo de
plantacién. La funcion principal de los viveros es la produccion de plantas, tiene como

ncion la produccion, propagacion, cultivo, distribucién de especies vegetales.

Nivel de stock: Cantidad del bien o producto terminado disponible en almacén.

Plaguicida: Pesticida que se destina a combatir plagas

Recepcion: Admision de un bien o mercancia que llega al almacén

Tepes: Planchas o tiras enrolladas de césped.

= — Péagina 9 ==
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Ambiental.

Fertilizantes: Sustancias ricas en nutrientes que se utilizan para mejorar las
aracteristicas del suelo para un mayor desarrollo de los cultivos agricolas.
Ornamentales: Son aquellas que por sus cualidades estéticas se utilizan para adornar
el entorno mas inmediato o lugares comunes que por diversos motivos son decorados

Especies forestales: Plantas que crecen de forma natural en un ecosistema forestal y
2\, gue no son exclusivas del cultivo agricola

SISTEMADE SERVICIOSA £.3

Al

-~ GESTION {0\
:('I LAClliSM Al — Z1
o U~
1 % <z

GERENCIADE
&

ay
AREAS VERDES AA

-
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FLUJOGRAMA:

JEFATURA DEL EQUIPO DE
LOGISTICA DE LA ODSSCGA ]
1 PROVEEDOR |

—

i Almacén de la ODSSCGA |
]

| AREA USUARIA l— Gerencia de Areas Verdes
de la ODSSCGA

SISTEMA DE SERUSISR £
LACIUDA] STION (0
ENTAL ]
VB°

<
GERENCIADE /\&
AREAS VERDES

8.1. Almacén Auxiliar de la
Gerencia de Areas Verdes 8.2. Vivero de la Gerencia
de 12 ODSSCGA de Areas Verdes

8.3. Espacios de Areas verdes
en Recuperacion
{Rehabilitacion)

de calidad del bien 8.2.1. Recepcion y verificacion

8.3.1. Recepcidn y verificacion F-l

[ 8.1.1 Recepcion, verificacion y control

8.1.2. Internamiento de Bienes 8.2.2. Distribucién de Bienes

8.3.2. Distribucion de Bienes

[ 8.1.3. Distribucion de Blenes

ANEXOS

ornamentales, plaguicidas y similares.

~ Pagina
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e Formato N° 01 Tarjetas de Control Visible de Almacén auxiliar

e Formato N° 02 de Ingreso y Retiro de Fertilizantes, especies forestales,
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FORMATO N° 01 TARJETAS DE CONTROL VISIBLE DE ALMACEN AUXILIAR

VISIBLE DE

Municipalidad de

. ALMACEN
Ventanilla
ND
DESCRIPCION '
CODIGO: UNIDAD DE MEDIDA
' Fecha COMPROBANTE MOVIMIENTOS
' CLASE N° ENTRADA SALIDA SALDO
N
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