Municipalidad Distrital de Ventanilla
Gerencia Municipal

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 480-2024-MDV/GM

Ventanilla, 06 de setiembre de 2024

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

VISTOS:
»

Los Memorando Miiltiple N° 01-2024/MDV-GAF-SGL y N°03-2024/MDV-GAF-SGL, de fecha 13 y 14
de mayo de 2024 fespectivamente, Informe N° 1086-2024/MDV-GAF-SGL, de fecha 13 de mayo de
2024, Informe N° 2/75-2024/MDV-SSM-GA-LOG, de fecha 15 de mayo de 2024, Informes N° 1097 y N°
1257-2024/MDV-GAF-SGL, de fechas 14 y 30 de mayo de 2024, Memorando N° 835-2024/MDEV-

7 Informe N° 1589-2024/MDV-GAF-SGL, de fecha 09 de julio de 2024, informe N° 1584-
LP-SGP, de fecha 10 julio de 2024, Memorando N° 1730-2024/MDV-GPLP, de fecha 11
de julio de 2024, Memorando N° 2450-2024/MDV-GAF, de fecha 12 de julio de 2024, Memorando N°
294-2024/MDV-GAF-SGT, de fecha 15 de julio de 2024, Informe N° 2025-2024/MDV-GAF-SGL, de
fecha 21 de agosto de 2024, informe N° 235-2024/MDV-GPLP-SGPI, de fecha 03 de setiembre de
2024, Memorando N° 2133-2024/MDV-GPLP, de fecha 04 de setiembre de 2024 e Informe Legal N°
292-2024/MDV-GAJ, de fecha 06 de setiembre de 2024; y,

CONSIDERANDO:

plitica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
£Lenstitucion Politica del Pertl establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos
¢ de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”;

4=~ Que, el articulo 39 de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N° 27972, establece en su parte in fine
- que las gerencias resuelven aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas;

3 .Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 016-2020-MDV/GM, se aprobo la Directiva N°

i /. 014-2020/MDV-GM - Directiva de: “Formulacion, modificacion, actualizacién y aprobacion de Directivas

wi——5"+" de la Municipalidad Distrital de Ventanilla”;
Nt g

Que, mediante Memorando Multiple N°s 01-2024/MDV-GAF-SGL y 03-2024/MDV-GAF-SGL, de fecha
13 y 14 de mayo de 2024, la Subgerencia de Logistica deriva a la Subgerencia de Contabilidad y
Subgerencia de Tesoreria, el Proyecto de Directiva denominada: “Normas y Procedimientos para
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias en general por montos iguales o inferiores a
8) Unicades Impositivas Tributarias”;

ADE @idie, mediante informe N° 1096-2024/MDV-GAF-SGL, de fecha 13 de mayo de 2024, la Subgerencia
RACIONE §d Leyistica remite para su opinidn a la Gerencia de Administracién y jefatura de Logistica del Crgano
INVERFIONES e sconcenitrado del Sistema de Salud Municipal de Ventanilla, el proyecic de Directiva: “Normas y
Piocedimientss para contratacion de bienes, servicios y/o consultorias en geneial por montos
iguales o inferioras a (8) Jnidades Impositivas Tributarias”;
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Que, mediante infqrme N° 275-2024/MDV-SSM-GA-LOG, de fecha 15 de mayo de 2024, el jefe de
Logistica de la Gergncia de Administracién del Organo Desconcentrado Sistema de Salud Municipal de
Ventanilla, recomiepda incluir las recomendaciones formuladas por dicha jefatura;

Que, mediante Infgrmes N° 1097 y 1257-2024/MDV-GAF-SGL, de fechas 14 y 30 de mayo de 2024,
respectivamente, [ Subgerencia de Logistica remite para su opinién a la Gerencia de Administracién
y jefatura de Logistica del Organo Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion
Ambiental, el proyecto de Directiva: “Normas y Procedimientos para contratacién de bienes,
servicios y/o coffsultorias en general por montos iguales o inferiores a (8) Unidades Impositivas
Tributarias”;

Que, mediante/Memorando N° 835-2024/MDV-SSCGA-GA, de fecha 11 de junio de 2024, la Gerente

de Administracién del Organo Desconcentrado del Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestién

Ambiental, r¢mite a la Subgerencia de Logistica, los aportes y comentarios contenidos en el Informe N°
739-2024/MDV-SSCGA-GA-JEL, de la jefatura de Logistica del Organo Desconcentrado;

Que, mediante Memorando Multiple N° 248-2024/MDV-GAF, de fecha 02 de julio de 2024, la Gerencia
de Administracion y Finanzas reitera a las Subgerencias de Logistica y Tesoreria, el pedido de
informacion contenido en el Memorando Multiple N° 214-2024/MDV-GAF, de fecha 03 de junio de 2024;

Que, mediante informe N° 1589-2024/MDV-GAF-SGL, de fecha 09 de julio de 2024, el Subgerente de
Logistica remite para su opinion al Gerente de Planificacion Local y Presupuesto el proyecto de
Directiva: “Normas y Procedimientos para contratacién de bienes, servicios y/o consultorias en
general por montos iguales o inferiores a (8) Unidades Impositivas Tributarias”;

Que, con informe N° 1584-2024/MDV-GPLP-SGP, de fecha 10 julio de 2024, el Subgerente de
Presupuesto eleva al Gerente de Planificacion Local y Presupuesto, su opinion y recomendaciones
respecto del proyecto de Directiva: “Normas y Procedimientos para contratacién de bienes,
servicios y/o consultorias en general por montos iguales o inferiores a (8) Unidades Impositivas
Tributarias”;

Que, mediante Memorando N° 1730-2024/MDV-GPLP, de fecha 11 de julio de 2024, el Gerente de
Planificacion Local y Presupuesto deriva al Subgerente de Logistica, el informe N° 1584-2024/MDV-
GPLP-SGP de la Subgerencia de Presupuesto;

' Que, mediante Memorando N° 2450-2024/MDV-GAF, de fecha 12 de julio de 2024, el Gerente de
Administracion y Finanzas solicita celeridad al Subgerente de Logistica en la tramitacion y cumplimiento
de ejecucién del Plan de Accidn presentado al Organo de Control Institucional respecto a la elaboracién
y aprobacién de una directiva que regule el procedimiento de las contrataciones menores o iguales a 8
Unidades Impositivas Tributarias en la Municipalidad distrital de Ventanilia;

/280t 0N Que, mediante Memorando N° 294-2024/MDV-GAF-SGT, de fecha 15 de julio de 2024, la Subgerencia
Q’?, ﬁé;, e Tesoreria, remite a la Subgerencia de Logistica, sus comentarios y observaciones al proyecto de
Vo/B%  “directiva: Normas y Procedimientos para contratacién de bienes, servicios y/o consultorias en
SUB GE OF Yeneral por montos iguales o inferiores a (8) Unidades Impositivas Tributarias”;
PLANIF ONE &7
e i Que, mediante Informe N° 2025-2024/MDV-GAF-SGL, de fecha 21 de agosto de 2024, la Subgerencia
de Logistica presenta el proyecto de directiva denominada: “Normas y Procedimientos para
contratacién de hienes, servicios y/o consultorias en general por montos iguales o inferiores a

(8) Unidades Impositivas Tributarias”
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Municipalidad Distrital de Ventanilla
Gerencia Municipal

Que, mediante ihforme N° 235-2024/MDV-GPLP-SGPI, de fecha 03 de setiembre de 2024, la
Subgerencia de Pianificacion e Inversiones concluye que revisado el proyecto de Directiva propuesto
por la Subgerencia de Logistica, dando su conformidad, eleva visada la misma a la Gerencia de
Planificacion Local y Presupuesto para su prosecucion conforme lo contemplado en el numeral 8.2 de
la Directiva N° 14-2020-MDV-GM - “Formulacién, modificacién, actualizacién y aprobacion de Directivas
de la Municipalidad Distrital de Ventanilla”;

Que, mediante Memorando N° 2133-2024/MDV-GPLP, de fecha 04 de setiembre de 2024, la Gerencia
de Planificacion Logal y Presupuesto, hace suyas las conclusiones contenidas en el informe N° 235-
2024/MDV-GPLP-$GPI, de la Subgerencia de Planificacién e Inversiones y traslada los actuados a la
Gerencia de Asesgria Juridica, a fin de continuar con los tramites administrativos correspondientes;

Que, mediante nforme Legal N° 292-2024/MDV-GAJ, de fecha 06 de setiembre de 2024, la Gerencia
fa” Juridica emite opinién favorable para la aprobacion del proyecto de Directiva
denominada: “Normas y Procedimientos para contratacién de bienes, servicios y/o consultorias
en general por montos iguales o inferiores a (8) Unidades Impositivas Tributarias” conforme a la
propuesta desarrollada por la Subgerencia de Logistica...”

Que, el proyecto de Directiva denominada: “Normas y Procedimientos para contratacion de bienes,
servicios y/o consultorias en general por montos iguales o inferiores a (8) Unidades Impositivas
Tributarias” elaborada por la Subgerencia de Logistica, complementada con las opiniones, aportes y
recomendaciones de las areas técnicas, se enmarca dentro de lo estipulado en la Directiva N° 14-2020-
DV-GM - “Formulacién, modificacion, actualizacién y aprobacion de Directivas de la Municipalidad
{strital de Ventanilla” aprobada por Resolucién de Gerencia Municipal N° 016-2020-MDV/GM:;

e, el numeral 17.13 del articulo 17 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad
Yistrital de Ventanilla, aprobado por Ordenanza Municipal N° 010-2021-MDV, modificado por
Ordenanza Municipal N° 022-2021/MDV, establece que es funcion de la Gerencia Municipal emitir
resoluciones de Gerencia Municipal aprobando directivas o resolviendo asuntos administrativos en
materias relacionadas con la gestion municipal de los servicios publicos locales, de las inversiones
municipales, asi como, aquellas otras materias que fuesen delegadas por el Alcalde;

Que con el visado de la Subgerencia de Planificacién e Inversiones, Gerencia de Planificaciéon Local y
Presupuesto Gerencia de Administracién del Organo Desconcentrado Sistema de Salud Municipal de
Ventanilla, Gerencia de Administracién del Organo Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad
y Gestion Ambiental, Gerencia de Administracién y Finanzas, Subgerencia de Logistica, Subgerencia
de Contabilidad y Costos, Subgerencia de Tesoreria y de la Gerencia de Asesoria Juridica de la
Municipalidad distrital de Ventanilla; y, en uso de las atribuciones que confiere la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, y las facultades contempladas en el Reglamento de Organizacién y
Funciones de la Municipalidad distrital de Ventanilla, aprobado por Ordenanza Municipal N° 010-
2021/MDV modificada por Ordenanza Municipal N° 022-2021/MDV, y las delegadas conforme lo
stablece el Articulo 1° literal a), de la Resolucion de Alcaldia N° 0339-2023/MDV-ALC, publicada el 06
octubre de 2023;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva denominada: ‘NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”
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ARTICULO SEGUNDO. — APROBAR el Flujograma y los siguientes documentos Anexos que forman
parte integrante| de la Directiva “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A DCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”

Anexo N° 01 “Egpecificaciones técnicas para la Contratacion de Bienes”.

Anexo N° 02 “Términos de Referencia para la contrataciéon de servicios y consultorias en
general”.
Anexo N° 03 “Pyopuesta Técnica”.

Anexo N° 04 “Propuesta Econémica”.

Anexo N° 05 “Garta para Autorizacion de Pago a través de CCI”.
Anexo N° 06 “Declaracion Jurada de Cumplimiento”.

Anexo N° 07 /Declaracién Jurada de Parentesco”.

Anexo N° 08 “Declaracion Jurada de Ausencia de Nepotismo”.
<Y Anexo N°A9 “Cuadro Comparativo de Indagacion de Mercado”.

ARTICULO TERCERO. - ESTABLECER Que, la presente Resolucion y Directiva son de observancia
y cumplimiento obligatorio a la Gerencia de Administracion del Organo Desconcentrado Sistema de
Salud Municipal de Ventanilla y sus jefaturas a cargo, Gerencia de Administracion del Organo
Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestidn Ambiental y sus jefaturas a cargo,
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto, Subgerencia de Presupuesto, Gerencia de
Administracién y Finanzas, Subgerencia de Logistica, Subgerencia de Contabilidad y Costos,

ARTICULO QUINTO. - DEROGAR a partir de la fecha, toda directiva, lineamiento, circular y normativa
aprobada con anterioridad que se oponga a la presente.

ARTICULO SEXTO. - NOTIFICAR la presente resolucidn a la Gerencia General del Organo
Desconcentrado Sistema de Salud Municipal de Ventanilla, Gerencia de Administracion del Organo
Desconcentrado Sistema de Salud Municipal de Ventanilla, Gerencia General del Organo
Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental, Gerencia de Administracion
del Organo Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental, Gerencia de
/. Planificacién Local y Presupuesto, Subgerencia de Presupuesto, Gerencia de Administracion y
/- Finanzas, Subgerencia de Contabilidad y Costos, Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de Logistica
y Gerencia de Asesoria Juridica de la Municipalidad distrital-de-Yentanilla.

ARTiCULO SEXTO. — DISPONER «Ue la Gerencia de Tecnologig de la Informacién y
_____-:’-T‘elecomunicacic’)n, efectie la publiegcién de la presente Resolucién en el Portal de Transparencia de
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
A vcoa] DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
i o VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/IGM
== TRIBUTARIAS
- DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

1. OBJETIVC

1.1. Estableger normas y procedimientos que regulen la contratacion de bienes, servicios

ylo consyltorias en general en |la Municipalidad Distrital de Ventanilla, cuyos montos

sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigente al

momento|de la transaccion, salvo que se traten de bienes y servicios incluidos en el
Catalogo/Electrénico del Acuerdo Marco.

2. FINALIDAD

(8) Unidades Impositivas Tributarias, mediante acciones transparentes y oportunas

en las diferentes etapas del proceso de contratacion que realiza la entidad.

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION
. La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion,
mediante Resolucion de Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital de

Ventanilla.

cumplimiento obligatorio por los responsables de los Organos y Unidades Organicas
de la Municipalidad Distrital de la Ventanilia.

5. BASE LEGAL
. Constitucion Politica del Per.
. Decreto Supremo N° 082-2019-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley

de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones y sus modificatorias.

General de la Republlca y sus modificatorias.

. Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria — Ley N° 28693, (3
. Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional \ de



NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA

MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS

TRIBUTARIAS

RESOLUCION DE
GERENCIA MUNICIPAL

480-2024-MDV/GM

DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA

FECHA

06/09/2024

Abastecimiento.

Presupuesto Publico.

5.8. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

5.9. Decrefo Legislativo N°® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

0 “%.10.Deceto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion

5.12.Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

" 5.13.Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
:'-',13.14.Resolucién de Presidencia del Concejo Directivo N° 055-2024/CEPLAN/PCD.
'.5.15.Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno

5.16.Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N°001-2007-

EF/77.15 "Directiva de Tesoreria" y sus modificatorias.

Comprobantes de Pago y normas modificatorias.

Ventanilla.

Municipalidad Distrital de Ventanilla y modificatorias.

\17.Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de

.18.0rdenanza Municipal N° 54-2005/MDV-CDV de fecha 19 de octubre de 2005,

aprueba el Manual de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de

R Y
\ 5.19.0rdenanza Municipal N° 001-2021/MDV de fecha 11 de enero de 2021, aprueba la

T/ nueva Estructura Organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones de la

5.20.Directiva N° 14-2020-MDV-GM “Formulacién, modificaciéon, actualizaciéon vy

aprobacion de directivas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla", aprobada

QQ:@;E\BAETﬁ( ¢,  Mmediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 016-2020-MDV/GM de fecha 10 de
& EN

S5 %% rarzo de 2020.

b e
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disposiciones contenidas en la presente directiva.
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"%...6.1. La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Subgerencia de Logistica,
w0 | asi como la Gerencia de Administracion del Organo Desconcentrado Sistema de
/ Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental, y la Gerencia de Administracion del
Organo Desconcentrado Sistema de Salud Municipal de Ventanilla a través de sus

Jefaturas del Equipo de Logistica, son responsables de cumplir y hacer cumplir las
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centrados del Sistema de Servicio de la Ciudad y Gestion Ambiental y del

a de Salud Municipal de Ventanilla son responsables de ejecutar los

progesos de contratacidn de bienes, servicios y/o consultorias requeridas por el area

Juaria.

a Subgerencia de Contabilidad y Costos es el responsable de verificar el
expediente de pago (control previo), antes de realizar el registro de las fases del
devengado y del giro del gasto en el Médulo Administrativo del Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) y del pago correspondiente.

. Todos los 6rganos y unidades organicas, en su calidad de area usuaria son
responsables de la adecuada formulacion del requerimiento, de las especificaciones
técnicas o de los términos de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercuten en
la contratacion.

Asi también son responsables por el incumplimiento de la prohibicién de fraccionar,

emitir la conformidad por la prestacion efectuada, cuando corresponda.

7. SIGLAS

7.1. CCl: Cédigo de Cuenta Interbancario.

7.2. CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.

7.3. EETT: Especificaciones Técnicas.

7.4. SGL: Subgerencia de Logistica.

7.5. JEL OD-SSCGA: Jefatura del Equipo de Logistica Organo Desconcentrado Sistema
de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental.

7.6. JEL OD-SSM: Jefatura del Equipo de Logistica Organo Desconcentrado Sistema de
Salud Municipal de Ventanilla.

7.7. GAF: Gerencia de Administracion y Finanzas.

~ 7.8. GA OD SSCGA: Gerencia de Administracién Organo Desconcentrado Sistema de

'_\__ Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental.

. '7.9.GAOD SSM: Gerencia de Administracion logistica Organo Desconcentrado Sistema

de Salud Municipal de Ventanilla.
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7.17.POI: Plan Operativo Institucional.

..e}_-\"(.},f.*._.:-j-«_r_j_;;\7,18.MDV: Municipalidad distrital de Ventanilla.

Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de

8. DISPOSICIONES GENERALES
8.1. El tramite se inicia con la identificacion de la necesidad por parte del area usuaria de
contratar un bien, servicio y/o consultoria en general para el cumplimiento de sus
metas y objetivos establecidos en el Plan Operativo Institucional.

. Si la necesidad corresponde a un bien, el area usuaria coordinara con el almacén
segun corresponda, a fin de verificar la existencia de stock disponible. Si la
necesidad corresponde a un servicio, el area usuaria verificara si puede ser
ejecutado por su propio personal o de otras areas, considerando la naturaleza de las
funciones y competencias de dicho personal.

. En caso de que el bien no esté disponible en almacén y/o el servicio no puede ser
ejecutado con personal propio o de otra area, el area usuaria procedera a elaborar
el requerimiento para la contratacion del bien y/o servicio de acuerdo con el
Catalogo de Bienes y Servicios, considerando todos los aspectos sefialados en [a
presente Directiva.

1. El area usuaria formula el requerimiento, las especificaciones técnicas y/o los

términos de referencia, debiendo asegurar la calidad técnica a fin de evitar su

reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el procedimiento

de contratacion. El requerimiento no regulariza contrataciones de bienes y servicios

[N
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S

rvicios y consultorias en general se encuentren programados en el Cuadro
ultianual de Necesidades, dichas necesidades deben estar alineadas al Plan
Operativo  Institucional, bajo responsabilidad, sujetdndose a criterios de
razonabilidad y objetividad; y que cuenten con los recursos presupuestales
asignados, siendo responsables de gestionar la habilitacion presupuestal ante la
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto.

. Si el bien, servicio y/o consultoria en general no estuviere registrado en el Cuadro
Multianual de Necesidades, el area usuaria debera presentar al Organo Encargado
de Contrataciones, a través de la Gerencia de Administracion y Finanzas y/o
Gerencia de Administracion de los Organos desconcentrados, seglin corresponda,
una solicitud de generacion del item, sefialando las caracteristicas técnicas con la
finalidad de que el area usuaria pueda elaborar el requerimiento de contratacion
respectivo. Estos deberan ser canalizados y/lo presentados a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, segun corresponda, con una anticipacién no menor de
quince (15) dias calendarios a la fecha en que se requiere el respectivo bien,
servicio y/o consultoria en general, salvo casos de urgencia debidamente
justificados, acompariando lo siguiente:

- El'requerimiento indicando Ia tarea a ejecutar.

- Las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

.Las EETT del bien o TDR del servicio a contratar no deben hacer referencia a
fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos,
origen o produccion determinados, ni descripcién que oriente la adquisicion o
contratacion hacia ellos, salvo casos especificos y excepcionales en los que los
bienes o servicios son accesorios o complementarios al equipamiento o
infraestructura preexistente y sean imprescindibles para garantizar Ia funcionalidad,
operatividad o infraestructura, valor econdémico de dicho equipamiento o
infraestructura, para lo cual debe adjuntar la resolucién de estandarizacion, de
corresponder.

. El requerimiento de bienes, servicios y consultorias en general, cuya provision se
requiera de manera continua o periédica se realiza por periodos no mayores a un (1)
afio.

. La contratacién de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electronicos del

Acuerdo Marco se regiran bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado
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cohsultorias en general; con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de

seleccion que corresponda segun la necesidad anual; asi como, dividir la

contratacion a través de la realizacion de dos o mas procedimientos de seleccion
para evadir la aplicacion de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales

o inferiores a ocho (8) UIT.

8.11.El requerimiento debe contener de manera obligatoria los siguientes documentos:

e En el caso de pedido de compra debe contar con el sello de almacén segun
corresponda, que haga constar que no hay stock del bien requerido.

e Anexo N° 6; Aprobacidon de modificaciones al cuadro multianual de
necesidades, de la Directiva N°005-2021-EF/54.01.

e El requerimiento relacionado a la contratacion de Servicios basicos,
publicacién en el Diario Oficial EI Peruano, impuesto predial y arbitrio, entre
otros de similar naturaleza, no requieren formulacion de términos de
referencia.

* En el caso de requerimiento de talleres o capacitaciones programados por las
Gerencias, Subgerencias o Unidades Organicas (area usuaria), que no
puedan ser atendidos en los locales o sedes de la Municipalidad distrital de
Ventanilla, y que se necesite la contratacion de arrendamiento de ambientes,

unidades de transporte, equipos o mobiliario, servicio de Coffe break (en el

caso que no se encuentre en ficha de homologacion), almuerzos y otros
servicios para eventos, en los términos de referencia deben precisar lo
1RI4, siguiente:
- Eltipo de evento (capacitacion, seminario, etc.)
- Fecha de realizaciéon de evento

- Horario de atencién de los servicios contratados

- Cantidad de participantes
- Descripcion y caracteristicas de los servicios a contratar

1B.12.El requerimiento debe ser suscrito por el area usuaria y area técnica de

corresponder, y, el Organo Encargado de las Contrataciones se encargara de la

indagacion de mercado, determinacién del valor de Ia contratacion,

perfeccionamiento de la orden y/o confrato.
7 636 D|5trlt3/
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Contrataciones del Estado:
e Libertad de concurrencia
e |gualdad de trato
e Transparencia
e Publicidad
e Competencia
e Eficacia y eficiencia
e Vigencia tecnoldgica
» Sostenibilidad ambiental y social
e Equidad
e [ntegridad

‘r\ 8.15.El area usuaria debe prever en su requerimiento la aplicacién de penalidad por
, / mora ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales.
é . Asimismo, con el objeto de propiciar el debido cumplimiento de las prestaciones,
no puede considerar la aplicacion de otras penalidades, las cuales deben ser objetivas,
- razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria: debiendo describirse los
JI supuestos de aplicacion de la penalidad, la forma de calculo de la penalidad por
cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar. Estos dos (2) tipos de penalidades se aplican de manera separada y
pueden alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
del contrato vigente, o de ser el caso, del item o de la prestacion parcial que debio

ejecutarse. Dichas penalidades deben estar incluidas en los formatos de las EETT o

los TDR, segtn corresponda.
?%16.La Gerencia de Administracién y Finanzas, asi como la- Gerencia de Administracion
4 del Organo Desconcentrado Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestion Ambiental y

la Gerencia de Administracion del Organo Desconcentrado Sistema de Salud
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9.1. Requerimiento para la contratacién de Bienes, Servicios y/o Consultorias en
General
9.1.1.El requerimiento sera elaborado por el area usuaria y debera presentarse a la
Gerencia de Administraciéon y Finanzas en un plazo no menor a siete (7) dias
habiles antes de la entrega del bien o del inicio de la prestacién del servicio y/o
consultorias en general, para ello se requiere lo siguiente:
9.1.1.1. Informe de solicitud de requerimiento, debidamente justificado con
firma y sello del jefe de Gerencia y/o Subgerencia.
9.1.1.2. Las Especificaciones Técnicas del bien (Anexo N° 01) o los Términos
de Referencia del Servicio (Anexo N° 02), debidamente firmados por el
Jefe, Subgerente, Gerente y/o Gerente Municipal.
9.1.2.En dichos requerimientos las areas usuarias deberan programar debidamente
sus necesidades agrupando todos los bienes y servicios y/o consultorias en
general vinculados entre si que son indispensables para satisfacer la necesidad
que motiva el pedido y previniendo que dicho requerimiento no sera solicitado
posteriormente de manera continua o peridédica a fin de que el Organo
Encargado de las Contrataciones (OEC) pueda evaluar el procedimiento a
aplicar, evitandose posibles situaciones de fraccionamiento o segmentacion

indebida de las contrataciones.

9.1.3.Cada area usuaria es responsable de definir con precision las caracteristicas,
condiciones, cantidad y calidad del bien, servicio y/o consultorias en general

que requiera para el cumplimiento de sus objetivos y metas.

9.1.4. En caso de contrataciéon de personas naturales bajo la modalidad de
Prestacion de Servicios, el area usuaria puede remitir la propuesta de la
persona a realizar el servicio, previa evaluacion, considerando no solo la
especializacion de su necesidad sino principalmente las condiciones
profesionales y/o técnicas de los postulantes, adjuntando para ello la hoja de
vida debidamente documentado y Anexo N° 02 (Términos de referencia),
asimismo se debe de establecer el monto y periodo para la contratacion del
r
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cofmo impresion de banners, tarjetas, dipticos, tripticos, stickers, audiovisuales
u fotros, deberan ser aprobados previamente por el area usuaria y la Gerencia
e Comunicaciones e Imagen Institucional, la misma que es responsable de
aprobar todas las prestaciones vinculadas a difusién y comunicacién de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla. Los Términos de Referencia se deberan
de remitir con artes impresos, grabaciones o los medios de soporte que
correspondan.
9.1.6.Los requerimientos de bienes y/o servicios informaticos deberan ser aprobados
previamente por la Gerencia de Tecnologia de la Informacién vy
L2 Telecomunicacién, la cual elaborara y visara y/o suscribira las Especificaciones
Técnicas y/o Términos de Referencia considerando dos aspectos: i) La
planificacion, implementacion y mantenimiento del hardware y software de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla, procurando su seguridad y confiabilidad, y

i) La finalidad y funciones del area usuaria. Dichos requerimientos deberan

tener concordancia con lo establecido en el Plan Operativo Informatico

correspondiente.

9.1.7. El Organo Encargado de Contrataciones (OEC) verificara el cumplimiento de
los requisitos antes sefialados. En caso de encontrarse observaciones, estos
seran devueltos al area usuaria en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles.
El area usuaria debera levantar las observaciones y/o pronunciarse sobre las
mismas en un plazo no menor de tres (3) dias habiles, bajo responsabilidad.

9.1.8. El Organo Encargado de las Contrataciones verificara si los bienes y/o

servicios se encuentran en los Catalogos Electrénicos de Bienes y Servicios de

Convenio Marco (Peri Compras) publicados en el SEACE, para cuyo caso

debera seguirse el procedimiento establecido para la modalidad de

contratacién establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

9.2. Cotizaciones y determinacion del valor estimado.
9.2.1. El Organo de Encargado de las Contrataciones invitara y/o remitira las

'_j ) solicitudes de cotizaciéon a los proveedores del rubro, via correo electronico,

notificacion personal y/o cualquier otro medio que permita certificar su envié y

posterior recepcion. La documentacién a solicitar al proveedor sera:
A
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.3 Codigo de cuenta Interbancaria — CCl
.Cualquier otra informacion adicional a fin de dar cumplimiento al

requerimiento plasmado en el TDR.

montos sean iguales o menores a tres (3) UIT, el Organo Encargado de las
Contrataciones determinara el valor estimado solicitando como minimo una (1)
cotizacion.

9.2.3.En la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias en general, cuyos
montos sean mayores a tres (3) UIT o menores o iguales a ocho (8) UIT, el
Organo Encargado de las Contrataciones determinara el valor estimado
solicitando como minimo tres (3) cotizaciones.

9.2.4.El Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) efectuara la indagacion de
mercado, y con la informacion de la(s) cotizacion(es), solicitara al area usuaria
la validacion de los aspectos técnicos, para posteriormente elaborar un Cuadro
Comparativo de Precios segun sea el caso, el mismo que debera ser firmado
por el técnico y/o especialista designado, y debidamente visado por el jefe del
OEC que corresponda.

9.2.5.Una vez determinado el valor estimado, el Organo Encargado de las

Contrataciones (OEC) remitira el requerimiento y la indagacién de mercado al

area usuaria, para que solicite la disponibilidad presupuestal a la Gerencia de

Planificacién Local y Presupuesto de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

De acuerdo a la disponibilidad presupuestal con la que cuenta la Entidad, la
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto denegara u otorgara la
habilitacién presupuestal, remitiendo todos los actuados al area usuaria.

Ante la habilitacidn presupuestal el area usuaria remitird a la Gerencia de

Administracién de la MDV, todos los actuados, incluyendo el Formulario Unico
de Requerimiento (FUR) correctamente visado, y de ser el caso visado

adicionalmente por su superior jerarquico, a fin de proceder con la aprobacion y

continuidad de la contratacion.
La Gerencia de Administracién de la MDV y/o la Gerencia de Administracion de
los Organos Desconcentrados segun corresponda, remitiran todos los actuados

al Organo Encargado de Contrataciones, previo visado del Formulario Unico de
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(FUR), para que proceda con las acciones de la solicitud de

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) de acuerdo con los

requerimientos solicitados por el area usuaria, con el sustento correspondiente

a través de la solicitud de Certificaciéon y Disponibilidad Presupuestal.

719.3.2.La Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto remitira la Certificaciéon de
Crédito Presupuestario (CCP) al Organo Encargado de Contrataciones para
que continle con su evaluacién correspondiente para la adquisicién de bienes,
prestacion de servicios y/o consultorias en general.

9.3.3.Con la Certificacién de Crédito Presupuestario correspondiente, el Organo

Encargado de las Contrataciones procedera a la emisioén la Orden de Compra o

Servicio, segun corresponda, que sera firmada por el proveedor en sefal de

conformidad (notificacion fisica) y/o responder en sefal de conformidad la

recepcion de la orden u contrato (notificacion digital).

9.3.4.El Organo Encargado de las Contrataciones procedera a emitir la Orden de
Compra y/o Servicio a nombre del proveedor con la mejor propuesta en calidad
y costo programado, asimismo se procedera a realizar las acciones de registro
de certificacion presupuestaria y se notificara al proveedor una copia de la
Orden para la ejecucion de la prestacion conforme a las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia.

9.3.5.La formalizacién contractual por los montos iguales o menores a ocho (8) UIT
se realizara mediante Ordenes (Compra o Servicio), y solo para casos
excepcionales, se podra formalizar a través de un contrato y/o convenio.

9.3.6.En el caso de bienes el Organo Encargado de las Contrataciones remitira la
Orden de Compra y sus anexos a la Jefatura de Equipo de Almacén seguln
corresponda, para la recepcion de los bienes respectivos.

9.3.7.La Jefatura de Equipo de Almacén segun corresponda, realizara la verificacién

de los bienes cifiéndose a las especificaciones de la orden de compra o

servicio; recepcionando los bienes, especies, valoradas y/o formatos
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caso de servicios, el Organo Encargado de las Contrataciones remitira la

Ordgn de Servicio, al area usuaria para la supervision y ejecucién del servicio
contratado, al tratarse del servicio de impresion de especies valorados o
formateadas, el proveedor debera internar los bienes en el Almacén Central de

la entidad, correspondiendo al usuario brindar la suscripcion respectiva.

9.4. Del Expediente de Contratacion menor o igual a ocho (8) UIT
9.4.1.El expediente de contratacion contiene, de manera cronolégica, ordenada, la
S\ siguiente documentacién:
’1 9.4.1.1. Informe de requerimiento y anexos que lo sustenten.
9.4.1.2. Registro Nacional de Proveedores (RNP)
9.4.1.3. Ficha unica del proveedor.
9.4.1.4. Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.
9.4.1.5. Solicitud o Solicitudes de cotizaciones remitida a los proveedores.
9.4.1.6. De las respuestas recibidas por los proveedores, deberan adjuntar por
cada participante, la consulta de Registro Unico de Contribuyente — RUC

(Actividades Econdmicas tengan relacidn con el bien o servicio ofertado)
y el Formato de Cédigo de Cuenta Interbancaria - CCI.

9.4.1.7. El cuadro resumen de las cotizaciones recibidas y de ser el caso cuadro
comparativo.

9.4.1.8. La Certificacion de Crédito Presupuestario. Orden de Compra u Orden
de Servicio, segun corresponda.

9.4.1.9. Contrato firmado por ambas partes, cuando corresponda.

9.4.1.10. Notificaciones a las partes involucradas, segun acapite anterior.

9.5. De la Ejecucion de las Prestaciones y la conformidad

9.5.1.La entrega del bien o prestacién del servicio se efectuara dentro del plazo

establecido en las especificaciones técnicas y/o los términos de referencia los
mismos que en su informacion advertiran que en caso de incumplimiento en el
plazo de entrega se aplicara la penalidad establecida en el articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones referida a la penalidad por mora en la
ejecucion de la prestacién.

‘ '9.5.2.La conformidad sera otorgada de acuerdo a lo siguiente:
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firmadp por el area usuaria y debe indicar el numero de la guia de internamiento
a fin de dar mayor validez al tiempo y fecha de entrega; en el caso de equipos
aticos, la conformidad sera visada por la Gerencia de Tecnologia de la
acion y Telecomunicacién.
conformidad se verifica con el sello y firma, ello no impide el reclamo
posterior del area usuaria, respecto de cualquier vicio oculto o incumplimiento
de las especificaciones técnicas no detectadas al momento de la entrega.
Servicios: La conformidad sera firmada y sellada por el area usuaria, en el
caso de servicios publicitarios, impresion, confeccién de banderolas, en otros,
su ingreso se realizara por Almacén Central y adjuntara al acta de conformidad
el disefio respectivo a color; en el caso de alimentos la planilla de atencién sera
adjuntada junto la conformidad.
En la prestaciéon de servicios, la conformidad sera otorgada por el area usuaria
luego de realizado el servicio conforme a los términos de referencia del mismo,
salvo observaciones en la ejecucién en el producto o en el resultado final del
mismo, que deberan ser subsanadas por el proveedor dentro del plazo que se
le otorgue para tal efecto. La conformidad del servicio se verifica con el sello y
firma del responsable del area usuaria en la Orden de Servicio, adjuntando el
acta de conformidad debidamente llenada.
9.5.3.Ingresados los bienes, recepcionada la guia de remision y otorgada la
conformidad, la Jefatura de Almacén Central devolvera la Orden de Compra
(esta jefatura designara una persona para esta labor), al Organo Encargado de
Contrataciones adjuntando:
» Guia de Remisién recepcionada y sellada por almacén.
 Acta de Conformidad debidamente sellada y firmada por el area usuaria.
* Factura. Es decir, toda la documentacién que debe meritar el pago.
9.5.4.0Otorgada la conformidad del servicio realizado, el area usuaria devolvera la
Orden de Servicio conteniendo el archivo fotografico de la ejecucién el servicio
(en los casos que corresponda), siendo el Organo Encargado de las
Contrataciones la que recepcionara la factura del proveedor.
9.5.5.Asimismo, en el caso de servicios temporales independientes realizados por
3 personas naturales (servicios de terceros), se adjuntara el informe de
actividades y el recibo de honorarios correspondiente.

9.5.6.E1 Organo Encargado de las Contrataciones debera de verificar que se
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Orden, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
retraso, calculando de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias
Donde F tendra ios siguientes valores:
Plazos menores o iguales a 60 dias: F = 0.40
Plazos mayores a 60 dias: F = 0.25
Tanto el monto como el plazo se refieren segun corresponda, al contrato o a la
orden, o en caso este involucre obligaciones de ejecucion periddica, a la
prestacion parcial que fuera materia del retraso.
9.6.2.Se puede prever la aplicacién de otras penalidades distintas a la penalidad por
mora. Para estos efectos las areas wusuarias deben incluir en las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia los supuestos de
aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora y la forma de calculo de la
penalidad para cada supuesto.
9.6.3.La penalidad por mora y otras penalidades pueden alcanzar cada una un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato, de

la Orden de Compra o Servicio, por lo que éstas deben consignarse en las

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.
9.6.4.Identificada alguna penalidad, las &reas usuarias deberan informar

directamente al Organo Encargado de las Contrataciones, sefialando los dias

de retraso en la ejecucion de las prestaciones para la aplicacion de la
penalidad por mora, asi como la configuracion de los otros supuestos de
incumplimiento de la prestacion para la aplicacién de ofras penalidades
distintas de la mora. En el caso se llegue a cubrir el monto maximo de la
penalidad por mora u otras penalidades, se podra resolver el contrato o la
orden en forma total o parcial, segun corresponda, en coordinacién con el area
usuaria, mediante la remision de una carta notarial dirigida al proveedor,

suscrita por la Subgerencia de ngistica.
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10. DISPOSICI
Para todo |

NES COMPLEMENTARIAS
que no esté previsto en la presente directiva se aplicara lo dispuesto en la
Ley de Cgntrataciones del Estado, su Reglamento y demas normas generales y

especificas que resulten aplicables.

11. GLOSARIO DE TERMINOS
L1 En la presente directiva, se define los conceptos que a continuacion se indican:
1\ ’1 1.1. Almacén: Jefatura del Equipo de Almacén Central, Alimacén de OD-SSCG y

: ] Almacén de OD-SSM, es el area fisica seleccionada, bajo criterios y técnicas

s / adecuadas, destinadas a la custodia temporal, la conservacion y distribucién

= _/ de los bienes que van a ser utilizados en el cumplimiento de los fines
institucionales.

11.1.2. Area técnica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien o servicio
que es materia de la contratacién. En algunos casos, el area técnica puede

ser también area usuaria, puesto que debido a su especialidad y funcién

canaliza los requerimientos formulados por otras areas; consolidandose para
su futura programaciéon y/o atencién; tiene por funcién revisar, validar y/o
elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia.

11.1.3.Areas Usuarias: Son las unidades organicas y 6rganos responsables de
elaborar sus requerimientos para la contratacion de bienes, servicios y/o
Consultorias en General por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT, para
el cumplimiento de sus objetivos y metas operativas.

11.1.4.Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus

actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

TRIT4, 11.1.5. Certificacion de Crédito Presupuestario: Documento expedido por la
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto, a solicitud del responsable del
area que ordena el gasto, que garantiza que se cuenta con el Crédito
Presupuestario disponible y de libre afectacién, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo.
18 11.1.6. Compromiso: Es el acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento
de los tramites legalmente establecidos la realizacién de gastos previamente

aprobados, por un importe determinado o determinable, afectando total o

parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos

aprobados y las modificaciones presupuestales registradas, el compromiso se

pro—
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responsable del area usuaria, que previa verificacion de la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales o luego de realizar las pruebas
necesarias, determina el cumplimiento de las prestaciones contratadas.
5 ., 11.1.8.Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza
" una persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y proyectos;
inspeccién de fabrica, peritajes de equipos bienes y maquinarias,
' investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de prefactibilidad y de
" e factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucidn de proyectos, elaboracién de
términos de referencia, especificaciones técnicas, entre otros. La realizacion
de una consultoria implica una preparaciéon especial en una determinada
ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o preste, sea
experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas, siendo
particularmente importante la comprobada competencia técnica para la
ejecucién exitosa del servicio de consultoria requerido.
11.1.9.Contrato: Comprende a las érdenes de compra, ordenes de servicio y/o
documentos contractuales emitidos por el Organo Encargado de
Contrataciones (Subgerencia de Logistica, Jefatura del Equipo de Logistica
OD-SSCGA vy Jefatura del Equipo de Logistica OD-SSM), mediante las cuales

se perfecciona la contrataciéon de bienes, servicios y consuitorias en general

solicitadas por las Gerencias, Subgerencias o unidades organicas de la

Municipalidad Distrital de Ventanilla.

\%’\ \:(m( "14( ¥ e Ly . . .
Q?gt“r‘" Yo = 11.1.10. Contratacién: Es la accidén que realiza la Entidad para proveerse de bienes,
IO L&

g?z ....... 5 z servicios y/o consultorias en general, asumiendo el pago del precio o la
P .

O, S . e . i . . .

% & retribucion correspondiente con fondos de la Entidad, y demas obligaciones

Ty '

dedicadas de su condicién como contratante.
11.1.11. Costo Total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos
\ referidos a las caracteristicas y condiciones del bien, servicio y/o consuitorias
en general, tales como: (i) precio; (ii) el rendimiento y vida dutil; (iii) las

condiciones comerciales, como los plazos de garantia, los plazos de entrega
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llas o averias; (v) el costo por flete; (vi) el mantenimiento; y, (vii) otros
aplicables de acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

. Cotjzacion: Documento mediante el cual los potenciales proveedores ofertan
la prestacioén del bien, servicio o consultoria en general.

adro Multianual de Necesidades: Es el documento que contiene la
relacién consolidada y detallada de bienes, servicios y/o consultorias en
General requeridos por la Entidad.

. Encargado de almacén: Servidor/a responsable de la recepcion de los
bienes adquiridos.

. Entregable: Es el resultado - producto(s), bien(es) cuantificable(s) vy
verificable(s) que presenta el contratista, locador o consultor de acuerdo con
lo establecido en la orden de servicio, orden de compra o contrato suscrito por
las partes.

. Especificaciones Técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas
fundamentales de los bienes a ser adquiridos, asi como, de las condiciones y
frecuencia en que se ejecutara la prestacion.

. Especialista en Contrataciones del Estado: Servidor/a del o6rgano
encargado de las contrataciones; de la Subgerencia de Logistica o Jefatura
del Equipo de Logistica OD-SSCGA o Jefatura del Equipo de Logistica OD-
SSM, que interviene directamente en alguna de las fases de la contratacion.

. Expediente de contratacion: Es el conjunto de documentos fisicos y/o
virtuales donde constan todas las actuaciones del proceso de contratacién
menor o igual a 8 UIT, desde la decision de contratar hasta la culminacién del
contrato.

. Expediente de pago: Forma parte del expediente de contratacion. Contiene
todos los documentos que sustenten la obligacién de pago, generados a partir
de la suscripcién del contrato o emisiéon de la orden de compra o servicio
hasta el pago.

. Indagaciéon de mercado: Accién mediante la cual; los especialistas del
. TAZ SN organo encargado de las contrataciones, identifican las ofertas que brinda el
. mercado y determinan el valor de la contratacion de los bienes, servicios y/o
consultorias en general requeridos.

11.1.21. Locador: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo
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ung orden de servicio o suscrito el contrato correspondiente, para la ejecucion

de/actividades no subordinadas y de caracter no permanente.

Orden de Compra: Documento emitido por el Organo Encargado de

ontrataciones (Subgerencia de Logistica, Jefatura del Equipo de Logistica

OD-SSCGA y Jefatura del Equipo de Logistica OD-SSM), para formalizar la

contratacién de los bienes solicitados por las Gerencias, Subgerencias o

unidades organicas del Municipalidad Distrital de Ventanilla.

.Orden de Servicio: Documento emitido por el Organo Encargado de

Contrataciones (Subgerencia de Logistica, Jefatura de Logistica OD SSCGA

y Jefatura del Equipo de Logistica OD-SSM) para formalizar la contratacién

de los servicios y consultorias en general solicitados por las unidades

organicas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

. Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): Es el organo que realiza

las actividades relativas a la gestién de abastecimiento de la Municipalidad

Distrital de Ventanilla; la Subgerencia de Logistica, la Jefatura del Equipo de

Logistica del Organo Desconcentrado Sistema de Salud Municipal de

Ventanilla y Jefatura del Equipo de Logistica del Organo Desconcentrado

Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestién Ambiental.

11.1.25. Prestacion: Es la realizacién del servicio, consultoria en general o la entrega
de los bienes, cuya contrataciéon se formaliza mediante la notificacion de la
orden correspondiente.

11.1.26. Proveedor/Contratista: Es la persona natural o juridica que provee bienes,
servicios y/o consultorias en general a una Entidad, luego de haber sido
notificado con una orden de servicio, orden de compra o suscrito el contrato.

11.1.27. Registrd Nacional de Proveedores - RNP: Documento de acreditacion que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado -
OSCE, el cual habilta para ser participante, postor y/o contratista en el
procedimiento de contratacion publica de bienes, servicios y consuitorias.

11.1.28. Requerimiento: Es la solicitud formal del bien, servicio y/o consultorias en

general, formulada por el area usuaria de la Municipalidad Distrital de

Ventanilla, que contiene la Finalidad Publica, las Especificaciones Técnicas

y/o los Términos de Referencia, respectivamente.

11.1.29. Servicio: Actividad o labor que requiere una entidad para atender sus

necesidades, a efectos del cumplimiento de sus funciones y fines. Los

0[_";)—0
EL =k

A DEL
LOGISTICA




CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
QJEL?;F'GLL&E CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD

INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 08- 2024/MDV FECHA

FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA

06/09/2024

TRIT,
\ A¢

T SERQIGIOS ALACILDAD
1 YGESTIONAMBIENTAL m\

2 VB 2

o= by

OJEFA A DEL EOUIPD%
A




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
| VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS ¥/O CONSULTORIAS EN G- NERAL MENURES O 1GUALS /, LAS OCHO (8) UITs

AQN Y
{aVAND O ¥ISIONT 30 VOENLY 3T 3d SOAVEINIDNCISIA SONVOHO
AGIIVS GO VILSIDOT 50 varnn‘rﬁr VOSIDOT I VIDNINID Ars) SO 3G NODVHISINIAIGY OLS53INGNSIHS A TVOON
230 30 VIDNIHIAD V1 O/A SYZNYNIA NODRVYIHINYId 3Q VIONIYID

A NODVHLISINIWGY 10 VIDNIHID

SUB GE

INV

(o2
" JEFATURA DEL EQUIPT




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE

MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM

TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

. Especificaciones Técnicas para la contratacion de bienes.

. Términos de Referencia para la contratacion de servicios y consultorias

. Propuesta Técnica.

: Propuesta Economica

. Carta para Autorizacién de Pago a través de CCI
: Declaraciéon Jurada de Cumplimiento

: Declaracién Jurada de Parentesco

exo N° 08: Declaracién Jurada de Ausencia de Nepotismo

Anexo N° 09: Cuadro Comparativo de Indagacion de Mercado
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ANEXO N°01

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
Organo y/o Unifdad Organica:

Actividad del POI/Accion Estratégica
l:

Denominacién/(je la Contratacion:

&FINALIDAD /?'UBLICA

etallar aquéllo que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion

e
»

fgquerida)
. osyflvo DE LA CONTRATACION

(Detallar el proposito de la contratacién, o aquello que se espera lograr a través de

la contratacion requerida)
g S ARACTERISTICAS TECNICAS:
4(|nd°“ £Rr las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
3§atis§ cer las necesidades de la Entidad)
‘m!\ REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,

REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

(Sefialar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y

demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

i i )
C e

. V‘ ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

A 'j(?l OEC podria solicitar que en la cotizacion los proveedores indiquen el precio de
, 3

stos conceptos a fin de decidir si los realiza el contratista o la Entidad)

VI. GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del

9\3305.':1'4 Cg:ﬁémputo de la misma.)
é@;@“ " {“{ MUESTRAS (De corresponder)
-é”’ X (gfe acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de ,p;’“‘,‘*'-:.
6/4/,) \(ﬁuestras para la evaluacién y verificacion del cumplimiento de las Especificaciones | / ’ .'i.‘.
P —__-u: Técnicas) ‘ ;:_--\:;
/";‘ Vill. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder) i ach
’\ B (DEJ acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse »H.«//
\lf';\__n _p;‘i’é’étaciones accesorias)

EL PROVEEDOR
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/(s/e puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso de que la
adquisicion demande otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar
la cantidad minimpa de personal y el perfil de los mismos)

X. LUGARY PLA’ZO DE EJECUCION

LUGAR: (senal

bienes)

la direccién exacta donde se va a efectuar la entrega de los

LAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario.
Aalar el infcio del plazo de ejecucidén de la prestacion. En caso se requiera

iento, montaje, instalacion y/o la puesta en funcionamiento, se debe

gy D

recisardicho plazo)
Xl. CONFORMIDAD

(Indicar los o6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad

oXII.‘;yORMA Y CONDICIONES DE PAGO

isar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
Mmﬂw\ parciales. En este ultimo caso debera precisarse la frecuencia de pago (por ejemplo,
mensual), asi como la proporcién de cada pago (por ejemplo, pago en 2, 3, 4 0 5
partes iguales, o pago en porcentajes del monto contratado) La documentacion

obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizaciéon del pago, como:

""i:‘\"ecepcién del Almacén, conformidad, comprobante de pago, etc., asi como el plazo
i{bara hacer efectivo el pago.
XIll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informaciéon vy

documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo
Tg Sdar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El proveedor

eﬁgfrdar cumpllmlento a todas las polmcas y estandares definidos por la Entidad, en

&
O

\ /I Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se

genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez
qde se haya concluido la prestacion. Dicha informacion puede consistir en mapas,

: dlbUJOS fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,

| dlagnostlcos documentos cuadros comparatlvos y demas datos compilados,
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ol hY
/écibidos 0 entre\%ados por el proveedor.
XIV. RESPONSA?ILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es dl responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del

bien ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.
XV. PENALIDAEES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacién:

n caso de refraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones

bjeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora

"y ni®

or cada

a de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad diaria =
F x plazo en dias
tiene los siguientes valores:

plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes: F = 0.40.

b.1) Para bienes: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del
Tk contrato o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucraran
\\obihgamones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion individual
/bUe fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el
roveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

transcurrldo no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no

da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.
XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)
(QDe acuerdo con el tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades

\\\

Y n e g GOV
?.Qﬂ-:-rentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales |/ ssmmospess

: ccgf el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las | &

] «(&uacnones condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los

' “montos o porcentajes a aplicar.)
X\{II RESOLUCION CONTRACTUAL

La’ 'Entidad debe establecer las causales de resolucion del contrato, asi como el

e Cprocedimi | mismo.
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yd AN
M. SANCION ES

El proveedor s¢ compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente

contrato, siendg aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la Ley de

Contrataciones del Estado.

XIX. OBLIGAC’C)N ANTICORRUPCION

Q\S" RiTg ¢

)
2 \uenghvin
75 MU CIPA

*Q
&

A dmimsw

b administracign,

[ i .
Jricentivoflegal en relacion con el contrato.

L

4| conocimientO' y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas

ol ,E'n caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de

una persona/ juridica a traves de sus socios, integrantes de los o6rganos de

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,

ecido, négociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o

¥y @t

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la
iecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
ter actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
osoc' s, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion,
ag@ erados, representantes legales, funcionarios, asesores.

s>

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera

directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

pal\ra evitar los referidos actos o practicas.

fXX MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de

acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

/’”Om

&»m&@ratacmn son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
— MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
2] E:;ELF;%\ILLLEE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O

J . INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/IGM
i“;"} TRIBUTARIAS

DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA

FECHA
06/09/2024

ANEXO N°02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS EN GENERAL

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del PQIl/Accién Estratégica

PEI:
Denominacién di la Contratacién:
STRITE,N
b

N

3 'FINALIDAD/P(JBLICA

< MONIGIAL & .

""o,' etallar agdello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion

' requeriets)

II. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Detallar el propésito de la contratacioén, o aquello que se espera lograr a través de
ITA[

B} c‘;g tratacion requerida)

il. C CTERISTICAS DEL SERVICIO:

EQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,
sea persona natural o juridica)

<}l V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
\REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

o {_§§eﬁalar reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y

“demas normas que regulan el objeto de la contrataciéon con caracter obligatorio)
VI. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)

O{iL PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(EE ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)
Xl LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

1 EUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)

| \E’LAjZ‘_O: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de

ejecucion de la prestacion) (En caso se establezca condiciones previas a la

WPALIL
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM

TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
- FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024
.
y( ENT REGABkEs

(Detallar el numerp de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de

presentacion y congiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X. CONFORMIDAD\

(Indicar los 6rganos|y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisgar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor

para el otorgamiento de la conformidad)

Xl. FORMA'Y C(?NDICIONES DE PAGO

P

-:\diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,
| recibidos o entregados por el proveedor.
/

Xill. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

é XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

m
~Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el

4 ._'faquella informacién interna de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion

Xil. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién vy

documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo
N dar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El proveedor

)de%i dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en

maferia de seguridad de la informacion.

ta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se

genera durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez

que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,

dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la

conformidad otorgada por la Entidad.

< . . . .
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda

d"eléi_servicio.
XV; PENALIDADES POR MORA

ACIATS 1-PenalidWor_a en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado

GCLLIZTIRN
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE

MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O

VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM

TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
/ FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

del proveedor ek la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le

aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La

penalidad se apli¢a automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
Penalidad diaria =

F x plazo en dias

RILEY

onde F tiefe los siguientes valores:
a) Para pfazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

a0t
que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el

proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
] .generales ni costos directos de ningun tipo

| ’;XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

ADe acuerdo al tipo de contratacidn, se puede establecer otras penalidades

diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales

con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las

situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar.)

%VIl. RESOLUCION CONTRACTUAL __
4 ..h%: ntidad puede establecer las causales de resolucién de contrato, asi como el
= -;Bﬁ__s_pedimiento del mismo.
XVIIL.SANCIONES

sE| proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente

conitato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la Ley de

NCHADE .
#-Contratacios el Estado.
O‘g\ DlStrita/OI

ISTEMA DE
CSALAC
THON AMBIENTAL




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL

DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM

TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

! :
/XIX_ OBLIGACION ANTICORRUPCIGN

El proveedor declaraly garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de

una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de

administracion, apdderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado jo efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o

incentivo ilegal en rglacion al contrato.

LAsimismo, el prpveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la
=

Sjecucion del

e
o

ntrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer acte$ ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

3s, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
rec@ y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
\&g@f imiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
ara evitar los referidos actos o practicas.

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la

Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de
'}.acuerdo con la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la
J “"\Entidad.

'XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente

contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

*%Firma del solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

; %fw l

g/ Firma del Area Técnica (De corresponder)
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MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE
VENTANILLA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O

TRIBUTARIAS

CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A OCHO {8) UNIDADES IMPOSITIVAS

RESOLUCION DE
GERENCIA MUNICIPAL

480-2024-MDV/GM

DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA

FECHA
06/09/2024

ANEXO N°3

Por la presente y en total cumplimiento con los Términos de Referencia para la contratacion
del  XHXXXOOKKKKXXKIIXKX XK XXAXXXXXXXX, el cual declaro mi sometimiento

) 9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.9.0.9.990.0.0.09.0.090
) 0.9.0,0.0.0.9.0.0.0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.99.0.090

SERVICIO | DESCRIPCION TERMINOS DE
REFERENCIA
O1 XXX XHXXKHKHIHKX XXX XXX XX XXXXX | CUMPLO AL 100% CON

LOS TERMINOS DE
REFERENCIA
SOLICITADOS POR EL
USUARIO

Registro RNP:

Nombre del Representante o Contacto:

Teléfono fijo o mévil de Contacto:

Correo Electronico de Contacto:




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
2 MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS YIO GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024
ANEXO N° 04

PROPUESTA ECONOMICA N°....... -201.......

Sefiores:
SUBGERENCIA DE LOGISTICA O
JEFATURA DE EQUIPO DE LOGISTICA DE LOS ORGANO DESCONCENTRADOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
Av. La Playa N°188- Ventanilla-Callao

> “.Rresente.-
35 =
,3, GERERCA  Asunto ) 0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.9.90.0.00,.0.90.090,090.909090.090.09000%
Y MUMCRAL &
RC N : ;7
2 e nuestra cgnsideracion.

contratacion del XXXXKXKXIXKIIEHIX KK XXX K KXXKKXKXKXAKX KX KX KX KKXXKXXXX, el

QOSTRITA 4 . o . . .
& Eap| declaro mi sometimiento expreso, presento mi mejor propuesta econémica conforme al

§ %
% v Osig&;g nte detalle:
'&% & PRECIO
% ey PRECIO POR
e TOTAL
N° ENTREGABLE )
, _ (consignar
DE | SERVICIO DESCRIPCION (consignar )
) precio total
ITEM precio mensual ) _
incluido
incluido 1GV)
IGV)
Primer
entregable:
S/0.00
Segundo
) 0.0.0.0.0.0.09090.9.9.0.0.0.0.9.00090¢
01 entregable: s/.0.00
) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.090.9.900904
S/.0.00
Tercer
%"‘%‘é entregable:
...... ’.’ iz-{ S/OOO
{\"\\—

spruebas y de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente,

as,is-_cbmo cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor del

£ ."_'»-_.'_.;' \ .-l “‘bien ) AN
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNIGIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
i TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

.- El valor totalN\debe ser expresado en SOLES (S/); como maximo en 02 (DOS) decimales;

y el precio unitario\se podra expresar hasta en 03 (TRES) decimales.

“Asimismo, el numgral 4 del articulo 67 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo Gengral, estipula como uno de los deberes generales de los administrados, la
comprobacion de/la autenticidad, previamente a su presentacion ante la entidad, de la

documentacién suicedanea y de cualquier otra informaciéon que se ampare en la presuncion

todos sus extremos, sometiéndose a las responsabilidades civiles, penales, administrativas

o de cualquier indole legal que conlleve la contravencién a la normativa de la materia.

SUB GER A DE
PLANIF IONE
INVERSIONES

ad
s
TJJEFATUW DEL By /

//L DE LOGISTICA



NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
st DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O

; VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS

480-2024-MDV/GM

TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

ANEXO N° 05
TA PARA AUTORIZACION DE PAGO A TRAVES DE CCI

fa con la que cuento:

rbanca

in

Nombre o Razén Social del

proveedor

titular de la cuenta RUC N°

N\
1I'giﬁ:{mbre del Banco
Tigo de Cuenta (corriente, ahorros,

AHORROS

SOLES

representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del perfeccionamiento contrato, quedara
cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido

comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024
ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO

Sefores:
SUBGERENCIA DE LOGISTICA O

JEFATURA DE EQU|PO DE LOGISTICA DE LOS ORGANO DESCONCENTRADOS
Municipalidad Distrital de Ventanilla

AV. LA PLAYA 188/ VENTANILLA - CALLAO - CALLAO.

Presente.-

presente el suscrito, ... con DNI/RUC N°
..................... , que participa en la contratacion de servicio de locador como

........................ , declaro bajo juramento:

No tener impedimento para participar en el presente procedimiento de adjudicacién sin
procedimiento de seleccion ni para contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de
a Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer, aceptar y someterme a las especificaciones técnicas o términos de
referencia, condiciones y reglas del procedimiento.

Doy fe de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento.

No contar con parentesco en el segundo grado de afinidad y cuarto grado de
consanguinidad en la Municipalidad Distrital de Ventanilla, con funcionarios con poder
de decisién.

No estar incurso en las prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N°
27588.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su«7ii

Reglamento, asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administra,ti_\l‘/'é),__.._,‘_-‘-_»-.
General. _ 4

No percibir mas de una remuneracion, retribuciéon o cualquier tipo de ingreso, por"s;ér POy
incompatible la percepcion simultanea de remuneracion y pension por SErvicios .-

| prestados al Estado de acuerdo a las normas legales vigentes.

- < &
TEMADE \;((\\

¢ CEERRAOS ALACILDA
(:7 ¥ GERTION AMBIENTAL “f—"_\-\
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
i1l DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
| VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
== TRIBUTARIAS
. DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENGIA DE LOGISTICA 06/09/2024

ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO

DNI NO , domiciliado en

A APELLIDOS
ARENTESZO' NOMBRES

PATERNO MATERNO
Yy ]@fadre_/
Madre

Esposa (0)

"(.'IMHJ
yinah

Hermano (o)

. ~\
£ Cft{flado (a)

Ve

ernos y nueras

Primos hrnos (as)

N
Q IOV DE

SUB GE!

INVERSIONES

JEFATIRA DEL “liw
K‘)f‘ LOGISTICA




MUNICIPALIDAD

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O

RESOLUCION DE
GERENCIA MUNICIPAL

( "ﬁ'f) DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
: VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

/ Declaro

que a la fecha no cuento con familiares?.

Ventanilla, ....... € de 20..........

Firma
(Nombres y apellidos)
(N° DNI)

o

.
.1 !-I.':!_{.\ b

;
Ivy

F

5 TRITA{ .
TEMADE
V-QSER SALAC |<(\\
~y N AMBIENTAL
ABE 2, -t o0
PLANIFIRCION e & z B
INVERSIONES ) ;

) JEFATURA DEL Egu
/4/ QE\CGISTICA
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024
ANEXO N° 08

DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE NEPOTISMO

0,

identificado (@) con DNI. N° _ vy

domiciliado en Distrito de , Provincia

de y Departamento de al amparo del

Principio de Verdcidad sefialado en el numeral 1.7 del Titulo del Articulo IV del Titulo
Preliminar del Dgcreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO

JURAMENTO:

Ng tener en la Institucion, familiares hasta el 4to grado de consanguinidad, 2do de

afinidad o por razén de matrimonio, con la facultad de designar, nombrar, contratar

o influenciar de manera directa o indirecta en el ingreso a laborar a la Red de Salud
Tacna. Por lo cual declaro que no me encuentro incurso en los alcances de la Ley
N° 26771 y su Reglamento aprobado por D.S. N° 021-2000-PCM vy sus
modificatorias. Asimismo, me comprometo a no participar en ninguna accién que
configure ACTO DE NEPOTISMO, conforme a lo determinado en las normas sobre
la materia.

EN CASO DE TENER RELACION DE PARENTESCO

DECLARO BAJO JURAMENTO que en la Red de Salud Tacna, laboran las

personas cuyos apellidos y nombres indico, a quien(es) me une la relacién o vinculo

de afinidad (A) o consanguinidad (C), vinculo matrimonial (M) o unién de hecho

(UH), senalados a continuacion:

RELACION APELLIDOS NOMBRES AREA DE
TRABAJO

gRADo DE PARENTESCO:
(Y- Parentesco por consanguinidad: es [a Relacion existente entre las personas que descienden una de otra o de un tronco comun.
Primer grado: los Padres e Hijos
Segundo grado: los abuelos hermanos y nietos
Tercer grado: los Bisabuelos, los tios, los sobrinos, los bisnietos
Cuarto grado: tatarabuelos, tataranietos, primos hermanos, tios abuelos y sobrinos, nietos.
2.- Parentesco por afinidad: Se refiere a la relacién con los parientes consanguineos de su pareja (por razén de matrimonio o unién | ]
hecho) ;
primer grado: Suegros(as}, yerno, nuera, hijos (as) def conyugue o conviviente. S 7
. Segundo grado: Cufiados, abuelos y nL‘tos del gonyugue o conviviente. 2 s "
S [& s
SISTEMADE V A | * o
.\_‘) SERVICIOS ALA \ =
Y GESTIO NAMEIENTAL \
i3
Z V "P

y ’L g Conyugue o conviviente




NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RESOLUCION DE
MUNICIPALIDAD CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O GERENCIA MUNICIPAL
DISTRITAL DE CONSULTORIAS EN GENERAL POR MONTOS IGUALES O
VENTANILLA INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS 480-2024-MDV/GM
TRIBUTARIAS
DIRECTIVA N° 06- 2024/MDV FECHA
FORMULADA POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA 06/09/2024

La presente Declaraciéon Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral

Firma
(Nombres y apellidos)
(N° DNI)
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