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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

DECRETO DE ALCALDIA N°()(%-2009/MDV
Ventanila 2 8 ABR. 2009
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA:

VISTO:

El Memorando No. 700-2009/GPP de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, e Informe No. 158-
2009/MDV-GAJ, de la Gerencia de Asesoria Juridica, a través de los cuales se informa respecto a
modificaciones del Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~TUPA, las mismas que deben ser
aprobadas mediante Decreto de Alcaldias; vy,

CONSIDERANDO:

N

ﬁ:\.Que, mediante Ordenanza Municipal No. 023-2007/MDV, de fecha 07 de setiembre del 2007, se aprobd

%,el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, norma que
 fue ratificada por parte de la Municipalidad Provincial del Callao, mediante Acuerdo de Concejo
No. 00229-2007.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, es una herramienta de gestion consolidador,
informativo, descriptivo, sistematizado y facilitador de la gestion del tramite administrativo por parte de los
administrados ante la Municipalidad, en ese sentido es fundamental la simplificacion administrativa,

concordando con lo dispuesto en el articulo 36 de la Ley No. 27444-Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Que, mediante Memorando No. 700-2009/GPP de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, e Informe
No. 158-2009/MDV-GAJ, de la Gerencia de Asesoria Juridica, se informa respecto a modificaciones del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~TUPA., correspondiendo que estas se aprueben por
Decreto de Alcaldia, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 38.5 de la Ley No.27444- Ley del
Procedimiento Administrativo General; dichos procedimientos administrativos corresponden a la Gerencia
de Rentas, Gerencia de Asentamientos Humanos y Gerencia de Participacion Vecinal (Anexo No. 02).

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica, opina favorablemente respecto al aspecto integral de la
modificacion del Texto Unico Procedimientos Administrativos, por adecuarse a la normatividad legal
vigente.

Que, las Municipalidades gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 194 de la Constitucion Politica del Estado,
concordante con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley No. 27972-Ley Organica de Municipalidades.

Estando a lo expuesto, en uso de las atribuciones conferidas por la Ley No. 27972-Ley Organica de
Municipalidades.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR las modificaciones planteadas al Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA, detalladas en el Anexo No. 02, que sera parte integrante del presente Decreto, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 38.5 de la Ley No.27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General, disponga la publicacion del presente
Decreto y el integro del Anexo No. 02, en la pagina Web de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, cuya
direccion electronica es: www.muniventanilla.gob.pe.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

s Alfredo Mareos Artespa
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ANEXO N° 02 ’ )
MODIFICACION A LA ORDENANZA N° 023-2007/MDV QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ,
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% R ey R ¢ o 7 BNCIA DE RECAUDAC % oL s e 5 5 3
e ah Nﬁz,ﬁ&vt . BUB GERENCIA DE RECAUDACION Y CONTRO] tmm»w o i . T s e o
IFRACCIONANIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 [copia del DNI de persona :nn_:s: o representante legal de persona juridica Gratuito | Gratuito 3 Sub Gerencia Gerente de
Y NO TRIBUTARIAS 2 |copia de la vigencia de poder en caso de persona juridica de Tramite Rentas F
[Base Legal 3 |Estado de Cuenta Corriente y/o Resolucién de Determinacién, Orden de Pago, Documentario
. " " 'd
ITu0 - Ley de Tributacién Municipal Resolucion de Multa Tributaria, Resolucién de Multa Administrativa o formato y Archivo
. .5, Ne 156-2004- EF de solicitud de Licencia de Funcionamiento s
Pub.15.11.2004 4 JLas deudas que soliciten el pago fraccionado no podrén ser menores al 3.32% de la . )
urT
<
J D.A. N2 006-96-MDV-AL Pub. 16.08.1996 5 |pago de Cuota Inicial del 30% de la deuda.
6 |En caso de deuda tributaria, se deber& adicionar, Carta Fianza Bancaria, ¥
Hipoteca u otra garantia J .
T f R e S SOR T T T g -
i B e v s o o .
m:mvuzmaz DE PROCEDIMIENTO nctu.:a 1 |solicitud niSEa al Ejecutor Coactivo. Gratuito Gratuito Sub Gerencia Ejecutor P
; 2 %
base Legal 2 |pocumento de identidad o poder del representante Deudas de Tramite Coactivo
Decreto Supremo N° 018-JUS, TUO de la Ley 26979 segiin se trate de persona natural o juridica Trib. Documentario p
lLey del Procedimiento de Ejecutoria Coactiva 3 |indicar la causal de suspensién. y Archive ,e
4 Pub. 06.12.2008 8 Dias i
Decreto Supremo N° 069-2003-EF — Reglamento de la Deudas
|Ley del Procedimiento de Ejecutoria Coactiva No Trib.
s
P
T S j v
B e . 3 o ;
1 [Selicitud n:::% al Alcalde. Sub Gerencia Gerente de |[Reconsidera
7
2 |copia del DNI en caso de persona natural y/o del representante de Tramite Rentas lerente de Renta o0 7
i do R de persona juridica. .
legal incluyendo RUC en caso de persona j Documentario —— "
7y
3 fc de 1 de poder en caso de persona juridica .
SPR 8] S8 Gageacisics & v ’ ¥:Mechive Resolver:30d 4
4 |copia de Recibos de pago de la deuda no prescrita. Apelacién a2
5 |pago por Derecho de Tramite Gratuito | Gratuito Tribunal Fiscal :
A
7
.8
ICOMPENSACION DE DEUDA O CONSOLIDACION DE 1 |solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Gratuito 45 Dias Sub Gerencia Gerente de |Reconsideracién)
[DEUDA 2 |copia del DNI en caso de persona natural y/o del representante de Tramite Rentas erente de Rental 7
. qal legal en caso de persona juridica. &
m.«u\rn a 9 aso de p 3 Documentario —— y
Irexto Gnico Ordenado del Cédigo Tributario 3 |copia de la vigencia de poder en caso de persona juridica y Archive y
Resolver:30d L
N D.S. N2 135-99-EF y Modificatorias 4 |Acreditar con el Original y/o copia autenticada del recibo
P
D.L. N2 981, publicado el 15.03.2007 el pago indebido o en exceso. Apelacién
D Tribunal Fiscal /
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ANEXO N° 02
MODIFICACION A LA ORDENANZA N° 023-2007/MDV QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

v
rdenanza N¢ 057-2005/MDV - Establecen disposicione} Nota: Tener en cuenta los reguisitos del Procedimiento 12.01 para Archivo ks
jpara el reconocimiento de Organizaciones Sociales d sustentar la modificacién del registro &
Base que realizan labores de apoyo alimentario )
Decreto de Alcaldfa Ne 001-2008/MDV-ALC PR
[RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LOS NUEVOS CONSEJOS 1 |solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito 15 Dias Sub Gerencia Gerente de [Reconsideracién) 4
[DIRECTIVOS DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES, CONMITES | 2 |Copia de Acta de Constitucién, autenticada por el fedatario municipal de Tramite |Participacién Gerencia de , P
IDAMAS, AGRUPACIONES VECINALES 3 |Copia del Acta de Elecciones, autenticada por fedatario municipal Documentario y vecinal participacién ’
Base Legal 4 |copia del Estatuto, autenticada por fedatario municipal Archivo Vecinal
lordenanza, 034-2008/MDV 5 [Nomina del Consejo Directivo PEeseRtIEIISd i
J0.M Ne 038-2005/MDV-ALC 6 |Copia del DNI — Consejo Directivo Resolver:30d B &
7 |Fotos tamafio carné por cada integrante Apelacién #
8 |copia de ultima resolucién Gerente ¥
Municipal
/ 5
?
o
ICONSTITUCION DE Y RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALE| 1 [Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito 30 pias Sub Gerencia Gerente de Reconsideracién] 58
ICOMUNALES 2 |Copia de Acta de Constitucién, autenticada por el fedatario municipal de Tramite Participacién Gerencia de '
Base Leqal 3 |copia del Acta de Elecciones, autenticada por fedatario municipal Documentario y Vecinal Participacién g
lLEY Ne 27972, Art. 1159 4 |Relacién de sus miembros,indicando nombre, apellido, DNI y firma Archivo vecinal
o.M N2 038-2005/MDV-ALC S |copia de DNI de dirigentes Presentar:15d .
6 |Potos tamafio carné por cada integrante Resolver:30d
Apelacién £
Gerente
Municipal
IPONSTITUCION Y RECONOCIMIENTO DEL COMITE DE gestién| 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito 30 pias Sub Gerencia Gerente de [Reconsideraciénf 4
ITE VECINAL 2 |copia de Acta de Constitucién, autenticada por el fedatario municipal de Tramite [Participacién Gerencia de
3 [Copia del Acta de Elecciones, autenticada por fedatario municipal Documentario y vecinal Participacién
EY Ne 27972, Art. 1172 4 |Relacién de sus miembros,indicando nombre, apellido, DNI y firma Archivo Vecinal
o.M Ne 038-2005/MDV-ALC S |copia de DNI de dirigentes Presentar:15d -
lo.m Ne 014-2007/MDV 6 [Fotos tamafo carné por cada integrante I X d
Apelacién
Gerente #
Municipal s &
INSCRIPCION Y REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS DE LOS | 1 [Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito |[ Gratuito 30 Dfas Sub Gerencia Gerente de  |Reconsideracié;
IASOCIADOS, ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL Y 2 |copia de Acta de Constitucién, autenticada por el fedatario municipal de Tramite |Participacién Gerencia de <
loTrOS 3 |copia del Acta de Elecciones, autenticada por fedatario municipal Documentario y vecinal Participacién &
Base Legal 4 |Inscripcién en Registros PGblicos Archivo vecinal
{ Rey mmq@nmm_&.kxmqﬁﬁ O ENE L). 5 [Padrén de socios o moradores presentar:1sd P
Oml?_o...ko : - & k6 |Nomina de dirigentes Resolveri3od N
PN \W - D“mﬂ.m:v\ﬁ. Dm <qu.}2:«“~ Copia del Estatuto, autenticads por fedatario municipal Aelagisn :
Om R “ﬁ‘O\/ o .| B Jcopia de ONI de dirigentes re—— s
. Que la presente es copia fiel ) Municipal
Qw Qﬂn "0 _ U X tos tamafio carné por cada integrante L
*#11al que obra en Ios archivos delesta ‘

Q,v.«ux_,w N m >mm N-,m.
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