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MUNICIPALIDAD DlSTRITAL DE VENTANILLA
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 30 -2018-MDV/GM
Ventanilla, 28 de setiembre de 2018.

!
H ol

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA .

VISTO:
El Informe técnico N°® 002-2018/MDV-GA-SGF, presentado por la Subgerencia de Finanzas,
,/;m\ mediante el cual se remite el proyecto de directiva denominada “Procedimiento Contable
/‘9va para la Preparaciéon, Presentacion de Estados Financieros, Presupuestarios vy
mﬁ" )(‘omplementarla con Periodicidad Mensual, Trimestral y Semestral dela I}dummpalldad
' Y £ Distrital de Ventanilla”, y; o

% CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 30305,
establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales son érganos de Gobierno Local
que gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su
competencia, concordante con el Articulo | del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27972 - Ley
Organica de Municipalidades;

| Que, mediante Informe de visto se propone la directiva denominada “Procedimiento
Contable para la Preparacion, Presentacion de Estados Financieros, Presupuestarios y
Complementaria con Periodicidad Mensual, Trimestral y Semestral de la Municipalidad
Distrital de Ventanilla”, la misma que tiene como finalidad que la Municipalidad Distrital de
Ventanilla, cumpla con la presentacion de los Estados Financieros, Presupuestaria y
Complementaria de la Municipalidad Distrital de Ventanilla dentro del plazo establecido a la
Direccion General de Contabilidad Puablica del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, mediante Memorando N° 265-2018/MDV-GPLP de fecha 27 de setiembre de 2018, la
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto remite el Informe N° 127-2018/MDV-GPLP-
JEPII, el cual concluye que habiéndose revisado la propuesta de directiva “Procedimiento

‘fhm 1Contable para la Preparacion, Presentacion de Estados Financieros, Presupuestarios vy
o ?Q_Oompiementana con Periodicidad Mensual, Trimestral y Semestral de la Municipalidad
g’___:_" 4‘ 'Dtstrita[ de Ventanilla”, se determina que cumple con los lineamientos establecidos en la
[} , D&rectlva N°® 07- 2017/MDV-GM aprobada por la Resoluciéon de Gerencia Municipal N° 019-

“, /| ~2017IMDV-GM;

/ Que, mediante Informe N° 161-2018/MDV-GLySM de fecha 28 de setiembre de 2018, la
/ Gerencia Legal y Secretaria Municipal sefala que en mérito del analisis efectuado se
' concluye que resuita iegalmente viable que la Gerencia Municipal apruebe el proyecto de

»
Que, el numeral 17.13 del articulo 17° del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF

e NW\L(%@ la Municipalidad Distrital de Ventanilla, sefiala que es funcion de la Gerencia Municipal
,e:, {tll’ resoluciones de Gerencia Municipal aprobando directivas o resolviendo asuntos
f A adrﬁmlstrativos en malerias relacionadas con la gestion municipal de los servicios publicos
¢ {,_‘.l%)cérés de las mvers:lone municipales, asi coma aquellas otras materias que le fuesen




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
GERENCIA MUNICIPAL

/... continua RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 30 -2018-MDV/GM

Estando a lo expuesto y con el visado y conformidad de la Gerencia de Planificacion Local y
Presupuesto, Gerencia de Administracion, Gerencia Legal y Secretaria Municipal, y
Subgerencia de Finanzas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla; y en uso de las
atribuciones que confiere la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, y en uso de las
facultades delegadas conforme lo establece el Art. 1° numeral 1.1 literal a) aprobado
mediante Resolucion de Alcaldia N° 442-2013/MDV-ALC, de fecha 29 de agosto del 2013 y
su modificatoria aprobada mediante Resolucion de Alcaldia N° 475-2013/MDV-ALC de fecha
17 de setiembre del 2013;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 008-2018-MDV-GM, denominada

Directiva sobre “Procedimiento Contable para la Preparacion, Presentacion de Estados

Financieros, Presupuestarios y Complementaria con Periodicidad Mensual, Trimestral y
© O "",{“ Semestral de la Municipalidad Distrital de Ventanilla™.

. ¥ L 1
@\' ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion y
— Telecomunicaciones la publicacion de la presente resolucion y el integro de la Directiva en el

portal institucional.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia Legal y Secretaria Municipal la
comunicacion de la presente Resolucidon a las Unidades Organicas y Organismos
Desconcentrados de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, para su cumplimiento
obligatorio.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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Formuiada por. Subgerencia de Finanzas — Gerencia de Administracion

1. OBJETIVO

Establecer los Procedimientos, Cronogramas, Plazos y Requerimiento de Informacion para la
preparacidn de los Estados Financieros, Presupuestarios y complementarias con periodicidad
Mensual, Trimestral y Semestral de la Municipalidad Distrital de Ventanilla para la presentacion
oportuna a la Direccidon General de Contabilidad Publica del Ministeric de Economia vy
Finanzas,

. FINALIDAD

Que la Municipalidad Distrital de Ventanilla, cumpla con la presentacidon de los Estados
Financieros, Presupuestaria y Complemeantaria de la  Municipatidad distrital de Ventanilla
denfro del plazo esiablecido a la Direccion General de Contabilidad Publica del Ministerio de
Eccnomia y Finanzas.,

Establecer un Cronograma Inierno Contable para que las unidades organicas de la
Municipalidad, entreguen informacién oportuna a la Jefatura de Contabilidad de la
Subgerencia de Finanzas, para el cietre de los Estados Financieros mensuales, trimesiraies y
semestrales, y la presentacion dentro de plazo establecido a la Direccion General de
Contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas.

1. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

suU actualizacion se efectuara a propuesta de Gerencia de Administracion por nuev

El presente procedimiento es aprobado por la Gerencia Municipal, su vigencia es permanente
requerimientos de las areas involucradas, por aspecto normative y de ejecucion. ﬁ

V. ALCANCE

Todas las Unidades Organicas y Organos Desconcentrados de la Municipalidad Distrital de

Ventanilla, que generen y autoricen registro de ingresos y gastos en el Sistema Integrado de U. % R

Admrmstratavo Financiera-SIAF, para registfro contable. Ry

V. BASE LEGAL

+ Ley N° 28708 — Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad, modificada por la le
N°29537.

o Directiva N"003-2016-EF/51.01 aprobado con R.D N° 009-2016-EF/51.01

» Texto Unico ordenado de la Directiva N°003-2016-EF/51.01 aprobado con R.D N® {4
EF/51.01, actualizado con RD  04-2018-EF/51.01

¢ Ley N°28112 — Ley Marco de Administracidon Financiera del Sector Publico. N

e Resolucién Directoral N° 010-2015-EF/51.01, que aprueba el Plan Contabfe
Gubernamental 2015 y modificatorias.
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Vi, RESPONSABILIDADES

6.7 £s responsabilidad de todos los Gerentes, Sub Gerentes y Jefes  de las Unidades
Crganicas de la Municipalidad y de los érganos Desconcentrados mencionados en el
presente documento, dar cumplimiento a la presente directiva.

6.2 Es responsabilidad de todos los Gerentes, Sub Gerentes y Jefes  de las Unidades
Organicas de la Municipalidad y de los drganos Desconcentrados mencionados en el
presente documento, la veracidad de [a informacion remitida para la preparacién de los
Estados Financieros, Presupuestarios y complementarias.

Vil. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Uso obligatorio del Sistema Integral de Administrativo Financiero SIAF:

l.a Municipalidad, en la Preparacion de los Estados Financieros, Presupuestarias vy
Complementarias, debera considerer of Jso obligatoriamente del Sistema Integral
Adiministrativo Financiero, de acuerdo a la Ley 28112, Ley Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico, segin los siguientes artlculos:

Artfculo 10.1- “El registro de fa informacion es Unico y de uso obligatorio por parte de
todas las enfidades y organismos del Sector Pablico, a nivel nacional, regional y loca /y
se efectua a través del Srs{ema !ntegrado de Admrmstrac;on Frnanc:era def Seaf

Comilté de Coordmac:én K

WH
Artfeulo 10.2 El SIAF-SP constituye el medio oficial para ef registro, procesamientb\_\?)r,,, A\
generacién de la informacién relacionada con la Administracién Financiera del Sector =--\:
Publico, cuyo funcionamiento y operatividad se desarrofla en el marco de la QISR
normalividad aprobada por los érganos reclores. < ’f"(" e, ’

7.2 Uso del Sistema Interno SIGAM paralelo al Sistema SIAF: oA

Las Unidades Organicas de la Municipalidad, en forma paralela efectuaran los Registros‘ |
de Gastos en el Sistema Interno de la Municipalidad denominado SIGAM con el Sistema
Integral de Administracién Financiera-SIAF.

En el Sistema SIGAM, las Unidades Organicas, registraran los document
sustentatorios de los gastos debidamente autorizados, y supervisadas como: Facturg

Guias de Remision, Recibo por Servicios Plblicos, Valorizaciones, Recibos [ PR
Honorarios, Planilla de remuneraciones, Planilla de Pensionista, Planilla construccion dfuil, Cont 5.“.
Planillas CAS, Dieta Regidores, subvenciones  otorgadas, Anticipos otorgados'q)“b”“'“ &
Funcionarios, Anticipos otorgados a proveedores por Gastos Corrientes y Gastos db

R @

Obras, Sentencias Judiciales, Apertura, reembolso y cierre de Caja Chica, Certificacion de "
Disponibilidad Presupuestai, Conformidad de Servicio, Ordenes de Compra o Servicios,
otros documentos que sustentan gastos autorizadas por las Unidades Organicas

A TRET/Q
&y

encargadas de ia Ejecuzitn de Gastos.
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7.3 Equilibrio presupuestal entre ingresos y gastos

La Subgerencia de finanzas, Unidad organica encargada del control de registros ingresos
y gastos de la Municipalidad, debera considerar la existencia de Disponibilidad
Financiera antes de autorizar el registro de Devengados de Gastos y disponer &l registro
diario de la Recaudacion de Ingresos en el Sistema Administrativo SIAF.

Es obligatorio gue exista Equilibrio Presupuestal de Ingresos y Gastos, para proceder al
Cierre Financierc y Presupuestario, debido que en forma automatica et Sistema en el
Modulo Contable SIAF efectlia la validacién, no admitiendo el Cierre de los Estados
Financieros y Presupuestarios si existiera inconsistencias. ASTRE

gy A"

7.4 Sustento de ingresos y gastos —~ principios de control interno Evevimenghan,

.as Unidades Organicas y los Organos Desconcentrados de la Municipalidad, qUE'/
generan y autorizan gastos, deberan considerar la Normas de Control Interno,
Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG, en la supervisiéon, revision verificacion

control de los documentos que sustenten los gastos, antes de autorizar el registro en el

Sistema Administrativo SIAF, y continuar el tramite con la Subgerencia de Finanzas para

el Registro Contable y el Registro de la Fase Girado en el SIAF.

Los Funcionarios y servidores de la Municipalidad, segun su competencia es responsable
de establecer, mantener, revisar y actualizar la Estructura de Control Interno En Funcién a
La Naturaleza de sus actividades y velumen de Opearacionss.

Las Unidades crganicas de la Municipalidad sustentaran los ingresos vy gastos con los
sigutenies documentos:  Faciuras, Guias de Remisidn, Recibo por Servicios Publicos, .
Valorizaciones, Recibos por Honorarios, Planilla de remuneraciones, Planilla de / ity
Pensionista, Planilla construccion civil, Planillas CAS, Dieta Regidores, subvencaoneS/ w
otorgadas, Anticipos otorgados a Funcionarios, Anticipos otorgados a proveedores par
Gastos Corrientes y Gastos de Obras, Sentencias Judiciales, Apertura, reembolso y cierrg:
de Caja Chica, Certificacién de Disponibilidad Presupuestal, Conformidad de Servicio
Ordenes de Compra o Servicios, otros documentos que sustentan gastos autorizados por ™~
las Unidades Organicas encargadas de la Ejecucién de Gastos e Ingresos.

La Jefatura de Tesoreria de la Subgerencia de Finanzas, debe mantener debida
conservacion de los decumentos para posterior revision por las entidades de Control .

Interno o Externo. —

7.5 Movimiento de almacén ingresos y salida con sustento de facturas y guia § ',
remision — Sistema Almacén - SIGAM

La Subgerencia de Logistica de la Municipalidad, la Jefatura de Equipo de Almacen y los
Organos Desconcentrados, cuando autoricen Devengar las facturas por Adquisicion de
Materiales y Suministros de Almacén, obligatoriamente deberan adjuntar la Gula de
Rermisién, con la fecha que corresponde, a fin que el proceso de DEVENGADQ, exista
igualdad entre el SISTEMA SIAF y el Sistema SIGAM —Modulo de Almacen.

Para el registro contable de ingreso y salida de Almacen se efectuara el cierre del
Sistema SIGAM de Almacén, a los 04 dias calendario si finalizacidén de un
mes.
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7.6 Verificacion de fecha de ingresos y gastos en el Sistema I[ntegral

Administrativo SIAF  (Efectuado  por  lLogistica, Recursos Humanos,
Tesoreria Y Organos Desconcentrados)

Las Unidades Organicas de la Municipalidad, que en forma diaria registran los
documentos Sustentatorios de ingresos y gastos en el Sistema Integral de Administracion
Financiera- SIAF, deberan verificar que la fecha del documento sea la misma fecha del
mes_vigente, asl también deberan supervisar que los registros Administrativos de
Ingresos y Gastos se encuentren en el SIAF en situacion de "A" aprobado.

Las Unidades de Logistica, de Recursos Humanos, Tesoreria de la Municipalidad Distrital
de Ventanilta y de los Organos Desconcentrados, usuarios del Sistema integral de
Administracién Financiera, cuando observen que en la fase de compromiso, devengado o
girado, registro en siluacion "R" Rechazados, 'P" Pendiente, “T" en Transmision, "V"
verificacién, deberan contactar con Soporte SIAF del Ministerio de Economia y Finanzas
para el soporte informatico.

El Modulo contable SIAF no permite contabilizar los expediente de ingresos o gastos en
situacién diferente de Aprobado A", tampoco permite el Cierre y trasmision de los
Estados Financieros at Ministerio de Economia y Finanzas.

7.7 Médulo de conciliacién de operaciones SIAF, uso de clasificadores de

7.8

ingresos y gastos

Las Unidades Organicas de la Municipalidad, usuarias del Sistema integral de
Administracion Financiera - SIAF, deben supervisar el uso adecuado de los
Clasificadores de ingresos y gastos, considerando que se encuentra eniazados al tipo de. f.
documento, recursos, rubros y al Nuevo Plan contable Gubernamental y que generar e |
forma automaticamente las Cuentas Contables de acuerdo a la Tabla de Operaciones; ‘e;]
Sistema SIAF.

La Jefatura de Contabilidad, para el cierre de los Estados Financieros y Presupuestar ELNAN
efectuara el proceso de validacion en el “Médulo de Conciliacion de Operaciones 1\~
SIAF” que se encuentra en el SIAF-SP Cliente/Servidor, con la finalidad de verificar las
posibles diferencias entre la informacion presupuestaria registrada en el SIAF-SP y la a7
Base de Datos Centrai del Ministerio de Economia y Finanzas. @ s,

Informes, reportes, cuadros, actas de conciliacion

Las Unidades de Logistica, de Recursos Humanos, Tesorerfa de la Municipalidad Distrit
de Ventanilla y de los Organos Desconcentrados y otros usuarios del Sistema Integral d
Administracién Financiera, deberan remitir los informes, cuadros, reportes y Actagd _
debidamente firmadas y selladas en cada hoja para efectos de conciliar los saldos defs

Balance de Comprobacion. \?ﬁ' -

La Subgerencia de Finanzas, con los datos recepcionados de las Diversas Unidades

Organicas de la Municipalidad remitira a la Jefatura de Comntabilidad para efectuar la
comparacién con los Datos del Balance de Comprobacién para la firma del Acta.
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7.9 Custodia de documenios originales de las Unidades Orgénicas de la

7.10 Lugar

Municipalidad y Organos Desconcentrados

Las Unidades de Logistica, de Recursos Humanos, Tesoreria de la Municipalidad Distrital
de Ventanilla y de los Organos Desconcantrados y otros usuarios del Sistema Integral de
Administracion Financiera, deberan mantener en Custodia los documentos originales de
gastos, de ingresos y medio de pago que generen y que hayan autorizade el
Registros en el Modulo Administrativos SIAF en la fase de compromiso, Devengado vy
Girado.

Los Documentos que sustentan los hechos econdmicos administratives con incidencia
contable deben ser adecuadamente conservada vy custodiadas para acciones de
fiscalizacién interna o externa. AT

o \“ \[L\h" Y

‘\ 1‘ '

(:f) . .
y plazo de presentacion de la informacién financier 7y /f.ﬂ
presupuestaria mensual, trimestral y semestral a la Direccién General: de
Contabilidad Ptiblica del Ministerio de Economia y Finanzas 't

PLAZO DE PRESENTACION DE

Nro'3."..ENTIDAD, " |“PERIOCIDAD INFORMAGION

Dentro de los 30 dias calendarios siguientes a
la finalizacion del mes que corresponda

Texto Ordenado de la Directiva Nro, 003-2016-

MENSUAL EF/51.01, Aprobada con Resolucion Directoral
GOBIERNOS Nro. 009-2018-EF/51.01, modificado cen
LOCALES Resoltucién Directoral Nro. 004-2018-EF/51.01 .;.
1 I MUNICIPALIDAD Numeral 7.1 it
DISTRITAL DE Dentro de los 30 dias_habiles siguientes ala {17
VENTANILLA finalizacion del periodo que se informa ‘\\-

N
TRIMESTRAL | Texto Ordenado de la Directiva Nro. 003-2016-
Y SEMESTRAL | EF/51.01, Aprobada con Resolucion Directoral
Nro. 009-2016-EF/51.01, mcdificado con
Resolucign Directoral Mro, 004-2018-EF/51.01
Numeral 7.2

\E 5{“ .
, Gontabliitq

¥» Informacién Mensual

La informacidn financiera y presupuestaria correspondiente a los meses de Enero W,
Febrero se enviard a través del aplicativo Web "SIAF - Mdédulo Contable -
Informacion Financiera y Presupuestaria, en la misma fecha de presentacion de fa
informacién financiera y presupuestaria correspondiente al Primer Trimestre, La
informacion Financiera y presupuestaria de los meses de Abril, Mayo, Julio, Agosto,
Octubre y Noviembre se enviara a través del aplicativo WEB dentro de los 30 dias
calendario siguientes a la finalizacién del mes que corresponda,

(O
Zﬁg
EDE w0 OE
E (e L]

NS TTUCK AL E
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» Informacion Trimestral y Semestral

El plazo de presentacion de la informacion financiera y presupuestaria trimestral y
semestral, sera dentro de los 30 dias habiles siguientes a la finalizacion del periodo
que corresponda, la informacidn se enviara a través del aplicativo Web “SIAF — Médulo
Contable — Informacion Financiera y Presupuestaria y se presentara |a carpeta fisica a
la Direccion General de Contabilidad Publica.

¥ Informacién al Cuarto Trimestre

Correspondera al cierre del periodo, de conformidad con lo dispuesto en ta Directiva de
presentacion de informacion financiera, presupuestaria y complementaria de cierre
contable por las entidades gubernamentales del Estado para la elaboracién de la
Cuenta General de la Republica.

» Lugar de Entreqa (carpeta fisica}

En la sede institucional del Ministerio de Economia y Finanzas, Mesa de Partes, sito en .
Jr. Junin N° 319- Cercado de  Lima.

f

Las Unidades Organicas de la Municipalidad, usuarias del Sistema Integralf{d
Administracion Financiera, para dar cumplimiento a la directiva del Ministerio de W
Economia y Finanzas, debera remitir oportunamente la informacién solicitada po&
Subgerencia de Finanzas dentro del cronograma interno cortable de la Mummpahdad \ L
a fin que la Jefatura de Contabilidad prepare el cierre de transmision y presentacion de
los Estados Financieros y Presupuestarios en el plazo establecido por Ley.

T
‘l [

-+
o :NHH‘I N

VI PROCED|MIENTOS ESPECIFICOS &

8.1 Acciones diarias de ingresos y gastos en Sistema Administrativo- SIAF _
l.as Unidades organicas regisiraran diariamente los ingresos y gastos y la forma de pago
en el Sistema Administrative SIAF, lo cual en forma automatica se visualizara en el
Sistema del Modulo Contable SIAF para contabilizar diariamente, con los documentos que
autoricen las unidades organicas de la Municipalidad.

Las Unidades de Logistica, Recursos Humanos, Tesoreria de la Municipalidad Distrital de
Ventanilta, los Organos Desconcentrados y otros usuarios del Sistema Integral
Administracion Financiera, solo registraran con documentos originates, autorizadog's
supervisados antes de efectuar los Registros Administrativos SIAF.

Sistema SIAF.

Pagina 6 de 34




PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS ¥
COMPLEMENTARIA CON PERICDICIDAD MENSUAL, TRIMESTRAL Y

e "? "PROGEDIMIENTO CONTABLE PARA LA PREPARACION,
"'-\:; SEMESTRAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA® | NEO30- 2ovf| fou- Gt

Munlclpalidad Blstrital
te Yontaniila Directiva NCO$2018-MDV-GM

2812018

v L UNIDAD ENCARGADA |\ TIEMPODE -}

~_ACTIVIDADES EN SISTEMA SIAF

1 -_"'_:AC_CIONES i
-Las unidades mencionadas registraran en &l
MODUILO ADMINISTRATIVO SIAF, los hechos
econdmicos de la  Municipaligad, con
Documentos Sustentatorios originales con  la
fecha dei mismo mes y cuyos originales estan
baje cusiodia de Las unidades que originan los
gastos Y reciben los ingresos,
OD SISTEMA SALUD -Las unidades mencionadas verificaran que en el
MUNICIPAL ;
sistema SIAF  en todas las fases, gue los
OD SERVICIOS A LA registros autorizados estén en "A" Aprobado.
CIUDAD ¥ GESTION -Documentos Sustentatorios !
AMBIENTAL S '
1 Diartamente Facturas, Recibos Honaorarios, Orden de
Egg%ﬁ?gxcm DE Servicio, Orden de Compra, Vaiorizaciones,
Certificado  Presupuestal, Conformidad de
SUBGERENCIA DE Servicio, Planilla de Sueldo, Planilla de Salarios, |.

Planilla Dieta regidores, Planilla CAS, Planilla dejo "

Construccion Civil, Apertura- Rendicion- Ciefré

de Caja Chica, Rendicion de Antic%g:s .
i

RECURSOS HUMANOS

JEFATURA DE , )
TESORERIA Otcrgados a  Proveedores vy  funcion

Resolucidn  por  subvenciones  otorgadas ’
Acuerdo consejo por Donaciones, pago de:f i
impuestos a Sunat y Afp, pago de
fraccionamiento Sunat y Afp, Ingresos Diarios,
Ingresos Diversos, Notas de Cargos Abonosiil?
Cheques Girados, Garta Orden otros ingregos-y
gastos que registren en el Sistema
Administrativos SIAF, AT 5 4

o,

Sy

-Contabilizar en el MODULO GONTABLE sub}gf
todos los ingresos, gastos y medio de pago, |
JEFATURA EQUIPO generados por las unidades usuarias y qug

L N . . L il
2 . Diariamente | efectan lcs REGISTROE ADMINISTRATIVGE (
CONTABILIDAD SIAF  con documentos  Sustentatorios  gajo
custodia de las unidades usuaria, an
documentos con fecha del mismo mes. '9;3‘
- Registrar en el Sistema Administrativo SIAF,
3 #EFS%TRUERRPI\ AEQUIPO Diartamente § "‘Documentos Emitidos™ la fecha de entrega de

Cheques y Carta Orden (Fase Girados).
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8.2 Cronograma contable para recepcién de documentos para preparacién de
notas contables para provisiones de operaciones complementarias o ajustes

contables

Los documentos que remitan las Unidades crganica de la Municipalidad permitira la
Generacion de las Provisiones Contable complementarias, para la integracion Contable,
los documentos necesarios son;

N°| UNIDAD ENCARGADA

"PLAZO DE -
- EJECUCION Y

ACTIVIDADES Y DOCUMENTOQS SOLICITADOS

TESORERIA

finalizacién del
mes

it
//’33‘

~"RECEFCION DE
DOCUMENTUS B
ornitird o Contabiiidad I2s Acuorgos de
Co: cajo por Donacién, Transferencias :
GERENCIA Dentro de 04 mcrf'rdaf Y otorgadas s efeciivo o de
MUNICIPAL dfas calendario Bishes
1 siguiente de la Convenios Institucionales y olros
GERENCIA LEGAL Y finalizacion del Resolucién de Liquidaciones Técnicas y
SECRETARIA mes Financieras de Obra y Proyectc de
MUNICIPAL Inversién Social
Resolucion por Apertura y Modificacién
Presupuestaria
Registro de Carta Fianza, devolucicnes y
ofros valores 'L
Apertura, Rendicidn y Cierre y Arqu
de Caja Chica \\ B
Rendicién de adelanto otorgado a ‘
Proveedores, Obras y gastos corrientas.
Liquidaciones de Convahios por Encargo
Determinacién de Cuentas por Pagar g a\}
Proveedores, Remuneracion, fmpuesfos
obras o
Dentro de 04 Rendicién de depdsitos en cuenta de fos”
dias calendario frabajadores por pagos de planiflas de /
2 JEFATURA EQUIPO siguiente de la Remuneraciones, Construccion civil,

CAS, Funcionarios. )
Sustento de Declaracion y pago de P ¢
Impuestos: declaraciéon PDT 621, )

626,Essalud, IGV,ONP, Renta de 4t3;i
Retencién IGV con declaracion POT, X\ _
AFP (Prima, Integra, Habitat, Profuturbj¥

Reportes de regisiro de Retencidn de 4ig" S

y Ratencién de IGV.

Reporttes por donaciones | fransferencia
recibidas y otorgadas

Movimianto de Fondos que administra la
Direccion General de Endeudamiento y

Tesoro Publico.
WSTRy
£ 0 T4<

)
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Determinacién Equilibrio Presupuestal
Apertura, Rendicion, Cierre y Arqueo
Caja Chica.

Documentos sustentatorios de rendicion
de registros sin clasificador, por encargo
a la Jefatura de Tesoreria por pagos de
tributos, remuneraciones y otros.
Relacion y copia de cheques en cartera.

Dentro de 4 dias
calendario
siguiente de la
Finalizacion del
mes

Calculo de Deposito de CTS,

Calculo acumulado de vacaciones
276,728, CAS u otros.

Liguidacién de CTS pendientes de Pago
arlos anteriores.

Determinar saldo de préstamos
otorgacdos al personal y cancelacion.
Determinacion de Deudas por Pagar
mensual a Personal de fa Municipalidad
(planillas CAS, construccion civil,
funcionarios, empleados y obreros, efc. )
Datos de gaslos de personal mensual:, .
Estadlstica del personal de fa f;;/.-
Municipalidad (N° de Trabajadores}y .

K

Relacion de Deudas por fmpuestost
Contribuciones y AFP. N

Recuperacion de los Subsidios
otorgados por maternidad, enfermedad
y/o accidentes.

o~ el

ol

HH.",.,J'I -
RN

Dentro de 4 dias
calendario
siguiente de /a
Finalizacién del
mes

Realizar el cierre del Sistema SIGAM-/
Mddulo Almacén y proceso

Hunlteipalidad Bistrial
ti8 Ventanilla

SUBGERENCIA DE

3 |RECURSOS
HUMANOS

4 SUBGERENCIA DE
LOGISTICA
GERENCIA DE

5 PLANIFICACION
LOCALY
FPRESUPUESTO

Dentro de 06
dlas calendario
siguiente de la
Finalizacién del

mes

i

3 'l

QZDPOHI

Remitird Resoluciones por presupu
de Apertura

Remitird Resolucion por Madificacion
Presupuestarias

Copia de Diractivas Internas.
Muodificaciones del ROF

’7w N

E'.“‘ -1../‘ - N
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SUBGERENCIA DE
RECURSOS
HUMANQOS
JEFATURA DE
TESORERIA

Dentro de 10
dlas calendario
siguiente de Ia
Finalizacién del

mes

Conciliaciones de impuestos laborales
por pagar.

Conciliaciones de remuneraciones al
personal por pagar.

Informe de datos de Formatos.
Financieros relacionados personal para
el Ministerio de Economia y Finanzas.

GERENCIA DE
INFRAESTUCTURA

OD SISTEMA DE
SALUD

OD SERVICIOS A LA
CIUDAD Y GESTION
AMBIENTAL

SUB GERENCIA DE
FORMULACION Y
EVALUACION DE LAS
INVERSICNES

SUB GERENCIA DE
EJECUCION DE
INVERSION

OTRAS UNIDADES
EJECUTORAS

DE PROYECTOS DE
INVERSION SOCIAL

Deniro de 08
dias calendario
siguiente de la
finalizacion de!

mes

Resoiuciones de Liquidacion Técnica y
Financiera de Obras y proyectos de
Inversion Social.

Inventario de Obras Publicas Concluidas
en Uso
y transfarida al patrimonio institucional.
Conciliacién de saldos de ejecucion de
Obras (Costo de Inversion}).

Reporte de Esitudio de Inversion por
Obhras Ejacitadas.

Refacion de gastos: Perfiles y Lsfudfcs

de pre Inversion. i

Reporte Expedients j<écm’c"d,
supervision.
informe de datos de

Ministerio de Economia y Finanzas. -

- v u.mr -.:'

. AN
[ i

For‘rnatos g
Financieros relacionados a obras para o\

PROCURADORIA
PUBLICA MUNICIPAL

Dentro de 08
dfas calendario
siguiente de la
finalizacion del

mes

/// ! ;

Determinacién  de  las Sénte;.éias-"'

judiciales (Procesos Legales, Judiciales,
Laborales, Tributos, etc).

Llenado del MODULO de SISTEMA de
Demandas judiciales y Arbitrales.

JEFATURA UNIDD
TESORERIA

0D SALUD
MUNICIPAL

Dentro de 10
dfas calendario
siguiente de la
finalizacion de

mes

L

Conciliaciones Bancarias: Bag
Pablicos y Privados.
Concifiaciones Bancarias cuenlta
de Tesoro.

Conciliacion Modulo de Endeudamid

-, Bealr

G
Conciliacion de Certificacion Ci‘;%lt*

(Obras por Impueslos).

Registro SIAF de Ingresos y Egresos
afios anteriores.

Documentos por apertura y ciorre de

u.efz‘ ?monw, Cuantas canceladas v
e’/ﬁnow':. L
_\* ©

r'4

x4
:‘g \Jr*?.\)Bn pr
O. HEFEDL Q.-G DE 5
- FLANRVRY Ol N
G

e INSTHIOU A DNAL | <
1;,) WVERSIIHES AN

y 0

=
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Documentos que susltenten sobregiro
Bancario.

Copia de Estado Bancario.

Archivos digitales de Conciliaciones
Bancarias.

Informe de Datos para e Mdodufo
SICOPRE- Operaciones reciprocas con
el Estado

informe de Datos para el Mddulo
SISTRAN — Transferencias

10

GERENCIA DE
RENTAS
MUNICIPALES

SUB GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

JEFATURA DE
TESORERIA

Dentro de 10
dias calendario
siguiente de la
finalizacion de

mes

Reporte de Ingresos por Impuésto
Predial vy Arbifrios  (Cuponera 5/
modificaciones).

Informe por Determinacion de los saldos
de la Cuentas por Cobrar. Predial,
Arbitrios, gastos Administrativos y oftros.
Reporte por Resolucién por Amnistfa
Beneficios y ofros.

Conciliacion de Ingresos y otros que,

requiera provision contable.
informe de Entidades del Estado due
han efsctuado Operacicnes recrprocas
con la municipalidad para el sistema: dei
Mddulo de SICOPRE

de Economia y Finanzas.

del Ministerio:| .

11

SUBGERENCIA DE
LOGISTICA

JEFATURA EQUIPO
ALMACEN

Dentro de 10
dias calendario
siguiente de la
finalizacion de

mes

Reporte de Existencias de Almacer).
Reporte de consumo de Almaceén.

‘,4.
Rendicion de los  Adelantos ; %

Proveedores  (Publicidad, concr 53
Servicio bafios portatil, Dotacioniiy
Suministro Eléctrico).

de Obras.

Reportes por Operaciones Reciprocas
con ef Estado-SICOPRE.

Determinacion de Deudas por Pagar a
Proveedores, Contratistas, supervisores,
Inventario de Almacen.

L IEFE
PLANH b O
14 TV VUL R ML E

Y
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GERENCIA DE
12 ADMINISTRACION
JEFATURA DE
CONTROL
PATRIMONIAL

Dentro de 11
dias calendario
siguiente de la
finalizacién del

mes

Resultado del Inventario de los Bienes
Patrimenial.

informe de acciones por faltantes y
Sobrantes de Activos Fijos.

Actas de Conciliacién de vehiculo,
maquinaria y otros.

Conciliaciones Obras culminadas y en
uso, Edificios Estructuras.

Resolucion por Bajas y Altas de Activos
Fijos.

Depreciacién 'y  Amortizaciones  de
intangibles. '

Equipos en Custodia cedidos en uso o
afectaciones en uso.

Estimacion Depreciacion de Actives Fijos
acuerdo a la Directiva 005-
2016/EF/51.01.

Relacion detailada de activos fijos con
valor de un sol (s/ 1.00).

Informe de Datos para los Formatos de
Activas Fijo def Ministerio de Economia.

GERENCIA DE
PLANIFICACICN
LOCALY
PRESUPUESTO

13

Dertro de 18
dfas calendario
siguiente e fa
finalizacion de!

mes

Ceniralizacion de Informacijon:

Presupuestaria de la WEE i
Acta de Conciliacién  del mz%rco
Presupuestal W

Preparacion ~ de  Informacién  dél:

Transferencia

Nota a fa Informacién Presupuestaria
Andlisis y Comentario por Informacion
sobre el Presupuesfo de gastos con
enfoque a Resuftados

Andlisis y  Comentarios  de _1&";::

Inversiones considerando metas fisic faﬁ/
financieras
Anélisis y Comentarios Presupuest
por Resuftado

3

o 4]
!@3‘ it '.“"\./’j
‘)!} - AN
—ogh

8.3 Documentos solicitados a las diversas

ETA

mensual, trimestral y semestral del ejercicio 2018 y llenado de formatqi-fs;‘
financieros y presupuestales 3

La Jefalura de Contabilidad para sustentar fas Notas Contables, analizar, Comparar y
Conciliar los saldo contable requiere de reportes, copia de los documentos que obra en

[ORETITRRALLS ; ATT I

-

custadia de las Unidades organicas de ta Municipalidad que han dado origen los hechos

economicos de ingresos, gastos corrientes,

gastos de obras, autorizados y que ingresen a

la Gerencia de Administracién, Subgerencia de Finanzas de Municipalidad Distrital de

Ventanillay de los Organos Desconcentrados.

Q\STRI}/;(
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Los Requerimiento de informacién para Cierre Contable Mensual, trimestral y semestral
del ejercicio las diversas unidades de la Municipalidad Distrital de Ventanilla son las
siguientes:

8.3.1 Gerencia Municipal, Gerencia l.egal y Secretaria Municipal, Gerencia

de Administracion Gerencia de Infraestructura, OD Sistemas de
Salud Municipal, OD Servicio a la Ciudad

a) Copia de los documentos por Liguidacion de los Encargos por Unicef y otras
pendientes de afios anteriores con la conformidad de Recepcion.

b} Relacion y Copia de Resolucién de Liquidacién Técnica y Financiera de
Obras Publicas y Proyectos de Inversion Social.

c) Relacion y Copia de Convenio Inferinstitucional, y Acuerdo de Concejo.

d) Relacién y copia de Acuerdo de Concejo o Resoluciones por Daonaciones
recibidos y Otorgados, Transferencias de efectivo o de bienes recibido u
otorgados.

e} Copia de Acuerdo de Concejo o resolucion por baja de aclivos.

f)y Relacion y copia de Acuerdo de Concejo © Resoluciones por
incorporacicnes Presupuesiales.

g) Relacién y Copia de Resoluciones de Gerencia, Resolucion del Titular o
Acuerdo de Consejo por bienes Cedidos en uso, Afectados en uso, 'y
transferencia de Obras interinstitucionales.

h) Relacién y Copia de Directivas y Resolucion.

i) Saneamiento legal de Bienes muebles e inmuebles. i

} Copia de Sustento de requerimiento de Auditoria a los Estados Financiero 28

informacion Presupuestaria. :
k) Copia de Sustento de requerimiento de Examen especial a la lnfor'naomn
Presupuestaria.
1) Relacién y Copia de implementacién de recomendacién de Auditoria que
amerite registrd Contable. QB TR
m) Comunicacién a la Direccién General de Contabilidad Publica de Audutong" Ve
Financiera e Implementacmr de Recomandacion de Auditoria. &
n) Ofros Documentos que requieran provision Centable. N

Gerencia de Administracion de la  Municipalidad Distnta gﬁg % o

Ventaniila / Gerencia de Administracion y Gerencia General d¢ '

Organos Desconcentrados: OD Sistema Salud Municipa H" A

Sistemas de Servicio a la Ciudad y Gerencia de Infraestructura ﬁ'&w@%

& _..,

a) Relacion y copia de Documentos sustentatorios por Rendiciones de Cuelita= -
por Anticipos Otorgados a Funcionarios, o recuperaciones de saldos.

b) Relacién y copia de Documentos Sustentatorios por Rendicion de Adelanto
otorgados a proveedores (concreto, combustible, Edelnor, Sedapal, Edilora
Per(, otros gastos Corrientes y de Qbras),

¢) Relacién y Copia de Contratos de Proveedores, Contratistas, Supervisores
y otros

d) Relacion y Copia de Resolucién de Liquidaciones técnicos financiero
Obras Pubiicas y Proyectos de Inversién Sccial

e) Relacién Convenios y Acuerdo de Concejo

fy  Inventario Fisico de Vehiculos, Maquinarias y otros

g) Inventario de Bienes no Depreciables,

h} Inventario de Terrenos

Pagina 13 de
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i}
i
k)
)
m}
n)
c}
p)

a)

r)

s)

1y Otros Documentos que requiera Provision Contable

8.3.3 Jefatura Equipo Control Patrimonial —Gerencia de Admmlstra&:lon\\
Gerencia de Infraestructura '

a)
b)
c)

e}

q)

Inventario de Almaceén

Inventario de Edificios, Estructura,

Inventaric de Construcciones de Edificios y Estructuras Culminados
Saneamiento legal de Bienes muebles e inmuebles

Inventario fisico Terrenos Afectados en Uso

Inventario de Intangibles -Software

Dapreciacidén y Amortizacidn de Actives Fijos e intangibles

Relacion y Cepia de Resolucidn por la determinacidon  de faltantes vy
sobrantes de Inveniario informe y conciliacian final

Relacion y Copia de Documentos sustentatorios de Bienes de Activos fijos
adquiridos para Infraestructura e Inversion Social (Orden de Compra,
Factura, Guia de Remisidn, Conformidad, Acta de Control patrimonial}
Relacion y Copia de Acuerdo de Concejo por Baja de Activos Fijos

Relacién y Copia de documentos por fmplementacion de  Recomendacion
de Auditoria, que amerite registro contable

Inventario Fisico de Vehliculos, Maquinarias y otros
Inventaric fisico de Edificios y Estructuras
Inventario de Construcciones de Edificios y Estructuras v
Inventario fisico de Bienes No Depreciables i '
Inventario de Terrenos N S
Inventario fisico de terrenos Afectados en Uso S
Inventario de Intangibles -Software '
Saneamiento legal de Bienes muebles e inmuebles

Copia de Resoclucion por la determinacion de faltantes y sobrantes de
Inventario informe y conciliacion final

Relacion y Documentos sustentatorios de Bienes de Activos fijos adquiridos
para Infraestructura e Inversion Sccial

Depreciacidn de vehiculos, maquinarias y otros, Amortizacion de intangibles

de acuerdo a la Directiva 005-2016-EF/51.01 “"Metodologia para el
reconocimiento, Medicion, Registro y Presentacion de los elementos de
Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentaies”. P
Calculo Depreciacién da Edificios y Estructuras
Relacion detallada de Activos Fijos con valor residual de un Sol (s/ l3
indicando situacién del Bien, para la Baja dei Bien
Relacion y copia de documentos de edificios estructura y terrenos cedidod ‘5’
&h uso a una entidad privada o publica )
Informe de datos para Llenado de Formatos AF-2, Anexo 1,  AF-2A,
Anexo2, AF-3, AF4 (Edificios, Estructuras, Vehiculos, Depreciacion)

Relacion de edificios y terrenos que se encuentran en Administracion
Funcional

Identificar edificios y terrenos como propiedades de inversion

8.3.4 Gerencia de Rentas Municipales — Sub Gerencia de Administracién
Tributaria - Gerencia de Tecnologia ..de. Informacién vy

Telacomunicaciones

3 vquo
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a) Reporte mensual detallado de recaudacion, diferenciando deuda insoluto y
derechos de emisidn, e intereses por Impuesto Predial, Arbitrios, Parques y
Jardines, Sequridad Ciudadana, Limpieza Publica

b) Saldo detallado de cuentas por cobrar mensuales indicando fecha de
vencimiento, y diferenciando deuda insoluta y derechos de emisidn.

¢) Reporte detallado y Copia de Documentos de ingresos Adelantado de
Contribuyentes.

d) Relacidon de Cuentas por Cobrar mensuales en situacidn de cobranza
dudosa (cobranzas coactivas)

e). Relacidn de la emisidn de recibo de Cobranza (Cuponera}, detallado por
tributos: Predial, Serenazgo, Parques vy Jardines, Limpieza v olros vy
Derechos de Emision,

i Relacidn y copia de Resoluciones de Amnislias, Extincion de Deudas,
prescrinciones, heneficios olorgados u oiros cuanlificados, con Anexo
detallado de los tributos insolutos y derechos administrativos.

g} Relacidon y copia de docurentos por Ingresos Tributarios, Mo Tributarios y
otros realizados con otras Eniidades del, en forma detallada (Operaciones
Reciprocas), detallado, indicando Nro. de recibo, entidad importe por tipo de
gastos a efectos de conciliar con la Entidades det Estado ( Modulo del
Estado-SICOPRE)

h) Informe de datos para llenado del Formato OA-3,0A-3A, OA-3B y Anexc
para firma de Conciliacion de saldo con las entidades del Estado Pt

i}  Medio magnético con informacién detailada de Cuentas por Cokf(ar
Contribuyentes, Coactivos, y de beneficios otorgados ,

i) Copia de documentos por la Implementacién de Recomendaqoﬁ de
Auditoria que amerite registro Contable e N

8.3.56 Sub Gerencia de Recursos Humanos de la Municipalidad Distrital de '
Ventanilla/ OD Sistema Salud- OD Servicio a la Ciudad- Gerenciade ...
Infraestructura o -

IALE IO

a} Relacién con registro SIAF de pago a Planilla de pago a Pensionistas. .+

b) Relacion con registro SIAF y copia de Planilla por Dieta y Suspension ﬁe
Renta de 4ta Categoria.

¢) Calculo de Compensacion por Tiempo de Servicio de Empleados, Obreros
y copia de depositos, con registro SIAF.

d) Relacion y copia de documentos por La Estimacion por Vacaciones po
pagar y pendiente de Goce fisico de Funcionarios, Empleados, Obreros|:;
personal CAS y otros Cuentas por pagar Laborales, en forma mensual\1.
(incluir copia Constancia de Suspension de Retencién de Renta de 4la \"v
Categorfa).

e) Relacion y Copia de Resolucion de aiflos anteriores Personal cesado,
nendientes de liquidacion da Beneficios sociales.

f) Relacion y copia de planillas y Cuadro mensuaiizado con importe totai de
las planillas por pago de Funcionarios, personal empieado, Obrero,
Pensionistas, CAS y Construccion Civii en forma mensual Pagado ¢ no
Pagado, indicando Nro. de Registro  SIAF  {Conciliacion segun
Recomendacién de Auditoria).

g) Relacion y Copia de Documentos y Cuadro de Impuestos por pagar
laborales autorizados en planilla de Remuneraciones, incluidos planillas de
Construccion Civil, y CAS (AFP, SUNAT, ONP, CONAFOVICER) Retencion
Judicial, Retencion Laboral, Montepios, Seguros particulares, Descuentos
de Prestamos, ofros Descuentos al trabajad gh% los siguientes datos: N°

lT,q(
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SIAF, tipo de tributo, monto en SIAF, monto autorizado, monto declarade,
monto pagado, nombre del trabajador.

n) Datos de gasto de personal indicando N° de colaboradores para estadistica
para presentacién a la Direccién General de coniabilidad Publica.

iy Relacién y Copia de Sentencias Judiciales por Reposicion de trabajadores.

j) Relacion y Copia de documento que sustente préstamo otorgado al
personal administrativo, indicando importe otorgade N® SIAF, Nombre
completo, monto Amortizado y saldo por cobrar,

k} Relacién y copia de Documento por Reembolso de ESSALUD y tramites
solicitados por recuperar, Documento por comunicacion a la Jefatura de
Tesoreria para deposito en la Cuenta Corriente de la Institucién por la
recuperacion de los subsidios, indicando el N° SIAF, registro y detalle dei
ingreso  recuperado con numero del expediente de reclamo
(Recomendacion de Auditoria).

) Conciliacior con ia Jeiziura de Tesoretia de Cuznias por Pagar & Personal
det Reperte "Devenaados por Girai, segln documeantos autorizades cor 2
Sub Gerencia de Recursos Humanos. (Conciliacion seguin Recomendacion

de Auditoria).
m) Llenado de Formato QA-2A-OA5, OA4, OA7, con datos de Remuneraméy

del Personal. s -
n) Implementacion de Recomendacién de Auditoria que Amerite regi fo ,‘;i

contable i‘. : !
o) Verificar el Modulo Administrativo SIAF que por concepto de planillas, que

en todas las fases Compromiso, Devengado y Girado y anulaciones, estén
en siluacién “A” aprobado, de existir conceptos de "V", "P" "R" “T", efecluar
la correccion con ayuda de Soporte SIAF del Mmssteno de Economia, N

- m fb-
comunicando de inmediato. ¢ / T,\
! +
1

8.3.6 Gerencia de Infraestructura y OD Sistema de Salud, OD Servicio a |a S -;;'
Ciudad, Sub Gerencia de Formulacién y Evaluacion de Inversiones y
la Sub Gerencia de Ejecucion de Inversiones !

a) Relacion y Copia de la  Resolucion gque aprueba la Liquidacion técnica
financiera de las obras y los proyectos de inversion social, detallando los
Costos por Valorizaciones obras, Supervision de Obras, Expedientes de
Obras, Costos por obras por Administracion Directa detallando, Gastos
Materiales (Facturas Guias Pecosa), Planillas, Gastos indirectos, act
Fijos del Proyecto, incluir fotos, Memoria Descriptivas,  plano ubicaci
acta entrega terreno, acta de recepcién de obra, conciliacion Técnlk
Financiera, Acta u otro documento que sustente de transferencia de Obras

b) Relacién y copia de sustento de gastos de : Inversiones intangibles,
Estudios de Pre inversion, perfiles, expedlentes técnicos con codige SNIP

c) Relac:on de Obras por Contrata con o sin liquidadas Técnica Financiera de
Obr indicando Costo de Obra, Pagos efectuados, Saldos por Pagar,
Cédigo SNIP

d) Relacién de Obras por Conhvenios y Actas de Transferencia, indicando
Costo de Obra, Pagos efectuados, Saldos por Pagar, codigo SNiP

e) Reiacion y Copia de Sustento del pago Obras por Impuestos indicando
Costo de Obra, Pagos efectuados, Saldos por Pagar , codigo SNIP

f) Relacién de Obras por administracion directa indicando Costo de Obra,
Pagos efectuados, Saldos por Pagar , cédigo SNIP

g) Relacién y Copia de adelantos Otorgados por obras por Contrata 'y
amortizacion de Adelantos indicando N° Si ;e?u importe, Nombre de
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p)

q)

Proveedor, Retenciones tribitarias y legales, tiempo de duracion de ia
vbra.

Relacion y copia de Resolucion por Obras incorporados al Patrimonio de la
Institucidn

Relacion y Copia de Contratos de Obras, avance de egjecucion, Carta
Fianzas, Renovaciones de Carta Fianza

Relacidén de Gasto detallado por Supervisidn y Liquidacion de Contrato de
Supervision, indicando Nro, SNIP, Nro. SIAF, Importe, tiempo de contrato.
Relacion de Cuentas por Pagar por obras por contrata, y Administracion
Directa, y Copia de Documentos por adeudo a Contratistas, Supervisiones,
Valorizaciones de Obras, Planillas y ofros proveedores de Obras por
Administracion Directa, Liguidacian Final de Obra con los sustentos de
decumentos como: (Contratos, Orden de Servicio, Orden de Compras,
Facturas, Guias Remisién, Conformidad, Pecosa) indicando Nro. de SIAF,
Nro. de Meta, Nombre de Proveedor, importe detallado, retenciones X
{ributarias, retenciones legales, etc “‘;'ilu.\,,;- e
Relacion y Copia de Proceso Judicial relacionado a Obras situacion legal. x4 "
Reiacion y Copia de Documentos por trasferencias y Donaciones recibida - /,/
para la Ejecucion de Obras u otorgadas {Convenios, Acuerdo concejo, - /1
Resoluciones, ¢ infoermes u opinion legai) o
Relacion y Copia ce Diractivas para Ejecucion, Liguidacion de obras u '
ofras Directivas »
Remision  por medio digital de los Reportes de Costo de obras sls)
Contrata, Administracion Directa, Obras por Transferir externa © i tc, n
Obras por Impuestos, Obras a ejecutar por Convenio, otros i
Verificar el Modulo administrativo SIAF, que los gastos reglstrados ‘e '1
fase de Compromiso, Devengado y Girado y anulaciones, estén
situacidn "A" aprobado, de existir conceptos de “V7, "P" "R" "T", efectua¥
correccidn con ayuda de Soporte  SIAF del Ministerio de Economia)
comunicando de inmediato a la Jefatura de Contabilidad

Relacion y copia de Documentos por Implementacidon de recomendacion de
Auditoria que amerite registro contable

8.3.7 Sub Gerencia de Logistica de la Municipalidad Distrital de Ventanilla
CD Sistema Salud / Servicio a la Ciudad / Gerencia de Infraestructura, »
m

=2
-

e LNC NS

Relacion de Orden de Compras y Orden de Servicios Registrados e gr

sisterna SIGAM

Relacion de Ordenes de compra y Ordenes de Servicios pendlentesﬂe Poaibliided 224

gjecucion. \ ¢ Bﬂ

Relacion de ordene de Compra y Ordenes de Servicios Anulados. el S

Relacién de Contratos, y referencia de Carta Fianzas vigentes

Relacion de Contratos con saldo por pagar

Reporte de Pdliza de Entrada y Pdliza de Salida de Almacén mensualizado

{Consumoe de Almacén)

Relacion de Orden de Compra por de Adquisicion de Activos Fijos con

Numeracién de Controi Patrimonial y Activos Fijos menores de 1/4 de UIT

Relacion y Copia de Comprobantes Pagos por Adeudos a Proveedores por

(Gastos  corrigntes v de ejecucién de Obras: Facluras, Recibos por

Honararios, Boletas. guia Remisidn, Pecosas, Orden de Servicio, Orden de

Compra, conformidad, Consuila Ruc, Consulta de  Validacién  de

cornprahante de page, oiros informes elc

Verificacion SIAF de Compromisos por Deve
0
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§.3.8 Jefatura de Equipo de Tesoreria de la Sub Gerencia de Finanzas de o
la Municipalidad Distrital de Ventanilla / OD Sistema Salud

n)

Relacion de Ordenes de Compra y de Servicio de Proveedores o Entidades
del Sector Publico que han realizado Operaciones Reciprocas con la
Municipalidad Dislrital de Ventaniita informacién para el flenado del sistema
de Operaciones Reciprocas, Modulo del Estado-SICOPRE), debidamente
cuantificada. y detallada para conciliar con fas Entidades Publicas
(ejemplo: Contraloria, SEDAPAL, Editora Pert, Ministerio de Vivienda,
Gobierno Regional Callao etc.)- Informacién Semestral para |a Direccion
General de Contabilidad

Remisién por medio digital de los Reportes de érdenes de Compras,
ordenes de Servicios, facturas y otros pendientes de pagos

Llenade de Formato AF10 sobre: “Libros de Contabilidad, Estimaciones
Provisiones, conciliacion de saldos e Inventarios y Otros”, {Informacion
semestral).

El personal logistico, deberd Verificar el Modulo administrativo SIAF, que
todo los gastos en las fases, Certificacion, compromisc anual, Compromiso,
Devengado y Gwado y anulaciones, esten en situacion “A" aprcbado, de
existir conceptos de “V”, “P" "R" “T" | efectuar la correccion con ayuda de
Soporte SIAF del Ministerio de Economia, comunicando de inmediato a [a
Jefatura de Contabilidad

Relacién y Copia de documento por Implementacion de Recomendacidn de
Auditoria que amerite registré contable.

(Centralizacion de Tributos) 2

a)

b)

L
Informe de tesoreria de registro de fecha de entrega de cheque emitidos
en el Registro SIAF, del menti REGISTRO- DOCUMENTOS EMITIDOS"
Informe mensual de tesoreria del Equilibrio Presupuestal por rubros y Tipos
de Financiamiento
Relacién detallada y Copia de Registro de Facturas emitidas con IGV
Relacion Detallado de Bancos por Cuentas Publicas y Privadas con saldo
de Cuentas verificadas con el Libro Banco SIAF
Conciliacién Bancarias mensual, debidamente
efectuada por la jefatura de tesoreria
Conciliacion Bancarias de las Cuentas Asignadas por Tesoro Piblico (CUT)
debidamente firmadas vy selladas por la Jefatura de Tesoreria
Relacién y Copia de los Estados Bancarios vy Movimiento y Saldo deg
Cuenta de Tesoro
Relacion detallada y Copias de documentos por Apertura
Cuentas, indicando: importes movimiento y saldo y
Relacion detallada de Cuentas Bancaria
Copia de documentos que sustenten la solicitud y autorizacion de Sobregiro
Bancarios
Relacién detallada y registros SIAF de saldos y Copias de documentos por

firmadas y selladas

Cancelacion de Cuentas Corrientes con rubro 18, 07 y 13 de afos. .
anteriores al 2012 de acuerdo a la resolucién 044-2011-EF y cancelacién™ | |
s

de Cuentas Bancarias g
Relacion y Documentos que sustente fa Complementacion de Registro
Administrativos de Gastos e ingresos reflejados en las conciliaciones

Bancarias del 2007-2008-2009-2012-2013-2014-2015-2016-2017 Endica\n‘dq_

N° de SIAF, relacién detallada y documento que sustenten los gastos
Relacion detallada, Copia de Cartas Fiapz—g’,‘
Valores. o Fﬁi‘i

vaciones, Arqueo de
O‘
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m) Relacién detallada y Copia de planillas de ingreso por recaudado Predial
Arbitrios, Gastos Administrativos, Servicios varics, Servicio Médicos,
Servicios deportes, Servicios varios, segun sistema  SATMUN, con
conciliado de ingreso con la Gerencia de Rentas Municipales VS Jefatura de
Tesoreria

n} Relacidén y Copia de Documentos de Asignaciones recibidas por tesoro
publico y movimiento de las operaciones, indicando nimero de SIAF
(FONCOMUN, Renta Aduana, Transferencias, Encargos, Obras por
impuestos, Programa Nutricién PANTBC)

o) Relacién detallada y Copia de Documentos por Donaciones vy
Transferencia de efectivo recibido u otorgado def gobierno Central, gobierno
Regional u otros Entidades del Estado indicando el N® de cuenta Corriente
de Apertura, Nro. SIAF, importe.

p) Relacién detallada y Copia de documentos por registro, Notas de Cargo y
Nota de Abonos, Transferencia de Cuentas, Prestamos Recibidos, Otros

q) Relacién detallada y Documento gue sustente Ja Rendiciones de Cuenta por
anticipo otorgado a Proveedores de Obras o Gastos corrientes y Rendicion
por adelanto de Valorizaciones o documento que sustente la recuperacion
det saldo- con datos de registro SIAF

r} Relacién detallada y copia de Documento que sustente la Rendiciones de
Cuenta otorgado a Funcionarios con datos de registro SIAF o documentos
que sustente la recuperacion de los anticipos otorgados

s) Relacion detallada y Copia de documentos sustentatorios y rendicion de la

Cuentas de UNICEFS u otros encargos Institucionales W
1) Relacion detallada con nimero SIAF y Documento por Rendicidn de Cajar” &

chica, apertura y cierre de Caja Chica, con Resclucion por nombramuanté
de encargado de Caja Chica y Directiva de Caja Chica. .

u) Relacién y Copia de Arquecs de Caja Chica, informe por Resultado con,
documentos sustentaterios B

v} Relacién detallada y Copia de Arqueos de Recaudaciones, informe por
Resultado con documentos sustentatorios

w) Relacién detallada con Nomero de SIAF y Copia de los documentos por las
Garantias recibidas, Garantia Otorgadas, Retenciones por Contrato, por
alquileres, de proveedores y otros, indicando: fecha de recepcion, importe,

VTR ]
LY T

Nombre, concepto, periodo de duracién, fecha devolucion, Nro. de Cuenta

Corriente depositado
x) Relacién detallada y Copia de Registro de Facturas emitidas con IGV
y) Relacién detallada y Documento que sustente los Depdsitos por pago e' !
planilas a Funcionarios, empleados, obreros, pensionistas, planiila 48}

construccién civil, CAS (Registro SIAF Sin clasificador por ingreso y salidis,,

y Numero SIAF de origen) ,

z) Relacion detallada y Documentos que sustente el pago de impuestos:
EsSalud, ONP, AFP, Conafovicer, IGV, Retenciones GV, Renta de 4ta;
Renta de 5ta, Depositos Detracciones, SCRT, (Registro SIAF !h
clasificador ingreso y salida y Numero SIAF de origen)

aa) Relacién y Copia de Documentos que sustente el pago o depdsito de
Retenciones Judiciales, Laborales, Interés, Multas, Descuento por‘
responsabilidad etc. (Registro SIAF Sin clasificador por ingreso y salida y
Numero SIAF de origen)

bb) Relacién detallada y Copia de Documentos de Otras Cuentas por Cobrar o
cuentas por Pagar y otros realizados por encargo de pago realizado por la
Jefatura de Tesoreria (Registro SIAF Sin clasifi d por ingreso y salida y
Numero SIAF de origen) 0\5 7y >
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1

ccy Relacidn y copia de Documentos del Convenio del fraccionamienio de la
Deuda Tributaria SUNAT- AFP, u otros indicando deuda total,
amorlizacicnes, Saldo por Pagar, croncgrama de Pago, deuda de corto v
Largo plazo

dd) Relacidn detallada y copia de Documentos por cronograma de Pago de
Sentencias Judiciales, indicando, Monto adeudado, amocrtizaciones vy
Saldos, deuda a corto o largo plazo Relacion y Copia de los Depdsitos
efectuados por Procesos Judiciales indicando numero de SIAF

ge) Informe de situacion de Devengados por girar por Cuentas por pagar
Proveedor, Coniratistas, impueslos vy otros.

ffy Informacién semestral para llenado del Sisterna SISTRAN "Sistema de
Transferencias Financieras, y Sistema SICOPRE “Sistema de Operaciones
Reciprocas”’, para presentacién al Ministerio de Economia y Finanzas.

gg) Relacidn detalladas y Docurnentos que sustenten Operaciones de Ingresos,
Gastos, Pages y  transferencia Finarcieras recibidas de Entidades del
Estado por Operaciones Reciprocas, Transferencias (MODULG DEL
ESTADO-SICOPRE y SISTRAN).

hh) Informacion semestral y Llenado de Formato AF9, AFSA, AF9B, AFSC, y
Anexo 09 por movimiento de cuentas del Tesoro de la Direccidn General
de Endeudamiento y tesoro Publico.

i) Maedio digital porlas Conciliacion bancarios, registros sin clasificador

i} Informe sobre verificacion de usuarios del Sistema SIAF Administrativo de
la Jefatura de Tesorerfa sobre aprobacién de los ingresos y gastos en
todas las fases Compromiso, Devengade, Girado y anulaciones, rebajas los
registros SIAF deben estar en situacion "A" aprobado.

kk) De exislir conceptos de "V", “P" "R" T, efectuar la correccién con ayuda de
Soporte  SIAF del Ministerio de Economla y Finanzas, comunicando de
inmediato a la Jefatura de Contabilidad.

) Relacién y Copia de Docurentos por Implermnentacion de recomendacion de

Auditoria que amerite registro contable. 0 ‘:‘If [{’ a1
L "".' \_‘
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto Vet
a) Copia de Acuerdo consejo por Aprobacion de Presuptiesto Insiitucionél-d/

Apertura.
b) Relac:én y Copia de Resoluciones por Modificaciones Presupuestales o_“'

Anulac:ones ¥ Hablhtac:tones y otros. 3
c) Relacién y Copia de Resolucion que aprueba las modificaciones de g,
Reglamento de Organizacién y Funciones. R
d) Relacién y Copia de Directivas internas de la Municipalidad, y resolucion
de aprobacidn. ,
e) Conciliacion de Ejecucion Presupuestal y Financiera FA
fy Generacion de Formatos Presupuestarios PP1, PP2, EP1, PPR-G1, PPR#/’
G2, PPR-G3, TFO-1, TFO-2, TFO3, P11, GS1, Anexo GS 1A, 1B, Anexo{

TFR, Anexol TFO-1, Anexo 1 TFO-2, Anexo TFO-3. \\
g} Analisis y Comentario sobre el Presupuesto de Gastos con enfoque a -,
Resultados.
h) Andlisis y comentaric de las inversiones considerando metas fisicas y
financieras.
iy Analisis y comentarios el Gasto Sccial, considerando metas fisicas y
financieras. .
i} Notas a los Estados Presupuestarios, con p w‘tﬁié} variacion y otros
2 )
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k} Copia de Conciliacion del Marco Presupuestal

I} Otras informacion presupuestarias que requiera provision contable

m) Recomendacion de Audiloria que amerite registro contable

8.3.10 Procuraduria Pliblica Municipal

a) Relacidn y Copia de los Procesos Judiciales, iniciados por Terceros contra
la Municipalidad Distrital de Ventanilla, indicando fecha de inicio del
proceso, numero de expediente, Nombre, Detalle, Importe al con Sentencia
Consentida o Ejecutoriada indicando fecha de inicio del proceso, nimero de
expediente, nombre, detalle é importe.

b) Relacién y Copia los Procesos Judiciales efectuados por la Municipalidad
Distrital de Ventanilla contra Terceros, indicando fecha de inicio del proceso,
numero de expediente, nombre, detalle é imperte apeladas o no.

¢} Refacion y Copia Actual de las Conciliaciones Extrajudiciales, Convenios
de Pagos.

d) Relacion y Copia de los Procesos Arbitrales, Laudos, Resolucion final.

e} Relacion y Copia de los Depdsitos efectuados por Procesos Judiciales.

f) Recomendacion y Copia de Documentos por Recomendacién de Auditoria
que amerite registro contabte.

g) Informacién de datos para Formato OA2 —‘Demanda y Deudas por
Sentencias Judiciales Laudo Arbitral y otros, OA-28. ;

h) informacion de datos para el Llenado del "Sistema de Demandas ',f
Judiciales y Arbitrates del Ministerio de Economia y Finanzas”. ;.:!

8.3.11 Gerencia de Educacién, Cultura y Juventud, Gerencia de Desarrollo ™

8.4 Inicio del Procedimiento Contable - Cierre

Econémico Local, Gerencia de Tecnologias de la Informacién y
Telecomunicaciones, Gerencia de Seguridad Ciudadana, Gerencia
de Asentamientos Humanos, Gerencia de Deporte, OD Sistema de
Salud, OD Servicios a la Ciudad, Gerencia de Infraestructura, Sub
Gerencia de Ejecucion e Inversiones, Sub Gerencia de Formulacién
y Evaluacion de Inversiones y Otras Unidades Ejecutoras de
Proyectos de inversién Social

Relacion y copia de documentos con los siguientes datos:

Nornbre de los Proyectos.

Reporte de Gastos, avances Fsicos.
Caédigo SNIP o Codigo de Inversion.

Meta presupuestal, afio ejecucion.

Avance del Gasto del Proyecto, porcentaje. ke
Tiempo de Duracién del Proyecto. 7

) Comunicacion a la Jefatura de Control patrimonial  de ProyectOs'f
Culminados, distribucion de Activos Fijos de Bienes muebles. -
Copia de Resolucion de Liquidacion  técnico y financiera de proyecto de'
inversion social, detallando los costos por adquisicién de Bienes, servicios,”
planillas, bienes de Activo Fijo bienes muebles.

iy Fotos de Proyectos de inversion, Memoria Descriptiva, Acta de entrega de
terreno, Acta recepcién de obras. '

aoegooe
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La Jefatura de Contabilidad de la Subgerencia de Finanzas, con los docurnentos recibidos
de las diversas Unidades organicas de la Municipalidad procedera a realizar las
siguientes Actividades:

8.4.1 Gerencia de Educacion, Cultura y Juveniud, Gerencia de Desarroilo
Econémico Local, Gerencia de Tacnologias de la Informacién y
Telecomuiiicaciones, Gerencia de Seguridad Ciudadana, Gerencia de
Asentamisntos Humianos, Gorencia d2 Departe, OD Sisterna de Salud,
OD Servicios a la Ciudad, Gerencia de Infrgestructura, Sub Gerencia de
Ejecucion e Inversiones, Sub Gerencia de Formulacion y Evaluacion de
Inversiones y otras unidades ejecutoras de proyectos de inversion
social
a) Cenfralizar la informacion recepcionadas de las  diversas arsas de ia

Municipalidad dentro del plazo interno de la Municipalidad.

h) Comparacion de los Saldos del Balance de Comprobacidn con las copias de
los Reportes y documentos sustentatorios de la diversas Unidades.

¢) Informar a la Subgerencia de Finanzas, sobre la informacion No eniregadas
por la diversas unidades organicas de la Municipalidad.

d) Efectuar la Validacion de los Registros Administrativos SIAF mediante “Modulo
de Conciliaciones de Operacicnes SIAF la comparacion entre [a informacion
SIAF de la Municipalidad VS la Base de! Sistema del Ministerio de Economia y
Finanzas.

e) Efectuar las Notas Contables SIAF complementarias por las provisicnes con fa
informacién remilidas de las Unidades como: registro de Depreciaciones de
Vehiculos, maquinaria, equipos, Edificios, Estructura, Consirucciones

culminadas, Provision de Bienes no Depreciables, Provision de (JTS, \\ 'R

Provision de Estimaciones de Vacaciones por pagar a trabajadores  y :
pendiente de Descanso Fisico, Provision de Sentencias Judiciales, Provisio
de Cuentas por Pagar proveedores, Contratista, etc, provision d'e"-_
Liquidaciones técnica y Financiera de Obras y proyectos de Inversion Soctal
etc, Provisién de Consumo de Almaceén, Provisidn de Baja y Altas de Activos.
Fijos, Provision de Ingresos Predial y Arbilrios, Prevision de ingresos Diversoes, )
registros de Presupuesto Institucional y Modificaciones presupuestales,
Rendiciones de Anticipos otorgados a Funcionarios, Rendiciones de anticipos
Proveedores por gastos corrientes y de cbras. Rendicion y cierre de Caj
Chica, Rendicion de Subvaenciones, Reclasificaciones, Ajustes, Yy colros qu
reauiera registros contables,

) Preparar informe de  autorizaciin para elabeoracion de Notas contauias por g

Subgerencia de Finanzas, -

=} Las Unidades organicas de ia Municipalidad, Previa validacion de IﬂfUimc_:bfiél")
remitida firmaran Las Actas para la Conciliacion de saldos de la Cuentas; ﬁqr
Cobrar, Cuentas por pagar, Cuentas de Gastos, Cuentas de mgreéos
Cuentas de Obras, Cuentas presupuestarias. \\

h) Preparar los Andlisis de la Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar, Cuentis™.
de patrimonios, Cuentas de Activos Fijos, Cuentas de Obras y Proyectos
Sociales y Cuentas presupuestarias.

iy Conciliar fa informacion presupuestaria y la Informacién Financiera contable.

j) La Jefatura de Equipo de Contabilidad con autorizacion de ta Subgerencia de
Finanzas, Efectuara ¢! Cierre de los Estados Financiero y Presupuestarios en
el Sisterna Siaf de la Municipalidad vy trasmitird ala WEB al "Sistema-Modulo
Contable-Informacién Financiera y Presupuesiaria’ inisterio de Economla
y Finanzas, el R 7y,
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k) Preparar las Notas a los Estados Financieros En Formato Excel y  para el
Sistema Web Modulo Contable-informacion Financiera y Presupuestaria de la
WEB.

I} Llenado de los Formatos Financieros y Anexos a Los Estados Financieros,
papeles de trabajo, con informacién de la Procuraduria Municipal, Gerencia de
Infraestructura, Subgerencia de logistica, Subgerencia de Recursos
Humanos, Jefatura de Tesoreria, Jefatura de Control Patrimonial, Jefatura de
Almacén, Organos Desconcentrados, y Unidades que han ejecutados Estudios
y Proyecto de Inversién social u Obras Publicas.

m) Llenado del Sistema SISTRAN "Sisteina de Transferencias Financieras”, con
infarmacién recibida de la Jefatura de Tesoreria, validacion con el Ministertio de
Economia y Finanzas

ny  Lienado del Sistema SICCGPRE "Sistema  de Qperaciones Reciprocas”, para
presentacidn al Ministerio de Econcmia y Finanzas, con informacidn de la
Subgerencia de Renta, Subgerencia de Logistica y Jefatura de Tesoreria v de
los Organos Desconcentracos, Validacidn con el Ministerio de Economia y
Finanzas

o) Comparacién de Formatos Financieros con el  Sistema de Demandas
Judiciales y Arbitrales del Ministerio de Economia y Finanzas, por la
Procuraduria Municipal, validada con el Ministerio de Economia.

p) Imprimir, centralizar los Estados Financieros, Presupuestarios, Conciliacion
Financiera y Presupuestal, Notas a los Estados Financieros, Notas a los
Estados Presupuestarios, Comentarios y Analisis de Gastos por Resuitados,
Comentarios y Andlisis de Proyectos de Inversion, Comentario Andlisis de !
Gasto Social,  Anexos Financieros, Conciliacion Financiera Presupuestaria, i
Papeles de Trabajo, de Acuerdo a la Directiva de |la Direccion General de
contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas.

q) Remitir los Estados Financieros Presupuestarios, comptementana formatos y
anexos, para autorizacion de !a Subgerencia de Finanzas, guien procederé»
a elevar a la Gerencia de Administracion, Gerencia Municipal, y remisién a 'la
Alcaldia Municipal.

r) Los Estados Financieros y la informacion Presupuestaria, seran transmltldos
al  Ministerio de Economia- Direccion General de Contabilidad Publica,
mediante el aplicativo WEB SIAF "Modulo Contable”. S,

s) La informacion Presupuestaria, se Genera en forma automatica del SISTEMA #/.% W
CONTABLE SIAF-WEB, praducto de los Registros Administrativos  SIAFg » T
realizados por las Diversas Unidades de la Municipalidad y por la informacié 4 é{ /[ »
presupuestaria generadas en la WEB del Sistema del Médulo Presupuestaria. 4,75 ‘?”“‘*“é{fi .

8.5 Cronograma de acciones contables, complementarias para preparacion de ||
estados financieros presupuestarios mensual, trimestral y semestral /,;j;;r;-’“"'

La Jefatura de Contabilidad con ios reportes y copias de Documentos re"epr*lonadoen de
las diversas Unidades debidamente visades por las unidades que tienen en custodié Jos
documentos originales, se procedera a realizar los Registros Contables, que detatiamos:”

» Alos Once (11) dlas calendarios siguientes de la finalizacion del mes que se informa,
la Jefatura de Contabilidad, emitira el informe de documentes o expedientes SIAF sin
contabilizar por expedientes en transito o en custodia de las Unidades encargada de
fos registros Administrativos SIAF.

» Alos Doce (12) dias calendarios siguientes de la finalizacion del mes que se informa,
la Jefatura de Contabilidad, Efectuara fa Validacion d TRe os Administrativos
&
?
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SIAF mediante "Moduto de Conciliaciones de Operaciones SIAF", para la
comparacion entre la informacion SIAF de la Municipalidad y la Base del Sistema del
Ministerio de Economia y Finanzas.

» A los Trece (13} dias calendarios siguientes de la finalizacion del mes que se informa,
la Jefatura de Contabilidad, remitira a fa Subgerencia de Finanzas el informe con la
relacién de las Unidades gue no han proporcionado informacion para la Preparacién de
los Estados Financieros de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

» Dentro de Catorce (14} dias calendarios siguientes de fa finalizacion del mes que se
informa, la jefatura de Contabilidad de la Subgerencia de Finanzas, con los
documentos recepcionado de las Diversas Unidades, elaboran las NOTAS
CONTABLES por Provisiones Depreciacion, Amortizacion, Compensacion Por Tiempo
de Servicio, Provision de Vacaciones por pagar, Registro Consumo de Almacen,
Registro de Presupuesto Institucional de Apertura, Modificaciones Presupuestarias,
Provision de Ingresos Predial y Arbitrios, Provision de Ingresos Diversos, Provision de
Retenciones del IGV, Provision de Activos Fijos Menores de 1/4 de UIT, Provision de
Sentencias Judiciales, Provisién Diferencia de Cambio de Activos y Pasivos,
Rendicion y Cierre de Caja Chica.

 Dentro de Dieciséis (16) dias calendarios siguientes de la finalizacion del mes gue se
informa, la jefatura de Contabilidad de la Subgerencia de Finanzas, con los
documentos recepcionado de las Diversas Unidades, elaboran fas NOTAS
CONTABLES por Liquidaciones Técnica y Financieras de obras Publicas y Proyectos
de Inversion social, aitas y Bajas de Inventarios Activos Fijos, Rendiciones de Anticipos
otorgados a Proveedores por gastos corriente y gasto de obras, Rendicion de Anticipo
otorgado Funcionarios, Rendiciones de Subvenciones otorgadas. TR

PR IRLYTRN

% Dentro de Diecisiete (17) dias calendarios siguientes de la finalizacién del mes que B
informa, la jefatura de Contabilidad de la Subgerencia de Finanzas, con Id%_, N /AaIT
documentos recepcionado de las Diversas Unidades, elaboraran las NOTAS
CONTABLES por Otras Provisiones que requieran Registro Contable, Ajustesf‘-.,/
reclasificaciones.

s A los Dieciocho (18) dias calendarios siguientes de ia finalizacion del mes que
informa, la Jefatura de Contabilidad, remitira a la Subgerencia de Finanzas
informe con la relacién de informacion que no fueron atendidas por las Unidades d f5
Municipalidad y se comunicara el cierre de la informacion de la Municipalidad Distri gt
de Ventanilla.

 Dentro de Diecinueve {19) dias calendario siguiente de la finalizacion del mes que se
informa,  se remitird las conciliaciones de Saldo de Cuentas Contables y Actas
Contables con las unidades que tienen en custodia la informacién fuente o que han
generado los Hechos contables.

» Dentro de Veintitrés (23) dias calendario siguientes de !a finalizacion del mes qu'é'e"isé L
informa, se prepararan ‘os ardlisis de Cuentas por Cobrar, Cuenias por P?gaf, Ay
Cuentas Patrimoniales, ejecucion de Gastos e ingrescs por gasto corrienta, ;

% Dentro de Veinticuatro (24) dias calendario siguientes de la finalizacion del mes que i
se informa, se prepararan los analisis de Cuentas de obras publicas y proyectos de
inversidn Social, Cuentas de Orden 3
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A. Para presentacién de estados financieros y presupuestario mensual: plazo 30
dias calendarios

» Dentro de Veintiséis (26) dias calendarios siguientes de la finalizacion del mes
que se informa, la Jefatura de Contabilidad efectuara la validacion y mayorizacion
en el Sistema del Modulo Contable SIAF de la Municipalidad, se genera El
Balance de Comprobacién efectuando el cierre en el Sistema SIAF de la
Municipalidad, luego trasladara a la WEB del Sistema Contable Financiero
Presupuestario del Ministerio de Economia y Financiero.

» Dentro de Veintisiete (27) dias calendarios siguientes de la finalizacion del mes
que se informa, la Jefatura de Contabilidad preparara la conciliacién
Presupuestaria y Financiera para complementar con los Estados Financieros vy
Presupuestarios en el Sistema Contable WEB.

» A los Veintiocho (28) dias calendarios siguientes de fa finalizacion del mes que
se informa, la Jefatura de Contabilidad, emitira el informe final para 2 Subgerencia
de Finanzas sobre el resultado de la preparacion de los Eslados Financieros,
adjuniando la impresién prefiminar de los tstados Financievos y Presupuestarios
emitidos de la Web del Sisterna Contabls de ia informacion financiera vy
presupuestaria.

» A los Veintiocho (28) dias calendarios siguientes de la finalizacion del mes que
se informa, la Jefatura de Contabilidad, con la Autorizacion de la Suhgerencia de
Finanzas, efectuara la trasmisién de la Informacion Financiera, informacion
Presupuestaria, Notas, conciliacién de informacion Financiera y Presupuestaria, se
remitira a la Direccién General de Contabilidad Publica del ministerio de Economia
y Finanzas, via el aplicativo WEB SIAF “Modulo Contable Financiero y ,«7R.-
Presupuestario. o

i

BN

» A los 30 dias calendarios siguientes de la finalizacion del mes que se informe{;' b .../
Jefatura de Contabilidad, remitira los Estados Financieros y Presupuestarios, Vo
complementaria, formatos y anexos, para la Firma de la Subgerencia de
Finanzas-Jefatura de Tesoreria, Subgerencia de Recursos Humanos, de la’
Gerencia de Administracion Gerencia de Planificacion Local y presupuesto, s,

Gerencia Municipal y Alcaldia Municipal, luego para la Custodia de fa Informacigd,¢® "",‘f‘.*'é;:
Financiera. 75 gl A
{4 vU9 /4

0
B. Para presentacién de estados financieros y presupuestarios trimestrales\#, pas™ ?ﬁ
semestrales: plazo 30 dias habiles. -

» Dentro de Veintiin (21) dias habiles siguientes de ia finalizacion del mes que
se informa, la Jefatura de Contabilidad preparara informacion adicional para
cornplementar los Estados Financieros y Presupuestarios con los siguientes
reportes: Notas a los Estados Financieros, Llenado de ios Formatos Financieros”
y Anexos a Los Estados Financieros, papeles de trabajo, con reportes defa
Procuraduria Municipal, Gerencia de Infraestructura, Subgerencia de Logistica,
Subgerencia de Recursos Humanos, Jefatura de Tesoreria, Jefatura de Co‘htr,ol
Patrimonial, Jefatura de Almacén, Organos Desconcentrados, y Unidades 'du_e, -
han ejecutados Estudios y Proyecto de laversion social y Obras Publicas. v

» Dentro de Veintidos (22) dias habiles siguientes de la finalizacion del mes que se
informa, la Jefatura de Contabilidad, con informa ié{'f{ﬁr,l' ida de la Jefatura de
{

[
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Tesorerla, efectuara el Llenado del Sistema SISTRAN “Sistema de
Transferencias Financieras.

» Dentro de los Veintitrés  (23) dias habiles  siguientes de la finalizacion del mes
que se informa, la Jefatura de Contabilidad, efectuara el llenado del Sistema
SICOPRE ‘"Sistema de Operaciones Reciprocas”, con informacién de la
Subgerencia de Renta, Subgerencia de Logistica y de Jefatura de Equipo de
Tesorerfa y de los Organos Desconcentrados, Validada el Ministerio de Economia
y Finanzas, validadas con los Reportes Financieros.

> Dentro de fos Veinticuatro (24) dias habiles  siguientes de la finalizacidon del mes
que se informa, la Jefatura de Contabilidad, comparara los formatos financieros
por las Sentencias Judiciales con el Llenado del Sistema de Demandas Judiciales
y Arbitrales del Ministerio de Economia y Finanzas, Sistema alimentado por ta
Procuraduria Publica Municipal.

» Dentro de los Veinticinco (25) dias habiles  siguientes de la finalizacion det mes
que se informa, la Jefatura de Contabilidad complementara los Estados
Financieros con la informacién Presupuestaria, Conciliacion del marco
Presupuestal, Formatos Presupuestario de Gastos Ingresos, Formatos de
transferencias Financieras, Notas a los Estados Presupuestarios, Comentarios y
Andlisis de Gastos por Resultados, Proyectos de Inversion, Gasto Social,
Formatos emitidos del Sistema Sistran, Sistema Sicopre, Sistema de Demandas
Judiciales y Arbitrales.

La Informacién Presupuestaria, se Genera en forma automatica del SISTEMA

CONTABLE SIAF-WEB, producto de los Registros Administrativos — SIAF

realizados por las Diversas Unidades de la Municipalidad y por la informacion

presupuestaria generadas en la WEB del Sistema del Modulo de Presupuestaria.

> Alos Veintiséis (26) dias habiles siguientes de la finalizacion del mes que s ,‘--"'M
informa, la Jefatura de Contabifidad, emitira el informe final sobre el resuitado de.; ‘
la preparacion de los Estados Financieros, adjuntando la impresion preliminar dé ,,.oofeae. .
los Estados Financieros y Presupuestarios emitidos de la Web del Sistema

Contable de la informacion financiera y presupuestaria. VA

» Alos Veintisiete (27) dias habiles siguientes de la finalizacion det mes qu
informa, ta Jefatura de Contabilidad, con la Autorizacidon de la Subgerenci
Finanzas, efectuara la trasmision via Sistema WEB "Modulo Contable Finangi
y Presupuestario  del Ministerio de Economia la Informacién Financ 1"‘@
informacion Presupuestaria, Notas, Formatos, Anexo, conciliacion de informaclég Fiigy ~ o
Financiera y Presupuestaria, asimismo se solicitara la validacion de recepcion de
la informacion para continuar con el tramite de la presentacion fisica de la
infarmacién Financiera y Prestupuestaria.

» A los Veintiocho (28) dias habiles siguientes de la finalizacion del mes que se/ M
informa, la Jefatura de Contabilidad, remitird la carpeta Fisica los Estado§”
Financieros Formatos Presupuestarios, Formatos, anexos, Reporte del Sistema
SISTRAN, Formatos del Sistema SICOPRE, Formatos de Sistema de Demanda%j_
Judiciales y Arbitrales para la Firma y sellado a la Subgerencia de Finanza, de” "«
la Gerencia de Administracién Gerencia de Planificacién Local y presupuesto

Alcaldia Municipal. 0\51 Ry w
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¥ A los treinta (30) dias habiles siguientes de la finalizacion del mes que se
informa, la Jefatura de Contabilidad, remitira la Carpeta fisica con los Estados
Financieros Formatos Presupuestarios, Formatos, anexos, Reporte del Sistema
SISTRAN, Formatos del Sistema SICOPRE, Formatos de Sistema de Demandas
Judiciales y Arbitrales debidamente firmados y sellados para presentar a la
Direccion General de Contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas,
dentro del plazo astablecido en la Directiva.

8.6 Sobre vencimiento de plazo

Las Unidades  Organicas de la Municipalidad vy drganos Desconcentrados, para
cumplimiento del plazo del cronograma contable interno, deberan considerar dias
calendario, si el plazo recayera en un dia no laborable, se tomard el primer dia habil
siguiente.

8.7 Presentacién de estados financieros cierre mensual, trimestral vy seimestral
de la Municipalidad

La Jefatura de Contabilidad con Autorizacion de la Subgerencia de Finanza realizara La
transmision de los Estados Financieros mediante el aplicativo WEB la Informacicn
contable mensual, asimismo, deben cumplir con 1a presentacion y envio Fisico de la
informacion Contabte Trimestral y Semestral a ia Direccidn General de Contabilidad
Pablica segun la Directiva 003-2016-EF/51.01 aprobada con Resolucién Directoral Nro.
009-2016-EF/51.01, Inciso 7.1y 7.2.

La Subgerencia de Finanzas, remitird la Carpeta Fisica de los Estados Financieros y
Presupuestarios a la Gerencia de Administracién, Gerencia Municipal y Alcaldia ‘
Municipal como Titular del Pliego para la aprobacion y firma cotrespondiente. ot

8.8 Funcionarios responeables de la suscripcion de los estados tinancier '2"’ .

FUNCIONARIOS e
RESPONSABLES FIRMA DE FORMATOS

- OFICIO DE PRESENTACION DE LA INFORMACION COCNTABLE - TRIMESTRAL - FEMESTRAL

- SUSCRIPCION DE LOS ESTACOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS

GERENTE MUNICIPAL - FORMATG: 0428

- FORMATOS: EF-1, EF-2, ANEXQ EF-2, EF-3, EF-4, AF-7, AF-8 AF-8A, AF-88, AF-9, AF-84A, AF-28,
AF-9C, AF-10, OA-2, OA-2A, OA-28, OA-3, ANEXO OA-3, OA-3A, ANEXO 0A-3A., 04-38, ANEXO OA-
3B, OA-4, OA-5, OA-7, PP-1, PP-2, ANEXO PP-1 Y PP-2, EP-1, ANEXO EP-1. FI-1, ANEXO PI- 1A,
CERENTE DE ADMINISTRACION [ANEXO PI-1B, ANEXQ PI-1€, G5-1, ANEXO G5-18, ANEXO GS-1A, TFR. ANEXC I TFR, TFO-1,

ALCALDE

ANEXO I TFO-1. TFO-2, ANEXO 1 TFO-2, TFO-3, ANEXO 1 TFO-3. PPR-G1, PPR-G2, PPR-G3, PF, l’s' xg‘@
G4 PPR-GS t
- CONCILIACION DEL MARCO PRESUPUESTAL i —44»
PROCURADOR MUNICIPAL - FORMATO: DA-2, OA-2B /
- FORMATOS 5F-1, EF-2. ANEXO EF-2, EF-3, EF-#, AF-7, AF-8, AF-0A, AF-88, AF-9, AF-94, A »9 L AF.
2C, AF-10, OA-2, OA-2ZA, OAZB, OA-3, ANEXO OA-3, OA-34, ANEXO OA-3A, OA-3B, ANEXG OA-GE, G qw%&,

G5-1, ANEXO G5-18, ANEXO GS-1A, TFR ANEXO 1 TFR, TFO-1, ANEXC 1 TFO-1, TFO-2, ANEX
JEFE EQUIF( DE CONTABILIDAD | TFQ-2, TFQ-3, ANEXO 1 TFO-2
DE LA SU8 GERENCIA OE - NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
FINANZAS ~ BALANCE DE COMPROBACION

< ACTA DE CONCILIACION DE TRASFERENCIA FINANCIERA OTROGADAS Y RECIBIDAS.
- HOJAS DE TRABAJO DEL ESTADO DE FLUJO
- ACTA DE CONCILIACION DE SALDOS DE CUENTAS POR OPERACIONES RECIPROCAS ENTR'-‘
ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
- FORMATOS: PP-1, PP-2, PPR-G1, PPR-G2, PPR-G3, PPR-G4, PPR-G5, ANEXQ GS-18, ANEX GS-
1A, TFR, ANEXO 1 TFR, TFO-1, ANEXO PP-1 Y PP-2, PI-1, ANEXO PI-1B, ANEXC PI-1C, &5- 1
ANEXO 1 TFO-1, TFO-2, ANEXO 1 TFO-2, TFO-3, ANEXC I TFQ-3 [
- NOTAS A LOS ESTADOS PRESUPUESTARIOS !E .
GERENTE DE PLANIFICACION - ANALISIS Y COMENTARIO PF-1

LOCAL ¥ PRESUFUESTO - ANALISIS Y COMENTARIO GS-1
- ANALISIS Y COMENTARIO PPR-G
- CONCILIACION DEL MARCO PRESUPUESTAL
- HOfA DE TRABAJO DE RESOLUCION DEL MARCO LEGAL DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y
GASTOS

4, OA-5 ANEXQ PP-1 Y PP-2, EP-1, ANEXO EP-1, PI-1. ANEXO PI-1A, ANEXO PI-18, ANEXO t%é’f‘w
#;

d i

SUR GERENTE DE RECURSOS - FORMATOS: OA-2A. OA-4, OA-5, OA-7

HUMANOS
JEFE DE TESORERIA DE LA SUB |- AF-9, AF-9A, AF-98. AF-8C, AF-10, 0A-24
GERENCIA DE FINANZAS - ANEXC 09

-AF-10

SUB GERENTE DE LOGISTICA LEGALIZACION LIBROS CONTABLES
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presupuestarios, complemeniarios, Anexos:

8.9 Informacién Financiera y Presupuestaria para presentacion en Aplicativo
WEB Contable en los Periodos Siguiernites:

8.9.1

8.9.2

Informacion mensual

Las entidades comprendidas en el alcance de la presente Direcliva, enviaran via
WERB la informacion siguiente:

informacién Financiera:

- EF-1 Estado de Situacion Financiera (Mo Comparativo)
- EF-2 £stado de Gestion {No Comparativo)

Informacién Presupuestaria:

- PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos

- PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

- Anexos al PP-1y PP-2 (Por especificas)

- EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos
- Anexo al EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

Al primer y tercer trimestre

Las entidades comprendidas en el aicanca de la prasente Direcliva, enviaran via
WEB y presentaran la carpeta con [a informacian siguienie:

Informacién Financiera:

. EF-1 Estado de Situscion Financiera (Comparativo).
- EE-2 Estado de Gestién (Comparativo).

. EF-3 Estado de Carnbios en el Patrimonio Neto {(Comparativo).
- EF-4 Estado de Flujos de Efectivo (Comparativo).

- Notas a los Estados Financieros (Comparativas).

&

- Hoja de Trabajo para la formulacion del Estado de Situacion Financiera. iy g

- Hoja de Trabajo para la formulacion del Estado de Flujos de Efectivo. B, pestsrlitsd

- Balance de Comprobacion. e%-ﬁ ' {{*
9

Anexos a los Estados Financieros respecto a los Fondos que Administra a
DGETP:

. AF-9 Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de ...
Endeudamiento y Tesoro Priblico. S

. AF-SA Movimiento de Fondos que administra la Direccion Genera};fzgie
Endeudamiento y Tesoro Publico {Gastos). R

. AF-9B Movimiento de Fondos que administra la Direccion General
Endeudamiento y Tesoro Publico (Ingresos).

- AF-9C Otras Operaciones con Tesoro Pablico.

Informacién Presupuestaria:

- PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos
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8.9.3

- PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos

- Anexos al PP-1y PP-2 (Por especificas)

- Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco Legal del Presupuesto de Gastos

- Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco Legal det Presupuesto de Ingresocs
- EP-1 Estado de Fjecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos

- Anexo al EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recurso

Notas a los Estados Presupuestarios

Informacién sobre Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas:

- TFR Transferencias Financieras Recibidas (A nivel Pliego).

- Anexo 1 TFR Transferencias Financieras Recibidas (A nivel Unidad Ejecutora).

- TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas (A nivel Pliego).

- Anexo 1 TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas (A nivel Unidad
Ejecutora).

- TFO-2 Clasificacion Funcional de tas Transferencias Financieras Otorgadas {A
nivel Pliego).

- Anexo 1 TFO-2 Clasificacion Funcional de las Transferencias Financieras
Otorgadas (A nivel Unidad Ejecutora).

. TFO-3 Distribucion Geogréfica de las Transferencias Financieras Otorgadas {A
nivel Pliego).

- Anexo 1 TFO-3 Distribucion Geografica de las Transferencias Financieras
Otorgadas (A nivel Unidad Ejecutora).

. Actas de Conciliacion por las Transferencias Financieras Recibidas vy
Otorgadas entre Entidades del Estado. ‘ o

N

At AN
RILUEY by P
‘.\., e / ."‘x‘ A
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Al primer semestre

—-
ST LED

o

Las entidades comprendidas en el alcance de la presente Directiva, enviaran via. /
WEB y presentaran la carpeta con |a informacion siguiente:

Informacién Financilera:

. EF-1 Estado de Situacion Financiera (Comparativo) fo IR
- EF-2 Estado de Gestisn {Comparativo) ,?:’ W 6 I
- EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto (Comparativo) s f:

- FF-4 Estado de Flujos de Efectivo (Comparativo)

. Notas a los Estados Financieros (Comparativas)

- Hoja de Trabajo para la formulacion del Estado de Situacién Financiera
- Hoja de Trabajo para la formulacion del Estado de Flujos de Efectivo

- Balance de Comprobacion

AN

BT e ‘, v

Anexos a los Estados Financieros:

- AF-7 Hacienda Nacional Adicional. 7

. AF-8 Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades. i

. AF-8A Asociaciones Publico Privadas, Usufructo y Otros. !

. AF-8B Fondos Administrados y Financiados con Recursos Autorizados.

. AF-8 Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico.

. AF-9A Movimiento de Fondos que administra Iaﬁmccién Generai de
Endeudamiento y Tesoro Publico {Gastos). 0\51 Rl T4 3

<
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AF-9B Movimiento de Fondos que administra la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico (Ingresos).

AF-9C Otras Operaciones con Tesoro Publico.

AF-10 Declaracién Jurada.

Otros Anexos:

OA-2 Damandas Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado.

OA-23 Deudas por Impugstos Contribuciones y AFP.

OA-2B Reclamos a la Entidad y Conciliaciones Extrajudiciales.

OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Aclivo por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Pablico.

Anexo OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por Operaciones
Reciprocas entre Entidades del Sector Pubtico.

OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo por Operaciones Reclprocas
entre Entidades del Sector Publico.

Anexo OA-3A Reporte de Saldos de Cuenias del Pasivo por Operaciones
Reciprocas entre Entidades del Sector Publico.

OA-3B Reporte de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre
Entidades del Sector Publico.

Anexo OA-3B Reporte de Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas
entre Entidades del Sector Pliblico (Solo para Unidades Ejecutoras).

Acta de Conciliacion de Saldos de Cuentas del Activo, Pasivo y Patrimonio por
Operaciones Reciprocas entre Entidades del Sector Publico - Estado de
Situacién Financiera.

Acta de Conciliacién de Saldos de Cuentas de Gestion por Operaciones __
Reciprocas entre Entidades del Sector Publico — Estado de Gestion. RIS

S gakhoe
OA-4 Gastos de Personal en las Entidades del Sector Publico. L‘" 1 \‘
0OA-5 Estadistica del Personal en las Enlidades del Sector Publico. Sl / 3
OA-7 Registro de Contadores del Sector Publico. (‘ SR SRR
()

Informacion Presupuestaria: e g

PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos.
PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos.
Anexos al PP-1y PP-2 (Por especificas). X
Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco Legal del Presupuesto de Gastos.
Hoja de Trabajo de Resoluciones del Marco Legal del Presupuesto de
Ingrasos, ’

EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos ¥ (Gastos.

Anexo al EP-1 por Tipo de Financiamiento y Tipo de Recuirso.

Notas a los estados presupuestarios.

informacion sobre el Presupuesto de Inversion Publica:

PI-i Marco Legal y Ejecucion det Presupuesto de Inversion Publica ="\
Proyectos. e
Anexo PI-1B Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de Inversién Publica- !
Adquisicién de Otros Activos Fijos {Proyectos}. B
Anexo PI-1C Equivalencia: Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de Gastos — ~\”
de Genérica 2.6 Adquisicion de Activos No Financieros con Formates de \
Inversion Pablica.

Andlisis y comentarios de los principales proyecto
avance de las metas fisicas al primer semestre.

— [ A o)
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8.9.4

8.9.5

Informacién sobre el Presupuesto de Gasto Soclal:

- (S-1 Marco legat y Ejecucion del Presupuesto de Gasto Social

- Anexo GS-1B Equivalencia entre Formatos del Presupuesto de Gasto
Institucional con formatos de Gasto Social GS-1 y Anexo GS-1A

- Analisis y comentarios del Gasto Social en los principales proyectos y
productos (actividades) de los Programas Presupuestarios

Informacién sobre el Presupuesto de Gastos por Resultados:

- PPR-G1 Programacién y Ejecucion de los Programas Presupuestales con
Enfoque de Resuliados

- PPR-G2 Programacién y Ejecucion de los Programas Presupuestales con
Enfoque de Resultados por Fuente de Financiamiento

. PPR-G3 Clasificacion Funcional de la Ejecucion de log Programas
Presupuestales con Enfoque de Resultados

- PPR-G4 Programacion y Ejecucion de los Programas Presupuestales

. PPR-G5 Distribucion Geografica de los Programas Presupuestales con
Enfoque por Resultados

- Analisis y comentarios del Presupuesto de Gastos por Resultados La entidad
presentara un andlisis cualitativo y cuantitativo sobre la variacion del
Presupuesto Institucional Modificado-PIM respecto a la Ejecucion dei Gasto

Informacién sobre Transferencias Financieras Recibidas y Otorgadas: .

- TFR Transferencias Financieras Recibidas (A nivel Pliego) PRI At

- Anexo 1 TFR Transferencias Financieras Recibidas {A nivel Unidad Ejecutora)

- TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas (A nivel Pliego)

. Anexo 1 TFO-1 Transferencias Financieras Otorgadas (A nivel Unidad ...
Ejecutora) e Y

. TFO-2 Clasificacién Funcional de las Transferencias Financieras Otorgadas (A
nivel Pliego)

- Anexc 1 TFO-2 Clasificacién Funcional de las Transferencias Financierg
Otorgadas (A nivel Unidad Ejecutora) O Iy

. TFO-3 Distribucion Geografica de las Transferencias Financieras Otorgadas (A ™. -
nivel Pliego)

- Anexo 1 TFO-3 Distribucion Geografica de las Transferencias Financieras
Otorgadas (A nivel Unidad Ejecutora)

. Actas de Conciliacion por las Transferencias Financieras Recibidas vy
Ctorgadas entre Entidades del Estado

-

La informacion al CUARTO TRIMESTRE correspondera al cierre del periodo, de
conformidad con lo dispuesto en la Direcliva de presentacion de informacion -
financiera, presupuestaria y complementaria de cierre contable por las entidades // *
gubernamentales del Estado para la elaboracion de la Cuenta General de la ft
Republica '

[L

Sistemas WEB  adicionales al Sistema  Contable WEB
Financieros y Presupuestal mensual trimestral y semestral
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Los Estados Financieros y Presupuestarios, son Complementados con Sistemas
Adicionales de aplicacidn obligatoria de la Municipalidad con informacion
proporcionada por las Unidades organicas de la municipalidad:

SISTEMA DE }‘é%%“;ggj EQUIFO TRANSFERENCIAS
SISTRAN TRANSFERENCIAS T N CIA DE OTORGADAS Y
FINANCIERAS AP RECIBIDAS
AT TSR | oo
- ENCI; INGRESOS
SISTEMA DE LOGISTICA R e a0
N CONGILIACION - GERENCIA DE RENTAS e
OPERACIONES MUNICHEALES L CoN
RECIFROCAS - SURGERENCIA DE em e o
ADMINISTRACION | ZOR ENTIDADES
: DEL ESTADO
B TRIBUTARIA
SISTEMA DE
DEMANDAS
JUDICIALES ¥ fﬂiﬁ’i?g »?Eggﬁgﬁiss - PROCURADURIA SENTENCIAS
ARBITRALES EN | JIPICILES Y ARD TRALS” | MunicipAL
CONTRA DEL
ESTADO
CIERRE Y
SIAF - MODULO m’gggﬁg%fxfmsw - JEFATURA EQUIPO TRASMISION DE ([ ‘,‘
CONTABLE Aoy CONTABILIDAD INFORMACION | ;
WEB B AR SUBGERENCIA DE FINANZAS | FINANCIERA Y &| ;
PRESUPUESTARIA %,
CONCILIAR 8A
INFORMACION
CONCILIACION { \1esni 0 DE REGISTRADA EN°
DE s - JEFATURA EQUIPO A
OPERAGIONES | CONGILIACION DE CONTABILIDAD EL
oS OPERACIONES SIAF-SP LABASEDE f§ i
DATOS CENTRRL, Poftaypy,, 4 ég
DEL MEF N5, o

8.10 Obligaciones y responsabilidad en la remisién de los estados financieros
y presupuestarios a la Direccién General de Contabilidad Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas

El titular de la entidad (Alcalde) o ia maxima autoridad individual o colegiada y los
Directores Generales de Administracion, los Directores de Contabilidad y de Presupuesto
o quienes hagan sus veces, tienen responsabilidad administrativa y la obligacion de
enviar via WEB la Informacién contable mensual, asimismo, deben cumplir con laly"
presentacion y envio Fisico de la Informacion Contable Trimestral v Semestral ﬁ"’{é'
Direccion General de Contabilidad Publica segin fa Directiva  003-2016-EF/53.01
aprobada con Resolucion Directoral Nro. 008-2016-EF/51.01, Inciso 7.1y 7.2, i\

El incumplimiento del envié y presentacion de informacion contable mensual; asi como
del envid | trimestral y semestral da lugar a la notificacion de la falta al titular de la
entidad o maxima autoridad individual o colegiada, mediante su publicacion en el portal
del Ministeric de Economia y Finanzas hito/fwww.mef.gob.pe a fin de que se adopte
tas medidas correctivas oportunas.
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El incumplimiento de la presentacidn de [a informacion establecida, no exime al Titular de
la entidad de disponer su inmediata transmision o remision, segun corresponda.

8.11 Obligaciones y responsabilidades de los funcionarios de Ia Municipaﬁdad
Distrital de Ventanilla

Todos los Gerentes, Sub Gerentes y Jefes de las Unidades Organicas de la
Municipalidad y de los organos Desconcentrados mencionados en el presente
documento, Son responsables de dar cumplimiento af "Procedimiento Contable para
la Preparacién y Presentacién de los Estados Financieros, Presupuestarios y
Compiementaria con periodicidad MENSUAL, TRIMESTRAL Y SEMESTRAL de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla”- Cronograma y Plazo.

La falta de la enitrega de informacién e incumplimiento det procedimiento, plazo
cronograma de ley v del cronograma interno contable de la Municipalidad, se hara de
conccimiento & ta Subgerencia de Finanzas, Gerencia da Administracion y Gerencia
Municipal, a fin que se adopten las medidas correctivas, que permitan vresentar los
Estados Financieros a la Direccion General de Contabilidad  Publica del Ministerio de
conomia y Finanzas dentro del piazo establecido por la normatividad Vigente.

IX. FLUJO DEL PROCEDIMIENTO CONTABLE PARA LA PREPARACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES, TRIMESTRALES Y SEMESTRALES
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