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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° ®{b -201 7-MDV/GM
Ventanilla, 28 de abril de 2017.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
VISTO:

El' Memorandum N° 295-2017/MDV-GA, presentado por la Gerencia de Administracion,
mediante el cual se remite el proyecto de Directiva sobre “Lineamientos para procedimientos
referidos a plazos internos en el marco de los contratos, actores y responsabilidades para la
ejecucion contractual”; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, establece que las Municipalidades
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
en concordancia con lo previsto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 —
Ley Organica de Municipalidades:

Que, mediante el memorando del visto, la Gerencia de Administracion solicit6 la aprobacion
del proyecto de Directiva sobre “Lineamientos para procedimientos referidos a plazos
internos en el marco de los contratos, actores y responsabilidades para la ejecucion
contractual”; siendo necesario establecer lineamientos, a través de procedimientos referido a
plazos internos en el marco de los contratos, actores y responsabilidades para la ejecucion
contractual de la Municipalidad Distrital de Ventanilla:

Que, mediante Memorando N° 114-2017/MDV-GPLP, la Gerencia de Planificacién Local y
Presupuesto emiti6 opinién favorable a la propuesta de directiva y sefiala que los
lineamientos plasmados en dicha directiva, se enmarca en las funciones exclusivas de la
Gerencia de Administracion - Subgerencia de Logistica; en razon de ello, remite el proyecto
de directiva antes mencionado, habiendo cumplido con la estructura planteada en el numeral
7.02 de la Directiva N° 001-2014-MDV sobre “Lineamientos para la formulacién y aprobacion
de Directivas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, aprobado por Resolucién de
Gerencia Municipal N° 019-2014-MDV/GM:

Que, mediante Informe N° 060-2017/MDV-GLySM, la Gerencia Legal y Secretaria Municipal
senala que la mencionada propuesta de Directiva cumple con lo establecido en la Directiva

- N° 001-2014/MDV-GM, aprobada por la Resolucion de Gerencia Municipal N° 019-2014-

MDV/GM, concluyendo que de la revision efectuada resulta viable la aprobacién del
proyecto de Directiva sobre “Lineamientos para procedimientos referidos a plazos internos
en el marco de los contratos, actores y responsabilidades para la ejecucién contractual”;

Estando a lo expuesto y con el visado y conformidad de la Subgerencia de Logistica, la
Gerencia de Administracion, la Gerencia de Planificacién Local y Presupuesto; y la Gerencia
Legal y Secretaria Municipal de la Municipalidad Distrital de Ventanilla: y en uso de las
atribuciones que confiere la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, y en uso de las
facultades delegadas conforme lo establece el Art. 1° numeral 1.1 literal a) aprobado
mediante Resolucion de Alcaldia N° 442-2013/MDV-ALC, de fecha 29 de agosto del 2013 y
su modificatoria aprobada mediante Resolucién de Alcaldia N° 475-2013/MDV-ALC de fecha
17 de setiembre del 2013:
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 006-2017-MDV-GM, denominada
Directiva sobre “Lineamientos para procedimientos referidos a plazos internos en el marco
de los contratos, actores y responsabilidades para la ejecucion contractual’” de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla; la cual formard parte integrante de la presente
Resolucion. '

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologia de la Informacién vy
Telecomunicaciones la publicacion de lﬁ presente resolucion y el integro de la Directiva en el
portal institucional. [

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia Legal y Secretaria Municipal la
comunicacién de la presente Resolucién a las Unidades Organicas y Organismos
Desconcentrados de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, para su cumplimiento
obligatorio.

ARG TS TINGE R 1'(')'
GEREMTE NUNIGIPAL
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I OBJETIVO

Establecer procedimientos referido a los plazos internos en el marco de los contratos,
actores y responsabilidades para la ejecucion contractual de la Municipalidad Distrital
de Ventanilla.

Il FINALIDAD

Establecer lineamientos, a través de procedimientos referido a los plazos internos en el
marco de los contratos, actores Yy responsabilidades para la ejecucién contractual de la
Municipaldad de Distrital de Ventanilla.

. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente Directiva es aprobada por la Gerencia Municipal, su vigencia es
permanente y su actualizacién se efectuara a propuesta de la Gerencia de
Administracién. La actualizaciéon de la presente Directiva se efectuara por nuevos
requerimientos de los usuarios Y por aspectos normativos.

ALCANCE

Las disposiciones de la preserite Directiva son de aplicacién obligatoria para la Sub
Gerencia de Logistica y Gerencia de Administracién de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla y los érganos desconcentrados de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

BASE LEGAL

Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrativo Genera

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 30518 de Presupuesto del Sector Pdblico para el Afio Fiscal 2017

Ley de Contrataciones del Estado N° 30225 y su Reglamento aprobado mediante

Decreto Supremo N° 350-2015

e Ordenanza Municipal N° 015-2016-MDV, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones (ROF) de Ia Municipalidad Distrital de Ventanilla.

e Directiva N° 001-2016-OSCE/CD Yy sus modificatoria mediante Resolucién N° 304-

2016-OSCE/PRE.

e Decreto Legislativo N° 1252, Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién
de Inversiones.

VL. RESPONSABILIDAD

, asi como de dictar las normas complementarias de aplicacién de la misma en
concordancia con la normativa vigente sobre la materia.
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6.01 DISPOSICIONES GENERALES

6.02 PROCEDIMIENTOS EN GENERAL

= El tramite control y la custodia de los expedientes de contratacién de bienes,
servicios y obras es de responsabilidad de la Sub gerencia de Logistica de las
sede Principal y de las dreas de Logistica de los Organos Desconcentrados, de
los diferentes procedimiento de seleccion convocados y que corresponda
perfeccionar mediante una suscripcion de contrato y la custodia de los mismos

* Los documentos que deben conformar el Expediente de Contratacién se irén
incorporando al mismo en orden cronolégico, de acuerdo a la fase de
contratacién  (planificacién, actuaciones preparatorias, procedimiento de
seleccion y ejecucion contractual) y al método de contratacion empleado,
conforme a lo establecido en Ia Ley y su Reglamento.

= Como mecanismo de control e informacion de resultados de los procedimientos
de seleccion programados Yy no programados en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC), la Subgerencia de Logistica reportara trimestralmente a
la Gerencia de Administracién mediante un cuadro detallado: la informacién de
los procedimientos de seleccién convocados con indicacién de su estado, los
resultados obtenidos y las observaciones que correspondan, a fin que se
adopten las medidas correctivas correspondientes en favor de los intereses de
la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

* Para la inclusién el Plan Anual de Contrataciones se considerara los
procedimientos cuyos valores los bienes, servicios u obras que son requeridos
de manera recurrente y que tengan una naturaleza similar, de acuerdo a los
tipos de procedimientos de seleccién establecidos en la ley y su reglamento, en
salvaguarda de los intereses de Ia Municipalidad Distrital de Ventanilla.

* Los Expedientes de Cqmratacién se deberd tramitar, mantener y custodiar de
acuerdo a la normativalvigénte, a fin de garantizar el desarrollo optimo de los
procedimientos convocados, bajo la modalidad que corresponda de acuerdo a
la ley y su reglamento.

VIL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 DEL CONTRATO

7.1.1  El contrato estd conformado por los documentos del procedimiento de seleccién
correspondiente, la oferta ganadora, asi como los demds documentos exigidos por Ley para la
suscripcion del contrato que establezcan las obligaciones para las partes contratantes.
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7.1.2 En el expediente de contratacion previo a la suscripcion del contrato adicionalmente a
los documentos ya presentados en el procedimiento de seleccion debera contener:

7.1.2.1 Constancia de no estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado, salvo en
los contratos derivados de procedimientos de contrataciones directas por la causal de caracter
de secreto, secreto militar o por razones de orden interno y de comparacién de precios, en los
que la Entidad debe efectuar la verificacion correspondiente en el portal del RNP.

7.1.2.2 Garantias, salvo casos de excepcion.
7.1.2.3 Contrato de consorcio, de ser el caso.
7.1.2.4 Cédigo de cuenta interbancaria (CCl).

7.1.2.5 Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar el contrato,
cuando corresponda conforme lo sefiala la norma.

7.2. RESPECTO AL CONTRATO DE CONSORCIO

El contrato de consorcio debe contener el documento privado con firmas legalizadas de cada
uno de los integrantes de dicho consorcio ante Notario Pdblico en el cual se designe a su
representante.

7.3.- PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS PARA PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

S requisitos establecidos por Ley; Asimismo en un plazo que no puede exceder de los tres
(03) dias habiles siguientes de presentados los documentos a la Municipalidad Distrital de
Ventanilla se debe suscribir el contrato y de ser caso se otorgara un plazo adicional para
subsanar los requisitos, el que no puede exceder de cinco (05) dias habiles contados desde la
notificacién de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, siendo el caso que al dia siguiente de
subsanadas las observaciones se suscribira el contrato respectivo.

- 7.3.2. En el caso de perfeccionar el contrato, por causa imputable al postor éste pierde
“ automaticamente la buena pro y consecuentemente no se suscribe el contrato correspondiente,
) procediéndose a lo que dispone la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente.

N / _&‘E”S.&’ 7.4 - PLAZO DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

/ El plazo de ejecucion contractual se inicia el dia siguiente de la suscripcién del contrato, desde
la fecha que se establezca en el contrato o desde la fecha y condiciones previstas en las
clausulas del contrato, segtn sea el caso.

7.4.1. Los documentos del procedimiento de seleccién pueden establecer que el plazo de
ejecucion contractual sea hasta un maximo de tres (3) afos, salvo que por leyes especiales o
por la naturaleza de la prestacién se requieran plazos mayores, siempre y cuando se adopten
las previsiones presupuestarias necesarias para garantizar el pago de las obligaciones.

7.4.2. El plazo de ejecucién contractual de los contratos de supervision de obra debe estar
vinculado a la duracion de la obra supervisada conforme lo dispone la norma.
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7.4.8. Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles, el plazo puede ser hasta por un
maximo de tres (3) afios prorrogables en forma sucesiva por igual o menor plazo; reservandose
la Municipalidad Distrital de Ventanilla el derecho de resolver unilateralmente el contrato antes
del vencimiento previsto, sin reconocimiento de lucro cesante ni dafio emergente sujetandose
las normas establecidas.

7.5 DEL COMPUTO DE LOS PLAZOS

Que, para la ejecucion contractual los plazos se computan en dias calendario, excepto en los
casos que el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado indique lo contrario,
aplicandose supletoriamente lo dispuesto por los articulos 183 y 184 del Cddigo Civil.

7.6 NULIDAD DEL CONTRATO

Que, en los casos en que la Municipalidad Distrital de Ventanilla decida declarar la nulidad de
oficio del contrato, por alguna de las causales previstas por el articulo 44 de la Ley de
Contrataciones del Estado, debe cursar carta notarial al contratista adjuntando copia fedateada
del documento que declara la nulidad. Dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes el
contratista que no esté de acuerdo con esta decisién, puede someter la controversia a arbitraje.

Cuando la nulidad se sustente en las causales previstas en los literales a) y b) del articulo 44
de la Ley de Contrataciones del Estado, la Municipalidad Distrital de Ventanilla podra actuar
conforme lo previsto en la referida Ley.

7.7 DE LA CONTRATACION COMPLEMENTARIA

7.7.1. Las prestaciones adicionales en el caso de bienes, servicios u obras, se autorizaran de
conformidad con lo establecido en la ley y su reglamento.

7.7.2. Para su tramitacion, el drea usuaria deberd sustentar que la prestacion solicitada
resulta indispensable para cumplir con la finalidad del contrato, indicando con claridad las
cantidades y caracteristicas de las prestaciones necesarias, definiendo, cuando eorresponda, el
monto al que asciende y el porcentaje que corresponde al monto contractual.

7.7.3. El Especialista en Contrataciones debera revisar que la solicitud cumpla con los
requisitos previstos en la normativa para el efecto, luego de lo cual tramitara la solicitud de
certificacion de crédito presupuestario.

‘ 7.7.4. Una vez otorgada la certificacién de crédito presupuestario para las prestaciones
7 ladicionales de bienes y servicios, la Subgerencia de Logistica emitird un informe a la Gerencia

$ 2R .z . o0
, de Administracion solicitando su aprobacién, de corresponder.

7.7.5. Las prestaciones adicionales seran aprobadas mediante resolucién, conforme a ley.

7.7.6. Las reducciones de prestaciones seran solicitadas por el darea usuaria, cuando
corresponda, verificando que el monto se encuentre dentro del porcentaje previsto por la norma

Yy sustentando el motivo de la solicitud, tramitdndose su aprobaciéon mediante resolucién,
conforme a ley.

7.7.7. La Municipalidad podra realizar contrataciones complementarias de bienes y servicios,
con el mismo contratista conforme la norma lo dispone.
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7.7.8. Dicha contratacion se realizar# ~on las siguientes condiciones:

a) Que se encuentre convocado un procedimiento de seleccién para la contratacion de los
mismos bienes o servicios.

b) Que se trate del mismo bien o servicio contratado originalmente.
c) Que el contratista preserve las condiciones de la contratacién original.

No sera necesaria la condicién sefialada en el literal a), en aquellos casos en los que con dicha
contratacion complementaria se agote la necesidad de la municipalidad, lo cual debera estar
sustentado por el drea usuaria en su requerimiento.

7.7.9. El area usuaria, formulara su requerimiento a la Subgerencia de Logistica indicando el
detalle de los bienes o servicios a contratar, el monto total de la contratacion y el porcentaje del
contrato que representa.

7.7.10. La Subgerencia de Logistica, en atencién al requerimiento formulado, solicitara la
Certificacion Presupuestaria correspondiente para la contratacion complementaria.

7.7.11 Luego de otorgada la certificacién de crédito presupuestario, el Especialista en
Contrataciones solicitara al contratista la documentacién correspondiente para la suscripcién
del contrato.

7.8 DEL ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

7.8.1.  Una vez suscrito el contrato, el Expediente de Contratacion, con todas sus actuaciones,

en forma cronolégica y debidamente foliado, pasara a integrar el Archivo de la Subgerencia de
Logistica.

7.8.2. Con posterioridad a dicha ficha de evaluacion, se integrarédn todas las actuaciones
referidas a la etapa de ejecucion contractual, en forma cronoldgica.

7.8.3. El personal encargado de Archivo de la Subgerencia de Logistica realizara una revisién
trimestral de los Expedientes de Contratacién, actualizando la ficha de evaluacién del
expediente, de acuerdo con las actuaciones realizadas y procediendo a su foliacidn.

7.9 PLAZOS PARA ELABORAR Y SUSCRIPCION DE CONTRATO

... 7.9.1 Gerencia de Administracion luego de recibir la documentacion presentada del postor
< "ganador esta Gerencia tendra conforme o dispone la norma un plazo maximo tres dias y 05

e ?;;,dias adicionhales por efectos de subsanacién del ser caso para la suscripcién del contrato
&,/correspondiente.

8.1.  La Subgerencia de Logistica es la tnica dependencia responsable de ejecutar los actos
administrativos previos a la aprobacién de los Expedientes de Contratacién de los

procedimientos de seleccién cuyo objeto sea la adquisicién o suministro de bienes o la
contratacion de servicios.
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8.2 Los funcionarios responsables de cada area usuaria deben tomer las previsiones del

caso a efectos de formular con la debida anticipacion sus respectivos requerimientos de bienes
y servicios, a fin que no se afecten los productos o resultados de sus proyectos o actividades,
de acuerdo al Plan Anual de Contrataciones (PAC), sus metas y objetivos previstos.

8.8. La determinacion del valor estimado de los bienes y servicios para la convocatoria de

los procedimientos de seleccién, corresponde Unicamente a la Subgerencia de Logistica.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera.- La presente Directiva debers ser puesta de conocimiento de todos las Gerencias de
esta Corporacién Edil.

Segunda.- Los responsables de las unidades organicas de la Municipalidad se sujetaran a lo
establecido en la presente Directiva ejecutado acciones internas necesarias para el
e B cumplimiento de la presente Directiva.
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