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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° OF -2017-MDV/GM

Ventanilla, 28 de febrero de 2017.
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

VISTO:

El Memorandum N° 129-2017/MDV-GA de fecha 13 de febrero de 2017 presentado por la
Gerencia de Administracion, mediante el cual se remite el proyecto de Directiva sobre
“Lineamientos para la formulacion y presentacion de requerimientos de bienes, servicios u
obras mayores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias - UIT”; vy,

CONSIDERANDO:

\>TRITq, > Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, establece que las Municipalidades
 poee "9<o°¢\ gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
% & \en concordancia con lo previsto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 —

Ley Organica de Municipalidades;

Que, mediante el memorando del visto, la Gerencia de Administracion solicité la aprobacion
del proyecto de Directiva sobre “Lineamientos para la formulacion y presentacion de
requerimientos de bienes, servicios u obras mayores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias - UIT”; siendo necesario establecer los formatos estandares, orientados a las
e areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, en la elaboracién de

<\ especificaciones técnicas, términos de referencia y contratacion de obras, para
Q w Z| procedimientos de seleccion;

&

Que, mediante Memorando N° 060-2017/MDV-GPLP de fecha 17 de febrero de 2017, la
Gerencia de Planificacion Local y Presupuesto emitié opinion favorable a la propuesta de
directiva y sefnala que los lineamientos plasmados en dicha directiva, se enmarca en las
funciones exclusivas de la Subgerencia de Logistica; en razén de ello, remite el proyecto de
directiva antes mencionado, a fin de proseguir con los tramites correspondientes, debiendo
considerar lo dispuesto en el literal b) del numeral 8.02 de la Directiva N° 001-2014-MDV
sobre “Lineamientos para la formulacion y aprobacién de Directivas de la Municipalidad
Distrital de Ventanilla, aprobado por Resolucion de Gerencia Municipal N° 019-2014-
MDV/GM;

Que, mediante Informe N° 56-2017/MDV-GLySM de fecha 17 de febrero de 2017, la
Cerencia Legal y Secretaria Municipal sefiala que la mencionada propuesta de Directiva
cumple con lo establecido en la Directiva N° 001-2014/MDV-GM, aprobada por la
Resolucion de Gerencia Municipal N° 019-2014-MDV/GM, concluyendo que de la revision
efectuada resulta viable la aprobacion del proyecto de Directiva sobre “Lineamientos para la
formulacion y presentacion de requerimientos de bienes, servicios u obras mayores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias - UIT”:

Estando a lo expuesto y con el visado y conformidad de la Subgerencia de Logistica, la
Gerencia de Administracién, la Gerencia de Planificacién Local y Presupuesto; y la
Gerencia Legal y Secretaria Municipal de la Municipalidad Distrital de Ventanilla: y en uso de
. las atribuciones que confiere la Ley Organica de Municipalidades N° 27972 y en uso de las
“\ facultades delegadas conforme lo establece el Art. 1° numeral 1.1 literal a) aprobado
mediante Resolucién de Alcaldia N° 442-2013/MDV-ALC, de fecha 29 de agosto del 2013 y
su modificatoria aprobada mediante Resolucion de Alcaldia N° 475-2013/MDV-ALC de fecha
17 de setiembre del 2013;
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA
GERENCIA MUNICIPAL

//l... continua RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° (07  -2017-MDV/GM

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 005-2017-MDV-GM, denominada
Directiva sobre “Lineamientos para la formulacion y presentacion de requerimientos de
bienes, servicios u obras mayores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias - UIT” en la
Municipalidad Distrital de Ventanilla; la cual formara parte integrante de la presente
Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion y
Telecomunicaciones la publicacion de la presente resolucién y el integro de la Directiva en el
portal institucional.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia Legal y Secretaria Municipal la
comunicacién de la presente Resolucion a las Unidades Organicas y Organismos
Desconcentrados de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, para su cumplimiento
obligatorio.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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l. OBJETIVO

Normar los lineamientos y requisitos necesarios para la formulacién y presentacién requerimientos
de bienes, servicios u obras de contrataciones mayores a ocho (8) Unidades impositivas
Tributarias - UIT.

FINALIDAD

Establecer los lineamientos que orienten a las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla para la elaboracion adecuada de las Especificaciones Técnicas, Términos de
Referencia y Requerimiento de Obra, para luego generar sus requerimientos, acorde a su
necesidad tales como: adquisicion de bienes, contratacion de servicios (incluidos servicios de
consultoria de obras), y contratacién de Obras, para contrataciones mayores a ocho (8) Unidades
impositivas Tributarias - UIT.

ALCANCES

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades orgénicas de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla.

VIGENCIA

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante
Resolucion de la Gerencia Municipal.

BASE LEGAL

5.1. Ley N°27444, L ey de Procedimientoc Administrativo General.

5.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

5.3. Ley N° 28411, General del sistema Nacional de Presupuesto.

5.4. Ley N°30518 de Presupuesto del Sector Publico para el ano Fiscal 2017.

5.5. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

5.6. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

5.7. Ordenanza Municipal N°015-2016-MDV, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF de la Municipalidad Distrital de Ventanilla)

5.8. Directiva N° 001-2016-OSCE/CD y su modificatoria mediante Resolucién N° 304-2016-

OSCE/PRE.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de todas las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla,
seguir los lineamientos de elaboracion de Especificaciones técnicas y/o Términos de referencia y/o
Formato de Requerimiento de Obra, para bienes, servicios y obras, correspondiente a
procedimientos de seleccion.

Es responsabilidad de la Sub Gerencia de Logistica la revision de todos los requerimientos
adjuntos con sus respectivas especificaciones técnicas y/o términos de referencias y/o Formato de
Requerimiento de Obra, por parte de las unidades organicas.

REFERENCIAS

En la presente directiva se utilizarén las siguientes referencias:

Directiva: La presente directiva.

Entidad: Municipalidad Distrital de Ventanilla

Ley: Ley de Contrataciones del Estado,

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
EETT: Especificaciones Técnicas

TDR: Términos de Referencia.

: Reqguerimiento de Obra.

: Unidad Impositiva Tributaria.

: Plan Operativo Institucional

: Proyecto de Inversién Puiblica
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VIll.  DISPOSICIONES GENERALES

8.1.El proceso de contratacién se inicia con la definicién del requerimiento, el cual surge a raiz de una
necesidad de la Entidad, y se concreta a través de una solicitud formal dirigida por el drea usuaria al
organo encargado de las contrataciones de la Entidad. El requerimiento debidamente contener las
EETT o TDR o RO, obligatoriamente adjuntas.

8.2.El area usuaria requiere los bienes, servicios u obras a contratar, siendo responsable de formular las
especificaciones técnicas, términos de referencia o requerimiento de obra adjuntando el expediente
técnico en cd, respectivamente, ademas de justificar la finalidad publica de la contratacion. Los bienes,
servicios u obras que se requieran deben estar orientados al cumplimiento de las funciones de la
Entidad.

/\ - 8.3.Las especificaciones técnicas, términos de referencia o requerimiento de obra deben formularse de

\ forma objetiva y precisa, por el drea usuaria; alternativamente pueden ser formulados por el 6rgano a

cargo de las contrataciones y aprobados por el area usuaria. Dichas especificaciones técnicas,

: términos de referencia o requerimiento de obra deben proporcionar acceso al proceso de contratacion

d en condiciones de igualdad y no tienen por efecto la creacion de obstaculos ni direccionamiento que
| perjudiquen la competencia en el mismo.

| 8.4.En la formulacion de las EETT o TDR o RO se define en forma clara y precisa de las caracteristicas
y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad pdblica de la contratacién, y las
condiciones en las que debe ejecutarse la contratacion. Las EETT o TDR o RO puede incluir, ademas,
los requisitos de calificacion que se consideren necesarios.

8.5. En la Formulacion de las EETT o TDR o RO, no se debe hacer referencia a fabricacion o
) procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o produccién particulares,
' fabricantes determinados, ni descripcién que orienten la contratacion de marca, fabricante o tipo de
W":R|T4 Broducto especifico, salvo que previamente la Entidad haya aprobado un proceso de estandarizacion.
MLl DE ¢
Q& ":.,8.8?’ ionalmente, las EETT o TDR o RO, deben incluir las exigencias previstas en las leyes,
Sl - mentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas que regulan
77 VI® el abjeto de contratacidn con caracter obligatorio. Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en
n ‘| ?e@-mas técnicas de carécter voluntario, siempre que sirvan para asegurar el cumplimiento de los
W, I Tequisitos funcionales o técnicos, que se verifique que existe en el mercado algdn arganismo que
,}' pueda acreditar el cumplimiento de dicha norma técnica ¥ que no contravenga las normas de caracter
obligatorio antes mencionadas.

‘90“5;”'?'8{7. El érea usuaria debera requerir la contratacién de bienes, servicios, obras, teniendo en cuenta los
5 VB % _plazos para llevar a cabo sus procedimientos internos previos y los plazos de duracién establecidos
& ""F=para cada procedimiento de seleccion, con el fin de asegurar la oportuna satisfaccion de sus
\ mess -/ necesidades.
i
8.8.El area usuaria es responsable de |z adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la
calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que

repercutan en el procedimiento de seleccion.

8.9. Para el caso de adquisicion de equipos informaticos y/o servicios de software, se debera contar con un
informe técnico por parte de la Gerencia de Tecnologia de Informacion y Telecomunicaciones
aprobando la formulacion de las EETT y/o TDR, por parte del area usuaria.
o
V1BI0.5" Para el caso de adquisicién de Bienes y Contratacién servicios COMUNES emitidos por OSCE, las
(et vaTeas usuarias deberan adjuntar de manera obligatoria la ficha técnica del bien o servicio comun,
), A emifida por OSCE.




Municipalidad “LINEAMIENTOS PARA LA FCRMULACION Y PRESENTACION DE RESOLUCION DE GERENCIA
% Distrital de REQUERIMIENTOS DE BIENES, SERVICIOS U OBRAS MAYORES A MUNICIPAL :
~" Ventanilla OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - UIT” N oe—204 F /DU EN
DIRECTIVA N.2 0£5-2017-MDV-GM FECHA
Formulada por la Subgerencia de Logistica 22 joaf20i+

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1.PARA ADQUISICION DE BIENES Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS QUE NO SE
ENCUENTREN DENTRO DE LA EJECUCION DE UN PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DE
INFRAESTRUCTURA

9.1.1 El trdmite se inicia con la determinacién de la necesidad del drea usuaria de contar con un bien o
servicio, para el cumplimiento de metas y objetivos, para lo cual deberén sequir el siguiente
procedimiento;

1. Si existe la necesidad de adquirir un bien, el area usuaria previamente coordinara con el
Almacén Central sobre la existencia de stock disponible, en cuyo caso elaborara el Pedido de
Comprobante de Salida (PECOSA), para que se haga entrega del bien requerido. Este punto
es solo en caso de ser Utiles de oficina, toners o tintas para impresoras.

2. Por otro lado, si la necesidad corresponde a un servicio, el area usuaria evaluara si puede ser
ejecutado con su propio personal o el de otras unidades organicas considerando la naturaleza
de las funciones y competencias.

89.1.2 En caso que el bien no esté disponible en el Almacén Central o el servicio no pueda ser ejecutado
con personal propio o de ofra unidad orgénica, el area usuaria procedera a elaborar el
REQUERIMIENTO DE CONTRATACION en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Municipal (SIGAM) de acuerdo al Catilogo de Bienes y Servicios, el mismo que debera estar
acompanado con su respectiva Especificacién Técnica (Bien) o Términos de Referencia (Servicio).

I
N '.:.I 9.1.3 Sdlo si el bien yfo servicio a requerir no se encuentra registrado en el Catalogo de Bienes vy
|

Servicios, el érea usuaria debera coordinar con la Subgerencia de Logistica a fin determinar el

e
i

IRITAL : . ; : .
Q,\.;';Icﬁtoaf@‘ﬁ_ Valor Estimado, luego deberd coordinar con el Almacén Central para su catalogacion
Pl N

@3-, | ,_'f‘_»:f;f;_correspondiente. Finalmente cuando se trate de bienes patrimoniales debera coordinar con la
33\,.5' gdefatura del Equipo de Control Patrimonial, a fin de establecer si el bien a adquirir cumple con los
o '|'|||' ‘{3 criterios establecidos en la norma para tener la condicién de Activo y proceder al registro en el

/Miﬂ! "J, referido Catalogo y que el drea usuaria pueda elaborar su respectivo requerimiento de

i contratacion. -

9.%:-_..4 El Sistema Integrado de Gestion Administrativa Municipal (SIGAM) no emitira requerimiento
alguno en caso de bienes y/o servicios que no cuenten con la disponibilidad presupuestal para
. dicho caso; el area usuaria debera coordinar con la Gerencia de Planificacion local y Presupuesto
: para la Habilitacion Presupuestal correspondiente, para luego generar e imprimir el Requerimiento
. de Contratacién en tres (03) ejemplares: dos (62) ejemplares para la Sub Gerencia de Logistica y
Uno (01) para el area usuaria solicitante).

9.1.5 Una vez generado el requerimiento y firmado por los funcionarios del el area usuaria, se debera
adjuntar el formato de Especificaciones Técnicas en caso sea Bienes a adquirir o el Formato de
Términos de Referencia en el caso de contratacion de servicios, para Procedimientos de
seleccion, con visto bueno del funcionario de la unidad organica que requiera la necesidad.

La Sub Gerencia de Logistica previo a la recepcion de la documentacion, se encargara de
verificar y revisar tanto el requerimiento como los formatos de Especificaciones Técnicas y/o
.Términos de Referencia, de los bienes y/o servicios, con el fin de dar inicic a la indagacion de
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mercado, debiendo los formatos cumplir con el contenido establecido en la presente directiva,
caso contrario no se aceptara el requerimiento.

9.2.PARA ADQUISICION DE BIENES Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O CONTRATACION DE
OBRAS QUE SE ENCUENTREN DENTRO DE LA EJECUCION DE UN PROYECTO DE
INVERSION PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA

9.21

9.2.2

9.2.3

9.24

Previo a la generacién de cualquier requerimiento el area usuaria deberé verificar que el PIP,
cuenta con certificacion de crédito presupuestal y Expediente Técnico de Obra, aprobado por la
dependencia competente seguin el ROF de la Entidad

El tramite se inicia con la determinacion de la necesidad del area usuaria de adquirir un bien,
contratar un servicio u obra para el cumplimiento de metas y objetivos de un Proyecto de Inversién
Publica, asimismo el area usuaria debe coordinar con la Subgerencia de Logistica, la catalogacion
de bienes y/o servicios y/u obras que requiera.

El area usuaria procedera a elaborar el REQUERIMIENTO DE CONTRATACION en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa Municipal (SIGAM) de acuerdo al Catalogo de Bienes,
Servicios y Obras, en tres (03) ejemplares: dos (02) ejemplares para la Sub Gerencia de Logistica
y Uno (01) para el area usuaria solicitante)

Una vez generado el requerimiento y firmado por los funcionarios del area usuaria, se debera
adjuntar el formato de Especificaciones Técnicas en caso sea Bienes o el Formato de Términos
de Referencia en el caso de servicios o el Formato de Requerimiento de QObra, para
Procedimientos de seleccidn, con visto buenoc del funcionario de la unidad orgénica que requiera la
necesidad, en el caso de obras se debera adjuntar adicionalmente el Expediente Técnico de la
Obra en CD y en el caso de servicios de consultoria de obras el area usuaria debe proporcionar
los componentes o rubros, a través de una estructura que permita al érgano encargado de las
contrataciones determinar, de manera previa a la convocatoria, el presupuesto de la consultoria
luego de la interaccion con el mercado.

La Sub Gerencia de Logistica previo a la recepcion de la documentacion, se encargara de
verificar y revisar tanto el requerimiento, como e! formato de Especificaciones Técnicas en caso
sea Bienes o el Formato de Términos de Referencia en el caso de servicios o el Formato de
Requerimiento de Obra y Expediente Técnico de la Obra en CD, con el fin de dar inicio a la
indagacion de mercado en el caso de bienes y servicios o determinar el valor referencial en el
caso de obras, debiendo los formatos cumplir con el contenido establecido en la presente
directiva, caso contraric no se aceptara el requerimiento.

9.3 Contenido en el Formato de Especificaciones Técnicas para Procedimiento de Seleccion:

9.3.1

9.3.2

Objetivo: Describir en forma general el objeto a adquirir.

Finalidad Publica: Precisa el motivo por el cual se requiere adquirir dicho objeto. Describir como
es que se busca satisfacer el interés publico de la contratacion
(si se trata de un bien para la ejecucion de un PIP detallar el nombre del PIP)

Especificaciones y/o caracteristicas del Bien: Describir todas las caracteristicas y
especificaciones técnicas (color, peso, dimension, temperatura, factor de forma, etc.). Precisar las
caracteristicas funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica de la adquisicion, sin hacer
referencia a marcas, nombres comerciales, patentes, disefos o tipos particulares, fabricantes
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9.34

9.3.5

(\ 9.3.6

| 9.3.8

I 9.39

RITAL

|
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Wy
9.4.1
9.4
9.4.3

| ~987

determinados, ni descripcion que oriente la adquisicion o contratacion de marca, fabricante o tipo
de producto especifico.

Cantidad: Cantidad de bienes a adquirir por parte del drea usuaria.

Normas obligatorias y/o voluntarias (de ser el caso): De ser el caso, consignar el detalle de las
especificaciones técnicas debe incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos,
normas metrologicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas que regulan el objeto de la
contratacion con caracter obligatorio. Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en normas
técnicas de caracter voluntario.

Plazo de entrega de los bienes: el area usuaria define el plazo de entrega de los bienes, los
cuales seran en dias calendaric o en caso de suministros, tendra un cronograma.

Lugar de entrega de los bienes: Indica el lugar en donde el proveedor entregara el bien, debera
mencionar el area y direccidn.

Garantia Comercial: Indica el tiempo de garantia el cual dependera de la complejidad del objeto y
desde donde se computard, asi mismo se podra requerir el tiempo de reposicion del bien: Indica el
tiempo de reposicién en dias calendarios del bien siempre y cuando exista algin defecto de
fabrica. ' Y por dltimo alcance de la Garantia: Pudiendo ser contra
defectos de fabricacion, averias, entre otros, por un mal funcionamiento o perdida total de los
bienes contratados, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los
bienes, no detectables al momento que se otorgd la conformidad.

Conformidad de recepcién de los bienes: la unidad drgénica se encargara de otorgar la
conformidad, por los bienes recibidos.

-0
N TE L - ; Y = £ Rt . v
i --,:I.Q]'?.‘"@g\mea usuaria: Se refiere la unidad organica que genera el requerimiento o tiene la necesidad.
' o

gorma de Pago: Debera precisarse que el pago se realizara en forma Unica, pagos parciales o
& periddicos, posterior a la entrega de bienes adquiridos y otorgada la conformidad.

4', Contenido en el Formato de Términos de Referencia para Procedimiento de Seleccion:
)

Objetivo: Describir en forma general el nombre servicio a contratar.

Finalidad Publica: Precisa el motivo por el cual se requiere contratar el servicio en general.
Describir como es que se busca satisfacer el interés publico de la contratacion.
(si se trata de un servicio para la ejecucion de un PIP detallar el nombre del PIP)

Descripcion técnica del servicio: Aqui debe sefialarse la descripcion objetiva y precisa de las
caracteristicas y requisitos relevantes para cumplir la finalidad publica de la contratacién, en
estricta concordancia con el expediente de contratacion. Especificar de forma detallada de todas
las actividades que debera cumplir el contratista, del mismo modo cuando la contratacion se
realice por items.

Normas obligatorias y/o voluntarias: De ser el caso, en los términos de referencia debe incluir
las exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias,
reglamentos y demas normas que regulan el objeto de la contratacién con carécter obligatorio.
Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en normas técnicas de caracter.

Personal Clave (En el caso de Servicios de Consultoria en General o de Obras): Precisa la

cantidad, calificacion y experiencia de todos los integrantes del Personal Clave para el desarrollo
| servicio.
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9.4.6 Equipo Minimo (En el caso de Servicios de Consultoria en General o de Qbras): Precisa la
cantidad y caracteristicas técnicas del Equipo minimo necesario para el desarrollo del servicio.

9.4.7 Entregables (En el caso de Servicios de Consultoria en General o de Obras): Precisa la
cantidad y caracteristicas de cada uno de los entregables del servicio.

9.4.8 Plazo de Ejecucion del servicio: Precisa el tiempo maximo, en el cual se ejecutara el servicio.

9.4.9 Conformidad de servicio: la unidad orgénica se encargara de otorgar la conformidad, por el
servicio prestado.

9.4.10  Area usuaria: Se refiere la unidad organica que genera el requerimiento o tiene la necesidad.

9.4.11 Forma de Pago: Debera precisarse que el pago se realizara en forma Unica, pagos parciales o
periodicos, posterior al servicio prestado y otorgada la conformidad,

9.4.12  Estructura de Costos (En el caso de Servicios de Consultoria de Obras): Debera precisarse
la estructura de costos, detallando todos los componentes necesarios para el desarrollo del
servicio, a efectos de la correcta interaccién con el mercado por parte de la Sub Gerencia de
Logistica.

9.5 Contenido en el Formato de Requerimiento de Obra para Procedimiento de Seleccion:

9.5.1 Datos Generales: Detallar el nombre de obra, su localizacion, el nombre del PIP, cadigo SNIP,
nivel de estudios de pre inversion, fecha de declaratoria de viabilidad, resolucion de aprobacion de

D?L%
'II (J‘) - . . . . -
I'. ;'9.5.§1ﬁz‘Finalidad Publica: Precisa el motivo por el cual se requiere contratar la obra. Describir como es

\{!B“ $'que se busca satisfacer el interés plblico de la contratacion.

Sy
‘9.5,5(‘ Base Legal: Detallar conjunto de Normas Legales que rigen la contratacion de la obra

‘).9.5.4 Sistema de Contratacién: Detallar si la contratacion es a Suma Alzada o Precios Unitarios o
11 .
{l Esquema Mixto.

9.5.5 Modalidad de Ejecucion: Detallar si la contratacién es Llave en Mano o si No Corresponde
modalidad de Ejecucion.

9.5.6 Plazo de Ejecucién: Precisa el plazo de ejecucion de la obra, en concordancia con el plazo
establecido en el expediente técnico de la obra.

Requisitos del Postor: Detallar los requisitos generales del Postor, asi como la forma de
acreditar el requisito de representacién del postor.

Personal Clave: Precisa la cantidad, calificacion Y experiencia de todos los integrantes del
Personal Clave para el desarrollo de |a obra.

Maquinaria y Equipo Minimo: Precisa la cantidad y caracteristicas técnicas del Equipo minimo
necesario para el desarrollo del servicio.

Experiencia del Postor: Precisa la cantidad de Experiencia en Obra en General y en Obras
Similares que debe acreditar el Postor y la forma como debe acreditarlo.

Area usuaria: Se refiere la unidad organica que genera el requerimiento o tiene la necesidad.
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9.5.12 Forma de Pago: Debera precisarse que el pago se realizara en valorizaciones mensuales o
quincenales o semanales, estableciendo el plazo de presentacion de la valorizacion.

9.5.13 Reajustes: Establecer el procedimiento para la aplicacion de los reajustes en las valorizaciones
de obra.

9.5.14 Plazo de Responsabilidad del Contratista: Establecer el plazo de responsabilidad del
contratista, luego de la recepcién de obra.

9.5.15 Penalidades: Establecer la penalidad por mora aplicable al contratista dentro de la ejecucion de
la obra.

\ 9.5.16 Otras Penalidades: Establecer otras penalidades distintas a la penalidad por mora aplicable al
\ contratista dentro de la ejecucion de la obra.

Estas penalidades deben ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de
la contratacién, deben incluir los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al retraso o mora,
la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se
verifica el supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a |a hena!idad por mora.

i

|'- L 9.5.17 Resolucion de Contrato: Establecer el marco legal sobre el cual se realizara de ser el caso la

N resolucion de contrato de obra.

|I ,I\w 1T4;
é’«‘“ ’h& é"ﬂrﬁ“ Recepcion de Obra: Establecer el marco legal sobre el cual se realizara la recepcion de la obra.

ho
of
= v% 19 ﬁ.lqmdac;on de Contrato Obra: Establecer el marco legal sobre el cual se realizara la liquidacion
% =del contrato de la obra.

b

95.20 Plazo para el pago del saldo de la liquidacién del contrato de obra: Establecer el plazo para el
H / pago de saldo de liquidacién del contrato de obra.

9.5.21 Adelantos: Establecer si la Entidad otorgara o no, Adelantos dentro de la ejecucién del contrato
de obra.

De otorgar adelantos especificar el tipo de adelantos (Adelanto Directo y/o Adelanto de
Materiales), que se otorgard, asi como los requisitos, plazos y procedimientos, para su solicitud y
entrega.

9.5.22 Del Expediente Técnico: Detallar nimero y fecha de la Resolucion que aprueba el Expediente
Técnico de Obra, asi como el lugar donde se encontrard a disposicion de los Participantes, del
procedimiento de seleccion.
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Adicionalmente el drea usuaria podria agregar en los formatos de Especificaciones Técnicas ylo
Términos de Referencia para Procedimientos de Seleccion:

1) ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION: Breve descripcién de los antecedentes

2)

—
{¢5]
S

considerados por los usuarios para la determinacion de la necesidad. Sefialar el motivo por el
cual se realiza el requerimiento.

OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS: Respecto al objetivo general, debemos indicar la
finalidad general hacia el cual se dirigen los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad
de la contratacion. Ejemplo proteger los equipos de computo de la Entidad. Respecto del
objetivo objetivo especifico, deben estar detallados con mayor precision y detalle de los
propositos concretos que de deseen alcanzar. Ejemplo en antivirus, bloquear eliminar virus.

SISTEMA DE CONTRATACION: pueden contemplar los siguientes:
= A suma Alzada: aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la prestacién

esten definidas en las EETT, TDR. El postor formula su oferta por un monto fijo integral y
por un determinado plazo de ejecucion.

m A Precios Unitarios: Cuando no puede conocerse con exactitud o precision las
cantidades o magnitudes requeridas.

‘\RI,T i,| ;’/
Qﬁ)‘ﬂ@;ﬁﬁ@%o@ = Esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
Sl e
§§° Y ,'I_.?rl-'“_-,} m Tarifas: aplicable para las contrataciones de consultoria en general y supervision de
E '||| {ﬁ § obras.
. | |I.\
Q’fix,?;é; J.\ = En base a porcentajes: aplicable en la contratacién de servicios de cobranzas,
- | : : sy
i|||' recuperaciones o prestaciones de naturaleza similar.
| m  En base a un honorario fijo y una comision de éxito: aplicable para la contratacion de
servicios.
4) MODALIDAD DE SELECCION: Ejecucién llave en mano, cuando el postor debe ofertar en
conjunto la construccién, equipamiento y montaje hasta la puesta en servicio.
SR 5) CRITERIOS DE CALIFICACION DEL POSTOR:
o 2
3? V°B® q‘:&. ® Representacion: Documento que acredite el poder vigente del representante legal,

S aEmwCAGCAL Z
T

B :@\ 2,

apoderado o mandatario que rubrica la oferta, con una antigtiedad no mayor de treinta (30)
dias calendario a la presentacién de ofertas y Promesa de consorcio con firmas
legalizadas y en caso de personas naturales copia de DNI.

= Incluir requisitos relacionados a la habilitacién para llevar a cabo la actividad econémica
materia de |a contratacion y la forma de acreditacién y sefalar a forma de acreditacion.

= Experiencia del postor, debiendo sefalar la forma de acreditacion-opcional:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a [CONSIGNAR EL
MONTO DE FACTURACION EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA DE
LA CONVOCATORIA, MONTO QUE NO PODRA SER MAYOR A TRES (3) VECES EL
VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION O DEL ITEM], por la venta de bienes iguales o

8
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similares / por la contratacién de servicios similares al objeto de la convocatoria, durante
un periodo de [CONSIGNAR UN PERIODO DETERMINADO,NO MAYOR A OCHO (8) ANOS]
a la fecha de la presentacion de ofertas.

Se consideran bienes similares a los siguientes [CONSIGNAR LOS BIENES SIMILARES AL

OBJETO CONVOCADO]

Acreditacion:

Copia simple de contratos u ¢rdenes de compra (BIENES) o Copia simple de contratos u
ordenes de servicio (SERVICIO), y su respectiva conformidad por la venta o suministro
efectuados (BIENES) / respectiva conformidad por la prestacién efectuada (SERVICIOS); o
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
[CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTARSE, COMO POR
EJEMPLO, VOUCHER DE DEPOSITO, REPORTE DE ESTADO DE CUENTA,
CANCELACION EN EL DOCUMENTO, ENTRE OTROS], correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso que el objeto de la convocatoria sea la adquisiciéon de bienes sofisticados,
equipamiento complejo, suministro de tecnologia, software y otros de naturaleza semejante,
puede incluirse el siguiente requisito de calificacion:

Capacidad técnica y profesional - opcional
s Equipamiento: Necesaria para la ejecucion de la prestacion, de ser el caso, debiendo
clasificarse aquella que es minima e indispensable para ejecutar dicha prestacion
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad y/o cumplimiento
de las especificaciones del equipamiento requerido.

m Infraestructura: Necesaria para la ejecucion de la prestacion, de ser el caso, debiendo
clasificarse aquella que es minima e indispensable para ejecutar dicha prestacion.
Acreditacidn:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad y/o cumplimiento
de las especificaciones de la infraestructura requerida.

m  Soporte: Debe detallarse su alcance, el procedimiento, el lugar donde se brindara el
soporte, el plazo en que se prestara el soporte, el tiempo méximo de respuesta y demas
condiciones.

Acreditacion:
Carta de compromiso u otro documento de cumplimiento de las condiciones del soporte
requerido.

= Experiencia del personal:

[CONSIGNAR EL TIEMPO DEL EXPERIENCIA MINIMO] en [CONSIGNAR LOS
TRABAJOS O PRESTACIONES EN LA ACTIVIDAD REQUERIDA] del personal clave,
requerido como [CONSIGNAR EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR
LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL CUAL SE DEBE
ACREDITAR ESTE REQUISITQ]

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)

9
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constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

X. GLOSARIO DE TERMINOS:

Para los efectos de la presente directiva se entendera por:

L
$ (22
(=~
ey = f'| =
L \:ﬁ ~
%/4:\ ':I'."g\
nw ’If:ll

Contratacion: Es la accion que realiza la Municipalidad de Ventanilla para proveerse de
bienes y/o servicios y/u obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucion
correspondiente con fondos municipales y demas obligaciones derivadas de su condicién
como contratante, acorde a su necesidad.

Area usuaria: Es la unidad organica de la Municipalidad de Ventanilla responsable de
elaborar los requerimientos de contrataciones de bienes y servicios a través del Sistema
KITSOFT (SIGAM)

Especificaciones técnicas: Es |a descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser adquiridos, asi como de las condiciones de contratacion (plazo
de entrega, garantia comercial, lugar de entrega, entre otros).

Terminos de referencia: Es la descripcion de las caracteristicas técnicas y de las
condiciones en que se ejecutard la prestacion de servicios en general, consultoria en
general, consultoria de obras (perfil del coniratista, plazo de ejecucion, actividades a
realizar, entregables, entre otros).

Reguerimiento de Obra: Es la descripcion de las caracteristicas técnicas y de las
condiciones en que se ejecutara la obra a contratar (perfil del contratista, plazo de
ejecucion, actividades a realizar, personal clave, equipo minimo, entre otros), va
acompanado del Expediente Técnico de la Obra en formato CD

Bienes: Son objetos que requiere una entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines.

Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las
actuaciones referidas a una determinada contratacion, desde la decisién de adquirir o
contratar hasta la culminacion del contrato, incluyendo la informacion previa referida a las
caracteristicas técnicas, valor estimado, la disponibilidad presupuestal y su fuente de
financiamiento.

Estandarizacién; Es el proceso de racionalizacion consistente en ajustar un determinado
tipo o modelo, los bienes o servicios a contratar, en atencién a los equipamientos
preexistentes.

Procedimiento de Seleccion: Es un procedimiento administrativo especial conformado
por un conjunto de actos administrativos, de administracién o hechos administrativos, gue
tiene por objeto la seleccion de la persona natural o juridica con la cual las Entidades del
Estado van a celebrar un contrato para la contratacion de bienes, servicios o la ejecucién
de una obra.

Proveedor: La Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
generales o de consultoria o ejecuta obras,

Servicios en general: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para

atender una necesidad de la entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar
terminadas prestaciones.

10
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Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para el desarrolio
de sus actividades.

m Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

m Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistentes en la
elaboracion del expediente técnico de obras o en la supervisién de obras.

™\

Obra: Construccion, reconstruccion, remodelacién, mejoramiento, demolicién, renovacion,
ampliacién y habilitacién de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren direccién
técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

Xl. FORMATOS
La Directiva contiene los siguientes formatos;

11.1  Formato N° 01: Formato de Especificaciones Técnicas para adquisicién y/o suministro de bienes
para

Procedimientos de seleccion.

Formato N° 02: Formato de Términos de Referencia para contratacién de servicios para
Procedimientos de seleccion.

Formato N° 03: Formato de Requerimiento de Obra para procedimientos de seleccién,

1.2

11.3

11
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Formato N°1: Formato de Especificaciones Técnicas para adquisicidn y/o suministro de
bienes para procedimientos de seleccion

ESPECIFICACIONES TECNICAS

TITULO: (EJEMPLO:
ADQUISICION DE PEGAMENTO EPOXICO PARA LA SUBGERENCIA DE TRANSPORTES
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

OBJETIVO
Ejemplo: El presente requerimiento tiene por objeto contratar a una persona natural o juridica
que se encargue de proveer de Pegamento Epéxico a la Sub Gerencia de Transportes de |a

Municipalidad Distrital de Ventanilla.

FINALIDAD PUBLICA

Ejemplo:

La finalidad publica de la presente contratacién es dotar de los materiales necesarios al drea
de transportes, para que puedan realizar trabajos de sefializacién e informacion vial, los que
redundaran en beneficio de |a poblacién al poder contar con vias caorrectamente sefializadas.

ESPECIFICACIONES Y/O CARACTERISTICAS DEL BIEN
Ejemplo:
* Pegamento Epéxico.
* Sistema de dos componentes de curado en irio.
* Sistema disefiado bésicamente para el Pegado o fijacién de tachas reflectivas o de
senalizacion, los cuales son fijados en las pistas ya sean de pavimento o asfalto.
* Con una fragua inicial de 10 minutos y un endurecimiento a los 30 minutos.
* Debera cumplir propiedades de excelente adhesién asi como resistencia a la traccion,
z a las grasas y solventes.
~ * Asimismo debe cumplir con las especificaciones del EG-2000 (Especificaciones
$ Tecnicas Generales publicado por el MTC).
| * Presentacion en envase de 1 galén de tipo A+B. etc

J CANTIDAD
125 Galones

: ﬂ;\ NORMAS OBLIGATORIAS Y/O VOLUNTARIAS (De ser el caso);
(s ¥'B° < Ejemplo:

é GURCMEGY. 7 Asimismo debe cum plir_con las especificaciones técnicas para construccion de carreteras: EG-

',.'Wf;f‘_ﬁ 2000 (publicado por el MTC).

»”  Acreditarlo con el certificado

.-

PLAZO DE ENTREGA ,

El plazo de entrega del bien sera de XXXXX dias calendario, contados:

a partir del dia siguiente de Ia suscripcion del contrato (para comprar mayores a S/ 100,000.00
soles o en caso de suministro de bienes gue tenga cronograma de entrega) o

a partir del dia siguiente de la recepcion de la orden de compra (para compras menores o igual
a §/100,000.00 Soles, distinta en el caso de arrendamientos, combustible 6 desde la fecha
que establezca en el contrato

En caso de suministro, consignar:

Los bienes materia de la presente convocatoria se entregaran en el plazo de [CONSIGNAR EL
PLAZO DE LA PRIMERA ENTREGA Y DE CADA UNA DE LAS ENTREGAS DE LOS BIENES,
EXPRESADOS EN DiAS CALENDARIOQ] dias calendario, en concordancia con lo estabiecido
en el expediente de contratacién.

12
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[CONSIGNAR EL CRONOGRAMA DE ENTREGA PERIODICA DE LOS BIENES

El cronograma debe sefalar la periodicidad de las entregas, de acuerdo al objeto de la
convocatoria (por ejemplo, puede establecerse fechas fijas, semanales, quincenales o
mensuales).

LUGAR DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

Ejemplo:

Los bienes seran entregados en el almacén de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, sito en
la Av. Pedro Beltran s/n, Urbanizacion Satélite, distrito de Ventanilla.

GARANTIA COMERCIAL

Ejemplo:

El contratista debera otorgar una garantia de seis (06) meses por los bienes adquiridos. (LA
GARANTIA SOLICITADA DEBE SER CONGRUENTE CON EL TIEMPO DE DURACION O
CADUCIDAD DEL BIEN)

CONFORMIDAD DE RECEPCION DE BIEN
La conformidad de recepcion de los bienes sera emitida mediante un informe del 4rea usuaria

segun lo dispuesto en el articulo 143° del Reglamento de la Ley N° 30225 de Contrataciones
del Estado.

AREA USUARIA

Ejiemplo
La Sub-Gerencia de Transportes dependiente de la Gerencia de Desarrollo Urbano de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla.

N
LSRITAL . FORMA DE PAGO
Q(?ﬂ\.l | /% £Ejemplo:
s ' [ Bentro de los 15 dias calendarios siguientes a la emisién de la conformidad de recepcion de
%w\ " s bienes, siempre que se verifiquen las demas condiciones establecidas en el contrato, segun
AN I \g\"ln previsto en el articulo 149° del Reglamento de la Ley N°30225 de Contrataciones del
Wiy, | Estado.
\l
.--rm\\
NB;"&:.
AL 2
PSELE AP &
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Formato N°2: Formato de Términos de Referencia para la contratacién de Servicios en

General para procedimientos de seleccion

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL ALMACEN DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE VENTANILLA

OBJETIVO

El presente requerimiento tiene por objeto contratar a una persona natural o juridica que se
encargue de proveer de Servicio de acondicionamiento del almacén de la Municipalidad
Distrital de Ventanilla.

FINALIDAD PUBLICA
La finalidad publica de la presente contratacién es mejorar los ambientes del almacén a fin de
mantener a buen recaudo los bienes que adaquiere la munici alidad evitando asi _su deterioro

contaminacion o descomposicion etc

DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO
e Servicio de Resanado '
Resanar 22 m2 de pared ubicada en el ambiente N° 01
Resanar 14 m2 de pared ubicada en el ambiente N° 02

* Servicio de Pintado
Pintado de 28 m2 de pared ubicada en el ambiente

s Servicio de reparacion de bafios
a Instalacion de 02 lavatorio nueve etc

1- 3 ¥
%&ﬁ"*ﬂﬁ,.;ﬁ%,i%LAzo DE EJECUCION DEL SERVICIO
| _..*HE plazo de ejecucion sera de XXX dias calendario, contados:

Aepartir del dia siguiente de la suscripcion del contrato (para comprar mayores a S/ 100,000.00
Adles o en caso de suministro de servicios) o

Iy <A partir del dia siguiente de la recepcién de la orden de servicio (para compras menores o igual
a 5/100,000.00 Soles, distinta en el caso de arrendamientos, combustible 6 desde la fecha
que establezca en el contrato )

CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad de servicio sera emitida mediante un informe del drea usuaria segin lo
¥ dispuesto en el articulo 143° del Reglamento de la Ley N°30225 de Contrataciones del Estado.

AREA USUARIA
La Sub-Gerencia de Transportes dependiente de la Gerencia de Desarrollo Urbano de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla.

FORMA DE PAGO

Dentro de los 15 dias calendarios siguientes a la emision de la conformidad del servicio,
siempre que se verifiquen las demas condiciones establecidas en el contrato, segtn lo previsto
en el articulo 149° del Reglamento de la Ley N°30225 de Contrataciones del Estado
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Formato N°3: Formato de Requerimiento de Obra para procedimiento de seleccién

REQUERIMIENTO PARA LA EJECUCION DE OBRA

“(DETALLAR NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA)”

1. DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA OBRA: (DETALLAR NOMERE DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA)
LOCALIZACION DE LA OBRA

Distrito : VENTANILLA
Provincia : CALLAO
Regidon : CALLAO

NOMBRE DEL PIP : (DETALLAR NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA).

CODIGO SNIP DEL PIP * (DETALLAR CODIGO SNIP DEL PROYECTO DE
INVERSION PUBLICA).

NIVEL DE LOS ESTUDIOS DE PREINVERSION : {(DETALLAR, POR EJEMPLO PERFIL, PERFIL
SIMPLIFICADO, ETC)

FECHA DE DECLARACIGN DE VIABILIDAD : (DETALLAR FECHA DE DECLARATORIA DE

i \ i VIABILIDAD)
EXPEDIENTE TECNICO * (DETALLAR DOCUMENTO DE APROBACION DE
\ EXPEDIENTE TECNICO)
$ FECHA DE APROBACION : (DETALLAR FECHA DE DECLARATORIA DE
VIABILIDAD)

2. FINALIDAD PUBLICA
La finalidad piblica de la presente contratacion es (DEFINIR LA FINALIDAD PUBLICA DEL
PROYECTO DE INVERSION PUBLICA): con codigo SNIP N° (DETALLAR), que debera
ejecutarse de acuerdo a los requerimientos y consideraciones planteadas en el presente
documento.

i 3. BASE LEGAL

| Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
Reglamento Nacional de Edificaciones ¥ demas normas aplicables.

4. SISTEMADE CONTRATACION
(DETALLAR SUMA ALZADA, PRECIOS UNITARIOS, ESQUEMA MIXTO).

5. MODALIDAD DE EJECUCION
(DETALLAR LLAVE EN MANO O SINO CORRRESPONDE).

6. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion de |a obra: es de (EN LETRAS) (EN NUMEROS) dias calendario.

( 7. REQUISITOS DEL POSTOR

3 bruboeicl Los requisitos minimos, indicados a continuacion, seran de cumplimiento obligatorio:

\,, O Generales:

e Para la Ejecucion de Obra, se requiere contratar los servicios de una Persona Natural
y/o Juridica, relacionada al rubro convocado.

* Ei Postor debe contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores,
en el Capitulo de Ejecutores de Obra.

¢ El Postor no debera tener sancion vigente aplicada por el OSCE, ni estar impedido,
temporal o permanentemente, para contratar con el Estado Peruano. Por lo antes
expuesto, el Postor no debera encontrarse incluido en el Registro de Inhabilitados para
Contratar con el Estado.

e El Postor debera acreditar su experiencia tanto en Obras General como en Obras
Similares a la convocada.
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* El Postor, podra participar en forma individual 0 en consorcio, debiendo acreditar su
representacion de la siguiente manera:

Requisitos:
-Documento que acredite fehacientemente la representacién de quien suscribe la
oferta.
En el caso de Consorcio, este documento debe ser presentado por cada uno de los
integrantes del Consorcio que suscriben la promesa, segtin corresponda.

-Promesa de Consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones.

La Promesa de Consorcio, debe ser suscrita por cada uno de sus integrantes.
Acreditacién:
-Tratdndose de Persona Juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto, expedido
por Registros Publicos, con una antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendario
‘\ ala presentacion de ofertas, computada desde la fecha de emision.
|

-En casc de Persona Natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda, expedido por Registros
Pdblicos, con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la
presentacion de ofertas, computada desde |a fecha de emision.

-Promesa de Consorcio con firmas legalizadas.
} 8. PERSONAL CLAVE PARA LA EJECUCION DE LA OBRA

b = El Contratista debera contar Para la Ejecucion de la Obra, como minimo, con Ia
participacion de los profesionales que a continuacion se indican:

: ;

||| 4 = U_.E..L ;O{c\

QL %*)@f’ DEFINIR RELACION DE PERSONAL CLAVE EN CONCORDANCIA CON LOS GASTOS
§§ .~ SENERALES DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYEGTO DE INVERSION PUBLICA
= JTB POR EJEMPLO

o

9/

RELACION DE PERSONAL CLAVE
CANT CARGO EXPERIENCIA — ESPECIALIDAD

No

Ingenierc Civil, Titulado, Colegiado y Habilitado, con minimo de dos
Residente de (02) afios de experiencia como, Residente y/o Supervisor y/o Inspector
1 01 Obra y/o Director y/o Responsable, de obra, en la ejecucion de obras iguales

¢ similares (acreditados a partir de la fecha de obtencién de la
colegiaturay).

Ingeniero Civil, Titulado, Colegiado y Habilitado, con minimo dos (02)

Asi_stente de anos de experiencia como: Residente y/o Supervisor y/o Inspector y/o
residente de Director y/o Responsable y/o Asistente de Residente y/o Asistente de
2 01 | Obra Supervisor y/o Asistente de Inspector y/o Asistente de Director y/o

Asistente del Responsable, de Obra, en la ejecucion de obras iguales o
similares (acreditados a partr de la fecha de obtencién de la
colegiatura).
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Se considerara Obras Similares, a (DEFINIFt DE MANERA CLARA Y PRECISA EL
TIPO DE OBRAS QUE SERAN CONSIDERADAS SIMILARES).

La Experiencia del Personal Propuesto, se acreditara con copia simple de: (i) Contratos
con su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iiiy certificados o (iv) cualquier otro
documento que, de manera fehaciente, demuestre Ia experiencia del profesional
propuesto.

Las calificaciones del personal profesional propuesto se acreditara con copia simple de:
Titulo Profesional

Los Certificados de Habilidad originales, del personal profesional propuesto, seran
presentados por el Postor ganador de !la buena pro, para el inicio de la participacion
efectiva en el Contrato, tanto para aquellos titulados en el Per(i o en el extranjero.

9. MAQUINARIA Y EQUIPO MINIMO

N Los postores deben presentar el Equipo Minimo para la Ejecucién de la Obra de acuerdo al
[ Cuadro siguiente,

‘ (DEFINIR RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MINIMO EN CONCORDANCIA CON
| EL EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA POR EJEMPLO)

RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MINIMO OBLIGATORIO

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS UNIDAD CANHDE

HERRAMIENTAS MANUALES Global 01

REGLA DE ALUMINIO Und 02

CEPILLADCRA ELECTRICA Und 01

. j ANDAMIO METALICO Und 02

{:ﬁﬁ\na Lc‘;-'_,os/ 5 3 ) . . vz #
gléc“.,; i *?;‘%; La Maquinaria y Egurpos que emplee ei Contr_qtlsta en la‘EJecqmgn de la obrg, deberan
gf *»% 17 2  encontrarse en optimas condiciones de operacion. La cantidad indicada en la lista, no es
%{L EI oS \i}. é—? Iirgitativlai el Contratista podra incrementarla y/u optimizarla en caso de que el avance de la
wa 7&\ obra asi lo requiera.
nN -\

Se precisa que La Magquinaria y los equipos minimos se podran acreditar con copia simple
de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad y/o cumplimiento de las
especificaciones de la Maquinaria y Equipo requerido.

La Municipalidad, antes de la suscripcion del Contrato, podra verificar dicha disponibilidad,
solicitando la documentacién pertinente o verificando directamente |a operatividad de los
mismos, previa coordinacion con el ganador de la buena pro.

10.EXPERIENCIA DEL POSTOR

El Postor debera acreditar su experiencia en la Ejecucién de Obras en General y en Obras
Similares a la obra convocada.

Se considerara QObras Similares, a (DEFINIR DE MANERA CLARA Y PRECISA EL TIPO

DE OBRAS QUE SERAN CONSIDERADAS SIMILARES).
—=—=—=1As 't SERAN CONSIDERADAS SIMILARES)

Acreditacion de Experiencia:

Con copia simple de Contratos Yy Sus respectivas Actas de Recepcién y Conformidad:
Contratos y sus respectivas Resoluciones de Liquidacion; o Contratos y cualquier otra
documentacion de la cual se desprenda fehacientemente su monto total, asi como que la
obra fue concluida,
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11.AREA USUARIA
Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad Distrital de Ventanilla,

12.FORMAS DE PAGO

El pago para la Ejecucion de la Obra, se efectuara mediante Valorizaciones (DEFINIR SI LA
VALORIZACION SERA MENSUAL, QUINCENAL, ETC), elaboradas por el Contratista y el
Supervisor, debiendo contar ademés con el informe de conformidad por parte de la
Gerencia de Infraestructura y seran elaboradas el Gltimo dia de cada periodo.

El plazo maximo de aprobacion por el Supervisor de las valorizaciones y su remisién a la
Entidad, sera de cinco (05) dias, contados a partir del primer dia habil del (MES O
PERIODO ESTABLECIDO) siguiente, al de |a valorizacién respectiva, y es cancelada por
la Entidad en fecha no posterior al Gltimo dia de tal mes.

13.REAJUSTES )
En el caso de contratos de obra pactados en moneda nacional, las valorizaciones que se
i efecttien a precios originales del contrato y sus ampliaciones son ajustadas multiplicandolas
/.\' por el respectivo coeficiente de reajuste “K” que se abtenga de aplicar la férmula o férmulas
polinémicas previstas en el Expediente Técnico de obra, los Indices Unificados de Precios
de la Construccién que publica el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica - INEI,
\ correspondiente al mes en que debe ser pagada la valorizacién. Una vez publicados los
\y indices correspondientes al mes en que debio efectuarse el pago, se realizan las
\- regularizaciones necesarias.

Dado que los indices Unificados de Precios de la Construccion son publicados con un mes
de atraso, los reajustes se calculan en base al coeficiente de reajuste “K” conocido al
momento de la valorizacion. Cuando se conozean los indices Unificados de Precios que se
deben aplicar, se calcula el monto definitivo de los reajustes que le corresponden y se
pagan con la valorizacién mas cercana posterior o en la liquidacion final sin reconocimiento
de intereses.

Tanto la elaboracion, como la aplicacién de las férmulas polinémicas se sujetan a lo
dispuesto en el Decreto Supremo N° 011-79-VC y sus modificatorias, ampliatorias y
complementarias.

-PLAZO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Queda claramente establecido que el hecho de haber recepcionado la obra no exonera al
Contratista de sus responsabilidades. Por lo que, para la presente obra, se establece el
plazo de responsabilidad para el Contratista de siete (07) anos, contado a partir de la
conformidad de la recepcion de la obra.

15.PENALIDADES
Las penalidades, se aplicaran de acuerdo a lo establecido en el Contrato en concordancia
con el Articulo 133° y 134° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

16.0TRAS PENALIDADES
De conformidad con el articulo134° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
se establecen las siguientes penalidades que son objetivas, razonables y congruentes con
el objeto de la convocatoria hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso del item que debid ejecutarse Estas
penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

(DEFINIR _OTRO _TIPO DE PENALIDADES _OBJETIVAS, RAZONABLES Y
CONGRUENTES CON EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA, POR EJEMPLO)

PENALIDADES

N° Supuestos de aplicacion de Forma de cilculo Procedimiento
penalidad
1 En_caso cuimine la relacidn contractual (0.5 UIT) por cada dia | Seqin _informe  dal
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[ PENALIDADES
N° Supuestos de aplicacion de Forma de calculo Procedimiento

entre el Contratista v el Personal ofertado,
y la Entidad no haya aprobado Ia
sustitucion del personal por no cumplir con
la experiencia y calificaciones del
profesional a ser reemplazado.

de ausencia del

personal en obra.

Supervisor de Obra.

2 Si el Contratista o su Personal, no permite | Cinco por mil (5/1000) Segln informe del
el acceso al cuaderno de obra al | del monto de la | Supervisor de Obra.
Supervisor de Obra, impidiéndole anotar | valorizacién del
las ocurrencias. periodo por cada dia
de dicho impedimenta.
A 3 Cuando el Contratista no cumpla con dotar | (0.5 UIT) por cada dia Segin  informe  del
f \ a su Personal de los elementos de que el Personal del | Supervisor de Obra.
seguridad. La multa es por cada dia, Contratista no cuente
l ‘ con los elementos de
L seguridad.
| Las penalidades seran deducidas de los Pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién
\" final, o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de la garantia de

fiel cumplimiento.

17. RESOLUCION DEL CONTRATO

La Resolucion del Contrato se regira por lo estipulado en los Articulos 36°
135° 136° y 177° del
Contrataciones del Estado y demés aplicables del Reglamento

Contrataciones del Estado 1%
del Estado.

18. RECEPCION DE LA OBRA

SWAL Do Reglamento y demas aplicables del Reglamento de
BPE OG> Lo
" ¥ ”c:_ﬁstado.
2 e >
25~ ® 19. AQUIDACION DEL CONTRATO:
‘5&\" ”a,f";, La liquidacion del contrato de obra, se realizard de coni
/D’Mnt - Articulo 179° y demés aplicables del

‘-\5 Estado.

Para tal efecto, la parte que
respectivo

21. ADELANTOS

(DEFINIR SI SE CONTEMPLA ADELANTOS O NO PARA LA EJECU

ADELANTO DIRECTO

"La Entidad otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADE :
|/ directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE EN NINGUN CaSo EXCEDAN EN
_CONJUNTO EL 10% DEL MONTC DEL CONTRATO

de la Ley de

Reglamento de la Ley de
de la Ley de Contrataciones

_ La recepcion de la obra se Sujeta a las disposiciones previstas en el Articulo 178° del
la Ley de Contrataciones del

ormidad con lo establecido en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del

20. PLAZO PARA EL PAGO DEL SALDO DE LA LIQUIDACION DEL CONTRATO DE OBRA
La Entidad o el Contratista, segun corresponda, deben efectuar el pago del monto
correspondiente al saldo de la liquidacién del contrato de obra, en el plazo de Sesenta {60)
dias calendario, computados desde el dia siguiente del consentimiento de la liquidacion.

solicita el pago debe presentar el comprobante de pago

CION DEL PROYECTO)

CONTRATISTA SE

» DE ACUERDO AL

LANTOS A OTORGARSE] adelantos

ORIGINAL] del monto del contrato
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El contratista debe solicitar formalmente el [CONSIGNAR ADELANTO O PRIMER
DESEMBOLSO DEL ADELANTO DIRECTO] dentro de los ocho (8) dias siguientes
[CONSIGNAR, SEGLUN CORRESPONDA, A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO O AL
INICIO DE LA EJECUCION DE LA OBRA). adjuntando a su solicitud la garantia por
adelantos’ mediante [CONSIGNAR CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION] y el
comprobante de pago correspondiente. La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro
de los siete (7) dias contados a partir del dia siguiente de recibida la solicitud del contratista.

Asimismo, el contratista debe solicitar la entrega de los demas adelantos directos en
[CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD PARA LA SOLICITUDP. La entrega del o los
adelantos se realizar4 en [CONSIGNAR PLAZO Y OPORTUNIDADJ.

Vencido el plazo para solicitar el adelanto no procede la solicitud,

ADELANTO PARA MATERIALES O INSUMOS

“La Entidad otorgard adelantos para materiales o insumos por el [CONSIGNAR

PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER EN.CONJUNTO DEL 20%] del monto del
\ [CONSIGNAR, SEGUN CORRESPONDA, DEL CONTRATO ORIGINAL O DE LA

PRESTACION CONSISTENTE EN LA EJECUCION DE LA OBRAJ*, conforme al calendario
J de adquisicién de materiales o insumas presentado por el contratista.

La entrega de los adelantos se realizara en un plazo de [CONSIGNAR PLAZO] dias
calendario previos a la fecha prevista en el calendario de adquisicién de materiales o
insumos para cada adquisicion, con la finalidad que EL CONTRATISTA pueda disponer de
los materiales o insumos en la oportunidad prevista en el calendario de avance de obra
valorizado. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debe solicitar la entrega del adelanto en un
plazo de [CONSIGNAR PLAZO] dias calendario anteriores al inicio del plazo antes
mencionado, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos® mediante [CONSIGNAR
CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION] y el comprobante de pago respectivo.

) 22. DEL EXPEDIENTE TECNICO

| El Expediente Técnico de la obra ha sido aprobado mediante (DETALLAR DOCUMENTO
DE APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO); el mismo que se encontrara a
] disposicion de los Participantes en la Subgerencia de Estudios de Inversion, de la
t i Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, ubicado en Av. La
\ il Playa S/N, Palacio Municipal de Ventanilla 3° Piso, distrito de Ventanilla.

De conformidad con el articulo 129 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto y un plazo
minimeo de vigencia de tres (3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacién total del adelanto
oforgado. Cuando el plazo de gjecucion contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias pueden ser emitidas
€ON una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.

Indicar el plazo y oportunidad conforme al expediente de contratacidn. En el caso de obras bajo la modalidad de
ejecucion contractual de concurso oferta, para el adelanto directo que corresponda a la elaboracion del expediente
técnico y/o a ia ejecucion de la obra debe indicarse el plazo y oportunidad conforme al expediente de contratacién.
En este Ultimo (adelanto directo para la ejecucion de la abra), el plazo Y oportunidad que se contemplen deben ser
posteriores al inicio de la ejecucion de la obra.

®  Este parrafo solo debe ser incluido cuando la Entidad prevea la entrega de mas de un adelanto directo al

contratista.

En el caso de obras bajo la modalidad de ejecucion contractual de concurso oferta, debe consignarse que el monto

del adelanto para materiales o insumos se calcula en funcién de! monto original de |a prestacion consistente en la
ejecucion de ia obra.

De conformidad con el articulo 129 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto y un plazo
minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion total del adelanto
otorgade. Cuando el plazo de ejecucion contractual seamenor a tres (3) meses, las garantias pueden ser emitidas
€on una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.
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