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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° (72 -2015-MDV/GM

Ventanilla, 17 de marzo de 2015

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

VISTO:

El Memorandum N° 138-2015/MDV-GA de fecha 26 de febrero de 2015, presentado por la
Gerencia de Administracion, mediante el cual se remite el proyecto de Directiva sobre
“Normas para la administracién, mantenimiento y supervisién de flota vehicular de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla”; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, establece que las Municipalidades
gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia,
en concordancia con lo previsto en el articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 —
Ley Organica de Municipalidades;

Que, la propuesta de Directiva alcanzada mediante documento del visto, tiene por objeto
establecer lineamientos internos que permitan realizar un control eficiente del uso de los
vehiculos, del combustible, lubricantes, repuestos y mantenimiento de la flota vehicular de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla. Asimismo, tiene por finalidad lograr una correcta y

//‘eﬂc:ente administracion de los vehiculos, a través de una gestion planificada y transparente

e la flota vehicular de la Municipalidad Dlstntal de Ventanilla;
£

s Que, la mencionada Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todas las
- _,/ ‘'unidades organicas que tengan incidencia en el uso, manejo, asignacién y control de

vehiculos, control de combustible, lubricante y repuestos;

Que, mediante Informe N° 021-2015/MDV-GPLP-EPL de fecha 2 de marzo de 2015 el Jefe
del Equipo de Planificacion Local, emite opinién favorable a la propuesta de Directiva, la
misma que es validada y remitida para opinion legal mediante el Memorando N° 047-
2015/MDV-GPLP de fecha 3 de marzo de 2015, de la Gerencia de Planificacion Local y
Presupuesto;

Que, mediante Informe N° 047-2015/MDV-GLySM de fecha 5 de marzo de 2015, la
Gerencia Legal y Secretaria Municipal en mérito al analisis y revision efectuada opina que
resulta viable la aprobacién de la mencionada Directiva, la misma que cumple con lo
establecido en la Directiva N° 001-2014/MDV-GM sobre “Lineamientos para la Formulacion
de Directivas de la Municipalidad Distrital de Ventanilla”, aprobada por Resolucion de
Gerencia General N° 01-2014/MDV-GM:;
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

GERENCIA MUNICIPAL

/... continua RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° £/2 -2015-MDV/GM

Estando a lo expuesto y con el visado y conformidad de la Gerencia de Planificacion Local y
Presupuesto y de la Gerencia Legal y Secretaria Municipal; y en uso de las atribuciones que
confiere la Resolucion del Alcaldia N° 619-2014/MDV-ALC de fecha 9 de diciembre de 2014
y las facultades delegadas conforme lo establece el Art. 1° numeral 1.1 literal a) aprobado
mediante Resolucién de Alcaldia N° 442-2013/MDV-ALC, de fecha 29 de agosto del 2013 y
su modificatoria aprobada mediante Resolucién de Alcaldia N° 475-2013/M DV-ALC de fecha
17 de setiembre del 2013;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 006-2015-MDV/GM denominada “Normas para
la administracién, mantenimiento y supervision de flota vehicular de la Municipalidad Distrital
de Ventanilla”, la misma que forma parte de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Notificar a la Gerencia Legal y Secretaria Municipal, a la Gerencia de
Administracion; y a la Gerencia de Tecnologia de la Informacién y Telecomunicaciones con la
presente Resolucion y la Directiva correspondiente.

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion vy
Telecomunicaciones la publicacion del integro de la presente Resolucién y la Directiva N°
006-2015-MDV/GM en el portal institucional y se encarga a la Gerencia Legal y Secretaria
Municipal la comunicacién de la presente Resolucién y Directiva a las unidades organicas de
la Municipalidad Distrital de Ventanilla, para su cumplimiento obligatorio.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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I. OBJETIVO:

1.1 Establecer lineamientos internos que nos permitan realizar un control eficiente del uso de
los vehiculos, del combustible, lubricantes, repuestos y mantenimiento de la flota vehicular de
la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

1.2 Asignar responsabilidades respecto a la administracion, el uso, el mantenimiento de los
vehiculos.

Ii. FINALIDAD

Lograr una correcta y eficiente administracion de los vehiculos a través de una gestiéon
planificada y transparente de la flota vehicular de la Municipalidad Distrital de Ventanilla

lll. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente Directiva es aprobada por la Gerencia Municipal, su vigencia es permanente y su
actualizacién se efectuara a propuesta de la Gerencia de Administracion.

IV. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio para todas las unidades
organicas que tengan incidencia en el uso, manejo, asignacion y control de vehiculos, control
de combustibles, lubricantes y repuestos.

V. BASE LEGAL

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio vigente (Ley N° 30114)

21 Ley N° 27716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

'i: Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica

/7 Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcién
“ Publica

Resolucion de Gerencia Municipal N° 019-2014/MDV-GM, que aprueba la Directiva
‘Lineamientos para la Formulacion y Aprobacién de Directivas de la Municipalidad de
Ventanilla”

Reglamento de organizacidén y Funciones de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, aprobado
con Ordenanza N°® 020-2014/MDV.

VI. RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Administracion, el Equipo de Maestranza y el Equipo de Control Patrimonial,
seran los responsables de la aplicacion y supervision del cumplimiento de la presente Directiva.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 La Gerencia de Administracion a través de maestranza tendra a su cargo la administracion,
el cuidado, mantenimiento y control de todos los vehiculos propios y alquilados de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla, asi como el control del combustible, lubricantes, repuestos
y otros destinados a la operatividad del vehiculo.
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7.2 La Flota vehicular de la Municipalidad Distrital de Ventanilla, se compone de los vehiculos
que se encuentran registrados en el inventario mobiliario institucional en estado de operatividad
o0 que se encuentran bajo su sola administracion por afectacion en uso, alquiler o cualquier otro
titulo de posesion, incluidos los vehiculos menores o motocicletas, los mismos que deberan ser
utilizados en forma eficiente, para el cumplimiento de labores de caracter institucional.

Viil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. ASIGNACION DE UNIDADES

8.1.1. Los vehiculos asignados a los funcionarios y a las diferentes unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de Ventanilla, deben ser utilizados exclusivamente para el desempeio
de sus funciones, evitando su uso para fines particulares o propositos distinto que los

designados para su funcion.

8.1.2. La asignacion de vehiculos a los funcionarios o unidad organica sera aprobada por la

Gerencia de Administraciéon de la Municipalidad de Ventanilla.

8.1.3 La Gerencia de Administracion a traveés de Equipo de Control Patrimonial hara entrega de
los vehiculos que sean asignados debiendo suscribir el Formato N° 3 Acta de Entrega,
Recepcion y Devolucion de Vehiculo, en la que se detallaran todos los datos de identificacion

del vehiculo y los accesorios que reciba o hubieran sido asignados.

8.1.4 Ningun vehiculo a excepcion del asignado a la Alta Direccidn, podra circular en dias no
laborales, salvo por comision de servicio y autorizacién expresa del Gerente o la unidad

organica a quien fue asignado el vehiculo.

8.2. CONTROL DE VEHICULOS

vehiculo.

8.2.2 Con respecto a las fallas, los desperfectos, la falta de accesorios y repuestos de los
vehiculos producidos por negligencia, descuido o irresponsabilidad del conductor o funcionario,
seran asumidas por el causante del hecho y los gastos que originen las reparaciones seran
cubiertos por esté, sin perjuicio de las sanciones disciplinarias que el caso amerite.

8.2.3 Los conductores o funcionarios a quienes se les entrega un vehiculo, para la comisién de
servicio, seran responsables del uso, cuidado, seguridad, conservaciéon del mismo y deberan
asumir los dafios y perjuicios ocasionados durante la comision, en caso que estos sean
producidos por su negligencia o irresponsabilidad en la conduccion o estacionamiento del

8.2.4. Los vehiculos deberan ser conducidos por el personal o funcionarios que tengan licencia

de conducir vigente para el tipo o clase de vehiculo autorizado.

8.2.5. El Equipo de Maestranza podra solicitar |a baja de fisica de los vehiculos y motocicletas
en mal estado previo informe técnico al Equipo de Control Patrimonial, cuando cuyo costo del
mantenimiento o de reparacién resulte mayor en relaciéon a su valor real del mercado

remitiendo dicho informe a la Gerencia de Administracion.
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8.3 MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO

8.3.1 El Equipo de Maestranza debe establecer el programa del servicio de mantenimiento
preventivo de acuerdo al Kilometraje de cada vehiculo, haciendo de conocimiento oportuno a
cada uno de los usuarios de vehiculos con la finalidad de su programacion y requerir dicho
servicio oportunamente a la Gerencia de Administracién, y éste a su vez, remitirlo a la Sub
Gerencia de Logistica.

8.3.2 El Equipo de Maestranza, conjuntamente con el Equipo de Control Patrimonial, realizara
la constatacion fisica, identificacién y actualizaciéon de los inventarios de los vehiculos que
posee la Municipalidad de Ventanilla con la finalidad de mantener un control y registro
adecuado.

8.3.3 Es responsabilidad del Equipo de Maestranza, mantener actualizados los registros de
provision de combustibles, lubricantes, mantenimientos y cambio de repuestos de cada uno de
los vehiculos que conforman el parque automotor de la Municipalidad.

8.3.4 En caso de requerir el vehiculo, servicio de mantenimiento correctivo en talleres externos,
el responsable del Area de Maestranza, debera comunicar y solicitar el servicio, previo informe
técnico emitido por el personal mecanico o especializado.

8.3.5 El servicio de mantenimiento correctivo externo de los vehiculos debera ser realizado en
talleres de mecanica contratados mediante el Formato N° 6- Ordenes de Compra y Servicio,
previa suscripcion de la constancia escrita de entrega y recepcién del vehiculo, en la que se
detallara las condiciones, el nimero de motor, accesorios y las herramientas que dispone. El
documento debera ser firmado por duplicado por el duefio o responsable del taller y por el
responsable del area del Equipo de Maestranza.

8.3.6. Las llaves de los vehiculos deberan encontrarse debidamente rotuladas y estaran a
cargo del responsable del Area de Control Patrimonial y chofer, funcionario o las unidades
organicas de la Municipalidad asignadas al vehiculo, quien ejerce responsabilidad sobre su

a) Llanta de repuesto y llave de ruedas

b) Gata (elevador)

¢) triangulo de seguridad

d) Extintor de polvo quimico seco de 02 litros como minimo
e) Soga o cordel resistente para remolque

f) herramientas necesarias

g) Botiquin de primeros auxilios

8.3.8 El Area de Maestranza debera organizar el historial técnico para cada vehiculo, como
parte del sistema de control vehicular, en cuyo expediente se debe registrar como minimo la
siguiente informacion:

a) Datos Generales del Vehiculo (Tipo, modelo, clase, placa, marca, afo de fabricacion, color,
numero de motor y de chasis, etc.)

b) Documentos de adquisicién u obtencion (orden de compra, factura, resolucion de donacion,
acta de entrega-recepcion, convenio, etc.)

Péagina N° 3 de 14
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c) Documentos de registro vehicular (tarjeta de propiedad, certificado de identificacion vehicular
de DIPROVE.PNP, copia literal, Pélizas de Seguros, Seguro Obligatorio de Accidentes- SOAT
vigente, Certificado de Revision Técnica del Vehiculo vigente y otros)

8.3.9 El Area de Control patrimonial consultara quincenalmente en el Portal de la Municipalidad
Provincial del Callao, a traves de la Gerencia de Transporte Urbano, en el link papeletas de
infraccién, la existencia de multas por infracciones de transito pendientes de pago de cada
vehiculo de la Municipalidad de Ventanilla, debiéndose remitir dicha informacion a la Gerencia
de Administracion.

8.3.10 El responsable del Area de Maestranza, tendra a su cargo la suscripcion del Acta de
conformidad de servicio de mantenimiento y reparacion de los vehiculos.

8.4 SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES

8.4.1 la Gerencia de Administracion dispondra la asignacion maxima mensual de combustible,
en volumenes para el uso de los vehiculos de |la Municipalidad de acuerdo a las normas de
austeridad y racionalidad en el gasto publico vigentes.

8.4.2 El responsable del area de Maestranza, autorizaré la dotacién de combustible para el
funcionamiento de los vehiculos mediante el FORMATO 5 - Vale de Combustible. El personal
autorizado sellara y suscribira la autorizacion de la dotacién de combustible.

8.4.3 El suministro de combustible se realizara en las estaciones de abastecimiento
contratadas por la Municipalidad de Ventanilla, de igual forma esta prohibido el suministro de
combustible a vehiculos particulares.

8.4.4 el Jefe de maestranza, en forma mensual presentara al area de Control Patrimonial, un
informe sobre estadisticas mensuales de consumo de combustibles y lubricantes, el costo del
_ mantenimiento, reparacion preventiva y correctiva y de otros gastos incurridos para el normal
el oo funcionamiento de los vehiculos.

845 El Encargado de Maestranza, deberd efectuar el control de abastecimiento de
gcombustlbles lubricantes, repuestos, herramientas y otros materiales a través de los Formatos
‘&@?N" 01- Control de abastecimiento de combustible, Formato N° 02- Control Diario de
Abastecimiento de Lubricantes y Formato N° 07- Control de Repuestos, Herramientas y otros.

8.5 OBLIGACIONES DE LOS CONDUCTORES Y FUNCIONARIOS
8.5.1 Mantener su licencia de conducir vigente.

©. 8.5.2 Constatar antes de movilizar, que el vehiculo se encuentre en perfectas condiciones, caso
contrario debe ser revisado por el personal mecanico.

8.5.3 Conducir observando las normas y reglas de transito vigente.

8.5.4 Verificar especificamente los sistemas de lubricacion, luces, frenos y neumaticos, a fin de
comprobar su buen funcionamiento o detectar posibles deficiencias o desperfectos.

8.5.5 Verificar que se cuente con la siguiente documentacion:

a) Licencia de Conducir vigente, acorde al tipo de vehiculo.
b) Tarjeta de propiedad del vehiculo (original)
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¢) Documento Nacional de Identidad del conductor — DNI
d) Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente
e) Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente

8.5.6 Informar por escrito al Area de Maestranza, cuando habiendo efectuado la verificacion
diaria detectara danos, deficiencias y/o sustracciones respecto al dia anterior, a fin de que
disponga al mecanico responsable del mantenimiento de los vehiculos, la realizacion del
diagnastico de la gravedad del caso y la presentacion del informe técnico mediante el Formato
N° 04- Informe Técnico Taller de Maestranza

8.5.7. Conducir durante la prestacién del servicio, en forma diligente en estricto cumplimiento
de las normas de transito, guiando la unidad por rutas seguras y cortas. En ninglin caso cedera
al acompanante y/ o terceros la conduccion del vehiculo.

8.6 INFRACCIONES DE TRANSITO

8.6.1 Los Gerentes, Sub Gerentes, Jefes de Areas u otros funcionarios que a su cargo
tengan una o mas unidades vehiculares de propiedad de esta Corporacion Edil o alquiladas
por la misma, son los Unicos responsables en el cumplimiento de los pagos de las
infracciones de transito impuestas a vehiculos de la Municipalidad Distrital de Ventanilla.

8.6.2 Que, los funcionarios a cargos de dichos vehiculos deberan remitir a la Gerencia de
Administracidon en un plazo no mayor de 10 dias de notificada la infraccion o tomado
conocimiento de la misma, el voucher de cancelacion respectivo o copia del recurso
impugnatorio administrativo contra la infraccion (lo cual suspendera su responsabilidad
hasta que se resuelva el acto administrativo), sin perjuicio de las sanciones administrativas
que el encargado del Area pudiera realizar contra el conductor de acuerdo a la gravedad de

/«“\;.,“aja la falta cometida de conformidad a las normas legales vigentes.
S \

> AN : = : .
é” fét ‘ 8.6.3 En el caso de no cumplir con lo sefialado en el articulo 8.6.2., se procedera al
b \10 | &l descuento correspondiente a los funcionarios a cargo de las unidades vehiculares través de
\ &/ la Sub Gerencia de Recursos Humanos para lo cual deberan suscribir la autorizacién para
N :

LA " g . .
500, 4o 4627 el descuento en sus haberes respectivos la misma que podra ser fraccionada hasta en dos
pasC il 2 5 5 o
cuotas conforme al formato N° 08- autorizacion de descuento.

8.6.4. Que, la Gerencia de Administracion se encargara de dar cumplimiento en lo previsto
en el articulo precedente a través de las areas que se encuentran a su cargo.

8.7 SINIESTROS, ROBO Y OTROS

8.7.1 En el caso de ocurrir algin siniestro o accidente, el conductor o funcionario debera
comunicar de inmediato al Area de Maestranza, a fin de que notifique a la compaiia de
seguros contratada. Asimismo, debera denunciar el hecho de inmediato a la autoridad policial
de la jurisdiccion o del lugar mas proximo, someterse al dosaje etilico y concurrir a todas las
diligencias policiales y judiciales.

8.7.2 El conductor o funcionario responsable del vehiculo, debera remitir al Encargado de
Maestranza dentro de las 24 horas de ocurrido el siniestro o accidente, un informe detallado
sobre las circunstancias en que se produjo el hecho, salvo imposibilidad fisica comprobada, al
cual debera adjuntar copia de los siguientes documentos:

Pagina N° 5 de 14




“NORMAS PARA LA ADMINISTRACION, MANTENIMIENTO Y

MUNICIPALIDAD SUPERVISION DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA B GIRAL
DISTRITAL DE MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA" N° 772 .2015/MDV-GM
VENTANILLA o

SRR

DIRECTIVAN® -2015-MDV-GM
771312015

a) Denuncia policial

b) Resultado del dosaje etilico

c) Reporte de accidente de transito elaborado por la compaiiia aseguradora, de ser el caso.
d) Peritaje técnico de constatacion de dafios

8.7.3. El Encargado de Maestranza, elevara toda la documentacion existente al Area de Control
Patrimonial, a fin de que sera remitida a la empresa aseguradora, para el tramite de la
cobertura del seguro correspondiente, asi como para la determinacion de las
responsabilidades.

8.7.4. En caso de robo del vehiculo, el conductor o el funcionario responsable deberd informar
inmediatamente al Encargado del Area de Maestranza, para efectuar la denuncia policial
respectiva para su ubicacion o recuperacion del bien, asimismo debera poner de conocimiento
en forma inmediata al Area de Equipo Patrimonial, y a la Gerencia de Administracion.

8.7.5 El equipo de Control Patrimonial instruira al conductor y al funcionario responsable del
vehiculo las acciones a seguir en el caso de producirse siniestro, los procedimientos
obligatorios a cumplir tanto por el conductor y por la compaiia aseguradora.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera.- La presente Directiva deber4 ser puesta de conocimiento de todos las Gerencias de
esta Corporacién Edil a fin de que pueda realizar un correcto y eficiente uso de los vehiculos de
la Municipalidad.

Segunda.- Los responsables de las unidades organicas de la Municipalidad se sujetaran a lo
establecido en la presente Directiva ejecutado acciones internas necesarias para el
cumplimiento de la presente Directiva.
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FORMATO N°1
CONTROL DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE
N vinine FECHA:
N° PLACA TIPO DE COMBUSTIBLE MES
FECHA KILOMETRAJE [N°® VALE GAS.97 GAS.90 DBS GNV CHOFER OBSERVACION

CANTIDAD
AUTORIZADO

CANTIDAD
OTORGADA

PRECIO x
GLoM3

TOTAL MES

Responsable del Area de Maestranza
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CONTROL ABASTECIMIENTO DE LUBRICANTES FORMATO N° 02
NS oo e
UNIDAD PLACA [LUBRIC.G{TRANSM AUTOMATIC [HIDROLIN|LIQUIDO |[GRASA CHOFER |FIRMA
VEHICULAR |N°INTER.|40 140 (0] A DE FRENO

N l1iro

Responsable del Area de Maestranza
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ACTA DE ENTREGA, RECEPCION Y DEVOLUCION DE VEHICULO FORMATO N°03
FECHA
N o mirsnsmsmsms s TR
DEPENDENCIA NOMBRE DE CHOFER FECHA HORA
CARACTERISTICAS DE LA UNIDAD MOVIL
. DESCRIPCION OBSERVACION DESCRIPCION BSERVACION DESCRIPCION OBSERVACION
Tarjeta de propiedad Codigo patrimonial Motor N°
Poliza de Seguro Clase Chasis N°
SOAT Marca N° Cilindros
Placa Delantera Modelo Kilometraje
Placa Trasera Color Tipo de Combustibe
Placa N° Afo fabricacion Bitacora
Revision Tecnica
ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS
DESCRIPCION| OBSERBACION |DESCRIPCION| OBSERVACION | DESCRIPCION| OBSERVACION DESCRIPCION OBSERVACION
Tapasol Botiquin
Llave de Cable de Primeros
Encendido Remolque Auxilios
Cable de Parabrisas .
Velocimetro Bateria Gatd Tipo
Elevalunas Perillas
Asientos Manual Palanca de Gata
Aire Seguros de
Acondicionad Vasos Tnanqulo e
5 Clasin Seguridad
Surtidor de
Ceniceros Coderas Agua Guias de Calles
Chapa de Espejos Tapa de Linterna de
puertas Retrevisores Aceite Manos
Cinturon de Faros Tapa de Lista de
Seguridad Delanteros Gasolina Emergencia
Luces Tapa de
Radio Direccionales Radiador i dhiiibuieir s
Entendedores Frenos Plano Tapa de Llave de Bujias
Manijas Tapa de u E
Brillantes Anteriores Dep.Lig.Freno are.Lrancasa
Antena de Seguro de
Tapisado Radio Ruedas Allcats
Desarmador Vaso de
estrella Mascaras Ruedas
Desarmador Motor
Plano Radiador Limpia
CARROCERIA
DESCRIPCION OBSERVACION [DESCRIPCION| OBSERVACION DESCRIPCION OBSERVACION
Costado Derecho Cajuela Tangue de Combustible
Costado Izquierdo Pintura Lunas Laterales
Casport de motor Lunas Cortavie Parachoques posterior
Tolva puertas Parachoques Delantero
LLANTAS
DESCRIPCION . OBSERVACION DESCRIPCION OBSERVACION
Llantas Delatera Derecha Llanta Trasera lzquierda
Llanta Delantera lzquierda Llanta de Repuesto con Aro
Llanta Trazera Derecha
FECHA DE ENTREGRA
Entregue Conforme Recibi Conforme OBSERVACIONES
Area de Mant.Y Serv. Genreral Chofer
FECHA DE DEVOLUCION
Entregue Conforme Recibi Conforme
Chofer RESPONSABLE DEL AREADE MAESTRANZA OBSERVACIONES
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MuNICIPALIDAD SUPERVISION DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA NI
DISTRITAL DE MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA” N°7/2 -2015/MDV-GM
VENTANILLA FECI

DIRECTIVA N°§(,-2015-MDV-GM e
/7 1212015
FORMATO N2 04

INFORME TECNICO "TALLER DE MAESTRANZA"

Ne FECHA:

INFORME TECNICO

TECNICO ESPECIALISTA

TALLER DE

ENCARGADO DE MAESTRANZA

ASUNTO

UNIDAD VEHICULAR

ASIGNADA A:

EVALUACION Y DIAGNOSTICO DEL TECNICO ESPECIALISTA

RELACION DE SERVICIOS A SOLICITAR

O PO N &Y U BN

=
-

Sello y Firma del Tecnico Especialista
AREA DE MAESTRANZA
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FORMATO N2 05
VALE DE COMBUSTIBLE

FECHA DE DESPACHO

DIA MES ANO

GBS civviinsusnninsmism s R

L L 1]y L | W
0T 11T F- T MIBFCA..ccoo suvin siiiansnsvevorsis sas i
CON COVRO S wuiuvavaiaansosoms sy soves sis b s s s vor TS G T S s i nm s men ene paonn
Unidad Organica SONCITANTE | ..cecoiieeie e ee e v sre e ses s sesems seesee et sem s ses sns sessesmme sesses mnesoeses e see o

LO SIGUIENTE :

UNIDAD TIPO DE COMBUSTIBE CANTIDAD | KILOMETRAJE
MARCA PLACA

//

JET
[

RN
=]

Encargado Combustibe Firma del Conductor
D.N.I N2
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MUNICIPALIDAD SUPERVISION DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA M AT
DISTRITAL DE MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA” N° /<L -2015/MDV-GM
VENTANILLA EECTE

DIRECTIVA N°0Y52015-MDV-GM
Ua /71312015

FORMTATO N2 06
ORDENES DE COMPRAS Y SERVICIOS

FECHA:
Ne
ORDEN DE COMPRA
ORDEN DE SERVICIO
VEHICULO PLACA
MARCA N2 INTERNO
MODELO
SECCION
DEPENDENCIA
SOLICITANTE
PROVEEDOR
ITEM CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION DEL PEDIDO
1
e 2
I\ De vZ;&\; N 3
/){ \ 4l
T
A\ 5
gl 6
& 7
Q;Q"QA;‘. 8
5 enc‘i,_a'___‘;//z 9
- 10
11
12
13
14|
15
16
17,
18
19
20,
Mecanico Jefe de Taller Enc. Almacen
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DIRECTIVAN® -2015-MDV-GM Y
/71312015

CONTROL DE REPUESTOS , HERRAMIENTAS Y OTROS
FORMATO N2 07

N i FECHA:

ITEM DESCRIPCION STOCK INGRESO SALIDA SALDO

Wl | (v |d [wiNn |-

(=1
(=]

=
=

[
N

[y
w
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F =9

=
v

[y
L=l

[
~

(=3
©o

ey
w

N
o

]
=

~N
N

~N
w

N
£

N
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N
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Mecanico Jefe de Taller Enc. Almacen

Pagina N° 13 de 14



' i o “NORMAS PARA LA ADMINISTRACION, MANTENIMIENTO Y RESGEE CioNT) S ORI —I
: @?ﬁ ?’ MUNICIPALIDAD SUPERVISION DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA MENECIPAT
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FORMATO N° 08

AUTORIZACION DE DESCUENTO

El que suscribe ... Identificado (a) con DNI
Ne con domicilio en............................ , en mi condicidon
de......ci e de la Municipalidad Distrital de
Ventanilla,

Autorizo expresamente a mi empleador, para que a través de la Sub Gerencia de
Recursos Humanos, se me efectie el descuento de mi remuneracién en la planilla

correspondiente al mes de................. de 201.., en..... cuota (s), por la
cancelacion de la papeleta de infraccion N°....._....... correspondiente al
vehiculo de placa N°.......... . por el monto de Slicoooo....( ... Nuevos
Soles.

La presente autorizacién de descuento tiene caracter de irrevocable y de ejecucion

automatica, para lo cual la suscribo en sefial de aceptacion y conformidad.

indice derecho
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