MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Sub ia de Autori: Municipal
DESARROLLO ECONOMICO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

6,65 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 05/ 3.8% 1494 X 15 dias bg ia de g de de Gerente de Desarrollo
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM/ Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaciones | Autorizaciones Municipales Urbano
BASICA EX - POST bucion gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales

laracion jurada, que incluya:
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segtin
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 icacion del nimero de de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros aplicables tituya o reemplace.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
mientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, esta- trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
blecimientos de salud el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
B. Giros no aplicables inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 se solicita la licencia.
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del 4rea total para fines de alma- Notas:
cenamiento. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tragamonedas, ferreterias y giros afines. tramite administrativo.
3. Giros cuyo d lo implique el (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
uso o ializacion de de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
Detalle o Multidisciplinaria. dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

6,66 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 05/ 3,8% 1494 X 15 dias gerencia de g de de Gerente de Desarrollo
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autori A Munici Urbano
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- claracion jurada, que incluya:

PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO *Numero de RUC y DNI o Carné de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin

(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.

mayor al 30% del area total del establecimiento) * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Base Legal o, tratandose de personas naturales que actien mediante

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 6n del namero de de pago por derecho de
(07.07.07). Arts. 1y 2. tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 4 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 i
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B (Licencia de F
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
mientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 C (anuncio io ylo toldo)
m2, sefialados en el literal precedente, en caso 6 |Presentar las vistas siguientes:
superen el 30% del area total para fines de alma- * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
cenamiento. asicomolai 6n de los iales de fabri
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tragamonedas, ferreterfas y giros afines. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)
3. Giros cuyo implique el
uso 0 ializacion de
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Notas:
Detalle o Multidisciplinaria. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios lumi ilumi o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6,67 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 05/ 3,8% 1494 X 15 dias g ia de g de de Gerente de Desarrollo
TQS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaci ici Urbano
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracion jurada, que incluya:

MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
1y 15 firma legalizada.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 [Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Arts. 1y 2. i
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 4 6n del namero de de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B (Licencia de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
mientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 c (anuncio lumi - ilumi ylo
m2, sefialados en el literal precedente, en caso toldo)
superen el 30% del rea total para fines de alma- 6 |Presentar las vistas siguientes:
cenamiento. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, asicomolai 6n de los iales de fabri
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
tragamonedas, ferreterias v giros afines. edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
3. Giros cuyo implique el rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)
uso 0 ializacion de 7 |Di ion Jurada del que sera del
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de disefio e instalacion del anuncio
Detalle o Multidisciplinaria. 8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente d i0 porel |

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

*Plano de i eléctricas, a escala

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6,68 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 05/ 7.0% 2752 X 15 dias g ia de g de de Gerente de Desarrollo
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaci ici Urbano
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. *Numero de DNI o Camné de Extranieria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
1y 15 representacion.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 6n del namero de de pago por derecho de

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

A. Giros aplicables tituya o reemplace.

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
tos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificios remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
de salud, templos, bibliotecas, entre otros inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia.
sétano se cuenta como un nivel), con un 4rea de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
maguinas fotocopiadoras o similares tramite administrativo.

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
requieran conexion eléctrica para funcionar to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
entre otras de evaluacion similar, con un 4rea de (c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

ylo maqui i o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
techar, granias, entre otros de similares caracteris- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de dreas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un &rea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un 4rea
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) v/o por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

6,69 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 05/ 7.0% 2752 X 15 dias g ia de g de de Gerente de Desarrollo
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaci ici Urbano
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya:

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun

corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
1y 15 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 6n del namero de de pago por derecho de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B (licencia de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, 4reas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- se solicita la licencia.
tos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros C (anuncio io ylo toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 5 |Presentar las vistas siguientes:
sétano se cuenta como un nivel), con un &rea de * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos asicomolai 6n de los iales de fabri
por turno. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)
magquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un 4rea de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requieran conexion eléctrica para funcionar N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
entre otras de evaluacion similar, con un 4rea de trémite administrativo.
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
ylo maqui i o rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
similares to estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
techar, granias, entre otros de similares caracteris- (c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccion sea calificado para una a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
con un area menor de 500 m2 (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- cios lumi lumi o similares.
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
de hasta 500 m2 vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
8. Talleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
no méas de 20 maquinas eléctricas terminacion del alero del mismo.
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) v/o por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

6,70 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 05/ 7.0% 2752 X 15 dias g ia de g de de Gerente de Desarrollo
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaci ici Urbano
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya:

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin

corresponda.

Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
1y15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 6n del nimero de de pago por derecho de

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B (licencia de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
sidera un nivel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
tos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificios se solicita la licencia.
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el C (anuncio lumi - ilumi ylo
sotano se cuenta como un nivel), con un area de toldo)
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos 5 |Presentar las vistas siguientes:
por turno. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

3. Cabinas de internet con un drea menor o igual a asicomolai de los de fabri
500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
maguinas fotocopiadoras o similares edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

4. Gimnasios con un 4rea de hasta 500 m2 y que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)
cuenten con un méaximo de diez (10) méquinas que 6 (D ion Jurada del que sera dela
requieran conexion eléctrica para funcionar disefio e instalacion del anuncio

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, 7 |En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentaré la si-
entre otras de evaluacion similar, con un 4rea de quiente io porel |
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

ylo maqui i o *Plano de i eléctricas, a escala
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granias, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de dreas Notas:
administrativas, de servicios, entre otras similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por su naturaleza cuenten con techo, no determina N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
que el objeto de inspeccion sea calificado para una més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten tramite administrativo.
con un area menor de 500 m2 (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
de hasta 500 m2 tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y (c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
no méas de 20 maquinas eléctricas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

B. Giros no aplicables expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

1. Establecimientos que por su tamario (superior a a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
los 500 m2) v/o por razén de su giro, requieran de de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6,71 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 05/ 8.3% 3277 X 15 dias g ia de g de de Gerente de Desarrollo
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaci Autorizaci ici Urbano
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales

laracion jurada, que incluya:

Base Legal * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, *Numero de DNI o Camné de Extranieria del representante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
1y 15 o, tratandose de personas naturales que actien mediante

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinaria, segun corresponda.
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 icacion del nimero de de pago por derecho de
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, tramite
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo B |Requisitos Especificos
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la cios relacionados con la salud.

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle normativa vigente.

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
considera como un nivel) y/o con area mayor de Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los tituya o reemplace.
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
cimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
e imprentas, entre otros. remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

2. Ind livianas y medi seael inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
area con que cuenten. se solicita la licencia.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el érea con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el 4rea con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de , entre otros),
sea el érea con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y

C d: 6 bingos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un 4rea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

ylo méquit i o
similares

8. Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un 4rea
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 Notas:
ylo con més de 20 maquinas eléctricas (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

11. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de diez (10) maquinas que requieran de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
conexion eléctrica para funcionar tramite administrativo.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
to de un solo nivel sin techar, granias, entre otros miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
de similares caracter sticas, que cuenten con expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
areas administrativas, de servicios, entre otras a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
similares que por su naturaleza presenten techo de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
con un area ocupada mayor a 500 m2 (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

13. Las demas edificaciones que por su complejidad S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
califiquen para éste tipo de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el ini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

B. Giros que de ITSE ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos baijo responsabilidad.
i que riesgo para la poblaci
6,72 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A ﬁeQuisitos Generales 05/ 8.3% 3217 X 15 dias g de g de de Gerente de Desarrollo

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM/ Mesa de Atencion al Vecino y A A Urbano
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

. Edificaciones de mas de dos niveles (el stano se
considera como un nivel) y/o con &rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, &reas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
€ imprentas, entre otros.

2. Ind livianas y medi
4rea con que cuenten.

. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el 4rea con que cuenten

. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de entre otros),
sea el area con la que cuenten.

. Centros de diversion (salas de juego, casinos y

( 0 bingos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

ylo méquit i o

seael

@

=

o

>

=

similares
. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un 4rea
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos
por turno.
. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2
ylo con més de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
érea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granias, entre otros

£

©

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
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claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
6n del nimero de

tramite

de pago por derecho de

(licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5

~

(anuncio
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asicomolai 6n de los de fabri
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)

io ylo toldo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios lumi ilumi o similares.

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL " o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
imero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
de similares caracter‘sticas, que cuenten con (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
areas administrativas, de servicios, entre otras vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
similares que por su naturaleza presenten techo de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
con un area ocupada mayor a 500 m2 terminacion del alero del mismo.
13. Las demaés edificaciones que por su complejidad (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
califiquen para éste tipo de inspeccion s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el ini se facultado para
B. Giros que de ITSE solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
i que riesgo para la poblaci bajo responsabilidad.
6,73 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 05/ 8.3% 3277 X 15 dias bg ia de g de de Gerente de Desarrollo
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM/ Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaciones | Autorizaciones Municipales Urbano
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con 4rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. as livianas y

érea con que cuenten.

Centros culturales, museos, entre otros de similares

caracteristicas, cualquiera sea el area con que

cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-

tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,

cualquiera sea el area con que cuenten

Locales de espectaculos deportivos vy no deporti-

vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,

centros de entre otros),

sea el area con la que cuenten.

Centros de diversion (salas de juego, casinos y
C 0 bingos,

pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera

sea el area con que cuenten

Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area

mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
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Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
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claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que act(ien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
6n del nimero de

tramite

de pago por derecho de

(licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

(anuncio i - ilumi ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la i 6n de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)

D ion Jurada del que sera dela
disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-
quiente i0 porel

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016
Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
similares
8. Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un drea
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
ylo maquinas fotocopiadoras o similares mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 tramite administrativo.
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mas de diez (10) maquinas que requieran de miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
conexion eléctrica para funcionar expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
12. Las playas de estacionamiento techadas con un a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
de similares caracter’sticas, que cuenten con cios monumentales.
areas administrativas, de servicios, entre otras (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
similares que por su naturaleza presenten techo vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
con un area ocupada mayor a 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
13. Las demés edificaciones que por su complejidad terminacion del alero del mismo.
califiquen para éste tipo de inspeccion (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
B. Giros que de ITSE Multidiscipli deil ion, el ini se facultado para
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
i que riesgo para la poblaci cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
6,74 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales 05/ 8.3% 3277 X 15 dias bg ia de bg de de Gerente de Desarrollo
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaciones | Autorizaciones Municipales Urbano
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

~
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o ©

claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
I 6n del nimero de de pago por derecho de

tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /

o
Cédigo / Ubicacion GEND) (et

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o inacion social que los

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el it se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
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o

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
I 6n del nimero de de pago por derecho de

tramite

(licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

(anuncio io ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la i 6n de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

05/ 8.3%
SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV

3277

15 dias

b ia de

b de

de Gerente de Desarrollo

Atencion al Vecino y
Registro Civil

g
Autorizaciones
Municipales

Autorizaciones Municipales Urbano




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /

o
Cédigo / Ubicacion GEND) (et

Automético

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o inacion social que los

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el it se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

- >

~

w

o

o

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
I 6n del nimero de de pago por derecho de

tramite

(licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

o

5.

w

(anuncio lumi - ilumi ylo

toldo)

Presentar las vistas siquientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones;
asicomolai ion de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

05/ 8.3%
SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV

3277

15 dias

b ia de

b de

de Gerente de Desarrollo

Atencion al Vecino y
Registro Civil

g
Autorizaciones
Municipales

Autorizaciones Municipales Urbano




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /

9
Cédigo / Ubicacion (en % UIT)

(enSl.)

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

o

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
D ion Jurada del i que sera dela
disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente i0 por el

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o inacion social que los

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el ini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICAEX POST

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

- >

~

w

~

o @

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin

corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actien mediante

representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

6n del nimero de

tramite

de pago por derecho de

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

05/ 3.8%
SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV

1494

15 dias

b ia de

g
Atencion al Vecino y
Registro Civil

bg de

de Gerente de Desarrollo

A

Urbano

Municipales
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N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /

o
Cédigo / Ubicacion GEND) (et

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

i i en los términos en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de i i se permite la realizacion de actividades si-

y adici enun que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

- >

~

w

o

o

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin

corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante

representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.

6n del nimero de

tramite.

de pago por derecho de

(licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

io ylo toldo)

(anuncio
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la i 6n de los iales de fabricacio
*Una fotografia en la cual se aprecie el entorno v la edificacion
donde se ubicaré el anuncio v/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

05/ 3.8%
SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV

1494

15 dias

b ia de

Atencion al Vecino y
Registro Civil

bg de

de

A

Municipales

Gerente de Desarrollo
Urbano




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
i i en los términos en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de i i se permite la realizacion de actividades si-
a y adici enun imi que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

6,79 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 05/ 3.8% 149.4 X 15 dias bg ia de bg de de Gerente de Desarrollo
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaciones | Autorizaciones Municipales Urbano
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya:

(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin
corresponda.

Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, traténdose de personas naturales que actlien mediante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 | Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4l 6n del nimero de de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para B (licencia de

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 [De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

C (anuncio lumi - ilumi ylo
toldo)
6 |Presentar las vistas siquientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la i 6n de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)
7 (D ion Jurada del que sera dela
diserio e instalacion del anuncio
8

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

quiente porel
*Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas
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Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /

Codigo / Ubicacion (en 1)

(en % UIT)

Automético

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

i i en los términos en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de i i se permite la realizacion de actividades si-

y adici enun que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

- >

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

| on jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

05/ 3.8%
SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV

1494

15 dias

b ia de

Atencion al Vecino y
Registro Civil

bg de

de

A

Municipales

Gerente de Desarrollo
Urbano




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 0, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
parrafo - numeral 2), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 6n del nimero de de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de i i se permite la realizacion de actividades si-
a y adici enun imi que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

6,81 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 05/ 3.8% 1494 X 15 dias bg ia de bg de de Gerente de Desarrollo
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM/ Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaci Munici Urbano
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya:

CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, fraténdose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 6n del nimero de de pago por derecho de

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- tramite.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B (licencia de

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 (anuncio io ylo toldo)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |Presentar las vistas siquientes:

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016
Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asicomolai 6n de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno v la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades sil a y adici
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

6,82 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A 05/ 149,4 X 15 dias bg ia de bg de de Gerente de Desarrollo
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- SGAM/ Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaci Municipal Urbano
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya:

CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
Base Legal corresponda.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, traténdose de personas naturales que actiien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion.
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 3 6n del nimero de de pago por derecho de
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B (licencia de
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
ion y dinamizacion de la inversion en el pais. C isif (anuncio i - ilumi ylo
toldo)
6 |Presentar las vistas siquientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi comolai 6n de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
7 (D ion Jurada del que sera dela

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

disefio e instalacion del anuncio

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /

o
Cédigo / Ubicacion GEND) (et

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

o

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente i0 por el

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades sil a y adici

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

- >

~

&~

o @

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
6n del nimero de de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV
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MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /

o
Cédigo / Ubicacion GEND) (et

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades sil a y adici
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el ini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

- >

~

w

o

o

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

laracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
I ion del nimero de de pago por derecho de

tramite

(licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

(anuncio
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la i 6n de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno v la edificacion
donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

io ylo toldo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan acti i 4 y

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

05/ 3217
SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV

15 dias

b ia de

b de

de

Atencion al Vecino y
Registro Civil

g
Autorizaciones
Municipales

Autorizaciones Municipales!

Gerente de Desarrollo
Urbano




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016

Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

(en % UIT) (enSl.) Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el ini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

- >

~

w

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que act(ien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
I 6n del nimero de de pago por derecho
de tramite

o

(licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

o

isi (anuncio i - ilumi ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)

o

D ion Jurada del ional que sera dela
disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente i0 por el

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas

05/ 3217

SGAM/ Mesa de
Partes / Portal MDV

15 dias

b ia de

Atencion al Vecino y
Registro Civil

Gerente de Desarrollo
Urbano
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Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016
Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL " o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
imero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades sil a y adici
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el it se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

6,86 |CESE DE ACTIVIDADES A 05/ Gratuito Gratuito X bg ia de bg de de Gerente de Desarrollo
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 | Solicitud simple en donde se informe: SGAM / Mesa de Atencion al Vecino y Autorizaciones Autorizaciones Municipales! Urbano
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Partes / Portal MDV Registro Civil Municipales

Autorizacion Conjunta

Base Legal *Nimero de DNI o Carné de Extranieria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer *N° de la licencia de funcionamiento

parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. * Fecha de cese de actividades

Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres y Defensa Civil

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Lo . - . o . bg ia de bg: ia de b de Gestion del| Gerente de Desarrollo

R BASICA (Ex post): APLICABLE PARA MODULOS, STANDS, O 1 |Pedlaracion jurada de observancia de las condiciones de Seguridad . 0.9% 78 X 6 dias Registros Civilesy | Gestion del Riesgo de| Riesgo de Desastres y Urbano
PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS, 2 |Pago por derecho de tramite Declaracion Jurada Tramite Documentario | Desastres y Defensa Defensa Civl
GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES. Mesa de Partes ol

Portal MDV

Base Legal Notas:

(a) Las que se exigir la
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normativa de

seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad.
*Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion,
R de i Tecncias de idad en durante la diligencia de Inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. al alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
9 (numeral 9.1 incisos a y b). Art.19 (numeral 19.1), Art. 34 copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
(numeral 34.1) adopte las acciones necesarias.
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION g ia de g ia de de Gestion del | Gerente de Desarrollo

9,02 TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex - Gratuito Gratuito M 6 dias Registros Civilesy [ Gestion del Riesgo de [Riesgo de pgsastres y Urbano
post) Solicitud de Tramite Documentario | Desastres y Defensa |Defensa Civil

1 [Solicitud de Levantamiento de Observaciones levantamiento de Civil
Observaciones
Base Legal Mesa de Partes
*Ley N° 30230, artioulo 64 (12107/2014) Portal MDY
*Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas:
* Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para Ia vida de Ia poblacion,

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




MODIFICACION AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ordenanza Municipal N° 017-2016/MDV
Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016
Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
*R de Tecncias de idad en durante la diligencia de Inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. al alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
9 (numeral 9.1 incisos ay b)  Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
(numeral 22.1), Art.34 (numeral 34.1) adopte las acciones necesarias.
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN . . Solicitud o . Subgerencia de Subgerenciade  [Subgerente de Gestion del | Gerente de Desarrollo
9,03 EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 |Solicitud de Inspeccion ITSE Mesa 28% 108,78 X 6 dias Registros Civilesy | Gestion del Riesgo de|Riesgo de Desastres y Urbano
2 |Copia de Plano de Ubicacion de Partes Portal Tramite Documentario | Desastres y Defensa |Defensa Civil
Base Legal 3 |Copia de los Planos de Arquitectura (Distribucion) MDY Cwi
* Ley N° 30230, Articulo 64 (12107/2014) Copia d.e los F‘rotoco!os de pruebas de operatividad y mantenimiento de
los equipos de sequridad.
* Ley N° 28976, Articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia del Plan de Seguridad
*Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) 6 g;‘;:laa del Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a
*R de Tecnicas de idad en Copia de los Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
Edificaciones , Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), 7 |cuando corresponda
Art. 9 (Numeral 9.2).
8 |Pago por derecho de tramite

Art. 19 (Numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

Notas:

(a) Las que se imp exigir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normativa de
seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion,
durante la diligencia de Inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
al alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o

conia de ITSF rasnactivo en 1in maximo de 24 horas eon I finalidad ane

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas
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Publicado en el Diario Oficial El Peruano 29.09.2016
Decreto Supremo N° 397-2015-EF (UIT 2016: S/.3,950.00)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; o PR . ) Evaluacién Previa RESOLVER | oo mieNto |  COMPETENTE
Numero y Denominacion Gédigo/ Ublcacién (en % UIT) (enSl.) Automatico (en dias habiles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
adopte las acciones necesarias.
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION Subgerencia de Subgerenciade  [Subgerente de Gestion del | Gerente de Desarrollo
9,04 |TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Solicitud de Gratuito Gratuito X 6 dias habiles Registros Civilesy | Gestion del Riesgo de [Riesgo de Desastres y Urbano
Ante) 1 |solicitud de Levantamiento de Observaciones Ievantamie.nto de Tramite Documentario | Desastres y Defensa |Defensa Civil
Observaciones Civil
Mesa de Partes/
Portal MDV
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas:
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/0212007) (@) En caso de e.xistir riesgo a!to o muy alto p?ra la vida de la poblacipp,
durante la diligencia de Inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
« o " al alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001
€y artiedlo ( ) copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
*R de Tecncias de idad en adopte las acciones necesarias.
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art.
22 (numeral 22.1y 22.3) incisos ay b) ~ Art. 21.3), Art. 22 (numeral
22.1), Art.34 (numeral 34.1)
Pa— . Subgerencia de Subgerentede  [Subgerente de Gestion del | Gerente de Desarrollo
o
RiSalg | 'NSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de Inspeccion 27% 1073 X 06 dias Registros Civilesy | Gestion del Riesgo de|Riesgo de Desastres y Urbano
o Trémite D 1t Desastr Defe Defe Civil
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO | , | .\ o - Solicitud ramite Documentario | Desas ’ecm elensa |Lefensa Livi
PUBLICO Copia del Plano de Ubicacion ITSE Mesa
de Partes/ Portal
Copia del Plano de Arqui (Distribucion de o, mobiliari Mbv
3 |grupos sistemas contra i y detalle del calculo de
aforo por reas
Base Legal 4 |Copia de los Planos de Sefializacion y rutas de evacuacion
*Ley N° 30230, Cap. V, Art. 64°. Pub 12/07/2014 5 Copia de planos de diagramas unifilares y tableros electricos destinados
para el evento
* Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia del Plan de seguridad
Regl del Tecncias de idad en . L .
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. | 7 S“S'ao‘;ed:’:i‘t’;‘t’::::e pruebas de operafividad y mantenimiento de
8 (numeral 8.7 Art. 12 (Numeral 12.2) quip
Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2) Art. 40 8 [Pago por derecho de tramite
Exoneracion segun Ordenanza Municipal 016-2012/MDV Cantidad de espectadores
a) Hasta 3000 espectadores
NOTA
(a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion,
durante la diligencia de Inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
al alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones tales
como; estadios, coliseos,plazas de toros, teatros o centros de
convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion de Seguridad en
Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una visita de Seguridad en
Edificaciones (VISE)
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Subgerencia de Subgerencia de
9,06 SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 . ) o . Solicitud Mesa Gratuito Gratuito M Registros Civiles y | Gestion del Riesgo de
Formato de SO|.ICITud, con cgracter de declaracion jurada sefialando de Partes/ Portal Trémite Documentario | Desastres y Defensa
perdida o deteriodo del Certificado "
MDV Civil
Base Legal
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Reglamento de Inspecciones
Tecncias de Sequridad en Edificaciones
(14/09/2014), Art. 37.5
* Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién
2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas
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N°DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario /
Cadigo / Ubicacion

(en % UIT)

(enSl.)

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

(11/04/2001), Articulo 113

Notas para el ciudadano:

1. Los formatos, formularios y hojas de tramite que figuran como requisitos son gratuitos o de libre de reproduccién

2. Los pagos se haran en efectivo en Caja Municipal y Oficinas Perifericas




